UBND HUYEN LANG GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 861 /PGDDT Lang Giang, ngay 11 thang 9 nam 2023
Vv huéng dan cong tac thu vién
troeong hoc cap tiéu hoc,
trung hoc co so

Kinh gti:  Hiéu trudng cac truong TH, THCS, TH&THCS thudc huyén.

Can ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Giao
dqc va DPao tao vvé viéc Ban hanh Quy dinh ti€u chuan thu vién co s¢ gidao duc
mam non va pho thong;

Can ctr Théng tu sb 05/2020/TT-‘BVHTTDL ngay 28/08/2020 cua Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh vé danh gid hoat dong thu vién;

Thue hién Ké hoach s6 20/KH-SGDDT ngay 10/02/2022 caa S& Gido duc
va Pao tao Bic Giang trién khai thuc hién Ké hoach s6 6436/KH-UBND tinh
thyc hién Chi thi s 20/CT-TTg ngay 01 thang 11 nam 2022 cta Thi tudng
Chinh phu vé day manh d6i méi hoat dong cua thu vién trong xay dung, phat
trién k¥ nang doc, tiép can va xir Iy thong tin cho thiéu nhi trén dia ban tinh Bic
Giang. Phong Giao duc va Pao tao (GDPT) Lang Giang hudéng dan t6 chirc hoat
dong thu vién va dang ky kiém tra, cong nhan thu vién, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chirc cac hoat dong thu vién nham ting cuong, phat huy hi¢u qua cua
thu vién trong truong pho thong, gop phan phat trién pham chét va nang luc hoc
sinh (HS), dap tmg yéu cau ctia Chuong trinh gido duc phd thong 2018.

- Gilp HS hinh thanh, phat trién thoi quen doc sach; biét cach lua chon,
tra ctru, tim hiéu sach theo sé thich va phu hop vai trinh do doc; phat trién ngdn
ngir, tri tué cam xuc, tu duy sang tao, nang luc tu hoc, tu nghién ctru; hinh thanh
k¥ nang 1am viéc nhom, ki nang giao tiép thong qua cac hoat dong thu vién.

- Gilip can b quan 1y, gido vién (GV) va nhan vién thu vién biét cach to
chire, quan 1y hoat dong thu vién nham xay dung vian héa doc trong nha trudng
va lan toa téi gia dinh, cong dong.

2. Yéu ciu

- T6 chtic cac hoat dong thu vién trong truong hoc phai lay HS 1am trung
tam, thu hut dugc sy tham gia cua gia dinh, cong dong.

- Mo61 truong td chirc cac hoat dong thu vién phai than thién, an toan, dé
ti€p can va da dang.

- Trong qua trinh td chire hoat dong can cha trong dén viée hop tac, thuc
hién lién thong vai céac thu vién va toé chirc khac dé phat huy hiéu qua tai nguyén



thong tin, tién ich trong viéc phuc vu nguoi st dung.
I1. TO CHUC HOAT PONG THU VIEN TRONG TRUONG HQC

- Thu vién trudong hoc dugc xay dung, trién khai hoat dong, danh gia trén
5 tiéu chuan: (1) Tiéu chuém vé tai nguyén thong tin; (2) Tiéu chuén vé co s vt
chat; (3) Tiéu chuén Ve thiét bi chuyén dung; (4) Tiéu chuén vé hoat dong thu
vién; (5) Tiéu chuan vé quan Iy thu vién. Can ctr 5 tiéu chuan trén, cic co s
gido duc trién khai cac budc co ban sau:

1. Cong tac ké hoach, hd so sb sach
a. Xdy dung ké hoach

- Xay dung ké hoach cho hoat dong thu vién 1a co sé cho viéc theo doi,
danh gi& hoat dong thu vién.

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong thu vién thuc hién vao dau nam hoc
do nhan vién thu vién thuc hién véi su phéi hop va hd trg tir Hiéu trudng, cac to
chuyén mon, GV cua nha truong. Ké hoach hoat dong thu vién phai dugc Hi¢u
truong phé duyét trudce khi trién khai thyuc hién.

- Tham muu xay dung ké hoach lién thong thu vién gitra cac truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trong cung cap hoc trén dia ban huyén; lién
thong véi thu vién cap xa, cap huyén, cap tinh.

- Thiét 1ap cac loai ho so s sach dé theo doi cac hoat dong cua thu vién.
b. Té chirc trién khai ké hoach

Qua trinh t6 churc trién khai ké hoach hoat dong thu vién trudong hoc can
linh hoat phu hop véi dac diém, diéu kién ctia moi nha truong:

- Thuyc hién da dang cac hinh thire hoat dong thu vién phu hop, khuyén
khich xay dung thu vién dién tir & nhitng noi c6 dicu kién va nhu cau.

- Trang tri, sap xép thu vién than thién, sinh dong, phu hop voi tim sinh
i Itra tudi HS tirng cép hoc.

- Thuong xuyén bd sung sach, bao va cac ngudn hoc liéu bao gdm tai
ligu bang tiéng Viét, tiéng dan toc va tiéng nudc ngoai; tao diéu kién cho HS dé
dang tlep can voi sach va ngudn hoc liéu; co thé luan chuyen sach gifra céc 16p,
cac diém truong véi nhau. Tang cudng ngudn hoc lidu sé hoa dé GV, HS khai
thac, str dung.

- Thu vién trudong hoc dugce trang bi phan mém quéan ly thu vién. Hudng
dan HS tu quan cac hoat dong thu vién tai 16p, tai truong va diém truong.

- Thuyc hi¢n cong tac xa hoi hoa, huy dong su tham gia cua cong dong
trong xay dung, to chirc hoat dong cia thu vién, quyén gop sach va cac ngudn
hoc liéu cho thu vién.

- Thuc hién ké hoach lién thong thu vién gitta cac trudng tiéu hoc, trung
hoc co s¢ trong cung cap hoc trén dia ban huyén; lién thong voi thu vién cap xa,
cap huyén theo chi dao cia Phong GDDT.



2. NOi dung hoat dong thw vién
Cac tmérng tiéu hoc td chirc hoat dong thu vién theo Piéu 13, cac truong THCS,
TH&THCS t6 chiic hoat dong thu vién theo Pi¢u 18 Thong tu so 16/2022/TT-
BGDDT. Luu y céac hoat dong:

a. Cdc hoat dong gidi thiéu, hwéng dan thwe hi¢n ndi quy va siv dung thw
vién

- Vao dau nam hoc, nhan vién thu vién, GV giGi thidu va hudng dan sir
dung cac thiét bi dich vu trong thu vién: giap HS biét thuc hién cac ndi quy,
cach tim sach, tai liu va thong tin, cach truy cap dir liéu (déi vo1 thu vién co
nguén dir liéu sé), cach doc hiéu céc biéu chi dan, ky hiéu.

- Gidi thiéu sach va tu van doc sach: Giup HS biét cach tim kiém va chon
loc sach/théng tin phu hop véi nhu cau doc ctia minh. Két hop véi chuong trinh
hoc ciia HS dé chon sach phu hop nham bo trg cho viéc hoc tap tdt hon. Nhéan
vién thu vién, GV va cac cong tac vién thu vién gidi thiéu sach va tu van doc
sach dinh ki hang thang truc tiép hodc thong qua bang tin, sinh hoat dudi co,
sinh hoat 16p, zalo, facebook, Web,...

- Huéng dan tra ctru thong tin: Gidp HS biét cach tim kiém tai liéu bo tro
cho mét bai hoc, mot modn hoc hodc mdt chi dé cu thé nao do; HS cb thé tu tra
ctru danh muc tai liéu bo trg, tai liéu tham khao cho cac mén hoc dé phuc vu cho
viéc hoc tap va nang cao kién thtrc cia minh. Nhén vién thu vién hudéng dan HS
tra ctru tai nguyén thong tin vao dau mdi nam hoc (ddi v6i HS 16p 1 thuc hién
vao dau hoc ki I1)...

b. Cic hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc

- Poc sach tai thu vién truong, doc sach ¢ khong gian ngoai thu vién va
muon sach vé nha nham khuyén doc va phat trién thoi quen doc; nhan vién thu
vién, GV va cac cong tac vién thu vién (cod thé thanh 1ap cau lac bo sach, doi HS
tur 16p 4 tré 1én dé hd tro viéc muon sach cho HS) thuc hién theo lich muon tra
hang tuan cho tat ca céac 10p.

- T6 chire tiét doc tai thu vién: Tao himg thu va dam mé viéc doc sach,
tang cudng von tir vung va cung cb ki nang doc cho HS. Tiét doc thu vién duoc
sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu hodc 1dng ghép trong cac hoat dong gido
duc khac phu hop véi diéu kién cta nha truong (tir 01-04 tiét/thang).

- T6 chuc ngay doc sach, tuan doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké
chuyén theo sach, viét vé sach: gitp HS tuwong tac véi sach thong qua cac hoat
dong doc sach; két ndi gitta HS, cha me HS va nha trudng trong viéc hd tro HS
doc sach, duy tri viéc doc sach thuong xuyén nham hinh thanh va phat trién thoi
quen doc sach cho HS. Nhén vién thu vién xay dung ké hoach t6 chirc dinh ky
1-2 lan/nam véi sy hd tro cta nha truong, GV, cha me HS, chinh quyén dia
phuong va cac to chitc chinh tri, x4 hoi ngoai nha trudng.

c. Cdc hoat dpng hé tro hoc tap, két néi

- Tra ctru theo chi d&: Gitp HS kham pha tri thirc, tim hiéu cac van dé
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lién quan dén tu nhién va x3 hdi. Nhan vién thu vién chu tri thue hién xay dung
bo tai liéu va chu dé tra ctru dinh ky theo thang hoac theo hoc ki. Nhan vién thu
vién phoi hop vo1 GV dé dua ra cac chu dé phu hop véi chuong trinh hoc.

- Viét, v&, tu lam sach cung tac gia, lam dd choi nham phét trién ning
luc, nuoi dudng tu duy sang tao thong qua khoi goi nhitng y tuéng cho HS bang
cac trai nghiém thuc té.

- Giao luu va trai nghiém thuc té: giup HS hiéu cac hoat dong thuc té,
phat trién k¥ nang hoc tap chu dong cho HS. Hiéu trudng chi tri hodc phan cong
nguoi chu tri td chirc hoat dong nay véi su hd trg cia nhan vién thu vién, GV va
cha me HS. Khuyén khich t6 chirc giao luu cing tac gia, hoa sy, khach moi
trong hoat dong thu vién.

- Tuong tac va 1am viéc nhom: Nhan vién thu vién va GV phdi hop trinh
bay thong tin hodc kién thirc thu thap duoc tai thu vién vé mot chu dé nao do,
HS lam cac san pham sang tao nhu xay dung céac tiéu pham dua trén cac nhan
vat trong nhiing cau chuyén, 1am sach truyén, phim ngan, clip,... theo nhom.

- Tuong tac giita cac khoi dé HS ¢6 diéu kién hd trg nhau (cap TH): HS
khoi 4, 5 dqc sach cho cég em khoi 16p 1, 2, 3. Hoat dong nay thuc hién theo ké
hoach va diéu kién cia moi truong.

- Chia sé va hudng dén cong dong nham hinh thanh ¥ thic va trach
nhiém cong dan cho HS: T6 chirc cac cau lac bd, cdc nhom dé chia sé sach, tai
ligu va d6 dung hoc tap, tim hi€u truyén thong lich sir, van hoa dia phuong, lam
cac dung cu hoc tap tuor cac san pham tai ché,... Hoat dong nay dugc thyc hi¢n
voi sy hudng dan cia GV, nhan vién thu vién va sy tham gia ctia cha me HS.

d. Cdc hoat dong twong tic va phat trién nghiép vu cho nhan vién thw vién
va GV

- Pau nam hoc, nhan vién thu vién gidi thiéu vé thu vién va cac ngudn
tai li€éu ma thu vién cung cap, gi61 thi¢u danh muc tai liéu phu hop theo mén hoc
hoac chu dé dé GV tham khao phuc vu cho viéc giang day.

- Nhén vién thu vién tu van cach két hop kién thtrc thong tin (tim kiém,
danh gid va str dung thong tin phu hop) cho GV dinh ky hang quy hodc khi c6
yéu cau tu GV.

- Nhan vién thu vién va GV phéi hop xay dung bo danh muc tai liéu theo
ting mon hoc hodc ting khoi 16p, cap nhat va phat trién bd suu tdp danh muc tai
liéu nham phuc vu cho hoat dong day va hoc theo tirng nam hoc.

3. Danh gia thw vién

- Hang nam, trudc 30/4 c4c truong TH, THCS, TH&THCS tién hanh tu
danh gia theo nguyén taic dam bao tinh khach quan, chinh xéc, trung thyc, minh
bach, binh dang.

- Panh gia da cac ndi ham, chi bao cta 5 tiéu chuan; tu xép loai thu vién
dat ti€u chuan Muc dg 1, Mutc d6 2; hoan thanh bdo céo tu danh gia hoat dong



thu vién theo nam hoc.
I1II. THAM PINH, CONG NHAN THU VIEN
1. Panh gia va cong nhan thw vién

- Tham dinh, danh gid va cong nhan thu vién truong TH, THCS,
TH&THCS do Phong GDDT thyc hién. Phuong thirc danh gia, cong nhén thong
qua bao cdo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién két hop véi truc tiép
danh gid hoat dong tai thu vién. Chu ky danh gid va cong nhan thu vién la 05
nam.

- Cac truong tiéu hoc dugc kiém tra, danh gia theo Piéu 10, Piéu 11, Piéu
12, biéu 13, Diéu 14; cac truong THCS, TH&THCS duoc klem tra, danh gia
theo Biéu 15, Piéu 16, Piéu 17, Piéu 18, Piéu 19 Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT.

- Két qua danh gia thu vién dugc st dung cho cac hoat dong kiém dinh
chat lugng gido duc, cong nhan dat chuan quoc gia cua cac truong ti€u hoc,
trung hoc co s¢ va cac hoat dong khac theo quy dinh cta phap luat.

2. H6 so cong nhan thw vién

- Ho so cong nhan thu vién gom:

(1) To trinh dé nghi kiém tra, cong nhan thu vién;

(2) Minh chimg tu danh gia thu viéc ctia nha truong, gom: Bao cao tu
danh gid hoat dong cua thu vién, Quyét dinh thanh 1ap t6 cOng tac vién thu vién,
Quye¢t dinh thanh 14p t6 ki€m tra thu vién, Bién ban kiém tra thu vién,

(3) Bién ban kiém tra thu vién cua Phong GDPT.

- Hd so dé nghi kiém tra, cong nhan thu vién (ban ky sd) gui vé Phong

GDPDT trudc ngay 10 thang dé nghi kiém tra. Dia chi mail nhan hd so:
tothcs.langgiang@bacgiang.edu.vn

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Tha,m muu Vé’i’UBND huyén bd tri nhan luc, bé sung lginh phi, dau tu
co s& vat chat, trang thiét bi, nguon hoc li¢u dam bao di€u kién t6 chuc cac hoat
dong thu vién truong hoc.

- Chi dao cac truong TH, THCS, TH&THCS xay dung ké hoach t6 chirc
hoat dong thu vién.

- Hudng dan, hd tro trién khai cac hoat dong thu vién phu hop voi diéu

kién cua tung truong nham phat huy téi wu cac diéu kién vé nhan lyc, co s¢ vat
chat, trang thiét bi, nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra, danh gia két qua hoat dong cua thu vién.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nang luc,‘ ngl}iép vu cho nhan
vién thu vién, do1 ngli CBQL va GV dam bao dugc yéu cau to chuc hoat dong



thu vién theo dinh huéng phat trién ning luc, pham chét ciia HS.

- Kip thoi khen thuéng, biéu duong nhitng tap thé, cd nhan dién hinh
trong cong tac td6 churc hoat dong thu vién nham xay dung thoi quen doc sach va
xay dung van hoa doc trong nha truong.

2. Cac truwomg TH, THCS, TH&THCS

- Xay dung ké hoach va td churc thuc hién cac hoat dong thu vién trong
nha truong.

- Huéng dan nhan vién thu vién, GV td chirc cac hoat dong thu vién theo
dung ké hoach, ddm bao chat lugng, hi¢u qua.

- Huy dong su tham gia cua phu huynh va cong ddng trong cac hoat
dong thu vién. Pong thoi co ké hoach su dung ngudn kinh phi cta nha truong,
nguon kinh phi xa hoi hoa tir cac to chiic, ca nhan va cha me hoc sinh dé t6 chirc
cac hoat dong thu vién trong nha truong theo ding quy dinh.

- Cac truong sap xép tiét doc tai thu vién linh hoat trong thoi khéa biéu
hodc trong cac hoat dong gido duc, bd tri GV day tiét doc thu vién va t6 chirc
hoat dong thu vién 10ng ghép voi cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu
kién ctuia nha truong.

- T6 chirc khen thudng, dong vién kip thoi GV, HS c6 thanh tich tét
trong hoat dong thu vién. Kip thoi phat hién va c6 bién phéap xir Iy hodc dé xut
bién phap xir Iy nhitng kho khan, vudng mic trong qua trinh to chtic hoat dong
thu vién.

(Gui kem cong van nay gom: Phu luc Danh muc ho so thu vién, mdu ho
so dé nghi kiém tra, cong nhdn thu vién)

Phong GDDT yéu cau cic don vi nghiém thc trién khai, thuc hién. Trong
qué trinh thyc hién néu c6 vuong mac dé nghi 1ién hé véi T6 THCS dé cung giai
quyet./.

Noi nhan: KT. TRU’ONG PHONG
- Nhu trén (thyc hién); A

- Lanh dao Phong GD&DT;
- Luu: VT.

Bach Pang Truong
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