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A. PAT VAN PE
I. Lido lwa chon @@ tai

Trong tinh hinh hién nay, Viét Nam dang trong qua trinh hoi nhap kinh té
khu vic va thé giéi phai chuan bi nhiéu mit vé kinh té, x4 hoi, van hoa, cong
ngh¢ thong tin ... va mot trong nhitng vin dé& dugc quan tdm hién nay 1a van dé
cai cach hanh chinh trong cac don vi. Viéc kiém soat chi va luan chuyén ching
tu géc O truong Tiéu hoc con chua chit ché, khoa hoc.

Sau nhiéu nam lam cong tac ké toan, t6i nhan thdy rang thoi gian trai
nghiém dé c6 kinh nghiém trong moi linh vuc 1a ca mdt qua trinh khong it gian
nan ddi voi nha truong. Trong d6 linh vuc quan 1y tai chinh thu — chi thi nguoi
ké toan ciing can phai sang tao, ngoai tinh nguyén tic cia tai chinh phai nhay
bén nhin nhan thyuc té, tim 1y cia con nguoi, lam viée gi cling can ban bac, ¢ ké
hoach, phuong phép, quy trinh, thoi gian va d6i tac. Pong thoi phai mang tinh
khoa hoc khi trién khai can theo ddi, don ddc, nhic nhé thue hién tt mbi quan
hé da chiéu dé tao uy tin cho nha truong. Huéng dén viéc kiém soat ching tir
géc chat ché, giam thiéu duoc su sai sot trén ching tu géc, thuc hién tot qua
trinh luan chuyén chtng tir d6 ciing 1a mot yéu té quan trong tham muu cho hiéu
truong vé dinh mirc chi nham quan 1y va sir dung t6t cac ngudn kinh phi tai don
vi trudng hoc. Pé giup cac co quan kiém tra, kiém soat viéc chap hanh ché do
chi tiéu dam bao cho viéc chi tiéu dung muc dich, tiét kiém kinh phi 1a nhimg
bién phap phai 1am, phai c6 ché d6 HCSN tir d6 nang céo chat luong hach toan
va hiéu qua cua don vi HCSN

Pé dam bao tinh trung thuc, ré rang, chinh xac chi dang ké toan phai thuc
hién viéc kiém soat chimg tir trude khi trinh duyét chi. Cong viéc tuy that don
gian nhung khong phai don gian chit nao. Boi vi qua mot sd bién ban tham tra
s6 liéu quyét toan va cac bién ban vé thanh tra tai chinh déu lap di lap lai tinh
trang sai st vé mit chig tur géc, trinh tu luan chuyén va viéc tham muu cho
thu trudng don vi vé dinh murc chi tiéu van con han ché.

Chinh vi thé 1am thé nao dé viéc kiém soat chimg tir gbc chit chg, giam
thiéu duoc sy sai sot trén ching tir goc, thuc hién t6t qua trinh ludn chuyén
chutng tir, d6 ciing 1a mot yéu té quan trong tham muu cho tha trudng don vi vé
quan 1y va sir dung tot cac ngudn kinh phi tai don vi, tir d6 nang cao chét luong
hach toan va hi¢u qua cua cac don vi HCSN va cac don vi ké toan chu dau tu.
D6 1a 1y do t6i chon dé tai nay “Mot vai kinh nghiém trong viéc kiém sodt chi
va ludn chuyén chirng tiv goc ¢ trwong Tiéu hoc”. Qua sang kién nay tac gia
muén tham muu dua ra mot s6 kinh nghiém trong viéc kiém soat chi va luan
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chuyén chimg tir gbc & truong tiéu hoc, s& gitip ké toan truong tiéu hoc luu
chuyén chung tir dugc thuc hién mot cach nhanh chong va hiéu qua
I1. Muc dich nghién ctru
Nghién ctru: “Mgt vai kinh nghiém trong viéc kiém sodt chi va ludn chuyén
chikng tir goc ¢ trwong Tiéu hoc nham dat dwoc nhitng muc dich sau:
Kiém soat chung tu géc chat chg, giam thiéu duoc su sai sot trén chung tur
gbc, thuc hién tét qua trinh luan chuyén chtng tir d6 ciing 1a mot yéu td quan
trong tham muu cho hiéu trudng vé dinh mic chi nham quan 1y va sir dung tét
cac nguon kinh phi tai don vi truong hoc.
Pé gitp cac co quan kiém tra kiém soat viéc chap hanh ché do chi tiéu
dam bao cho viéc chi tiéu dung muyc dich, tiét kiém kinh phi 1a nhiing bién
phap phai lam, phai co ché d6 HCSN, tir d6 nang cao chét
I11. P6i twong va pham vi:

Kiém soét chi va luan chuyén ching tir gbc & truong Tiéu hoc.
IV. Thoi gian nghién ctru:

Tir thang 1 nam 2023 dén nay.

B. GIAI QUYET VAN PE
I. COSOLY LUAN:

Qua thyc tién cong viéc hang ngdy, bang phuong phap quan sat, so sanh,
trao d6i kinh nghiém qua cac budi tp huan, hoi nghi véi cac ké toan khac trén
dia ban Huyén va nghién ctru cdc van ban vé tai chinh moi nhat dé dua ra
phuong an tot nhat ap dung vao don vi minh.

Thé nao 1a kiém soat chi ngan sach nha nudc. Theo tir dién tiéng Viét,
danh tir “kiém soat” dugc dung v&i ¥ nghia chi viéc lam ctia mot chil thé c6
quyén luc tién hanh kiém tra, xem xét, danh gia va ap dung cac bién phap xu Iy
(néu can) dbi véi hanh vi ciia mot hay nhiéu chu thé khac. Con trong ngdn ngit
thong thuong, danh tu kiém soat lai thuong dugc sir dung dé 4m chi su chi phéi
quyén luc ctia mot chu thé kinh té nay ddi véi mot chu thé kinh té khac, hodc véi
thi trudng. Pic biét, danh tir kiém soat hay duoc dung dé chi su chi phdi, diéu
chinh ctia nha nudc ddi voi cac chi thé phap luat nham dinh huéng cho hanh vi
cla cac chu thé nay hodc thuc hi¢n phu hop véi 1o1 ich cia nha nudce. Theo cach
tiép can ndy, kiém soat chi ngan sach co thé hiéu 1a viéc cac co quan cd thdm
quyén thuc hién thim dinh, kiém tra, soat xét va danh gia tinh hop phap, hop 1y

cua cac khoan chi ngan sach nha nudc do cac chu thé thyc hién, dya trén sy doi
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chiéu vé6i cac chinh sach, ché do, dinh muc chi tiéu do nha nuéc quy dinh va
trén co s& nhimng nguyén tic, hinh thirc va phuong phép quan ly tai chinh trong
ting giai doan. Hiéu mot cach don gian thi kiém soat chi ngan sach 1a qua trinh
tham dinh va kiém tra cac khoan chi ngan sach nha nudc theo ding ché do chi
ngan sach nha nude va theo du toan chi tiéu dd dugc co quan nha nude c¢é thdm
quyén thong qua.

M rong hon, néu tiép can va xem xét khai niém kiém soat chi ngan sach
tir gbc d6 phap 1y thi c6 thé hiéu khai niém chi ngan sach nha nude theo 2 nghia:
Theo nghia khach quan, kiém soat chi ngan sach cé thé duoc quan ni€ém nhu mot
ché dinh phap luat, trong d6 bao gdm tap hop cac quy pham phap luat do nha
nudc ban hanh nham diéu chinh cac quan hé xa hoi phat sinh trong qua trinh
kiém soat viéc chi tiu ngan sach nha nudc & cac cip, cac nganh, cac don vi co
so ¢ stir dung ngan sach nha nudc. Cac qui dinh nay lién quan dén viéc kiém
soat chi trong sudt qua trinh ngan sach nha nudc, cy thé 1a viéc kiém soat chi &
khau 1ap dy toan ngan sach, khau phan bo du toan ngan sach, khau chap hanh du
toan ngan sach va khau quyét toan ngan sach. Theo nghia chu quan, kiém soét
chi ngén sach c6 thé duoc quan niém la mgt loai hanh vi phép luat, do chu thé 1a
cac co quan nha nudc c6 tham quyén thuc hién trén co so cac quy dinh cta phap
luat, nham lam phét sinh nhimg quan hé phép luét gitta nha nudc véi cac chi thé
khéc, trong d6 chil yéu la cac ddi tuong stir dung ngan sach. Hanh vi phap luat
nay thé hién sy biéu duong ¥ chi ctia chua thé kiém so4t chi 1a nha nuée.

Chung tir ké toan thudng xuyén van dong. Su van dong lién tuc ké tiép
nhau tir giai doan nay, sang giai doan khac cua chung tir goi 1a luan chuyén
chung tir. Luan chuyén chimg tir thuong dugc xac dinh tir khau 1ap (hodc tiép
nhan chtng tir bén ngoai) dén khau luu trir hodc rong hon dén khau huy ching
tir. Tuy theo timg loai chimg tir ma c6 trinh tu luan chuyén thich hop dam bao
nguyén tic nhanh chéng, kip thoi khong gay tré ngai dén cong tac ké toan va
thong tin don vi. Vi vay can phai xay dung, hoan thién ké hoach luan chuyén
chtng tir biéu hién dudi dang so do cho timg loai chimg tir.

* Trinh tw ludn chuyén chirng tir ké toan bao gbm cac buéc sau:

+ Lap, tiép nhan, xir Iy ching tir ké toan; hoc nghiép vu khai bao hai quan

+ K& toan vién, ké toan trudng kiém tra va ky chtng tir ké toan hodc trinh tha
trudng don vi ky duyét;
+ Phan loai, sép xép ching tur ké toan, dinh khoan va ghi 36 ké toan;


https://nguyenlyketoan.net/luan-chuyen-chung-tu-ke-toan/
https://xuatnhapkhauleanh.edu.vn/khoa-hoc/khoa-hoc-khai-bao-hai-quan.html
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+ Luu trit, bao quan chimg tir ké toan.
* Trinh ty kiém tra chtng tir ké toan
Céch kiém tra chiing tir ké toan
+ Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, ddy du cua céac chi tiéu, cac yéu td ghi chép
trén chimg tir ké toan; ke toan san xuat

+ Kiém tra tinh hop phap ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh di ghi trén
chtng tir ké toan, dbi chiéu ching tir ké toan véi céc tai lidu khac c6 lién quan;
+ Kiém tra tinh chinh x4c cta sb liéu, thong tin trén chimg tir ké toan.

Khi kiém tra ching tir ké toan néu phat hién hanh vi vi pham chinh
sach, ché do, cac quy dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh ctia Nha nudc, phai tur
chéi thyc hién (Khong xuit quy, thanh toan, xuat kho,...) déng thoi bao ngay
cho thi truong don vi biét dé xur 1y kip thoi theo phap luat hién hanh.

Pbi v6i nhitng ching tir ké toan 1ap khong dung thi tuc, ndi dung va chir
s6 khong 16 rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi so phai tra lai,
yéu cau lam thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi 1am céan cir ghi s6.

II. TRUC TRANG VAN DE:

1.Thuan lgi:

Truong Tiéu hoc Kim Son 1a mot ngdi trudng ¢ co sé vat chat khang
trang, dugc trang cap day du cac trang thiét bi can thiét cho hoat dong gido duc.
Kinh phi giao hang nim dap tmg du nhu cau chi phi hoat dong ciia truong.

Tap thé can bo, gido vién, nhan vién da phé‘m tudi doi con tré, co trinh do
chuyén mon dat chuan va trén chuan, nhiét tinh yéu nganh, yéu nghé, co tim
huyét phén d4u hoan thanh nhiém vu va c¢6 ¥ thirc tu hoc tap nang cao trinh do.

Qua quy trinh kiém soat chi va luan chuyén chimg tir khic phuc nhiing
han ché, thiéu sét trong viéc quan ly chung tir, s6 sach ké toan. M6 hinh da
mang lai nhiéu wu diém ndi bat, thé hién rd su ké thira va phat trién tir két qua
thuc hién théng nhat dau moi kiém soat chi.

Viéc quan ly ching tir, s6 sach that cu thé ngay tu d4u nam, trinh 13nh dao
duyét va cung moi ngudi phdi hop thuc hién. Pong thoi ké toan phai 1a ngudi
nang dong, sang tao co tinh than trach nhiém, k¥ luat cao, c6 1¢& 16i lam viéc
khoa hoc, 1a nguoi can trong trong moi van dé dé dap ung dugc nhu cau dit ra,
ludn y thirc trude duoc cong viée ciia minh. Tuyén truyén cho can bo, gido vién,

nhan vién biét, 1am t6t cong tac phdi hop vai cac b phan co 1i€n quan nham tao


https://ketoanleanh.edu.vn/khoa-hoc/khoa-hoc-ke-toan-tong-hop-thuc-hanh-nang-cao
https://vanbanketoan.com/quy-trinh-kiem-tra-va-luan-chuyen-chung-tu-ke-toan/
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diéu kién thuan loi cho bd phan ké toan trong viéc quan 1y ching tir, s6 sach ké
todn phu hop va hi¢u qua.

Thudng xuyén cdp nhat, sip xép, nghién cliru cic vin ban qui dinh vé
cong tac tai chinh hién hanh dé thuc hién nhiém vu ciua minh. Viéc thuong
xuyén cap nhat van ban, tai liéu qui dinh hién hanh rat quan trong ddi vai nguoi
lam cong tac ké toan va cong tac tham muu. Néu khong nam rd cac van ban qui
dinh hanh thi chung ta s& méic nhiing sai 1am nghiém trong trong cong tac cta
minh.

2. Kho khan:

Do truong ¢ doi ngii gido vién da so 13 tré tudi méi vao nghé nén chua
nim ro vé thu tuc quy trinh thanh toan trong viéc mua sdm céc trang thiét bi,
hang hoa phuc vu hoat dong cho truong.

Viéc phéi két hop giita cac bd phan chua chit ché, khoa hoc dan dén con
sai soOt trén chung tur.

Chua thuc hién kiém soat chimg tir hang ngay nén khong phat hién sai sot
som nhét dé stra kip thoi.

111. MOT SO BIEN PHAP PA THU'C HIEN.

1. Bién phap 1: Thong ké diém can luu y trong viéc kiém soat chi va
luin chuyén chirng tir goc.

Trong qué trinh lam viéc t6i thay rang viéc théng ké lai nhiing diém can
lwu ¥ trong viée kiém soat chi va luan chuyén chimg tir gbc & trudng tiéu hoc 13
hét strc can thiét boi néu ta tu théng ké dugc thi khi lam s€ tranh dugc nhiing sai
sot khong dang co.

a. Trong buwédc ldp, tiép nhin chirng tir ké todn cin lwu ¥ nhitng diém
Sau:

Thir nhdt, moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat
dong cuia don vi déu phai 1ap chung tir ké toan. Chung tir ké toan chi 1ap 1 lan
cho mét nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh. Noi dung ching tir ké toan phai
day du céac chi tiéu, phai 16 rang, trung thuc v6i ndi dung nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh. Chir viét trén chtng tir phai 16 rang, khong tay xo4, khong viét
tat. S6 tién viét bang chir phai khép, ding véi sb tién viét bang sb.

Thit hai, chtng tir ké toan phai duogc 1ap dua sb lién theo quy dinh cho mdi
chung tir. Doi voi chung tir 1ap nhiéu lién phai duge 1ap mot lan cho tat ca cac

lién theo cing mot ndi dung bang may tinh, may chir hoic viét 1ong bang gidy
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than. Trudng hop dic biét phai lap nhiéu lién nhung khong thé viét mot lan tat
ca cac lién chimg tir thi c6 thé viét hai 1an nhung phai dam bao thdng nhét noi
dung va tinh phap 1y cta tit ca cac lién chimg tur.

Thit ba, cac chimg tir ké toan duogc 1ap bang may vi tinh phai dam bao noi
dung quy dinh cho chtng tir ké toan.

Thir tir, moi chimg tir ké toan phai c6 du chit ky theo chirc danh quy dinh
trén ching tir méi ¢ gia tri thuc hién. Riéng ching tir dién tr phai c6 chir ky
dién tir theo quy dinh ctia phap luat. Tt ca cac chit ky trén chimg tir ké toan déu
phai ky bang bat bi hodc but muc, khong duoc ky bang muc do, bang but chi,
chit ky trén chung tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo ting lién. Chir ky
trén chung tir ké toan ctia mot nguoi phai thong nhat va phai giong véi chir ky
da dang ky theo quy dinh, trudng hop khong dang ky chit ky thi chit ky lan sau
phai khdp véi chir ky cac lan trude do.

Céac don vi chua c6 chirc danh ké toan trudng thi phai cir nguoi phuy trach
ké toan dé giao dich véi khach hang, ngan hang, chit ky ké toan truong duoc
thay bang chit ky ctia ngudi phy trach ké toan cta don vi d6. Nguoi phu trach ké
toan phai thyc hién ding nhiém vy, trach nhi¢m va quyén quy dinh cho ké toan
trudng.

Chit ky ctia ngudi dimg dau don vi (Hiéu trudong hodc ngudi dugc uy
quyén), cta ké toan truong (hodc ngudi duge uy quyén) va ddu dong trén ching
tir phai pht hop v6i mau du va chit ky con gia tri di ding ky tai kho bac ngan
hang. Chir ky ctia ké toan vién trén ching tir phai giong chir ky da dang ky voi
ké toan trudng.

Ké toan truong (hoic nguoi duge uy quyén) khong dugc ky “thira uy
quyén” ctia ngudi dung dau don vi. Nguoi duoc uy quyén khoéng duge uy quyén
lai cho nguoi khac.

Nhitng c4 nhan c¢6 quyén hodc duoc uy quyén ky chimg tir, khong dugc
ky ching tir ké toan khi chua ghi hodc chua ghi du ndi dung chimg tir theo trach
nhi€m cua nguoi Ky.

b, Trong buéc kiém tra chirng tiv ké todn, cin lwu y nhitng diém sau:

Thir nhat, tit ca cac chimg tu ké toan do don vi 1ap hoac tir bén ngoai
chuyén dén déu phai tap trung vao bd phan ké toan don vi. Bo phan ké toan
kiém tra nhiing chimg tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra va xac minh tinh

phap 1y ctia chtng tir thi méi dung nhiing chimg tir d6 dé ghi s6 ké toan.
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Thit hai, nhitng n6i dung can kiém tra trong chimg tir bao gdm:

(1) Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, diy du cua cac chi tiéu, cac yéu to
ghi chép trén chimg tir ké toan;

(2) Kiém tra tinh hop phap cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da
ghi trén chung tir ké toan, d6i chiéu chung tir ké toan véi cac tai liéu khac co
lién quan;

(3) Kiém tra tinh chinh xé4c cta s6 liéu, thong tin trén ching tir ké toan.

Thir ba, khi kiém tra chung tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham
chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh ctia Nha nudc,
phai tir chbi thyc hién, dong thoi bao ngay cho thu trudng don vi biét dé xir 1y
kip thoi theo phap luat hién hanh. Chang han khi kiém tra mot Phiéu chi phat
hién c6 vi pham ché 0, ké toan khong xuat quy.

c. Trong budc si dung chirng tiv dé ghi sé ké todn can luu y mdy diém
Sau:

Thir nhat, d6i voi nhitng ching tir ké toan 1ap khong ding thu tuc, noi
dung va chir s6 khong 16 rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi so
phai tra lai, yéu cau 1am thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi 1am cin ct ghi
50.

Thir hai, sau khi kiém tra, nhan vién ké toan thuc hién viéc tinh gia trén
chtng tir va ghi chép dinh khoan dé hoan thién chimg tur.

Thit ba, chi khi nao chung tir ké toan da duoc kiém tra va hoan chinh méi
duogc st dung dé 1am cidn ctr ghi s6.

d. Doi véi buwdc bio quan, lwu triv va huy chirng tiv ké todn can luu y:

Thit nhat, ching tir ké toan phai dugc don vi ké toan bao quan day du, an
toan trong qua trinh stt dung va luu trir.

Thit hai, ching tir ké toan luu trit phai 13 ban chinh. Trudng hop tai liéu
ké toan bi tam gift, bi tich thu thi phai c6 bién ban kem theo ban sao chup co6 xac
nhan; néu bi mat hoic bi huy hoai thi phai cé bién ban kém theo ban sao chup
hodc xac nhan.

Thir ba, chimg tir ké toan phai dua vao luu trir trong thoi han mudi hai
thang, ké tir ngay két thic ky ké toan nam hoic két thic cong viéc ké toan.

Thur twr, nguot dai dién theo phap luat cua don vi ké toan chiu trach nhiém

td churc bao quan, luu trir tai ligu ké toan theo thoi han sau day:
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- Téi thiéu ndm nam d6i vé6i tai liéu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh
ctia don vi ké toan, gébm ca chimg tir ké toan khong st dung truc tiép dé ghi sd
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh;

- T6i thiéu mudi ndm ddi v6i chimg tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi sb
ké toan va lap bao cdo tai chinh, s6 ké toan va bao cdo tai chinh nam, trir truong
hop phap luat cé quy dinh khac;

- Luu trit vinh vién ddi v6i chimg tir ké toan cé tinh sur liéu, c6 ¥ nghia
quan trong vé kinh té, an ninh, quc phong.

Thi ndm, chi co quan nha nudc ¢ tham quyén méi c6 quyén tam giir,
tich thu hodc niém phong chtng tir ké toan. Trudng hop tam giit hodc tich thu
thi co quan nha nudc c6 thim quyén phai sao chup chimg tir bi tam gitr, bi tich
thu va ky x4c nhan trén chtng tir sao chup; déng thoi 1ap bién ban ghi rd 1y do,
sb luong ting loai chimg tir ké toan bj tam gilt hodc bi tich thu va ky tén, dong
dau.

Thir sdu, co quan c¢6 thAm quyén niém phong chimg tir ké toan phai 1ap
bién ban, ghi 3 1y do, sd luong timg loai chimg tir ké toan bi niém phong va ky
tén, dong dau.

e. Ngodi ra, trong khi si dung, qudn Iy, in va phdt hanh biéu méu
chikng tir ké todn can luu y:

Mot la, tat ca cac don vi déu phai st dung thong nhat mau ching tir ké
toan quy dinh trong ché d6 ké toan nay. Trong qué trinh thuc hién, cic don vi
khong duoc stra ddi biéu mau chirng tur thudc loai bét budc.

Hai 14, miu chimg tir in sin phai duoc bao quan can than, khong duoc dé
hu hong, muc nat. Séc va gidy to ¢6 gia phai duoc quan Iy nhu tién.

Ba 13, biéu miu chimg tir ké toan bat budc do BO Tai chinh hodc don vi
dugc BO Tai chinh uy quyén in va phat hanh. Pon vi dugc uy quyén in va phat
hanh chimg tir ké toan bat budc phai in dung theo mau quy dinh, ding sb luong
dugc phép in cho timg loai ching tir va phai chap hanh dung cac quy dinh vé
quan 1y an chi ctia B Tai chinh.

Boén la, dbi véi cac biéu mau chimg tir ké toan hudng dan, cac doanh
nghiép co thé mua sin hodc ty thiét ké mau, tu in, nhung phai dam béao cac noi
dung chi yéu ctia chimg tir quy dinh tai Diéu 17 Luat Ké toan.

2. Bign phdp 2: Hudng dén cdc thii tuc thanh todn thuong xuyén cho

cdn bg, gido vién, nhdn vién trong truong:



10/18

Trong qué trinh lam viéc t6i nhan thdy mot trong nhiing nguyén nhan dan
dén chimng tir gbc khong dam bao 1a thiéu sy huéng dan cia can bo ké toan. Bai
vi trong cac truong hoc hau hét cac gido vién déu duoc dao tao chuyén nganh su
pham, khong hiéu 15 vé& mat giéy toy, thi tuc ké toan dé thanh toan vi vay rit can
c6 sy hudng dan cua ké toan nha truong.

Thuc chit cac khoan thanh toan thuong xuyén trong nha truong khong
nhiéu nhung it dugc nhiéu ngudi biét, it duoc phod bién, hudéng dan dén cho can
b0, gido vién dé cung thuc hién.

Pon cir mdt sé6 miu hudng dan theo timg cong viéc:

Vi dy nhu huéng din thi tuc d6 dung day hoc:

(1). Bang du tri d6 dung day hoc cua gido vién dung 16p hay gido vién phu
trach bd mon co xac nhan cua to trudng (ghi ro tén dd dung, tiét day, bai
day, s6 luong/16p, s6 tién ...) d3 dugc duyét.

(2). Gidy dé nghi tam tng (néu c6) theo mau ké toan

(3). Hoa don tai chinh

(4). Bang ké (theo mau)

(5). Gidy dé nghi thanh toan (theo mau ké toan)

(6). Hop dong, bién ban thanh 1y hop dong, bang xac nhan

Lap bang ké chung tir thanh toan néu ¢ tir 2 héa don, bang ké mua hang tré

1én (theo mau ké toan).

Cac mau biéu xin lién hé ké toan.

3. Bién phdp 3: Lam tét cong tic phoi két hop véi cdc b phin trong
vigc kiém sodt chirng tir géc.

Trong hoat dong quan 1y va thyc thi cong vu ctia bat ctr co quan, don vi
nao ciing déu co6 su phdi hop gitra cap trén voi cap dudi, giira cac phong ban, bo
phan va gifta cac can by, cong chuc, vién chuc trong cung co quan, don vi véi
nhau. Hinh thirc va ndi dung cua sy phdi hop quan Iy va thuc thi cong vu bao
gdém cac hoat dong cung cp thong tin, trg gitp vat chat, phuong tién k¥ thuat,
chia sé kinh nghiém, hd tro nguén lyc, tai chinh, xac dinh ndi dung cong vi¢c va
pham vi trdch nhiém cho td chirc, c4 nhan duoc phan cong thuc hién nhiing
nhiém vu chung; tat ca nhimg ndi dung d6 déu can tuan thi theo nguyén tic phdi
hop dé dam bao dat hiéu qua cao trong thuc thi cac nhi€ém vu. Nhan théy duoc

tam quan trong cua sy phoi hop trong thuc hién nhiém vu chuyén moén, to61 xin
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dua ra cac bién phap phdi két hop voi cac bo phan trong viée kiém soat ching tir
gbc nhu sau:

a. Phéi két hop giiva ké todn véi Ban gidm hiéu trong viéc kiém sodt
chikng tir goc:

Viéc sai sot trén chtng tir gde 1a thiéu su kiém soat thudong xuyén, ké toan
thudng xem nhe viéc ndy nén din dén nhiéu ching tir gdc bi sai sot, don lai cudi
quy, cudi nam 14t ting chimg tir méi thay sai sot, khi d6 thi that khé bo sung vi
ching tir da luu gitr dong thanh tap, nguodi thuc hién cong viéc dé cé khi khong
tim duoc.

Pé han ché, khic phuc nhiing sai sét khong dang co trén chimg tir goc ké
toan phdi két hop vai thi trudng don vi trong viée kiém tra hang ngdy, trudc day
chtng tir gbe duogc kiém soat 4 1an:

- Lan 1: Tha truéng duyét chi.

- Lan 2: Ké toan kiém tra, phiéu thu — chi.

- Lan 3: Thu truéng duyét phiéu thu — chi.

- Lan 4: K& toan 1ap bang ké, chtng tir ghi s6 1én quyét toan.

Hién nay chimg tir gdc dugc kiém soat qua 5 lan: thém 1an 1: Ké toan
kiém soat chimg tir trude khi trinh thi tredng duyét chi.

Qua céc l1an kiém soat, ngay tir khi nhan chimg tir néu chtng tir con thiéu
cac vin ban can bd sung nhu cac cong van cé lién quan dén kinh phi chi, cac ké
hoach hoat dong van ngh¢ cua truong, ké toan dung giéy ghi chu mau dén 1én
chtng tir 6 yéu cau bd sung. Khi thu truong duyét chi hodc ki phiéu chi s& thy
to gidy d6 s& 1ap tic thém cac cong van, quyét dinh cho ké toan bo sung vao
chung tur.

b. Phéi hop véi cdc bé phin chuyén mén trong viéc kiém sodt chirng tiv
goc trén co s do kiém sodt hoat dong chi tiéu:

Puoc sy nhat tri ciia Ban giam hiéu ké toan da dé xuat véi cac dbi tuong
di mua sdm vat tu, hang hoa can 1ap du tri c¢6 xac nhan cia to chuyén moén ...
Khi thyc hién can c6 su giam sat ctia cac bo phan chuyén mon c6 lién quan.

Vi dy nhu dy tri mua do diing c6 xac nhan ciia to trudng.

Trong bang ké nhan dd dung c6 xac nhdn cua to trudng, gido vién phu
trach phong bo mon va tt nhién 1a gido vién dung 16p day sir dung dd dung do.

Hay khi mua vat tu dé stra chita c6 x4c nhan cua bdo v¢ vé s6 vat tu da su dung.
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Kiém soat ching tir gc phai chi trén gidy to hinh thirc ma thong qua viée
phéi két hop véi cac bd phan chuyén mon duge thé hién cac chir ky trén ching
tu géc da thuc hién, trong viéc 1ap cac du tru kinh phi trude khi thuc hién viée
chi tiéu hay mua sdm dé kiém tra hoat dong chi ti€u trong don vi cé thuc chét
hay khong. Gan trach nhiém cir mdi ngudi, mdi bo phan ¢ lién quan hay duoc
phan cong trong cong viéc giup nha truong quan ly cac khoan chi tiéu ding
nguoi, ding vi¢c dem lai hi¢u qua cao hon.

4. Bi¢n phdp 4: Thuc hi¢n viéc kiém sodt chirng tiv goc hiang ngay:

Thuc hién viéc kiém soat chung tir géc hang ngay 1a kiém tra tinh hop 18,
hop phép ciia ching tir ké toan, cu thé gém cac ndi dung sau:

+ Kiém soat tinh rd rang, trung thuc, ddy du cta cac yéu td ghi trén ching
tu; su khdp dung gitra cac lién cia mot nghi¢p vu kinh té, tai chinh.

+ Kiém soat tinh hop phap ciia nghiép vu kinh té tai chinh phan anh trong
chtng tir nham dam bao khong vi pham céc ché do thé 1¢ vé quan 1y kinh té, tai
chinh; Kiém soat tinh hop 1y (hop 1) ciia nghiép vu dam bao phu hop véi cac
chi tiéu ké hoach, chi tiéu dy toan, dinh mirc kinh té.

+ Kiém tra tinh chinh x4c, khép dung cia céc chi tiéu sb luong, gia tri ghi
trong ching tur.

+ Kiém soat viéc chap hanh quy ché quan 1y ndi bo cta nhitng ngudi lap,
kiém tra, xét duyét doi véi timg loai nghiép vu kinh té tai chinh.

+ Kiém soat viéc ghi chép chinh xac, kip thoi nghiép vu dugc phan anh
trén chimg tir vao sb sach ké toan.

Ké toan cac don vi phai nghiém chinh thuc hién thu tuc kiém soat chtng
tu trude khi trinh Thu trudng don vi ky duyét.

Tu nghién ctru k Luat Ngan sach; Luat Ké toan; Ché do ké toan va hé
théng cac van ban huéng dan hién hanh dé van dung tham muu cho Thu trudng
don vi quan 1y diéu hanh thu-chi ngan sach trong don vi.

Trén co s cong tac kiém soat ching tir ké toan nhu trén sé& gitp cac don
vi dat duoc hiéu qua trong diéu hanh, quan ly theo cdc muc ti€u hoat dong,
quan 1y chat ché tinh hinh tai chinh va nang cao hiéu qua cong tic ké toan tai
chinh cua tung don vi.

Dé ké toan thuc sy 1a cong cu sic bén c6 hiéu luc trong cong tac quan 1y
tai chinh tai cac don vi hanh chinh sy nghiép phai thyc hién nhimg yéu ciu

nhiém vy chu yéu sau:
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+ Ghi chép va phan anh, mot cach chinh xac kip thoi, déy du va co hé
théng tinh hinh luan chuyén va str dung tai san, vat tu, tién von, qua trinh hinh
thanh kinh phi va st dung ngudn kinh phi va két qua hoat dong dich vu cong
tai don vi (néu c6)( Phdan dnh kip thoi, ddy du, chinh xdc va toan b6 moi khodn
thu, chi, tai san va moi hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh o don vi).

+ Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chép hanh du toan thu, chi,
tinh hinh thuc hién céc chi tiéu ké hoach su nghiép gan véi chi tiéu kinh té tai
chinh va céc tiéu chuin dinh mtc ctia Nha nuée, thong qua viéc kiém tra, quan
1y, str dung cdac loai vat tu tai san ¢ don vi, kiém tra viéc chép hanh ky luat thu
ndp ngan sach, chap hanh ky luat thanh toan va ché do chinh sach ctia Nha
nudc.

Chinh vi vdy ma hang ngay ké toan nén danh tir 20 — 35 phut cudi ngay
nhap chimg tir gdc vao may vi tinh, chimg tir nao c6 thiéu sot thi bo sung ngay.

Vi dy mét s6 yéu td can kiém soat trén chimg tir gbc nhur sau:

- S6 tién thanh toan tir chi tiét dén tong hop (bang sb, bang chir)

- Ngay, thang chung tur.

- Tén nguo1 mua, nguoi ban.

- Bia chi ngudi mua, ngudi ban.

- Chir ky ngudi1 mua, ngudi ban, ngudi nhan.

- X4c nhan cta ca nhan, bo phan co lién quan, bang ky nhan véat tu, hang
hoa ...

- Ban du tru, dé xuét ké toan pho t6 lai khi tam tmg kinh phi (néu co)

- Céc cong van quyét dinh c6 lién quan

- Céc hop dong, bién ban nghiém thu cong viéc hoan thanh, bang xac
nhan khéi lugng cong viéc hoan thanh ...

Néu c6 chimg tir sai hodc thiéu ngoai viéc dung gidy ghi chd mau ghi
nhimg gidy to, ho so hay thiéu chir ky dan 1én chimg tir ké toan con mé mot
cudn so6 theo ddi chimg tir chua hoan cinh véi cac cot nhu sau:

S6 chimg tir/ ngay thang/ ndi dung/ s tién/ nguoi thyuc hién/ gidy to, yéu
cau bd sung/ ghi chii khi d hoan thanh thi ké toan gach bo.

5. Bién phdp 5: Cdi tién qud trinh ludn chuyén chirng tir goc:

Chinh vi nhan thtc duoc mot trong nhimg nguyén nhan dan dén viéc sai
sot vé chimg tir gbc dé tir d6 thyc hién luan chuyén chimg tir gbc chua phu hop

ké todn da manh dan dé xuat vdi thu trudng don vi céi tién qua trinh luan chuyén
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chtng tir gbc dé tir d6 thuc hién viée kiém soat chung tir gc tot hon tham muu
cho thu truéng vé dinh mic chi tiéu phi hop véi cac quy dinh.

Vidu phé bién cac budc dé thue hién mot quy trinh thanh toan do la:

(1) Gidy d& xuit, ké hoach dy tru kinh phi, tam Gmg (néu c6) cua gido
vién, cta t0, hay timg nhom chuyén mon dugce chuyén dén ké toan xem xét vé
mat dinh murc chi tiéu va nguén kinh phi thuc hién trinh thu truédng don vi duyét.

(2) Thi trudng can ctr vao cac ké hoach ciia chuyén mon,nha truong, cic
van ban ¢ lién quan duyét chu truong, tam tng (néu o).

(3) Ké toan chi tng theo ddi trén cong ng

(4) Cac can bo, gido vién tién hanh chi, mua sam theo du tro dé xuét
duyét.

(5) Nguoi thuc hién 1ap gidy dé nghi thanh toan kém theo toan bd hoa
don, chimg tir mua sam, chi boi thuong cac hoat dong ... chuyén cho ké toan(co
xéac nhan ciia cac bd phan giam sat) nhu t6 truong ... bang ké nhan vat tu (néu
c6) kém theo ban pho to du tru, dé xuét.

K¢é toan nhan kiém soat ching tir, xem xét dinh murc chi tiéu, ngudn kinh
phi chi dé nghi thu truong duyét chi, hay thanh toan tam tng.

(6) Thu truong duyét chi.

(7) Ké toan viét phiéu chi hay thanh toan chuyén khoan.

(8) Thu trudng xuat quy tién mat chi hodc thanh toan tam g thiéu.

R& rang qua cac budc nhu trén di ting cudng thém vai tro cua ké toan
trong viéc kiém soat chimng tur, nhét 1a khau dau tién quan trong nhét,néu bi sai
s& dan dén nhiéu sai s6t khac. Viéc thanh toan sai s& anh huong dén cong tac
quan 1y tai chinh ctia don vi va tham chi con gay that thoat tién ctia nha nudc.

L. KET QUA PAT PUQC

Qua céc bién phap da thuc hién dugc tai don vi da dem lai hiéu qua ro rét.
Trén thuc té tai don vi nhin lai chtng tir ké toan trong nhimg nim qua da hoan
chinh va day du so véi nhitng nam trudc rat nhiéu vé mat hinh thic cling nhu
ndi dung, di giam thiéu t6i da nhiing sai s6t vé mat hinh thic va noi dung cia
chtng tir gbe nhur:

- Chimg tir dung, da cac mau biéu quy dinh.

- C6 day du chit ky ciia ngudi mua, ngudi ban.

- Chumng tir khong bi stra chita, tay x6a.
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- C6 céc van ban lién quan dén cac khoan chi 1a co s¢ dé thanh toan cac
khoan chi nhu cong van cua sd, ciia phong, quyét dinh ctia nha truong ...

- Giéy dé xuét, du tra cua cc bd phan cAn mua sdm vt tu, hang hoéa hay
co tai san hu hdéng.

- Qua viéc kiém soat chimg tir gbc chit ché ké toan da tir chdi cac khoan
thanh toan chung tir khong hop 1é nhu mua hang hoéa tir 200.000 dong tro 1én
khong c6 hoa don tai chinh, gidy to di duong cia gido vién khong ddy di va hop
1€.

- C4c can bo, gido vién khong con ling ting va ngai khi giao dich véi ké
toan dé thanh toan cac khoan chi. Cac khoéan thanh toan dugc nhanh choéng hon,
han ché duogc viée phai 1am lai gidy to nhiéu 1an vi d3 hiéu rd vé céc trinh tir va
thu tuc chtng tir thanh toan va néu c6 sai sét can bo sung da duge ké toan hudng
dan 1 lan ngay tir dau khi nhan ching tur.

Nho viée cai tién quy trinh luan chuyén chung tir ké toan da chi dong
tham muu hip thoi voi hi¢u trudng trude khi duyét du tru kinh phi, hay khi
thanh toan dung dinh mirc chi tiéu tiét kiém duoc ngudn kinh phi, giam thiéu
duogc su thiéu sét vé hinh thirc ciing nhu cac biéu mau cua chimg tir gdc.

Viéc chi tiéu do bam sat cac van ban hudng dan, cac cong van quyét dinh
c6 lién quan nén khi kiém tra chimg gdc dugc rd rang hon, khong can phai di
tim kiém, kiém tra lai nita vi 3 kém vao ching tir thanh toan.

Chtng tir gbc dugc 16 rang minh bach thé hién hién tinh dan cha vé tai
chinh hon, thong qua viéc phdi két hop véi cac to trudng, bo phan chuyén mén
giam sat cac khoan chi va xac nhan vao chimg tir gbe.

Pic biét viéc kiém soat va luan chuyén ching tir gdc chit ché giup cho sb
lidu bao cao quyét toan duoc chinh xéc, trung thuc hon dam béo tinh phép 1y chi
tiéu dang dinh mirc quy dinh, han ché lang phi va sai pham vé ché d6 tai chinh

mat khac con chéng duoc hién tugng tham nhiing vé tai chinh

C. PHAN KET LUAN VA KHUYEN NGHI
I. KET LUAN
Qua kinh nghiém trong cong tac ké toan ban than t6i nhan thirc sau sic
dugc tAm quan trong cua chimg tir gdc, 13 co s co tinh phap 1y,1a mot yéu td

quan trong dé danh gi4 tinh hinh tai chinh ciia don vi.
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Pé thyc hién tot cong tac kiém soat ching tir gdc ké toan can phan tich rd
tdm quan trong, loi ich mang lai thong qua viéc cai tién quy trinh luan chuyén
ching tr, manh dan dé xuét véi ban gidm hiéu trong viéc thuc hién quy trinh
luan chuyén chung tir gbc, dé tir d6 c6 su thdng nhat cac 1am tir trén xubng dudi.

Pé dam bao vé ngudn tién chi dong cho viée thanh toan kip thoi chi luc
nao hach toan liic d6 theo timg ngudn tranh truong hop cir chi truée dén cudi
thang mdi tach ching tir theo ngudn, thi doi hoi can co yéu té xay dung chimg
tir gbc d6 1a can c6 gidy dé xuét, bang du tru kinh phi ctia cac bd phan.

Huéng dan thu tuc, hd so ching tir thanh toan cac khoan chi thuong
xuyén cho cic bo phan, cac can bd gido vién trong nha truong bang nhiéu hinh
thure vi chinh ho 1a ngudi thuc hién va mang lai chirng tir dé ké toan thanh toan.

Danh thoi gian cudi ngdy cho viéc cdp nhat vio mdy tinh va kiém soét
chtng tir goc hang ngay dic biét kiém tra k¥ ngay tir khau dau tién khi c6 day du
ching tir hop 1¢ dugc duyét ké toan viét chi, thu quy mdi duoc xuét tién, tranh
tinh trang xuét tién trudc 1am ching tir sau rat kho bo sung day du.

Hau hét chimg tir géc dugc kiém tra di kiém tra lai nhung khong ai khang
dinh 13 tranh khong khoi sai sét, néu c6 sai sot thang nao xi 1y thang do.

Mot s6 trudng hop can gap phai chi tién dé kip thoi phuc vu cho cac hoat
dong, hodc da chi roi kiém tra lai thdy con thiéu cac yéu to trén ching tir goc
nhu bang ké nhan vat tu, hang hoa, cong van, quyét dinh ... thi phai 1ap ngay
gidy ghi chi mau va ghi vao so theo ddi bd sung chimg tir cho ting d6i tuong
thanh toan. Bang nhiéu hinh thtic thong béo dén cho d6i tuong con thiéu chung
tir, chit ky ... yéu cau vé thoi han bo sung. Ké toan phai thudng xuyén nim bat
cac van ban vé tiéu chuan dinh muc chi tiéu bang cach yéu cau dugc vin thu
cung cip cac vin ban co lién quan dén tai chinh. Phdi hop v6i ban giam hiéu
trong viéc phd bién tiéu chuan dinh muc theo cic vin ban quy dinh cta nganh,
lién nganh cho toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong. Gitp cho
moi ngudi thiy rd trach nhiém chung ctia mdi ngudi trong viée giam st cac hoat
dong chi tiéu tai don vi. Khong phai mot chit ky 1a xong ma cung véi no6 1a trach
nhiém ciia ca nhan, bo phan co lién quan nham quan 1y va sir dung t6t cac nguon

Kinh phi.
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Il. KHUYEN NGHI

Pé lam tot cong tac ké toan tdi c6 mot s6 khuyén nghi nhur:

UBND huyén thuong xuyén to chtic va cac 16p tap huan ning cao nghiép
vu trong cong tac lam Ké toan.

Yéu cau khi thanh toan phai c6 day du thu tuc, gidy to.

Trén day 12 mot s kinh nghiém ma ban than t6i da rut ra duoc trong qua
trinh 1am ké toan. Chic chin chua phai 13 nhitng ¥ kién hay, t6i wu, hon nita
thoi gian nghién ctru khong nhiéu. Vi vdy rat mong nhan duoc ¥ kién dong gop
ctia quy thay c6 dé sang kién nay duoc hoan thién hon. Trén ddy 1a mét vai kinh
nghiém trong viéc kiém soat chi va ludn chuyén chtng tir gbc & trudng tiéu hoc.
Pay co6 thé dugc coi 1a cac giai phap co ban vi co thé con c6 nhiéu giai phap
khac dugc dé nghi cho don vi. Vi nhiing giai phap nay hy vong trong thoi gian
t61 truong tiéu hoc sé co6 duge mot quy trinh ludn chuyén chimg tir hoan chinh
ap dung cho cong tac tai chinh.

Toi xin chan thanh cam on !
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Bo tai chinh Thong tu 25/2002/TT-BTC huéng dan thuc hién Nghi dinh
10/2002/NB-CP ngay 16/01/2002 ctia Chinh phu vé ché do tai chinh ap dung
cho don vi sy nghi¢p co6 thu

2. Bo tai chinh Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 thong tu hudng
dan ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.

3. Qudc hoi Luat sb 88/2015/QH13 Luat ké toan

4. Chinh phii nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phil vé
viéc quy dinh vé quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chirc bo may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cong lap

5. B0 tai chinh Thong tur 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 huéng dan thuc hién
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh pht quy dinh quyén tu
chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may, bién ché va tai
chinh d6i vé6i don vi sy nghiép cong lap.

6. Cac tap chi, mang internet ...



