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BÁO CÁO 
Sơ kết công tác thư viện – thiết bị học kì I và phương hướng, nhiệm vụ 
công tác học kì II 

Năm học: 2023 – 2024 
I . ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:

1. Thuận lợi :

- Thư viện được sự quan tâm chỉ đạo của BGH nhà trường, Công Đoàn luôn tận tình quan tâm, giúp đỡ.

- Trường đã có phòng thư viện dùng chung cơ bản đáp ứng cho giáo viên và học sinh đọc sách, truyện,… có tủ, kệ sách tương đối đầy đủ.
- Trang bị cơ sở vật chất đầy đủ. Không gian sạch, đẹp và thân thiện với học sinh tiểu học.
- Cán bộ thư viện có chuyên môn nghiệp vụ, nhiệt tình, luôn tích cực học hỏi kinh nghiệm của một số đồng nghiệp đi trước.

2. Khó khăn:

- Diện tích thư viện còn nhỏ chưa đáp ứng được tiêu chuẩn để công nhận chuẩn mức độ 2. 

- Chưa được đầu tư một số máy hiện đại như cổng an ninh, thiết bị số hóa tài liệu để xây dựng Thư viện số, hiện đại hóa Thư viện trong thời kì công nghệ số hiện nay.
II. TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN:

Hàng năm thư viện bổ sung các đầu sách như: sách tham khảo, truyện thiếu nhi, sách giáo khoa và một số báo, tạp chí khác…
Tính đến ngày 15 tháng 01 năm 2024 thư viện có 6662 bản sách, báo, tài liệu các loại. Trong đó:
Tổng sách mới bổ sung năm học 2023 – 2024: 392 bản.
- Sách tham khảo:                              5222 bản

- Sách nghiệp vụ giáo viên:               406 bản

- Sách giáo khoa:                              1034  bản

1. Sách giáo khoa:

- Đầu năm học thư viện đã cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn mượn sách đảm bảo 100% học sinh có đủ sách giáo khoa để đến trường.

2. Sách nghiệp vụ giáo viên:

- Cung cấp đầy đủ sách về bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm cho giáo viên giảng dạy và tham khảo.

- Sách nâng cao trình độ chuyên môn, ngoại ngữ, tin học, các tài liệu bồi dưỡng thường xuyên theo từng chu kỳ đầy đủ.

- Sách giáo dục Biển đảo Việt Nam, sách tài liệu giáo dục địa phương cho giáo viện giảng dạy.

- Sách pháp luật, sách về Chủ tịch Hồ Chí Minh, sách nấu ăn, sách trồng trọt chăn nuôi, chăm sóc sức khỏe….

3. Sách tham khảo:
- Có các loại sách mở rộng kiến thức, nâng cao trình độ của môn học, sách phục các nhu cầu về mở rộng, nâng cao kiến thức chung, tài liệu về các cuộc thi theo chủ đề, chuyên đề đảm bảo số lượng cho giáo viên và học sinh  
4. Tranh ảnh, bản đồ giáo khoa:

- Có các thiết bị dạy học và đồ dùng dạy học theo CTPT 2018, đáp ứng cơ bản cho việc dạy và học của giáo viên và học sinh.
III. CƠ SỞ VẬT CHẤT:

1. Phòng thư viện:

- Có phòng Thư viện phục vụ cho việc đọc và mượn sách báo của giáo viên và học sinh.

- Diện tích phòng thư viện đạt chuẩn đủ điều kiện cho thư viện hoạt động.
- Có đầy đủ các loại sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách bài tập, sách tham khảo, sách truyện thiếu nhi.

2. Trang thiết bị chuyên dùng:

- Thư viện có: Có 03 kệ sách bằng sắt, 23 kệ sách theo mã màu, 02 kệ gỗ trưng bày, bàn đọc HS: 11 cái/40 chỗ ngồi, tủ mục lục: 1 cái, bảng giới thiệu sá.ch: 1cái, bảng hưỡng dẫn sử dụng thư viện: 01 cái, bảng hướng dẫn sử dụng mã màu: 01 cái.
- Có chổ ngồi cho học sinh và giáo viên rộng rãi thoáng mát, đủ ánh sáng, hệ thống điều hòa, quạt, điện đầy đủ cho phòng đọc và cho cán bộ làm công tác thư viện.
- Được trang bị các đồ dùng thiết bị dạy học theo chương trình phổ thông 2018 từ lớp 1 đến lớp 4.

- Được trang bị 01 Ti vi thông minh phục vụ cho việc dạy và học của giáo viên và học sinh tại Thư viện.
- Được trang bị 01 bảng di động minh phục vụ cho việc dạy và học của giáo viên và học sinh tại Thư viện
IV. VỀ  NGHIỆP VỤ:

- Những sách mới nhập về thư viện đều được xử lý theo đúng nghiệp vụ thư viện.
- Có phần mềm Thư viện Quảng Ích .

- Có đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định.
- Thư viện có bản hướng dẫn sử dụng Thư viện, bảng nội quy thư viện và các câu khẩu hiệu…

V. TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG:

- Ban giám hiệu nhà trường trực tiếp chỉ đạo thực hiện công tác thư viện.

- Thành lập đội cộng tác viên thư viện trong nhà trường. Gồm 24 thầy cô giáo và 8 bạn học sinh thuộc 4,5 khối lớp (1 hs/ lớp).
*  Công tác thư viện:

a) Việc tra cứu và mượn trả tài nguyên thông tin:

- Bạn đọc tra cứu tài liệu tại phòng đọc thư viện theo hình thức tra cứu hiện đại. Chọn tài liệu tại giá sách theo mã màu phân loại. 

- Mượn trả : 
+ Giáo viên: Mượn và trả quét mã trên phần mềm. giáo viên yêu cầu theo danh mục sách sau khi tra cứu, nhân viên thư viện cho mượn quét mã vào phần mềm.

+ Học sinh: ngoài tra cứu trên phần mềm thì học sinh lựa chọn tại liệu trên giá theo mã màu rồi nhân viên Thư viện quét mã cho mượn.
b) Nội dung hoạt động thư viện trong học kì I

- Công tác giới thiệu sách mới trong Học kì I: Phối hợp với Đội Giới thiệu 10 quyển sách trong buổi sinh hoạt dưới cờ, phát thanh măng non và trên trang Web của thư viện. 
- Việc thực hiện nội quy thư viện của GV, HS: 

+ Giáo viên thực hiện tốt nội quy thư viện, mượn trả đúng thời gian quy định.

+ Học sinh đến thư viện thực hiện nội quy thư viện dưới sự hướng dẫn của cô thủ thư và giáo viên chủ nhiệm tương đối tốt. Tuy nhiên, có một số học sinh chưa thực hiện tốt, vẫn còn gây ồn ào, bỏ sách không đúng quy định.

- Các hoạt động khuyến đọc, hình thành và phát triển thói quen đọc sách: bao gồm: 
- Phới với nhà trường tổ chức tốt tuần lễ học tập suốt đời.

- Tổ chức triễn lãm chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11, ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22-12

- Phối hợp với Liên đội tổ chức thành công ngày hội sách xuân – tết yêu thương chào mừng Tết Nguyên Đán 2024 với nhiều hoạt động ý nghĩa như: Tổ chức thi vẽ tranh theo sách, trưng bày gian hàng trao đổi mua bán các loại sách báo cũ, tổ chức triễn lãm bán các bức tranh do học sinh vẽ. Ngày hội đã thu hút được đông đảo CBGVNV, học sinh và đặc biệt có tham gia nhiệt tình của Phụ huynh học sinh. Kết quả: Ngày hội sách xuân đã quyên góp và huy động được số tiền là: 11,500,000đ. Đây là nguồn xã hội hóa rất đáng trân trọng từ học sinh và phụ huynh trong nhà trường.

- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm các lớp thực hiện tốt tiết học thư viện    1 tiết/tháng/lớp rèn kỹ năng đọc, kỹ năng sống, đem lại nhiều bổ ích và lý thú cho học sinh. Qua đó tăng cường thêm vốn tiếng Việt cho các em. 
+ Đọc sách tại thư viện, không gian mở và mượn sách về nhà : Đa số học sinh đọc sách tại phòng đọc thư viện khi đến tiết đọc thư viện và đọc sách tại thư viện góc lớp. 

+ Tổ chức tiết đọc tại thư viện  5 tuần/1 tiết/1 lớp: Tiết đọc tại thư viện được thực hiện dưới sự tổ chức của giáo viên chủ nhiệm và nhân viên Thư viện: Khối 1: đọc to nghe chung, Khối 2: Đọc to nghe chung, đọc cá nhân, đọc nhóm. Khối 3, 4, 5: Đọc cá nhân, đọc nhóm.
- Giáo viên và học sinh thường xuyên sử dụng sách báo của thư viện (100 % giáo viên, 70 % học sinh trở lên )
- Các hoạt động hỗ trợ học tập, kết nối, bao gồm: Các lớp sau khi học tiết đọc thư viện học sinh được viết, vẽ nội dung sách, nhân vật yêu thích, thư viện nhà trường đã phối hợp liên thông với thư viện trường Tiểu học Tân Phú, 2 trường đã tiến hành trao đổi sách báo cho nhau.                                                       
- Các hoạt động tương tác và phát triển nghiệp vụ cho giáo viên, bao gồm: đầu năm học, nhân viên thư viện đã phối hợp với chuyên môn nhà trường xây dựng chuyên đề thư viên với nội dung: Hướng dẫn CBGVNV sử dụng phần mềm thư viện để tra cứu tài liệu. Giới thiệu sách tham khảo các môn toán, tiếng việt cho giáo viên tham khảo sử dụng cho việc dạy và học.
- Sắp xếp kho sách, kho thiết bị, dọn vệ sinh sạch sẽ, gọn gàng.

- Lựa chọn các loại sách truyện không phù hợp với lứa tuổi học sinh tiểu học, lập hồ sơ thanh lí tặng cho các đơn vị có nhu cầu.

- Phục vụ Giáo viên và học sinh học tiết thư viện theo thời khóa biểu.

- Tổ chức các góc thư viện thân thiện: Góc đọc, góc trò chơi, góc nghệ thuật, góc Stem,… để tăng hứng thú cho các em đến với thư viện.
- Không chỉ đến thư viện để đọc sách tìm hiểu những kiến thức xung quanh mình, các em còn được chơi các trò chơi dân gian như: Ô ăn quan, cờ cá ngựa, cờ vua, cờ tỉ phú, …
- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm xây dựng và trang trí thư viện góc lớp thân thiện sáng tạo, khoa học sinh động phù hợp với lứa tuổi học sinh tiểu học. 
- Phối hợp với Đội và giáo viên chủ nhiệm cho học sinh kể chuyện theo sách, giới thiệu sách mới, kể chuyện gương người tốt việc tốt theo chủ đề chủ điểm của từng tháng
2. Công tác quản lý, tổ chức sử dụng thiết bị: 

- Công tác quản lý: 

+ Vào sổ theo dõi các loại đồ dùng dạy học, thiết bị dạy học để quản lý.

+ Sắp xế gọn gàng dễ thấy, dễ lấy, lau dọn sạch sẽ.

 - Việc mượn, trả đồ dùng dạy học giáo viên yêu cầu theo danh mục sách, nhân viên thư viện cho mượn, ghi sổ theo dõi, ký mượn trả

- Việc tổ chức sử dụng TBDH: Thông báo danh mục đồ dùng dạy học, thiết bị dạy học để giáo viên biết, mượn sử dụng dạy học.

+ Đề xuất mua bổ sung các thiết bị, đồ dùng dạy học còn thiếu theo CTPT 2028.
B. PHƯƠNG HƯỚNG HOẠT ĐỘNG CÔNG TÁC HỌC KÌ II
I. THƯ VIỆN:
- Tiếp tục cập nhật sách nhập vào thư viện (nếu có)

- Phối hợp với Đội, giới thiệu sách theo các chủ điểm Chào mừng ngày lễ lớn như: Mừng Đảng, mừng Xuân, Ngày TL Đảng Cộng sản Việt Nam, ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3, ngày Giai phóng miền Nam, thống nhất đất nước và các câu chuyện về các vị anh hùng mà Chi đội lớp mang tên vào sáng thứ 2 hàng tuần. Kể chuyện gương người tốt – việc tốt. Giới thiệu sách tham khảo cho giáo viên ôn tập cuối HKI.

- Tiếp tục phối hợp với giáo viên chủ nhiệm tổ chức tốt tiết đọc thư viện theo thời khóa biểu.

- Phối hợp với tổ cộng tác viên thư viện: phân loại sách, dán mã màu, sắp xếp các tủ sách.

- Thu hồi sách học kì II, thanh lí sách hư hỏng, tham mưu đề xuất mua bổ sung sách lớp 5 CTPT 2018 
- Thống kê lượt sách, lượt đọc của giáo viên và học sinh.

- Tham mưu với nhà trường, phối hợp Đội và giáo viên chủ nhiệm tổ chức Ngày Sách Việt Nam 21/4, tổ chức thi Đại sứ văn hóa đọc 2024.

II. THIẾT BỊ:
- Giới thiệu danh mục thiết bị, đồ dùng dạy học để giáo viên biết, mượn và sử dụng trong dạy học.

- Tiếp tục phục vụ giáo viên mượn đồ dùng dạy học.

- Sắp xếp kho kho thiết bị, dọn vệ sinh sạch sẽ, gọn gàng.

- Cập nhật thiết bị mới vào sổ theo dõi thiết bị (nếu có) để quản lý và cho giáo viên sử dụng.

- Đề xuất thanh lí thiết bị, đồ dùng dạy học hư hỏng kịp thời.

- Tham mưu đề xuất mua bổ sung Đồ dùng dạy học lớp 5 CTPT 2018 
C. CÁC Ý KIẾN ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ:

- Đầu tư trang bị thêm vốn sách tham khảo, sách pháp luật, tủ sách đạo đức, sách truyện thiếu nhi. 
- Bổ sung thêm sách khổ to phục vụ cho việc dạy tiết đọc Thư viện.
                                             Đại Thành, ngày 18  tháng 01 năm 2024
	Nơi nhận:
- BGH để báo cáo;

- Lưu hồ sơ thư viện.
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