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	   UBND HUYỆN THANH TRÌ
TRƯỜNG TH ĐỖ NGỌC DU

     Số: …../QĐ - THĐND

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tả Thanh Oai, ngày  05  tháng 10 năm 2023



QUYẾT ĐỊNH
V/v kiện toàn Ban chỉ đạo và Tổ công tác thư viện 
Năm học 2023-2024
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỖ NGỌC DU
Căn cứ Luật Thư viện 46/2019/QH14 Quốc hội Nước cộng hòa xã hội Việt Nam khóa XIV, kỳ họp thứ 8 thông qua ngày 21/11/2019;
Căn cứ công văn số 5750/BGDĐT-GDTH ngày 31/12/2020 về việc tổ chức các hoạt động thư viện trong trường tiểu học từ năm học 2020 – 2021;
Căn cứ Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT, ngày 22/11/2022 về Ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện  cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông;
Công văn số 3195/SGDĐT-GDPT, ngày 31/8/2023 của Sở GDĐT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục tiểu học năm học 2023-2024; Công văn số 776/PGD&ĐT, ngày 31/8/2023 của Phòng GD&ĐT huyện Thanh Trì về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024, cấp tiểu học;
Căn cứ Hướng dẫn số 879/PGD&ĐT ngày 04/10/2023 của Phòng GD&ĐT huyện Thanh Trì về Hướng dẫn công tác thư viện năm học 2023-2024;
Căn cứ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024 và tình hình thực tế  trường Tiểu học Đỗ Ngọc Du;
Theo đề nghị của bộ phận thư viện.
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Kiện toàn Ban chỉ đạo và Tổ công tác thư viện trường tiểu học Đỗ Ngọc Du năm học 2023-2024 (có danh sách kèm theo).
Điều 2. Ban chỉ đạo có trách nhiệm xây dựng Kế hoạch hoạt động Thư viện và  triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học năm học 2023-2024 của trường tiểu học Đỗ Ngọc Du.
Điều 3. Các ông (bà ) có tên trong điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
	Nơi nhận :
- Như điều 1;
- Lưu: VT.

	        HIỆU TRƯỞNG


                       Đào Thu Thủy 


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA BAN CHỈ ĐẠO VÀ TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN NĂM HỌC 2023-2024
(Kèm theo Quyết định số số  96/QĐ-THĐND ngày 05 /10/2023
của Hiệu trưởng trường tiểu học Đỗ Ngọc Du)
I. Yêu cầu chung
Mỗi cá nhân chịu trách nhiệm hoàn thành các công việc được giao, hợp tác trên tinh thần cùng chung tay xây dựng thư viện trường hoạt động hiệu quả, thiết thực, phát triển văn hóa đọc trong nhà trường. Nếu gặp khó khăn hoặc đóng góp, bổ sung ý kiến trong quá trình triển khai cần báo cáo với Hiệu trưởng hoặc Giám hiệu được phân công phụ trách công tác thư viện.
II. Nhiệm vụ cụ thể
1. Đ/c Trưởng ban-Tổ trưởng
Đ/c Hiệu trưởng phụ trách chung, chỉ đạo trực tiếp công tác thư viện, duyệt Kế hoạch năm, Kế hoạch tháng, đánh giá kết quả thực tiễn của thư viện.
2. Đ/c Tổ phó
Đ/c Phó Hiệu trưởng làm Tổ phó hỗ trợ Tổ trưởng trong các quyết định chỉ đạo, đôn đốc tiến độ thực hiện công việc thư viện.
3. Nhân viên thư viện
- Nhân viên thư viện có nhiệm vụ tham mưu, lập ra các kế hoạch hoạt động của thư viện, chủ động phối hợp với các thành viên trong tổ hoàn thành tốt các mục tiêu đề ra trong năm học. 
- Kiểm tra, phân công các thành viên là học sinh trong tổ cộng tác viên thư viện khi có các hoạt động liên quan đến thư viện.
- Kiểm tra, rà soát các kế hoạch hoạt động của công tác thư viện. Đề xuất các yêu cầu thiết thực và tham mưu với Ban Giám hiệu.
- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện: Dự trù kinh phí cho công tác thư viện, kế hoạch các hoạt động như ngày hội đọc sách, trưng bày triển lãm sách, các cuộc thi của thư viện...
- Tổng hợp yêu cầu mua sách của giáo viên và học sinh xây dựng kế hoạch bổ sung sách, báo, tạp chí. Kiểm kê, báo cáo, thanh lý, tu bổ sách báo cũ  hàng năm trong thư viện. Tổ chức mượn sách liên thư viện với các trường bạn. 
- Xây dựng kế hoạch phát hành sách. Phối hợp với Ban giám hiệu, tổ chức Công đoàn, Ban phụ huynh triển khai công tác XHH bổ sung vốn tài liệu xây dựng thư viện. 
4. Các thành viên
- Chủ tịch Công đoàn: Hoàn thành công tác XHH công tác thư viện theo năm học, ủng hộ kinh phí xây dựng thư viện, đôn đốc các thành viên công đoàn tham gia đầy đủ. Tham mưu đề xuất các hoạt động có ý nghĩa, công tác XHH hiệu quả và thiết thực.
- Tổng phụ trách Đội: Cùng phối hợp với thư viện tổ chức tốt các phong trào để nâng cao văn hóa đọc, giới thiệu sách, ngày hội đọc sách, triển lãm sách, các phong trào đóng góp sách, các cuộc thi của các cấp…
- Đ/c Kế toán: Hướng dẫn và thực hiện quyết toán tài chính đối với các hoạt động của công tác thư viện theo quy chế, đúng quy định
- Các đ/c Tổ trưởng chuyên môn: 
+ Tổng hợp yêu cầu của tổ khi có nhu cầu bổ sung tài liệu phục vụ cho công tác giảng dạy, phù hợp với bộ môn phụ trách. Động viên khuyến khích các thành viên trong tổ tham gia vào hoạt động do thư viện tổ chức. Đóng góp ý kiến xây dựng và phát triển Văn hóa đọc, công tác thư viện trường học.
+ Phối hợp với thư viện, đôn đốc GVCN khối hoàn thành tốt các hoạt động có liên quan.
+ Triển khai kế hoạch phát hành sách giáo khoa theo công văn hướng dẫn của Sở GD&ĐT, Phòng GD&ĐT.
+ Đôn đốc việc thực hiện: Kế hoạch tổ chức văn hóa đọc; Kế hoạch góp sách tham khảo; Kế hoạch XHH; Đề xuất ý kiến xây dựng công tác thư viện.
- Cộng tác viên thư viện
+  Tham gia hỗ trợ công tác nghiệp vụ sách, có hướng dẫn của CBTV.
+ Tham gia hỗ trợ công tác thu hồi sách học sinh các lớp mượn trong năm học. 
+  Đóng góp ý kiến và tập hợp những yêu cầu của học sinh về công tác bổ sung sách, hoạt động thư viện, hoạt động ngoại khóa, hoạt động ngoài nhà trường.
+ Tham gia giao lưu chia sẻ hoạt động về sách ngoài nhà trường.






DANH SÁCH
BAN CHỈ ĐẠO VÀ TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC
NĂM HỌC 2023-2024
(Kèm theo Quyết định số ……./QĐ-THĐND ngày 05 /10/2023
 của Hiệu trưởng trường tiểu học Đỗ Ngọc Du)

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ 
được phân công

	1. 
	Đào Thu Thủy
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban- Tổ trưởng

	2. 
	Nguyễn Văn Thành
	Phó hiệu trưởng
	Phó ban- Tổ phó

	3. 
	Nguyễn Thị Hiếu 
	NV Thư viện
	Ủy viên

	4. 
	Nguyễn Thị Tuyển 
	Khối trưởng khối 1
	Ủy viên

	5. 
	Phạm Thị Thi
	Bí thư chi đoàn và Khối trưởng khối 2
	Ủy viên

	6. 
	Nguyễn Thị Xuyến 
	Khối trưởng khối 3
	Ủy viên

	7. 
	Lưu Thị Thu Hà 
	Khối trưởng khối 4
	Ủy viên

	8. 
	Nguyễn Thị Minh Hằng
	Khối trưởng khối 5
	Ủy viên

	9. 
	Trình Thị Ngọc Ánh
	Tổng phụ trách
	Ủy viên

	10. 
	Nguyễn Tuyết Nhung 
	Kế toán
	Ủy viên

	11. 
	Nguyễn Thị Vân 
	Trưởng ban đại diện CMHS trường
	Ủy viên

	12. 
	Em Vũ Hồ Hoàng Anh - HS lớp 5A1
	Đại diện nhóm cộng tác thư viện học sinh
	Cộng tác viên


Danh sách gồm 12 đồng chí và 01 cộng tác viên./.
	
	

	






	UBND HUYỆN THANH TRÌ
TRƯỜNG TH ĐỖ NGỌC DU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


          Số:  …/KH-THĐND                           Tả Thanh Oai, ngày 05 tháng  10  năm 2023
KẾ HOẠCH
Hoạt động thư viện năm học 2023-2024
	Căn cứ Luật Thư viện 46/2019/QH14 Quốc hội Nước cộng hòa xã hội Việt Nam khóa XIV, kỳ họp thứ 8 thông qua ngày 21/11/2019; Công văn số 5750/BGDĐT-GDTH ngày 31/12/2020 về việc tổ chức các hoạt động thư viện trong trường tiểu học từ năm học 2020 – 2021; Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT, ngày 22/11/2022 về Ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện  cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông; Công văn số 3195/SGDĐT-GDPT, ngày 31/8/2023 của Sở GDĐT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục tiểu học năm học 2023-2024; Công văn số 776/PGD&ĐT, ngày 31/8/2023 của Phòng GD&ĐT huyện Thanh Trì về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024, cấp tiểu học; Công văn số 879/PGD&ĐT ngày 04/10/2023 của Phòng GD&ĐT huyện Thanh Trì về việc hướng dẫn công tác thư viện năm học 2023-2024;
Căn cứ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024 và tình hình thực tế  trường Tiểu học Đỗ Ngọc Du ;
Trường tiểu học Đỗ Ngọc Du xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023-2024 cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Để đáp ứng kịp thời và đầy đủ cho giáo viên, học sinh các loại sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo, báo, tạp chí và các loại hình tài liệu khác nhằm góp phần nâng cao chất lượng dạy và học trong nhà trường, tổ chức thu hút toàn thể giáo viên và học sinh tham gia các hoạt động thư viện bằng các hình thức phong phú, phù hợp trong nhà trường.
- Tạo cho học sinh niềm đam mê đọc sách, yêu sách. Có kỹ năng đọc và tìm kiếm tài liệu nhanh, khoa học nhất. Hoàn thành tốt chỉ tiêu và phương hướng mà ngành giáo dục cũng như trường học đề ra.
- Xây dựng thư viện nhà trường theo hướng chuẩn hóa, thân thiện và hiện đại, tích cực đổi mới công tác thư viện và phát triển văn hóa đọc trong trường học gắn với đổi mới hoạt động giáo dục của nhà trường.
- Hoàn thành tốt chỉ tiêu và phương hướng mà ngành giáo dục cũng như trường học đề ra.
- Tiếp tục giữ vững thư viện đạt chuẩn Mức độ 2 năm học 2023-2024.
2. Yêu cầu
-  Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động thư viện hiệu quả, phong phú, sáng tạo, phù hợp với tình hình thực tế của nhà trường.
- Nâng cao nhận thức về vị trí, vai trò, hiệu quả của TVĐND  trong đổi mới và nâng chất lượng giáo dục, tự học, tự bồi dưỡng của giáo viên và học sinh.
- Cần có sự quan tâm chỉ đạo của Ban Giám hiệu nhà trường.
-  Đội ngũ cán bộ, giáo viên, học sinh trong nhà trường phải tích cực tham gia vào các hoạt động chung của thư viện, xây dựng thư viện, bảo quản sách báo. 
- Cán bộ thư viện phải có đạo đức nghề nghiệp, yêu nghề, có chuyên môn nghiệp vụ.
- Có sự phối hợp với tổ cộng tác viên thư viện để xây dựng, thực hiện kế hoạch.
- Tăng cường chỉ đạo, đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ; phát triển nguồn tài nguyên thư viện (tài liệu in và tài liệu điện tử); tăng cường các nguồn lực xây dựng thư viện, tích cực ứng dụng CNTT trong quản lý thư viện trường học.
II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH 
1. Tình hình chung của nhà trường
-  Cán bộ, giáo viên, nhân viên: 61 đồng chí.
- Tổng số lớp: 32 lớp, tổng số học sinh: 1459 trong đó: 
	+ Khối 1: 9 lớp (397 học sinh)
+ Khối 2: 5 lớp (230 học sinh)
+ Khối 3: 6 lớp (289 học sinh)
	+ Khối 4: 6 lớp (295 học sinh)
+ Khối 5: 5 lớp (249 học sinh)



	- Năm học 2023-2024, trường tiểu học Đỗ Ngọc Du tiếp tục tăng cường quán triệt thực hiện các chủ trương, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước về đổi mới giáo dục tiểu học và tiếp tục thực hiện đảm bảo an toàn trường học trong phòng, chống dịch bệnh, thực hiện mục tiêu kiên trì chất lượng giáo dục với chủ đề là “Đoàn kết, nỗ lực vượt khó khăn, đổi mới sáng tạo, củng cố, nâng cao chất lượng các hoạt động giáo dục và đào tạo”.
- Thực hiện hiệu quả Chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT (Chương trình giáo dục phổ thông 2018) đối với lớp 1, lớp 2, lớp 3, lớp 4 và Chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học ban hành kèm theo Quyết định số 16/2006/QĐ-BGDĐT ngày 05/5/2006 (Chương trình giáo dục phổ thông 2006) đối với lớp 5.
- Nhà trường đã có đầy đủ các phòng học chức năng trong đó có khu vực dành riêng cho thư viện. Số phòng đủ để tổ chức cho học sinh học 02 buổi/ngày. 
	2. Tình hình thư viện
	2.1. Thuận lợi
[bookmark: ole_link1]- Thư viện nhà trường nhiều năm đã được Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội công nhận danh hiệu Thư viện Xuất sắc theo Quyết Số 01/2003/QĐ-BGDĐT ngày 02/1/2003 của Bộ Giáo dục Đào tạo về việc Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông. Năm học 2022-2023 đạt thư viện chuẩn Mức độ 2 theo thông tư Số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ Giáo dục Đào tạo về việc Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông.
- Ban Giám hiệu nhà trường luôn quan tâm đến phong trào đọc sách của giáo viên và học sinh, luôn cung cấp đầy đủ sách báo, tài liệu chuyên môn để nâng cao chất lượng dạy và học. Hàng năm nhà trường luôn dành ra một khoản kinh phí nhất định để đầu tư, trang bị thêm thiết bị, đặc biệt là sách truyện, làm phong phú thêm cho kho sách của thư viện.
- Giáo viên và học sinh tích cực hưởng ứng các phong trào do thư viện kết hợp với Đội thiếu niên tiền phong tổ chức như: tham gia ngày hội đọc sách; các buổi giới thiệu sách theo chủ đề, thi kể chuyện, vẽ tranh theo sách, xây dựng tủ sách lớp học…
- Nhân viên thư viện có chuyên môn về thư viện và làm chuyên trách.
- Thực hiện chuyển đổi số trong hoạt động thư viện bằng cách sử dụng phần mềm thư viện điện tử, đây là một bước tiến trong công tác quản lý cũng như hoạt động của thư viện giúp cán bộ thư viện quản lý một cách dễ dàng và khoa học hơn, giúp cho bạn đọc tiếp cận tài liệu nhanh chóng, đa dạng và thuận tiện.
2.2. Khó khăn
- Diện tích thư viện đảm bảo rộng rãi, thoáng mát, việc đọc sách của học sinh lên thư viện còn ít 
- Học sinh đa phần thích đọc truyện tranh nhiều hơn các sách truyện khác nên việc định hướng cho các em đọc nhiều thể loại sách khác nhau như sách về văn học, lịch sử, khoa học là một nhiệm vụ đặt ra đối với cán bộ thư viện.
III. NHIỆM VỤ VÀ CÁC BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
1. Một số nhiệm vụ trọng tâm
1. Đẩy mạnh công tác tuyên truyền nhằm nâng cao nhận thức về vị trí, vai trò, hiệu quả của thư viện trường học trong đổi mới và nâng chất lượng giáo dục, tự học, tự bồi dưỡng của giáo viên và học sinh. 
2. Tiếp tục đẩy mạnh công tác xây dựng hệ thống thư viện cơ sở giáo dục mẩm non, trường học phổ thông trên địa bàn huyện Thanh Trì “Thân thiện, hiện đại”, đáp ứng các quy định tại Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông. 
3. Tăng cường đầu tư nguồn lực, đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, phát triển thư viện số, nâng cao hiệu quả hoạt động của thư viện trường học. 
4. Phấn đấu 100% đơn vị giáo dục có thư viện độc lập, đảm bảo diện tích, bố trí thư viện ở vị trí thuận lợi, sử dụng hiệu quả cơ sở vật chất của thư viện. 
5. Đảm bảo 100% học sinh có đủ sách giáo khoa, 100% giáo viên có đủ sách nghiệp vụ. Trang bị và sử dụng hiệu quả các thiết bị nghe, nhìn kết nối Internet tại thư viện phục vụ giáo viên, học sinh. 
2. Nhiệm vụ chung 
1. Thực hiện Quyết định số 329/QĐ-TTg ngày 15/3/2017 của Thủ tướng Chính phủ về “Phê duyệt Đề án phát triển văn hóa đọc trong cộng đồng đến năm 2020, định hướng đến năm 2030” với quan điểm phát triển văn hóa đọc là một trong những nội dung quan trọng của sự nghiệp phát triển văn hóa, giáo dục của đất nước. Chủ động hình thành thói quen đọc, khuyến khích đọc và làm theo sách cho bản thân và những người xung quanh; nuôi dưỡng tình yêu sách, có thái độ trân trọng với sách và chủ động liên hệ để tìm các nguồn tài liệu cho học sinh. 
2. Tiếp tục triển khai thư viện số (bao gồm thư viện điện tử; phần mềm quản lý thư viện và kho học liệu điện tử) tại https://thuvien.hanoi.edu.vn kết nối liên thông với hệ thống cơ sở dữ liệu ngành tại https://csdl.hanoi.edu.vn; tăng cường chia sẻ tài liệu số với các thư viện của các đơn vị. 
3. Tích cực xây dựng nguồn tài nguyên trong thư viện, thường xuyên bổ sung tài liệu, đảm bảo chất lượng và số lượng, phong phú về chủng loại, cân đối về thành phần với các loại hình tài liệu truyền thống, tài liệu điện tử, kho học liệu phong phú, phù hợp với từng cấp học. Hướng dẫn học sinh khai thác sách điện tử, học liệu điện tử trên môi trường mạng Internet. 
4. Tiếp tục tổ chức hiệu quả các hoạt động như: Ngày hội đọc sách, trưng bày sách, phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”, tích cực tham gia cuộc thi “Đại sứ văn hóa đọc”, các triển lãm sách... Chủ động tổ chức giao lưu giữa tác giả - tác phẩm và người đọc, phục vụ hiệu quả nhu cầu học tập suốt đời của học sinh. 
5. Thúc đẩy phối hợp, liên kết giữa thư viện với trung tâm văn hóa, thông tin và thể thao, trung tâm học tập cộng đồng, điểm văn hóa xã; phối hợp với Sở Văn hóa và Thể thao, thư viện Hà Nội, thư viện quốc gia... tăng cường luân chuyển sách, báo, tài liệu giữa các thư viện, chú trọng luân chuyển sách... Bảo đảm chất lượng khi mua sách in: đa dạng, chú trọng sách, tài liệu về giáo dục kỹ năng sống, tinh thần tự hào dân tộc, lối sống lành mạnh, thái độ ứng xử văn minh, giàu lòng nhân ái, phổ biến kiến thức; các tác phẩm của nước ngoài có chất lượng, đạt giải thưởng quốc tế uy tín. 
6. Tổ chức các hình thức thư viện lưu động giúp bạn đọc tiếp cận với sách dễ dàng. Tăng cường cơ sở vật chất và khai thác hiệu quả cơ sở vật chất thư viện, bổ tài liệu thường xuyên. Đảm bảo kinh phí hoạt động cho thư viện để xây dựng thư viện số, mua sắm sách nói, sách điện tử, nâng cấp thiết bị. 
7. Đổi mới cách thức tổ chức các hoạt động thư viện trường học nhằm tạo môi trường thuận lợi giúp học sinh tiếp cận thường xuyên với sách bằng nhiều hình thức phục vụ phong phú, phù hợp với điều kiện của các nhà trường như: thư viện lưu động, túi sách/giỏ sách lưu động, góc đọc trong lớp, thư viện xanh, xây dựng thư viện thân thiện với các góc hoạt động hiệu quả, phục vụ đọc tại chỗ và mượn về nhà cho học sinh và cộng đồng. 
8. Tham gia bồi dường nghiệp vụ đáp ứng yêu cầu đổi mới công tác thư viện. Thực hiện chế độ phụ cấp cho viên chức trong các cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành. 
9. Ban giám hiệu quan tâm và tạo điều kiện hỗ trợ nhân viên thư viện tham gia tiết thư viện, xây dựng dữ liệu quản lý thư viện khi sử dụng phần mềm, giúp nhân viên thư viện nâng cao đời sống, yên tâm công tác. 
3. Nhiệm vụ cụ thể
- Thư viện nhà trường tiếp tục đăng ký và giữ vững thư viện đạt chuẩn mức độ 2. 
- Nộp biên bản tự kiểm tra công tác thư viện về Phòng Giáo dục và Đào tạo trước 15/3/2024. 
- Các nhiệm vụ cụ thể và biện pháp thực hiện dựa trên 5 tiêu chuẩn theo Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 (có hiệu lực từ ngày 07/01/2023) của Bộ Giáo dục Đào tạo về việc Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông.
		3.1. Tiêu chuẩn 1: Tài nguyên thông tin
3.1.1. Mục tiêu, nhiệm vụ
- Có đủ tài nguyên thông tin, đảm bảo nhu cầu của học sinh học tập, giải trí và yêu cầu giảng dạy. Có tài nguyên thông tin mở rộng để bồi dưỡng, nâng cao trình độ chuyên môn cho giáo viên, nhân viên; sách tham khảo, tranh, ảnh, bản đồ, báo, tạp chí, học liệu điện tử…
- Chú trọng bổ sung sách lớp 1, 2, 3, 4 theo chương trình Giáo dục phổ thông mới 2018. Đảm bảo một môn học nhiều bộ sách để ngoài bộ sách chính do nhà trường lựa chọn thì còn có sách của các bộ khác để giáo viên đối chiếu, tham khảo.
- Kho tài nguyên thông tin được thể hiện qua mục lục điện tử thay cho mục lục truyền thống. 
- Tiếp tục bổ sung sách Hội nhập Quốc tế, sách Pháp luật và các loại sách truyện cho học sinh.
- Tiếp tục bổ sung sách tâm lí đặt tại phòng tư vấn học đường.
- Đảm bảo mỗi học sinh có ít nhất 1 bộ sách, mỗi giáo viên có ít nhất 1 bộ sách/môn giảng dạy. 6 tên báo, tạp chí, mỗi tên có ít nhất 3 bản.
- Bên cạnh việc bổ sung vốn tài liệu truyền thống, cần chú trọng xây dựng, thu thập, quản lý và khai thác nguồn tài nguyên xám, kho học liệu điện tử của nhà trường. Tài nguyên thông tin là học liệu điện tử: Đảm bảo 25% vốn tài nguyên thông tin của thư viện là học liệu điện tử.

3.1.2. Biện pháp thực hiện
	- Trước khi thực hiện kế hoạch bổ sung vốn tài liệu bằng ngân sách theo quy định, tiến hành kiểm kê lượng sách trong thư viện theo từng thành phần, từng loại, từ đó làm căn cứ để báo cáo, thống kê thành phần sách còn thiếu, kịp thời bổ sung hiệu quả.
- Nhận thông tin từ giáo viên và học sinh, nắm bắt nhu cầu, hứng thú đọc; các yêu cầu cụ thể về loại tài liệu mong muốn thư viện bổ sung. 
- Tiếp tục phát huy nguồn  xã hội hóa thông qua phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”, huy động nguồn hỗ trợ, tặng sách từ các nhà xuất bản, các thư viện lớn, các mạnh thường quân...
	- Thu thập tài liệu xám, các bộ sưu tập, tập san, bài thu hoạch môn học...
	- Xây dựng thư viện điện tử (bài giảng E-learning, bài giảng điện tử, kho học liệu) từ tập thể giáo viên thông qua sự phân công bằng văn bản cụ thể từ Ban giám hiệu.
3.2. Tiêu chuẩn 2: Về cơ sở vật chất
	3.2.1. Mục tiêu, nhiệm vụ
- Sắp xếp, trang trí thư viện đầy đủ các bộ phận sách, các góc hoạt động...theo tiêu chí thân thiện, sáng tạo, khoa học, dễ sử dụng, phù hợp với học sinh tiểu học và đáp ứng các yêu cầu của thư viện đạt chuẩn mức độ 2.
-  Bố trí phòng đọc, không gian mở, kho sách khoa học, hợp lý, đủ ánh sáng, thoáng mát, trang trí đẹp, phù hợp lứa tuổi, an toàn, tiện lợi.
- Dán mã màu và làm bảng tra mã màu sách, truyện thiếu nhi để học sinh tiện tra cứu, lấy và cất sách vào đúng nơi quy định.
3.2.2. Biện pháp thực hiện 
- Tham khảo, học tập các thư viện có diện tích tương đương về cách sắp xếp trang trí để vận dụng linh hoạt, có sáng tạo.
- Sắp xếp thư viện bao gồm các giá sách, tủ sách, các góc hoạt động cụ thể như sau:
+ Sắp xếp đủ 3 bộ phận sách: SGK, SNV, STK. Đối với STK chia thành 2 giá là STK học tập và STK dành cho học sinh.
- Huy động Tổ công tác thư viện, đặc biệt là cộng tác viên thư viện là học sinh các lớp, cùng phối hợp với nhân viên thư viện để hoàn thiện.
3. 3. Tiêu chuẩn 3: Về thiết bị chuyên dùng
3.3.1. Mục tiêu, nhiệm vụ
- Có đủ tủ, giá, kệ, bảng đảm bảo để đủ sách, sắp xếp hợp lý.
- Có đủ máy tính nối mạng, thiết bị nghe nhìn hiện đại.
- Có nội quy thư viện, hướng dẫn sử dụng thư viện bảng tin thư viện, các góc hoạt động trong thư viện theo tiêu chí thân thiện, sáng tạo, khoa học, dễ sử dụng, phù hợp với học sinh tiểu học và đáp ứng các yêu cầu của thư viện đạt chuẩn mức độ 2.
- Tiếp tục hoàn thiện và triển khai phần mềm thư viện điện tử.
3.3.2 Biện pháp thực hiện 
- Nhân viên thư viện rà soát lại toàn bộ các thiết bị chuyên dùng, tham mưu với Ban giám hiệu để trích nguồn ngân sách chi cho thư viện trang bị đầy đủ.
- Huy động Tổ công tác thư viện, đặc biệt là cộng tác viên thư viện là học sinh các lớp, cùng phối hợp với nhân viên thư viện để sắp xếp, trang trí.
- Huy động giáo viên Chi đoàn, giáo viên Tin học cùng phối hợp với nhân viên thư viện để tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.
3.4. Tiêu chuẩn 4: Tiêu chuẩn về Hoạt động thư viện
3.4.1. Mục tiêu, nhiệm vụ
- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện theo năm học và từng tháng, thực hiện đúng kế hoạch.
- Các hoạt động tổ chức một cách linh hoạt dựa vào tình hình thực tế của nhà trường, bám sát mục tiêu năm học.
- Tổ chức hệ thống tra cứu, mượn trả tài liệu phù hợp. 
- Tổ chức phong phú các hoạt động: giới thiệu sách, trưng bày triển lãm sách, tổ chức tiết học, tiết đọc tại thư viện, tổ chức ngày hội đọc sách và các cuộc thi nhằm phát triển văn hóa đọc.
- Tham gia các hoạt động về sách, về văn hóa đọc do các cấp tổ chức.
- Tổ chức liên thông với các thư viện trên địa bàn huyện.
3.4.2. Biện pháp thực hiện
a. Đối với hoạt động phục vụ bạn đọc
- Tổ chức phục vụ tại thư viện theo thời khóa biểu đã được Ban giám hiệu sắp xếp, bao gồm tiết đọc và tiết học tại thư viện.
- Việc mượn sách của học sinh: 3 cuốn/lần, không quá 2 tuần. Đối với việc mượn sách tham khảo của giáo viên không quá 1 tháng để đảm bảo lượt luân chuyển của tài liệu được hiệu quả.
- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm, cha mẹ học sinh để xây dựng tủ sách ở các lớp học, hình thành thói quen đọc và văn hóa đọc cho học sinh.
- Tổ chức các hoạt động với nhiều hình thức phong phú nhằm tạo hứng thú đọc sách cho học sinh như:
+ Đọc sách theo nhóm, đọc to nghe chung, đọc sách theo chủ đề chủ điểm.
+ Viết thu hoạch sách, thi kể chuyện, viết cảm nghĩ, vẽ tranh theo sách, thiết kế bìa sách, xếp sách nghệ thuật,...
+ Xây dựng thư viện thân thiện để học sinh các khối lớp có thể giao lưu với nhau vào các giờ ra chơi thông qua hoạt động vui chơi, đọc sách (chơi cờ,vẽ tranh, đóng kịch...)
+ Sưu tầm những Website hữu ích của giáo viên và học sinh đặt ở góc công nghệ thông tin để giáo viên và học sinh  thuận tiện truy cập.
b. Đối với hoạt động tuyên truyền, giới thiệu sách
- Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên, học sinh ít nhất 1 lần/tháng với các hình thức: trưng bày triển lãm sách; thông báo sách mới trên bảng tin thư viện; giới thiệu trong tiết sinh hoạt dưới cờ hoặc trong tiết thư viện...
-  Thông tin về hoạt động thư viện, giới thiệu sách, điểm sách nghiệp vụ cho giáo viên vào các buổi họp hội đồng sư phạm hàng tháng (chuyên mục “10 phút với thư viện”), đăng tải lên website của nhà trường cũng như thư viện điện tử.
- Phát huy vai trò của tổ công tác thư viện trong công tác tuyên truyền giới thiệu sách, trong đó chú trọng vai trò của học sinh các lớp trực tuần giới thiệu sách trong các tiết sinh hoạt dưới cờ, mỗi tháng 1 lần.
- Phối hợp với các đồng chí Tổ trưởng tổ chuyên môn, chi đoàn giáo viên,  GVCN, Tổng phụ trách Đội và tổ cộng tác viên thư viện để tổ chức các buổi tuyên truyền, giới thiệu và trưng bày sách hấp dẫn, đạt hiệu quả tốt.
c. Tổ chức các hoạt động chuyên sâu, lan tỏa 
- Tổ chức ngày hội đọc sách, trưng bày, triển lãm sách 1 lần/học kỳ. 
- Tích cực tham gia các hoạt động, các cuộc thi liên quan đến hoạt động thư viện do cấp trên tổ chức.
- Tổ chức các hoạt động giao lưu, tặng sách...
- Tổ chức các cuộc tọa đàm, giao lưu. Mời các diễn giả, chuyên gia, các nhà văn, nhà thơ...về nói chuyện, chia sẻ với cán bộ, giáo viên và học sinh về sách, về văn hóa đọc...
d. Hoạt động liên thông thư viện
- Phối hợp với các trường tiểu học, thư viện công cộng trên địa bàn huyện gần về vị trí địa lý để tiện cho việc luân chuyển sách, báo tài liệu dạng in;
 - Phối hợp với các trường cùng sử dụng phần mềm thư viện điện tử để kết nối, chia sẻ tài liệu số.
3.5. Về quản lý thư viện
3.5.1. Mục tiêu, nhiệm vụ
- Có Quyết định thành lập Tổ công tác thư viện với đầy đủ thành phần, phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên.
- Sách báo, tài liệu trong thư viện phải được quản lý chặt chẽ, kiểm tra tu bổ thường xuyên đảm bảo tính mĩ thuật và sử dụng thuận tiện, lâu dài.
- Có các loại sổ để theo dõi hoạt động của thư viện cũng như tài liệu trong thư viện.
- Có kế hoạch bảo dưỡng, bảo quản tài nguyên thông tin và cơ sở vật chất định kỳ. Cuối năm kiểm kê tài sản của thư viện, thanh lý các sách, báo, tài liệu cũ, nát, lạc hậu.
- Có đầy đủ các loại sổ sách quản lý TV theo quy định (có ứng dụng CNTT, sử dụng phần mềm thư viện điện tử trong công tác quản lý hồ sơ sổ sách).
- Xây dựng, quản lý và khai thác hiệu quả kho học liệu điện tử cấp trường, cấp huyện và cấp thành phố. 
3.5.2. Biện pháp thực hiện
- Hiệu trưởng chỉ đạo trực tiếp công tác thư viện, duyệt kế hoạch năm, đánh giá kết quả thực tiễn cả năm học của thư viện. Phó Hiệu trưởng phụ trách trực tiếp thư viện hỗ trợ Hiệu trưởng trong các quyết định chỉ đạo, duyệt và đánh giá công tác tháng, đôn đốc tiến độ thực hiện công việc. 
- Khi có Quyết định thành lập Tổ công tác thư viện, thông báo trước Hội đồng Sư phạm danh sách và phân công nhiệm vụ. Trong đó, Ban giám hiệu chịu trách nhiệm chỉ đạo, quản lý, giám sát và ra quyết định hỗ trợ.
- Nhân viên thư viện có nhiệm vụ tham mưu, lập ra các kế hoạch cụ thể đầy đủ, chi tiết trên cơ sở các công văn của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội, Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Thanh Trì ban hành cũng như căn cứ theo tình hình hoạt động thực tế của nhà trường; chủ động phối hợp với các thành viên trong tổ hoàn thành tốt mục tiêu đề ra trong năm học; bổ sung kịp thời tài liệu phục vụ giáo viên và học sinh, tập huấn cho học sinh; báo cáo công việc đã triển khai, những khó khăn cùng kiến nghị lên Ban giám hiệu theo lịch hàng tháng. Các thành phần khác chịu trách nhiệm hoàn thành công việc được giao, hợp tác trên tinh thần cùng chung tay xây dựng thư viện hoạt động hiệu quả và thiết thực. 
- Sách báo, tài liệu được bổ sung phải ghi chép đầy đủ, chính xác số liệu vào các loại sổ để tiện công tác theo dõi, quản lý.
- Cuối mỗi năm học, nhân viên thư viện thu hồi sách cho mượn, vận động học sinh, giáo viên, phụ huynh ủng hộ sách tham khảo, sách khoa học, giáo khoa cũ cho Thư viện đồng thời xếp đặt kho sách, xử lí để bảo quản trong hè; tiến hành kiểm kê tài sản, phối hợp với tổ cộng tác viên thư viện thanh lọc những ấn phẩm cũ nát, lạc hậu ra khỏi thư viện và có biên bản thanh lí theo quy định đặc biệt thanh lí sách giáo khoa lớp 4,5 theo chương trình GDPT 2006.
- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch hoạt động thư viện, các quy định về nghiệp vụ, quy trình kiểm tra công nhận danh hiệu thư viện trường học, tích cực ứng dụng CNTT và sử dụng phần mềm quản lý thư viện. Nhân viên thư viện chủ động, sáng tạo, tích cực bồi dưỡng nghiệp vụ, phối hợp chặt chẽ với các tổ chức, đoàn thể, cá nhân trong và ngoài nhà trường thực hiện kế hoạch công tác thư viện. 
- Xây dựng hệ thống danh mục tài liệu theo môn loại và trật tự chữ cái để thuận tiện cho việc tra cứu. Bảo quản tài liệu theo quy định.
- Ghi chép các loại sổ sách đúng tiến độ, đúng nghiệp vụ.
	- Các hoạt động chuyên sâu, lan tỏa cần xây dựng kế hoạch, báo cáo và có hình ảnh minh chứng đi kèm. Sắp xếp khoa học, hợp lý.
	- Theo dõi và ghi đầy đủ các mục chi cho thư viện, đảm bảo chi đúng, chi đủ, chi tối thiểu 3% tổng mức chi thường xuyên cho hoạt động thư viện (quy định tại Điều 14 Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT có hiệu lực từ ngày 07/01/2023).
- Về công tác tự đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn: Nhân viên thư viện tham gia đầy đủ các chương trình bồi dưỡng nghiệp vụ, sinh hoạt chuyên đề và các hoạt động liên quan đến hoạt động thư viện do Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội, Phòng Giáo dục và Đào tạo Thanh Trì tổ chức. 
IV. DỰ TRÙ KINH PHÍ CHI CHO HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN
1. Nguồn kinh phí dự toán cho Hoạt động thư viện năm học 2023-2024
Tổng số học sinh 32 lớp: 1459 học sinh.
Tổng số tiền chi cho hoạt động thư viện là 3% = 35.000.000 đ (ba mươi lăm triệu đồng).
2. Kế hoạch chi tiết 
- Chi mua sách báo: 30.000.000 đ. Trong đó: 
+ Mua SGK, SNV, STK, truyện HS: 27.000.000 đ
+ Mua báo, tạp chí: 3.000.000 đ
- Chi cho các hoạt động: 32.150.000 đ. Trong đó: 
+ Chi cho các hoạt động ngày Hội sách: 8.500.000 đ
+ Chi tuần lễ học tập suốt đời: 15.650.000đ
+ Chi cho các hoạt động phát sinh: 3.000.000 đ
- Các khoản chi khác: 5.000.000 đ
Trên đây là kế hoạch công tác thư viện của trường tiểu học Đỗ Ngọc Du năm học 2023-2024, trong quá trình thực hiện có bổ sung và sửa đổi cho phù  hợp với tình hình thực tế nhà trường.
* Nơi nhận:
- Các tổ khối;
- Lưu: VP       
	Phê duyệt của Ban giám hiệu
HIỆU TRƯỞNG


Đào Thu Thủy 
	Người lập kế hoạch
NHÂN VIÊN THƯ VIỆN


         Nguyễn Thị Hiếu 





KẾ HOẠCH CỤ THỂ TỪNG THÁNG
THÁNG 8/2023
	Nội dung công việc
	Biện pháp 
	Người thực hiện

	Kiểm kê toàn bộ kho thư viện.

	Tổ chức kiểm kê các loại sách báo, tạp chí.
	NV thư viện

	Vệ sinh chuẩn bị đón năm học mới
	Sắp xếp kho thư viện khoa học, hợp lí.
	

	Hoàn thiện bổ sung tài liệu khối lớp 1, 2, 3, 4 theo chương trình GDPT mới 2018
	Bổ sung tài liệu
	

	Hoàn thiện Chương trình các tiết thư viện
	Khối trưởng chuyên môn và nhân viên thư viện thống nhất các loại tài liệu để xây dựng Chương trình cho từng khối lớp.
	Tổ công tác và nhân viên thư viện.


Bổ sung kế hoạch
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại:	
	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	
          Phó Hiệu trưởng                                                    Người lập kế hoạch 
                            
                                                              
         Nguyễn Văn Thành                                                  Nguyễn Thị Hiếu 
THÁNG 9/ 2023
	Nội dung công việc
	Biện pháp
	Người phụ trách

	Kiện toàn tổ công tác thư viện, phân công và giao nhiệm vụ cho từng thành viên. 
	Phân công và giao nhiệm vụ cho tổ công tác thư viện:
	Đ/c Hiệu trưởng

	Xây dựng dự thảo kế hoạch hoạt động thư viện năm học  2023 - 2024
	Xây dựng dự thảo kế hoạch HĐTV theo kế hoạch dự thảo nhiệm vụ năm học của nhà trường.
	Ban giám hiệu, NV thư viện

	Hoàn thiện thư viện điện tử
	- Nhập tài liệu kho sách vào phần mềm quản lý thư viện.
- Phối hợp với các tổ khối xây dựng kho học liệu điện tử
	- NT thư viện

- NV thư viện và tổ công tác TV

	Chuẩn bị nội dung giới thiệu sách theo chủ đề tháng
	Kết hợp với tổ truyền thông chuẩn bị nội dung và hình thức giới thiệu
	Tổ công tác thư viện 

	Đề xuất bổ sung cơ sở vật chất sách, báo, tạp chí 
	Dự trù và đề xuất xin kinh phí trong một năm học khoảng: 135.000.000đ
	 Nhân viên thư viện  

	Kiểm tra thư viện theo kế hoạch
	Hoàn thiện hồ sơ theo quy định
	BGH và nhân viên thư viện


Bổ sung kế hoạch
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại:	
	
	
	…………………………………………………………………………………………………..
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	…………………………………………………………………………………………………...
	  Phó Hiệu trưởng     


                                               
Nguyễn Văn Thành                                                   

	        Người lập kế hoạch 
                            
                         
                                     
         Nguyễn Thị Hiếu 























THÁNG 10/ 2023
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	Người thực hiện

	Rà soát, hoàn thiện Kế hoạch hoạt động thư viện và Tổ công tác thư viện
	Hoàn thiện Kế hoạch hoạt động thư viện chính thức theo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của nhà trường (sau Hội nghị cán bộ, giáo viên, nhân viên năm học 2023-2024).
	BGH, nhân viên thư viện

	Lên kế hoạch giới thiệu sách theo chủ đề tháng 10: Kỷ niệm 69 năm ngày giải phóng thủ đô 10/10  và ngày Thành lập hội Liên hiệp phụ nữ Việt nam 20/10.
	Phối hợp với tổ công tác thư viện tổ chức giới thiệu sách theo chủ đề tháng trong giờ sinh hoạt dưới cờ và trong các tiết đọc tại thư viện.
	Tổ công tác thư viện

	Hoàn thiện tủ sách Chương trình GDPT mới năm 2018 (nhất là sách lớp 4)
	Bổ sung sách, xử lý kỹ thuật nghiệp vụ
	BGH, nhân viên thư viện

	Tổ chức Hưởng ứng Tuần lễ học tập suốt đời năm 2023 (theo Hướng dẫn của UBND huyện Thanh Trì) 
	- Lập kế hoạch, tổ chức treo băng zôn, khẩu hiệu và phát động trong buổi chào cờ đầu tuần và tổ chức trưng bày, điểm sách tại thư viện học sinh. 
- Các lớp học chủ động phát động đến toàn thể học sinh theo các tiết học.
- Tổ chức báo cáo về Phòng GD&ĐT theo đúng thời gian quy định
	- BGH, nhân viên thư viện

- GVCN
- Tổ công tác thư viện

	Tiếp tục hoàn thiện thư viện điện tử
	- Nhập tài liệu kho sách vào phần mềm quản lý thư viện.
- Phối hợp với các tổ khối xây dựng kho học liệu điện tử
	- NT thư viện

- NV thư viện và tổ công tác TV






Bổ sung kế hoạch
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	…………………………………………………………………………………………………..
Tồn tại:	
	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………...	
           
          Phó Hiệu trưởng                                                    Người lập kế hoạch 
                            
                                                              
         Nguyễn Văn Thành                                                  Nguyễn Thị Hiếu







THÁNG 11/ 2023
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện
	Người thực hiện

	Giới thiệu sách tháng theo chủ đề Biết ơn thầy cô
	Giới thiệu vào giờ sinh hoạt đầu tuần, giờ đọc tại thư viện.
	HS lớp 4A2

	- Tổ chức Hưởng ứng Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 2023 (09/11 hàng năm) (theo KH của UBND huyện Thanh Trì).


Xây dựng kế hoạch ngày hội đọc sách lần 1
	- Xây dựng kế hoạch, hướng dẫn GVCN các lớp về nội dung, hình thức tổ chức và báo cáo kết quả.
- Báo cáo kết quả về Phòng GD&ĐT theo kế hoạch đã xây dựng.
- Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm lên kế hoạch thực hiện 
	Ban giám hiệu, tổ công tác thư viện, tổ truyền thông



NV thư viện 

	Tiếp tục hoàn thiện xử lý sách báo tại thư viện
	Rà soát va xử lý nghiệp vụ các loại sách được nhập bổ sung vào thư viện theo kế hoạch
	NV thư viện.

	Bổ sung SGK, SNV 
	Kiểm kê xem sách truyện còn thiếu để bổ sung 
	BGH và NV thư viện 

	Tiếp tục hoàn thiện thư viện điện tử
	- Nhập tài liệu kho sách vào phần mềm quản lý thư viện.
- Phối hợp với các tổ khối xây dựng kho học liệu điện tử
	- NT thư viện

- NV thư viện và tổ công tác TV


Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
           Phó Hiệu trưởng                                                    Người lập kế hoạch 
                            
          
                                                    
         Nguyễn Văn Thành                                                  Nguyễn Thị Hiếu
















THÁNG 12/ 2023
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	Người thực hiện

	Giới thiệu sách theo chủ đề tháng 12 về ngày Quốc phòng toàn dân 22/12.
	Giới thiệu vào giờ sinh hoạt đầu tuần, giờ đọc tại thư viện.
	Tổ công tác thư viện

	Hoàn thiện thư mục giới thiệu sách theo nội dung của Chương trình GDPT mới năm 2018
	Bổ sung nội dung thư mục đối với sách lớp 2, 3, 4
	Nhân viên thư viện

	Chuẩn bị tài liệu phục vụ thi  giáo viên dạy giỏi cấp huyện
	Rà soát, bổ sung tài liệu còn thiếu
	Nhân viên thư viện

	Tiếp tục hoàn thiện nghiệp vụ thư viện
	Thực hiện đúng yêu cầu nghiệp vụ của thư viện để hoàn thành các loại sổ sách theo yêu cầu.
	Nhân viên thư viện


	Hoàn thiện nhập tài liệu vào phần mềm 
	Dán tem vào sách, truyện 
	Tổ công tác thư viện, NV thư viện 

	Chuẩn bị tổ chức ngày hội sách lần 1
	Thực hiện theo kế hoạch 
	GVCN và TPT cùng NV thư viện 



Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
	

Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	
	 Phó Hiệu trưởng




Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch




Nguyễn Thị Hiếu






















THÁNG 1 và 2 NĂM 2024
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	Người thực hiện

	Sơ kết hoạt động thư viện học kỳ I, báo cáo kết quả hoạt động của Thư viện phục vụ trong kỳ I.
	Kết hợp với GVCN và tổ công tác thư viện lựa chọn những tập thể lớp, cá nhân tiêu biểu tham gia hoạt động có hiệu quả các phong trào do thư viện tổ chức
	Nhân viên thư viện, GVCN

	Lên kế hoạch bổ sung tài liệu học kỳ II
	Trình kế hoạch lên BGH. Bổ sung tài liệu, phục vụ theo nhu cầu của GV, HS
	Nhân viên thư viện

	Giới thiệu sách mới, hướng tới chủ đề: Chào mừng năm mới và ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 3/2.

	- Lên kế hoạch trình Ban giám hiệu. Triển khai nội dung đến các khối lớp.
- Tổ chức tuyên truyền trước giờ chào cờ và truyền thông trên Website, Fanpage nhà trường
	Tổ công tác, nhân viên thư viện, giáo viên, học sinh và tổ truyền thông 


	Tổ chức ngày hội sách lần 1
	Triển khai theo yêu cầu nội dung 
	Kết hợp tổ CTTV, TPT và NV thư viện

	Kiểm tra thư viện theo kế hoạch
	Chuẩn bị và hoàn thiện hồ sơ theo quy định
	BGH, nhân viên thư viện


Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	
	             Phó Hiệu trưởng




Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch




Nguyễn Thị Hiếu




















THÁNG 3 NĂM 2024
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	Người thực hiện

	Giới thiệu danh mục sách phục vụ kỷ niệm Quốc tế phụ nữ 8/3/2023 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3/2023
	Hoàn thiện Thư mục sách theo Tủ sách Kể chuyện Ba mẹ trong thư viện học sinh
	Nhân viên thư viện

	Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách theo chủ điểm Mẹ và cô giáo nhân ngày 8-3
	Kết hợp với Tổ công tác thư  viện tổ chức tại phòng thư viện học 
	Ban giám hiệu, tổ công tác thư viện

	Phát động phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”
	Tổ chức phát động trong toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhà trường
	Ban giám hiệu, tổ công tác thư viện

	Tiếp tục hoàn thiện thư viện điện tử
	- Nhập tài liệu kho sách vào phần mềm quản lý thư viện.
- Phối hợp với các tổ khối xây dựng kho học liệu điện tử
	- NT thư viện

- NV thư viện và tổ công tác TV

	-Xây dựng kế hoạch ngày hội sách lần 2
	Trình kế hoạch lên BGH. Bổ sung tài liệu, phục vụ theo nhu cầu của GV, HS
	NV thư viện 

	-Hoàn thiện hồ sơ sổ sách đón đoàn kiểm tra thi đua của PGD
	Chuẩn bị đầy đủ các loại sổ sách 
	NV thư viện 


Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	…………………………………………………………………………………………………...
	             Phó Hiệu trưởng




Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch




Nguyễn Thị Hiếu


	















THÁNG 4 NĂM 2024
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện
	Người thực hiện

	Chuẩn bị tài liệu để giới thiệu nhân kỷ niệm Ngày giải phóng miền Nam thống nhất đất nước 30-4 và ngày Quốc tế lao động 1-5.
	Sưu tầm tài liệu trên Internet, kết hợp với tủ sách Theo dòng lịch sử trong thư viện học sinh
	Tổ công tác thư viện

	Tham gia các hoạt động chào mừng Ngày sách Việt Nam 21/4 và Ngày sách và bản quyền thế giới 23/4
	Tham gia theo kế hoạch
	Tổ công tác thư viện

	Tổ chức Ngày hội sách lần 2 năm học 2023-2024
	Tham gia theo kế hoạch 
	BGH, tổ công tác thư viện, TPT và NV thư viện 

	Tiếp tục hoàn thiện thư viện điện tử
	- Nhập tài liệu kho sách vào phần mềm quản lý thư viện.
- Phối hợp với các tổ khối xây dựng kho học liệu điện tử
	- NT thư viện

- NV thư viện và tổ công tác TV


Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
	

Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	…………………………………………………………………………………………………...
	             Phó Hiệu trưởng




Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch




Nguyễn Thị Hiếu





















THÁNG 5 NĂM 2024
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện
	Người thực hiện

	Lên kế hoạch chuẩn bị SGK cho học sinh năm học 2024-2025  
	Thông báo với phụ huynh học sinh đăng ký mua sách mới
	BGH, nhân viên thư viện

	Tổ chức giới thiệu sách, điểm sách về Bác Hồ nhân kỷ niệm ngày sinh nhật Bác 19/5; hoàn thiện thư mục tủ sách Bác Hồ. 
	Tổ chức hoạt động điểm sách theo chủ điểm
	Nhân viên thư viện

	Tổ chức hoạt động chào mừng ngày thành lập Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh 15/5 
	Tổ chức hoạt động cho các khối lớp
	Tổ công tác thư viện

	Vận động học sinh ủng hộ sách, xây dựng tủ SGK dùng chung
	Tổ chức vận động ở các khối lớp đến 100% học sinh 
	Tổ công tác thư viện

	Kiểm tra thư viện theo kế hoạch
	Chuẩn bị và hoàn thiện hồ sơ theo quy định
	BGH, nhân viên thư viện

	Thu hồi sách báo cho mượn, xử lý kho sách, tài liệu và các trang thiết bị của thư viện
	Lên lịch thu hồi sách của giáo viên.
	Nhân viên thư viện

	Tổng kết công tác thư viện trong năm học
	Hoàn thiện báo cáo và lưu minh chứng
	BGH, nhân viên thư viện



Bổ sung kế hoạch
	
	
	
	
Kết quả đạt được
	
	
	
Tồn tại	
	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	


	             Phó Hiệu trưởng




Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch




Nguyễn Thị Hiếu


















THÁNG  6 + 7  NĂM 2024
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện
	Thực hiện

	Kiểm kê toàn bộ kho thư viện.

	Phối kết hợp với tổ công tác thư viện phân công từng bộ phận kiểm kê các loại sách báo, tạp chí.
	Nhân viên thư viện

	Tổ chức hoạt động hè
	Thông báo lịch mở cửa đến từng giáo viên và học sinh.
	Nhân viên thư viện

	Bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện
	Theo kế hoạch của phòng GD, Sở GD
	Nhân viên thư viện


Bổ sung kế hoạch:
	
	
Kết quả đạt được:
	
	
	
Tồn tại:	
	
Nhận xét của Ban giám hiệu
	
	
	             Phó Hiệu trưởng



Nguyễn Văn Thành
	Người lập kế hoạch


[bookmark: _GoBack]
Nguyễn Thị Hiếu
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