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BÁO CÁO KẾT QUẢ MUA BỔ SUNG SÁCH – BÁO 
NĂM HỌC 2022 – 2023
                                      
- Căn cứ Quyết định số 01/2004/QĐ BGD&ĐT ngày 29/01/2004 sửa đổi bổ sung QĐ số 01/2003/QĐ- BGD&ĐT về việc ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông; 
- Căn cứ vào kế hoạch ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
- Căn cứ vào yêu cầu thực tế của trường; để phục vụ tốt cho công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh. 
Nay bộ phận thư viện- thiết bị của trường báo cáo kết quả mua sắm kho sách năm 2022 - 2023 như sau: 
I/ Nội dung mua bổ sung sách cho thư viện
    1. Tổ chức mua bổ sung sách báo:
        - Tiến hành bổ sung: Liên hệ với Phòng Giáo dục, các Công ty sách - thiết bị, Nhà sách, Nhà xuất bản giáo dục ... để đặt hàng. 
       - Số lượng sách tham khảo còn lại trong thư viện là: 2500 bản
Vậy số lượng sách tham khảo đã mua mới trong năm là 465 bản gồm sách tham khảo và truyện thiếu nhi.
        Sách giáo khoa 625:  mua mới 96 bản.
        Sách nghiêp vụ: 525 bản mua mới 53 bản đạt 10%
[bookmark: _GoBack]        Tổng tiền mua bổ sung sách giáo khoa, sách tham khảo đợt 1 năm học 2022 – 2023: 10.860.000đ.
         -  Ngoài ra thư viện sẽ quyên góp sách từ học sinh, giáo viên.... 
-  Để bổ sung cho kho sách của nhà trường nhằm phục vụ tốt cho giáo viên giảng dạy, GV bộ môn có nhu cầu mua sắm thêm những số sách còn thiếu, Thư viện sẽ có kế hoạch mua sắm kịp thời
2. Bảo quản sách- báo trong thư viện:
- CBTV và đội cộng tác viên thường xuyên kiểm tra kho sách, phát hiện sách bung bìa, rách, phải bọc dán kịp thời, cẩn thận. Luôn sắp xếp tài liệu trên giá đúng quy định, ngay ngắn và khoa học.
- Để việc bảo quản sách báo được tốt, CBTV phối hợp chặt chẽ với CTV TV theo dõi bạn đọc khi đến Thư viện, yêu cầu phải tuân thủ các nội quy của phòng thư viện:
+ Sách, báo được sử dụng để đọc tại chổ, không được mang về: bạn đọc cần thực hiện theo đúng bảng hướng dẫn sử dụng Thư viện
+ Sách, báo mượn về nhà không được làm rách nát và hư hỏng, tuân theo đúng nội quy của Thư viện
+ Bạn đọc mượn sách phải đến trả thư viện đúng hạn mới được mượn tiếp
+ Khi mượn sách hoặc trả sách phải có ký mượn và ký trả đầy đủ
- Cán bộ phụ trách cùng với GV và HS thực hiện tốt các nội quy
.3. Học tập và nâng cao nghiệp vụ:
- Tìm hiểu và học hỏi các thư viện bạn về cách sắp xếp và bảo quản sách báo có hiệu quả cao để vận dụng cho Thư viện trường.
- CBTV luôn tự học tập và nghiên cứu để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ Thư viện.
4. Xây dựng hồ sơ sổ sách:
Cán bộ thư viện phải quản lý toàn bộ sách báo của nhà trường, giữ gìn hồ sơ sổ sách có liên quan, phải ghi chép rõ ràng và kịp thời, cụ thể:
+ Lên lịch làm việc hằng ngày
+ Cập nhật sổ đăng ký
+ Có sổ theo dõi GV mượn, trả sách
+ Có sổ theo dõi học sinh mượn, trả sách
+ Có sổ đăng ký SGK, SNV, STK,Truyện TN
+ Có sổ theo dõi đăng ký báo, tạp chí
II. Biện pháp
- Dựa vào kế hoạch hoạt động thư viện trường học
- Dựa vào nội quy, quy định của phòng thư viện
- Dựa vào những quy định cụ thể về sử dụng và bảo quản sách, báo thư viện
Để có những biện pháp thực hiện như sau:
+ Tham mưu với BGH nhà trường để có kế hoạch về sử dụng và bảo quản sách, báo thư viện trong năm học 2022 - 2023
+ Sử dụng hiệu quả sổ đăng ký mượn, trả sách
+ Sắp xếp, vệ sinh phòng thư viện, trưng bày các sách báo ở tủ, ở giá báo
+ Hướng dẫn GV và HS thực hiện đúng nội quy thư viện
III.  Một số đề xuất kiến nghị
- BGH có kế hoạch trang bị những dụng cụ cần thiết cho công tác bảo quản sách, báo thư viện được tốt hơn (máy hút bụi, thuốc chống mối, mọi…)
 - Nhà trường tạo điều kiện thuận lợi để mua sắm thêm tài liệu bổ sung cho kho sách Thư viện phong phú, đa dạng góp phần phục vụ tốt nhu cầu dạy và học của giáo viên và học sinh.
IV.  Chỉ tiêu thực hiện
- Sử dụng:
Đối với GV đến thư viện 100% . Đối với HS đến thư viện 100%
- Thi đua: Giữ vững danh hiệu thư viện tiên tiến, từng bước hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét thư viện xuất sắc.
Trên đây là báo cáo kết quả mua bổ sung sách - báo mà thư viện xây dựng. Mục đích để thu thập tài liệu có kế hoạch theo định kỳ đưa vào thư viện phục vụ nhu cầu tìm kiếm thông tin, nâng cao tri thức cho CB-GV-NV và học sinh trong nhà trường. Mặt khác, nó còn là hoạt động nhằm tăng cường vốn tài liệu cả về số lượng và chất lượng đảm bảo cho kho tài liệu là tài sản của thư viện luôn luôn ở trạng thái hoạt động.
	    Nơi nhận:
      - BGH nhà trường;
      - CB, GV, NV nhà trường (Để thực hiện);
      - Lưu TV,VT.
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