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Công tác thư viện năm học. 2022 -2023
I. CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO
- Nhà trường luôn nhận được sự quan tâm sát sao của Huyện uỷ, HĐND, UBND huyện, phòng GD&ĐT huyện .

- Trường TH Phong Vân được UBND huyện đầu tư kinh phí để xây dựng cơ sở vật chất. Trong  những năm qua thầy và trò nhà trường đã không ngừng phấn đấu nâng cao chất lượng đội ngũ, chất lượng giáo dục toàn diện.
- Nhà trường có tổng số : 33 cán bộ,giáo viên và nhân viên.Tổng số học sinh 588 em. Số lớp: 18 lớp.

- Nhà trường sắp xếp hai phòng đủ diện tích vừa làm kho sách vừa làm phòng đọc cho học sinh và giáo viên. Tổng diện tích thư viện là 135 m2.Thư viện được bố trí ở tầng 2 khu nhà hiệu bộ vị trí đẹp thuận lợi.

- Ban giám hiệu nhà trường luôn quan tâm đến công tác thư viện trường học và coi kho sách của thư viện là một yếu tố quan trọng để nâng cao chất lượng giảng dạy và học tập.

- Đội ngũ giáo viên có trình độ chuyên môn nghiệp vụ vững vàng, ham học hỏi, thích đọc sách báo.

- Thư viện nhà trường giữ vững danh hiệu thư viện Tiên Tiến 
- Nhà trường đầu tư kinh phí mua bổ sung sách tham khảo, sách giáo khoa,sách nghiệp vụ để phục vụ cho hoạt động giảng dạy và học.

- Học sinh ham đọc sách, có ý thức học tập tốt.

II. CÁC HOẠT ĐỘNG ĐÃ TRIỂN KHAI NĂM HỌC 2022 – 2023:
1. Cơ sở vật chất.
- Năm học 2022 -2023 thư viện nhà trường đã được đầu tư xây mới hoàn toàn, phòng đọc của học sinh được trang trí đẹp, các khẩu hiệu phù hợp. Phòng đọc của GV và học sinh thoáng mát, sạch đẹp.
- Được sự quan tâm của BGH thư viện nhà trường đã được đầu tư 5 máy tính nối mạng internet, 1 bộ thiết bị nghe nhìn.
- Hiện nay kho sách nhà trường có khoảng 2600 cuốn phục vụ nhu cầu đọc sách và nghiên cứu của giáo viên,học sinh.

- Tuy nhiên số lượng sách tham khảo, sách nâng cao còn ít chưa đa dạng phong phú. Đề nghị nhà trường bổ sung thêm sách bổ trợ kiến thức xã hội, tâm lý thanh thiếu nhi như: về truyện tranh, truyện cổ tích phát huy khả năng đọc hiểu của các em.

- Cần bổ sung thêm sách đạo đức, giáo dục kỹ năng sống để giúp các em có điều kiện mượn đọc nhiều và phục vụ đọc theo chủ đề được phong phú, đa dạng, hấp dẫn, đầy đủ và hiệu quả cao.

2.Về nề nếp hoạt động.
- Học sinh nhìn chung có nề nếp trong việc đọc và mượn trả sách .

- Tổ chức giới thiệu sách theo chuyên đề ,dưới cờ và đợt thi đua của nhà trường nghiêm túc, đầy đủ.
- Nhân viên thư viện thường xuyên tuyên truyên giới thiệu sách theo từng chủ điểm của tháng.

- Tổ chức ngày hội đọc sách tại các lớp học thu hút 100% học sinh tham gia như kể chuyện theo sách, vẽ tranh theo sách, cảm nhận về cuốn sách mà các em yêu thik.

- Tuyên dương các bạn đọc tích cực, tổ cộng tác viên thư viện đã tham gia nhiệt tình năng nổ trong mọi hoạt động thư viện của nhà trường.
- Học sinh có ý thức cao về tự học và đọc sách chuyên cần theo thời khóa biểu.
- Giáo viên ngoài đọc sách chuyên môn, một số đ/c còn rất thích tìm kiếm thông tin trên báo, tạp chí, internet.

* Tổ chức hoạt động.

- Thư viện hoạt động đúng theo kế hoạch thư viện đã đặt ra.

- Tổ chức việc mượn trả sách, đọc sách theo quy định.
- Thư viện nhà trường có nội dung hoạt động phù hợp với  giáo viên và phù hợp với nhu cầu sở thích của học sinh phục vụ tốt các hoạt động ngoại khoá của nhà trường, thường xuyên giới thiệu sách, thông báo sách mới, triển lãm trưng bày sách mới, tranh ảnh…, hàng năm phối hợp với các bộ phận liên quan để tổ chức thi kể chuyện theo sách, vận động học sinh làm theo sách.
- Thư viện thực hiện việc mượn trả sách đúng theo quy định. Thư viện nhà trường luôn tranh thủ được sự giúp đỡ về nghiệp vụ của Thư viện huyện để nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, nâng cao hiệu quả hoạt động thư viện
* Về quản lý thư viện.
Bảo quản:
- Sách, báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh giáo dục, băng đĩa giáo khoa trong thư viện luôn được quản lý chặt chẽ, đảm bảo  sử dụng thuận tiện, lâu dài.
- Thư viện nhà trường có đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách để theo dõi mọi hoạt động của thư viện như: Các loại sổ đăng ký, sổ mượn sách giáo viên, học sinh, sổ đăng ký tổng quát kho,nhật ký thư viện…..

* Kiểm kê, thanh lý:
- Hàng năm nhà trường tiến hành kiểm kê tài sản của thư viện, làm thủ tục thanh lý các ấn phẩm đã bị rách nát, có nội dung thay đổi hoặc đã hết hạn sử dụng theo đúng nghiệp vụ thư viện.
- BGH nhà trường luôn quan tâm chỉ đạo sát sao công tác thư viện, kiểm tra hồ sơ sổ sách thư viện.

- Tài sản của thư viện được kiểm kê, kiểm tra theo định kỳ.

- Cán bộ thư viện nhà trường đã chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sổ sách thư viện phục vụ công tác kiểm định giáo dục.
3. Đánh giá Kết quả hoạt động công tác thư viện
- Phát hành sách giáo khoa cho học sinh năm học 2022 -2023 đạt tỉ lệ 100%.

- Phát hành sách ôn thi cho học sinh bồi dưỡng năng khiếu.

- Cán bộ thư viện làm tốt các khâu tổ chức kỹ thuật, xây dựng thư viện hoàn chỉnh tổ chức theo đúng nghiệp vụ thư viện, có sổ sách quản lý chặt chẽ nhất là việc bổ sung sách báo, xây dựng mục lục, biên soạn thư mục để phục vụ yêu cầu giảng dạy học tập của giáo viên và học sinh.Chuẩn bị hồ sơ thư viện đầy đủ phục vụ công tác kiểm định chất lượng giáo dục của nhà trường.

 - Tham mưu với lãnh đạo nhà trường  xây dựng và kiện toàn tổ cộng tác viên thư viện, vận động giáo viên và học sinh đọc làm theo sách, chủ động phát động học sinh, giáo viên đọc sách nhân kỷ niệm những ngày lễ lớn, phục vụ các đợt học tập chính trị bồi dưỡng . Tìm hiểu nhu cầu của giáo viên và học sinh, giúp GV và HS chọn sách và đọc sách có hệ thống, biết cách tra cứu và sử dụng thư mục sách nhằm sử dụng triệt để kho sách nhất là sách nghiệp vụ và sách tham khảo.

- Tổ chức trưng bày giới thiệu sách nhân dịp kỷ niệm các ngày lễ lớn trong năm. --- Hướng dẫn học sinh làm quen với thư viện, có thói quen đọc sách và có phương pháp đọc khoa học.

 - Hướng dẫn, vận động bạn đọc giữ gìn sách báo, bảo vệ và xây dựng thư viện.

- Thư viện phát động phong trào ủng hộ sách báo cho thư viện được cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh tích cực tham gia ủng hộ.

III. THUẬN LỢI, KHÓ KHĂN:
1. Thuận lợi
- Được sự quan tâm của Ban giám hiệu Nhà trường thư viện đã được đầu tư mua sắm sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ phục vụ tốt công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh.

- Thư viện đã bổ sung nhiều loại sách phục vụ công tác giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh. Thư viện không ngừng phấn đấu về mọi mặt để góp phần nâng cao chất lượng giáo dục của Nhà trường.

- Trong những năm gần đây được sự quan tâm của BGH Nhà trường nên thư viện được đầu tư, bổ sung thêm sách báo ,vốn tài liệu cho thư viện  từ đó kích thích bạn đọc đến thư viện nhiều hơn.

- Các em học sinh đều quan tâm, có ý thức học tập, có ý thức đọc sách và giữu gìn bảo quản vốn tài liệu thư viện, chấp hành mọi nội quy thư viện đề ra.

- Ban giám hiệu nhà trường luôn quan tâm đến công tác thư viện trường học và coi kho sách của thư viện là một yếu tố quan trọng để nâng cao chất lượng giảng dạy và học tập.

- Đội ngũ giáo viên có trình độ chuyên môn nghiệp vụ vững vàng, ham học hỏi, thích đọc sách báo.

- Thư viện nhà trường giữ vững danh hiệu thư viện Tiên Tiến.
- Nhà trường đầu tư kinh phí mua bổ sung sách tham khảo, sách giáo khoa,sách nghiệp vụ để phục vụ cho hoạt động giảng dạy và học.

- Học sinh ham đọc sách, có ý thức học tập tốt.

2. Khó khăn
- Về cơ sở vật chất: mạng internet còn yếu hay bị trục trặc ảnh hưởng đến hoạt động công tác thư viện.

- Cần đầu tư thêm sách tham khảo, sách nghiệp vụ, truyện đọc cho học sinh và giáo viên.
- Một số bạn đọc ( học sinh ) còn chưa hiểu hết vai trò và tầm quan trọng của thư viện trong việc nâng cao chất lượng học tập.
- Kinh phí cấp cho việc bổ sung sách thường xuyên còn hạn chế. 

I V. GIẢI PHÁP TRONG THỜI GIAN TỚI            
1. Bổ sung nguồn tài nguyên cho thư viện: (Sách, báo, tạp chí,...

- Ban  Giám hiệu nhà trường đã quan tâm xây dựng nguồn tài liệu trong thư viện, thường xuyên bổ sung tài liệu mới đảm bảo về chất lượng và số lượng, phong phú về chủng loại, cân đối về thành phần: Như sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ. Thư viện tổ chức hiệu quả phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”.
- Phối hợp với các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nhà trường, với cha mẹ học sinh, và các tổ chức xã hội nhằm chung tay xây dựng thư viện, cùng nhau đọc nhiều sách hay, tăng thời gian đọc sách ở các trường, ở thư viện và trong gia đình.

- Tạo điều kiện và tích cực hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học, tham gia các cuộc thi Toán Hà Nội mở rộng HOMC hàng năm, toán TiMo, thi toán vioedu, tham gia cuộc thi  trực tuyến “ Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng”... Quan tâm đánh giá học sinh thông qua tiết học thư viện.

-Thư viện đã cấp đủ,dảm  bảo 100% GV đủ sách ngiệp vụ, 100% HS có đủ  sách giáo khoa. Thư viện nhà trường đã bổ sung các đầu sách giáo khoa, sách nghiệp vụ thay mới. Tích cực xây dựng và phát huy tác dụng của ngăn sách tham khảo, tủ sách Giáo dục đạo đức, tủ sách giáo dục pháp luật, tủ sách Bác Hồ. 

- Tại thư viện  đã lưu trữ các bài giảng điện tử và SKKN đạt giải A cấp huyện trở lên của giáo viên trong trường trên máy tính hoặc đĩa CD, DVD, dữ liệu đám mây,...

2. Tăng cường cơ sở vật chất cho thư viện:

-  Nhà trường bố trí phòng thư viện ở nơi thuận tiện, đủ diện tích, đủ ánh sáng, trang trí theo hướng thư viện thân thiện. Khuyến khích mô hình thư viện xanh, thư viện mở.  Ban giám hiệu đã quan tâm đầu tư, nâng cấp cơ sở vật chất, trang thiết bị chuyên dụng trong thư viện trường học theo hướng chuẩn hóa, đồng bộ, thân thiện, từng bước hiện đại, phù hợp với học sinh. Sử dụng hiệu quả, hợp lý các nguồn kinh phí cho công tác thư nhằm tạo điều kiện tốt nhất cho giáo dục và phát triển văn hóa đọc trong nhà trường. 

- Tích cực ứng dụng CNTT trong công tác thư viện nhà trường: Trang bị và sử dụng hiệu quả các thiết bị nghe, nhìn. Hệ thống tủ sách, giá sách đầy đủ và phù hợp với học sinh. 

- Tăng cường công tác xã hội hóa, tích cực huy động các nguồn lực tham gia xây dựng thư viện trường học; quyên góp sách....

- Phòng Thư viện đã được tu sửa, sắp xếp,trang trí, đủ ánh sáng, đẹp mắt, gọn gàng, thuận tiện và thân thiện. 

3. Nâng cao nghiệp vụ thư viện:

- Thư viện có đủ hồ sơ văn bản theo quy định: Quyết định thành lập tổ công tác thư viện kèm phân công nhiệm vụ và danh sách tổ cộng tác viên, kế hoạch công tác thư viện, các biên bản kiểm tra thư viện, sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký cá biệt, sổ đăng ký sách giáo khoa, sổ nhật ký thư viện, sổ mượn trả sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo; Giáo án tuyên truyền giới thiệu sách; Biên bản họp tổ công tác thư viện, các minh chứng liên quan đến công tác quản lý và tổ chức hoạt động thư viện,…

- Ban  giám hiệu đã tổ chức tự kiểm tra thư viện ngay từ đầu năm học. Báo cáo kết quả và đăng ký danh hiệu thư  viện Tiên tiến với Phòng GDĐT. Duy trì hiệu quả các tiết thư viện theo thời khóa biểu. Tổ chức hiệu quả các hoạt động phát triển kỹ năng đọc cho học sinh. Phối hợp, tổ chức các buổi giao lưu, học tập kinh nghiệm về chuyên môn, nghiệp vụ với các trường trong và ngoài huyện.

- Tăng cường bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện trường học đáp ứng yêu cầu đổi mới công tác thư viện. Tiếp tục quan tâm bồi dưỡng cán bộ thư viện đạt chuẩn đào tạo, đề án vị trí việc làm. Làm tốt công tác tham mưu để thực hiện kịp thời chế độ phụ cấp độc hại cho nhân viên thư viện theo Thông tư 35/2006/TTLT BGD&ĐT ngày 23/8/2006 của Liên Bộ GD&ĐT và Bộ Nội vụ; Văn bản số 632/SNV-XDCQ ngày 26/4/2012 của Sở Nội vụ Hà Nội về việc thực hiện một số chế độ phụ cấp đối với viên chức trong các cơ sở giáo dục đào tạo và dạy nghề công lập trực thuộc UBND quận, huyện, thị xã.

4. Tổ chức hoạt động hiệu quả, phong phú:

- Thư viện tổ chức hoạt động phong phú, thân thiện, hiệu quả với nhiều hình thức phù hợp. Hướng dẫn đọc và làm theo sách, xây dựng thói quen đọc, kỹ năng đọc, giáo dục văn hóa đọc, tạo niềm vui cho học sinh khi đến thư viện. Tuyên truyền giới thiệu sách thường xuyên bằng nhiều hình thức; tổ chức Ngày hội đọc sách, trưng bày triển lãm sách, chuyên đề “ Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một tấm gương sáng, một cuốn sách hay” .
- Thư Viện nhà trường tổ chức Ngày hội đọc sách, trưng bày sách, vẽ tranh theo sách. 
- Nhà trường đã xây dựng 1 tiết thư viện/ 1 tuần ; tạo điều kiện cho học sinh được tiếp cận dễ dàng với các nguồn tài liệu có trong thư viện vào đầu và cuối buổi học, giờ ra chơi. 

- Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh 1lần/1 tháng, vận động, hướng dẫn GV và HS đọc và làm theo sách bằng nhiều hình thức như: tổ chức thi tìm hiểu kiến thức các môn học, triển lãm, trưng bày sách, thi kể chuyện, giới thiệu sách, thi vui đọc sách, viết và trình bày bài thu hoạch sau khi đọc sách,...

- Đăng ký danh hiệu thư viện Tiên tiến tổ chức các hoạt động mang tính lan toả rộng và chất lượng.

- Phối hợp tổ chức “Tuần lễ học tập suốt đời”; ngày Hội sách bằng nhiều hình thức đa dạng, phong phú. Tạo thói quen về văn hoá đọc cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh. Lựa chọn các hoạt động mang tính lan toả tới các thành viên trong toàn xã hội hưởng ứng tham gia.

- Nhân viên thư viện cần tích cực bồi dưỡng nghiệp vụ và nâng cao kiến thức, chủ động, sáng tạo thực hiện kế hoạch. 

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch và quy trình hoạt động thư viện, các quy định về nghiệp vụ thư viện, cho mượn, trả sách..

- Tạo điều kiện hướng dẫn học sinh tham gia nghiên cứu khoa học, tham gia các cuộc thi: cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên, cuộc thi,cuộc thi “Đại sứ văn hóa đọc Thủ đô năm 2022” ...

- Phối hợp với Trung tâm Văn hóa - Thông tin và Thể thao huyện tổ chức Hội thi Thiếu nhi tuyên truyền sách hè 2023.

 5. Đổi mới công tác quản lý thư viện.
 - Thư viện nhà trường đẩy mạnh công tác tuyên truyền nhằm nâng cao nhận thức của cán bộ quản lý, giáo viên, học sinh, cha mẹ học sinh và cộng đồng về tác dụng, vai trò, ý nghĩa của việc đọc sách, chung tay xây dựng hệ thống thư viện trường học. Tăng cường giáo dục kỹ năng đọc cho học sinh. Hình thành thói quen đọc sách, khuyến khích đọc và làm theo sách.

- Thư viện xây dựng các góc thư viện như góc sáng tạo, góc cảm nhận, góc viết, góc vẽ, góc CNTT. Nhân viên thư viện xây dựng tủ sách Bác Hồ, tủ sách pháp luât, tủ sách quốc tế, tủ sách lịch sử, tủ sách đạo đức... Kho dữ liệu dùng chung. Khuyến khích giáo viên dành thời gian đọc sách, kể chuyện cho học sinh, tích cực sử dụng phương tiện dạy học kỹ thuật số (băng, đĩa,…) để học sinh được tiếp xúc với sách thường xuyên hơn. 

- Tăng cường công tác tự kiểm tra và kiểm tra của Phòng GDĐT, của Ban giám hiệu nhà trường về công tác thư viện (có thể lồng ghép trong các đợt kiểm tra chuyên môn).
IV. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT
  Quan tâm đảm bảo đời sống cho nhân viên thư viện, thực hiện kinh phí học 2 buổi/ngày cho tiết thư viện theo văn bản hiện hành.
    Trên đây là báo cáo công tác hoạt động thư viện năm học 2022 – 2023 của trường TH Phong Vân 
Trân trọng cám ơn!
Nơi nhận:






 HIỆU TRƯỞNG

- Như trên                                                                                             ( Đã Ký tên, đóng dấu) 

- Đ/c Hiệu trưởng :

- Đ/c PHT ; TCM









- Lưu : VT,Thư viện
                                                                                  Nguyễn Thị Tuyết Thu

