	UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
      Sơn Đà, ngày 06  tháng 9 năm 2022


       

BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 9 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ  00 phút ngày 06 tháng 9 năm 2022
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:   11   đ/c. Vắng:   0
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
 Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư
        Nội dung: 
       1. Kế hoạch công việc tháng 9
        - Thông qua quyết định thành lập tổ công tác, tổ cộng tác viên thư viện và phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong tổ.
       - Rà soát, bổ sung tài liệu giảng dạy cho giáo viên các khối lớp 
       - Kiểm tra tình hình Sách giáo khoa và vở bài tập, vở luyện tập của học sinh ở các khối lớp.
        - Nhân viên thư viện xử lý xong khâu nghiệp vụ sách lớp 3 mới đưa vào phục vụ giáo viên giảng dạy.
        - Nhân viên thư viện vào sổ các loại hồ sơ sổ sách thư viện, sử lí kỹ thuật tài liệu của Thư viện đúng quy định, phù hợp thực tế.
       - Tổ chức tốt giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” trong tháng 9 với chủ đề: “Giới thiệu về thư viện trường Tiểu học Sơn Đà và tháng an toàn giao thông”, thể hiện tính giáo dục và hiệu quả cao tới học sinh.
         2. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 


               
                                                                                           
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
                                                                                                    









        














                                                              
 
               

		UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Sơn Đà, ngày 03  tháng 10 năm 2022



	
	




BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 10 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ  00 phút ngày 03 tháng 10  năm 2022
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:   10   đ/c. Vắng: 01 đ/c. (Đ/c Hằng)
Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư
        Nội dung:
        1. Đánh giá công tác tháng 9
        - Đã thành lập tổ công tác, tổ cộng tác viên thư viện và phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên trong tổ.
       - Cán bộ thư viện kết hợp với BGH thực hiện tốt việc rà soát, bổ sung tài liệu giảng dạy cho giáo viên các khối lớp 
       - Đã kiểm tra tình hình Sách giáo khoa và vở bài tập, vở luyện tập của học sinh ở các khối lớp, bổ xung kịp thời.
        - Nhân viên thư viện xử lý xong khâu nghiệp vụ sách lớp 3 mới đưa vào phục vụ giáo viên giảng dạy và vào sổ các loại hồ sơ sổ sách thư viện, sử lí kỹ thuật tài liệu của Thư viện đúng quy định .
       - GVCN kiểm tra tình hình học sinh đủ SGK và vở luyện tập để học tập. Tổng hợp báo cáo tình hình với BGH và tiếp tục kiểm tra nhắc nhở học sinh.  
        - Tổ chức tốt giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” trong tháng 10 với cuốn sách: “ Búp Sen xanh” do nhóm cộng tác viên thư viện thực hiện .
        - Tiến hành tự kiểm tra Thư viện lần 1 theo đúng các tiêu chí .
        - Thực hiện ngày hội đọc sách cùng tuần lễ: “ Học tập suốt đời” từ 1-7/10/2022 tốt, giáo viên, học sinh tham gia hưởng ứng nhiệt tình, gửi video báo cáo trên Zalo các nhóm lớp và trang Web của nhà trường .
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp .
                2. Kế hoạch công việc tháng 10
         - Tiếp tục rà soát tình hình Sách giáo khoa và vở bài tập, vở luyện tập của học sinh ở các khối lớp phục vụ tốt cho việc dạy và học.
         - Chỉ đạo kê dọn phòng thư viện, thống kê tài liệu, sách, báo trong thư viện 
         - Lập dự trù  kinh phí bổ sung tài liệu phục vụ  công tác giảng dạy và học tập (đ/c Diên, Thành), phối hợp với kế toán nhà trường.
         - Phân công một số thành viên trong tổ công tác viên thư viện cùng tham gia xử lý nghiệp vụ thư viện cho tài liệu sách lớp 2 mới (đ/c Thành hướng dẫn).
          - Chọn sách để giới thiệu sách tháng 10 (Đ/c Thành, Thìn).
          - Phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 10 với chủ đề kỷ niệm chào mừng ngày 20/10.
        -  Mỗi khối lớp có thể lựa chọn một hình thức khác nhau: Kể chuyện theo sách, tuyên truyền giới thiệu sách , thi đọc sách…
        - Thực hiện tự kiểm tra Thư viện lần 1.
        - Phát động ngày hội đọc sách cùng tuần lễ: “ Học tập suốt đời”
                3. Thảo luận
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       4. Kết luận hội nghị
      Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền       











                           
	UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
             Sơn Đà, ngày  02  tháng 11 năm 2022



BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 11 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ  00 phút ngày 02 tháng 11  năm 2022
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:   10   đ/c. Vắng: 01 đ/c. (Đ/c Hương)
Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                           Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư
         Nội dung:
         1. Đánh giá công tác tháng 10
        - Cung cấp đủ Sách giáo khoa và vở bài tập, vở luyện tập của học sinh ở các khối lớp phục vụ tốt cho việc dạy và học.
         - Kê dọn phòng thư viện, thống kê tài liệu, sách, báo trong thư viện 
         - Đã kết hợp với CBTV, kế toán nhà trường  lập dự trù  kinh phí bổ sung tài liệu phục vụ  công tác giảng dạy và học tập trình hiệu trưởng.
         - Tổ công tác viên thư viện cùng tham gia xử lý nghiệp vụ thư viện cho tài liệu sách lớp 3 mới (đ/c Thành hướng dẫn).
          - Tổ chức hiệu quả buổi giới thiệu sách tháng 10 với chủ đề kỷ niệm chào mừng ngày 20/10.
          -  Mỗi khối lớp có thể lựa chọn một hình thức khác nhau: Kể chuyện theo sách, tuyên truyền giới thiệu sách , thi đọc sách…
        - BGH đã thực hiện tự kiểm tra Thư viện lần 1.
        - GV và HS tích cực hưởng ứng ngày hội đọc sách cùng tuần lễ: “ Học tập suốt đời”
2. Kế hoạch công việc tháng 11
        - Tiếp tục kiểm tra tình hình học sinh đủ SGK và vở luyện tập ở các khối lớp.
        - Lập dự trù  kinh phí bổ sung trang thiết bị cho phòng đọc (đ/c Diên, Thành).
        - Xây dựng các tủ sách chuyên đề, tiến hành biên soạn thư mục (Đ/c Thành, nhóm cộng tác viên Thư viện) 
         - Một số thành viên trong tổ công tác viên thư viện tiếp tục cùng tham gia xử lý nghiệp vụ thư viện cho tài liệu sách lớp 3 mới do đ/c Thành hướng dẫn.
         - Chuẩn bị tài liệu, chọn sách để viết bài giới thiệu sách tháng 11 (Đ/c Thành, tổ trưởng Chuyên môn các khối lớp).
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 11 với chủ đề kỷ niệm chào mừng ngày Nhà giáo Việt nam 20/11.
        - Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi vẽ tranh theo sách chào mừng ngày Nhà giáo Việt nam 20/11 bằng hình thức trực tuyến, gửi nội dung tới các nhóm lớp.
        - Thành lập Câu lạc bộ yêu thích sách  và tổ chức hoạt động. 
        3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày.                                                                          
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
                                                                                                    












	
	
	



	UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Sơn Đà, ngày  01  tháng 12 năm 2022




BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 12 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ  00 phút ngày 01 tháng 12  năm 2022
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:   11   đ/c. Vắng: 0 đ/c
Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                           Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư  
           Nội dung:       
           1. Đánh giá công tác tháng 11
         - Hoạt động tự đọc sách tại nhà có nhiều khởi sắc: Học sinh các khối lớp đã ghi lại hình ảnh hoặc video gửi lên zalo nhóm lớp rất hào hứng 
         - Cán bộ thư viện có nhiều cố gắng trong việc sưu tầm tài liệu để xây dựng các tủ sách chuyên đề, và biên soạn thư mục.
        - Xử lý tốt nghiệp vụ thư viện cho tài liệu sách lớp 3 và tài liệu mới bổ sung đưa vào phục vụ hoạt động dạy và học .
        - Tổ chức tốt buổi tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” với chủ đề tháng 11 qua hai cuốn sách: Những gương mặt giáo dục Việt nam” và cuốn: “Chủ tịch Hồ Chí Minh với sự nghiệp giáo dục” do nhóm cộng tác viên thư viện thực hiện .
         - Tổ chức thành công hội thi vẽ tranh theo sách chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 bằng hình thức trực tuyến online với chủ đề: “ Biết ơn tầy cô giáo” đã chọn được ra những bức tranh tiêu biểu để trao đổi giao lưu giữa các khối lớp và đăng tải lên trang Web của nhà trường.
         - Thành lập Câu lạc bộ yêu thích sách từ 1-10/11/2022, thực hiện hoạt động từ 15/11/2022. Xây dựng kế hoạch và thành lập được 6 nhóm 1C, 2A, 3A, 4A, 4B, 4C, trong đó 4 nhóm hoạt động tốt là 2A, 3A, 4A, 4B.
2. Kế hoạch công việc tháng 12
         - Tiếp tục xây dựng các tủ sách chuyên đề, và biên soạn thư mục (Đ/c Thành , nhóm cộng tác viên Thư viện).
         - Học sinh và một số thành viên trong tổ công tác viên thư viện tiếp tục cùng tham gia khôi phục lại hoặc thanh lý những tài liệu bị rách trạng và long gáy, quá cũ trong quá trình sử dụng do đ/c Thành hướng dẫn.
          - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 12 với chủ đề kỷ niệm chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi “Kể chuyện theo sách” với chủ đề: “ Uống nước nhớ nguồn” chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.
         - Chủ động phối hợp với GVCN, GVBM để hướng dẫn học sinh sử dụng SGK, SBT, STK phục vụ ôn tập kiểm tra HKI.
         - Tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán 
         - Thực hiện tự kiểm tra Thư viện lần 2.
         3. Thảo luận
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
                                                                                                    







		UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Sơn Đà, ngày  03  tháng 01 năm 2023



	
	




BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 1 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8   giờ  15  phút ngày   03  tháng 01 năm 2023
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt: 11  đ/c. Vắng: 0
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                            Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư          
        Nội dung:
        1. Đánh giá công tác tháng 12
          -  Xây dựng được tủ sách chuyên đề, và bước đầu hoàn thành các thư mục.
          - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu đều đặn.
          - Tổ chức tốt buổi tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” với chủ đề tháng 12 qua cuốn sách: “Nhật kí Đặng Thùy Trâm ” do nhóm cộng tác viên thư viện thực hiện .
          - Phối hợp bên đội tổ chức đều đặn chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 12 đăng tải lên trang Web nhà trường cho giáo viên và học sinh cùng theo dõi.
          - Các lớp tự tổ chức thành công hội thi “Kể chuyện theo sách” với chủ đề: “Uống nước nhớ nguồn” chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 đã lựa chọn ra các học sinh tiêu biểu đăng tải lên trang Web nhà trường và giao lưu giữa các khối lớp thông qua GVCN.
         - Đã xử lý xong một số tài liệu long rách và đưa vào sử dụng.
         - Tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán từ 7/12/2022 - 10/12/2022 trực tuyến trên Zoom Meting
          - Tiến hành tự kiểm tra Thư viện lần 2 theo đúng các tiêu chí.
  2. Kế hoạch công việc tháng 1/2023
           - Tổ công tác viên thư viện tiếp tục cùng tham gia khôi phục lại những tài liệu bị rách trang và long gáy trong quá trình sử dụng do đ/c Thành hướng dẫn.
          - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” chủ đề “ Chào năm mới – Đón Xuân về”.
          - Mua bổ sung một số truyện sách phục vụ hoạt động Thư viện.
          - Tiếp tục tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán .
          - Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thư viện của PGD công nhận danh hiệu Thư viện Tiên tiến mưc độ 2, dự kiến PGD kiểm tra hồ sơ vào đầu tháng 4/2023.
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 2 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8   giờ  00  phút ngày   01  tháng 02 năm 2023
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt: 11  đ/c. Vắng: 0
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                            Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư   
        Nội dung:        
         1. Đánh giá công tác tháng 1
       - Tổ công tác viên thư viện đã khôi phục lại được môt số tài liệu bị rách trang và long gáy đưa vào sử dụng.
        - Hoàn thiện mua bổ sung một số truyện sách, dán tem, phân loại, hướng dẫn sử dụng… phục vụ hoạt động Thư viện.
        - Tổ chức tốt buổi tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” với chủ đề tháng 1 qua hai cuốn sách: “ Sự tích Táo Quân ” và “ Sự tích bánh Chưng bánh dầy do nhóm cộng tác viên thư viện và nhóm độc giả yêu thích thực hiện .
         - Phối hợp với bên đội tổ chức tốt chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” chủ đề “ Chào năm mới – Đón Xuân về”.
        - Bước đầu đã hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thư viện của PGD công nhận danh hiệu Thư viện Tiên tiến mức độ 2.
 2. Kế hoạch công việc tháng 2
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 
         - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu (Đ/c: Thành, Giáo viên chủ nhiệm ).
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 1 với chủ đề “Mừng Đảng, Mừng xuân”.
         - Tiếp tục tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán .
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức trưng bày, triển lãm sách nhân dịp kỉ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/02. Đẩy mạnh hoạt động tự đọc sách của GV và HS trên các phương tiện thông tin. 
          - Rút kinh nghiệm và khắc phục tồn tại sau kiểm tra của PGD.
          - Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện.
          - Triển khai bàn giao công việc trong công tác thư viện cho đồng chí Hòa đảm nhiệm. 
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 9 giờ 00 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 3 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ 00  phút, ngày  02  tháng 3 năm 2023
Địa điểm: Tại phòng thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt: 11   đ/c. Vắng:  0    
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                            Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư 
         Nội dung:        
         1. Đánh giá công tác tháng 2
       - Công tác bàn giao công việc thư viện cho đ/c nhân viên thư viện mới (Đ/c Hòa)đc thực hiện theo đúng kế hoạch, đúng quy định
       - Tổ công tác viên thư viện tham gia công tác tổ chức hoạt động trưng bày giới thiệu sách theo chủ đề “ Sách giáo dục đạo đức và Sách kỹ năng sống” giới thiệu tới bạn đọc những cuốn sách hay, gây hứng thú đọc sách, đam mê sách tới toàn thể học sinh các khối lớp .
        - Phối hợp với bên đội tổ chức tốt chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tiếp tục chủ đề “ Chào năm mới- đón Xuân về”.
       - Giới thiệu sách tháng 2 tới GV, HS để bạn đọc theo dõi và tìm đọc đạt hiệu quả cao.
       - Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách, đón đoàn kiểm tra thư viện của PGD công nhận danh hiệu Thư viện Tiên tiến trong năm học.
         2. Kế hoạch công tác tháng 3
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 3
         - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu (Đ/c: Hòa, Giáo viên chủ nhiệm ).
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         - Giới thiệu một số cuốn sách mới mua bổ sung và trao đổi với Thư viện bạn.
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 3 với chủ đề “chào mừng ngày quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập đoàn 26/3” cuốn sách: “ Những trái tim nhân hậu”.
         - Câp nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện, cơ sở vật chất, hoàn thiện đầy đủ các nội dung, hoạt động phục vụ kiểm tra công nhận Thư viện Tiên tiến theo lịch của Sở GDĐT Hà Nội.
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức trưng bày, triển lãm sách nhân dịp kỉ niệm ngày thành lập Đoàn 26/03, hướng tới ngày Sách Việt Nam 21/4. Đẩy mạnh hoạt động tự đọc sách của GV và HS trên các phương tiện thông tin. 
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 

                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN
Tháng 4 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8    giờ  15  phút, ngày 03 tháng 4 năm 2023
Địa điểm: Tại thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt: 10 đ/c. Vắng:  01 đ/c   
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                             Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư
        Nội dung:          
         1. Đánh giá công tác tháng 3
                 - Tổ công tác viên thư viện tham gia công tác phân loại, sắp xếp bài trí thư viện chuẩn bị đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục Hà Nội tốt .
         - Phối hợp với bên đội tổ chức tốt chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” chủ đề “ Chào mừng ngày Quốc  tế phụ nữ 8/3 và ngày Thành lập Đoàn TNCS HCM 26/3 ”họp lý và ý nghĩa giáo dục tốt.
         - Giới thiệu sách tháng 3 theo chủ đề gửi đến các lớp và đăng tải lên trang web nhà trường để bạn đọc theo dõi hiệu quả .
         - Bước đầu đã hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thư viện của Sở Giáo dục công nhận danh hiệu Thư viện Tiên tiến trong năm học.
2. Kế hoạch công tác tháng 4
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 4 
         - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu (Đ/c: Hòa, giáo viên chủ nhiệm ).
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         - Xây dựng kế hoạch và tổ chức ngày hội đọc sách chào mừng “Ngày sách Việt Nam” 21/4; “Ngày sách và bản quyền thế giới” 23/4.
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” hướng tới chào mừng kỉ niệm  ngày giải phóng hoàn toàn miền nam thống nhất đất nước 30/4 cuốn “ Tìm hiểu văn hóa thời đại Hùng Vương”.
         - Câp nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của sở. 
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức trưng bày, triển lãm sách nhân dịp kỉ niệm ngày Sách Việt nam. Đẩy mạnh hoạt động tự đọc sách của GV và HS trên các phương tiện thông tin. 
          - Rà soát, ổn định lại nguồn SGK, STK, … chuẩn bị cho hoạt đọng phát hành sách năm học tiếp theo. 
          - Rút kinh nghiệm và khắc phục tồn tại sau kiểm tra của PGD.
          - Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện.
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 9 giờ 00 phút cùng ngày. 
 
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 5 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ 15  phút, ngày  04  tháng 5 năm 2023
Địa điểm: Tại phòng  thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:  11  đ/c. Vắng:  0
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                           Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư
         Nội dung:          	
         1. Đánh giá công tác tháng 4
         - Tổ công tác viên thư viện tham gia công tác phân loại, sắp xếp bài trí thư viện chuẩn bị đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục Hà Nội tốt .
         - Xây dựng kế hoạch và tổ chức ngày hội đọc sách chào mừng “Ngày sách Việt Nam” 21/4; “Ngày sách và bản quyền thế giới” 23/4 tại Thư viện hiệu quả cao.
         - Giới thiệu sách tháng 4 theo chủ đề gửi đến các lớp và đăng tải lên trang web nhà trường để bạn đọc theo dõi hiệu quả .
         - Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách đón đoàn kiểm tra thư viện của Sở Giáo dục công nhận danh hiệu trường chuẩn quốc gia mức độ 2 trong năm học đúng lịch.
         2. Kế hoạch công tác tháng 5
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 5 
         - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu trực tiếp tại Thư viện (Đ/c: Hòa, giáo viên chủ nhiệm ).
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” hướng tới chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Đội TNTPHCM và sinh nhật Bác kính yêu cuốn Hành trình 79 mùa xuân” của nhà xuất bản Hồng Bàng.
         - Tiếp tục cập nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Sở công nhận  danh hiệu trường đạt chuẩn quốc gia mức độ 2 theo đúng kế hoạch. 
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức trưng bày, triển lãm sách, tuyên truyền giới thiệu sách trong dịp hè 2023. Đẩy mạnh hoạt động tự đọc sách của GV và HS trên các phương tiện thông tin. 
          - Phát hành sách năm học 2023-2024 theo hướng dẫn của PGD. 
          - Rút kinh nghiệm và khắc phục tồn tại sau kiểm tra của PGD.
          - Thực hiện hoạt động trả sách cuối năm học đối với quản lý và giáo viên. Xây dựng lịch mượn-trả sách trong dịp hè và năm học mới.
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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BIÊN BẢN HỌP TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 6 năm học 2022 - 2023
          
Thời gian: Hồi  8  giờ 15  phút, ngày  01  tháng 6 năm 2023
Địa điểm: Tại phòng  thư viện nhà trường
Thành phần: Tổng số: 11 đ/c. Có mặt:  11  đ/c. Vắng:  0
 Chủ tọa: Đ/c Nguyễn Thị Bích Diên – Phó hiệu trưởng 
                           Thư ký: Đ/c Trần Thị Thu Hiền – CB Văn thư   
         Nội dung:       	
         1. Đánh giá công tác 5 
        - Tổ công tác viên thư viện đã khôi phục lại được môt số tài liệu bị rách trang và long gáy đưa vào sử dụng.
        - Hoàn thiện mua bổ sung một số truyện sách, dán tem, phân loại, hướng dẫn sử dụng… phục vụ hoạt động Thư viện.
        - Tổ chức tốt buổi tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” với chủ đề tháng 1 qua cuốn sách: “ Hành trình 79 màu xuân” do nhóm cộng tác viên thư viện và nhóm độc giả yêu thích thực hiện .
         2. Kế hoạch công việc tháng 6
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 
         
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         
          - Rút kinh nghiệm và khắc phục tồn tại sau kiểm tra của PGD.
          - Tiếp tục triển khai công tác phát hành sách phục vụ cán bộ, GVNV và học sinh cho năm học 2023 - 2024
          - Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện.
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí 100 % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc 8 giờ 45 phút cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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 Đg công tác tháng 6- Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu thông qua hình thức trực tuyến gửi qua Zalo các nhóm lớp( Đ/c: Thành, GVCN) tốt.
         - Tổ công tác viên thư viện đã khôi phục lại được môt số tài liệu bị rách trang và long gáy đưa vào sử dụng.
        - Hoàn thiện mua bổ sung một số truyện sách, dán tem, phân loại, hướng dẫn sử dụng… phục vụ hoạt động Thư viện.
        - Tổ chức tốt buổi tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục“Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” với chủ đề tháng 1 qua hai cuốn sách: “ Sự tích Táo Quân ” và “ Sự tích bánh Chưng bánh dầy do nhóm cộng tác viên thư viện và nhóm độc giả yêu thích thực hiện .
         - Phối hợp với bên đội tổ chức tốt chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” chủ đề “ Chào năm mới – Đón Xuân về”.
        - Bước đầu đã hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thư viện của PGD công nhận danh hiệu Thư viện Tiên tiến trong năm học.
         2. Kế hoạch công việc tuần 3 và 4 tháng 7
         - Tiếp tục thực hiện tốt những nhiệm vụ trọng tâm cần làm trong tháng 
         - Hướng dẫn học sinh đọc sách, và sử dụng sách báo, tài liệu (Đ/c: Thành, Giáo viên chủ nhiệm ).
         -  Vệ sinh thư viện sạch sẽ, sắp xếp tài liệu gọn gàng ngăn nắp.
         - Tiếp tục phối hợp với bên đội tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chuyên mục “Mỗi tuần một câu chuyện nhỏ, một cuốn sách hay” tháng 1 với chủ đề “Mừng Đảng, Mừng xuân”.
         - Tiếp tục tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán .
         - Hoàn thiện đầy đủ các nội dung, hoạt động phục vụ kiểm tra công nhận Thư viện Tiên tiến theo lịch của PGD Ba Vì.
         - Xây dựng kế hoạch tổ chức trưng bày, triển lãm sách nhân dịp kỉ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/02. Đẩy mạnh hoạt động tự đọc sách của GV và HS trên các phương tiện thông tin. 
          - Rút kinh nghiệm và khắc phục tồn tại sau kiểm tra của PGD.
          - Cập nhật các loại hồ sơ sổ sách thư viện.
          3. Thảo luận
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
       4. Kết luận hội nghị
       Các thành viên trong tổ nhất trí ….. % với nội dung triển khai trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc lúc …………… cùng ngày. 
                                                                         
                  CHỦ TỌA                                                  THƯ KÝ                          
 
               
                       
                                                                    
           Nguyễn Thị Bích Diên                               Trần Thị Thu Hiền
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