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	 UBND HUYỆN BA VÌ
TRƯỜNG TIỂU HỌC SƠN ĐÀ

Số: 216/HD-THSĐ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sơn Đà, ngày 06 tháng 9 năm 2022


HƯỚNG DẪN
Tổ chức thực hiện quy chế chuyên môn 
Năm học 2022-2023
         
	Căn cứ Kế hoạch số 1083/KH-PGDĐT-TH, ngày 04/9/2022 của phòng Giáo dục và Đào tạo Ba Vì về viêc Tổ chức thực hiện nhiệm vụ cấp Tiểu học năm học 2022-2023.
	Căn cứ Hướng dẫn số 1084/PGDĐT-TH ngày 04/9/2022 của phòng GDĐT Ba vì về việc hướng dẫn chuyên môn cấp Tiểu học năm học 2022-2023.	Thực hiện Kế hoạch số 200/KH-THSĐ ngày 5/9/2022 của Trường Tiểu học Sơn Đà về việc tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học 2022-2023.
	Trường Tiểu học Sơn Đà hướng dẫn thực hiện quy chế chuyên môn cấp Tiểu học Năm học 2022-2023 như sau:
1. Thực hiện chương trình giáo dục
- Xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường: Căn cứ Công văn 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07/6/2021 của Bộ GD ĐT, các trường xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường phù hợp với đơn vị mình.(theo phụ lục 01 kèm theo Công văn 2345/BGDĐT-GDTH của Bộ GDĐT).Gửi kế hoạch giáo dục nhà trường về phòng GDĐT qua Email đ/c Trần Phương Anh - tổ Tiểu học trước ngày 06/9/2022. 
- Xếp thời khóa biểu chung cho tổ, thời khóa biểu riêng từng lớp đảm bảo tỷ lệ hợp lý giữa các nội dung dạy học các môn học và hoạt động giáo dục trong ngày sao cho phù hợp với đặc điểm, đối tượng học sinh, điều kiện nhà trường và địa phương. Thời khóa biểu các ngày học 2 buổi  bố trí không quá 7 tiết học văn hóa.
- Lớp 1, 2 và 3 các tổ chuyên môn linh hoạt sắp xếp không xếp quá 3 tiết Tiếng Việt và Toán/ngày, tối thiểu 01 tiết hướng dẫn học/tuần.
- Chương trình giáo dục STEM xây dựng kế hoạch, báo cáo phòng GDĐT, thực hiện tối thiểu 01 chuyên đề giáo dục STEM/ năm học.
- Quy định nội dung các tiết sinh hoạt/tháng:
+ Tuần 1 và 4: Sinh hoạt lớp 
+ Tuần 2: Sinh hoạt theo chủ điểm
+ Tuần 3: Sinh hoạt theo chủ đề: Bác Hồ và những bài học đạo đức và lối sống dành cho học sinh. 
- Chương trình giảng dạy An toàn giao thông: Kết hợp thực hiện giữa bộ sách ATGT hiện hành và bộ tài liệu ATGT cho nụ cười trẻ thơ.
2. Công tác phụ đạo học sinh
- Xây dựng kế hoạch phụ đạo học sinh còn hạn chế về năng lực, phẩm chất bằng nhiều hình thức linh hoạt như phát động phong trào thi đua “Thầy cô giáo cưu mang giúp đỡ học ính”, “Dạy học miễn phí cho học sinh”, “Cùng tiếp bước em tới trường”; “Tiếng trống học bài”;…
- Tổ chức triển khai các kế hoạch, đôn đốc thực hiện, kiểm tra, đánh giá sơ kết, tổng kết phong trào. Khuyến khích, động viên, khen thưởng kịp thời những điển hình tiêu biểu của phong trào. Đánh giá kết quả tiến bộ của học sinh sau mỗi đợt thi đua và tiếp tục khích lệ phấn đấu. 
- Báo cáo kết quả học sinh về phòng GDĐT Ba Vì đảm bảo tính trung thực, đúng thời hạn theo chỉ đạo.
3. Sinh hoạt chuyên môn trường, cụm trường
- Xây dựng kế hoạch triển khai chuyên đề theo hướng nghiên cứu bài học trên tình thần đủ các môn với tất cả các khối lớp. Ban giám hiệu xây dựng Kế hoạch triển khai chung và phân công các tổ khối chuyên môn thực hiện dưới sự hỗ trợ của tổ màng lưới chuyên môn nhà trường.
- Triển khai kịp thời các chuyên đề do cấp trên triển khai kịp thời. Áp dụng hiệu quả trong thực tế giảng dạy tại nhà trường.
- Phấn đấu thực hiện xây dựng hình thức sinh hoạt Chuyên môn liên trường. Tăng cường kết nối Chuyên môn với các trường trong Tiểu khu, trong Huyện và ngoài Huyện. 
- Báo cáo kết quả tổ chức sinh hoạt chuyên môn, chuyên đề về Phòng GDĐT (qua tổ GVTH) trước 3 ngày kết thúc học kỳ I và kết thúc năm học.
4. Triển khai các Hội thi giáo viên, giao lưu học sinh
- Xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội thi, Hội giảng, thao gảng trên tinh thần dạy đủ môn, đủ các khối lớp vào 2 kỳ/năm.
- Tổ chức Hội thi với hình thức linh hoạt, phong phú nhằm đạt mục tiêu tạo cơ hội giao lưu, trao đổi học tập kinh nghiệm giúp nâng cao chất lượng giảng dạy. Không đặt mục tiêu thành tích làm chủ đạo.
- Hội thi nêu cao tinh thần hưởng ứng phong trào thi đua “Đổi mới sáng tạo trong dạy và học”. Khuyến khích giáo viên mạnh dạn đưa vào kế hoạch bài dạy những phương pháp mới, linh hoạt, sáng tạo, hình thức dạy học tiên tiến đáp ứng hoặc tiếp chương trình GDPT 2018 nhằm nâng cao năng lực, phẩm chất học sinh.
- Chủ động xây dựng  kế hoạch triển khai các hình thức giao lưu học sinh cấp trường. Giao lưu học sinh cấp Huyện theo các văn bản hướng dẫn riêng.
5. Tăng cường công tác kiểm tra
- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch và triển khai hiệu quả công tác kiểm tra chuyên môn gắn với kiểm tra nội bộ trường học. Kịp thời phát hiện, nhân rộng những điển hình tích cực và chỉ đạo khắc phục những tồn tại trong quá trình thực hiện nhiệm các vụ được giao.
- Chỉ đạo tổ trưởng, tổ phó chuyên môn, giáo viên dự giờ, trao đổi kinh nghiệm theo kế hoạch của nhà trường. Khuyến khích giáo viên dự giờ đổng nghiệp vào thời gian trống tiết để cùng nhau tháo gỡ khó khăn đồng thời nhân rộng những sáng kiến trong giảng dạy.  
- Chỉ đạo Ban thanh tra nhân dân phối hợp với công đoàn xây dựng nội dung giám sát việc thực hiện quy chế chuyên môn, coi đó là một trong những nhiệm vụ quan trọng trong các nội dung của hoạt động thanh tra.
- Ban giám hiệu tăng cường kiểm tra chuyên môn theo nhiều hình thức như kiểm tra đột xuất, kiểm tra theo kế hoạch, kiểm tra hồ sơ, dự giờ, kiểm khảo sát chất lượng học sinh, trao đổi với giáo viên, học sinh, phụ huynh học sinh,… để kịp thời giúp đỡ giáo viên tháo gỡ khó khăn trong việc thực hiện nhiệm vụ giảng dạy và giáo dục học sinh. 
6. Đánh giá học sinh
- Đối với học sinh lớp 4, lớp 5 tiếp tục được đánh giá theo quy định tại Thông tư số 30/2014/TT-BGDĐT ngày 28/8/2014 và Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ trưởng Bộ GDĐT. Đối với học sinh lớp 1, lớp 2, lớp 3 thực hiện theo Chương trình giáo dục phổ thông 2018, được đánh giá theo quy định tại Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục Đào tạo.
- Đánh giá về nội dung học tập các môn học/hoạt động giáo dục và đánh giá về phầm chất, năng lực học sinh cần kết hợp đánh giá thường xuyên với kết quả đánh giá định kỳ, trong đó coi trọng đánh giá thường xuyên. Trong trường hợp kết quả kiểm tra định kỳ có bất thường so với đánh giá thường xuyên, giáo viên đề xuất với nhà trường có thể cho học sinh làm bài kiểm tra khác để đánh giá đúng kết quả học tập của học sinh.
- Đánh giá thường xuyên: Mỗi giáo viên có sổ chủ nhiệm (nhật ký) theo dõi đánh giá thường xuyên học sinh. Hàng tháng cập nhật đánh giá thường xuyên trên cơ sở dữ liệu nhận xét đặc điểm nổi bật, sự tiến bộ về môn học, hoạt động giáo dục, năng lực và phẩm chất từng môn học, hoạt động giáo dục của học sinh . Việc đánh giá học sinh cần có sự phối hợp giữa giáo viên, học sinh và  cha mẹ học sinh, trong đó đánh giá của giáo viên là quan trọng nhất..
- Đánh giá định kỳ: Giữa học kì I, cuối học kì I, giữa học kì II, cuối học kì II, giáo viên cập nhật đánh giá định kì môn học, hoạt động giáo dục và nhập đánh giá định kì năng lực và phẩm chất đảm bảo tiến độ quy định.
- Thực hiện nhập dữ liệu đánh giá học sinh trên hệ thống CSDL ngành (tại địa chỉ truong.hanoi.edu.vn). Nhập dữ liệu đầy đủ số học sinh thực tế lên hệ thống (kể cả đối với các trường hợp HS khuyết tật hòa nhập, khuyết tật không đánh giá), thường xuyên cập nhật thông tin giáo viên (nếu có thay đổi), thông tin học sinh để công tác thống kê được nhanh chóng, thuận tiện. 
- Thực hiện báo cáo EMIS, EQMS 2 lần/năm (đầu năm, cuối năm).
7. Hồ sơ quản lý hoạt động giáo dục
7.1. Hồ sơ nhà trường: Sổ đăng bộ; Học bạ học sinh; Bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục của các khối lớp; Kế hoạch chiến lược phát triển nhà trường và kế hoạch hoạt động giáo dục theo năm học; Sổ quản lý cán bộ, giáo viên, nhân viên;  Hồ sơ phổ cập giáo dục; Hồ sơ quản lý tài sản, tài chính; Sổ quản lý các văn bản. Hồ sơ giáo dục học sinh khuyết tật (nếu có học sinh khuyết tật học tập).
7.2. Hồ sơ chuyên môn của cán bộ quản lí: Kế hoạch chuyên môn; Sổ kiểm tra đánh giá giáo viên; sổ dự giờ; các kế hoạch phụ bản chỉ đạo công tác chuyên môn (KH phụ đạo HS yếu; KH tổ chức các hội thi, hội giảng; KH chuyên đề; KH dạy học trực tuyến; …). Hồ sơ giảng dạy của ban giám hiệu (Lịch báo giảng, Kế hoạch bài dạy).
7.3. Hồ sơ tổ chuyên môn, tổ văn phòng: Sổ ghi chép nội dung các hoạt động của tổ. (Sổ sinh hoạt tổ chuyên môn; sổ kiểm tra đánh giá giáo viên, Kế hoạch dạy học các môn học/hoạt động giáo dục, Lịch báo giảng, ...)
7.4.Hồ sơ giáo viên: Kế hoạch bài dạy; Lịch báo giảng; Sổ ghi chép sinh hoạt chuyên môn, dự giờ và theo dõi đánh giá kết quả học tập của học sinh; Sổ chủ nhiệm (sổ nhật ký); Sổ công tác Đội (đối với Tổng phụ trách Đội).
7.5. Hồ sơ học sinh: Bảng tổng hợp đánh giá kết quả giáo dục học sinh; Học bạ;  Bài kiểm tra giữa kỳ và cuối kỳ. 
8. Qui định các loại vở của học sinh
Ngoài SGK và các vở Tập viết theo qui định của Sở GD&ĐT Hà Nội 
6.1. Đối với các lớp 1, 2, 3: (4 quyển vở ô ly + 1 vở luyện viết):
        Vở Toán; Vở Chính tả; Vở Tiếng Việt (dùng để ghi phân môn Tập đọc, Kể chuyện, Luyện từ và câu, Tập làm văn); Vở ghi đầu bài (dùng để ghi các môn và các phân môn còn lại); Vở luyện viết chữ đẹp. 
* Riêng lớp 1: Vở Chính tả dùng để luyện viết chữ trong phần Học vần và dùng để viết chính tả trong phần luyện tập tổng hợp; vở Tiếng Việt, vở ghi bài dùng từ tuần 25 đến cuối năm. 
6.2. Đối với các lớp 4, 5: (6 quyển vở ô ly + 1 vở luyện viết):
Gồm các loại vở như của lớp 1, 2, 3 và thêm: Vở làm bài Tập làm văn; vở Khoa học, Lịch sử và Địa lí.
9. Các nội dung khác: 
Thực hiện theo Kế hoạch số 1083/KH-GDĐTTH ngày 04/9/2022 của phòng GDĐT Ba Vì về việc tổ chức thực hiện nhiệm vụ CM cấp tiểu học năm học 2022-2023.
[bookmark: OLE_LINK59]       Trên đây là hướng dẫn thực hiện quy chế chuyên môn năm học 2022-2023 của trường Tiểu học Sơn Đà. Nhận được kế hoạch này, Ban giám hiệu đề nghị toàn thể cán bộ giáo viên nghiêm túc triển khai và thực hiện để công tác chuyên môn của nhà trường đạt kết quả tốt. Trong quá trình thực hiện có gì vướng mắc cần trao đổi trực tiếp với Ban giám hiệu để có biện pháp khắc phục kịp thời./.      

	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT (để báo cáo);
- Website trường TH Sơn Đà;
- BGH, GV, NV(để t/h);
- Lưu: VT.

	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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PHỤ BIỂU SỐ TIẾT DẠY CHÍNH KHÓA
( Đính kèm Công văn số 1084/GD ĐT ngày 4/9/2022 của phòng GDĐT)
	Môn
	Số tiết /tuần 

	
	Lớp 1
	Lớp 2
	Lớp 3
	Lớp 4
	Lớp 5

	
	Theo Thông tư 32/2018/TT-BGDĐT
	Theo Quyết định số 16/2006/QĐ-BGDĐT

	
	Số tiết /tuần

	Tiếng Việt 
	12
	10
	7
	8
	8

	Toán
	3
	5
	5
	5
	5

	Đạo đức
	1
	1
	1
	1
	1

	Tự nhiên và xã hội
	2
	2  
	2
	
	

	Âm nhạc
	1
	1
	1
	1
	1

	Mĩ thuật
	1
	1
	1
	1
	1

	Thể dục (Giáo dục thể chất)
	2
	2
	2
	2
	2

	Hoạt động trải nghiệm
	3
	3
	3
	
	

	Tin học
	
	
	1
	
	

	Công Nghệ
	
	
	1
	
	

	Giáo dục tập thể    ( SH+CC)
	
	
	
	2
	2

	Kỹ thuật
	
	
	
	1
	1

	Khoa học
	
	
	
	2
	2

	Lịch sử và Địa lý
	
	
	
	2
	2

	Tổng số tiết/tuần
	25
	25
	23+
	25+
	25+

	Tiếng dân tộc thiểu số (môn tự chọn)
	2
	2
	2
	
	

	Ngoại ngữ 1 (môn tự chọn)
	2
	2
	4
	
	

	Tự chọn T. Anh tăng cường, tin (không bắt buộc)
	
	
	...
	...
	...

	Hoạt động ngoài giờ chính khóa
	
	
	
	04 tiết/tháng (có thể tích hợp trong các môn MT, AN, KT/TC)



	







