LỊCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN THÁNG 9/2022
[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36]- Tự sắp xếp, bày trí phòng Thư viện theo 5 tiêu chí thư viện tiên tiến năm 2022-2023.
- Xây dựng Thời khóa biểu, lịch đọc sách cho các lớp.

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	 -  CBTV, cộng tác viên thư viện vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ bằng dung dịch sát khuẩn, đảm bảo phục vụ năm học mới.
- Tiếp tục phát hành sách giáo khoa, sách tham khảo, sách bài tập; đồng                                                                                                      thời rà soát, thu hồi tài liệu, sách báo giáo viên chưa trả và mượn trong hè.
	
	


- Thực hiện tốt

	2
	- CBTV phối hợp với giáo viên rà soát thu hồi sách  giáo viên mượn chưa trả.
-  Tiếp tục phát hành sách giáo khoa cho học sinh còn thiếu, bị mất sách.
- Xây dựng dự thảo kế hoạch hoạt động thư viện theo công văn của PGD.
	





	


- Thực hiện tốt

	3
	- Rà soát lại kho sách để lên kế hoạch bổ sung tài liệu.
	
	- Thực hiện tốt

	4
	- Xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện các tài liệu mới nhập 
- Giới thiệu sách tháng: Chủ điểm ATGT
	


	
- Thực hiện tốt

	5
	- Chuẩn bị tài liệu lên kế hoạch tiết dạy thư viện. Chuẩn bị tốt cho việc dạy tiết thư viện tại phòng thư viện
	
	
- Thực hiện tốt
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- Bổ sung các tài liệu nghiệp vụ còn thiếu cho giáo viên.
	- Tổ chức hoạt động thư viện bằng hình thức: “Tuần lễ học tập suốt đời”, hưởng ứng ngày hội đọc sách.
	- Bố trí các góc hoạt động thư viện hợp lý.
- Xây dựng kế hoạch, ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện, phân công nhiệm vụ tổ công tác thư viện.
- Tự kiểm tra công tác thư viện nhà trường

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Tiếp tục việc mượn trả sách.
- Sắp xếp tài liệu trong thư viện chuẩn bị cho tiết giới thiệu sách thư viện.
- Xây dựng kế hoạch, ra quyết định thành  tổ công tác thư viện,  phân công nhiệm vụ tổ công tác thư viện
- Phát động và triển khai “ngày hội đọc sách”.
	
	

- Thực hiện tốt

	
2
	- Tiếp tục việc mượn trả sách.
- Giới thiệu sách theo tháng (Quay lại video gửi về các lớp qua zalo, đăng bài trên trang website, facbook nhà trường)
- Tuyên truyền thành lập câu lạc bộ yêu sách các lớp. 
	
	

- Thực hiện tốt

	3
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện.
- Tổ chức hoạt động thư viện cho học sinh phù hợp với điều kiện.
	
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Giới thiệu các tài liệu mới nhập đến bạn đọc.
- Tổ chức hoạt động thư viện  cho học sinh.
- tự kiểm tra công tác Thư viện.
	
	

- Thực hiện tốt
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-  Bổ sung các tài liệu tham khảo.
	- Tổ chức hoạt động thư viện cho học sinh.
  - Phát động phong trào: “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”. Phấn đấu mỗi GV và HS góp ít nhất một cuốn sách xây dựng kho sách Thư viện nhà trường, kho sách thư viện lớp học.

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện
- Chuẩn bị tốt trang tra cứu thông tin phục vụ thi giáo viên giỏi cấp trường.
	
- Bổ sung: trang trí thư viện xanh lớp học.
	
- Thực hiện tốt

	2
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện.
- Giới thiệu sách theo tháng: CBTV tổ chức giới thiệu sách mới có tại thư viện.
	
	
- Thực hiện tốt

	3
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vô thư viện
- Tổ chức hoạt động thư viện cho HS.
- Tổng hợp các bài dự thi gương Người tốt, việc tốt.
	
	

- Thực hiện tốt

	4
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện.
- Tổ chức hoạt động thư viện cho HS
- Hướng dẫn HS tự kể chuyện theo sách và gửi video về Thư  viện.
- Thu và tổng hợp số sách quyên góp từ học sinh
	
	

- Thực hiện tốt
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- Tự kiểm tra công tác thư viện
- Lập kế hoạch mua bổ sung sách Tham khảo, sách nghiệp vụ cho GV. 
- Tổ chức Hội thi “Kể chuyện theo sách”

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện.
- Lên kế hoạch tổ chức Hội thi “Kể chuyện theo sách” theo chủ điểm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt nam.
	
	

- Thực hiện tốt

	
2
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện.
- Giới thiệu sách theo tháng: CBTV tổ chức theo hình thức sân khấu hóa.
	
	


- Thực hiện tốt

	3
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện .
- Triển khai hội thi “Kể chuyện theo sách” tới các lớp.
	
	

- Thực hiện tốt

	4
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện đồng thời chuẩn bị tài liệu phục vụ các tiết dạy thư viện.
- Tổng hợp các bài thi “Kể chuyện theo sách” của các lớp để đánh giá và đăng bài lên zalo, đăng bài trên trang website, facbook nhà trường.
	
	



- Thực hiện tốt

	5
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện đồng thời chuẩn bị tài liệu phục vụ các tiết dạy thư viện.
- Tổng kết Hội thi “Kể chuyện theo sách”.
	
	


- Thực hiện tốt
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- Nhà trường rà soát các tiêu chí đề nghị kiểm tra thẩm định lại Thư viện nhà trường đạt danh hiệu Thư viện Tiên tiến với PGDĐT Ba Vì năm học 2022-2023.
- Tham dự đầy đủ các buổi tập huấn do PGDĐT Ba Vì tổ chức.
- Tổ chức hoạt động giới thiệu về lịch sử ngày tết Nguyên Đán (Quay lại video gửi về các lớp qua zalo, đăng bài trên trang website, facbook thư nhà trường).

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, vệ sinh tủ, giá sách.
- Giới thiệu sách theo tháng
- Câu lạc bộ yêu sách tổ chức các hoạt động tới bạn đọc. 
	
	

- Thực hiện tốt

	
2
	- Vào sổ tài liệu thư viện đúng quy định.
- Chuẩn bị hồ sơ, và các điều kiện để đón đoàn kiểm tra thẩm định lại Thư viện Tiên tiến.
- Tổ chức hoạt động giới thiệu, thi kể chuyện về lịch sử ngày tết Nguyên Đán (Quay lại video gửi về các lớp qua zalo, đăng bài trên trang website, facbook nhà trường)
	
	


- Thực hiện tốt

	3
	- Vào sổ tài liệu thư viện đúng quy định.
- Đóng dấu và dán nhãn tài liệu.
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra lại Thư viện Tiên tiến.
- Tổ chức hoạt động thư viện
	
	

- Thực hiện tốt

	4
	
· Nghỉ tết Nguyên đán
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- Nhà trường rà soát các tiêu chí đề nghị kiểm tra thẩm định lại Thư viện nhà trường đạt danh hiệu Thư viện Tiên tiến với PGD&ĐT Ba Vì năm học 2022-2023.
- Tham dự đầy đủ các buổi tập huấn do PGDĐT Ba Vì tổ chức.
- Tổ chức hoạt động thi vẽ tranh theo sách.

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	Hoàn thiện hồ sơ Thư viện sau kiểm tra.
- Tổ chức hoạt động thi “Vẽ tranh theo sách, vẽ tranh về ngày tết nguyên Đán của gia đình em”.
	
	

- Thực hiện tốt

	
2
	- Sắp xếp tài liệu trong thư viện chuẩn bị nghỉ tết .
- Thực hiện tổng vệ sinh trưởng học, vệ sinh thư viện, đảm bảo sạch sẽ, gọn gàng.
	
	

- Thực hiện tốt

	3
	- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện đồng thời chuẩn bị tài liệu phục vụ các tiết dạy thư viện.
- Tổ chức hoạt động thư viện 
	
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Kiểm tra thư viện, chống ẩm mốc …….ảnh hưởng đến sách, báo,…
- Vào sổ tài liệu thư viện đúng quy định.
- Chuẩn bị hồ sơ, và các điều kiện để đón Thư viện tiên tiến.
- Tổng kết Hội thi “Vẽ tranh theo sách, vẽ tranh về ngày tết nguyên Đán của gia đình em”.
	
	


- Thực hiện tốt
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- Tiếp tục thực hiện rổ chức các hoạt động Thư viện.
- Phát động phong trào quyên góp, ủng hộ sách báo.
- Tổng vệ sinh Thư viện. Rà soát các tài liệu, sách báo và xin bổ sung tài liệu tham khảo, sách nghiệp vụ.

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Giới thiệu sách theo tháng. 
- Bổ sung sách mới cho Thư viện.
	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Tiếp tục hoàn thiện kỹ thuật tài liệu.
- Thực hiện tổng vệ sinh trường học, vệ sinh thư viện, đảm bảo sạch sẽ, gọn gàng.
- Tiếp tục xử lý kỹ thuật nghiệp vụ sách mới.
	
	- Thực hiện tốt

	3
	- Sắp xếp tài liệu trong thư viện.
- Tổ chức các hoạt động thư viện.
	
	- Thực hiện tốt

	4
	- Đề xuất việc trang trí thêm khẩu hiệu cho thư viện
- Đề xuất mua thêm bình cây trang tí, hoa nhựa.
- Tổ chức hoạt động thư viện 
- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị kiểm tra thẩm định lại Thư viện nhà trường đạt danh hiệu Thư viện Tiên tiến với PGDĐT Ba Vì năm học 2022-2023.

	
	- Thực hiện tốt
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- Đón đoàn kiểm tra, thẩm định lại Thư viện tiên tiến của Sở Giáo dục và Đào tạo.
       - Phục vụ tốt hoạt động mượn trả tài liệu thư viện.
- Tổ chức hoạt động thư viện trực tiếp tại phòng Thư viện.

	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh 
	Kết quả

	1
	- Giới thiệu sách theo tháng 
- Phát động hưởng ứng phong trào Ngày Sách Việt Nam 21/4.
- Đề xuất mua thêm bình cây trang tí, hoa nhựa.
	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Tiếp tục hoàn thiện kỹ thuật tài liệu.
- Thực hiện tổng vệ sinh trưởng học, vệ sinh thư viện, đảm bảo sạch sẽ, gọn gàng.
	
	

- Thực hiện tốt

	3
	- Rà soát, sắp xếp tài liệu trong thư viện.
- Tổ chức hoạt động Ngày sách việt nam 21/4.
- Đón đoàn kiểm tra, thẩm định lại Thư viện tiên tiến của Sở Giáo dục và Đào tạo.
	[bookmark: _GoBack]Tổ chức ngày hội sách lần thứ 2
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Tổng hợp SKKN dự thi cấp huyện.
- Tổ chức hoạt động thư viện phù hợp với điều kiện thực tế.
- Tổ chức cho HS, GV mượn trả sách đúng quy định.
	
	

- Thực hiện tốt
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- Phục vụ tốt hoạt động mượn trả tài liệu thư viện.
	- Sắp xếp thư viện để phục vụ tốt cho tiết đọc sách thư viện
	- Tham gia Hội thi tuyên truyền giới thiệu sách hè năm 2023 cho học sinh đảm bảo an toàn, hiệu quả, ý nghĩa.
	- Tiếp thu kế hoạch và triển khai phát hành sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ cho GV và HS, Hoàn thiện hồ sơ sổ sách Thư viện. Lên kế hoạch chuẩn bị SGK cho năm học 2023-2024, tổ chức bảo quản tài sản và trang thiết bị của Thư viện trong thời gian nghỉ hè.
- Xây dựng kế hoạch thu hồi sách, tài liệu của giáo viên, học sinh; kiểm kê phân loại, thanh lý... 
- Tổng hợp kết quả hoạt động thư viện năm học 2022-2023, đánh giá xếp loại các lớp, báo cáo BGH và Phòng GDĐT Ba Vì. 

	Tuần
	Nội dung 
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Sắp xếp thư viện để phục vụ tốt cho tiết đọc sách thư viện
- Giới thiệu sách theo tháng, 
phát động phong trào kể chuyện về Bác nhân ngày sinh nhật bác.
	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Tiếp tục hoàn thiện kỹ thuật tài liệu.
- Phục vụ bạn đọc theo tiết thư viện.
	
	
- Thực hiện tốt

	3
	- Phục vụ bạn đọc theo tiết thư viện.
- Chuẩn bị kế hoạch thi giới thiệu sách hè 2023.
	
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Tổ chức trang trí thêm cho thư viện.
- Phục vụ bạn đọc theo tiết thư viện.
- Xây dựng kế hoạc tổ chức phát hành sách năm học 2023-2024.
	
	

- Thực hiện tốt

	5
	- Thu hồi sách, tài liệu của giáo viên, học sinh, kiểm kê phân loại, thanh lý... 
- Tổng hợp kết quả hoạt động thư viện năm học 2022-2023, đánh giá xếp loại các lớp, báo cáo BGH. 

	
  Tổ chức phát hành sách K1-K5
	

- Thực hiện tốt
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- Phục vụ tốt hoạt động mượn trả tài liệu thư viện.
	- Tập luyện đội tuyển tham gia thi giới thiệu sách hè 2023.
          - Nhận sách giáo khoa, tài liệu phục vụ cho việc thay sách lớp 4 năm học 2023-2024.

	TUẦN
	NỘI DUNG
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.
- Lựa chọn đội tuyển thi giới thiệu sách hè 2023.
- Giới thiệu sách mới.
	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Lựa chọn sách và viết bài giới thiệu sách chuẩn bị cho học sinh thi.
- Nhận trả sách giáo khoa cho HS.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	
- Thực hiện tốt

	3
	- Tiếp tục thực hiện các công việc của thư viện.
- Tổ chức cho HS thi giới thiệu sách hè 2023.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
Giao sách cho GV khối 4 tập huấn hè
	
Tổ chức HĐ giới thiệu sách chuyển sang khối THCS

	4
	- Phục vụ bạn đọc đến Thư viện mượn sách, truyện
- Tiếp tục thực hiện các công việc của thư viện.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.


	
	

- Thực hiện tốt
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- Phục vụ tốt hoạt động mượn trả tài liệu thư viện.
          - Nhận sách giáo khoa, tài liệu phục vụ năm học 2023-2024.

	TUẦN
	NỘI DUNG
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2.
- Nhận trả sách giáo khoa năm học 2022-2023 từ các công ty.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	
- Thực hiện tốt

	3
	- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2
- Nhận trả sách giáo khoa năm học 2022-2023 từ các công ty.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
Giao sách cho GV khối 4 tập huấn hè
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Phục vụ bạn đọc đến Thư viện mượn sách, truyện.
- Tiếp tục thực hiện các công việc của thư viện.
- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	

- Thực hiện tốt











LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2023
- Phục vụ tốt hoạt động mượn trả tài liệu thư viện.
          - Giao sách giáo khoa cho HS, tài liệu cho GV phục vụ năm học 2023-2024.

	TUẦN
	NỘI DUNG
	Điều chỉnh
	Kết quả

	1
	
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	
- Thực hiện tốt

	
2
	- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2.
- Nhận trả sách giáo khoa năm học 2022-2023 từ các công ty.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	
- Thực hiện tốt

	3
	- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2
- Nhận trả sách giáo khoa năm học 2022-2023 từ các công ty.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
Giao sách cho GV khối 4 tập huấn hè
	
- Thực hiện tốt

	4
	- Phục vụ bạn đọc đến Thư viện mượn sách, truyện.
- Tiếp tục thực hiện các công việc của thư viện.
- Hoàn thiện hồ sơ Thư viện MĐ2.
- Phục vụ bạn đọc tại thư viện.

	
	

- Thực hiện tốt




