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TIẾT 9: ĐỊNH DẠNG TRANG VĂN BẢN, ĐÁNH SỐ TRANG TRONG VĂN BẢN
I. YÊU CẦU CẦN ĐẠT
1. Năng lực:
[bookmark: _GoBack]- Biết cách định dạng trang văn bản, biết cách đánh số trang trong văn bản.
- Định dạng được trang văn bản và đánh được số trang trong văn bản.
- HS tự thực hiện được nhiệm vụ học tập cá nhân, nhóm.
2. Phẩm chất: HS luôn nỗ lực, có trách nhiệm trong học tập.
II. ĐỒ DÙNG  - PHƯƠNG TIỆN DẠY HỌC
1. Giáo viên: Máy vi tính, giáo án, SGK.
2. Học sinh: sách GK, tập, dụng cụ học tập.
III. CÁC HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC CHỦ YẾU
	Hoạt động của GV
	Hoạt động của HS

	1. Hoạt động mở đầu
 Khởi động
- Đàm thoại nêu vấn đề 
- Khi ta lập tạp chí của câu lạc bộ, xây dựng kỉ yếu của lớp,… thì văn bản sẽ gồm nhiều trang. Vậy chúng ta phải trình bày các trang văn bản cũng như đánh số trang trong văn bản như thế nào?
- Vào bài mới
2. Hoạt động hình thành kiến thức
HĐ 1: Tạo một văn bản mới.
- Yêu cầu HS đọc yêu cầu ở HĐ 1, dựa vào SGK và thực hiện thao tác đó trên máy.
- GV nhận xét và thực hiện các thao tác trên máy.
HĐ2: Định dạng trang văn bản bằng thẻ Page Layout
a) Tạo đường viền cho văn bản
- YC HS quan sát. GV thao tác hướng dẫn tạo đường viền cho văn bản.
- YC HS thảo luận nhóm tìm hiểu các bước GV vừa thao tác.
- Gọi đại diện nhóm trình bày
- GV nhận xét, đưa ra các bước thực hiện:
- Gọi HS nêu các bước thực hiện
- YC HS thực hành.
- GV nhận xét, tuyên dương.
b) Thay đổi màu nền của trang soạn thảo văn bản.
- Yêu cầu HS tìm hiểu SGK và làm theo hướng dẫn trong SGK.
- GV kết luận các bước thực hiện:
c) Thay đổi hướng trang giấy
- YC HS quan sát. GV giới thiệu nút lệnh Orientation dùng thay đổi hướng trang giấy.
- GV thực hành mẫu thay đổi hướng dọc và hướng ngang trang giấy.
- YC HS nêu các bước GV vừa thực hiện.
d) Thay đổi kích cỡ trang giấy
- YC HS quan sát. GV dẫn giảng sử dụng nút lệnh Size thay đổi kích cỡ trang giấy. GV giới thiệu hai kiểu giấy thường chọn là A4 và Letter.
- YC HS thực hành thay đổi kích cỡ trang giấy
- Nhận xét, tuyên dương
HĐ 3: Đánh số trang.
- Khi nào thì cần đánh số trang trong văn bản ?
- Yêu cầu HS tìm hiểu SGK và thực hiện theo hướng dẫn SGK.
- GV nhận xét, kết luận:
- GV nhận xét, thực hiện lại thao tác chèn trang vào văn bản.
3. Luyện tập
- GV chiếu Slide bài tập. 
- Tạo một văn bản mới có ba trang trắng rồi thực hiện các yêu cầu sau:
a) Chọn cách đặt các trang theo hướng nằm ngang.
b) Tạo đường viền cho tất cả các trang.
c) Trang thứ ba, em chèn một ảnh tùy ý.
d) Em lưu văn bản vào máy tính.
- Yêu cầu HS làm bài theo mẫu.
4. Vận dụng
HĐ 1: Vận dụng
- GV yêu cầu học sinh bổ sung thông tin  tên họ của mình vào trong bài vừa thực hành.
- GV tuyên dương những hs làm bài tốt, động viên nhắc nhở một số bạn còn lúng túng.
HĐ 2: Củng cố, dặn dò
- Tóm tắt nội dung chính của bài
- GV yêu cầu HS về nhà thực hành gõ bài văn tả cây ăn quả rồi chọn kiểu trình bày cho từng đoạn.
- Chuẩn bị bài sau
	

- Trả lời theo sự hiểu biết





- HS ghi bài


- Đọc, xác định y/c.
· Thực hành trên máy 

- Quan sát



- Quan sát

- HS thảo luận nhóm 4

- Đại diện nhóm trình bày
- Nhóm khác nhận xét, bổ sung
- HS trả lời
- HS thực hành
- Nhận xét


- HS đọc và thực hành

- Nhận xét

- Quan sát


- HS quan sát, lĩnh hội

- HS nêu.
- HS quan sát, lĩnh hội.



- Thực hành




- Trả lời (khi văn bản có nhiều trang)

- HS đọc SGK và thực hành theo hướng dẫn.
- Lắng nghe
- Quan sát
- Nghe và ghi nhớ.

- 1HS đọc yêu cầu bài tập






- HS thực hành.


- HS làm việc theo yêu cầu của bài.


- Quan sát và trao đổi với bạn về kết quả.


- Ghi nhớ
- HS nghe và thực hiện


IV.  ĐIỀU CHỈNH SAU BÀI DẠY
	
	
	
	
	
Giáo viên: Nguyễn Thị Tuất

