UBND HUYỆN  HOÀI ĐỨC                      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC AN THƯỢNG A                 Độc lập - Tự do-  Hạnh phúc
 Số: 10b/ KH- THATA				      An Thượng, ngày 8 tháng 10 năm 2023	

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THƯ VIỆN
NĂM HỌC 2023 - 2024

Căn cứ Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ GD&ĐT Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông; Quyết định 4050/QĐ – UBND ngày 11/8/2023 của UBND thành phố Hà Nội về việc ban hành khung kế hoạch thời gian năm học 2023-2024; Văn bản số 3385/SGDĐT – CTTT – KHCN ngày 19/9/2023 của Sở GDĐT về hướng dẫn công tác thư viện trường học năm 2023-2024;
Căn cứ hướng dẫn số 467/ PGDĐT- HC ngày 02 tháng 10 năm 2023 của Phòng GD&ĐT Hoài Đức v/v hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2023 - 2024;
Căn cứ vào nhiệm vụ năm học và tình hình thực tế của trường, thư viện trường Tiểu học An Thượng A  xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2023 – 2024 cụ thể như sau: 
 
THƯ VIỆN LẬP KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG NĂM HỌC 2023 -2024   

    PHẦN I  : ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Số liệu chung :
2. Đánh giá chung kết quả đã đạt :
3. Tình hình thư viện năm học mới :

PHẦN II : NỘI DUNG KẾ HOẠCH
1. Chỉ tiêu phấn đấu: 
2. Nhiệm vụ trọng tâm:
3. Biện pháp chủ yếu :
 
    PHẦN III : TRIỂN KHAI THỰC HIỆN
1. Phân công thực hiện :
2. Chương trình công tác :

PHẦN I  : ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Số liệu chung :
 - Số học sinh :                    1120 
 - Số lớp :                             30
 - Số cán bộ giáo viên :       56
 - Tổ ( Khối) :                       07
*  Cơ sở vật chất :
  - Số phòng học : 	            30
  - Số phòng chức năng :       5
  - Số máy tính :                     11
2.  Cơ sở vật chất năm học 2022- 2023
     -  Trang thiết bị - phòng thư viện : Năm học 2022- 2023
 Để xây dựng thư viện đạt chuẩn nhà trường đã bố trí sắp xếp phòng để cho giáo viên và học sinh sử dụng ( Đảm bảo đủ diện tích theo tiêu chuẩn thư viện đạt chuẩn) 
    - Vốn tài liệu sách báo : để tăng cường vốn sách báo trong thư viện, đảm bảo đủ số lượng theo quy định, chất lượng kho sách tốt - Nhà trường đã đầu tư mua sách báo bằng nguồn kinh phí trong ngân sách nhà nước đảm bảo tỷ lệ ( 2-3 % tiền trong ngân sách chi cho mua sách báo dùng trong thư viện) ngoài ra còn xã hội hoá thư viện, với sự phát động phong trào “ Góp một cuốn sách nhỏ để được đọc nhiều cuốn sách hay” . Kho sách đa dạng phong phú, nhiều môn loại .
   * Hoạt động của thư viện :
 Thư viện trường phổ thông là một bộ phận cơ sở vật chất trọng yếu, trung tâm sinh hoạt văn hoá và khoa học của nhà trường. Thư viện góp phần nâng cao chất lượng giảng dạy của giáo viên, bồi dưỡng kiến thức cơ bản về khoa học thư viện và xây dựng thói quen tự học, tự nghiên cứu cho học sinh tạo cơ sở từng bước thay đổi phương pháp giảng dạy và học tập, đồng thời thư viện tham gia tích cực vào việc bồi dưỡng tư tưởng chính trị xây dựng nếp sống văn hoá mới cho các thành viên của nhà trường.
Với điều kiện cơ sở vật chất và vốn tài liệu phong phú - Thư viện đã cung ứng cho giáo viên và học sinh đầy đủ các loại sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ.  Sưu tầm và giới thiệu rộng rãi trong cán bộ, giáo viên và học sinh những sách báo cần thiết . Tổ chức thu hút toàn thể giáo viên và học sinh tham gia sinh hoạt thư viện thông qua các hoạt động phù hợp với chương trình và kế hoạch dạy học - Thư viện phục vụ bạn đọc theo phương thức “ Tự chọn và yêu cầu”  thực hiện đúng lịch phục vụ theo khối lớp “ 5 ngày/ Tuần” 
        Tổ chức quản lý theo đúng nghiệp vụ thư viện, có sổ sách quản lý chặt chẽ, bảo quản giữ gìn sách báo tránh hư hỏng, mất mát, 100% sách báo trong thư viện được xử lý nghiệp vụ (Đăng ký, mô tả ấm phẩm, tổ chức sắp xếp kho sách theo đúng nghiệp vụ - kho sách sắp xếp theo số đăng ký cá biệt, tủ mục lục xếp theo phân loại) sử dụng và quản lý chặt chẽ kinh phí thư viện thu được theo đúng mục đích, từng bước đưa các trang thiết bị hiện đại phục vụ công tác quản lý thư viện, phục vụ bạn đọc.
     3. Tình hình thư viện năm học mới.
* Thuận lợi :
      Được sự quan tâm của BGH nhà trường, tạo mọi điều kiện về cơ sở vật chất và phương tiện, nhân sự ( các thành viên trong tổ công tác thư viện) 
     Vốn sách báo đa dạng và phong phú.
     Phòng đọc giáo viên và học sinh có đầy đủ chỗ ngồi, đủ sáng, thoáng mát, thuận tiện đi lại, có máy tính nối mạng Intenet, phục vụ tra cứu thông tin và đọc báo điện tử. 
  Các đồng chí giáo viên và các em học sinh có nhu cầu đọc sách rất cao, 
* Khó khăn : 
- Về cơ sở vật chất : 
+ Kinh phí của trường chi cho hoạt động thư viện còn hạn hẹp.
+ Cán bộ thư viện chuyên môn nghiệp vụ chưa cao.
     + Do nhu cầu đọc sách báo thư viện của giáo viên và học sinh rất cao, mà phòng đọc và chỗ ngồi của học sinh còn hạn chế, nên nhiều lúc chưa đáp ứng đủ chỗ cho học sinh đọc sách tại thư viện
 + Vốn tài liệu sách báo, tuy đủ về số lượng nhưng nội dung kho sách chưa được phong phú, còn nhiều sách cũ hoặc sách đã chỉnh lý.
 + Nhu cầu tra tìm, cập nhật thông tin, đọc báo điện tử qua Intenet của giáo viên và học sinh rất nhiều - nhưng số lượng máy vi tính trong thư viện có hạn ( 1 máy ở phòng đọc học sinh, 2 máy ở phòng đọc giáo viên) vì vậy đôi lúc chưa đáp ứng đủ nhu cầu tra tìm tài liệu và đọc báo điện tử của giáo viên và học sinh .

PHẦN II : NỘI DUNG KẾ HOẠCH
     Năm học 2023- 2024 thư viện đăng ký “ Thư viện chuẩn mức 1 ”. Năm học 2023- 2024  thư viện đề ra một số chỉ tiêu phấn đấu như sau:

1. Chỉ tiêu phấn đấu: 
* Diện tích dành cho thư viện : bao gồm kho sách, phòng đọc giáo viên, phòng đọc học sinh 90 m2. 
*  Trang thiết bị nội thất trong thư viện gồm có:
                - Tủ sách: 01
                - Quạt trần: 08
                - Đèn tuýp:  32
                - Giá sách: 14 
                - Vi tính:  04
                - Bàn ghế đọc GV: 02 bàn , 20 ghế
                - Bàn ghế đọc HS:  04 bàn, 40 ghế
                - Bàn ghế thủ thư:  01
                - Vô tuyến:   01        
                -  Đầu DVD: 01      
                -  Đồng hồ :  01 
                - Bảng giới thiệu sách : 02 
                - Bảng nội quy TV :01
                - Nội quy sử dụng máy tính: 02
                - Bảng hướng dẫn sử dụng máy tính: 02 

* Số lượng tài liệu tham khảo trong thư viện : Sách tham khảo hiện có đến 30/9/2023 là 3801 cuốn  với tổng số 1736 đầu sách .

*  Thu hút số lượng bạn đọc:
    -  Giáo viên đạt tỷ lệ : 100%
    - Học sinh đạt tỷ lệ :     80%
 * Tổng kinh phí dự kiến đầu tư cho thư viện

1. Mua sách tham khảo, sách truyện các loại - kinh phí khoảng:	 31.000.000đ                   
2. Mua sổ sách giấy bút, văn phòng phẩm dùng trong thư viện          1.680.000 đ
3. Xã hội hóa sách từ học sinh - kinh phí khoảng: 		    	 10.000.000 đ
4. Mua sổ sách nghiệp vụ thư viện  -  kinh phí khoảng:		      400.000 đ 
5. Mua báo đội                                                                                    23.000.000 đ
6. Mua bìa nilon (đóng sổ sách thư viện)			                           150.000 đ
7. Trang trí trong thư viện	                                                               14.000.000 đ
8. Chi hoạt động trong thư viện                                                            5.000.000 đ
9. Chi tặng sách giáo khoa cho con em thuộc diện chính sách             3.000.000 đ
					                              Cộng: 	            74.244.000đ         

  * Tài liệu trong thư viện đựơc luân chuyển.
2. Nhiệm vụ trọng tâm:
* Thành lập tổ công tác thư viện
     -  Căn cứ vào Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ GD&ĐT Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông
     - Căn cứ vào hướng dẫn chỉ đạo công tác thư viện trường học số 467/ PGDDT - HC  của Phòng giáo dục và đào tạo Hoài Đức
     - Căn cứ vào nhiệm vụ năm học  2023-2024
    - Đồng chí Hiệu trưởng ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện
	+  TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN GỒM CÓ:  

  *   Các đồng chí giáo viên:
  -  Đ/C   Nguyễn Thị Nga 			 P.Hiệu trưởng trường làm T.Trưởng                                 
   -  Đ/C   Nguyễn Thị Nga			 CB phụ trách thư viện làm tổ phó                           
   -  Đ/C   Trần Thái Quân  			Tổng phụ trách làm uỷ viên	
   -  Đ/C   Nguyễn Thị Thúy Loan                     CT Công đoàn làm uỷ viên
   -  Đ/C   Nguyễn  Minh Hải			BTĐ làm ủy viên 		         
   - Đ/C    Nguyễn Thị Loan                               Tổ trưởng tổ 1
   - Đ/C    Đào Thị Thanh				Tổ trưởng tổ 2                          
[bookmark: _Hlk159055814]   - Đ/C    Phạm Thị Uyên			Tổ trưởng tổ 3  
   - Đ/C    Nguyễn Thị Thúy Loan		Tổ trưởng tổ 4	 
   - Đ/C   Nguyễn Thị Mai		          Tổ trưởng tổ 5
*   Đại diện Hội Cha Mẹ học sinh:
  -  Mầu Danh Tiến                              Hội trưởng hội Cha Mẹ học sinh 
* Đại diện học sinh:
   -  Em Nguyễn Phương Anh                                Lớp 4A                           
   -  Em Nguyễn Đức Cảnh                                    Lớp 4B                            
   -  Em Nguyễn Hữu An Bình                               Lớp 4C                            
   -  Em Nguyễn Phương Linh                               Lớp 4D                            
   -  Em Nguyễn Văn Hiếu                                     Lớp 4E                            
   -  Em Mầu Hoàng Nam                                      Lớp 5A                            
   -  Em Hoàng Hải Long                                       Lớp 5B                            
   -  Em Đào Phương Diễm Hạnh		       Lớp 5C                            
   -  Em Nguyễn Thị Thủy                                     Lớp 5D                            
   -  Em Nguyễn Thị Thảo Nguyên                        Lớp 5E 
                           
* Bổ sung tài liệu cho thư viện :
+ Bổ sung bằng nguồn kinh phí ngân sách ( chi cho hoạt động thư viện) 
- Bổ sung SNV, Vở bài tập, báo và tạp chí dùng trong thư viện ( Bổ sung vào tháng 11/2022)
* Tổ chức phục vụ bạn đọc : Phục vụ bạn đọc đọc sách tại thư viện và cho mượn về nhà    
- Phục vụ theo phương thức “ Tự chọn và yêu cầu”.
* Phối kết hợp các bộ phận tổ chức trong nhà trường (Công đoàn, Đoàn thanh niên, Các đồng chí tổng phụ tránh đội ) để tuyên truyền giới thiệu sách ,triển lãm sách theo chủ đề, thi kể chuyện sách và các hoạt động khác.
* Thực hiện đầy đủ chương trình công tác thư viện trường học do PGD Hoài Đức chỉ đạo và chương trình công tác thư viện trường học theo công văn chỉ đạo của Bộ GD& ĐT.
3 . Biện pháp chính :
* Đầu tư cơ sở vật chất :
- Để phục vụ cho công tác tuyên truyền giới thiệu sách - thư viện cần có một ti vi màu màn ảnh rộng, một số kệ sách mi ni để trưng bày giới thiệu sách ( Triển lãm sách theo chủ đề).
     Tỷ lệ STK ( 3801 cuốn STK/ 1037 HS ).
* Xây dựng quy chế hoạt động của tổ công tác thư viện.
Tổ công tác thư viện gồm một số đồng chí tổ trưởng tổ chuyên môn, tổng phụ trách đội, giáo viên, một số em học sinh các lớp có khả năng, năng lực, nhiệt tình tham gia vào tổ công tác thư viện 
- Tổ công tác thư viện mỗi tháng tổ chức sinh hoạt giao ban 1 lần vào tiết 2 ngày thứ  sáu tuần 4 của tháng.
- Trong buổi giao ban thống nhất các nội dung công việc sẽ triển khai trong tháng( Nội dung bám sát kế hoạch của nhà trường- hoặc theo từng đợt phát động thi đua). Mỗi buổi sinh hoạt giao ban đều có sơ kết các công việc của tháng trước - đã làm được hoặc chưa hoàn thành, cần rút kinh nghiệm. 
* Xây dựng nề nếp hoạt động của thư viện : 
   -  Tháng 8 cán bộ phụ trách thư viện lên kế hoạch nhận SGK, vở bài tập từ PGD  về phát hành cho học sinh các lớp thông qua giáo viên chủ nhiệm .
    -  Lớp trưởng, sao đỏ của các lớp báo cáo số lượng các bạn trong lớp tham gia đọc sách( sách do lớp trưởng và sao đỏ mượn từ thư viện về và cho các bạn trong lớp mượn đọc) báo cáo vào giờ ra chơi tiết 2 thứ sáu tuần 4 của tháng - buổi sáng báo cáo cho cán bộ phụ trách thư viện, buổi chiều báo cáo cho cô phó tổng phụ trách - để thư viện thống kê lượt bạn đọc, đọc sách thư viện .
* Bồi dưỡng nghiệp vụ cho tổ công tác thư viện : 
     Các em là cộng tác viên học sinh sẽ được CBTV tập huấn cho một số công tác nghiệp vụ thư viện và  các em tham gia làm một số công tác nghiệp vụ của thư viện như  (Đóng dấu, dán nhãn, ghi kí hiệu, mô tả sách,tu bổ sách ...) mỗi khi thư viện bổ sung sách mới và sách do giáo viên, hội Cha mẹ học sinh và học sinh quyên góp .
   Các em tham gia trực cùng với CBTV để phục vụ các ban đọc là học sinh,  Cán bộ thư viện hướng dẫn các em cách lấy sách trên giá khi các bạn có yêu cầu mượn, hướng dẫn cách ghi sổ mượn, trả- sắp xếp sách lên giá khi bạn đọc trả lại sách thư viện.


    PHẦN III. TRIỂN KHAI THỰC HIỆN
· Thành lập ban chỉ đạo, phân công nhiệm vụ cho từng thành viên, lên kế hoạch tháng, tuần phù hợp với tình hình thực tế.
· CBTV Cùng BGH thành lập tổ thư viện gồm các ông bà sau:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	Nguyễn Thị Nga
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ trưởng

	2
	Nguyễn Thị Nga
	NV Thư viện
	Tổ phó

	3
	Trần Thái Quân
	Tổng phụ trách
	Thư ký

	4
	Nguyễn Thị Thúy Loan 
	CT Công đoàn
	Uỷ viên

	5
	Hoàng Thị Phượng
	Bí thư Đoàn 
	Uỷ viên

	6
	Nguyễn Thị Loan
	TT tổ 1
	Uỷ viên

	7
	Đào Thị Thanh 
	TT tổ 2
	Uỷ viên

	8
	Nguyễn Thị Liên
	TP tổ 4
	Uỷ viên

	9
	Phạm Thị Uyên
	TT tổ 3
	Uỷ viên

	10
	Nguyễn Thị Mai
	TT tổ 5
	Uỷ viên

	11
	Mầu Danh Tiễn
	PHHS
	Uỷ viên

	12
	Nguyễn Anh Thư 
	Lớp 4A
	Uỷ viên

	13
	Nguyễn Tùng Chi 
	Lớp 4B
	Uỷ viên

	14
	Nguyễn Hữu An Bình                                
	Lớp 4C
	Uỷ viên

	15
	Nguyễn Phương Linh                     
	Lớp 4D
	Uỷ viên

	16
	Nguyễn Văn Hiếu                                        
	Lớp 4E
	Uỷ viên

	17
	Mầu Hoàng Nam                                     
	Lớp 5A
	Uỷ viên

	18
	Hoàng Hải Long                                      
	Lớp 5B
	Uỷ viên

	19
	Đào Phương Diễm Hạnh	
	Lớp 5C
	Uỷ viên

	20
	Nguyễn Thị Thủy
	Lớp 5D
	Uỷ viên

	21
	Nguyễn Thị Thảo Nguyên
	Lớp 5E
	Uỷ viên






PHÂN CÔNG TRÁCH NHIỆM VÀ NHIỆM VỤ CỦA CÁC THÀNH VIÊN
TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN NĂM HỌC 2023-2024

     + Đ/C Nguyễn Thị Nga : quản lý TV, chịu trách nhiệm phần nghiệp vụ TV, mọi hoạt động của công tác thư viện (cập nhật các loại hồ sơ sổ sách TV, kiểm kê báo cáo tình hình kho sách và các hoạt động TV khi có yêu cầu của nhà trường và cấp trên yêu cầu )
        + Đ/C: Trần Thái Quân:  Phối kết hợp cùng đ/c Nguyễn Thị Nga soạn thảo các nội dung hoạt động của thư viện và Đoàn Đội Trong các dịp lễ kỷ niệm, tham gia phát  động phong trào quyên góp sách để xây dựng kho sách và cùng đ/c Nhung thu các loai sách do học sinh quyên góp.

      + Các đ/c tổ trưởng Nguyễn Thị Loan, Đào Thị Thanh, Phạm Thị Uyên, Nguyễn Thị Liên: Phụ trách công tác tuyên truyền giới thiệu các loại sách mới nhập về thư viện cho các tổ và tham gia vận động các thành viên trong tổ quyên góp sách ủng hộ thư viện, nhắc nhở các thành viên trong tổ hoàn thành công tác phát hành SGK và vở bài tập cho các em HS.
       + Các đ/c Nguyễn Thị Nga, Nguyễn Thị Mai :  cùng hỗ trợ đ/c Nga  biên soạn các sách theo các chủ đề trong năm để tuyên truyền giới thiệu, trưng bày triển lãm sách, tham gia soạn thảo các câu hỏi về sách để kiểm tra hiệu quả việc đọc sách và làm theo sách của các em học sinh(Tổ chức đánh giá vào các đợt lễ kỷ niệm 20-11, 22-12, 08-03, 26-03, 15-05, 19-05...,thông qua các hình thức thi kể chuyện, trả lời câu hỏi về sách, hái hoa dân chủ...)
         + Đ/C  Trần Thái Quân, Hoàng Thị Phượng  cùng với đ/c Nguyễn Thị Nga giám sát các công tác hoạt động thư viện , động viên nhắc nhở các đoàn viên tham gia, hưởng ứng các phong trào mà thư viện và liên đội phát động.
          + Ông Mầu Danh Tiến - Đại diện hội Cha Mẹ học sinh có trách nhiệm tuyên truyền vận động các bậc phụ huynh tham gia ủng hộ đóng góp sách các loại và kinh phí để xây dựng tủ sách và xây dựng cơ sở vật chất cho thư viện. Phối kết hợp với cán bộ phụ trách chung và cán bộ phụ trách thư viện giáo dục các em  HS chưa ngoan ,đồng thời động viên các em tham gia phong trào đọc và làm theo sách của nhà trường  
          + Các em học sinh: Các em sẽ được CBTV tập huấn công tác nghiệp vụ thư viện và các em tham gia làm công tác nghiệp vụ của thư viện như ( Đóng dấu, dán nhãn, ghi kí hiệu, mô tả sách,tu bổ sách ...) mỗi khi thư viện bổ sung sách mới và sách do giáo viên, hội Cha mẹ học sinh và học sinh quyên góp. 
























NỘI QUY THƯ VIỆN
	Thư viện là nơi cung cấp và lưu trữ sách giáo khoa, sách tham khảo, báo, tạp chí, phục vụ việc dạy và học. Mọi cán bộ giáo viên, nhân viên và học sinh trong trường đều được mượn để đọc và tra cứu. Vì vậy mỗi giáo viên, học sinh cần thực hiện tốt những quy định sau:
Điều 1: Giáo viên khi có nhu cầu cần đọc, mượn sách phải thông qua sổ mượn sách cá nhân.
Điều 2: Thực hiện nếp sống văn hóa trong phòng đọc. Giữ trật tự im lặng trong phòng đọc, đọc xong phải để sách đúng nơi quy định theo hướng dẫn của cán bộ thư viện.
Điều 3: Tuyệt đối không được gạch xóa, cắt xén, vẽ bậy vào tài liệu của thư viện. Khi muốn sao chép, nhân bản tài liệu cần được sự đồng ý của cán bộ thư viện.
Điều 4: Giáo viên và học sinh phải trả, mượn sách đúng thời gian quy định.
Điều 5: Nhận tài liệu phải kiểm tra thấy hư hỏng phải báo cáo ngay với cán bộ thư viện, nếu không bạn phải hoàn toàn chịu trách nhiệm
Điều 6: Nếu bạn đọc vẽ bậy, làm hỏng, mất sách báo, tài liệu và tài sản thư viện phải bồi thường gấp 2 hay nhiều lần tùy theo mức độ.
Điều 7: Giữ vệ sinh chung trong thư viện.
	Tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh đến thư viện đều phải thực hiện nghiêm túc nội quy trên. Nếu ai vi phạm, thư viện sẽ từ chối phục vụ.






HƯỚNG DẪN BẠN ĐỌC SỬ DỤNG THƯ VIỆN

1. Cần xác định mượn loại tài liệu gì: Sách tham khảo (STK), sách nghiệp vụ (SNV), sách giáo khoa (SGK), sách truyện (ST), báo.
2. Bạn đọc đến cuốn danh mục sách Thư viện được in thành sách để tìm những cuốn sách cần mượn (trong cuốn danh mục sách có ghi đầy đủ thông tin các cuốn sách mà thư viện có).
3. Khi tìm thấy cuốn sách, mình cần đọc hoặc mượn, bạn đọc ghi đầy đủ thông tin lên phiếu yêu cầu:
- Thông tin cá nhân.
- Tên tài liệu cần mượn.
- Kí hiệu xếp giá.
  Ví dụ: 
	STK
	
	SNV
	
	SGK
	

	73
	
	15
	
	49
	



	4. Bạn đọc đưa phiếu yêu cầu cho Cán bộ Thư viện để Cán bộ Thư viện lấy sách trên giá cho bạn đọc mượn sử dụng. 
	5. Khi đọc xong gặp Cán bộ Thư viện để trả lại.






PHẦN THỨ BA
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỪNG THÁNG

	Tháng/năm
	Nội dung

	 
 
 
 
   T8/ 2023
 
 
 
	- Củng cố hồ sơ sổ sách để quản lý sách trong thư viện.
- Vệ sinh kho sách, kiểm tra kho sách và tài liệu trong kho.
- Chuẩn bị sách cho năm học mới.
- Cung ứng sách giáo khoa cho học sinh.
- Lập kế hoạch dự trù kinh phí, báo cáo với Nhà trường mua sắm các loại sổ sách phục vụ công tác của cán bộ thư viện, sách giảng dạy phục vụ giáo viên.
- Tiếp tục giới thiệu sách giáo khoa và sách tham khảo phục vụ năm học mới.
- Phát sách giáo khoa và sách bài tập cho giáo viên và học sinh.
- Nhập sách trong kho vào phần mềm Thư viện




	 
 
 
    T9/ 2023
	Chủ đề: Mừng năm học mới, em vui đến trường.
- Xây dựng kế hoạch thư viện năm học 2023-2024.
- Đề nghị Ban giám hiệu ra quyết định thành lập tổ cộng tác thư viện.
- Mở cửa thư viện theo đúng chương trình, thời khóa biểu.
- 100% GV có đủ sách phục vụ tốt cho công tác dạy và học.
- Tổ chức giới thiệu tuyên truyền sách cho GV và học sinh.
- Tải các video ngắn về chào mừng khai giảng cho học sinh xem trên thư viện.
- Đăng ký danh hiệu thi đua với phòng giáo dục.
- Phát động phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ đọc ngàn cuốn sách hay”.
- Tham gia hội sách Hà Nội với chủ đề “Sách và khởi nghiệp” tại hoàng thành Thăng Long.
- Tiếp tục nhập sách lên phần mềm Thư viện.



	 
 
 
 
   T10/ 2023
 
	- Xử lý tài liệu mới mua bổ sung cho thư viện.
- Mở cửa thư viện theo đúng chương trình, thời khóa biểu.
- Tổ chức giới thiệu tuyên truyền sách cho GV và học sinh.
- Học sinh vẽ tranh theo chủ đề 20/10 tại thư viện
- Bổ sung sách, tài liệu cho thư viện.
- Tải video theo chủ đề ngày phụ nữ Việt Nam cho học sinh xem trên thư viện.
- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ.
- Thực hiện, đẩy mạnh các hoạt động giáo dục, học tập suốt đời trong thư viện.
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời.
- Tiếp tục nhập sách lên phần mềm Thư viện.

	 
 
 
 
 T11/ 2023
	- Xử lý tài liệu mới mua bổ sung cho thư viện.
- Duy trì tốt nề nếp đọc sách tại thư viện.
- Giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh.
- Học sinh vẽ tranh theo chủ đề 20/11 tại thư viện.
- Tải video về ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11 cho học sinh xem trên thư viện.
- Chuẩn bị tốt  để đón đoàn kiểm tra công tác thư viện của PGD.
- Tổ chức tốt tuần lễ văn hóa đọc.
- Nộp biên bản kiểm tra thư viện, đăng kí danh hiệu thư viện chuẩn.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện 



	 
 
 
 
 
 T12/ 2023
	- Mở cửa phục vụ bạn đọc theo đúng lịch
- Kể chuyện theo sách  chủ đề 22/12 tại thư viện.
- Giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh.
- Tổ chức các trò chơi cho học sinh.
- Tổ chức vẽ tranh theo chủ đề ngày 22/12
- Tải video về ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam cho chọc sinh xem trên thư viện.
- Tích cực tham gia giao lưu các hoạt động thư viện trường học của các trường đạt danh hiệu xuất sắc trong huyện.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện


	 
 
 
 
   T1/ 2024
	- Mở cửa phục vụ bạn đọc theo đúng lịch
- Đẩy mạnh phong trào đọc sách trong trường.
- Tổ chức các trò chơi dân gian cho học sinh
- Giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh.
- Tổ chức các trò chơi cho học sinh khối 1, 2
- Tổ chức góc viết cho học sinh khối 3, 4, 5
- Tải video trên chương trình quà tặng cuộc sống cho học sinh xem.
- Tham gia Hội sách Xuân 2023.
- Bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện theo các chuyên đề.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện




	 
    
 
T2/ 2024
	- Tổ chức thi văn nghệ cho học sinh theo chủ đề “Mừng Đảng mừng xuân”
- Chuẩn bị tổ chức giới thiệu tuyên truyền sách cho giáo viên và học sinh.
- Mở cửa phục vụ bạn đọc theo đúng lịch
- Tổ chức góc viết cho học sinh khối 3, 4, 5
- Tổ chức cho học sinh vẽ tranh tại thư viện.
- Tổ chức cho học sinh sinh hoạt: Kể chuyện, đố vui, trả lời câu hỏi dựa theo nội dung trong sách.
- Tải video về Lịch sử thành lập và vai trò của Đảng Cộng Sản Việt Nam nhân kỉ niệm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam cho học sinh xem trên thư viện.
- Tổ chức giao lưu các hoạt động thư viên trường học.
- Tham gia các hoạt động giao lưu các hoạt động thư viện của các trường quốc tế, xuất sắc trong cụm.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện




	 
 
 
    T3/ 2024
	- Tổ chức các trò chơi cho học sinh tại thư viện.
- Tổ chức cho học sinh kể chuyện theo chủ đề 26/3.
- Tổ chức và giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh.
- Học sinh đọc sách truyện tại thư viện theo thời khóa biểu.
- Tải video về ngày Quốc tế phụ nữ 8-3 cho học sinh xem trên thư viện.
- Tiếp tục xây dựng tủ sách hội nhập quốc tế.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện






	 
 
 
T4/ 2024
	- Mở cửa phục vụ bạn đọc theo đúng lịch của thư viện.
- Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn hướng dẫn và sử dụng STK phục vụ ôn tập và kiểm tra.
- Giới thiệu tuyên truyền sách tới giáo viên và học sinh theo chủ đề 30 – 4.
- Tổ chức cho học sinh vẽ tranh tại thư viện.
- Tải video về ý nghĩa lịch sử của ngày Giải Phóng hoàn toàn miền nam 30-4 cho học sinh xem trên thư viện.
- Tham gia các hoạt động chào mừng ngày sách Việt Nam 21-4, ngày sách và bản quyền thế giới 23-4.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện
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T5/ 2024
 
	- Mở cửa phục vụ bạn đọc theo đúng lịch của thư viện.
- Tiếp tục giới thiệu, hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
- Lên kế hoạch và tổ chức giới thiệu sách về Bác Hồ nhân dịp kỉ niệm ngày sinh nhật Bác.
- Chuẩn bị kế hoạch, dự trù kinh phi mua bổ sung sách, truyện cho thư viện
- Thu hồi toàn bộ sách giáo khoa, sách tham khảo của giáo viên và học sinh.
- Kiểm kê tình hình kho sách, chuẩn bị kế hoạch bảo quản kho sách, báo, tài liệu và các trang thiết bị của thư viện trong dịp nghỉ hè.
- Tiếp tục nhập sách vào phần mềm Thư viện




	 
 
T6+7/ 2024
	- Tổ chức việc bảo quản kho sách, tài liệu, tài sản, các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè.
- Tổ chức giới thiệu sách giáo khoa, sách tham khảo phục vụ năm học mới.
- Tham gia hội sách thiếu nhi thành phố dịp 1/6/2024





                                                            An Thượng, ngày 20  tháng 10 năm 2023
       Duyệt BGH						       Thư viện                                         
 												
                                  			                     Nguyễn Thị Nga

