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KẾ HOẠCH
Công tác thư viện trường học năm học 2020-2021

Căn cứ Công văn số 6841/BGD&ĐT-GDTX ngày 31/12/2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về việc đổi mới thư viện và phát triển văn hóa đọc trong nhà trường phổ thông; Công văn số 131/SGD&ĐT-KHCN ngày 08/01/2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) về đổi mới công tác thư viện và phát triển văn hóa đọc trong trường học; Công văn số 3832/SGDĐT-GDPT ngày 02/11/2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2020-2021; 
Phòng GDĐT quận Bắc Từ Liêm xây dựng Kế hoạch công tác thư viện trường học năm học 2020-2021 như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Tiếp tục xây dựng hệ thống Thư viện trường học (TVTH) trường phổ thông trên địa bàn Quận theo hướng “Chuẩn hóa, thân thiện, hiện đại đáp ứng hội nhập Quốc tế”. Tích cực đổi mới công tác thư viện và phát triển văn hóa đọc gắn với đổi mới hoạt động giáo dục của nhà trường. Cập nhật sách, tư liệu bằng tiếng nước ngoài có giá trị quốc tế, tạo môi trường giáo dục văn hóa đọc cho công dân toàn cầu.

- Tăng cường đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ; phát triển nguồn tài nguyên thư viện (tài liệu in và tài liệu điện tử) đưa vào sử dụng có hiệu quả; Tích cực ứng dụng CNTT trong quản lý thư viện trường học.

- Đẩy mạnh công tác tuyên truyền nhằm nâng cao nhận thức của cán bộ quản lí, giáo viên, học sinh, phụ huynh và cộng đồng về vai trò, ý nghĩa của việc đọc sách để không ngừng xây dựng thư viện trong các nhà trường. Tăng cường công tác xã hội hóa, huy động mọi nguồn lực xã hội cùng chung tay xây dựng hệ thống TVTH.

- Trong quá trình thực hiện Chương trình Giáo dục phổ thông năm 2018, các trường tích cực đầu tư, trang bị cho thư viện sách giáo khoa, sách tham khảo, sách nghiệp vụ phục vụ việc dạy và học của giáo viên, học sinh khi tiếp cận Chương trình mới.
- Thực hiện nghiêm túc Thông tư số 21/2014/TT-BGDĐT ngày 07/7/2014 của Bộ GDĐT quy định về quản lý và sử dụng xuất bản phẩm tham khảo trong các cơ sở giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên. Tăng cường kiểm tra, giám sát và xử lý nghiêm các trường hợp tập thể, cá nhân trực tiếp hoặc gián tiếp buộc học sinh phải mua xuất bản phẩm tham khảo, trái với quy định.

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động thư viện hiệu quả, phong phú, sáng tạo, phù hợp với cấp học. Tổ chức và quản lý thư viện khoa học, hiệu quả. Sắp xếp thời khóa biểu hợp lí, thuận lợi cho việc học sinh thường xuyên đọc sách tại thư viện.
- Tiếp tục điều chỉnh và nâng cao hiệu quả của “Đề án đổi mới nâng cao chất lượng, hiệu quả tổ chức hoạt động thư viện trường học”.
2. Yêu cầu
- Nâng cao nhận thức về vị trí, vai trò, hiệu quả của thư viện trường học trong việc đổi mới và nâng cao chất lượng giáo dục; trong công tác tự học, tự bồi dưỡng của cán bộ, giáo viên, nhân viên; giáo dục văn hóa đọc, khả năng tự học và tra cứu dữ liệu cho học sinh.

- Tăng cường chỉ đạo, đầu tư nhân lực, cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ, phù hợp; tích cực ứng dụng công nghệ thông tin và tăng cường huy động các nguồn lực xây dựng thư viện trường học; phát triển nguồn tài nguyên thư viện theo hướng số hóa và hội nhập quốc tế.
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động thư viện phong phú, sáng tạo phù hợp với từng nhà trường, từng khối lớp, theo hướng thân thiện, linh hoạt. Tổ chức và quản lý thư viện khoa học, hiệu quả. 
- Cập nhật các tư liệu bằng sách tiếng nước ngoài, đáp ứng lựa chọn cho học sinh với các tài liệu có giá trị của quốc tế, tạo môi trường giáo dục văn hóa đọc cho công dân toàn cầu.

3. Các chỉ tiêu chính


- 100% thư viện tổ chức phục vụ bạn đọc trong và ngoài thư viện; xây dựng kho học liệu điện tử với vốn tài liệu phong phú, chất lượng và được đăng tải thường xuyên trên website của trường; có tủ tài liệu tiếng Anh; sử dụng phần mềm quản lý thư viện do Sở Giáo dục và Đào tạo cung cấp.



- 100% thư viện trường học có tiết thư viện trong thời khóa biểu cho tất cả các khối lớp học 2 buổi/ngày; tăng cường tổ chức giờ học kết nối trực tuyến với lớp học trong và ngoài nước tại thư viện.


- 100% thư viện có đủ tài liệu phục vụ giáo viên và học sinh. Trang bị và sử dụng hiệu quả các thiết bị nghe, nhìn và mỗi thư viện có từ 3 đến 5 máy tính nối mạng Internet phục vụ giáo viên và học sinh.



- Triển khai xây dựng thư viện theo mô hình thư viện điện tử tại 100% các “Trường học ứng dụng công nghệ thông tin”.
· Đảm bảo 100% học sinh có đủ sách giáo khoa (SGK), 100% giáo viên có đủ sách nghiệp vụ, trang bị và sử dụng hiệu quả các thiết bị nghe, nhìn và xây dựng góc Tin học có nối mạng Internet tại thư viện phục vụ giáo viên và học sinh.


- Đảm bảo các thư viện xây dựng đủ tủ sách Bác Hồ, tủ sách Pháp luật và xây dựng mới tủ sách Quốc tế.


- Chỉ tiêu danh hiệu thư viện: (chi tiết danh mục đính kèm)
	Cấp học
	Tổng
	Đạt Chuẩn 
	Tiên tiến
	Xuất sắc

	
	
	SL
	%
	SL
	%
	SL
	%

	Tiểu học
	18
	1
	5.5
	9
	50.0
	8
	45.5

	THCS
	14
	0
	0
	10
	71.4
	4
	28.6

	Toàn Quận
	32
	1
	3.1
	19
	59.3
	12
	37.6


Lưu ý:
- Đối với các đơn vị đăng ký danh hiệu thư viện mới để đăng ký trường chuẩn quốc gia, trường chất lượng cao phải nộp hồ sơ về Phòng GD&ĐT để nộp bộ phận 1 cửa (số 23 Quang Trung, Hoàn Kiếm, Hà Nội).
- Sở GDĐT sẽ tổ chức các đoàn kiểm tra thẩm định TVTH đối với 100% đơn vị đề nghị mới và đề nghị danh hiệu thư viện cao hơn năm học trước (Thời gian đến các trường kiểm tra sẽ thông báo cụ thể sau).
II. HÌNH THỨC TỔ CHỨC
1. Thực hiện Quyết định số 329/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ ký ngày 15/3/2017 về “Phê duyệt đề án phát triển văn hóa đọc trong cộng đồng đến năm 2020, định hướng đến năm 2030". Tích cực xây dựng và phát huy vai trò của thư viện trường học đạt Chuẩn, Tiên tiến và Xuất sắc. Xây dựng hệ thống thư viện đảm bảo đủ các điều kiện cơ bản, thân thiện, tiến tới hiện đại và tổ chức hoạt động thư viện gắn với thực hiện “Chương trình nhà trường”. Tăng cường giáo dục kỹ năng đọc, phương pháp đọc, phương pháp tìm kiếm, thu thập và xử lý thông tin cho học sinh thông qua hoạt động tích hợp trong các môn học chính khóa, trong các hoạt động ngoại khóa của nhà trường; phổ biến kinh nghiệm đọc cho người dân tại trung tâm học tập cộng đồng; hình thành thói quen đọc, khuyến khích đọc và làm theo sách, nuôi dưỡng tình yêu sách, có thái độ trân trọng với sách và chủ động liên hệ để tìm các nguồn tài liệu cho học sinh. Bổ sung các tài liệu xám phục vụ cho công tác chuyên môn của trường. Tiếp tục tổ chức hiệu quả phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”. Các Thư viện đăng ký danh hiệu Thư viện Xuất sắc cần tổ chức ít nhất 1 hoạt động chuyên đề trong cụm và tổ chức tặng sách với đơn vị trường học kết nghĩa (trong cụm, Thành phố, hoặc khu vực khó khăn). Thí điểm thư viện Điện tử phục vụ học sinh và nguồn học liệu mở cho trường học.

2. Xây dựng và phát triển hệ thống thư viện hiện đại, có vốn tài liệu phong phú, thân thiện với học sinh, chủ động tổ chức giao lưu giữa tác giả - tác phẩm và người đọc, phục vụ hiệu quả nhu cầu học tập suốt đời của học sinh; chú trọng phát triển thư viện trường học, góp phần đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo. Tích cực xây dựng nguồn tài nguyên trong thư viện, thường xuyên bổ sung tài liệu, đảm bảo chất lượng và số lượng, phong phú về chủng loại, cân đối về thành phần với các loại hình tài liệu truyền thống, tài liệu điện tử, kho học liệu phong phú, phù hợp với từng cấp học. Tiếp tục tổ chức hiệu quả phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”. Các đơn vị đăng ký danh hiêu thư viện Xuất sắc cần tổ chức ít nhất 1 hoạt động chuyên đề trong Cụm và tổ chức tặng sách với đơn vị trường học kết nghĩa (trong cụm, trong Thành phố hoặc khu vực khó khăn). Thí điểm và hình thành thư viện điện tử phục vụ học sinh và nguồn học liệu mở cho trường học; thúc đẩy phối hợp, liên kết giữa các thư viện với trung tâm văn hóa, thể thao, trung tâm học tập cộng đồng, điểm văn hóa xã; tăng cường luân chuyển sách, báo, tài liệu giữa các thư viện, chú trọng luân chuyển từ hệ thống thư viện của các nhà trường có điều kiện tới các trường khó khăn nhằm phục vụ học sinh và cộng đồng... Bảo đảm chất lượng khi mua sách in: đa dạng, chú trọng sách, tài liệu về giáo dục kỹ năng sống, tinh thần tự hào dân tộc, lối sống lành mạnh, thái độ ứng xử văn minh, giàu lòng nhân ái, phổ biến kiến thức; các tác phẩm của nước ngoài có chất lượng, đạt giải thưởng quốc tế uy tín.

3. Đầu tư, nâng cấp cơ sở vật chất, trang thiết bị chuyên dụng trong TVTH theo hướng chuẩn hóa, đồng bộ, thân thiện, hiện đại hội nhập quốc tế, phù hợp với từng cấp học. Xây dựng môi trường đọc và không gian đọc thân thiện, an toàn. Sử dụng hiệu quả, hợp lý các nguồn kinh phí cho công tác thư viện nhằm tạo điều kiện tốt nhất cho giáo dục và phát triển văn hóa đọc trong nhà trường. Hàng năm phải dành kinh phí bổ sung cho thư viện từ 2-3% tổng ngân sách giáo dục địa phương để mua sắm sách, báo, thiết bị sửa chữa, nâng cấp thư viện thực hiện theo Thông tư liên Bộ Tài chính-GDĐT số 30/TTLB ngày 26/7/1990.

4. Chuẩn hóa và ổn định đội ngũ, tăng cường bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện trường học đáp ứng yêu cầu đổi mới công thư viện, góp phần nâng cao chất lượng giáo dục của nhà trường. Thực hiện định mức biên chế cán bộ thư viện theo TT 35/2006/TTLT BGD&ĐT-BNV, ngày 23/8/2006 của Liên Bộ GD&ĐT và Bộ Nội vụ, chế độ phụ cấp độc hại cho nhân viên thư viện theo văn bản số 632/SNV-XDCQ ngày 26/4/2012 của Sở Nội vụ Hà Nội về việc thực hiện một số chế độ phụ cấp đối với viên chức trong các cơ sở giáo dục đào tạo và dạy nghề công lập. Quan tâm đảm bảo đời sống cho nhân viên thư viện, thực hiện chi kinh phí học 2 buổi/ngày cho tiết thư viện theo văn bản hiện hành.

5. Tổ chức Ngày hội đọc sách tại đơn vị ít nhất 01 lần/năm học (với các trường đăng ký danh hiệu Thư viện xuất sắc tổ chức ít nhất 2 lần/năm học). Tham gia tốt cuộc thi “Đại sứ Văn hóa đọc Thủ đô 2020”, tham gia các ngày Hội sách của Thành phố (Hội sách Xuân vào Tết Nguyên đán, Hội sách thiếu nhi dịp 1/6, Hội sách Hà Nội vào tháng 10 hàng năm); Tổ chức giao lưu các hoạt động TVTH của các trường Xuất sắc với các trường trong cùng qu ận để chia sẻ và học tập.

6. Bố trí thời khóa biểu để học sinh học 2 buổi/ngày có ít nhất 1 tiết thư viện/1 tuần. Học sinh học 1 buổi/ngày được tiếp cận dễ dàng với các nguồn tài liệu có trong thư viện vào đầu giờ học, giờ ra chơi và cuối buổi học. Đổi mới cách thức tổ chức các hoạt động TVTH nhằm tạo môi trường thuận lợi giúp học sinh tiếp cận thường xuyên với sách bằng nhiều hình thức phục vụ phong phú, phù hợp với điều kiện của các nhà trường như: thư viện lưu động, túi sách/giỏ sách lưu động, góc đọc trong lớp, thư viện xanh, xây dựng thư viện thân thiện với các góc hoạt động hiệu quả, phục vụ đọc tại chỗ và mượn về nhà cho học sinh và cộng đồng.

7. Tích cực ứng dụng CNTT trong công tác TVTH: Trang bị và sử dụng hiệu quả các thiết bị nghe, nhìn và từ 3 đến 5 máy tính có nối mạng Internet tại thư viện phục vụ giáo viên, học sinh; Triển khai thống nhất việc sử dụng phần mềm quản lý thư viện tích hợp với phần mềm quản lý trường học; xây dựng, quản lý và khai thác hiệu quả kho học liệu điện tử cấp trường, cấp quận. Tăng cường công tác xã hội hóa, tích cực huy động các nguồn lực tham gia xây dựng TVTH, tổ chức các hoạt động khuyến đọc. Phối hợp với các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nhà trường, với cha mẹ học sinh, hệ thống thư viện công cộng, các cơ quan xuất bản, phát hành và các tổ chức xã hội nhằm chung tay xây dựng thư viện, cùng nhau đọc nhiều sách hay, tăng thời gian đọc sách ở trường, ở thư viện và trong gia đình.

8. Đổi mới hình thức và phương pháp dạy học, phương pháp kiểm tra, đánh giá theo hướng phát huy năng lực, tận dụng các nguồn thông tin ngoài sách giáo khoa, nhất là thông tin từ sách báo, từ nguồn tài liệu trong thư viện để nâng cao chất lượng giáo dục, khuyến khích học sinh đọc các tài liệu in và tài liệu kỹ thuật số, rèn luyện kỹ năng đọc, năng lực học tập suốt đời. Giáo viên tích cực đọc sách báo, tài liệu, làm gương về tinh thần tự học và sáng tạo để tăng cường hướng dẫn và tạo điều kiện cho học sinh đọc sách.

9. Thành lập các câu lạc bộ nghiên cứu khoa học, câu lạc bộ yêu sách, câu lạc bộ STEM, STEAM... với tổ chức linh hoạt, chương trình và hình thức hoạt động đa dạng , phù hợp với điều kiện của nhà trường. Tạo điều kiện và tích cực hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học, tham gia các cuộc thi Toán Hà Nội mở rộng HOMC hàng năm. Nghiên cứu khoa học dành cho học sinh trung học (Hasef; Visef, Intel Isef). Quan tâm đánh giá học sinh thông qua các dự án học tập, sản phẩm nghiên cứu khoa học, kĩ thuật... thay cho các bài kiểm tra.

10. Thực hiện nghiêm túc qui trình, tiến độ tự kiểm tra, thẩm định, xây dựng TVTH đạt chuẩn trở lên; Chú trọng các thư viện mới đề nghị và tăng danh hiệu; tăng cường duy trì, kiểm tra các đơn vị giữ nguyên danh hiệu thư viện. Các trường xây dựng tiêu chí đánh giá thi đua các cơ sở giáo dục trong đó có việc đăng ký và đạt danh hiệu TVTH hàng năm. Các đơn vị xây dựng trường Chuẩn quốc gia và đơn vị khen cao phải có danh hiệu Thư viện đạt Chuẩn trở lên. Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện cả năm và từng tháng dựa trên qui trình hoạt động thư viện và điều kiện thực tế của đơn vị. Phòng GDĐT quận kiểm tra, thẩm định các danh hiệu trong cấp quản lý, báo cáo Sở GDĐT các thư viện nâng hạng và công nhận Chuẩn theo tiêu chí của trường Chuẩn Quốc gia.
11. Tiếp tục điều chỉnh và triển khai thực hiện hiệu quả “Đề án đổi mới nâng cao chất lượng, hiệu quả tổ chức hoạt động thư viện trường học”. Xây dựng thư viện là một kênh truyền thông giáo dục chính thống hiệu quả nhất trong nhà trường; đảm bảo truyền tải các thông tin theo quy định đến với cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh và cha mẹ học sinh một cách nhanh nhất.
12. Chủ động đón đầu, tiếp thu sự phát triển của công nghệ thông tin, đưa trang thiết bị hiện đại, phần mềm thư viện phục vụ cho công tác quản lý thư viện và phục vụ bạn đọc. Từng bước triển khai hình thức thư viện điện tử. Đổi mới hình thức và phương pháp dạy học, phương pháp kiểm tra, đánh giá theo hướng phát huy năng lực. Quan tâm đánh giá học sinh thông qua các dự án học tập, sản phẩm nghiên cứu khoa học, kỹ thuật... thay cho các bài kiểm tra. 
III. GIẢI PHÁP
1. Xây dựng và phát triển vốn tài liệu có chất lượng
- Lập dự toán sử dụng ngân sách cụ thể để chi cho hoạt động thư viện.

- Thường xuyên bổ sung tài liệu mới, những tài liệu có tính tư tưởng cao, tính giáo dục tốt; đảm bảo về chất lượng và số lượng; phong phú về chủng loại, cân đối về thành phần. Nâng cao chất lượng vốn tài liệu trong kho học liệu điện tử; tủ tài liệu xám. Chú trọng xây dựng tủ sách ngoại ngữ với vốn sách, truyện, băng đĩa hình phong phú, phù hợp với đối tượng.
- Tích cực xây dựng và phát huy tác dụng của tủ sách tham khảo, tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách giáo dục pháp luật, tủ sách tra cứu.
- Định kỳ tiến hành thanh lọc học liệu, đưa ra khỏi kho những học liệu lạc hậu về nội dung, học liệu cũ nát không tu bổ được, nhằm làm cho kho học liệu ngày càng có chất lượng hơn, bám sát vào phục vụ nhu cầu giảng dạy và học tập.
- Tiếp tục tăng cường liên kết thư viện và luân chuyển tài liệu với thư viện liên kết, giữa các chi nhánh thư viện, thư viện các lớp học, giỏ sách lưu động, thư viện lớp học với phụ huynh. Cần lưu ý loại hình sách báo luân chuyển, số lượng bản, tên sách hợp lý. Đặc biệt, nội dung tài liệu luân chuyển phải được bạn đọc quan tâm. Nên bám sát các nhiệm vụ của đơn vị để luân chuyển tài liệu có nội dung phù hợp, đúng đối tượng, đúng mục đích.

2. Mở rộng không gian đọc ngoài thư viện, đổi mới phương thức phục vụ, đáp ứng yêu cầu ngày càng cao của bạn đọc
- Tận dụng các khoảng không gian trống,… trong khuôn viên trường, đảm bảo thuận lợi và an toàn cho bạn đọc để xây dựng các chi nhánh thư viện, giỏ sách lưu động.
- Tập trung nguồn lực từ ngân sách Nhà nước, xã hội hóa để xây dựng các khu vui chơi liên hoàn gắn với thư viện thân thiện. 
- Ngoài tổ chức phục vụ tại thư viện trường, tập trung vào phục vụ thông qua thư viện chi nhánh, thư viện lưu động; củng cố và duy trì phong trào đọc sách báo, mạng lưới thư viện tại các lớp học. Có sổ theo dõi sách phục vụ tại các chi nhánh thư viện, giỏ sách lưu động và theo dõi tình hình bạn đọc. 
- Tăng cường việc nêu cao vai trò, trách nhiệm của tổ công tác thư viện và các cộng tác viên trong quản lý, theo dõi bạn đọc tại các chi nhánh thư viện, thư viện lớp, giỏ sách lưu động.

- Ngoài đảm bảo 100% các trường học 2 buổi/ngày được bố trí học tiết thư viện theo thời khóa biểu, tổ chức phục vụ bạn đọc trước giờ học, giờ ra chơi, cuối buổi học tại thư viện, các phân hiệu thư viện, giỏ sách lưu động và đặc biệt là mở cửa thư viện trong hè để phục vụ học sinh và nhân dân trong địa bàn.

3. Đổi mới tổ chức hoạt động thư viện
- Đổi mới hoạt động tuyên truyền, giới thiệu sách. Đa dạng hóa các hình thức, đối tượng tham gia tuyên truyền, giới thiệu sách; thời gian và nội dung tuyên truyền gắn với thời gian và nội dung thực hiện nhiệm vụ trọng tâm của năm học, công tác chuyên môn của nhà trường. Tăng cường tuyên truyền, giới thiệu những nội dung gắn với thực hiện nhiệm vụ chuyên môn như: Tuyên truyền, giới thiệu các giáo án thi giáo viên giỏi, giáo án điện tử chất lượng vào đợt chuẩn bị thi giáo viên giỏi các cấp,…; giao lưu tuyên truyền, giới thiệu sách với thư viện liên kết ít nhất 01 lần/năm.
- Cán bộ thư viện phối hợp chặt chẽ với giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn tiếp tục nâng cao chất lượng, hiệu quả tổ chức hoạt động tại các góc thư viện như “Góc học tập”, “Góc tin học”, “Góc nghệ thuật”; tổ chức các sân chơi trí tuệ trong và ngoài thư viện; tuyên truyền, giới thiệu sách, truyện tiếng Anh; thi đọc truyện tiếng Anh,...
- Quan tâm xây dựng “Trang lịch sử địa phương” bao gồm tranh ảnh, tài liệu về truyền thống, làng nghề, lễ hội, đặc sản,… của địa phương để giáo dục học sinh lòng yêu nước, tự hào dân tộc và ý thức trách nhiệm trong việc gìn giữ các di tích lịch sử, văn hóa góp phần thực hiện tốt công tác tuyên truyền, giáo dục trong nhà trường. 

- Thành lập các câu lạc bộ nghiên cứu khoa học, câu lạc bộ yêu sách, STEM, STEAM...; tạo điều kiện và tích cực hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học, tham gia các cuộc thi như: Nghiên cứu khoa học dành cho học sinh trung học (Hasef, Visef, Intel Isef), Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng, Ý tưởng tuổi thơ,... 
- Hướng dẫn, tổ chức cho học sinh khai thác hiệu quả nguồn tài liệu trong kho học liệu điện tử, tham gia các cuộc thi trên Internet tại “Góc tin học”; viết nhật ký hoạt động thư viện theo nhóm. Tổ chức tiết học thư viện, ngày nói tiếng Anh có giáo viên người nước ngoài và giáo viên người Việt Nam dạy tiếng Anh tham gia.
- Tăng cường phương pháp nêu gương trong thư viện bằng nhiều hình thức như: lựa chọn sản phẩm đẹp của học sinh để trang trí cho thư viện; vinh danh tên, ảnh học sinh đạt thành tích cao về học tập tại “Góc học tập”, về cờ vua, cờ tướng tại “Góc vui chơi”, những học sinh đạt kiện tướng đọc sách hàng tháng,…

4. Nâng cao chất lượng đào tạo, bồi dưỡng nguồn nhân lực và xã hội hoá hoạt động thư viện
- Tổ chức và tham gia tốt các đợt bồi dưỡng, sinh hoạt chuyên đề, Ngày chuyên môn, tham quan học tập kinh nghiệm.

- Tăng cường đào tạo, hướng dẫn nghiệp vụ cho các thành viên trong tổ công tác thư viện, để họ được cập nhật những kiến thức mới.
- Sử dụng thư viện làm nơi bồi dưỡng nâng cao năng lực, nghiệp vụ cho cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên. 

- Phát huy tiềm lực của cha mẹ học sinh, của nhân dân trên địa bàn trong việc đầu tư cơ sở vật chất và tổ chức các hoạt động của thư viện; phối kết hợp với hệ thống thư viện công cộng và thư viện của các tổ chức, cá nhân, các cơ quan phát hành để tăng cường nguồn tài liệu và tổ chức các hoạt động thư viện.
5. Tích cực ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác thư viện trường học
- Tin học hóa trong hoạt động thư viện; đầu tư hệ thống công nghệ thông tin cho thư viện như máy vi tính, trang thiết bị chuyên dụng và đặc biệt là phần mềm thư viện điện tử.
- Tăng cường xây dựng các cơ sở dữ liệu, để tiến tới ứng dụng công nghệ thông tin vào các hoạt động nghiệp vụ thư viện theo hướng chuẩn hóa và hội nhập.
- Ứng dụng công nghệ thông tin để cải tiến các qui trình hoạt động nhằm phục vụ bạn đọc ngày càng tốt hơn. Khai thác và sử dụng hiệu quả phần mềm quản lý thư viện.  

- Kết nối, chia sẻ dữ liệu với các thư viện và cơ quan thông tin khác thông qua mạng Internet. Giới thiệu kho học liệu điện tử trên website của trường.
- Tổ chức hoạt động hiệu quả “Góc tin học” trong thư viện.
- Mã hóa vốn tài liệu, quan tâm bố trí trên  “Giao  diện  web” của trường  vùng “Tài nguyên” để từng bước tiếp cận với thư viện điện tử.
6. Đưa công tác thư viện trường học là một tiêu chí đánh giá thi đua của nhà trường; là tiêu chí đánh giá, xếp loại công tác chỉ đạo và tổ chức thực hiện của Lãnh đạo trường và cán bộ phụ trách
Các đơn vị xây dựng trường chuẩn quốc gia phải đạt thư viện đạt Tiến tiến trở lên, Tập thể lao động tiên tiến, tập thể đề nghị khen cao phải có thư viện đạt Chuẩn trở lên.
IV. LỊCH HOẠT ĐỘNG CHUNG
1. Tháng 11/2020:
- Phát động phong trào ủng hộ sách, vở truyện cho vùng khó khăn, bị ảnh hưởng bởi thiên tai lũ lụt.
- Phát động phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”.
- Dự Hội nghị tổng kết công tác thư viện năm học 2019-2020 do Sở GDĐT tổ chức.
- Các đơn vị trường học xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện, ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện (hoàn thành trước ngày 28/11/2020).
- Đăng ký danh hiệu thư viện đề nghị cấp trên kiểm tra công nhận; nộp biên bản tự kiểm tra thư viện cho Phòng GDĐT trước 28/11/2020.

2. Tháng 12/2020:
- Tham dự tập huấn do Sở tổ chức với nội dung: “Kỹ năng tổ chức phục vụ bạn đọc trong thư viện trường học”.
- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ.
- Tham quan, học tập tại thư viện quốc gia cho học sinh tiểu học, trung học cơ sở thuộc các quận nội thành (nếu có đề xuất từ các nhà trường).

3. Tháng 01/2021

- Tổ chức tuần lễ văn hóa đọc trong các trường tiểu học và THCS (các hoạt động tham quan, sắp xếp, tổ chức thư viện, quyên góp sách, tặng sách, triển lãm sách, giới thiệu sách, gặp tác giả sách,...). Tổ chức giao lưu, trao đổi kinh nghiệm về tổ chức tuần lễ văn hóa đọc tại Trường Tiểu học Minh Khai B, Trường THCS Đông Ngạc.

- Tổ chức “Ngày Hội đọc sách” tại các đơn vị.
- Tổ chức giao lưu các hoạt động TVTH của các trường đạt danh hiệu Xuất sắc trong quận.
- Xây dựng kế hoạch tủ sách Hội nhập quốc tế thí điểm ở các thư viện đạt danh hiệu xuất sắc.
- Bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện theo các chuyên đề.

4. Tháng 02/2021: Tổ chức giao lưu các hoạt động TVTH của các trường trường đạt danh hiệu xuất sắc trong quận.
5. Tháng 3/2021:
- Tiếp tục xây dựng tủ sách hội nhập quốc tế.
- Tổ chức “Ngày hội đọc sách” tại các đơn vị trường học.

- Chuẩn bị các điều kiện Sở GDĐT kiểm tra, thẩm định 100% thư viện đề nghị mới và đề nghị danh hiệu thư viện cao hơn năm học trước; kiểm tra xác suất 25% đơn vị đề nghị giữ nguyên danh hiệu thư viện đã đạt được năm học 2019-2020.

6. Tháng 4/2021:
- Tham gia các hoạt động chào mừng ngày sách Việt Nam 21/4, ngày sách và bản quyền Thế giới 23/4.
- Tổ chức giao lưu các hoạt động TVTH của các trường đạt danh hiệu xuất sắc trong quận.
7. Tháng 5/2021: Hoàn thiện tủ sách hội nhập quốc tế ở các thư viện đạt danh hiệu xuất sắc.
8. Tháng 6, 7, 8/2021:
- Tham gia hội sách thiếu nhi của Quận và thành phố dịp 01/6/2021.
- Bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thư viện theo các chuyên đề.

- Mở cửa thư viện hè; tham gia tuyên truyền, giới thiệu sách hè; kiểm kê, thanh lọc tài liệu, xây dựng kế hoạch đầu tư mua sắm cho thư viện. Đảm bảo các điều kiện về cơ sở vật chất, vốn tài liệu,… phục vụ cho năm học mới; tổ chức và tham gia các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện của Quận và Thành phố.
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Phòng Giáo dục và Đào tạo

- Phân công lãnh đạo, chuyên viên phụ trách công tác thư viện trường học.

- Xây dựng Kế hoạch chỉ đạo công tác thư viện trường học; Kế hoạch kiểm tra, thẩm định danh hiệu thư viện.

- Tổ chức kiểm tra, thẩm định danh hiệu thư viện đúng quy trình. Chú trọng việc kiểm tra công nhận các thư viện mới đề nghị và đăng ký danh hiệu cao hơn; tăng cường giám sát các thư viện giữ nguyên danh hiệu. Đánh giá thực trạng hoạt động thư viện của các nhà trường; quan tâm đánh giá xây dựng, giới thiệu và khai thác kho học liệu điện tử, tủ sách tiếng Anh, tuyên truyền các văn bản chỉ đạo tới cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh; tổ chức các sân chơi cho học sinh; tổ chức liên kết thư viện, luân chuyển tài liệu; theo dõi, khích lệ bạn đọc.
- Hoàn thiện hồ sơ trình Sở Giáo dục và Đào tạo kiểm tra, thẩm định công nhận danh hiệu thư viện năm học 2020-2021.
- Tổ chức các Hội nghị tập huấn, chuyên đề, Ngày chuyên môn, tham quan trao đổi kinh nghiệm, dự Ngày Hội Sách cho cán bộ quản lý và nhân viên thư viện.

- Đôn đốc các trường tham gia “Ngày Hội văn hóa đọc Thủ đô năm 2021”.

- Thực hiện đúng chế độ thông tin báo cáo định kỳ và đột xuất.


- Chỉ đạo khuyến khích các cơ sở giáo dục Mầm non có điều kiện xây dựng thư viện nhằm đổi mới hình thức tổ chức các hoạt động chuyên biệt.
2. Các đơn vị trường học

- Xây dựng Kế hoạch hoạt động thư viện năm học cụ thể, khoa học (nêu rõ kế hoạch từng tháng; kế hoạch giữ vững danh hiệu thư viện và tiến tới đạt danh hiệu cao hơn; kế hoạch tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách, triển lãm sách, “Ngày Hội  sách”, quyên góp sách; kế hoạch tổ chức các sân chơi, câu lạc bộ,…), lịch hoạt động thư viện năm học 2020-2021. Các kế hoạch thể hiện rõ nội dung hoạt động, thời gian, người thực hiện, trách nhiệm và dự kiến kinh phí đầu tư.

- Ban hành Quyết định thành lập tổ công tác thư viện đúng quy định. Phân công rõ việc cho từng thành viên trong tổ công tác thư viện.


- Bố trí thư viện ở vị trí thuận lợi; mở rộng không gian thư viện và tổ chức các hình thức thư viện lưu động giúp bạn đọc tiếp cận với sách dễ dàng. Tổ chức bố trí thời khóa biểu và xây dựng nội dung các tiết đọc sách khoa học, phù hợp với nhận thức, cấp độ đọc của học sinh. Tăng cường cơ sở vật chất và khai thác hiệu quả cơ sở vật chất thư viện, bổ sung vốn tài liệu thường xuyên. Đảm bảo nguồn kinh phí chi cho công tác thư viện, tăng cường phối hợp, huy động các nguồn lực xây dựng và tổ chức hoạt động thư viện.
- Đầu tư cơ sở vật chất đáp ứng yêu cầu đổi mới hoạt động thư viện; thực hiện mua bổ sung tài liệu theo nhu cầu đề xuất và có hướng điều chỉnh.
- Tạo điều kiện về chế độ làm việc, vật chất và tinh thần để nhân viên thư viện nâng cao trình độ chuyên môn và yên tâm công tác. Thực hiện nghiêm túc chế độ phụ cấp độc hại, nguy hiểm áp dụng đối với nhân viên thư viện trường học và chi kinh phí học 2 buổi/ngày cho tiết thư viện theo đúng quy định.

- Hiệu trưởng các trường TH, THCS chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng GDĐT về chất lượng hoạt động của thư viện trường mình.

- Tổ chức các hoạt động tại Thư viện nhà trường:
+ Xây dựng kịch bản, kế hoạch để hướng dẫn, khuyến khích học sinh tích cực đọc sách, giới thiệu các đường link đọc sách và học tập trên môi trường mạng trong điều kiện dịch Covid-19 diễn biến phức tạp.
+ Tổ chức hoạt động thư viện thường xuyên, nền nếp. Đảm bảo an toàn vốn tài liệu và các tài sản của thư viện.
+ Phát huy vai trò của tổ công tác thư viện và mạng lưới cộng tác viên thư viện; Tổ chức phục vụ bạn đọc theo mô hình tự chọn hoặc bán tự chọn, đọc tại chỗ và cho mượn về nhà phù hợp với cấp học và điều kiện thực tế. Triển khai hiệu quả mô hình thư viện thân thiện, thực hiện linh hoạt, sáng tạo các phương thức đưa sách báo đến tay bạn đọc, tham mưu mở rộng không gian và diện tích thư viện.
+ Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh ít nhất 1 lần/1 tháng, khuyến khích 1 lần/tuần. Hướng dẫn học sinh đọc và làm theo sách bằng nhiều hình thức như: Lập kế hoạch đọc sách, tổ chức thi tìm hiểu kiến thức các môn học, triển lãm, trưng bày sách, thi kể chuyện, giới thiệu sách, bình sách, thi vui đọc sách, vẽ tranh theo sách, trang trí bìa sách, thẻ đánh dấu sách , xếp sách nghệ thuật, viết và trình bày bài thu hoạch sau khi đọc sách...; tổ chức Ngày Hội đọc sách vào các thời điểm phù hợp trong năm học. Khuyến khích học sinh thực hiện tiết kiệm, hướng dẫn và rèn kỹ năng đọc sách, tìm kiếm, khai thác và sử dụng thông tin an toàn, hữu ích; tham gia đóng góp sách xây dựng thư viện và tặng sách cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn.
+ Thực hiện nghiêm túc kế hoạch hoạt động thư viện, các qui định về chuyên môn nghiệp vụ thư viện, qui trình kiểm tra công nhận danh hiệu TVTH , tích cực ứng dụng CNTT và sử dụng phần mềm quản lý thư viện.
- Kiểm tra, đánh giá tình hình hoạt động của thư viện nhà trường (dự giờ, kiểm tra hồ sơ, giáo án của nhân viên thư viện,...) ít nhất 1 lần/tháng. Chỉ rõ ưu điểm và hạn chế; nguyên nhân và giải pháp khắc phục.

- Bố trí thư viện ở vị trí trung tâm; đảm bảo diện tích, ánh sáng, thoáng mát, trang thiết bị nội thất, không gian văn hóa và sư phạm để khai thác sử dụng hiệu quả.

- Tăng cường công tác thông tin, tuyên truyền cho các hoạt động của thư viện. Chỉ đạo nhân viên thư viện phối hợp chặt chẽ với giáo viên, cán bộ phụ trách trang website để đưa kho học liệu và các hoạt động của thư viện lên website đạt hiệu quả cao.

- Đẩy mạnh công tác xã hội hóa giáo dục để tăng nguồn lực cho thư viện.

- Thực hiện chế độ thông tin, báo cáo đúng quy định.


- Các cơ sở giáo dục Mầm non có điều kiện xây dựng thư viện nhằm đổi mới hình thức tổ chức các hoạt động chuyên biệt.
3. Thư viện các trường học

- Nhân viên thư viện cần chủ động, sáng tạo, tích cực bồi dưỡng nghiệp vụ, phối hợp chặt chẽ với các tổ chức, đoàn thể, cá nhân trong và ngoài nhà trường thực hiện kế hoạch công tác thư viện và lưu lại các minh chứng cho các hoạt động. Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ sách theo đúng quy định của nghiệp vụ thư viện.
- Xây dựng chương trình dạy học; chủ đề, chủ điểm học tập của từng khối lớp phù hợp với tâm lý lứa tuổi học sinh; kế hoạch tổ chức hoạt động của các câu lạc bộ tại các góc thư viện. Tổ chức các hoạt động đọc sách, phát triển kỹ năng tiếng Anh.

- Chủ động tham mưu, đề xuất các biện pháp xây dựng thư viện, mở rộng không gian và diện tích thư viện. Triển khai hiệu quả mô hình thư viện thân thiện; thực hiện linh hoạt, sáng tạo tổ chức các hoạt động thư viện thường xuyên, nền nếp. Lưu giữ đầy đủ minh chứng về các hoạt động của thư viện.

- Chủ động phối hợp chặt chẽ với các tổ chức, đoàn thể, cá nhân trong và ngoài nhà trường thực hiện tốt Kế hoạch công tác thư viện. Bố trí, sắp xếp kho sách khoa học, hợp lý; đảm bảo an toàn vốn tài liệu và các tài sản của thư viện.

- Thực hiện nghiêm túc kiểm kê vốn tài liệu trong thư viện, thanh lọc tài liệu; đề xuất thanh lý tài liệu cũ nát không sử dụng được, mua bổ sung vốn tài liệu. Đề xuất khó khăn, vướng mắc, giải pháp khắc phục và kinh phí để thực hiện hiệu quả “Đề án đổi mới nâng cao chất lượng, hiệu quả tổ chức hoạt động thư viện trường học” của đơn vị.
- Thực hiện đúng yêu cầu về tổ chức tuyên tuyên truyền, giới thiệu sách, Ngày Hội đọc sách, trao đổi và luân chuyển tài liệu. Có sổ theo dõi tài liệu trao đổi và luân chuyển.

-  Hằng tháng, định kỳ đánh giá về kết quả hoạt động thư viện nhất là công tác đọc sách của giáo viên và học sinh. Có hình thức để khích lệ phong trào đọc sách trong học sinh. Chủ động tự học, tự bồi dưỡng và tham gia các hoạt động bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện do cấp trên tổ chức.
- Triển khai xây dựng thư viện theo mô hình thư viện điện tử tại các “Trường học ứng dụng công nghệ thông tin”.

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch hoạt động thư viện, các quy định về chuyên môn nghiệp vụ thư viện, quy trình tự kiểm tra thư viện, tích cực ứng dụng công nghệ thông tin và sử dụng phần mềm quản lý thư viện. 

Xây dựng và tổ chức tốt công tác thư viện trường học là điều kiện, là phương tiện giúp cho việc thực hiện thành công nhiệm vụ năm học. Phòng GDĐT yêu cầu Hiệu trưởng các trường học trên địa bàn Quận triển khai hiệu quả Kế hoạch này trong năm học 2020-2021./. 
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(Kèm Kế hoạch số         /KH-GD&ĐT  ngày     /11/2020 của Phòng GD&ĐT)
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	Tên trường
	Đăng ký danh hiệu thư viện
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	1
	Tiểu học Minh Khai A
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	2
	 Tiểu học Hồ Tùng Mậu
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	3
	 Tiểu học Xuân Đỉnh
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	4
	 Tiểu học Đông Ngạc A
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	5
	Tiểu học Đông Ngạc B
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	6
	Tiểu học Minh Khai B
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	7
	Tiểu học Cổ Nhuế 2A
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	8
	Tiểu học Cổ Nhuế 2B
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	9
	Tiểu học Tây Tựu A
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	10
	Tiểu học Tây Tựu B
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	11
	Tiểu học Phúc Diễn
	Xuất sắc 
	Giữ nguyên danh hiệu

	12
	Tiểu học Thụy Phương
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	13
	Tiểu học Liên Mạc
	Tiên tiến
	Đăng ký danh hiệu cao hơn

	14
	Tiểu học Thượng Cát
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	15
	Tiểu học I-sắc Niu-Tơn
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	16
	Tiểu học Phú Diễn
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	17
	Tiểu học Đức Thắng
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	18
	Tiểu học Newton Godmark
	Chuẩn
	Đăng ký mới

	19
	THCS Minh Khai
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	20
	THCS Xuân Đỉnh
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	21
	THCS Đông Ngạc
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	22
	THCS Cổ Nhuế 2
	Tiên tiến 
	Giữ nguyên danh hiệu

	23
	THCS Tây Tựu
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	24
	THCS Phúc Diễn
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	25
	THCS Liên Mạc
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	26
	THCS Phú Diễn
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	27
	THCS Thụy Phương
	Xuất sắc
	Giữ nguyên danh hiệu

	28
	THCS Thượng Cát
	Tiên tiến
	Đăng ký danh hiệu cao hơn

	29
	TH, THCS Pascal
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	30
	TH-THCS Tây Hà Nội
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu

	31
	TH-THCS Everets
	Tiên tiến
	Đăng ký danh hiệu cao hơn

	32
	THCS Đức Thắng
	Tiên tiến
	Giữ nguyên danh hiệu
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