Trường tiểu học Lê Ngọc Hân			                                                          GV: Ninh Thị Lơ 
	Môn: Tin học
Tiết: 3 - Tuần: 3
Lớp: 4A, 4B, 4C, 4D
	KẾ HOẠCH BÀI DẠY
Thứ ba ngày 29 tháng 09 năm 2020


Chương 1: KHÁM PHÁ MÁY TÍNH
Bài 4: CÁC THAO TÁC VỚI TỆP
I. MỤC TIÊU
1.Kiến thức:
- Thực hiện được các thao tác sao chép, đổi tên, xóa tệp 
2. Kĩ năng:
- HS thực hiện được các thao tác sao chép, đổi tên, xóa tệp
3. Thái độ:
-  Nghiêm túc và tự giác trong học tập, biết bảo vệ phòng máy tính.
II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC:
1. Giáo viên: SGK, giáo án, máy chiếu, tranh minh họa, các video minh họa.
2. Học sinh: SGK, 1  2 HS/1 máy tính.
III. HOẠT ĐỘNG DẠY HỌC
	TG
	Hoạt động của Thầy
	Hoạt động của Trò
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	1. Ổn định lớp – Kiểm tra bài cũ 
    (kết hợp trong bài mới)
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	2. Bài mới
2.1. Giới thiệu bài
    GV nêu mục tiêu và ghi tên bài
2.2. Các hoạt động
A. HOẠT ĐỘNG CƠ BẢN
A.1. Đổi tên tệp: 
- Nhắc lại thao tác đổi tên tệp.
- Đọc nội dung SGK 18
 GV chốt lại: 
B1: Nháy phải chuột tại tệp cần đổi tên chọ Rename
B2: Gõ tên mới và gõ phím Enter
* Chú ý: Không được dùng các kí tự sau trong tên tệp (? / \ : “ < > )
- Yêu cầu HS thực hành đổi tên tệp
	






- HS trả lời

- HS đọc SGK

- HS lắng nghe


-  HS thực hành
	






MC
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	A.2. Sao chép tệp:
- Đọc nội dung SGK 19
- GV thao  tác mẫu
- Nêu cách sao chép tệp?
 GV chốt lại.
B1: Nháy phải chuột tại tệp cần sao chép chọn Copy
B2: Nháy phải chuột vào vị trí cần sao chép đến và chọn Paste
- Yêu cầu HS thực hành sao chép tệp
	
- HS đọc SGK
- HS quan sát
- HS trả lời. 

- HS lắng nghe



-  HS thực hành
	 MC
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	A.3. Xóa tệp: 
- Đọc nội dung SGK 19
- GV thao  tác mẫu
- Nêu cách xóa tệp?
 GV chốt lại.
B1: Nháy phải chuột tại tệp cần xóa chọn Delete.
B2:Chọn Yes tại cửa sổ vừa xuất hiện.
- Yêu cầu HS thực hành xóa tệp
	
- HS đọc SGK
- HS quan sát
- HS trả lời. 

- HS lắng nghe


- HS thực hành
- HS báo cáo kết quả đã làm
	MC
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	B. Hoạt động thực hành
- Yêu cầu HS nhắc lại cách đổi tên, sao chép, xóa tên tệp.
- GV cho HS thực hành theo nội dung SGK trang 20
- Cho HS báo cáo kết quả đã làm
 Giáo viên nhận xét trên bài thực hành của học sinh
	
- HS trả lời


- HS đọc yêu cầu
- HS thực hành 
- HS báo cáo kết quả đã làm

	MC, MT
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	C. Hoạt động ứng dụng, mở rộng. 
- Yêu cầu HS thực hành theo SGK trang 20
 GV nhận xét bài thực hành của HS
- GV nêu ghi nhớ:
+ Thư mục có thể chứa tệp và các thư mục con khác.
+ Ta có thể sao chép (Copy) tệp từ thư mục này sang thư mục khác, đổi tên (Rename) hoặc xóa tệp (Delete)
	

- HS đọc yêu cầu
- HS thực hành theo SGK trang 20


- HS lắng nghe
	

MC, MT
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	3.Củng cố, dặn dò 
- Nhắc lại các bước thực hiện đổi tên tệp, xóa tệp và sao chép tệp
- Về nhà xem trước bài 5.
	
- HS trả lời
	



IV. RÚT KINH NGHIỆM
	
	
	
	
	
	
	
