Trường tiểu học Lê Ngọc Hân


                                                  GV: Ninh Thị Lơ 


	Môn: Tin học

Tiết: 3 - Tuần: 3

Khối: 5A, 5B, 5C, 5D
	KẾ HOẠCH BÀI DẠY

Thứ ba ngày 29  tháng 09 năm 2020


Chủ đề 1: KHÁM PHÁ MÁY TÍNH
BÀI 4: THƯ ĐIỆN TỬ
I. MỤC TIÊU: Sau bài học, HS có khả năng
1. Kiến thức:

· Biết cách sử dụng được dịch vụ thư điện tử để gửi và nhận thư có đính kèn tệp tin.
· Biết cách xem lại các tư đã gửi, thư pháp và tìm kiểm thư khi cần xem lại nội dung.
2. Kĩ năng:

· Biết sử dụng được dịch vụ thư điện tử để gửi và nhận thư có đính kèn tệp tin.

· Thực hiện được xem lại các tư đã gửi, thư pháp và tìm kiểm thư khi cần xem lại nội dung
3. Thái độ:

· Tích cực học tập, luyện tập.

II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC
1. GV: SGK, giáo án, máy chiếu, các video minh họa (nếu có)

2. HS: SGK, 1 ( 2 HS/1 máy tính.

III. HOẠT ĐỘNG DẠY VÀ HỌC CHỦ YẾU
	Thời gian
	Hoạt động của Thầy
	Hoạt động của Trò
	Ghi chú

	4’
	1. Ổn định lớp – Kiểm tra bài cũ

- Em hãy thực hiện đăng nhập vào thư điện tử của mình?

( Nhận xét + tuyên dương.

- Em hãy soạn thư mới với nội dung "Chào bạn" gửi cho bạn của em?

( Nhận xét + tuyên dương.


	( Thực hiện, HS khác nhận xét.

( Lắng nghe.

( Thực hiện, HS khác nhận xét.

( Lắng nghe.


	MT, MC
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	2. Bài mới

2.1. Giới thiệu bài
    GV nêu mục tiêu và ghi tên bài
2.2. Các hoạt động

A. HOẠT ĐỘNG CƠ BẢN
A.1. Gửi thư có đính kèm tệp tin 

- GV giới thiệu: Thư điện tử không chỉ gửi nội dung văn bản mà còn có thể gửi được những bức ảnh, tranh vẽ, một bài hát,… cho người nhận. 

- GV giới thiệu cách thực hiện để thực hiện soạn một bức thư có đính kèm tệp tin gửi cho bạn, em thao tác theo các bước sau:

-  GV cho HS quan sát SGK và GV thao tác mẫu.

+ B1: Nháy chuột hình cái ghim. 

+ B2: Mở thư mục có chứa tệp muốn gửi và nháy chuột vào tệp muốn gửi.

+ B3: Chọn Open.

+ B4: Chọn Gửi
- GV cho HS thực hành theo nhóm ngồi cùng máy nội dung SGK trang 25, 26.

- Nhận xét và tuyên dương.


	( lắng nghe

( Lắng nghe và quan sát

( Thực hành theo sự hướng dẫn của GV.

( Lắng nghe và rút kinh nghiệm 


	SGK

máy chiếu
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	A.2. Nhận thư có tệp tin đính kèm.

- Để tải tệp đính kèm, trước hết cần đăng nhập vào hộp thư của em, sau đó thực hiện các bước sau:

- GV cho HS quan sát SGK và GV thao tác mẫu.

+ B1: Nháy vào thư có tệp đính kèm để xem nội dung bức thư. Nội dung thư cần mở xuất hiện. 

+ B2: Nháy chuột vào mũi tên để tải về.

+ B3: Chọn nơi cần lưu tệp tải về.

+ B4: Chọn Save
- Cho HS thực hành theo nhóm ngồi cùng máy nội dung SGK trang 26, 27. Quan sát, giải đáp thắc mắc, kịp thời giúp đỡ những em gặp khó khăn khi thực hành, tuyên dương những em làm tốt.

- Nhận xét và tuyên dương.


	( Lắng nghe và quan sát

( Thực hành theo sự hướng dẫn của GV.

( Lắng nghe và rút kinh nghiệm.
	SGK

Máy chiếu

SGK
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	A.3. Xem lại các thư đã gửi, thư nháp.

- GV giới thiệu

a) Xem lại những thư đã gửi: Nháy chuột vào Thư đã gửi. Các thư đã gửi sẽ hiển thị trong hộp thư. Nháy chọn một thư bất kì để xem nội dung.

b) Xem và hoàn thiện thư nháp: Thư nháp là thư đã soạn nhưng chưa được gửi. Nháy chọn một thư nháp để soạn thảo cho hoàn thiện rồi tiếp tục gửi giống như thao tác soạn và gửi thư mới.

- GV cho HS quan sát SGK và GV thao tác mẫu. Yêu cầu HS thực hành dưới sự hướng dẫn của GV.

- Nhận xét và tuyên dương.
	( Lắng nghe

( Quan sát và thực hành.

( Lắng nghe và rút kinh nghiệm


	SGK

Máy chiếu

SGK
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	B. HOẠT ĐỘNG THỰC HÀNH
GV yêu cầu HS thực hiện các bài tập SGK trang28

Bài 1: Soạn và gửi cho bạn trong nhóm bức thư có đính kèm một tệp văn bản word (.docx) với nội dung như sau:

Bạn thân mến!

Tớ mới sưu tầm được một bài thơ rất hay! Tớ đã soạn thảo và trình bày rất đẹp. Tớ gửi cho bạn cùng xem nhé.

Bài 2: Đăng nhập vào hộp thư của em để đọc thư bạn gửi cho mình và tải về máy tính tệp đính kèm.

Bài 3: Đăng xuất khỏi hộp thư của em sau khi đọc xong thư bạn gửi.

- Mỗi bài GV gọi HS đọc yêu cầu của bài.

- Thực hành mẫu cho HS quan sát.

- Yêu cầu HS thực hiện theo nhóm ngồi cùng máy.

- Quan sát, giải đáp thắc mắc, kịp thời giúp đỡ những em gặp khó khăn khi thực hành, tuyên dương những em làm tốt.

- Nhận xét.
	( Đọc yêu cầu mỗi bài

( Lắng nghe và quan sát
( Thực hành theo nhóm. Khi gặp khó khăn nhờ sự giúp đỡ của bạn bè, GV.

( Lắng nghe và rút kinh nghiệm


	MC, MT
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	C. HOẠT ĐỘNG ỨNG DỤNG, MỞ RỘNG
GV hướng dẫn: Em tìm kiếm các thư cần xem lại nội dung trong hộp thư của mình theo hướng dẫn sau:

- B1: Nháy chuột vào mục tìm kiếm thư tất cả thư.

- B2: Nhập địa chỉ người gửi.

- B3: Nhập địa chỉ người nhận.

- B4: Nháy chuột vào nút tìm kiếm. Danh sách thư thỏa mãn điều kiện sẽ được hiển thị trong hộp thư.

* GV cho HS quan sát SGK và GV thao tác mẫu.

* GV cho HS thực hành theo nhóm ngồi cùng máy nội dung SGK trang 29

- Nhận xét và tuyên dương.
	( Lắng nghe và quan sát

( Lắng nghe và quan sát

( Thực hành theo sự hướng dẫn của GV.

( Lắng nghe
	SGK

Máy chiếu, MT
SGK
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	3. Củng cố, dặn dò 
- Nhắc lại thao tác gửi và nhận thư có đính kèm tệp tin; đăng xuất khỏi hộp thư

- Nhận xét tiết học và chuẩn bị bài Học và chơi cùng máy tinh STELLARIUM cho tiết sau.
	( Thảo luận trả lời.

( lắng nghe và ghi nhớ
	Máy chiếu


IV. RÚT KINH NGHIỆM

1

