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Phát triển giáo dục và đào tạo luôn là quốc sách hàng đầu của đất nước. Để có những chính sách tốt về giáo dục,thì việc thống kê, tổng hợp thông tin quản lý giáo dục một cách đầy đủ, chính xác và kịp thời là vô cùng cấp thiết trong công tác quản lý giáo dục. Để thực hiện được yêu cầu này,Bộ GDĐT đã xây dựng và đưa vào sử dụng thống nhất (miễn phí) trên toàn ngành (trường, Phòng, Sở và Bộ GDĐT) phục vụ công tác quản lý ngànhhệ thống phần mềm "Cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông” (gọi tắt là CSDL MN-PT). 
Phát triển giáo dục và đào tạo luôn là quốc sách hàng đầu của đất nước. Hiện tại, CSDL MN-PT đã xây dựng 4 phân hệ CSDL chính gồm:
- CSDL về trường học;
- CSDL về lớp học;
- CSDL về đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên và nhân viên ngành GDĐT;
- CSDL về học sinh.
Trong kế hoạch đến năm 2020, Bộ GDĐT sẽ tiếp tục xây dựng triển khai các phân hệ CSDL còn lại gồm:
· CSDL về cơ sở vật chất và thiết bị trường học;
· CSDL về tài chính, đầu tư cho GDĐT;
· CSDL về giáo dục dân tộc;
· CSDL về phổ cập giáo dục, chống mù chữ;
· …
Khi đó, toàn ngành GDĐT sẽ tập trung chỉ sử dụng MỘT hệ thống phần mềm CSDL thống nhất phục vụ công tác quản lý ngành.
Phần mềm CSDL MN-PTđược sử dụng trực tuyến trên mạng Internet, đồng bộ, thống nhất ở tất cả nhà trường (mầm non, tiểu học, THCS, THPT, GDTX) để nhập dữ liệu cơ sở; sử dụng tại Phòng GDĐT, Sở GDĐT và Bộ GDĐT phục vụ công tác tổng hợp, thống kê và khai thác thông tin phục vụ quản lý giáo dục.
Để sử dụng được phần mềm CDL MN-PT này, mỗi đơn vị sẽ được cấp một tài khoản (Account) sử dụng. Tài khoản của đơn vị sẽ do đơn vị quản lý cấp trên trực tiếp cung cấp. Máy tính phải được kết nối Internet (tối thiểu sóng 3G), và do cán bộ kỹ thuật có kỹ năng cơ bản về CNTT trực tiếp sử dụng phần mềm.
Tài liệu này sẽ hướng dẫn cách quản lý, sử dụng phân hệ CSDL MN-PT cấp Sở GD&ĐT (bản dành cho Sở GD&ĐT sử dụng).
[bookmark: _Toc508442825][bookmark: _Toc52974074][bookmark: _Toc86665727]2. Giới thiệu Phần mềm CSDL MN-PT phân hệ Sở GD&ĐT
Đây là phần mềm dành cho Sở GD&ĐT sử dụng, dùng để tổng hợp dữ liệu đơn vị trường và Phòng GD&ĐT gửi lên Sở GD&ĐT, đồng thời Sở GD&ĐT có thể in báo cáo phục vụ công tác báo cáo – thống kê (gồm các biểu báo cáo theo quy định của Bộ).
Để có thể sử dụng được phần mềm này, mỗi Sở GD&ĐT được cung cấp địa chỉ và tài khoản để đăng nhập. Bạn có thể ghi vào ô dưới đây để tiện ghi nhớ:
	Địa chỉ quản trị hệ thống
	………………………………………………

	Tài khoản quản trị
	………………………………………………

	Mật khẩu
	………………………………………………

	Mã đơn vị
	………………………………………………


Phần mềm Cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và giáo dục phổ thông phiên bản dành cho Sở GD&ĐT gồm các phần mềm như sau:
· PM1. Điều hành tác nghiệp: Hỗ trợ Phòng GD&ĐT gửi thông báo điều hành đến các cán bộ Phòng GD&ĐT, các cán bộ quản lý Trường học và nhận thông báo từ các đơn vị quản lý cấp trên gửi đến.
· PM2. Điều hành tác nghiệp: Hỗ trợ Sở GD&ĐT quản lý toàn bộ hồ sơ phòng, quản lý phòng ban, hồ sơ nhân sự, quản lý mã số định danh, CMT cán bộ, đánh giá chuẩn nghề nghiệp Hiệu trưởng các trường THPT, Trung tâm GDTX-DN.
· PM3. Quản lý giáo dục mầm non: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường mầm non, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM4. Quản lý giáo dục Tiểu học: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường tiểu học, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM5. Phần mềm Quản lý giáo dục THCS: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường THCS, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM6. Phần mềm Quản lý giáo dục THPT: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trường THPT, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM7. Phần mềm Quản lý giáo dục GDTX: Quản lý toàn bộ hồ sơ các trường, hồ sơ giáo viên của các đơn vị trung tâm GDTX-DN, thống kê lớp học, thống kê CBQL, giáo viên, nhân viên theo trình độ đào tạo, thống kê giáo viên theo môn giảng dạy, thống kê đội ngũ CBQL, giáo viên, nhân viên.
· PM8. Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm: Hỗ trợ Sở GD&ĐT tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục đầu năm từ các trường Mầm non, Tiểu học, THCS, THPT, GDTX gửi lên.
· PM9. Báo cáo số liệu giáo dục giữa năm: Hỗ trợ Sở GD&ĐT tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục đầu năm từ các trường Mầm non, Tiểu học, THCS,THPT, GDTX gửi lên.
· PM10. Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm: Hỗ trợ Sở GD&ĐT tổng hợp báo cáo số liệu giáo dục đầu năm từ các trường Mầm non, Tiểu học, THCS,THPT, GDTX gửi lên.
· PM11. Quản trị hệ thống: Hỗ trợ Phòng GD&ĐT phân quyền chi tiết đến từng tài khoản người dùng, hỗ trợ cấp lại mật khẩu cho các đơn vị trường và sát nhập trường.
[bookmark: _Toc508442826][bookmark: _Toc52974075][bookmark: _Toc86665728]3. Hướng dẫn đăng nhập sử dụng
Bước 1: Mở trình duyệt web firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, Chrome).
Bước 2: Đăng nhập theo địa chỉ được cung cấp.
Bước 3: Chọn [Quản lý cấp Sở GD&ĐT].
Bước 4: Giao diện đăng nhập vào hệ thống hiển thị, người dùng nhập thông tin Tài khoản và lựa chọn thông tin của đơn vị tại hộp chọn Thông tin đơn vị. Sau khi cập nhật xong thông tin đơn vị, người dùng nhập mã xác nhận vào ô Nhập mã xác nhận.
Bước 5: Kích chọn nút [Đăng nhập]. 
[image: ]


[bookmark: _Toc28183895][bookmark: _Toc86665729]B. QUY TRÌNH SỬ DỤNG PHẦN MỀM
	Các bước
	Sơ đồ
	Nội dung thực hiện

	

Bước 1

	Tiếp nhận dữ liệu của các đơn vị trường, Phòng GD

	Xem danh sách theo trạng thái ĐÃ GỬI/ CHƯA GỬI trong Form Danh sách trường (hoặc Phòng) gửi số liệu đầu năm (cuối năm)

	Bước 2
	
Kiểm tra dữ liệu




	Kiểm tra, xem báo cáo các trường (Phòng) đã gửi bằng cách:
Chọn biểu mẫu báo cáo  Kích chọn tên trường (Phòng)  Kích nút Tìm kiếm 


	Bước 3
	Phê chuẩn dữ liệu

	Phê duyệt dữ liệu của mỗi trường (từ chối- đề nghị báo cáo lại hoặc phê duyệt đồng ý)
Sau khi hết hạn nộp báo cáo, cán bộ Sở khóa số liệu
TH1: Duyệt báo cáo, phê duyệt đồng ý  Thực hiện thao tác Khóa dữ liệu
TH2:  Yêu cầu các đơn vị (1 số đơn vị) gửi (gửi lại) Mở khóa dữ liệu


	Bước 4
	Khai thác dữ liệu

	Gồm báo cáo cố định – biểu EMIS; và khai thác thông tin theo nhu cầu – nhập vào các tham số)

	
Bước 5
	Báo cáo số liệu

	Vào Form Gửi báo cáo đầu năm (cuối năm) lên Bộ, kích nút Gửi dữ liệu



[bookmark: _Toc28183896][bookmark: _Toc86665730]
C. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC PHẦN MỀM HỆ THỐNG
[bookmark: _Toc28183897][bookmark: _Toc86665731]PHẦN I.TIẾP NHẬN DỮ LIỆU TỪ ĐƠN VỊ
Mô tả: Vào đầu năm học hoặc cuối năm học, Sở GD&ĐT sẽ tiếp nhận dữ liệu từ các đơn vị trường (THPT, GDTX) và các Phòng GD&ĐT giúp Sở GD&ĐT kiểm tra, đánh giá và tổng hợp báo cáo gửi lên Bộ GD&ĐT.
[bookmark: _Toc28183898][bookmark: _Toc86665732]1. Tiếp nhận dữ liệu đầu năm
[bookmark: _Toc28183899][bookmark: _Toc53579510][bookmark: _Toc86665733]1.1 Tiếp nhận dữ liệu Mầm non
		Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo đầu năm cấp học Mầm non.
		Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 1.Mầm non / 1.1 Báo cáo EMIS/ 1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183900][bookmark: _Toc53579511][bookmark: _Toc86665734]1.2 Tiếp nhận dữ liệu Tiểu học
		Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo đầu năm cấp Tiểu học.
		Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 2.Tiểu học/ 2.1 Báo cáo EMIS/ 2.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp Tiểu học hoặc 2.2 Báo cáo EQMS/ 2.2.1 Danh sách đơn vị gửi số liệu đầu năm.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
· Đối với báo cáo EQMS: Thực hiện tiếp nhận dữ liệu tại 2. Tiểu học/2.2 Báo cáo EQMS/ 2.2.1. Danh sách đơn vị gửi số liệu đầu năm.
· Đối với báo cáo Đề án ngoại ngữ: Thực hiện tiếp nhận tại 2. Tiểu học/ 2.3 Báo cá đề án ngoại ngữ/ 2.3.1. Danh sách các trường gửi báo cáo.
[bookmark: _Toc28183901][bookmark: _Toc53579512][bookmark: _Toc86665735]1.3 Tiếp nhận dữ liệu THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo đầu năm cấp THCS.
		Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 3.THCS/ 3.1 Báo cáo EMIS/ 3.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm THCS.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
· Đối với báo cáo Đề án ngoại ngữ: Thực hiện tiếp nhận tại 3. Trung học cơ sở/ 3.2 Báo cá đề án ngoại ngữ/ 3.2.1 Danh sách các trường gửi báo cáo.
[bookmark: _Toc28183902][bookmark: _Toc53579513][bookmark: _Toc86665736]1.4 Tiếp nhận dữ liệu THPT
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các đơn vị trường THPT gửi báo cáo đầu năm.
		Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 4.THPT/ 4.1 Báo cáo đầu năm/ 4.1.1 Danh sách trường gửi báo cáo đầu năm cấp THPT.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
· Đối với báo cáo Đề án ngoại ngữ: Thực hiện tiếp nhận tại 4. Trung học phổ thông/4.2 Báo cá đề án ngoại ngữ/ 4.2.1 Danh sách các trường gửi báo cáo.
[bookmark: _Toc28183903][bookmark: _Toc53579514][bookmark: _Toc86665737]1.5 Tiếp nhận dữ liệu TT GDTX
	Mô tả: Giúp Sở GD&ĐT thống kê toàn bộ danh sách các TT GDTX gửi báo cáo đầu năm.
		Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 5.GDTX/ 5.1 Báo cáo EMIS/ 5.1.1 Danh sách trường gửi báo cáo đầu năm.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183904][bookmark: _Toc86665738]2. Tiếp nhận dữ liệu cuối năm
Mô tả: Báo cáo số liệu cuối năm giúp Sở GD&ĐT thống kê số lượng, chất lượng học sinh, đội ngũ giáo viên các trường thuộc từng Sở GD&ĐT quản lý trong giai đoạn kết thúc năm học.
[bookmark: _Toc28183905][bookmark: _Toc53579516][bookmark: _Toc86665739]2.1 Tiếp nhận dữ liệu Mầm non
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo cuối năm cấp học Mầm non.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 1.Mầm non/ 1.1 Báo cáo EMIS/ 1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp Mầm nonhoặc 1.2 Báo cáo đội ngũ/ 1.2.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[bookmark: _Toc28183906][bookmark: _Toc53579517][bookmark: _Toc86665740]2.2 Tiếp nhận dữ liệu Tiểu học
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo cuối năm cấp học Tiểu học.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 2.Tiểu học/ 2.1 Báo cáo EMIS/ 2.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp Tiểu học hoặc 2.2 Báo cáo EQMS/ 2.2.1 Danh sách các đơn vị gửi số liệu cuối năm hoặc 2.3 Báo cáo đội ngũ/ 2.3.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[bookmark: _Toc28183907][bookmark: _Toc53579518][bookmark: _Toc86665741]2.3 Tiếp nhận dữ liệu THCS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các Phòng GD&ĐT gửi báo cáo cuối năm cấp học THCS.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục3.THCS/ 3.1 Báo cáo EMIS/ 3.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp THCS hoặc 3.2 Báo cáo đội ngũ/ 3.2.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đội ngũ.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[bookmark: _Toc28183908][bookmark: _Toc53579519][bookmark: _Toc86665742]2.4 Tiếp nhận dữ liệu THPT
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các trường THPT gửi báo cáo cuối năm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 4.Trung học phổ thông/ 4.1.1 Danh sách các trường THPT gửi báo cáo cuối năm.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.
[bookmark: _Toc28183909][bookmark: _Toc53579520][bookmark: _Toc86665743]2.5 Tiếp nhận dữ liệu TT GDTX
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT xem toàn bộ danh sách các TT GDTX gửi báo cáo cuối năm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 5.GDTX/ 5.1.1 Danh sách các trường GDTX gửi báo cáo cuối năm.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem kết quả.


[bookmark: _Toc28183910][bookmark: _Toc86665744]PHẦN II. KIỂM TRA DỮ LIỆU CỦA ĐƠN VỊ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT kiểm dò dữ liệu đơn vị trường trực thuộc, PhòngGD&ĐT đã gửi lên trong phần I để đảm bảo dữ liệu khi gửi lên Bộ GD&ĐT đầy đủ và chính xác. Để làm việc này, Sở GD&ĐT cần in biểu thống kê và thực hiện kiểm dò số liệu.
[bookmark: _Toc28183911][bookmark: _Toc86665745]1. Kiểm tra dữ liệu hồ sơ trường
[bookmark: _Toc28183912][bookmark: _Toc53579523][bookmark: _Toc86665746]1.1 Kiểm tra dữ liệu Mầm non
[bookmark: _Toc28183913][bookmark: _Toc53579524][bookmark: _Toc86665747]1.1.1 Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh đơn vị trường Mầm non phân theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục mầm non/ 1.Trường học/ 1.1 Tìm kiếm trường Mầm non.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT có đơn vị trường cần tìm kiếm.
Bước 3: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng,...
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Ghi chú: Để sử dụng chức năng tìm kiếm mở rộng kích chọn biểu tượng[image: ] cạnh nút [Xuất excel]
[image: ]
[bookmark: _Toc28183914][bookmark: _Toc53579525][bookmark: _Toc86665748]1.1.2 Mạng lưới trường, lớp, học sinh, giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, giáo viên của các đơn vị trường Mầm non phân theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183915][bookmark: _Toc53579526][bookmark: _Toc86665749]1.2 Kiểm tra dữ liệu Tiểu học
[bookmark: _Toc28183916][bookmark: _Toc53579527][bookmark: _Toc86665750]1.2.1 Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh đơn vị trường tiểu học phân theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 1.Trường học/ 1.1 Tìm kiếm trường Tiểu học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT có đơn vị trường cần tìm kiếm.
Bước 3: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng,...
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183917][bookmark: _Toc53579528][bookmark: _Toc86665751]1.2.2 Mạng lưới trường, lớp, học sinh, giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, giáo viên của các đơn vị trường Tiểu học phân theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183918][bookmark: _Toc53579529][bookmark: _Toc86665752]1.3 Kiểm tra dữ liệu THCS
[bookmark: _Toc28183919][bookmark: _Toc53579530][bookmark: _Toc86665753]1.3.1 Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh đơn vị trường THCS phân theo từng Phòng GD&ĐT.
[image: ]
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 1.Trường học/1.1 Tìm kiếm trường THCS.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT có đơn vị trường cần tìm kiếm.
Bước 3: Nhập thông tin tìm kiếm như: Tên trường, Mã trường, Tên hiệu trưởng,...
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183920][bookmark: _Toc53579531][bookmark: _Toc86665754]1.3.2 Mạng lưới trường, lớp, học sinh, giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, giáo viên của các đơn vị trường THCS phân theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183921][bookmark: _Toc53579532][bookmark: _Toc86665755]1.4 Kiểm tra dữ liệu THPT
[bookmark: _Toc28183922][bookmark: _Toc53579533][bookmark: _Toc86665756]1.4.1 Tìm kiếm hồ sơ trường
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh đơn vị trường THPT trong toàn Sở GD&ĐT.
[image: ]
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 1.Trường học/1.1 Tìm kiếm trường THPT.
Bước 2: Nhập thông tin hoặc lựa chọn thông tin tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[bookmark: _Toc28183923][bookmark: _Toc53579534][bookmark: _Toc86665757]1.4.2 Mạng lưới trường, lớp, học sinh, giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số liệu về trường, lớp, học sinh, giáo viên của các đơn vị trường THPT phân theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183924][bookmark: _Toc53579535][bookmark: _Toc86665758]1.5 Kiểm tra dữ liệu TT GDTX
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh đơn vị trường TT GDTX trong toàn Sở GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 1.Trung tâm GDTX/ 1.1 Tìm kiếm TTGDTX.
Bước 2: Nhập thông tin hoặc lựa chọn thông tin tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183925][bookmark: _Toc86665759]2. Kiểm tra dữ liệu lớp học
[bookmark: _Toc28183926][bookmark: _Toc53579537][bookmark: _Toc86665760]2.1 Thống kê lớp học Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê lớp học mầm non trong toàn Sở hay từng Phòng GD&ĐT. Sở GD&ĐT có thể lựa chọn báo cáo thống kê theo Phòng GD&ĐT hay theo đơn vị trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục mầm non, kích chọn danh mục 2.Lớp học/ 2.1 Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183927][bookmark: _Toc53579538][bookmark: _Toc86665761]2.2 Thống kê lớp học Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê lớp học tiểu học trong toàn Sở hay từng Phòng GD&ĐT. Sở GD&ĐT có thể lựa chọn báo cáo thống kê theo Phòng GD&ĐT hay theo đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 2.Lớp học/ 2.1 Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn thông tin Phòng, loại hình, loại trường,…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu
[image: ]
[bookmark: _Toc28183928][bookmark: _Toc53579539][bookmark: _Toc86665762]2.3 Thống kê lớp học THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê lớp học THCS trong toàn Sở hay từng Phòng GD&ĐT. Sở GD&ĐT có thể lựa chọn báo cáo thống kê theo Phòng GD&ĐT hay theo đơn vị trường.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích vào danh mục 2.Lớp học/ 2.1Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
· Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183929][bookmark: _Toc53579540][bookmark: _Toc86665763]2.4 Thống kê lớp học THPT
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê lớp học THPT trong toàn Sở hay từng đơn vị trường THPT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 2.Lớp học/ 2.1 Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm .
[image: ]
[bookmark: _Toc28183930][bookmark: _Toc53579541][bookmark: _Toc86665764]2.5 Thống kê lớp học TT GDTX
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê, xuất báo cáo và lập biểu đồ thống kê lớp học GDTX trong toàn Sở hay từng đơn vị TT GDTX.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 2.Lớp học/ 2.1 Thống kê lớp học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm .
[image: ]
[bookmark: _Toc28183931][bookmark: _Toc86665765]3. Kiểm tra dữ liệu giáo viên
[bookmark: _Toc28183932][bookmark: _Toc53579543][bookmark: _Toc86665766]3.1 Kiểm tra dữ liệu giáo viên Mầm non
[bookmark: _Toc28183933][bookmark: _Toc53579544][bookmark: _Toc86665767]3.1.1 Tra cứu thông tin chi tiết
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên trong toàn sở hay theo từng Phòng GD&ĐT.
[bookmark: _Toc28183934][bookmark: _Toc53579545][bookmark: _Toc86665768]3.1.1.1 Tìm kiếm nhanh hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non. Kích vào danh mục 2.Giáo viên/ 2.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên Mầm non.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3:Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ giáo viên theo nhiều tiêu chí như: Trình độ chuyên môn, độ tuổi,…
[image: ]
[bookmark: _Toc28183935][bookmark: _Toc53579546][bookmark: _Toc86665769]3.1.1.2 Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT kiểm tra nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin của trường mầm non thuộc Phòng GDĐT, Mầm non trực thuộc Sở.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 2.Giáo viên/ 2.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này Sở GD&ĐT có thể gửi về các Phòng GD&ĐT để các trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc28183936][bookmark: _Toc53579547][bookmark: _Toc86665770]3.1.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579548][bookmark: _Toc86665771]3.1.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo chức vụ và chuyên ngành chính.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579549][bookmark: _Toc86665772]3.1.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579550][bookmark: _Toc86665773]3.1.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo giới tính.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579551][bookmark: _Toc86665774]3.1.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579552][bookmark: _Toc86665775]3.1.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo đảng viên.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579553][bookmark: _Toc86665776]3.1.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo trình độ tin học.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579554][bookmark: _Toc86665777]3.1.2.7 Thống kê số lượng nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng nhân viên cấp Mầm non theo từng chức vụ.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.7 Thống kê số lượng nhân viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579555][bookmark: _Toc86665778]3.1.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự mầm non theo ngạch hạng giáo viên.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579556][bookmark: _Toc86665779]3.1.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên Mầm non theo định mức của Sở GDĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc28183937][bookmark: _Toc53579557][bookmark: _Toc86665780]3.2 Kiểm tra dữ liệu giáo viên Tiểu học
[bookmark: _Toc28183938][bookmark: _Toc53579558][bookmark: _Toc86665781]3.2.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28183939][bookmark: _Toc53579559][bookmark: _Toc86665782]3.2.1.1 Kiểm tra hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên Tiểu học trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên Tiểu học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý:Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm].
[bookmark: _Toc28183940][bookmark: _Toc53579560][bookmark: _Toc86665783]3.2.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của trường Tiểu học thuộc Phòng GDĐT, Tiểu học trực thuộc Sở.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.1 Tra cứu thống tin chi tiết/ 3.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin Phòng, trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này Sở GD&ĐT có thể gửi về các Phòng GD&ĐT để các trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc28183941][bookmark: _Toc53579561][bookmark: _Toc86665784]3.2.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579562][bookmark: _Toc86665785]3.2.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo giáo viên phân môn giảng dạy trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel]  để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579563][bookmark: _Toc86665786]3.2.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579564][bookmark: _Toc86665787]3.2.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo giới tính trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579565][bookmark: _Toc86665788]3.2.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo dân tộc trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579566][bookmark: _Toc86665789]3.2.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV là đảng viên trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579567][bookmark: _Toc86665790]3.2.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo trình độ tin học trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579568][bookmark: _Toc86665791]3.2.2.7 Thống kê số lượng nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo số lượng nhân viên trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.7 Thống kê số lượng nhân viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579569][bookmark: _Toc86665792]3.2.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo ngạch hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579570][bookmark: _Toc86665793]3.2.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên Tiểu học theo định mức của Sở GDĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.10 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579571][bookmark: _Toc86665794]3.2.2.10 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống đội CBQL, GV, NV trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.10 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183942][bookmark: _Toc53579572][bookmark: _Toc86665795]3.3 Kiểm tra dữ liệu giáo viên THCS
[bookmark: _Toc28183943][bookmark: _Toc53579573][bookmark: _Toc86665796]3.3.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28183944][bookmark: _Toc53579574][bookmark: _Toc86665797]3.3.1.1 Kiểm tra hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên trong toàn sở hay theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên THCS.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm]và tìm kiếm các thông tin như: Trình độ chuyên môn, độ tuổi,…
[bookmark: _Toc28183945][bookmark: _Toc53579575][bookmark: _Toc86665798]3.3.1.2 Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của trường trực thuộc và trường THCS.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên/ 3.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này Sở GD&ĐT có thể gửi về Phòng GD&ĐT để các trường bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc28183946][bookmark: _Toc53579576][bookmark: _Toc86665799]3.3.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579577][bookmark: _Toc86665800]3.3.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo giáo viên phân môn giảng dạy trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.1 Thống kê giáo viên theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[bookmark: _Toc53579578][bookmark: _Toc86665801]3.3.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo trình độ đào tạo trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT hay từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[bookmark: _Toc53579579][bookmark: _Toc86665802]3.3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự THCS theo giới tính.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579580][bookmark: _Toc86665803]3.3.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự THCS theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579581][bookmark: _Toc86665804]3.3.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự THCS theo đảng viên.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579582][bookmark: _Toc86665805]3.3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự THCS theo trình độ tin học.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579583][bookmark: _Toc86665806]3.3.2.7 Thống kê số lượng nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng nhân viên cấp THCS theo từng chức vụ.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.7 Thống kê số lượng nhân viên.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579584][bookmark: _Toc86665807]3.3.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự THCS theo ngạch hạng giáo viên.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579585][bookmark: _Toc86665808]3.3.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên THCS theo định mức của Sở GDĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức .
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579586][bookmark: _Toc86665809]3.3.2.10 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo môn học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên THCS theo môn học của Sở GDĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.10 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo môn học.
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579587][bookmark: _Toc86665810]3.3.2.11 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV cấp THCS trong toàn Sở hay theo từng Phòng GD&ĐT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.11 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV
Bước 2: Chọn Phòng GD&ĐT, đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc28183947][bookmark: _Toc53579588][bookmark: _Toc86665811]3.4 Kiểm tra dữ liệu giáo viên THPT
[bookmark: _Toc28183948][bookmark: _Toc53579589][bookmark: _Toc86665812]3.4.1 Tra cứu thông tin chi tiết
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh hồ sơ giáo viên THPT tại đơn vị trường học bất kỳ hay trong toàn sở.
[bookmark: _Toc28183949][bookmark: _Toc53579590][bookmark: _Toc86665813]3.4.1.1 Kiểm tra hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên THPT.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm, người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm].
[bookmark: _Toc28183950][bookmark: _Toc53579591][bookmark: _Toc86665814]3.4.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của trường THPT.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này Sở GD&ĐT có thể gửi về để các trường THPT bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc28183951][bookmark: _Toc53579592][bookmark: _Toc86665815]3.4.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579593][bookmark: _Toc86665816]3.4.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê giáo viêncấp THPT theo chuyên ngành đào tạo và theo môn giảng dạy trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.1 Thống kê giáo viên theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579594][bookmark: _Toc86665817]3.4.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPT theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ của giáo viên trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579595][bookmark: _Toc86665818]3.4.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NVcấp THPT theo giới tính trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579596][bookmark: _Toc86665819]3.4.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPT theo dân tộc trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.4 Thống kê giáo viên theo dân tộc.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579597][bookmark: _Toc86665820]3.4.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPTtheo đảng viên trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.5 Thống kê giáo viên theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579598][bookmark: _Toc86665821]3.4.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPT theo trình độ tin họctrong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579599][bookmark: _Toc86665822]3.4.2.7 Thống kê số lượng nhân viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng nhân viên cấp THPT trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.7 Thống kê số lượng nhân viên.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579600][bookmark: _Toc86665823]3.4.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPT theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THP, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.8 Thống kê nhân sự theo hạng chuẩn chức danh nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579601][bookmark: _Toc86665824]3.4.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng cấp THPT thừa thiếu giáo viên theo định mức trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.9 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo định mức.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579602][bookmark: _Toc86665825]3.4.2.10 Thống kê số lượng giáo viên thừa thiếu theo môn học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng giáo viên cấp THPT thừa thiếu theo từng môn học trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.10 Thống kê số lượng thừa thiếu giáo viên theo môn học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579603][bookmark: _Toc86665826]3.4.2.11 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV cấp THPT trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.11 Thống kê đội ngũ CBQL, GV, NV.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
3.4.2.12 Thống kê CBQL theo giới tính, dân tộc, trình độ đào tạo và độ tuổi
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV cấp THPT theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường THPT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.12 Thống kê CBQL theo giới tính, dân tộc, trình độ đào tạo và độ tuổi.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
3.4.2.13 Thống kê CBQL theo chức danh nghề nghiệp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL cấp THPT theo chức danh nghề nghiệp trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.13 Thống kê CBQL theo chức danh nghề nghiệp.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
3.4.2.14 Thống kê CBQL theo kết quả đánh giá nghị định 56
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL cấp THPT theo kết quả đánh giá nghị định 56 trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.14 Thống kê CBQL theo kết quả đánh giá nghị định 56.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
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3.4.2.15 Thống kê giáo viên tổng hợp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê tổng số giáo viên cấp THPT trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường THPT.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.15 Thống kê giáo viên tổng hợp.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
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[bookmark: _Toc28183953][bookmark: _Toc53579604][bookmark: _Toc86665827]3.5 Kiểm tra dữ liệu giáo viên TT GDTX
[bookmark: _Toc28183954][bookmark: _Toc53579605][bookmark: _Toc86665828]3.5.1 Tra cứu thông tin chi tiết
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo nhanh hồ sơ giáo viên GDTX tại đơn vị trường học bất kỳ hay trong toàn Sở.
[bookmark: _Toc28183955][bookmark: _Toc53579606][bookmark: _Toc86665829]3.5.1.1 Kiểm tra hồ sơ giáo viên TT GDTX
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.1 Tìm kiếm hồ sơ giáo viên TTGDTX.
Bước 2: Chọn trường và nhập thông tin tìm kiếm cụ thể.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
Lưu ý: Khi cần hiển thị thêm thông tin tìm kiếm người dùng kích vào nút [Mở rộng tìm kiếm].
[bookmark: _Toc28183956][bookmark: _Toc53579607][bookmark: _Toc86665830]3.5.1.2 Kiểm tra hồ sơ nhân sự thiếu thông tin
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm nhanh hồ sơ nhân sự thiếu thông tin để phục vụ báo cáo của các TT GDTX.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/3.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 3.1.2 Tìm kiếm nhân sự thiếu thông tin.
Bước 2: Chọn thông tin trường, họ tên giáo viên, Trạng thái làm việc, Tiêu chí….
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
Lưu ý: Danh sách nhân sự thiếu thông tin này Sở GD&ĐT có thể gửi về để các trường THPT bổ sung phục vụ tổng hợp báo cáo.
[bookmark: _Toc28183957][bookmark: _Toc53579608][bookmark: _Toc86665831]3.5.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579609][bookmark: _Toc86665832]3.5.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo giáo viên phân môn giảng dạy trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.1 Thống kê đội ngũ theo chuyên ngành đào tạo chính, môn dạy.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel]  để lưu dữ liệu.
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[bookmark: _Toc53579610][bookmark: _Toc86665833]3.5.2.2 Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo CBQL, GV, NV theo trình độ đào tạo trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.2. Thống kê đội ngũ theo trình độ chuyên môn nghiệp vụ
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm. Ví dụ: Vị trí việc làm, hình thức hợp đồng làm việc…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579611][bookmark: _Toc86665834]3.5.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo nhân sự GDTX theo giới tính.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.3 Thống kê đội ngũ theo giới tính.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579612][bookmark: _Toc86665835]3.5.2.4 Thống kê đội ngũ theo dân tộc
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê CBQL, GV, NV các đơn vị GDTX theo dân tộc trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.4 Thống kê giáo viên theo dân tộc.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579613][bookmark: _Toc86665836]3.5.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê đội ngũ nhân sự GDTX theo đảng viên trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.5 Thống kê đội ngũ theo đảng viên
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579614][bookmark: _Toc86665837]3.5.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê đội ngũ GDTX theo trình độ tin học trong toàn Sở hay theo từng đơn vị trường.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích vào danh mục 3.Giáo viên/ 3.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 3.2.6 Thống kê đội ngũ theo trình độ tin học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các thông tin cần tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút Tìm kiếm.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183958][bookmark: _Toc86665838]4. Kiểm tra dữ liệu học sinh
[bookmark: _Toc28183959][bookmark: _Toc53579616][bookmark: _Toc86665839][bookmark: _Hlk53153197]4.1 Kiểm tra dữ liệu học sinh Mầm non
[bookmark: _Toc28183960][bookmark: _Toc53579617][bookmark: _Toc86665840]4.1.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28183961][bookmark: _Toc53579618][bookmark: _Toc86665841]4.1.1.1Tìm kiếm hồ sơ học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.1 Tìm kiếm hồ sơ học sinh.
Bước 2: Chọn Phòng, chọn đơn vị trường và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
[bookmark: _Toc28183962][bookmark: _Toc53579619][bookmark: _Toc86665842]4.1.1.2Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường Mầm non.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.2 Danh sách học sinh diện chính sách.
	Bước 2: Điền bất kỳ thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183963][bookmark: _Toc53579620][bookmark: _Toc86665843]4.1.1.3 Danh sách học sinh chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường Mầm non.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.3 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
	Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183964][bookmark: _Toc53579621][bookmark: _Toc86665844]4.1.1.4 Danh sách học sinh tốt nghiệp Mầm non
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh hoàn thành chương trình mầm non của các đơn vị trường Mầm non.
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.4 Danh sách học sinh hoàn thành chương trình mầm non.
	Bước 2: Chọn thông tin trường cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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[bookmark: _Toc28183965][bookmark: _Toc53579622][bookmark: _Toc86665845]4.1.1.5 Danh sách học sinh khám sức khỏe nuôi dưỡng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khám sức khỏe nuôi dưỡng, theo dõi biểu đồ chiều cao,cân nặng...
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.5 Danh sách học sinh sức khỏe nuôi dưỡng.
	Bước 2: Chọn thông tin trường cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183966][bookmark: _Toc53579623][bookmark: _Toc86665846]4.1.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579624][bookmark: _Toc86665847]4.1.2.1 Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp theo độ tuổi của từng đơn vị trường Mầm non trong toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.1 Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn Phòng GD, trường, điều kiện tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579625][bookmark: _Toc86665848]4.1.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp theo diện chính sách của từng đơn vị trường Mầm non trong toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4. Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách.
Bước 2: Chọn Phòng GD, trường, điều kiện tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579626][bookmark: _Toc86665849]4.1.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học các nhóm lớp của từng đơn vị trường Mầm non trong toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4. Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học.
Bước 2: Chọn Phòng GD, trường, điều kiện tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579627][bookmark: _Toc86665850]4.1.3 Thống kê học sinh biết bơi, bệnh về mắt
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê học sinhbiết bơi, bệnh về mắt, Phụ huynh có sử dụng Smartphone, Phụ huynh có máy tính Internecủa các đơn vị trường Mầm non trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non, kích vào danh mục 4. Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.4. Thống kê học sinh biết bơi, bệnh về mắt
Bước 2: Chọn Phòng GD, trường, điều kiện tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183967][bookmark: _Toc53579628][bookmark: _Toc86665851]4.2 Kiểm tra dữ liệu học sinh Tiểu học
[bookmark: _Toc28183968][bookmark: _Toc53579629][bookmark: _Toc86665852]4.2.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc53579630][bookmark: _Toc86665853]4.2.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh
Bước 2: Chọn Phòng và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc53579631][bookmark: _Toc86665854]4.2.1.2 Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh theo kết quả đánh giá giáo dục của các đơn vị trường Tiểu học.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1:Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 4. Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.2 Danh sách học sinh diện chính sách.
	Bước 2: Lựa chọn, nhập bất kỳ thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc53579632][bookmark: _Toc86665855]4.2.1.3 Danh sách học sinh chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường Tiểu học.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 4. Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đi, nghỉ học.
	Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất exel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579633][bookmark: _Toc86665856]4.2.1.5 Danh sách khen thưởng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất excel danh sách học sinh được khen thưởng cuối năm/đột xuất của các đơn vị trường Tiểu học.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579634][bookmark: _Toc86665857]4.2.1.6 Danh sách học sinh lưu ban	
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất excel danh sách học sinh lưu ban của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579635][bookmark: _Toc86665858]4.2.1.7 Danh sách học sinh hoàn thành chương trình Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất excel danh sách học sinh hoàn thành chương trình tiểu học của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579636][bookmark: _Toc86665859]4.2.1.8 Danh sách học sinh không xếp loại
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất excel danh sách học sinh không xếp loại ( ví dụ: học sinh khuyết tật) của các đơn vị trường Tiểu học.
Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183969][bookmark: _Toc53579637][bookmark: _Toc86665860]4.2.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579638][bookmark: _Toc86665861]4.2.2.1 Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp của các trường Tiểu học trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.1 Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn Phòng GD, Loại hình trường…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579639][bookmark: _Toc86665862]4.2.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả:Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh theo diện chính sách từng khối lớp của từng đơn vị trường Tiểu học trong toàn Sở.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục Tiểu học, kích vào danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
	Bước 2: Chọn Phòng GD, Loại hình, Diện chính sách...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579640][bookmark: _Toc86665863]4.2.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường Tiểu học trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện:Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579641][bookmark: _Toc86665864]4.2.2.4 Thống kê học sinh khen thưởng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh được khen thưởng cấp Tiểu học trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579642][bookmark: _Toc86665865]4.2.2.5 Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh lên lớp, lưu ban cấp Tiểu học trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579643][bookmark: _Toc86665866][bookmark: _Hlk53153845]4.2.2.6 Thống kê học sinh biết bơi, bệnh về mắt
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê học sinh biết bơi, bệnh về mắt, Phụ huynh có sử dụng Smartphone, Phụ huynh có máy tính Interne của các đơn vị trường Mầm non trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183979][bookmark: _Toc53579644][bookmark: _Toc86665867]4.3 Kiểm tra dữ liệu học sinh THCS
[bookmark: _Toc28183980][bookmark: _Toc53579645][bookmark: _Toc86665868]4.3.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28183981][bookmark: _Toc53579646][bookmark: _Toc86665869]4.3.1.1Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích vào danh mục 4. Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh.
Bước 2: Chọn Phòng và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc28183983][bookmark: _Toc53579647][bookmark: _Toc86665870]4.3.1.2 Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường THCS.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.3 Danh sách học sinh diện chính sách.
	Bước 2: Điền bất kỳ thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183984][bookmark: _Toc53579648][bookmark: _Toc86665871]4.3.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường THCS.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
	Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183985][bookmark: _Toc53579649][bookmark: _Toc86665872]4.3.1.5 Danh sách học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khen thưởng của các trường THCS.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183986][bookmark: _Toc53579650][bookmark: _Toc86665873]4.3.1.6 Danh sách học sinh theo học lực,hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm của các trường THCS.
Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183987][bookmark: _Toc53579651][bookmark: _Toc86665874]4.3.1.7 Danh sách học sinh lên lớp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lên lớp của trường THCS.
Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183988][bookmark: _Toc53579652][bookmark: _Toc86665875]4.3.1.8 Danh sách học sinh lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lưu ban của trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183989][bookmark: _Toc53579653][bookmark: _Toc86665876]4.3.1.9 Danh sách học sinh tốt nghiệp THCS
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh tốt nghiệp THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinhchuyển đến, chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183990][bookmark: _Toc53579654][bookmark: _Toc86665877]4.3.1.10 Danh sách học sinh không xếp loại
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh không xếp loại của các trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28183991][bookmark: _Toc53579655][bookmark: _Toc86665878]4.3.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579656][bookmark: _Toc86665879]4.3.2.1 Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp của các trường THCS trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.1 Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn Phòng GD, Loại hình trường…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579657][bookmark: _Toc86665880]4.3.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh diện chính sách các khối lớp của các trường THCS trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
	Bước 2: Chọn Phòng GD, Loại hình, Diện chính sách...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579658][bookmark: _Toc86665881]4.3.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THCS trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579659][bookmark: _Toc86665882]4.3.2.4 Thống kê học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh đạt danh hiệu phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THCS trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.

[bookmark: _Toc53579660][bookmark: _Toc86665883]4.3.2.5 Thống kê học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh theo học lực phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THCS trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579661][bookmark: _Toc86665884]4.3.2.6 Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh lên lớp, lưu ban cấp Tiểu học trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc28183992][bookmark: _Toc53579662][bookmark: _Toc86665885]4.3.3 Thống kê điểm trường – học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê điểm trường – học sinh của các đơn vị trường THCS trên toàn Sở.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183993][bookmark: _Toc53579663][bookmark: _Toc86665886]4.4 Kiểm tra dữ liệu học sinh THPT
[bookmark: _Toc28183994][bookmark: _Toc53579664][bookmark: _Toc86665887]4.4.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28183995][bookmark: _Toc53579665][bookmark: _Toc86665888]4.4.1.1 Tìm kiếmhồ sơ, KQHT học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường THPT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và các tiêu chí tìm kiếm.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
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Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc28183996][bookmark: _Toc53579666][bookmark: _Toc86665889]4.4.1.2 Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHTRL
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh theo kết quả học tập theo học kỳ, năm học của trường THPT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.2 Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHTRL.
	Bước 2: Chọn thông tin Trường, khối, nhập điều kiện tìm kiếm Danh hiệu, Học lực, Hạnh kiểm..
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc28183997][bookmark: _Toc53579667][bookmark: _Toc86665890]4.4.1.3 Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường THPT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.3 Danh sách học sinh diện chính sách.
	Bước 2: Điền bất kỳ thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183998][bookmark: _Toc53579668][bookmark: _Toc86665891]4.4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường THPT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
	Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28183999][bookmark: _Toc53579669][bookmark: _Toc86665892]4.4.1.5 Danh sách học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khen thưởng của các trường THPT.
[bookmark: _Toc28184000]	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579670][bookmark: _Toc86665893]4.4.1.6 Danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm của các trường THPT.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184001][bookmark: _Toc53579671][bookmark: _Toc86665894]4.4.1.7 Danh sách học sinh lên lớp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lên lớp của trường THPT.
[bookmark: _Toc28184002]Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579672][bookmark: _Toc86665895]4.4.1.8 Danh sách học sinh lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lưu ban của trường THPT.
[bookmark: _Toc28184003]Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579673][bookmark: _Toc86665896]4.4.1.9 Danh sách học sinh tốt nghiệp THPT
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh tốt nghiệp THPT.
[bookmark: _Toc28184004]Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579674][bookmark: _Toc86665897]4.4.1.10 Danh sách học sinh không xếp loại
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh không xếp loại của các trường THPT.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579675][bookmark: _Toc86665898]4.4.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579676][bookmark: _Toc86665899]4.4.2.1 Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp của các trường THPT trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềmQuản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.1 Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, Loại hình trường…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579677][bookmark: _Toc86665900]4.4.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả:Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh diện chính sách các khối lớp của các trường THPT trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục THPT, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
	Bước 2: Chọn đơn vị trường, Loại hình, Diện chính sách...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579678][bookmark: _Toc86665901]4.4.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học	
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THPT trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.

[bookmark: _Toc53579679][bookmark: _Toc86665902]4.4.2.4 Thống kê học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh đạt danh hiệu phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THPT trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579680][bookmark: _Toc86665903]4.4.2.5 Thống kê học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh theo học lực phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị trường THPT trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579681][bookmark: _Toc86665904]4.4.2.6 Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh lên lớp, lưu ban cấp THPT trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc28184005][bookmark: _Toc53579682][bookmark: _Toc86665905]4.5 Kiểm tra dữ liệu học sinh TT GDTX
[bookmark: _Toc28184006][bookmark: _Toc53579683][bookmark: _Toc86665906]4.5.1 Tra cứu thông tin chi tiết
[bookmark: _Toc28184007][bookmark: _Toc53579684][bookmark: _Toc86665907]4.5.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất danh sách báo cáo hồ sơ học sinh trường TT GDTX.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.1 Tìm kiếm hồ sơ, KQHT học sinh.
Bước 2: Chọn Trường và các tiêu chí tìm kiếm
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel].
[image: ]
Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc28184008][bookmark: _Toc53579685][bookmark: _Toc86665908]4.5.1.2 Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHTRL
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh theo kết quả học tập theo học kỳ, năm học của TTGDTX.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.2 Tìm kiếm hồ sơ học sinh theo KQHTRL.
	Bước 2: Chọn thông tin Trường, khối, nhập điều kiện tìm kiếm Danh hiệu, Học lực, Hạnh kiểm..
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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Lưu ý: Ngoài nút [Tìm kiếm], hệ thống hỗ trợ thêm nút [Mở rộng tìm kiếm] để tìm kiếm hồ sơ học sinh theo nhiều tiêu chí hơn.
[bookmark: _Toc28184009][bookmark: _Toc53579686][bookmark: _Toc86665909]4.5.1.3 Danh sách học sinh diện chính sách
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất báo cáo hồ sơ học sinh diện chính sách của các đơn vị trường GDTX.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.3 Danh sách học sinh diện chính sách.
	Bước 2: Điền bất kỳ thông tin liên quan tới học sinh cần tìm kiếm.
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184010][bookmark: _Toc53579687][bookmark: _Toc86665910]4.5.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel hồ sơ học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học trong năm học của các đơn vị trường GDTX.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.1 Tra cứu thông tin chi tiết/ 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
	Bước 2: Chọn trường, Trạng thái học sinh...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184011][bookmark: _Toc53579688][bookmark: _Toc86665911]4.5.1.5 Danh sách học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh được khen thưởng của các trường GDTX.
[bookmark: _Toc28184012]	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579689][bookmark: _Toc86665912]4.5.1.6 Danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh theo học lực, hạnh kiểm của các trường GDTX.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184013][bookmark: _Toc53579690][bookmark: _Toc86665913]4.5.1.7 Danh sách học sinh lên lớp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lên lớp của trường GDTX.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc28184014][bookmark: _Toc53579691][bookmark: _Toc86665914]4.5.1.8 Danh sách học sinh lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh lưu ban của trường GDTX.
[bookmark: _Toc28184015]	Các bước thực hiện:  Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579692][bookmark: _Toc86665915]4.5.1.9 Danh sách học sinh tốt nghiệp TT GDTX
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tìm kiếm và xuất Excel danh sách học sinh tốt nghiệp GDTX.
[bookmark: _Toc28184016][bookmark: _Toc28184017]	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.1.4 Danh sách học sinh chuyển đến, chuyển đi, nghỉ học.
[bookmark: _Toc53579693][bookmark: _Toc86665916]4.4.2 Tra cứu số liệu thống kê
[bookmark: _Toc53579694][bookmark: _Toc86665917]4.4.2.1 Thống kê số lượng học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh các lớp của các TT GDTX trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.1 Thống kê số lượng học sinh.
Bước 2: Chọn đơn vị trường, Loại hình trường…
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579695][bookmark: _Toc86665918]4.4.2.2 Thống kê học sinh diện chính sách
Mô tả:Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh diện chính sách các khối lớp của các TT GDTX trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý giáo dục GDTX, kích chọn danh mục 4.Học sinh/ 4.2 Tra cứu số liệu thống kê/ 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
	Bước 2: Chọn đơn vị trường, Loại hình, Diện chính sách...
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất excel] để kiểm tra và lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579696][bookmark: _Toc86665919]4.4.2.3 Thống kê học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học	
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh chuyển đến, chuyển đi, thôi học phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị TT GDTX trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579697][bookmark: _Toc86665920]4.4.2.4 Thống kê học sinh giỏi, tiên tiến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh đạt danh hiệu phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị TT GDTX trên toàn Sở.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579698][bookmark: _Toc86665921]4.4.2.5 Thống kê học sinh theo học lực, hạnh kiểm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh theo học lực, hạnh kiểm phân theo loại hình trường, diện chính sách của từng đơn vị TT GDTX trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.
[bookmark: _Toc53579699][bookmark: _Toc86665922]4.4.2.6 Thống kê học sinh lên lớp, lưu ban
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê số lượng và tỉ lệ % học sinh lên lớp, lưu ban của các TT GDTX trên toàn Sở.
	Các bước thực hiện: Tương tự mục 4.2.2 Thống kê học sinh theo diện chính sách.



[bookmark: _Toc86665923]PHẦN III. KIỂM TRA, PHÊ CHUẨN DỮ LIỆU
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT kiểm tra vàphê duyệt dữ liệu của đơn vị trường và Phòng GD&ĐT gửi lên. Sau khi hết hạn nộp báo cáo, đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ duyệt số liệu Phòng gửi lên; với những đơn vị chưa được duyệt báo cáo, Sở ghi rõ yêu cầu cần gửi báo cáo lại và tiến hành mở khóa dữ liệu để các đơn vị trường, Phòng GD&ĐT kiểm tra lại dữ liệu và tiến hành gửi lại dữ liệu.
[bookmark: _Toc13213181][bookmark: _Toc28184018][bookmark: _Toc86665924]1. Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm
Hệ thống bổ sung công cụ kiểm tra dữ liệu Kê khai – báo cáo để hỗ trợ Sở GD&ĐT kiểm tra nhanh số liệu các trường trước khi phê duyệt.
[bookmark: _Toc28184019][bookmark: _Toc53579702][bookmark: _Toc86665925][bookmark: _Toc13213182]1.1 Mầm non
[bookmark: _Toc28184020][bookmark: _Toc53579703][bookmark: _Toc86665926]1.1.1 Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm Mầm non
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích chọn Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 1.Mầm non/ 1.1.2 Kiểm tra số liệu trường Kê khai – Báo cáo
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm ra cấp học & Biểu 07- Mục 7.6 Báo cáo tổng hợp toàn Sở). Sở GD kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên…của trường kê khai và báo cáo để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184021][bookmark: _Toc53579704][bookmark: _Toc86665927]1.1.2 Xem báo cáo chi tiết đầu năm Mầm non
Mô tả: Cho phép Sở GD&ĐT xem báo cáo chi tiết EMIS đầu năm Mầm non về: Báo cáo trường lớp, học sinh, đội ngũ theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường. 
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo trường lớp mục 1.1.4.1. Báo cáo Trường - Lớp học)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo học sinh 1.1.4.2. Báo cáo Học sinh)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo đội ngũ mục 1.1.4.3. Báo cáo Đội ngũ)
[bookmark: _Toc28184022][bookmark: _Toc53579705][bookmark: _Toc86665928][bookmark: _Toc13213183]1.2 Tiểu học
[bookmark: _Toc28184023][bookmark: _Toc53579706][bookmark: _Toc86665929]1.2.1 Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm Tiểu học
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích chọn Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 2.Tiểu học/ 2.1.2 Kiểm tra số liệu trường Kê khai – Báo cáo.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm ra cấp học & Biểu 07- Mục 7.6 Báo cáo tổng hợp toàn Sở). Sở GD kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên…của Phòng GD để biết Phòng GD nào còn sai lệch số liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184024][bookmark: _Toc53579707][bookmark: _Toc86665930]1.2.2 Xem báo cáo chi tiết đầu năm Tiểu học
Mô tả: Cho phép Sở GD&ĐT xem báo cáo chi tiết EMIS đầu năm Tiểu học về: Báo cáo trường lớp, học sinh, đội ngũ theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường. 
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo trường lớp mục 2.1.4.1. Báo cáo Trường - Lớp học)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo học sinh 2.1.4.2. Báo cáo Học sinh)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo đội ngũ mục 2.1.4.3. Báo cáo Đội ngũ)
[bookmark: _Toc28184025][bookmark: _Toc53579708][bookmark: _Toc86665931][bookmark: _Toc13213184]1.3 Trung học cơ sở
[bookmark: _Toc28184026][bookmark: _Toc53579709][bookmark: _Toc86665932]1.3.1 Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm THCS
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích chọn Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích chọn danh mục 3.Trung học cơ sở/ 3.1.2 Kiểm tra số liệu trường Kê khai – Báo cáo.
Bước 2: Chọn đơn vị cần kiểm tra số liệu.
Bước 3: Giao diện hiển thị theo các cột Số liệu kê khai (số liệu đưa lên trong phần hồ sơ) và số liệu báo cáo (lấy ra từ Biểu đầu năm ra cấp học & Biểu 07- Mục 7.6 Báo cáo tổng hợp toàn Sở). Sở GD kiểm tra tại cột Chênh lệch số trường, Lớp, Giáo viên…của trường kê khai và báo cáo để biết được trường nào còn sai số liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184027][bookmark: _Toc53579710][bookmark: _Toc86665933]1.3.2 Xem báo cáo chi tiết đầu năm THCS
Mô tả: Cho phép Sở GD&ĐT xem báo cáo chi tiết EMIS đầu năm THCS về: Báo cáo trường lớp, học sinh, đội ngũ theo từng Phòng GD&ĐT hoặc từng trường. 
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo trường lớp mục 3.1.4.1. Báo cáo Trường - Lớp học)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo học sinh 3.1.4.2. Báo cáo Học sinh)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo đội ngũ mục 3.1.4.3. Báo cáo Đội ngũ)
[bookmark: _Toc28184028][bookmark: _Toc53579711][bookmark: _Toc86665934]1.4 Trung học phổ thông
[bookmark: _Toc28184029][bookmark: _Toc53579712][bookmark: _Toc86665935]1.3.1 Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm THPT	
Các bước thực hiện: Tương tự phần 1.3 THCS/ Kiểm tra dữ liệu Kê khai – Báo cáo đầu năm THCS.
[bookmark: _Toc28184030][bookmark: _Toc53579713][bookmark: _Toc86665936]1.4.2 Xem báo cáo chi tiết đầu năm THPT
Mô tả: Cho phép Sở GD&ĐT xem báo cáo chi tiết EMIS đầu năm THPT về: Báo cáo trường lớp, học sinh, đội ngũ theo từng trường. 
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo trường lớp mục 4.1.4.1. Báo cáo Trường - Lớp học)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo học sinh 4.1.4.2. Báo cáo Học sinh)
[image: ]
(Hình ảnh minh họa về báo cáo đội ngũ mục 4.1.4.3. Báo cáo Đội ngũ)
[bookmark: _Toc28184031][bookmark: _Toc86665937]2. Phê duyệt dữ liệu đầu năm
[bookmark: _Toc28184032][bookmark: _Toc53579715][bookmark: _Toc86665938]2.1 Phê duyệt dữ liệu Mầm non
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu đầu năm của đơn vị trường Mầm non, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm mục 1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1.Mầm non, kích chọn danh mục 1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
Bước 2: Chọnđơn vị cần thực hiện, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT và đơn vị trường trực thuộc đã gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184033][bookmark: _Toc53579716][bookmark: _Toc86665939]2.2 Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu đầu năm của đơn vị trường Tiểu học, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 2.Tiểu học/2.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp Tiểu học (Báo cáo EMIS) hoặc 2.2.1 Danh sách các đơn vị gửi số liệu đầu năm (Báo cáo EQMS).
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184034][bookmark: _Toc53579717][bookmark: _Toc86665940]2.3 Phê duyệt dữ liệu THCS
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu đầu năm củađơn vị trường THCS, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, mục 3.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp THCS.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 3.THCS/3.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo đầu năm cấp THCS.
Bước 2: Tích chọn đơn vị cần phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
[image: ]
	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184035][bookmark: _Toc53579718][bookmark: _Toc86665941]2.4 Phê duyệt dữ liệu THPT
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các trường THPT về việc gửi dữ liệu đầu năm của các đơn vị trường THPT, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, mục 4.1.1 Danh sách các trường gửi báo cáo đầu năm cấp THPT.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 4. THPT/4.1.1 Danh sách các trường gửi báo cáo đầu năm cấp THPT.
Bước 2: Tích chọn trường cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
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	Ghi chú quá trình tổng hợp dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và báo cáo trường THPT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu THPT gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184036][bookmark: _Toc53579719][bookmark: _Toc86665942]2.5 Phê duyệt dữ liệu TT GDTX
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của trung tâm GDTX về việc gửi dữ liệu đầu năm của các đơn vị TT GDTX, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu nămtại mục 5.1.1 Danh sách trường gửi báo cáo đầu năm cấp GDTX.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 5.Giáo dục thường xuyên/5.1.1 Danh sách trường gửi báo cáo đầu năm cấp GDTX.
Bước 2: Tích chọn trung tâm cần thực hiện phê duyệt dữ liệu, ghi rõ nội dung duyệt/từ chối dữ liệu.
Bước 3: Tích chọn nút chức năng như: Duyệt/ Từ chối/ Mở khóa/ Khóa. 
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo của TT GDTX gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các đơn vị chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184037][bookmark: _Toc86665943]3. Phê duyệt dữ liệu cuối năm
Mô tả: Phê duyệt báo cáo cuối năm bao gồm báo cáo EMIS, báo cáo đội ngũ, báo cáo EQMS (dành riêng cho Tiểu học). Thao tác phê duyệt dữ liệu tương tự đầu năm, trong tài liệu này hướng dẫn phê duyệt báo cáo EMIS.
[bookmark: _Toc28184038][bookmark: _Toc53579721][bookmark: _Toc86665944]3.1 Phê duyệt dữ liệu Mầm non
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường Mầm non, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm mục 1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp Mầm non.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Mầm non/1.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem danh sách.
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184039][bookmark: _Toc53579722][bookmark: _Toc86665945]3.2. Phê duyệt dữ liệu Tiểu học
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường Tiểu học, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 2.Tiểu học/2.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp Tiểu học.
Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem danh sách.
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184040][bookmark: _Toc53579723][bookmark: _Toc86665946]3.3 Phê duyệt dữ liệu THCS
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các Phòng giáo dục về việc gửi dữ liệu cuối năm của các đơn vị trường THCS, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm.
	Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 3.Trung học cơ sở/ 3.1.1 Danh sách các đơn vị gửi báo cáo cuối năm cấp THCS.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem danh sách
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Phòng gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các Phòng cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184041][bookmark: _Toc53579724][bookmark: _Toc86665947]3.4 Phê duyệt dữ liệu THPT
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các trường THPT về việc gửi dữ liệu cuối năm, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, mục 4.1.1 Danh sách trường THPT gửi báo cáo cuối năm.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 4.THPT/4.1.1 Danh sách trường THPT gửi báo cáo cuối năm.
	Bước 2: Chọn trạng thái báo cáo và xem danh sách.
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo của các đơn vị trường THPT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu trường THPT gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các trường chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184042][bookmark: _Toc53579725][bookmark: _Toc86665948]3.5 Phê duyệt dữ liệu TT GDTX
Để thực hiện việc phê duyệt dữ liệu của các TT GDTX về việc gửi dữ liệu cuối năm, Sở GD&ĐT thực hiện tại phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm tại mục 5.1.1 Danh sách trường GDTX gửi báo cáo cuối năm.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 5.Giáo dục thường xuyên/ 5.1.1 Danh sách trường GDTX gửi báo cáo cuối năm.
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Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo của TT GDTX gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ [Duyệt] số liệugửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Sở giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. 
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Sở giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
· Đối với các trường cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Sở giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các đơn vị chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.


[bookmark: _Toc28184043][bookmark: _Toc86665949]PHẦN IV. TỔNG HỢP BÁO CÁO
[bookmark: _Toc28184044][bookmark: _Toc86665950]1. Tổng hợp báo cáo cấp Mầm non
[bookmark: _Toc28184045][bookmark: _Toc53579728][bookmark: _Toc86665951]1.1 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Mầm non
	Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo tổng hợp về trường, lớp học, học sinh, đội ngũ, cơ sở vật chất và ngân sách nhà nước tại một hay nhiều đơn vị trường trong Sở GD&ĐT hay toàn Sở.
[bookmark: _Toc392060435]	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích vào danh mục 1.Mầm non / 1.1.3 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Lựa chọn các báo cáo về Trường - Lớp học, Học sinh, Đội ngũ, Phòng học, Ngân sách nhà nước
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
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[bookmark: _Toc28184046][bookmark: _Toc53579729][bookmark: _Toc86665952]1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Mầm non
[bookmark: _Toc53579730][bookmark: _Toc86665953]1.2.1 Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm cấp Mầm non
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tổng hợp báo cáo thống kê giáo dục Mầm non thời điểm cuối năm về Học sinh, giáo viên...
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích vào danh mục 1.Mầm non/ 1.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Mầm non
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
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[bookmark: _Toc53579731][bookmark: _Toc86665954]1.2.2Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ Mầm non
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm. Kích vào danh mục 1.Mầm non/ 1.2 Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
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[bookmark: _Toc28184047][bookmark: _Toc86665955]2. Tổng hợp báo cáo cấp Tiểu học
[bookmark: _Toc28184048][bookmark: _Toc53579733][bookmark: _Toc86665956]2.1 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Tiểu học
[bookmark: _Toc53579734][bookmark: _Toc86665957]2.1.1 Tổng hợp báo cáo EMIS đầu năm cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê giáo dục tiểu học đầu năm về số lượng trường, lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi. 
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục đầu năm, kích vào danh mục 2.Tiểu học/ 2.1.3 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp Tiểu học. 
	Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo Trường – Lớp học, Học sinh, Đội ngũ, Phòng học hay Ngân sách nhà nước.
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm]và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579735][bookmark: _Toc86665958]1.2.2 Tổng hợp báo cáo EQMS đầu năm cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ SởGD&ĐT thống kê nhân sự, điểm trường CSVC, trường, lớp học, học sinh đầu năm.
Các bước thực hiện: Tương tự mục 2.5.1 Báo cáo thống kê giáo dục Tiểu học EMIS
[image: ]
[bookmark: _Toc28184049][bookmark: _Toc53579736][bookmark: _Toc86665959]2.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Tiểu học
[bookmark: _Toc53579737][bookmark: _Toc86665960]2.2.1 Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê giáo dục tiểu học cuối năm về số lượng lớp học và học sinh trong từng lớp, đặc điểm chất lượng của học sinh, thống kê đội ngũ cán bộ, giáo viên và nhân viên các trường, thông tin về cơ sở vật chất như phòng học, thiết bị, sân chơi. 
Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục2.Tiểu học/ 2.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Tiểu học.
Bước 2: Chọn đơn vị trường và loại báo cáo cần thống kê.
	Bước 3: Tích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579738][bookmark: _Toc86665961]2.2.2 Tổng hợp báo cáo EQMS cuối năm cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Phòng GD&ĐT thống kê chất lượng tiểu học, chi tiết đánh giá định kỳ, học sinh hoàn thành chương trình tiểu học…
[bookmark: _Toc13209954][bookmark: _Toc13213234]Các bước thực hiện: Tương tự mục 2.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp Tiểu học.
[bookmark: _Toc53579739][bookmark: _Toc86665962]2.2.3 Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ cấp Tiểu học
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục2.Tiểu học/ 2.3 Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184050][bookmark: _Toc86665963]3. Tổng hợp báo cáo cấp THCS
[bookmark: _Toc28184051][bookmark: _Toc53579741][bookmark: _Toc86665964]3.1 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THCS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo chi tiết về học sinh, đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và cơ sở vật chất tại một hay nhiều đơn vị trường trong Sở GD&ĐT giai đoạn đầu năm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo sổ liệu giáo dục đầu năm, kích vào danh mục 3. Trung học cơ sở/ 3.1.3 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THCS.	
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo Trường – Lớp học, Học sinh, Đội ngũ, Phòng học hay Ngân sách nhà nước.
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184052][bookmark: _Toc53579742][bookmark: _Toc86665965]3.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THCS
[bookmark: _Toc53579743][bookmark: _Toc86665966]3.2.1 Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm cấp THCS
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê số lượng, chất lượng học sinh theo trường, đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên các trường thuộc Sở quản lý.	
Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo sổ liệu giáo dục cuối năm, kích vào danh mục 3.THCS/ 3.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THCS.
Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo: Trường - lớp, Học sinh, Đội ngũ.
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579744][bookmark: _Toc86665967]3.2.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ THCS
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 3.Trung học cơ sở/ 3.2 Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184053][bookmark: _Toc86665968]4. Tổng hợp báo cáo cấp THPT
[bookmark: _Toc28184054][bookmark: _Toc53579746][bookmark: _Toc86665969]4.1 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THPT
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo chi tiết về học sinh, đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và cơ sở vật chất tại một hay nhiều đơn vị trường trong Sở GD&ĐT giai đoạn đầu năm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo sổ liệu giáo dục đầu năm, kích vào danh mục 4. THPT/ 4.1.3 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp THPT.	
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo Trường – Lớp học, Học sinh, Đội ngũ, Phòng học hay Ngân sách nhà nước.
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579747][bookmark: _Toc86665970]4.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THPT
[bookmark: _Toc53579748][bookmark: _Toc86665971]4.2.1 Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm cấp THPT
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê số lượng, chất lượng học sinh theo trường, đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên các trường thuộc Sở quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo sổ liệu giáo dục cuối năm, kích vào danh mục 4.THPT/4.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp THPT.
Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo: Trường - lớp, Học sinh, Đội ngũ.
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579749][bookmark: _Toc86665972]4.2.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ THPT
Mô tả:Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 4.THPT/ 4.2 Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184056][bookmark: _Toc86665973]5. Tổng hợp báo cáo TT GDTX
[bookmark: _Toc28184057][bookmark: _Toc53579751][bookmark: _Toc86665974]5.1 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp GDTX
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê và xuất báo cáo chi tiết về học sinh, đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và cơ sở vật chất tại một hay nhiều đơn vị trường trong Sở GD&ĐT giai đoạn đầu năm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo sổ liệu giáo dục đầu năm, kích vào danh mục 5. GDTX/ 5.1.2 Tổng hợp báo cáo đầu năm cấp GDTX.	
	Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
	Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo Trường – Lớp học, Học sinh, Đội ngũ, Phòng học hay Ngân sách nhà nước.
	Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579752][bookmark: _Toc86665975]5.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp GDTX
[bookmark: _Toc53579753][bookmark: _Toc86665976]5.2.1 Tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm cấp GDTX
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê số lượng, chất lượng học sinh theo trường, đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên các trường thuộc Sở quản lý.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích vào danh mục5.GDTX/ 5.1.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm cấp GDTX.
Bước 2: Chọn đơn vị trường cần thống kê báo cáo
Bước 3: Lựa chọn modul báo cáo: Trường - lớp, Học sinh, Đội ngũ.
Bước 4: Kích nút [Tìm kiếm] và nút [Xuất Excel] để xem và in báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579754][bookmark: _Toc86665977]5.2.2 Tổng hợp báo cáo cuối năm về đội ngũ GDTX
Mô tả: Chức năng này giúp Sở GD&ĐT thống kê báo cáo chung về cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và tổng hợp báo cáo chuẩn nghề nghiệp.
Các bước thực hiện
Bước 1: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu giáo dục cuối năm, kích chọn danh mục 5.GDTX/ 5.2 Báo cáo đội ngũ.
Bước 2: Chọn loại báo cáo cần tổng hợp. Ví dụ: Báo cáo tổng hợp chung Cán bộ quản lý, tại từng tab Trình độ đào tạo, Độ tuổi, Xếp hạng chức danh, Kết quả đánh giá.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm] và [Xuất Excel] để lưu báo cáo.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184059][bookmark: _Toc86665978]6. Báo cáo giáo dục khuyết tật
[bookmark: _Toc28184060][bookmark: _Toc53579756][bookmark: _Toc86665979]6.1 Nhập báo cáo giáo dục khuyết tật
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT nhập trực tiếp báo cáo về giáo dục khuyết tật. Tại mục này gồm 3 biểu báo cáo: 1. Trung tâm, 2. Qui mô, 3. Đội ngũ.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184061][bookmark: _Toc53579757][bookmark: _Toc86665980]6.2 Gửi báo cáo giáo dục khuyết tật
Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi dữ liệu báo cáo giáo dục khuyết tật lên Bộ.
[image: ]
[bookmark: _Toc28184062][bookmark: _Toc86665981]7. Báo cáo tổng hợp
[bookmark: _Toc53579759][bookmark: _Toc86665982]7.1 Nhập ngân sách Sở
[bookmark: _Toc28184065]Mô tả: Chức năng cho phép đơn vị SởGD&ĐT nhập trực tiếp số liệu ngân sách nhà nước về nguồn ngân sách vốn đầu tư từ ngân sách địa phương, nguồn vốn ngân sách trung ương, ngân sách cho giáo dục mầm non, giáo dục tiểu học,…
[image: ]
[bookmark: _Toc16871491][bookmark: _Toc26281802][bookmark: _Toc53579760][bookmark: _Toc86665983]7.2 Tổng hợp ngân sách toàn Sở
Mô tả: Chức năng hỗ trợ đơn vị Sở GD&ĐT tổng hợp số liệu ngân sách nhà nước về nguồn ngân sách vốn đầu tư từ ngân sách địa phương, nguồn trái phiếu chính quyền địa phương, chi thường xuyên, giáo dục Mầm non, giáo dục Tiểu học,…
[image: ]
[bookmark: _Toc26281805][bookmark: _Toc53579761][bookmark: _Toc86665984]7.3 Nhập báo cáo Phổ cập giáo dục
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT nhập mức độ phổ cập giáo dục các cấp trường.
[image: ]
[bookmark: _Toc26281806][bookmark: _Toc53579762][bookmark: _Toc86665985]7.4 Báo cáo tổng hợp toàn Sở
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT tổng hợp số liệu về Trường, Lớp, Học sinh cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên của toàn ngành tại địa phương theo từng loại hình trường.
[image: ]


[bookmark: _Toc86665986]PHẦN V. BÁO CÁO DỮ LIỆU LÊN BỘ GIÁO DỤC
Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT gửi báo cáo dữ liệu đầu năm, cuối năm lên Bộ GD&ĐT.
[bookmark: _Toc28184066][bookmark: _Toc86665987]1. Báo cáo dữ liệu đầu năm
[bookmark: _Toc28184067][bookmark: _Toc53579765][bookmark: _Toc86665988]1.1 Báo cáo dữ liệu Mầm non
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo mầm non đầu năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục. Sau khi thực hiện kiểm tra lại các mẫu biểu báo cáo của các Phòng GD&ĐT gửi lên, Sở GD&ĐT thực hiện gửi số liệu báo cáo lên Bộ GD&ĐT.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu đầu năm, kích chọn danh mục 1.Mầm non/ 1.1.4 Gửi dữ liệu báo cáo đầu năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[image: ]
Ghi chú quá trình gửi dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Sở gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. Khi đó hệ thống trên Sở giáo dục hiển thị thông báo: “BGD thông báo: Báo cáo số liệu đầu năm của Sở gửi lên thống kê chưa chính xác. Sở GD vui lòng kiểm tra lại số liệu”.
[image: ]
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Bộ giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
Cán bộ  Sở GD&ĐT cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đối với các Sở GD&ĐT cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Bộ giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184068][bookmark: _Toc53579766][bookmark: _Toc86665989]1.2 Báo cáo dữ liệu Tiểu học
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo Tiểu học đầu năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu đầu năm, kích chọn danh mục 2.Tiểu học / 2.1.5 Gửi dữ liệu báo cáo đầu năm cấp Tiểu học.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[image: ]
Ghi chú quá trình gửi dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Sở gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. Khi đó hệ thống trên Sở giáo dục hiển thị thông báo: “BGD thông báo: Báo cáo số liệu đầu năm của Sở  gửi lên thống kê chưa chính xác. Sở GD vui lòng kiểm tra lại số liệu”.
[image: ]
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Bộ giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
[image: ]
Cán bộ Sở GD&ĐT cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đối với các Sở GD&ĐT cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Bộ giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184069][bookmark: _Toc53579767][bookmark: _Toc86665990]1.3 Báo cáo dữ liệu THCS
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo THCS đầu năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu đầu năm, kích chọn danh mục 3.Trung học cơ sở/ 3.1.5 Gửi dữ liệu báo cáo đầu năm cấp THCS.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[image: ]
Ghi chú quá trình gửi dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo Phòng GD&ĐT gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Sở gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. Khi đó hệ thống trên Sở giáo dục hiển thị thông báo: “BGD thông báo: Báo cáo số liệu đầu năm của Sở  gửi lên thống kê chưa chính xác. Sở GD vui lòng kiểm tra lại số liệu”.
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Bộ giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
Cán bộ  Sở GD&ĐT cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đối với các Sở GD&ĐT cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Bộ giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184070][bookmark: _Toc53579768][bookmark: _Toc86665991]1.4 Báo cáo dữ liệu THPT
		Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo đầu nămcủa các trường THPT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu đầu năm, kích chọn danh mục 4.Trung học phổ thông/4.1.5 Gửi báo cáo đầu năm cấp THPT.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
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Ghi chú quá trình gửi dữ liệu 
Sở GD&ĐT thực hiện kiểm tra dữ liệu và các báo cáo trường gửi.
· Đối với dữ liệu đã chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ [Duyệt] số liệu Sở gửi lên.
· Đối với dữ liệu chưa chính xác, cán bộ Bộ giáo dục sẽ thực hiện [Từ chối] dữ liệu. Khi đó hệ thống trên Sở giáo dục hiển thị thông báo: “BGD thông báo: Báo cáo số liệu đầu năm của Sở  gửi lên thống kê chưa chính xác. Sở GD vui lòng kiểm tra lại số liệu”.
· Khi hết hạn nộp báo cáo hoặc báo cáo đã được duyệt, cán bộ Bộ giáo dục thực hiện chức năng [Khóa] số liệu.
Cán bộ  Sở GD&ĐT cần kiểm tra lại dữ liệu và thực hiện gửi lại.
· Đối với các Sở GD&ĐT cần mở khóa thì sẽ kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa] và nhập yêu cầu. Khi đó cán bộ Bộ giáo dục tiếp nhận yêu cầu và xử lý yêu cầu và thực hiện chức năng [Mở] để các Phòng chỉnh sửa lại báo cáo và gửi lại lên Sở.
[bookmark: _Toc28184071][bookmark: _Toc53579769][bookmark: _Toc86665992]1.5 Báo cáo dữ liệuTT GDTX
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo đầu năm của các TT GDTX lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu đầu năm, kích chọn danh mục 5.Giáo dục thường xuyên/ 5.1.3 Gửi báo cáo đầu năm cấp GDTX.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[image: ]
[bookmark: _Toc28184072][bookmark: _Toc86665993]2. Báo cáo dữ liệu cuối năm
[bookmark: _Toc28184073][bookmark: _Toc53579771][bookmark: _Toc86665994]2.1 Báo cáo dữ liệu Mầm non
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo Mầm non cuối năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu cuối năm, kích chọn danh mục 1.Mầm non/ 1.1.3 Gửi báo cáo cuối năm cấp Mầm non.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[image: ]
[bookmark: _Toc28184074][bookmark: _Toc53579772][bookmark: _Toc86665995]2.2 Báo cáo dữ liệu Tiểu học
		Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo tiểu học cuối năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục.
		Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu cuối năm, kích chọn danh mục 2.Tiểu học / 2.1.3 Gửi báo cáo cuối năm cấp Tiểu học.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[bookmark: _Toc28184075][bookmark: _Toc53579773][bookmark: _Toc86665996]2.3 Báo cáo dữ liệu THCS
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo THCS cuối năm của các Phòng GD&ĐT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu cuối năm, kích chọn danh mục 3.Trung học cơ sở/ 3.1.3 Gửi báo cáo cuối năm cấp THCS.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[bookmark: _Toc28184076][bookmark: _Toc53579774][bookmark: _Toc86665997]2.4 Báo cáo dữ liệu THPT
		Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo cuối năm của các trường THPT lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu cuối năm, kích chọn danh mục 4.Trung học phổ thông/ 4.1.3 Gửi báo cáo cuối năm cấp THPT.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].
[bookmark: _Toc28184077][bookmark: _Toc53579775][bookmark: _Toc86665998]2.5 Báo cáo dữ liệu TT GDTX
	Mô tả: Hệ thống hỗ trợ Sở GD&ĐT gửi báo cáo cuối năm của các TT GDTX lên Bộ giáo dục.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Báo cáo số liệu cuối năm, kích chọn danh mục 5.Giáo dục thường xuyên/ 5.1.3 Gửi báo cáo cuối năm cấp GDTX.
	Bước 2: Kiểm tra các mẫu biểu báo cáo.
	Bước 3: Kích nút [Gửi dữ liệu].


[bookmark: _Toc28184078][bookmark: _Toc86665999]PHẦN VI. ĐIỀU HÀNH TÁC NGHIỆP
Mô tả: Phần mềm điều hành tác nghiệp cho phép quản trị viên đưa thông báo điều hành, quản trị nhân sự Sở GD&ĐT, đánh giá chuẩn hiệu trưởng trường THPT, giám đốc TT GDTX-DN. 
[bookmark: _Toc28184079][bookmark: _Toc86666000]1. Gửi tin nhắn điều hành
[bookmark: _Toc28184080][bookmark: _Toc53579778][bookmark: _Toc86666001]1.1 Tất cả thông báo đến
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT thống kê tất cả thông báo đến theo trạng thái, nội dung tin, kiểu tin, khoảng thời gian cần thống kê.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Gửi tin nhắn điều hành/1.1 Tất cả thông báo tới.
Bước 2: Kích chọn các thông tin: Trạng thái tin, Kiểu tin, Khoảng thời gian cần thống kê.
Bước 3: Kích nút [Tìm kiếm]
[bookmark: _Toc28184081][bookmark: _Toc53579779][bookmark: _Toc86666002]1.2 Cán bộ Sở GD&ĐT
Mô tả: Hỗ trợ cán bộ Sở GD&ĐT gửi thông báo đa phương tiện và thông báo SMS tới cán bộ Sở GD&ĐT. 
1.2.1 Gửi thông báo đa phương tiện
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở GD&ĐT gửi văn bản, thông báo, tin tức…bao gồm tệp đính kèm (nếu có) cho cán bộ Sở GD&ĐT. 
Người dùng có cài đặt eNetViet, người dùng không cài eNetViet sẽ không nhận được thông báo này.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Gửi tin nhắn điều hành/ 1.2 Cán bộ Sở GD&ĐT. Kích chọn [Thông báo đa phương tiện].


[image: ]
Bước 2: Chọn Kiểu tin, nhập Tiêu đề và Nội dung
[image: ]
[image: ]
Bước 3: Thêm [Tệp đính kèm]
[image: ]
(**)Lưu ý: 
· Số lượng file đính kèm: 5 file và phải thuộc các định dạng *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.ppt, *pptx
· Kích thước tối đa của 1 file là 10Mb.
· Riêng với kiểu tin là Tin tức, cần đính kèm thêm Ảnh đại diện của tin tức đó
[image: ]
Bước 4: Kích nút [Thêm người nhận], chọn Phòng ban, Vị trí việc làm, Chức vụ, chọn danh sách cán bộ nhận tin và bấm [Thêm vào danh sách]
[image: ]
Hệ thống thông báo thêm người nhận thành công, kích nút [Đóng] để trở về giao diện Gửi tin. Danh sách người dùng sau khi chọn như sau:
[image: ]
(***)Lưu ý: 
· Khi muốn bỏ chọn người nhận tin, tích vào ô chọn [image: ] bên cạnh Họ và tên người nhận đó trong Danh sách người nhận và bấm [Xóa người nhận].
[image: ]
· Trường hợp muốn thêm tất cả cán bộ trong Phòng giáo dục, tại ô chọn Phòng ban, Vị trí việc làm, Chức vụ: Để mặc định giá trị Tất cả.
[image: ]
- Trường hợp muốn thêm danh sách người nhận ở nhiều phòng ban khác nhau, người dùng sẽ lần lượt [Thêm vào danh sách] người nhận ở từng phòng ban. 
Bước 5: Sau khi đã kiểm tra đầy đủ danh sách người nhận tin, kích nút [Gửi tin] và hiển thị cảnh báo “Hệ thống sẽ gửi tin nhắn vào số điện thoại của cán bộ sau khi bạn thao tác”, nhấn [OK] để xác nhận và hoàn thành thao tác gửi tin
[image: ]
[image: ]
1.2.2 Gửi thông báo SMS
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở GD&ĐT thông báo SMS cho cán bộ Sở GD&ĐT. Nội dung khi soạn là dạng văn bản.
Người dùng có cài đặt eNetViet sẽ nhận được thông báo có dấu.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Gửi tin nhắn điều hành/ 1.2 Cán bộ Sở GD&ĐT. Kích chọn [Thông báo SMS].
[image: ]
Bước2: Kích nút [Thêm người nhận], chọn Phòng ban, Vị trí việc làm, Chức vụ, chọn danh sách cán bộ nhận tin và bấm [Thêm vào danh sách]
[image: ]
	Tích chọn [Phòng ban/Cán bộ] và kích nút [Thêm người nhận]. Hệ thống thông báo thêm người nhận thành công , kích nút [Đóng] để về giao diện [Gửi tin].
Bước 3: Sau khi đã kiểm tra đầy đủ danh sách người nhận tin, kích nút [Gửi tin] vàhiển thị cảnh báo “ Hệ thống sẽ gửi tin nhắn vào số điện thoại của cán bộ sau khi bạn thao tác”, nhấn [OK] để xác nhận và hoàn thành thao tác gửi tin.
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc53579780][bookmark: _Toc86666003]1.3. Cán bộ Phòng GD&ĐT, Trường học
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở thực hiện gửi tin cho cán bộ các Phòng GD&ĐT, cán bộ các đơn vị trường học.
Các bước thực hiện: Thực hiện tương tự như gửi tin cho cán bộ Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc53579781][bookmark: _Toc86666004]1.4. Lịch sử gửi tin nhắn
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở thực hiện tra cứu toàn bộ lịch sử tin SMS và tin đa phương tiện đã gửi thành công.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Gửi tin nhắn điều hành/ 1.4 Lịch sử gửi tin. 
Bước 2: Lựa chọn [Lịch sử gửi tin SMS] hoặc [Lịch sử gửi tin Media] để tra cứu lịch sử tin gửi.
[bookmark: _Toc86666005]2. Báo cáo thống kê
[bookmark: _Toc53579783][bookmark: _Toc86666006]2.1 Danh sách cài đặt eNetViet
[bookmark: _Toc53579784][bookmark: _Toc86666007]2.2 Thống kê cài đặt eNetViet
[bookmark: _Toc86666008]2.2.1 Thống kê cài đặt Học sinh
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Cán bộ Sở GD thống kê số lượng học sinh từng cấp học cài đặt ứng dụng eNetViet và tỉ lệ % đồng bộ.
[bookmark: _Toc86666009]2.2.2 Thống kê cài đặt Giáo viên
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Cán bộ Sở GD thống kê số lượng Nhân sự từng cấp học cài đặt ứng dụng eNetViet và tỉ lệ % đồng bộ.
[bookmark: _Toc86666010]2.3 Báo cáo cuộc họp
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ các đơn vị Sở GD quản lý các cuộc họp đã tạo, số người tham gia cuộc họp, thời gian bắt đầu/kết thúc cuộc họp. Ngoài ra hệ thống cũng hỗ trợ các đơn vị Sở GD xuất danh sách các thành viên tham gia cuộc họp.
[bookmark: _Toc86666011]3. Quản trị
[bookmark: _Toc53579786][bookmark: _Toc86666012]3.1 Điện thoại nhận tin
[bookmark: _Toc53579787][bookmark: _Toc86666013]3.1.1 Cán bộ Sở
	Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở GD&ĐT cập nhật số điện thoại nhận tin của cán bộ Sở GD&ĐT.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Kích vào danh mục 3.Quản trị/ 3.1 Điện thoại nhận tin/ 3.1.1 Cán bộ Sở GD.
Bước 2: Nhập số điện thoại của cán bộ của cán bộ 
Bước 3: Kích nút [Cập nhật số điện thoại]
[bookmark: _Toc53579788][bookmark: _Toc86666014]3.1.2 Cán bộ Phòng GD
[bookmark: _Toc53579789][bookmark: _Toc86666015]3.1.3 CBQL trường THPT
[bookmark: _Toc53579790][bookmark: _Toc86666016]3.1.4 CBQL trường GDTX
[bookmark: _Toc53579791][bookmark: _Toc86666017]3.1.5 CBQL trường THCS
[bookmark: _Toc53579792][bookmark: _Toc86666018]3.1.6 CBQL trường Tiểu học
[bookmark: _Toc53579793][bookmark: _Toc86666019]3.1.7 CBQL trường Mầm non
Cập nhật số điện thoại nhận tin của cán bộ Phòng GD&ĐT, CBQL trường THPT – GDTX, THCS, Tiểu học và Mầm non thực hiện tương tự như cập nhật số điện thoại cán bộ Sở GD&ĐT.
[bookmark: _Toc86666020]3.2 Đồng bộ tài khoản eNetViet
[bookmark: _Toc86666021]3.2.1 Cán bộ Sở GD
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Quản trị viên cập nhật hồ sơ CBQL lên App ứng dụng eNetViet. Khi có sự thay đổi về số điện thoại CBQL, Quản trị viên cần cập nhật chức năng này tại Điều hành tác nghiệp/ 3. Quản trị/ 3.2 Đồng bộ tài khoản eNetViet/ 3.2.1 Cán bộ Phòng GD.



[bookmark: _Toc53144733][bookmark: _Toc86666022]PHẦN VII. QUẢN LÝ THÔNG TIN CẤP PHÒNG
[bookmark: _Toc53144734][bookmark: _Toc86666023]1. Hệ thống
[bookmark: _Toc53144735][bookmark: _Toc53579796][bookmark: _Toc86666024]1.1 Gửi thông báo hệ thống
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT đưa trực tiếp các thông báo đến đơn vị trường trong hệ thống CSDL ngành.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1.Hệ thống/ 1.1 Gửi thông báo hệ thống
Bước 2: Kích nút [Gửi thông báo].
Bước 3: Cập nhật [Ngày hiệu lực] và [Ngày hết hiệu lực], Tiêu đề, nội dung mô tả, đính kèm File, soạn thảo nội dung thông báo hệ thống. Tích chọn [Hiệu lực].
Bước 4: Kích nút [Cập nhật thông tin điều hành]. Thông báo này sẽ được hiển thị trên phiên bản trường trực thuộc.
[image: ]
	Lưu ý: Thực hiện cập nhật đầy đầy đủ các trường thông tin có dấu đỏ […] thì dữ liệu mới cập nhật thành công.
[bookmark: _Toc53144736][bookmark: _Toc53579797][bookmark: _Toc86666025]1.2 Danh sách đơn vị gửi thông báo đến
	Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT xem trực tiếp các thông báo được gửi từ các đơn vị.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Kích vào danh mục 1.Quản trị thông báo/ 1.2 Danh sách đơn vị gửi thông báo đến
	Bước 2: Kích chọn khoảng thời gian và kích [Tìm kiếm] để truy xuất thông báo.
[bookmark: _Toc53579798][bookmark: _Toc86666026]1.3 Thông báo Văn bản – Hướng dẫn
	Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT thêm mới các thông báo dạng văn bản, hướng dẫn để các đơn vị cập nhật được trên hệ thống.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Kích vào danh mục 1.Quản trị thông báo/ 1.3 Thông báo Văn bản – Hướng dẫn	Bước 2: Kích nút [Thêm mới] để thêm thông báo, hướng dẫn.
	Bước 3: Nhập [Tiêu đề], nội dung mô tả, nội dung chính của thông báo, hướng dẫn.
	Bước 4: Kích nút [Ghi] để hoàn tất.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579799][bookmark: _Toc86666027]1.4. Thông tin đơn vị
	Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&c ập nhật thông tin của đơn vị mình trên hệ thống.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Kích vào danh mục 1.Quản trị thông báo/ 14 Thông tin đơn vị
	Bước 2: Cập nhật đầy đủ thông tin, kích nút [Cập nhật] để hoàn thành.
[bookmark: _Toc53144737][bookmark: _Toc86666028]2. Quản lý cán bộ
[bookmark: _Toc53144738][bookmark: _Toc53579801][bookmark: _Toc86666029]2.1 Quản lý phòng ban
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT khai báo và quản lý các phòng ban thuộc Phòng.
	Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Chọn tới phần mềm Quản lý thông tin cấp Sở. Tại mục 2. Quản lý cán bộ/ 2.1 Quản lý phòng ban. 
	Bước 2: Kích vào biểu tượng dấu [image: ] để xem phòng ban.
	Bước 3: Nhập các thông tin phòng ban như: Mã phòng ban, Tên phòng ban, Thứ tự.
Bước 4: Kích vào biểu tượng [image: ] để lưu dữ liệu.
[bookmark: _Toc53144739][bookmark: _Toc53579802][bookmark: _Toc86666030]2.2 Hồ sơ nhân sự Phòng GD&ĐT
[bookmark: _Toc86666031]2.2.1 Nhập hồ sơ nhân sự
	Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở khai báo và quản lý hồ sơ nhân sự thuộc Sở mình.
	Các bước thực hiện: 
	Bước 1: Chọn phần mềm Quản lý thông tin cấp Sở. Tại mục 2.Quản lý cán bộ/ 2.2 Hồ sơ nhân sự Sở GD/ 2.2.1 Nhập hồ sơ nhân sự.
	Bước 2: Kích nút [Thêm mới]
	Bước 3: Nhập các thông tin hồ sơ nhân sự như sau: Vị trí việc làm (TTCD), Phụ cấp, Đào tạo bồi dưỡng, Đánh giá, Phân loại.
	Cách nhập các thông tin như sau: 
a. Thông tin cá nhân: 
[image: ]
· Họ tên: Nhập đầy đủ họ tên theo thông tin ghi trong giấy khai sinh.
· Ngày sinh: Nhập theo ngày sinh ghi trong giấy khai sinh.
· Giới tính: Chọn một trong hai giá trị Nam hoặc Nữ.
-     Trạng thái CB: Chọn trạng thái cán bộ tương ứng với thông tin giáo viên đang công tác hoặc chuyển trường, hoặc nghỉ hưu. Mặc định là đang làm việc. 
-      CMTND/TCC: Nhập theo giấy chứng minh nhân dân được cấp gần nhất (hoặc thể căn cước nếu có).
-	Email: Nhập địa chỉ Email, lưu ý email phải đúng định dạng và duy nhất.
-	Dân tộc: Chọn dân tộc theo thông tin ghi trong giấy khai sinh. Mặc định là dân tộc Kinh.
-	Tôn giáo: Chọn tôn giáo đang theo, giá trị mặc định là “ Không”.
-	Quê quán: Cho phép cập nhật tuần tự từ Tỉnh/ Thành phố, Quận/ Huyện, Phường/ Xã, địa chỉ. Sau khi chọn Tỉnh/ Thành phố thì Quận/ Huyện thuộc Tỉnh sẽ hiển thị tương ứng.
-	Là đoàn viên, là đảng viên: Tích chọn nếu có.
b. Vị trí việc làm, tiêu chuẩn chức danh
[image: ]
· Phòng ban: Chọn phòng ban ( nếu có)
· Vị trí việc làm: chọn loại vị trí phụ trách của nhân sự
· Nhóm chức vụ: Hiển thị theo loại vị trí việc đã chọn trên.
· Hình thức hợp đồng: Chọn loại hình thức hợp đồng đã ký kết với đơn vị công tác có tham gia đóng bảo hiểm
· Ngày tuyển dụng, cơ quan tuyển dụng: Ghi ngày đầu tiên và đơn vị có tham gia đóng bảo hiểm xã hội.
· B.Dưỡng theo t.chuẩn c.danh: chọn kết quả bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh
· Nghề nghiệp khi được tuyển dụng: Ghi nghề nghiệp trước khi được tuyển dụng đi làm việc
· Ngạch/hạng: Căn cứ theo Quyết định lương đang hưởng, chọn tên ngạch trong danh sách. Ví dụ Chuyên viên
· Mã số: Hiển thị theo thông tin Ngạch/hạng đã chọn ở trên.
· Nhiệm vụ kiêm nhiệm: Tích chọn nhiệm vụ kiêm nhiệm trong danh sách nếu có.
c. Phụ cấp
[image: ]
· Mức phụ cấp thu hút nghề (%): Nhập % phụ cấp thu hút của cán bộ
· Mức phụ cấp thâm niên (%): Nhập % phụ cấp thâm niên
· Mức phụ cấp ưu đãi nghề (%): Nhập % phụ cấp ưu đãi nghề
· D.biến q.trình lương: nhập diễn biến quá trình lương (nếu có)
· Bậc lương: Chọn bậc lương nhân sự đang được hưởng
d.  Đào tạo bồi dưỡng
[image: ]
· Kết quả bồi dưỡng thường xuyên: Chọn kết quả bồi dưỡng cao nhất trong danh sách hiển thị
· Đào tạo quản lý NN, Đào tạo quản lý GD: tích chọn (nếu có)
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Chọn trình độ chuyên môn cao nhất trong danh sách hiển thị
· Đào tạo lý luận chính trị: Chọn kết quả đào tạo lý luận chính trị cao nhất
· Tham gia bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý giáo dục: Chọn kết quả bồi dưỡng (nếu có)
· Ngoại ngữ: Chọn tên ngoại ngữ chính trong danh sách và trình độ ngoại ngữ tương đương, nhóm chứng chỉ ngoại ngữ, loại chứng chỉ ngoại ngữ, điểm ngoại ngữ tương ứng với trình độ có điểm. Đối với cán bộ có 2 ngoại ngữ trở lên thì nhập thêm thông tin ngoại ngữ và trình độ vào bảng quá trình.
· Trình độ tin học: Chọn trình độ tin học cao nhất.
· Chuyên ngành chính: Chọn chuyên ngành đào tạo cao nhất
· Trình độ chính: Chọn trình độ đào tạo cao nhất
· Chuyên ngành khác, Trình độ khác: Chọn ( nếu có)
· Trình độ hành chính nhà nước: Chọn loại trình độ cao nhất ( nếu có)
e.  Đánh giá, phân loại
[image: ]
· Đánh giá công chức: Chọn kết quả đánh giá công chức (nếu có)
· Kết quả thi đua năm trước: Chọn kết quả thi đua (nếu có)
· Khen thưởng, Giải thưởng: Căn cứ theo Quyết định hình thức cao nhất
Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu lại dữ liệu
[image: ]
Lưu ý: Quản trị viên điền đầy đủ các trường thông tin có màu đỏ [..] thì dữ liệu mới được lưu lại.
[bookmark: _Toc53579803][bookmark: _Toc86666032]2.2.2. Nhập hồ sơ nhân sự từ excel
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD nhập nhanh hồ sơ nhân sự từ file Excel.
Các bước thực hiện: Người dùng tải file mẫu Excel về máy tính, nhập liệu trực tiếp vào file và tải lên hệ thống.
[image: ]
Định dạng file Excel theo yêu cầu sau:
[image: ]
Trên file mẫu Excel, gồm các trường thông tin cơ bản liên quan đến nhân sự, người dùng xem qua cách nhập dữ liệu tại từng cột đã khai báo mẫu.
- Nhập đầy đủ thông tin, đặc biệt những cột có màu đỏ (thông tin bắt buộc phải nhập) 
- Một số thông tin liên quan đến danh mục như: Giới tính, Trạng thái CB, Dân tộc, Tôn giáo, Tỉnh, Huyện, Xã: Cần nhập chính xác theo các thông tin danh mục đã khai báo tại các sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI_CB, DAN_TOC, TON_GIAO, TINH).
-  Phông chữ: Times new Roman của bảng Unicode dựng sẵn….
Lưu ý: Khai báo chính xác thông tin nhân sự và không có sự trùng lặp giữa các nhân sự.
Tải và đồng bộ File Excel lên phần mềm:
[image: ]
Các bước thực hiện:
Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục THCS, kích vào danh mục 2.Quản lý cán bộ/2.2 Hồ sơ nhân sự Sở GD/ 2.2.2. Nhập hồ sơ nhân sự từ excel
Bước 2: Kích nút [Chọn tệp] để chọn file Excel trên máy tính.
Bước 3: Kích nút [Tải lên].
Bước 4: Kích nút [Cập nhật] và xác nhận nhập danh sách. 
Hệ thống thông báo nhập danh sách nhân sự thành công, để kiểm tra lại danh sách nhân sự vừa nhập người dùng chọn tới mục 2.2.1. Nhập hồ sơ nhân sự

[bookmark: _Toc53144740][bookmark: _Toc86666033]3. Báo cáo tổng hợp
[bookmark: _Toc53579805][bookmark: _Toc86666034][bookmark: _Toc16870985][bookmark: _Toc53144741]3.1 Đánh giá chuẩn nghề nghiệp
[bookmark: _Toc53579806][bookmark: _Toc86666035]3.1.1 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở giáo dục kiểm tra, cập nhật đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng các trường Mầm non.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Kích chọn 3.Báo cáo tổng hợp/ 3.1.Đánh giá chuẩn nghề nghiệp/ 3.1.1 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non
Bước 2: Phần mềm hiển thị danh sách Hiệu trưởng Mầm non, kích biểu tượng [image: ] tại cột Đánh giá chuẩn hiệu trưởng
Bước 3: Tại Cấp trên đánh giá, chọn kết quả đánh giá theo từng tiêu chí
Bước 4: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại.
[image: ]
[bookmark: _Toc16870986][bookmark: _Toc53144742][bookmark: _Toc53579807][bookmark: _Toc86666036]3.1.2 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Tiểu học
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở giáo dục kiểm tra, cập nhật đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng trường Tiểu học.
Các bước thực hiện: Tương tự phần 3.1.1 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non.
[image: ]
[bookmark: _Toc16870987][bookmark: _Toc53144743][bookmark: _Toc53579808][bookmark: _Toc86666037]3.1.3 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng THCS
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở giáo dục kiểm tra, cập nhật đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng trường THCS.
Các bước thực hiện: Tương tự phần 3.1.1 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579809][bookmark: _Toc86666038]3.1.4 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng THPT
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở giáo dục thực hiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng trường THPT.
Các bước thực hiện: Tương tự phần 3.1.1 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng Mầm non.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579810][bookmark: _Toc86666039]3.1.5 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng GDTX
Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở giáo dục thực hiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp cho Hiệu trưởng khối trung tâm GDTX.
Các bước thực hiện: 
Bước 1: Trên giao diện mục 3.1.5 Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng GDTX, tại cột [Đánh giá CBQL] lựa chọn mức đánh giá 
Bước 2: Kích nút [Cập nhật] để hoàn thành.
[image: ]
[bookmark: _Toc53579811][bookmark: _Toc86666040]3.2. Thống kê tổng hợp học sinh biết bơi và các bệnh về mắt
[bookmark: _Toc53579812][bookmark: _Toc86666041]3.3. Danh sách nhân sự nghỉ hưu





[bookmark: _Toc508982941][bookmark: _Toc28184091][bookmark: _Toc86666042]PHẦN VIII. QUẢN TRỊ HỆ THỐNG
[bookmark: _Toc508982942][bookmark: _Toc28184092][bookmark: _Toc86666043][bookmark: _Toc500244261]1. Quản lý tài khoản phòng ban
[bookmark: _Toc508982943][bookmark: _Toc28184093][bookmark: _Toc53579815][bookmark: _Toc86666044][bookmark: _Toc500244262]1.1 Quản lý nhóm người dùng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ  Sở GD&ĐT tạo ra nhóm quản trị theo các mức độ, giới hạn sử dụng các chức năng trên phần mềm.
	Các bước thực hiện:
	Bước 1: Kích vào danh mục 1.Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.1 Quản lý nhóm người dùng.
	Bước 2: Kích nút [Thêm mới] để nhập mã nhóm và tên nhóm.
Bước 3: Kích [Thêm mới] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc500244263][bookmark: _Toc508982944][bookmark: _Toc28184094][bookmark: _Toc53579816][bookmark: _Toc86666045]1.2 Phân quyền nhóm người dùng phần mềm
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Sở GD&ĐT phân quyền khối quản lý cho nhóm người dùng đã được tạo ra từ mục 1.1. Quản lý nhóm người dùng.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Quản lý tài khoản phòng ban/ 1.2 Phân quyền nhóm người dùng phần mềm.
	Bước 2: Chọn Nhóm người dùng cần phân công và tích chọn từng chức năng sử dụng phần mềm.
Bước 3: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu.
[bookmark: _Toc508982945][bookmark: _Toc28184095][bookmark: _Toc53579817][bookmark: _Toc86666046]1.3. Phân quyền nhóm người dùng menu
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Phòng GD&ĐT phân quyền từng chức năng chi tiết cho nhóm người dùng menu.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1. Hệ thống/ 1.3 Phân quyền nhóm người dùng menu.
	Bước 2: Chọn Nhóm quyền, chọn phần mềm cần phân công và tích chọn từng chức năng trên menu sử dụng phần mềm.
Bước 3: Kích [Ghi] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc500244265][bookmark: _Toc508982946][bookmark: _Toc28184096][bookmark: _Toc53579818][bookmark: _Toc86666047]1.4 Quản lý danh sách người dùng
Mô tả: Chức năng này hỗ trợ Phòng GD&ĐT quản lý người dùng theo tên đăng nhập.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 1.Hệ thống/ 1.4 Quản lý danh sách người dùng.
	Bước 2: Kích nút [Thêm mới], nhập đầy đủ thông tin người dùng: Tên đăng nhập, tên hiển thị, mật khẩu, nhóm quyền,…
Bước 3: Kích [Thêm] để lưu dữ liệu.
[image: ]
[bookmark: _Toc500244267][bookmark: _Toc508982949][bookmark: _Toc28184097][bookmark: _Toc86666048]2. Quản lý tài khoản đơn vị
[bookmark: _Toc508982950][bookmark: _Toc28184098][bookmark: _Toc53579820][bookmark: _Toc86666049]2.1. Quản lý tài khoản Phòng GD&ĐT
Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT quản lý Phòng GD&ĐT, hỗ trợ Sở GD&ĐT tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho các Phòng giáo dục.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị Phòng giáo dục. Cán bộ Sở kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
Các bước thực hiện:
Bước 1: Kích vào danh mục 2. Quản lý tài khoản đơn vị/ 2.1 Quản lý Phòng GD&ĐT.
	Bước 2: Nhập thông tin và kích nút [Tìm kiếm].
[image: ]
[bookmark: _Toc508982951][bookmark: _Toc28184099][bookmark: _Toc53579821][bookmark: _Toc86666050]2.2. Quản lý tài khoản trường
Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT quản lý đơn vị trường THPT và GDTX hỗ trợ Sở GD&ĐT tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho các đơn vị trường.
Hệ thống đã khai báo sẵn danh sách đơn vị trường THPT và GDTX. Cán bộ Sở kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
[bookmark: _Toc508982952][bookmark: _Toc28184100][bookmark: _Toc53579822][bookmark: _Toc86666051]2.2.1. Quản lý tài khoản trường THPT
Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT quản lý trường THPT, hỗ trợ Sở GD&ĐT tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho trường THPT.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị trường THPT. Cán bộ Sở kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
[image: ]
[bookmark: _Toc508982953][bookmark: _Toc28184101][bookmark: _Toc53579823][bookmark: _Toc86666052]2.2.2. Quản lý tài khoản TTGDTX
Mô tả: Chức năng này cho phép Sở GD&ĐT quản lý trung tâm GDTX, hỗ trợ Sở GD&ĐT tạo tài khoản và cấp mật khẩu cho trung tâm GDTX.
Hệ thống đã hỗ trợ khai báo danh sách đơn vị trung tâm GDTX. Cán bộ Sở kiểm tra lại và bổ sung thêm nếu có.
[image: ]
[bookmark: _Toc86666053]3. Sáp nhập, giải thể trường
[bookmark: _Toc53579825][bookmark: _Toc86666054]3.1 Sáp nhập trường
	Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở GD&ĐT thực hiện sáp nhập trường cho các đơn vị
[bookmark: _Toc53579826][bookmark: _Toc86666055]3.2 Giải thể trường Mầm non
	Mô tả: Chức năng này cho phép cán bộ Sở GD&ĐT thực hiện giải thể trường Mầm non cho các đơn vị.
	Các bước thực hiện: 
Bước 1: Tích chọn Phòng GD&ĐT
Bước 2: Tích chọn trường Mầm non cần giải thể 
Bước 3: Kích nút [Giải thể] và xác nhận.
[image: ]
Lưu ý: Thao tác giải thể trường học sẽ bị xóa các thông tin liên quan sau:
· Hồ sơ lớp học
· Hồ sơ nhân sự
· Đánh giá chuẩn nghề nghiệp nhân sự
· Các quá trình nhân sự
· Hồ sơ Học sinh
· Thông tin sức khỏe nuôi dưỡng của học sinh
· Báo cáo EMIS
[image: ]
Bước 4: Sau khi đọc lưu ý giải thể, kích nút [Thực hiện]
TRÂN TRỌNG CẢM ƠN!
Thông tin hỗ trợ:
1. Hỗ trợ kỹ thuật sử dụng phần mềm cơ Phòng dữ liệu toàn ngành, liên hệ hotline 19004740, email: csdl@moet.edu.vn.
2. Hỗ trợ nghiệp vụ về quản lý đội ngũ và điền phiếu thông tin, liên hệ ông Đinh Văn Phương, chuyên viên Cục Nhà giáo và Cán bộ quản lý giáo dục, số điện thoại: 0243.6230702, email: dvphuong.cng@moet.gov.vn.
3. Hỗ trợ về thông tin triển khai phần mềm cơ Phòng dữ liệu toàn ngành, liên hệ ông Nguyễn Hoài Nam, chuyên viên Phòng Chính sách CNTT, Cục CNTT, số điện thoại: 0243.8695712 (máy lẻ 208), email: nhnam@moet.gov.vn./.
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