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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Moi bai hoc dudc thiét ké bao gom muc tiéu va cdc hoat dong day va hoc. Cdc hoat dong
trong tdam dugc gan thém hinh anh nhén dién con goi la cdc “biéu tuong™ hay “icon™:
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Ngoai ra:

la nhiing gi em sé dat dugc sau bai hoc. Bat dau bai hoc, em cén doc
muc tiéu dé€ biét cac yéu cdu ctia bai hoc. Trudc khi két thuc bai hoc,
em cin déi chiéu nhiing gi da hoc dugc véi muc tiéu ctaa bai.

la hoat dong d€ goi ma, tao hiing thu hoc tap va dinh hudng cho cic
em suy nghi, kham phad ndi dung bai hoc. Em sé giai quyét dugc vin dé
dat ra & phdn nay khi tim hiéu néi dung & phin khdm pha.

la ndi dung chinh dé tim hiéu kién thiic, ki naing méi cha bai hoc.
Doc va quan sat, lam, ghi nhd la ba hoat déng em cin thuc hién dé
hoan thanh cic nhiém vu hoc tip & phan nay.

Doc va quan sat - gdp biéu tugng nay, em cin doc, quan sit d€ tim hiéu
kién thiic, ki nang mdi cia bai hoc.

Lam - thuc hién cic yéu cau d€ hoan thanh nhiém vu hoc tip nay giup em
khim pha, linh héi kién thuic, ki nang mdi cua bai hoc.

Ghi nhé - tom tit ngan gon kién thiic, ki nang trong tim ctia méi phin
ndi dung bai hoc ma em can ghi nha.

la ndi dung gébm cdc cau hoi, bai tap dé cling c6 kién thiic, ki ning trong

bai hoc.

la hoat dong rén luyén thao tic st dung thiét bi may tinh, phin mém
tin hoc.

la ndi dung gém cdc céu hoi, bai tip, tinh huéng, van dé thuc tién ma em
cin vin dung kién thiic, ki nang vita hoc dé giai quyét.

la muc cung cap cho em mot s6 thong tin bo sung, mé rong, nang cao
lién quan dén ndi dung bai hoc.

Céc hinh dnh trong sach khéong chi la minh hoa ma con 1a mét phian quan trong cta néi dung
hoc tép. Cac em can “doc” dugc ndi dung cta hinh dnh (quan sat, tim hiéu, so sanh, ...) dé
hoan thanh nhiém vu hoc tap. Ki nang co dugc ciia cac em thong qua qua trinh lam viéc
véi kénh hinh (kénh théng tin vé hinh anh) 14 yéu t6 quan trong dé phat trién nang luc tu
tim hiéu, kham phd phdn mém mady tinh trong mén Tin hoc.

Cic chii s6 dit trong vong tron (0, @, ©, ...) dugc danh riéng d€ dinh s6 thii tu cic thao tic,
cong viéc can duoc thuc hién theo trinh ty. Diéu nay giup ciac em dé dang nhan biét cac budc
thuc hién nhiém vu va thudn tién dé déi chiéu, tra ciiu khi thuc hanh trén mdy tinh.

Hiy bio guin, giii gin sich gido khoa dé dinh ting
citc em hoc sinh lop saun.




LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh than mén!

Cudn sach gido khoa Tin hoc 7 cia bd sach Chdn tréi sdng tao dugc
bién soan theo chuong trinh Gido duc phé théng (2018) clia B6 Gido duc va
Pao tao.

Cudn sach cé 5 chii dé& gom 14 bai hoc, méi bai ¢é cac nhiém vu hoc tép,
theo dé cdc em sé tu gidi quyét cdc nhiém vu hoc tap nay voi su hé tro clia
thdy gido, cé gido. Cac em sé hiing thu, tich cuc, chli déng tim hiéu bai hoc
théng qua cac nhiém vu hoc tap da dang, gan lién vdi thuc tién.

Cudn sach gitp cac em tim hi€u vé may tinh, hé diéu hanh va phan mém
uUng dung; cach sir dung va dng xu van minh, lich su trén mang xa hoi;
st dung & mitc co ban cac phan mém bang tinh dién td, trinh chiéu; gidi thich
dugc mét s6 thuat todn sdp x&p, tim kiém.

Chuc cac em hoc tap that tot va van dung hiéu qua kién thic, ki ndng
tin hoc vao hoc tap va thuc tién cuédc séng!
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Chi dé 1. MAY TINH' VA CONG DONG

R

THIET Bl VAO VA THIET BI RA

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

» Biét va nhin ra dugc cdc thiét bi vao - ra ¢ nhiéu loai, hinh dang khac nhau.

» Biét dugc chiic nang clia moi loai thiét bi vao - ra trong thu thap, luu trit, xi li va truyén
théng tin.

» Thuc hién ding cic thao tic vdi cdc thiét bi thong dung ciia may tinh.

» Néu dugc vi du vé thao tic khong diing cdch sé gay ra 16i cho mady tinh.

KHO1 DONG

Nham hoé trg hoat dong thong tin ctia con ngudi, mdy tinh dugc ché tao gém cic thiét bi co
chiic ning tiép nhan théng tin vao; xii li, Iuu tri théng tin; dua thong tin ra.
Em héy cho biét chiic nang cta cac thiét bi & Hinh 1.

o ©

Chuot Bo xti li trung tam O dia ctling

mm | @

Ban phim Man hinh Loa

Hinh 1. M6t sé thiét bi ctia mdy tinh

»
ﬂ = KHAM PHA
1. Thiét bi vao va thiét bira
I@ Cé thé phin loai cac thiét bi ciia mdy tinh thanh bén khéi chiic ning chinh: thiét bi vao, bo
xt li trung tam (CPU - Central Processing Unit), bo nhé, thiét bi ra. Ngoai ra, mdy tinh con cé cic
thiét bi (cdp noi, day dan, ...) thuc hién viéc truyén thong tin gitia cic bo phén.
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vao nhu ban phim, chugt,

DE tiép nhan théng tin |
micro, mdy quét, ... :

l

Dé dua thong tin ra
nhu man hinh, may in,

T i

___________

Hinh 2. S0 do cdu triic chung clia mdy tinh

&2 1. Ghép thiét bi vio & cot bén tréi véi chifc ning tuong ting & cot bén phai.

Tén thiét bi

1) Ban phim

2) Chuét

&

3) Man hinh cam dng

i

4) Micro

5) May quét

&
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Chiic ning

a) Tiép nhan thong tin vao théong qua
tiép xiic clia ngdn tay, but cdm lng.

b) Tiép nhin théng tin vao & dang am
thanh.

¢) Tiép nhian théng tin vao théng qua
cdc nit nhin, nat cudn.

d) Tiép nhin thong tin vao & dang hinh
anh.

e) Tiép nhidn théng tin vio théng qua
phim go (chi cdi, chi s6, ...).

2. Ghép thiét bi ra & cdt bén trii vdi chiic nang tuong tng & cot bén phai.

Tén thiét bi

E°="
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1) Man hinh

Chiic ning

a) Dua thong tin ra théng qua viéc
in ra gidy.




Tén thiét bi Chiic ning

b) Pua thong tin ra thong qua viéc

2) Loa, tai nghe 1 . chiéu lén man chiéu.

¢) Pua thong tin ra théng qua viéc hién

3) Miy in thi trén thiét bi.

d) Pua thong tin ra & dang dm thanh.

4) My chiéu -

E@ Thiét bi vao thuc hién tiép nhan théng tin dang thuéng gap (van ban, hinh anh, Am thanh,
ti€p xuc, chuyén dong), chuyén doi thanh di liéu sé (day cic bit) va dua vao trong mdy tinh.

Ngugc lai, thiét bi ra thuc hién chuyén déi dit liéu trong mdy tinh thanh dang théng tin
thudng gip nhu vin ban, hinh anh, dm thanh.

Mot s6 thiét bi vao - ra cé tich hop bé vi xii li, bé nhd nhu mdy quét, mdy in. Céc thiét bi nay
c6 thé thuc hién xit li, luu tri, trao déi thong tin véi méy tinh.

Maic du thuc hién tiép nhan thong tin ra tif méy tinh va dua thong tin vao mdy tinh nhung thiét bi
nhd (6 dia ciing, thé nhd, dia quang, ...) khong dugc coi la thiét bi vao - ra vi ching khéng thuic hién
chiic ning chuyén doi dang thong tin thuong gap thanh dii liéu s6 trong may tinh va nguoc lai.

%\- Co nhiéu loai thiét bi vao nhu ban phim, chudt, man hinh cam ting, micro, may quét, ...
dé tiép nhan théng tin vao & nhiing dang khic nhau nhu vin ban, dm thanh, hinh énh,
tiép xtic, chuyén dong.

e C6 nhiéu loai thiét bi ra nhu man hinh, loa, mdy in, mdy chiéu, ... dé dua théng tin ra
0 nhiing dang khdc nhau nhu van ban, am thanh, hinh anh.

2. Su da dang cha thiét bi vao -ra

Céc thiét bi vao - ra clia mdy tinh
xach tay, may tinh bang, dién thoai
thong minh thudng dugc thiét ké nho,
gon, thudn tién khi di chuyén, st dung.
a) Mdy tinh xach tay

— Man hinh gan véi than may, c6 thé
md ra, gap lai.

- Ban phim va viing cam ting chuot
dugc gin & mit trén than may. Hinh 3. Thiét bi vao - ra cila mdy tinh xdch tay

— Camera dugc gan vao canh trén man hinh. Ngoai ra, micro, loa dugc tich hop & canh

hoac ¢ dudi than may.



b) May tinh bang, dién thoai thong minh

— Man hinh cam ting lién khéi v6i thin may.

- Ban phim o sé xudt hién trén man hinh khi
[ ¥,
cdn st dung.

. . i o Hinh 4. Ban phim do trén mdy tinh
= Thay vi sti dung con tré chudt, nguoi dung bdng, dién thoai théng minh
diéu khién bang cach ding ngon tay cham truc

tiép vao man hinh cam ung.
- Micro, loa, camera cling dugc tich hgp ngay
trén than may.

— Ngoai ra, mét s6 thiét bi con c6 but cam ting
dugc st dung dé thao tac tryc ti€p trén man hinh Hinh 5. Diéu khién bing cich cham
cam ung. ngon tay vao man hinh

¢) Mot sé thiét bi sé

@ May anh ki thudt s6, may ghi hinh ki thuat sé
14 thiét bi cho phép thu thép, luu tri va thuc hién
xti li tép dnh, tép video don gidn. Khi dugc két noi
voi may tinh, ching tré thanh thiét bi vao va trao
doi di liéu voi may tinh.

Loa théng minh ¢6 thé tuong tac véi ngudi ding
qua giong noi nhu héi, dap vé thoi tiét, gio. Loa
thong minh cling c6 thé két néi khong day vai cic
thiét bi khic nhu dén thong minh, khod thong
minbh, ... dé trao doi dii liéu. Khi duogc két ndi vai
may tinh, loa thong minh trd thanh thiét bi ra.

%\ Cac thiét bj vao - ra dugc thiét ké da dang
phi hop véi nhu cdu st dung khdc nhau
cua ngudi ding. Hinh 7. May ghi Hinh 8. Loa

hinh ki thudt so thong minh

3. Lap rap, sit dung thiét bi an toan
a) Lap rap mot s6 thiét bi may tinh théng dung

Chuin két néi, cong két néi va diu noi
m D€ truyén tii dii liéu gitia hai thiét bj thi chiing phai c6 chung chuin két néi. Than mdy tinh
c6 cic cong dé ddu ndi véi cic ddu noi cia cdc thiét bi vao - ra nhu ban phim, chuét, man hinh,
... CO nhiéu chuin két néi thiét bi may tinh. USB vi HDMI la hai chudn két néi phé bién trén cac
thiét bi may tinh hién nay.

— USB (Universal Serial Bus) la chudn két néi thong dung cho rat nhiéu thiét bi hién nay
(nhu ban phim, chuét, loa, man hinh, méy in, ...). Chudn USB c6 3 loai (type) pho bién la USB-A,
USB-B va USB-C.



Bing 1. Mot s6 cong két ndi, diu néi USB

Loai Cong két noi

USB-A —

USB-B (aad

USB-C >

— HDMI (High-Definition Multimedia Interface) la chudn két néi cho phép truyén tai
hinh dnh, am thanh chit lugng cao qua déy cdp dén man hinh, loa. Hién tai, chuin HDMI
co 3 loai pht‘)’ bién 1a HDMI-A, HDMI-C, HDMI-D.

Bang 2. Mot s6 cong két ndi, ddu ndi HDMI
Loai Cong két néi Piu noéi

HDMI-A

HDMI-C = g
HDMI-D =) !

— Ngoai ra, trén mot s6 mdy tinh d€ ban con st dung chuin két néi VGA (Video Graphics
Array) dé€ két néi man hinh véi than may tinh; chudn két néi (duéng kinh) 3,5 mm dé két néi
cdc thiét bj am thanh (nhu loa, micro) véi than mdy tinh.

Bang 3. Cong két ndi, diu ndi VGA va 3,5 mm

Loai _ Cong két ndi Piu néi

VGA o ﬁ

g
3,5 mm o . -lﬂy

Luu y:

- Moi loai cong két néi va dau nédi tuong ting dugc thiét ké dé co thé lap rap vita khdp vai nhau.

- Cing mot chudn két noi c6 thé cé nhiéu loai cong két néi, dau ndi véi cdu tao, hinh dang,
kich thudc khac nhau. Cling véi su phit trién clia cong nghé, cac chudn két néi ngay cang hién dai,
tich hap dugc nhiéu chiic ning trén mét cong nhu truyén tai cic loai di liéu, sac pin cho thiét bi, ...

- Ngay nay, cic thiét bi ngoai vi nhu ban phim, chuét, tai nghe, loa, micro, ... c6 thé dudgc
két noi vdi than may tinh théng qua cac chudn két néi khong déy, vi du nhu bluetooth, séng
héng ngoai, séng v6 tuyén.

; :i [-3 -] ¥ = A, A 1 W AF L7 B & ! & & =&
i Hay keé tén cac cong két noi ma em biét. Theo em cong két ndi nao la théng dung nhat hién nay?



Lap rap thiét bi may tinh dang cich

L Céc cong két néi, diu ndi tuy rit da dang nhung dugc thiét ké dé dé dang cho viéc lap rap,
han ché su nhim lan cta nguoi st dung.

Khi liap rap thiét bi vio may tinh, ta thuc hién lan ligt nhu sau:

— Chudn bi cép néi, thiét bi cin dugc két noi;

— Lua chon cong két noi cé hinh dang, ciu tao,
kich thudc viia khép véi ddu néi;

- Dua ddu néi sit vao cong két néi dong thai
chinh cho viia khép, mot tay gitt thiét bi co cong
két ndi (than mdy, man hinh, ...), tay con lai nhe
nhang 4n thing dé cim ddu ndi khép chat vio
cong két noi.

Luu y:

— Thin médy tinh, man hinh (cta mdy tinh d€ ban) luén cé céng nguén dién. Cap ngudn dién
6 hai diu néi, mét diu cam vao céng ngudn dién trén than mdy tinh, man hinh, diu con lai
cim vao 6 dién. Nén két néi ngudn dién khi da thuc hién diu néi xong cic thiét bi.

Hinh 9. Lap rdp thiét bi mdy tinh ding cdch

— Cdp noi dii liéu ctia man hinh c6 hai dau néi, mot dau cim vao cong két ndi trén than méy,
mot ddu cim vao cong két néi ¢ phia sau man hinh.
- Cin lam theo hudéng dan st dung khi thuc hién lip rap hodc thao roi thiét bi.

@;ﬁ Khi thuc hién lap rip thiét bi, néu thuc hién mot trong -~ ~
nhiing thao tic khéng ding dudi diy thi sé dan dén diéu gi | 1. Khéng cim dudc diu néi
(st dung cac goi y trong khung)? vao cong két noi.

A. Cam déu néi vio cdng két néi c6 hinh dang, ciu tao, kich | 2. Cong, gay, hong chan cim
thudc khong phi hop. cua cong két néi, dau noéi.

B. An ddu ndivao c6ng két ndi khi chua chinh cho vita khép. | 3- Hong thiét bi.

C. Lic manh khi dua déu néi vao céng két néi. 4. Co thé bi dién giat.

D. Khong giil thiét bi c6 cdng két noi khi thuc hién dn ddu | 5. Thiét bi khong hoat dong
néi vao cong két noi. hodc hoat dong khéng 6n dinh.

E. Khong giti ddu n6i thing véi cong két néi khi cam. 6. C6 thé lam trugt, roi gy

G. Bdu néi khong duge cim chit vao cong két néi. do, va thiét bi. y

H. Cham tay vao phdn kim loai ciia mdy tinh khi chua ngat
nguon dien.

b) St dung thiét bi an toan

@ Khi sti dung may tinh can tuan theo nhiing quy tic an toan d€ khong gay 16i cho thiét bi
phan cling, phdn mém, di liéu. Dudi day la mot s6 vi du cu thé vé 16i thiét bi, hé théng méy tinh
do st dung khéng ding cach gay ra.

— Rut thiét bi nhé khoi mdy tinh khi mét ting dung (vi du phian mém soan thdo vin ban,
phdn mém trinh chiéu) dang ghi dii liéu vao thiét bi nhé c6 thé dan dén bi mat, hong dii liéu.

— Khi thuic hién soan thio vin ban, tao bai trinh chiéu nhung chua luu vao tép, néu tit méy tinh
bang cach nhidn nit nguén trén thin mdy hodc ngit nguén dién cung cip cho mdy tinh thi sé lam mat
dit liéu va co thé sé gay 16i cho hé thong may tinh.



- D€ may tinh bi 4m, udt, bui, ban sé gy 161, hu hong thiét bi.

- Dung vai tho rdp lau man hinh hay dé€ vit sic, nhon tic dong vao man hinh sé dan dén
Xudc, nit vd man hinh.

- Va ddp manh sé giy 16i, hong thiét bi, hé thong may tinh.

@i Theo em, nén hay khong nén lam nhiing viéc nao dudi day?

A Giil tay kho, sach khi thao tac vdi may tinh.

B. G6 phim nhe, dut khoat.

C. Di chuyén chudt & bé mat go ghé hoac mat phing tron bong (vi du nhu mat kinh).

D. Pong cic chuong trinh (ing dung rdi tit méy tinh bang nit Shut down.

E. Tat may tinh bang cdch ngat nguén dién cdp cho mdy tinh hodc nhin gii nit ngudn dién
trén thin may.

G. Via an, uong viia st dung may tinh.

*®

® Cong két noi co cdu tao, hinh dang, kich thudc vita khdp véi dau ndi cia thiét bi.

* Mot s6 cong két néi thudng gap trén cic mdy tinh hién nay la USB, HDMI, VGA.

» Lap rap, st dung thiét bi khong ding sé gay ra 16i, hu hong thiét bi, hé théng may tinh.
» Cin phai doc ki va lam theo hudng dan st dung khi lap rdp, st dung thiét bi.

i LUYEN TAP)

1. Hay keé tén cdc thiét bi vio - ra cha may tinh dé€ ban, dién thoai thong minh. Theo em, vi sao
lai c6 nhiéu loai thiét bi vio - ra?

2. Theo em, vi sao cic thiét bi vao - ra dugc thiét ké da dang? Néu vi du minh hoa.

3. Hay néu mét so thao tic lap rdp, st dung thiét bi khong ding sé gay 16i cho thiét bi, phin mém,
dii liéu, nguy hiém cho con nguéi.

| J THUC HANH)

1. Quan sdt va goi tén cic cong két ndi co trén mdy tinh ma em dang st dung,

2. Thuc hién lap rap mét s6 thiét bi nhu chudt, ban phim, man hinh, tai nghe (hodc loa), ... va cap
nguodn dién cho may tinh dé ban. Sau khi da hoan thanh viéc lap rap, em hay khéi dong may
tinh va ding thi d€ kiém tra hoat dong ctia cac thiét bi viia dugc két néi.

3. Quan sit va chi ra cic thiét bi vao - ra trén mdy tinh xach tay. M& phian mém MS Paint va st
dung viing cidm ting chudt dé vé moét hinh theo y thich cha em.

4. Quan sit va chi ra loa, camera trén dién thoai théong minh. Md& ting dung nhan tin trén dién
thoai thong minh va nhip mét tin nhan bang cach sii dung ban phim éo.

&)

=
A

VAN DUNG |
Tim hiéu va cho biét nhiing b6 phin nao ciia mdy tinh trong phong thuc hanh Tin hoc
hay bi hong. Theo em nguyén nhan cac thiét bi do hay bi hong la gi?



HE PIEU HANH
VA PHAN MEM UNG DUNG

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Gidi thich dugc so lugc vé chiic ning diéu khién va quén li ctia hé diéu hanh, qua do
phén biét dugc hé diéu hanh véi phin mém (ing dung.

» Néu dugc tén mot s6 phan mém ting dung da s dung.

» Biét tép chuong trinh ciing la dii liéu, dugc luu trit trong méy tinh.

KHO1 DONG

Theo em, cin cai dit phin mém nao " ®
dé may tinh hoat dong duoc? Tai sao? . C

MS Word M5 PowerPoint  Google Chrome iMindMap10

.

Windows 10 Android 08

Phdn ciing (Hardware) Phdn mém (Software)

Hinh 1. Phdn ciing, phdn mém mady tinh
f} E “KHAM PHA

O Bai 1 em da biét cach lip rép cac thiét bi phin ciing nhu ban phim, man hinh, chuét, ...
vao thin mdy. Tuy nhién, néu chua c6 phian mém may tinh thi cic thiét bi nay van chua hoat ddng
dugc. Can c6 phin mém dé quan li, diéu khién hoat déng clia cic thiét bi va cung cdp cong cu
cho ngudi ding dé xi li cong viéc trén mdy tinh. Co hai loai phin mém chinh la hé diéu hanh
(Operating System — OS) va phin mém ting dung (Application software — App).
1. Hé diéu hanh

Hé diéu hanh la chuong trinh may tinh c¢6 nhiém vu tryc tiép quan li, diéu khién toan bo
hoat dong clia may tinh va déng vai trd ciu néi trung gian trao déi thong tin gitta ngudi diing
vGi méy tinh.

Céc thiét bi phan cling va phin mém dugc két néi vdi nhau, phéi hop hoat dong trong cling
mot hé théng thong nhit dudi su quan li va diéu khién cha hé diéu hanh.

Hé diéu hanh c6 cic chiic nang co ban sau:

a) Quan li, diéu khién cdc thiét bi phin ciing hoat ddng nhip nhang, hiéu qua.

b) Quan li, diéu khién cic tién trinh (cic phin mém dang chay trén mdy tinh), cip phat, thu héi
tai nguyén (nhu CPU, bé nhd, ...) phuc vu cic tién trinh.



¢) Quin li tai khodn nguéi diing, cung cdp moi trudng trao déi thong tin gitia ngudi st dung
va may tinh.

d) To chiic luu trit, quin li di liéu trong méy tinh.

Cac loai mdy tinh déu cin phai cai dat hé diéu hanh thi mdi st dung dugc. Vi du, cic hé
diéu hainh Windows, Linux, MacOS, ... danh cho may tinh dé ban, may tinh xach tay; cac h¢
diéu hanh iOS, Android, ... danh cho dién thoai théng minh. Hé diéu hanh phai dugc cai dat
trudc, sau d6 maéi co thé cai dat va chay cic phan mém mady tinh khac.
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Vi du 4. Mot may tinh c6 thé c6 nhiéu nguoi st dung. Hé diéu hanh Windows 10 cho phép
thiét lap tai khoan nguoi dung. Khi ding nhdp vao tai khodn, nguoi dung sé dugc cung cép
méi trudng lam viéc riéng (méan hinh nén, bang chon Start, cac phdn mém, thu muc, tép, ...)
theo quyén clia ngudi ding.

Vi du 5. Cuia s6 File Explorer (Hinh 5) cho thdy cach t6 chiic vu trii dit liéu trong 6 dia D. Ta co
thé xem dugc noi luu trii thu muc va tép, kich thudc cna tép, ...
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Hinh 5. Ciia s File Explorer

Hé diéu hanh la phin mém hé théng, diéu khién va quan li moi hoat déng ctia may tinh;
cung cdp, quan li méi trudng chay cic phin mém ting dung, trao doéi thong tin gitia
nguoi dung va mdy tinh; to chic luu tri va quan li di liéu trong mdy tinh.

2. Phan mém (ing dung

Phin mém ting dung la nhiing chuong trinh
mady tinh, cung cip céng cu hé trg con ngudi xi li
cong viéc trén mady tinh. Con ngudi su dung may
tinh vao nhiéu cong viéc khic nhau nén cin phdi co
nhiéu phin mém tng dung dé dap ting nhu ciu da
dang clia nguoi dung.

Em da biét va st dung mét s6 phan mém tng
dung nhu: soan thio van bén, vé so d6 tu duy, lip
trinh truc quan Scratch, duyét web, ...

Thigt bi Iﬁhiﬁ!m ung

Giéng nhu cdc tép van bén, tép bai trinh chiéu,
tép so do tu duy, ... chuong trinh mdy tinh cing
la di liéu dugc luu tri trén 6 dia dudi dang tép.
iﬁhl iglmf dung k_lim d?l':g p‘}?an fmem lfng fil_lng: Hinh 6. Phdn mém iing dung tudng

é diéu hanh sé diéu khién tai dii liéu nay vao bo tdc vdi thiét bi phén ciing thong qua
nhd trong va té chiic thuc hién chuong trinh. hé diéu hanh

Phan mém ing dung tuong tic vai thiét bi phdn cling thong qua hé diéu hanh.
Cung la phin mém mady tinh nhung hé diéu hanh va phin mém iing dung c6 vai tro khac nhau:



1.

2.

— Hé diéu hanh két néi, quan li, diéu khién cic thiét bi phin cling, phin mém trén may tinh,
dam bdo ching phéi hop hoat déng nhip nhang trong mét hé thong théng nhit.

— Phin mém ting dung chay trén nén cta hé diéu hanh, la cong cu, tién ich cho phép ngudi ding
xti li cic cong viéc cu thé trén mdy tinh.

T

Chi ra h¢ diéu hanh, phan mém tng dung trong cic phan mém duai day:

A. Windows 10.  B. iMindMap. C. Linux. D. MS PowerPoint.
E.i0s. G. MS Word. H. Scratch. L. Zalo.

Dic diém nao dudi day thudce vé hé diéu hanh, thudc vé phin mém ting dung?
A. Phai dugc cai dit thi méy tinh méi c6 thé hoat dong dugc.

B. Cai dit vao may tinh khi c6 nhu cau st dung.

C. Truc tiép quén li, diéu khién thiét bi phan cting.

D. Tuong tac voi phan ciing théng qua hé diéu hanh.

E. Tao méi trudng dé chay phin mém ting dung,

G. Chay trong méi trudng cia hé diéu hanh.

H. Ty dong chay khi bat may tinh.

[. Khai dong theo 1énh ctia ngudi sii dung.

K. Cung cdp coéng cu hé trg ngudi ding thuc hién cong viéc trén may tinh.

ﬁ\ Phin mém ting dung la chuong trinh mdy tinh ho trg con nguoi x li cong viéc trén

may tinh.

i LUYEN TAP)

1.

2,

JE

[ —]
A

H¢ diéu hanh c6 nhiing chiic ning nao sau day?

A. Quin li, diéu khién va cung cip théng tin thiét bi phin cling may tinh.

B. T6 chiic, luu trii, quan li dii liéu trén 6 dia.

C. Quin li, diéu khién cic chuong trinh dang chay trén may tinh.

D. Tao va chinh stia ndi dung tép van ban.

Phit biéu nao sau day la sai?

A. Phin mém ting dung dugc cai dat sau khi may tinh da cai dat hé diéu hanh.
B. Hé diéu hanh dugc tu dong chay khi bit may tinh.

C. Phin cling mdy tinh c6 thé hoat dong khi chua c6 hé diéu hanh.

D. P€ may tinh hoat ddng dugc thi phai cai dit phdn mém ting dung.

E. Phin mém ting dung giup ngudi dung xi li cong viéc trén may tinh.

G. Hé diéu hanh dong vai tro trung gian gitta phin ciing va phdn mém ting dung.

VAN DUNG |

Khi thuc hién chinh siia van ban bang phin mém MS Word, em g t6 hop phim Ctrl + S dé
luu lai, phin mém nao thuc hién luu di liéu vao 6 dia?



THUC HANH THAO TAC
VOI TEP VA THU MUC

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
Thao tic thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, doi tén, xoa tép va thu muc.

! J THYC HANH) |
Truong THCS A

1. Thuic hién cdc yéu cdu sau trén may tinh:

a) Tao cay thu muc nhu Hinh 1.

b) Béi tén céc thu muc Lop 6A thanh 6A, Lop 6B thanh 65, ...

c) Trong thu muc 6A, tao cic thu muc To 1, To 2, To 3, To 4. Sao chép
cdc thi muc To 1, To 2, To 3, To 4 sang cac thu muc 6B, 6C, 7A, 7B.

d) Trong ctia sd ctia phdn mém File Explorer, m& dén thu muc To 1
ctia thu muc 7A. Md dai lénh Home, chon New item, chon Microsoft

Word Document, gé tén tép dé tao tép Danhsach.docx; tuong tu chon
Microsoft PowerPoint Presentation, go tén tép dé tao tép Gioithieu.pptx.

e) Di chuyén cdc tép viia tao sang thu muc To | chia thu muc 6A.

2. Tim hiéu muc luc sach gido khoa Tin hoc 7 va thuc hanh tao ciy
thu muc dé sap xép, luu tri tai liéu hoc tdp mén Tin hoc ciia em trén méy

tinh. Gidi thiéu va gidi thich véi ban li do em tao ciy thu muc nhu vay. Top

Lop
Hinh 1. Cay thu muc

=
i
& |8 o] & SERIES 8 ||@

Huéng din

bé dé dang tim ki€m, ta cin t6 chic luu tri, sap xép di liéu theo ciu tric cay thu muc
hop li, khoa hoc; dat tén tép, tén thu muc ngin gon, phu hop vdi ndi dung tép, thu muc.

Nhu em da biét, c6 thé thuc hién cic thao tic vdi tép bang cach st dung cac mit 1énh cia
dai lénh Home trong ctia s6 ting dung File Explorer (xem Hinh 2).

| Di chuyén [ Sao chép || Péiten | | Tao tép mi |

T | = | File Explorer

Home rg Wiew
Y ¥ Y

o D & cut L x - T beaw e - T fs Open = Select all
2 Copy path 7| Easy access - Edit Select none
ek - Delete I
e i z @ Paseshonait  or o AT ol OB & History o Inver selection
T Clipbdard i Organize A Hew Open Salect
1
Sao chép | Dichuyén | [ Xoa | [Tao thu muc méi |

Hinh 2. Mot sé lénh thao tdc vdi tép, thu muc
trén ddi lénh Home ciia cita s6 File Explorer (Windows 10)



Luu y: Co thé sii dung lénh Move to hoic st dung két hgp 1énh Cut, Paste dé€ di chuyén tép,
thu mucg; sti dung 1énh Copy to hodc sit dung két hop lénh Copy, Paste d€ sao chép tép, thu muc.

Ngoai ra, c6 thé sidung | ——

. . P New ? Folder Tao thu muc
bang chon ngii canh dé thao : ' :
tdc voi thu muc va tép. | Peopenis (@ Microscft Access Database

— Pé tao thu muc mdi, :1 E}tm"’im::'
thuc hién md thu muc chia . W SRR Yo Rocirntn;

h - d6 nhs 'i B¢ Microsoft PowerPaint Presentation
t L'EPITII.;CASE tgo, S:au_ 0 naay H_.'I Microsoft Publisher Document
phai chudt dé mé bang chon D A
ngii canh (xem Hinh 3) roi | E TN TR
chon New>Folder. Tuong | e
t, Ch‘-m” New réi chon mm';'t Hinh 3. Sit dung bang chon ngit cdnh dé tao
phin mém tng dung dé tao tép, thu muc moi
tép mai.

— Dé sao chép, di chuyén, doi tén, xod tép, Cut =+—
thu muc, ta thuc hién chon thu muc (hoac >Copy [ Di chuyén ]
tép), nhdy phai chuét réi sii dung cic lénh [53':' cheép ]_ Pt

tuong ting trong biang chon ngii cinh dugc Sna

md ra (xem Hinh 4).
e P o+ (6

Hinh 4. Mot s6 lénh thao tdc vdi tép, thu muc
i LUYEN TAP/

trong bdng chon ngii cdn
1. Nhiing cich nao dudi diy cho phép thuc hién sao chép tép, thu muc?
A. St dung két hap lénh Copy, Paste.
B. Sit dung nit 1énh Move to trén ddi lénh Home cta ciia s File Explorer.

C. St dung nut 1énh Copy to trén dii Iénh Home cta ciia s6 File Explorer.
D. St dung két hgp lénh Cut, Paste.
2. Nhiing céch nao dudi diy cho phép thuc hién di chuyén tép?
A. Chon tép, thuc hién lénh Cut, sau @6 mé thu muc sé chia tép, thuc hién lénh Paste.
B. Chon tép, nhiy chudt vao lénh Copy to trén dai lénh Home cta File Explorer va chon thu muc
sé chuia tép.
C. Chon tép, nhiy chudt vao lénh Move to trén dai lénh Home ctia File Explorer va chon thu muc
sé chuia tép.
D. Chon tép, thuc hién lénh Copy, sau d6 md thu muc sé chiia tép, thuc hién lénh Paste.
@}Vﬁﬂ DUNG)
Hay tao cay thu muc dé luu trii, sap xép cdc tai liéu hoc tap, gidi tri ciia em. Gidi thiéu va
gidi thich vai ban li do em tao cay thu muc nhu vay.



PHAN LOAI TEP VA BAO VE
DU LIEU TRONG MAY TINH

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Gidi thich dugc phin mé réng cia tén tép cho biét tép thudc loai nao, néu dugc vi du
minh hoa.

» Néu dugc vi du vé bién phédp bao vé dii liéu nhu sao Iuu, phong chéng virus.

KHO1 DPONG
| - (D) = O x
G Hinh 1, khi nhdy dip chuét vao tép
Baitap.docx, hé diéu hanh sé khéi dong phan | € * 4 = > ThisPC » (D) v O
mém MS Word dé ngudi ding c6 thé lam viéc 5 ] Music W ~
vdi van ban trong tép. Tuong tu, phin mém s Bl Pictores 0
MS PowerPoint sé dugc khdi dong khi nhay | | B Videos L& B.::_p:::
dap chudt vao tép Baitap.pptx. y w (€
Em hay cho biét tai sao hé diéu hanh c6 thé ST
khai dong phin mém iing dung phu hgp véi g v & . X
moi tép 2 items =

Hinh 1. Hién thi tép trong cila so File Explorer
- Mf
ﬂ r"l{‘l.'IﬁM . (Windows 10)
b

1. Phan loai tép

Moi phan mém ing dung c6 thé lvu tri dii liéu vao tép theo mot s6 dinh dang. Tép dugc
phén loai theo dinh dang (quy cach ghi dii liéu) cta tép. Loai tép dugc nhin biét thong qua phin
md& rong cua tép. Phin md rong gém cdc ki tu & cudi tén tép, bat dau tit ddu chdm cudi cliing
trong tén tép. Dua vao phan md rong, hé diéu hanh (va ngudi st dung) c6 thé biét tép thudc
loai nao, phin mém ting dung nao co thé xi li tép dé. Khi xdc dinh dugc loai tép, cliing vai
viéc hién thi tén tép, hé diéu hanh hién thi biéu tugng cta phin mém ing dung (co san trén
may tinh) co6 thé xi li tép dé giip ngudi dung dé nhin biét.

Vi du, tép Ei_ Baitap.docx vdi phdn mé rong la .docx cho biét d6 1a tép vin ban va phan mém
soan thao nhu MS Word c6 thé xi li tép nay. Tuong tu, tép e Baitap.pptx véi phin mé rong .pptx
14 tép trinh chiéu va c6 thé dugc md, chinh stia ndi dung.:tép bang phin mém MS PowerPoint.

O Bai 2, em da biét chuong trinh méy tinh ciing 1a di liéu dugc luu tri trén 6 dia dudi dang tép.
Tép chuong trinh cling c6 nhiéu loai va dugc phan biét bai phin mé rong nhu: .exe (executable),
.com (command), .msi (Microsoft Installer), .bat (batch).



Luu y:

- Khi dat tén tép thudng khong cin dit tén phin md rong (loai tép) vi phdn nay dugc

phian mém tng dung tu déng thém vao cudi tén tép.

- Khong nén chinh stia phidn mé rong ca tép dé tranh nh

am lan cho ngudi st dung va lam

cho hé diéu hanh khong nhén biét dugc hoac nhén biét sai phan mém ting dung c6 thé xi li tép.
- Thén trong khi thuic hién cic thao tic xod, doi tén, doi phan md rong, di chuyén tép chuong trinh

vi c6 th€lam dnh hudng dén hoat dong clia méy tinh.

&r .
1. Hay phén loai tép & Hinh 2. Duya vao dau em F
nhan biét duoc loai tép? =
2. Néu doi phin md rong cia tép Bangdiem.xlsx -
& Hinh 2 thanh Bangdiem.pptx, biéu tugng phén -
mém Ung dung & trudc tén tép sé thay doi thé IS
nao? Tai sao? I B

Baitap.com
Baitap.pdf
Bangdiem_docx
Bangdiem.xlsx
Gioithieutruong.doex
Gioithieutruong. pptx

Winword.exe

Hinh 2. Mot sé tép trong mdy tinh

*®

va ngudi su dung biét tép thudc loai nao.

2. Mét s6 bién phap bao vé dixliéu

Tép dugc phén loai theo dinh dang cta tép. Phin md rong cua tép gitip hé diéu hanh

12 Dii liéu dugc Iuu trid trong mdy tinh c6 thé bi mdt, hu hong do nhiéu nguyén nhan nhu:
ngudi diing so y xod, thiét bi hong, bi phin mém déc hai phd hoai. Khi su ¢6 xdy ra, viéc phuc héi
dii liéu sé mdt thdi gian, cong stic, dac biét co nhiing di liéu khéng thé lam lai dugc.

Sao luu dii liéu va phong chéng phin mém ddc hai la hai bién phap thuong ding dé bao vé

dii liéu.

a) Sao luu dit liéu

Sao luu dii liéu 1a viéc sao chép di liéu cin bao vé (ban géc) sang mét noi khac (bin sao).

Khi sy c6 xdy ra vdi ban géc, co thé khéi phuc di liéu bang ca

ch sao chép tii ban sao. D€ bio vé

toan ven di liéu, can cap nhat ban sao khi dit liéu & ban goc dugc cap nhat.
Co thé phan loai sao luu dii liéu theo ba cach nhu & Bdng 1.

Bang 1. Ba ciach sao luu dii liéu

Cich sao luu Vi du Uu diém

trong cung mot | cha ciing may tinh. thuin tién,
may tinh. chong.

Nhugc diém

Sao luu ndi bo: | Ban goc & 6 dia C, ban | Thuc hién sao luu, | Khirii ro xdy ra véi may
ban gbc va ban | sao dugc luu trit cliing | c¢dp nhat ban sao, khoi | tinh (vi du nhu may bi
sao dugc luu trit | 6 dia C hodc 6 dia khac | phuc dit liéu dé dang, | roi, chip chiy do nudc

nhanh | hay hoa hoan) sé mit ca

ban géc va ban sao.



Cich sao luu

Vidu

Uu diém

Nhuoc diém

Sao luu ngodi: ban
sao dugc luu trd
¢ ngoai mdy tinh
chiia ban goc.

Luu trii bdn sao & mdt
may tinh khdc hay trén
thiét bi nhé roi nhu the
nhd, dia quang (CD,
DVD), 6 cling ngoai.

Khi mady tinh bi su c6
thi chi mdt ban goc,
cO thé khéi phuc tu
ban sao.

Phiai ¢6 mdy tinh khac
hay thiét bi nhd roi, su
dung dia quang thi cin
c6 6 ghi CD, DVD. Cac
thiét bi nhd roi dé that
lac, hu hong.

Sao luu tif xa: luu | Ban sao dugc luu trid | Truy cdp bang bit ci | Can c6 két néi Internet.
trii bin sao trén | tryc tuyén théng qua | mdy tinh nao c6 két | 4 thé bi danh cip, mit
Internet. dich vu dién todn ddm | n6i Internet. C6 thé | dglisu néu s dung dich
mdy nhu Dropbox, | cai dit i dongsaoluu. | vy khéng tin céy.
Google Drive, OneDrive. | Khong phdi lo viéc bao
quan thiét bi nhaé.

Luu y: Hé diéu hanh MS Windows cung cdp chiic ning Backup thuén tién d€ tao ban sao
dii liéu trong mdy tinh. Ngudi ding c6 thé Iua chon luu trii ban sao theo cich sao luu noi b,
sao luu ngoai hay sao Iuu tif xa.

b) Phong chéng virus

Phin mém doc hai (malware) c6 thé xod, lam hong, ldy cap di liéu Iuu trd trong mdy tinh
hay trén Internet. M6t s6 loai phdn mém doc hai phd bién la virus, siu, phin mém gian diép, ...

Thuc hién phong chéng phin mém ddc hai la bién phép cin thiét d€ bao vé di liéu.

Sii dung phin mém diét virus: Phin mém diét virus Ia cong cu d€ ngan ngiia, diét phdn mém
déc hai. D€ bao vé dii liéu trong may tinh, cin cai dat phdn mém diét virus va thuc hién quét virus
thudng xuyén.

Su dung tuong lia: Tudng ltia la cong cu dé chéng lai su truy cap trai phép qua mang mdy tinh,
gitip bao vé di liéu. Bat chiic ning tudng lta (trong MS Windows 1a Windows Defender Firewall)
1a mét bién phéap dé han ché sy tin cong clia phin mém doc hai.

Ngoai ra, d€ ngan chin phin mém déc hai, ngudi sit dung may tinh can luu y:

- Luén cép nhit ban siia 16i phdn mém d€ cai thién tinh ning bio mat cha hé théng.

— Kiém tra ki d6 tin céy trudc khi nhdy chudt vao cac lién két hodc tai dii liéu ti Internet.

- Thén trong khi mé tép dinh kém trong thu dién ti tii dia chi la gii dén.

- Khéng sao chép dii liéu tii cac thiét bi luu tri ngoai chua du d6 tin cay.

i?.i

1. Phét biéu nao sau déy la sai?
A. Han ché ctia sao Iuu noi b la c6 thé bi mdt ca ban géc va bén sao.
B. Han ché cta sao lviu ngoai la c6 thé that lac ban sao luu trén thiét bi nhd roi.
C. Khi sao luu tii xa, ngudi st dung khéng phai bdo quan thiét bi nhé luu tri ban sao.
D. Chic ning sao luu cta he¢ diéu hanh MS Windows chi cho phép sao luu ngi bg.

2. Phit bi€u nao sau day la ding?
A. Phin mém diét virus giup ngian ngia, diét phan mém doc hai.
B. Bét chiic nang Windows Defender Firewall gitip han ché su tin cong cta phan mém doc hai.



C. May tinh da c6 phdn mém diét virus, bat chiic nang tuong lta thi khong thé bi nhiém
phan mém doc hai dudc nia.
D. Sti dung may tinh mét cach 6 hiéu biét gitip han ché lay nhiém phin mém déc hai.

Sao luu dii liéu va phong chéng virus la hai bién phédp thudng ding dé bao vé di liéu.

i LUYEN TAP)

1. MS Word 2016 cho phép luu vin ban thinh File pame: | Vanban.doc
mot s loai tép (type) khac nhau (xem Hinh 3). Save as type: | Word Document (*.docx)
Hinh 4 1a két qua luu tép Vanban.dﬂcﬁ':t thanh A e e iacr>- Enabie Doc . docm)
cac loai tép .htm, .pdf, .doc va hé diéu hanh Word 97-2003 Document (*.doc)
2 thi tan tép ke g 2 Word Template (*.dotx)
hujn th} teil tfgp: k:am theo biéu tugng phin B T Ternplate *dotim)
mém co thé xi li tép. Word §7-2003 Template (*.dot)
Theo em, can cti vao diu dé hé diéu hanh c6 o)
thé xic dinh dugc phin mém xii i tép? Hinh 3. Luu van bdn trong MS Word 2016
thanh mot 56 loai tép khdc nhau
Name Type
8 Vanban.docx Microsoft Word Document
e Vanban.htm Chrome HTML Document
| Vanban.pdf Foxit PDF Reader Document
® Vanban.doc Microsoft Word 97 - 2003 Document

Hinh 4. Luu tép Vanban.docx thanh cdc loai tép .htm, .pdf, .doc

2. Nhiing yéu t6 nao sau day co the giup bao vé dii liéu?
A. Thuc hién sao luu di liéu.
B. Cai dit phin mém diét virus cho may tinh.
C. Bat chiic nang tudng lita ciia hé diéu hanh.
D. Truy cap céc lién két hodc tai dii liéu ti Internet khi chua ré do tin cay.
E. Can trong khi thuc hién xo4 tép, thu muc.

L L)

vﬁ}u DUNG |

Hay néu bién phdp em sti dung dé bio vé dii liéu cia em trén mdy tinh & phong thuc hanh
Tin hoc cta nha trusng.



Chidé 2. T6 CHUC LUU TRU, TIM KIEM

VATRAO BOI THONG TIN

MANG XA HOI

Muc TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

Néu dugc mot s6 chiic nang co bin cia mang xa héi. Nhan biét dugc mot s6 website la
mang xa hoi.

Néu dugc tén ctia mot kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet va loai thong tin
trao déi trén kénh do.

St dung dugc mét s6 chiic ning co ban ciia mang xa héi dé giao Iuu va chia sé thong tin.
Néu dugc vi du cu thé vé hau qua chia viéc sii dung thong tin vao muc dich sai trdi.

KHO1 DONG

Em da si dung nhiing dich vu nao trén Internet d¢€ trao déi théng tin? Néu nhiing dang
thong tin c6 thé trao déi thong qua dich vu dé.

k]
f = KHAM PHA
1. Mang xa hoi
a) Mot s6 kénh trao déi thong tin trén Internet
m Ngay nay, Internet da tré thanh phuong tién trao déi thong tin thong dung. C6 nhiéu dang
théng tin c6 thé trao déi trén Internet nhu: van ban, hinh dnh, 4m thanh, video, ... Mét s6 dich vu
(kénh) trao doi théng tin pho bién trén Internet hién nay 1a thu dién tii, nhan tin, goi dién,
dién dan (forum), trang thong tin dién ti cd nhin (blog) va mang xa hoi.
ii Em da stt dung mang xa héi nao? Em c6 thé lam gi khi tham gia mang xa héi?

Mane x4 hoi
b) Mang xa ho Bang 1. Chiic ning mdt sé mang xa hoi

@ Mang xd héi 1a mét kénh trao doi Mang <i hai

thong tin trén Internet, phé bién nhdt la 08 xR A Mot s6 chiic ning chinh
. ; va dia chi website

dudi dang website nhu facebook.com,

youtube.com, ... Ngudi ding mang xa hoi Tao ho sd ca nhan; chia sé bai

déu c6 tai khodn va hé so riéng. D€ tham ‘fiitgéﬂn:f“}}l;ﬁ; ideo, suy I:iE];l
gia mang xa hdi thi nguoi dung phai dang nfacehauk com y Xi€n ca nhan, .. gol cieh

s , .. . gy g thoai, goi dién thoai kem hinh
ki tai khoan. Néi dung trén mang xa hoi inh; tim kiém, két ndi, giao

do nguoi dung tu dang tai lén, tu quan li. It v6i ban be.

Moi mang xa hi cé nhiing cich thiic
khac nhau dé thuc hién mét sé chiic
nang co ban nhu: két néi ngudi diing, tro
chuyén, trao doi, chia sé, tim kiém va luu

Tim kiém, xem, binh luin,
outube.com chia sé video hodc ding tai
y 8
video.

P : Piane tdi, chia sé, sip xép,
tril thong tin. @instﬂgfam-ﬂﬂm chin% stia hinh anh, vidlzc-. @




Zalo 1a mang xa héi pho bién & Viét Nam, cho phép goi dién thoai, goi dién thoai kém
hinh anh, nhin tin da phuong tién, tim ki€ém va két néi ban beé. Hién tai, d¢ dang ki tham gia
ngudi dung can cai dat (ing dung Zalo trén mady tinh, dién thoai thong minh.

i.fii
1. Néu nhiing chiic nang ciia mang xa hoi ma em biét.

2. Néu tén, dia chi website cia mét s6 mang xa hoi. Tai sao em biét website d6 1a mang xa hoi?

— Mot s6 kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet: thu dién tii, nhén tin, goi dién,
dién dan, mang xa hoi.

— Chiic nang co ban ctia mang xa hoi: két néi ngudi dung, tro chuyén, trao doi, chia seé,
tim kiém va luu trid théng tin.
- Mang xa hoi thuéng dugc t6 chiic & dang website. Moi mang xa hoi hudng téi mot s6

chic nang va loai thong tin nhdt dinh nhu: tré chuyén, théo ludn, chia sé bai viét, hinh anh,
video, ...

2. Sudung mang xa hoi facebook
a) Tao tai khoan facebook

© Truy cip website facebook.com. Trang facebook m& ra nhu Hinh 1.

Dang ky ®
Hharh chéng va o dang
facebook o .
Facebook giup ban két néi va chia sé T
v&i moi ngudi trong cudc sbng cla ban. =5
el W3l ki mdn
St it i)
s |
@® Lua chon ngdn ngil tiéng Viét. | preel
T Trang nbees o s 1ol b raramg e Tl doeh hadr O Nam O Tiby chinh
a1 e i el e . g i v i b, ity ko o el
Mino Vil Engisin (UK] S BR0| BAE Francais [9 Chon Tao tai khodn mai. |
Hinh 1. Truy cdp trang facebook.com Hinh 2. Ddng ki tai khodn

@ Ciia s6 Dang ky md ra nhu Hinh 2. Nhip ddy du théng tin theo hudng dén, rdi chon
nut Dang ky dé hoan tit.

b) Ding nhap, cip nhit thong tin ca nhan
1] Truy cap trang facebook.com (xem Hinh 1).




© Nhip théng tin |-

c

@ fecebook com

Dnng trang tha1

tai khoan réi chon nut | < Tén tai khodn o
Diang nhap. Trang chu
facebook ciia em md ra N A
c6 dang nhu Hinh 3. b

© Nhiy chudt vao | © ™"
tén tai khodn ciia em. | © Wim
Trang cd nhdn clia em | Mkewice """‘
md ra c6 dang nhu AR Tin oi, ban dang nghi gh the?
Hinh 4. T sukifn

N oann B Video tryc tidp |Gl Anh/Video (L) Cam mic/Hagt déng

Hinh 3. Trang chii facebook cd nhin (bdng tin)

trang cd nhan va thuc hién
theo huéng dan dé cap nhat
anh dai dién, anh bia va cic
théng tin cd nhan.

© Nhéy vao Chinh stia

Hoc Tin

Thbrm b sif

¢) Tao va dang tai bai viét

S o - - P
Hinh 4. Trang cd nhén

© Nhiy chuét vao dong trang théi (xem Hinh 3). Ctia s6 tao bai viét md ra nhu Hinh 5.
@ Thuc hién tao bai viét: gd ndi dung, thém hinh dnh, video, biéu tugng cam xiic, hoat dong,
chon déi tugng xem bai viét, ...

© Nhdy chudt vao nit Ding dé dang tii bai viét 1én facebook.

Go ndi dung
mudn chia sé.

|

Tao bai viét

X

(

Lua chon déi tugng c6 thé xem bai viét. Vi du: chon Ban be

‘ Hoc Tin
1 & Ban bé

!

Gan bian ma chang hai tanh mui bun.

Thém vao bai viét

l

thi chi nhiing nguai da két ban xem dugc bai viét.

Thém anh, video vao bai viét.

Gin thé ban bé (chon ngudi ma em
mudn hién thi bai viét trén trang ca

nhin cta nguai do).

Thém bifu tugng cdm xic, hoat
dong vao bai viét.

Hinh 5. Tao, dang tdi bai viét




d) Binh ludn, chia se bai viét

Trén trang facebook ctia em cé nhiing bai viét do ban bé duia lén. Em ¢6 thé binh ludn, nhan xét,
thé hién cam xuic, thdi dé hodc chia sé cic bai viét nay cho nhiing ngudi khac (xem Hinh 6).

Hoc Tin
ie 15 FI"IHIG

Gan bin ma chdng hai tanh mii bin.

o™ Thich

Q Viét binh luan...

Di chuyén chudt lén mnut

8 %2 Chia sé Ién nhom

) Binh Iua;

£ Chia sé ngay (Cong khai)

[#] Chia sé Ién Bang tin

() Chia sé lén tin cia ban (Ban bé)
(~) Giii bdng Messenger

[ Chia sé I8n Trang
A% Chia sé lén trang ca nhan cia ban bé

2 Chia sé

o e @

Nhidy chudt vao niat Chia sé,

Thich, cic biéu tugng cim
x1ic hién lén d€ lua chon.

Nhiy chudt vao nit Binh luin
dé nhdp y kién nhan xét.

réi lua chon cich thiic chia sé
trong danh sich mé ra.

Hinh 6. Binh ludn, thé hién
e) Két ban va tro chuyén

cdm xiic, thdi do, chia sé bai viét

Tai trang chii facebook ci nhin (Hinh 3), em c6 thé tim kiém ngudi dung facebook va giii 161 mai

két ban (xem Hinh 7).
[ﬂ Go tén tai khoan (vi du: Quynh Mai) hodc dia chi thut dién tif, s6 dién thoai, réi go Enter.
0 comm “ o o P @ =2 e s~ |
Két qua tim kiém L
" loc - @ o ® a) Vai
e it o / l'lgliﬂ'l
ding da
- T 8 2
é n o két ban,
& Vo i nhay
R vao biéu
a v p e z tugng
- Messenger
& dé tro
B g Bujeh Mai chuyén.
g Sedin (20N Nhiy chudt vao nut g
& rom Thém ban bé & dé gii
O e 161 mai két ban dén nguai
diing chua két ban vai em. -

Hinh 7. Két ban va tro chuyén

Khi ngudi duge mai dong y két ban, em va ngudi doé tré thanh ban beé trén facebook. Khi da
két ban, ngudi nay co thé thdy dugc hoat dong clia nguidi kia trén facebook va c6 thé tro chuyén
voi nhau thong qua ting dung Messenger @ .



i_i Facebook co nhiing chiic ning nao sau day?

A. Tao, dang tai bai viét méi. E. Theo doi hoat dong trén facebook
B. Binh luin, chia sé bai viét da co. ciia ngudi da két ban.
C. Tim kiém, két ndi ban be. G. Chinh stia hinh dnh, video.

D. Tro chuyén véi ban be.
- M6t s6 chiic ning co bin cua facebook: tao, cdp nhip hé so ca nhan; tao, dang tai
bai viét mdi; binh ludn, chia sé bai viét da co; tim kiém, két ban va tro chuyén.

3.Tinh hai mat ciia mang xa hoi

Mang xa hoi co ca mat tich cuc va han ché.

Vé mit tich cuc, mang xa hoi gitp ngudi diing
nhanh chéng, dé dang ti€p cin nguén thong tin da
dang, phong phi, cap nhit va mé réng, duy tri méi
quan hé. Pic biét, mang xa hdi cho phép nguoi
dung c6 thé cung cip thong tin, bay té quan diém,
y kién ca nhén; két néi, giao luu va hoc héi dugc
nhiing kién thiic, ki nang tii nhiing ngudi c6 kinh -
nghiém, kién thiic chuyén sau. Hinh 8. Mang xa hoi két néi ban bé
trén toan thé gidi

Tan dung lgi ich cia mang xa héi, nhiéu ban hoc
sinh két néi ban bé, tham gia dién dan hay nhom
trao d6i, ho trg hoc tap, rén luyén cic mén Todn,
Tiéng Anh, Tin hoc, ... va cic hoat dong thé thao,
gidi tri nhu bong da, ciu long, bong ban, cd vua, ...

Vé mit han ché, sii dung mang xa héi tiém dn
nhiing nguy cd nhu thong tin khong chinh xac,
khéng lanh manh, khong phia hgp véi lia tuoi; tin
nhin rac, ltta ddo, qudy réi, doa nat, phat tan ma doc.

Mot s6 nguoi loi dung mang xi hoi d€ thuc hién
cac viéc sai trai, vi du nhu:

a) Cung cdp, chia sé thong tin gia mao, sai su that;

b) Xuyén tac, vu khéng, xic pham, lam ha uy
tin clia co quan, t6 chiic, danh du, nhin phim cta
ca nhan;

¢) Nhin tin quéy r6i, de doa, bat nat ngudi khac;

d) Cung cip, chia sé théng tin kich déng bao luc,
toi 4c, té nan xa hoi;

e) Quing cdo, tuyén truyé"n, chia sé thong tin vé TREN MANG XA HO1 B] PHAT DEN 20 TRIEU DONG
hang hod, dich vu bi cam. Hinh 10. Dang tdi thong tin gida mao,
Ngudi thuc hién nhiing hanh vi trén sé bi xi li sai sy that

theo quy dinh cia phdp luit.



iﬁi
1. Béc diém nao sau day la han ché ciia mang xa hoi?
A. Thong tin da dang, phong phu.
B. Cé thé nhin duoc tin nhan ric, llia ddo, doa nat.
C. Co nguy co tiép xiic vai thong tin gid, sai su that, khong phit hgp vdi lda tudi.
D. Hoc hoi dugc tii nhiing ngudi c6 kinh nghiém, hiéu biét.
2. Em hdy néu nhiing hau qua xdy ra khi:
a) St dung mang xa hoi dé nhan tin qudy rdi, de doa, xiic pham nguoi khac.
b) Thuc hién hanh vi cat, ghép hinh dnh, thong tin dé dang tai trén mang xa héi nham muc dich
gay hiéu 1am, béi nho, néi xdu ngudi khac.

i - St dung théng tin vao muc dich sai trdi, chia sé thong tin sai trdi, thong tin tif nguén
khéng tin cdy co thé giy hiu qua cho ngudi khac va chinh ban than.
- Can tuén tha cic quy dinh khi st dung mang xa héi va cic kénh trao déi thong tin
trén Internet.

i LUYEN TAP)

1. Nhiing dac di€ém nao sau day cho biét mét website la mang xa hoi?
A. C6 chiic ning tim kiém ngudi ding, két ban va giao luu.
B. Cho phép ngudi dung ding tii, chia sé vdi cong déng truc tuyén nhiing théng tin nhu
van ban, hinh anh, video, ...
C. Cung cdp cong cu cho ngudi diing tao nhém dé trao d6i, chia sé théng tin.
D. Cho phép ngudi diang xem thdng tin trén website.
2. Néu vi du vé viéc sti dung thong tin vao muc dich sai trdi dan dén hiu qua cho ngudi khic va
cho chinh ngudi thuc hién.

! ¥ THUC HANH |

Theo hudng din & muc 2 (St dung mang xa héi facebook), thuic hanh trén mdy tinh c6 két néi
Internet dé:
1. Tao tai khodn; cap nhét thong tin cd nhan néu em muén.

2. Tim kiém va thuc hién két ban v6i mot s6 ban trong 16p ctia em. Thuc hién tro chuyén véi
ban em qua tin nhén.

3. Tao mot bai viét ¢o chi, hinh dnh va chia sé bai viét voi ban be.
4. Binh luin, chia sé bai viét ctia ban beé.
5. Thodt khoi mang xa hoi.

Luu y: Em c6 thé st dung mang xa hoi khac dé thuc hanh.

= VANDUNG]

Em hay trao ddi véi ban trong lép va thuc hién tao nhém trén mang xa hoi dé trao doi,

ho trg nhau vé hoc tép, luyén tap thé thao.



Chidé 3.DA0 DUC, PHAP LUAT VA VAN HOA
TRONG MOITRUONG SO

VAN HOA UNG XU :
QUA PHUONG TIEN TRUYEN THONG SO

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Thuc hién dugc giao tiép qua mang mét cach lich su, ¢6 van hoa.

» Néu dugc cach ting xit hop li khi gip thong tin xdu, khéng phi hgp hia tudi.

+ Biét tim dén su gitp dd, tu vin ctia ngudi 16n dang tin cay khi gip méau thuan, xung doét,
bi bat nat trén mang.

» Néu dugc mot s6 vi du vé truy cap théng tin khong hop 1é.

« Biét dugc tac hai ciia bénh nghién Internet, tii d6 co y thiic phong tranh.

KHOI DONG

Ngay nay, Internet da tré thanh phuong tién giao ti€p théng dung. Thu dién td, tin nhan,
dién thoai (voice call va video call), dién dan, mang xa héi, ... la nhiing cich thic trao doi
thong tin phd bién trén mang.

Giao ti€p qua mang mang lai rit nhiéu loi ich nhu thudn tién, dé dang, nhanh chéng, chi phi
thdp, nhung ciing tiém dn nguy co rii ro, han ché.

Theo em, lam thé nao dé€ tin dung nhiing lgi ich va phong tranh rui ro, han ché khi giao tiép
qua mang?

.-:r- m-mm PHA
1. Giao tiép qua mang

Khdc vdi giao tiép théng thudng, khi giao tiép qua
mang, dic biét 1a mang xa hoi, ta co thé khong biét tit ca
nhiing ngudi dang trao déi théng tin véi minh va ngugc
lai. Cdc méi quan hé trén mang thudéng cé pham vi rong,
da dang, phiic tap va khé ki€ém sodt hon. Céng dong truc
tuyén cé nhiéu déi tugng, thanh phin, véi su da dang vé
vin hod, phong tuc, tip qudn, quan diém, lia tudi, ...

Hinh 1. Mai quan hé trén mang
thudng co pham vi mng, da dang,
iuﬂc tap, kho kiém sodt

Dé tao thoi quen giao ti€p qua mang mét cach an toan,
lanh manh, ting xii lich sy, em cin luu y thuc hién mét s6
diéu dudi day:

a) Tim hiéu va tudn tha cac quy dinh khi dang ki, st dung kénh trao déi théng tin trén
Internet. Vi dy, ngudi tham gia mang xa hoi facebook phai tif 13 tudi tré lén.



b) Thuic hién hanh vi, ting xti trén mang phi hgp véi cac gia tri dao diic, van hod, truyén thong
tot dep ctia din toc Viét Nam. Vi du, em cdn thé hién su tén trong, 1€ phép, thin thién khi giao tiép;
xin phép trudc khi chia sé théng tin ca nhan, bai viét ctia ngudi khéc; tra 161 tin nhan, thu dién tu
sém nhit co6 thé.

¢) Chdp hanh cic quy dinh va huéng dan vé bao vé an toan va bio mit théng tin trén mang.
Vi dy, em cin st dung mét khdu manh va giit bi mat mat khau; thodt khai tai khodn mang
xa hoi khi diing xong.

d) Cung cip, chia sé thong tin mot cach c6 trach nhiém. Vi du, em cin kiém tra trudc khi
chia sé thong tin; tham gia binh ludn khich quan va tich cuc.

e) Khi gap mau thuan, xung doét hay bi xtiic pham, bat nat, de doa trén mang, hay chia sé,
nhd su giup do, tu vin dé gidi quyét tif nguoi 16n dang tin ciy nhu cha me, thiy c6 gido hay
cdc co quan chiic nang nhu nha trudng, cong an, ...

Em ké cu thé

Thua t_:n“). em cho cé biét.
bi bat nat Co sé giup em
trén mang a. giai quyét.

Hinh 2. Nhd ngudi Ién ddng tin cdy gitip do khi bi bat nat trén mang

&

1. Theo em, khi giao tiép qua mang, nén hay khéng nén thuc hién nhiing viéc nao dudi diy?

A. 50 dung ho, tén thit cia ban than. H. Nhé su ho trg cia ngudi 16n ddng tin
B. Tim hiéu quy dinh ctia nha cung cip cdy khi bi mit quyén kiém sodt tai
trudic khi dang ki dich vu. khoan mang.
C. Bao mat thong tin tai khoan ci nhan. I. Chia sé théng tin cd nhdn, bai viét caa
D. Chia sé nhiing théng tin tii nguén pepoikiagkissngs ggc pheg
chinh théng, tich cuc. K. Noi tuc, chiii bay, ki thi, phi bing, xic
E. A dua theo ddm déng khi nhan xét pham nguoikhdc. .
G. Diing tiéng Viét khong ddu, tif léng, L. Thé hién lich sy, van minh, l¢ phép,
tiéng long, noi tat, viét tat. than thién.
2. Khi bi bat nat trén mang em sé lam gi?
A. Nho bé me, thay c6 ho trg gidi quyét. C. Xic pham nguai bat nat minh.

B. Nhd ban gitp de doa lai ngudi bat nat minh.  D. Am thim chiu dung.

®

~ Cin thé hién la ngudi c6 van hoa, lich sy khi giao ti€p qua mang.
- Nho su ho trg cia ngudi l6n ddng tin cdy, co quan chiic ning khi bi bat nat qua mang.



2.Truy cap khong hap lé

% Thanh nghi hoc nén da mugn vé ciia Long d€ chép bai. Thanh doc dugc trong vé mat khau
hop thu dién tii ciia Long. Thanh st dung mat khiu dé dé md va xem thu dién tif ciia Long.
Em suy nghi gi vé viéc lam cua Thanh?

Viéc Thanh truy cap vao hop thu dién tif cia Long khi chua dugc Long cho phép la khong
hop lé.

Chung ta khong dugc truy cdp vao cic ngudn thong tin khi chua dugc phép, khéng phi hgp
voi lda tudi. Dudi day 1a mét s6 vi du vé truy cap khong hop 1é:

— Truy cép vao nguén thong tin trén mang xa hoi, trang thong tin dién tii cd nhin, ngin hang
truc tuyén, nguon thong tin, di liéu danh riéng cho nhiing ngudi trong co quan, to chiic, ... bang
tai khodn ctia nguai khéc khi chua dugc phép.

— Truy cép vao kénh théng tin cé néi dung xdu,
c6 hai, khong phit hgp vdi lia tudi (nhu phin
doéng, bao luc, mé tin di doan, phan cam, ...).

- St dung cdc thiét bi cia ngudi khic (nhu
dién thoai di dong, mdy tinh xdch tay, may tinh
dé ban, ...) khi chua dugc phép.

- Két ndi vio mang (c6 diy hoidc khong day)
khi khéng dugc phép.

&

1. Theo em nhiing viéc lam nao dudi day la truy cap khong hop €2
A. Thii go tén tai khodn, mat khiu d€ mé tai khoan mang xa hoi cia ngudi khac.
B. Ty tién su dung dién thoai di dong hay may tinh cta nguoi khac.
C. Truy cdp vao trang web c6 néi dung phan cim, bao luc.

D. Két néi vao mang khong day clia nha trudng cung cip mién phi cho hoc sinh.
2. Thong tin xdu c6 thé dugc phat tin qua nhiing kénh théng tin nao?

A. Thu dién ti. C. Tin nhin dién thoai.

B. Mang xa hoi. D. Trang théng tin dién tii cia co quan nha nudc.
3. Theo em, nén hay khéng nén lam nhiing viéc nao duai day?

A. Xoa thu dién tu, tin nhan, bai viét c6 néi dung xdu dugc gii dén tai khoan cta em.

B. Khéng truy cap vao lién két trong thu dién ti, tin nhan ¢ noéi dung khéng phi hop.

C. Dong ngay ctia s6 trinh duyét khi thay trang web c¢6 ndi dung khéong phi hgp.

D. Gui cho ban be dia chi trang web c6 thong tin khong phi hop em gap trén mang.

E. Nho nguoi ho trg cai dat ché dé chin thu rdc, tin rac, trang web khong phit hop véi em.

k — Truy cap khéng hop 1é:
+ Truy cap vao mot ting dung thong qua tai khodn cta ngudi khdc, st dung thiét bi
ciia ngudi khic, két néi vio mang cha ngudi khac khi chua dugc phép;
+ Truy cap vao cic nguon thong tin khéng phi hop.
— Khi gap théng tin xdu, khéng phi hgp thi thuc hién xo4, chin, khéng phat tin, chia sé.



3.Tac hai va cach phong tranh nghién Internet

St dung dich vu trén mang, dac biét la tro choi truc tuyén, mang xa hoi, co thé dan dén
nghién Internet. Em cin nhin biét dugc cic bi€u hién, tic hai ciia bénh nghién Internet dé co
y thiic phong tranh.
a) Bi€u hién

Nguoi nghién Internet thudng cé mot sé
biéu hién nhu sau:

- Mat qua nhiéu thai gian cho viéc truy cip
Internet;

- St dung mdy tinh, thiét bi thong minh moi
lic, moi noi;

- Bé hoc, thiic khuya dé lén mang;

- Khé chiu khi khéng dudgc vao mang; ...

b) Tac hai

Nghién Internet c6 thé din dén mét s6 hau qua nhu:

Hinh 4. Nghién Internet

— Thi luc, stic khoé va két qua hoc tip gidm sit;

— Bi phu thuéc vao thé gidi do, thd o, vé cdm véi xung quanh, dé bi tu ki, trim cam;

— Trén hoc, néi doi, trom cip dé€ co thoi gian va tién bac cho viéc st dung Internet, tham gia
tro choi truc tuyén;

~ [t vén dong thé chat, ngai giao luu, ngai tro chuyén véi nhiing nguoi xung quanh; ...

¢) Cach phong trinh

Dé phong tranh nghién Internet, em cdn chu y thuc hién nhiing diéu dudi day:

- Ty minh xdc dinh ré muc dich, thai diém va thoi lugng truy cdp Internet mét cach hop 1i,
ty gidc va nghiém tic thuc hién;

— Chi truy cép Internet d€ phuc vu viéc hoc tip, gidi tri lanh manh;

- Khéng dé€ hinh thanh théi quen truy cap Internet moi lic, moi noi, khéng c6 muc dich cu thé,
phu thudc vao Internet;

— Tich cuyc tham gia cidc hoat dong rén luyén thé chat, vui choi ngoai troi, giao luu lanh manh,
tro chuyén véi ban be, nguai than.

Hinh 5. Ting cudng hoat dong giao luu, van dong thé chadt ngodi troi




b
1. Em hay néu nhiing hdu qua co thé xay ra khi bi nghién Internet.
2. Thuc hién nhiing diéu nao dudi day sé giup em phong tranh nghién Internet?
A. Chi truy cép Internet khi ¢6 muc dich ré rang.
B. Tu giac tuan tha quy dinh vé thdi gian si dung Internet mot cach hop li cua ban thén.
C. Khong thiic khuya, trén hoc dé 1én mang.
D. Luyén tip thé thao, giao Iuu lanh manh véi ban bé.
E. Thuong xuyén choi tro choi truc tuyén, sit dung mang xa hoi.

— Nghién Internet anh hudng xdu dén stic khoé thé chit, tinh thin, két qua hoc tip va
dé dan dén nhiing viéc 1am vi pham dao diic, phap luit.

— Bién phap phong tranh nghién Internet: Chi truy cip Internet khi cin thiét (hoc tép,
gidi tri lanh manh); ty gidc thuc hién quy dinh vé thoi gian truy cip Internet mét cich
hop li ctia ban thén; tich cuc tham gia hoat dong thé duc thé thao, giao Iuu lanh manh.

i LUYENTAP)

1. Em sé lam gi trong moi tinh huéng dudi day?
A. Bi ngudi khdc nhan tin xiic pham, de doa. C. Ban gti cho em dia chi web ¢6 néi
B. Khi cin ding ki sti dung mét mang xa héi ma dung khong phu hop liia tudi.
em chuia biét quy dinh ctia mang xa hoi do.

2. Tinh huéng nao sau day la truy cap khong hop 1é?

A. Tai phong thuc hanh Tin hoc, khi mé B. Phong cho Manh mugn mdy tinh dé
mdy tinh, Hoa thay tai khoin email sti dung. Do Phong dat ché d6 ghi nhé
ciia mot ban khic dang mé (ban nay mdt khau nén Manh da truy cip, xem
da quén thoat khoi hop thu). Hoa da dugc thong tin trong tai khodn mang
thuc hién ngay thao tac thoat khoéi hop xa hoi cha Phong ma khong cin biét
thu ctia ban do. mat khiu.

3. Theo em, yéu té nao la quan trong nhét gitip phong trinh nghién Internet?
A. Sy theo doi, nhac nhé cia ngudi than.
B. Y thiic tu gidc cha ban than.
C. Cai dat phdn mém giai han thoi gian st dung Internet.

o VANDUNG]
1. Mot ban mdi dugc nguoi than ting dién thoai théng minh. Em khuyén ban nhu thé nao
dé phong tranh nghién Internet?
2. Hay cung vdi ban tim hiéu mot vi du thuc tién vé giao tiép qua mang dan dén hiéu nhim
hay xung dot. Trao déi vdi ban dé chi ra nhiing ngudi trong vi du do da thuc hién hanh vi, (ing xt
nao khong phit hop.




Chii dé 4. UNG DUNG TIN HOC

N

a

PHAN MEM BANG TiNH

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
Biét dugc nhu ciu sti dung bang tinh trong déi séng va trong hoc tap.
Nhin biét dudc cic thanh phin co ban cia man hinh bang tinh, trang tinh.
Nhin biét dugc hang, cét, 6 tinh; hiéu khai niém dia chi 6 tinh.
Thuic hién dugc viéc di chuyén trén trang tinh va nhap dii liéu vao trang tinh.
Nhip dugc moét s6 kiéu dii liéu khac nhau véao 6 tinh.
Trinh bay dugc mét s6 kiéu di liéu.
St dung dugc cong thiic dé tinh todn.

KHO1 DONG
Bing 1. Bang diém dugc tao trén phin mém MS Word
BANG PIEM HOC K1 1 MON TIN HOC CUA TO 1

SLT Hg vaish ﬂmﬂfgl,ir:fén 1 l.luf-h:'g] f::}'én 2 gfi}iﬁjkni c?illl:l I.tun::f;}ll mon
1 |Nguyén Kiéu An 8 6 9 10
2 | Vi Thi Binh 9 8 10 9.5
3 |Lé Hanh Chi 10 9 9.5 10
4 | Bii Van Ding 9 8.5 8.5 6.5
5 |Nguyén Vian Hiép 7.5 9 q 5
6 |Pham ThiLan 10 9 10 9.5
Piém trung binh

Em hay quan sat Bdng 1 va trao doi véi ban dé tra 16i cdc cau hoi sau:

- Lam thé nao dé tinh Diém trung binh mén cia moi ban?

- Cic viéc can lam dé€ sap xép danh sach cac ban trong t6 theo Diém trung binh mon tii cao
dén thap 1a gi?

~ Céc viéc can lam dé€ biét Diém trung binh cta lin kiém tra nao 1a cao nhat?

Phin mém soan thdo vin ban cung cdp cac chiic ning, tién ich dé xii li van ban. Viéc tinh todn,
sap x€p di liéu trong biang di€m & Bdng 1 khong phai la thé manh cha phin mém soan thio
van ban.

Nhu cau xtt li théng tin dang bang rat phé bién trong thuc tién nhu: bing diém, bang luong,

bang xudt nhdp kho, bang thu chi, ...



Phin mém bang tinh dugc phat trién nhim dép ting nhu cdu xii li thong tin dugc trinh bay
¢ dang bang nhu tinh todn, tim kiém, sip xép hay tao biéu d6, dé thi biéu dién di liéu.
Cac phin mém bang tinh cé chic nang tuong ty nhau. Trong cudén sich nay, MS Excel
2016 dudgc st dung d€ minh hoa cho cac bai hoc vé phin mém bang tinh.

f = KHAM PHA
1. Tim hiéu man hinh lam viéc cha MS Excel

Mﬂl bé khai dong MS Excel, em nhdy chuét vao biéu tugng EE trong bang chon Start (hoac
& man hinh nén hoic trén thanh Taskbar). Man hinh MS Excel xuit hién nhu Hinh 1.

(2) Tenhang | [5) Héptén | [7) Cacbangchon |  [6) Ving nhip liéu | 3) Tén cot
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(4) O tinh (8) Tén cic trang tinh | 1) Viing lam viéc |

Hinh 1. Man hinh lam viéc ctia MS Excel

1. Viing lam viéc: la moét bang gom cac hang va cic cot. Dy la noi hién thi di liéu cia bang tinh.

2. Tén hang: cdc hang ctia trang tinh dugc ghi tén bang sé thu ty 1, 2, 3, ... theo chiéu tii trén
xudng duéi. Cot chiia tén hang & bén trdi cla cic hang.

3. Tén cot: cac cot cha trang tinh dugc ghi tén bﬁng cac chid A, B, C, ... theo chiéu t trai
sang phai. Hang chiia tén cot & phia trén cia cdc cot.

4. O tinh: giao cia mot hang va mot cot trén trang tinh tao thanh mét 6 tinh. Dia chi 6 tinh
dugc xac dinh bai tén cot (0 bén trai) ghep vai tén hang (6 bén phai). Trén trang tinh luén co
mot 6 tinh dang dugc chon (con goi la 6 tinh hién thai). O tinh dang dugc chon c6 vién dam.

5. Hép tén: hién thi dia chi 6 tinh dang dugc chon.

6. Ving nhip liéu: 1a noi nhép da liéu cho 6 tinh dang dugc chon.

7. Bing chon (con goi la thé): chiia cac 1énh va biéu tugng lénh. Trong MS Excel, Formulas va
Data la hai bang chon chiia cac lénh ho trg tinh todn, xt i di liéu.

8. Tén cdc trang tinh: bang tinh mdi dugc tao mac dinh c¢6 mét trang tinh co tén la Sheetl.
Mot bang tinh c6 thé c6 nhiéu trang tinh. Khi tao thém trang tinh, cic trang tinh méi dugc tu dong
dat tén la Sheet2, Sheet3, ... Tén trang tinh co thé dugc dit lai béi nguai ding.



%Ti Em hay quan sat Hinh I, trao déi véi ban va cho biét:

1. Dia chi, ndi dung dii liéu ctia 6 tinh hién thai dugc hién thi & dau?

2. Giao cua mét ¢t va mét hang la gi?
A. Mot hang. B. Mot cot.

C. Mot 6 tinh.

D Trang tinh.

3. Néu chon 6 tinh ¢6 dii liéu “Via Pinh Tudn” thi néi dung trong hop tén sé la gi?

A A7. B. 7B.
4. Phat biéu nao sau day la sai?

C. B7.

D. Cé.

A. Viung nhap liéu hién thi di liéu trong 6 tinh dang dudc chon va co6 thé ding dé nhip

dii liéu cho 6 tinh.
B. Méi bang tinh chi c6 t6i da mét trang tinh.

C. Dia chi cia mdi 6 tinh dugc xdc dinh béi tén cot va tén hang.

; \ Viing lam viéc ctia bang tinh gém cdc cot va cic hang. Giao gitia mot cot va mét hang
tao thanh mét 6 tinh. Pia chi ctia mét 6 tinh dugc xic dinh béi tén c6t va tén hang.

2. Nhap, chinh sifa va trinh bay dif liéu
a) Chon 6 tinh, khéi 6 tinh
@ Chon 6 tinh
Dé chon mét 6 tinh, ta nhay chuot vao 6 tinh

muén chon hodc diing cic phim miii tén (<, —,
T,4) trén ban phim d di chuyén dén 6 tinh dé.

@-i' Khi tao trang tinh méi, méc dinh 6 tinh Al
la 6 tinh dang dudc chon (xem Hinh 2). Em hay
chi ra thao tic cin thuc hién dé chon lin luot cic
6 tinh A2, B1, B2, C5.

Chon khéi 6 tinh

Khéi 6 tinh la mét ving hinh chi@ nhat gém
nhiéu 6 tinh lién ké nhau. Dia chi ctia khdi & tinh
c6 dang <dia chi ctia 6 tinh & goc trdi trén>:< dia chi
ctia 6 tinh & goc phai dudi>.

Co thé chon khéi 6 tinh bing cdc cich sau:

— Chon 6 tinh & goc trdi trén (hodc goc phai
dudi) cha khéi 6 tinh, sau dé kéo tha chudt dén o6
tinh ¢ goc phai dudi (hodc goc trai trén).

— Chon 6 tinh & goc trdi trén (hodc goc phai
dudi) chia khéi 6 tinh, sau d6 nhin git phim Shift
va dung phim mii tén dé di chuyén dén 6 tinh &
goc phai dudi (hoac goc trdi trén).
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Khéi & tinh dugc chon cé dia chi la B3:Deé. ]

Hinh 3. Chon khéi é tinh

Luu y: Khéi 6 tinh ¢6 thé la mot 6 tinh, mét dong, mot cot.



i":i Em hiy néu thao tic dé chon tiing khéi 6 tinh A1:D1; E2:Es.
b) Nhip dii liéu cho 6 tinh

Co thé nhap dii liéu (néi dung) vao 6 tinh bang hai cach.

Cach 1. Nhip dii liéu truc tiép vao 6 tinh.

© Chon 6 tinh cin nhip di liéu.

® Go di liéu, r6i gd phim Enter d€ hoan tit.

Cach 2. Nhap dii liéu thong qua viing nhap liéu.

© Chon 6 tinh cin nhap dii liéu.

@ Nhdy chudt vao viing nhdp liéu, gé di liéu, réi go phim Enter dé hoan tét.

Luu y:

— Khi nhép di liéu vao 6 tinh, phin mém béng tinh sé tu dong nhéin biét va phén loai dit liéu
kiéu s6, ki tu, ngay, ...

Dii li¢u kiéu s6: co thé€ 1a s6 nguyén, s6 thip phan, gém cdc chii s6 tii 0 dén 9 va ki hiéu s6 dm (-),
s6 duong (+), ddu thap phan.

Dii liéu kiéu chi: 1a cdc chi cdi, chii s6 va cic ki hiéu soan thao.

Dii liéu kiéu ngay: 1a ngay, thang, nam. Chuing thuong dugc nhap vao 6 tinh theo thi tu
mac dinh la thiang/ngay/nam.

— Mic dinh dit liéu kiéu chii dugc ty dong can 1€ trai, dit liéu kiéu s6, kiéu ngay dugc tu dong
cin lé phai.

¢
1. Em hay néu cac budc nhap di liéu cho 6 tinh.

2. Hinh 1 1a mét bang tinh véi cac di liéu dugc tu dong can 1€ theo mac dinh. Em hay cho biét
kiéu dii liéu & cac khoi 6 tinh A5:A7, B5:B7, C5:C7, A4:F4,

¢) Chinh sua dii liéu

@" Sau khi da nhép dii liéu vao 6 tinh, c6 thé chinh stia di liéu trong 6 tinh bang hai céch.

Cich 1. Chinh sita di liéu truc tiép tai 6 tinh.

© Nhay dup chudt vao 6 tinh d€ lam xudt hién con trd soan thio.

@ Thuc hién chinh sita dii liéu, gd phim Enter dé hoan tit.

Cich 2. Chinh sira dii liéu cho 6 tinh théng qua ving nhép liéu.

© Chon 6 tinh.

@© Nhay chudt vao viing nhép liéu.

© Thuc hién chinh sita dii liéu, gd phim Enter dé hoan tit.

Luu y: Khi ndi dung di liéu trong 6 tinh dai thi nén chinh sta di liéu théng qua ving
nhap liéu.



d) Dinh dang dii liéu
— Dit liéu kiéu s6: c6 thé thiét lap s6 chi sé
thap phin hién thi; chon dung hay khéng ding
dau phdy phan céch cac chii s6 hang nghin, hang
triéu, ...; hién thi theo ti lé phdn trim (%); hién thi
don vi tién té kém theo, ...
Cic budc dinh dang dii liéu kiéu so:
© Chon 6 tinh (hoac khéi 6 tinh) cin dinh
dang dii liu;
0 Mo bang chon Home va sii dung cac nut
lénh trong nhom lénh Number (xem Hinh 4) dé:
« Tang/giam s6 chii s6 thip phin;
» Dung dau "," ngin céch cdc chii s6 hang
nghin, hang triéu, ...
« Hién thi & dang ti 1é phédn tram.

Cac budc dinh dang dii liéu kiéu sé kém
theo ki hiéu tién té:

© Chon 6 tinh (hoac khéi 6 tinh) cin dinh
dang dii liéu;

© Chon Home, nhdy chudt vao mii tén =1 &
goc phai dudi nhém lénh Number.

ﬁTmng ctia s6 Format Cells mé ra, lan lugt
thuc hién cic budc a), b), ¢) & Hinh 5 dé chon ki
hiéu tién té VND.

— Di liéu kiéu ngay: Mic dinh dinh dang
dit liéu kiéu ngay thuong la thang/ngay/nam.
Tuong tu nhu trén, sau khi chon 6 tinh cin dinh
dang, m& cifa s6 Format Cells, réi thuc hién cdc
budc & Hinh 6 dé lua chon khuon dang trinh
bay phtt hgp véi Viét Nam nhu: ngay/thing/
ndm, ngay - thang - nam, ...

i%i Theo em, phit biéu nao dudi day la sai?

A. Khai 6 tinh bit budc phii nim trén nhiéu
cot hodc nhiéu hang.

B. Co6 thé nhép di liéu truc tiép tai 6 tinh
hodc thong qua ving nhép liéu.

C. Sau khi da nhdp di liéu thi khéng chinh
stia dugc dit liéu trong 6 tinh.

D. Cé thé chon khuén dang trinh bay dii liéu
théng qua ctia s6 Format Cells.

Hién thi & dang HTéng s0 chi

tilé phin tram. ||sd thap phén.
Generall -
a0 Gidm s6 chii sd
- k] -y
$ % 3 0'3‘—{ thap phan |
MNumber F]

S dung diu "," ngin cich cic
chii s6 hang nghin, hang triéy, ...

Hinh 4. Nhém lénh Number trong
ddi lénh Home

© b) Nhiy chudt vao
] dé ma biang chon ki
hiéu tién VND.

[9 a) Chon Currency. I
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Hinh 6. Liia chon dinh dang dit liéu kiéu
ngay phu hgp vdi Viét Nam



i — Chon 6 tinh: nhady chudt vao 6 tinh hoac dung phim mi tén di chuyén dén 6 tinh
cin chon.

— Chon khéi 6 tinh: chon 6 tinh goc trdi trén (hodc goc phai duéi), sau do kéo tha chuot
dén goc phai dudi (hodc goc trai trén) chia khéi 6 tinh.

— Viéc nhép va chinh stia dii liéu c6 thé thuc hién tai 6 tinh hodc tai viing nhép liéu.

— Dinh dang dii liéu: chon 6 hoic khdi 6 tinh, vao Home, nhdy vao mii tén géc phai dudi
ctua nhom lénh Number, trong ctlia s6 Format Cells thuc hién lua chon khuén dang
trinh bay di liéu. Cé thé si dung nhém lénh Home>Number dé€ dinh dang di liéu
kiéu so.

3. Sirdung céng thiic dé tinh toan

Ltﬂ] Thuic hién nhép di liéu & Bang 1 vao M5 Excel, ta co trang tinh tuong tu nhu Hinh 7.
Hinh 7 hudng dan thuc hién tinh diém trung binh mén ctia ban Nguyén Kiéu An vao 6 tinh
G3 (diém thuong xuyén la di€ém hé s6 1, diém gita ki la di€ém hé s6 2, diém cudi ki la diém

hé s6 3).
@ Nhay chuét vao ving nhap liéu, g =(8+6+9*2+10%3)/7, ‘ © Chon 6 tinh G3. ]»
roi go phim Enter d€ hoan tit.
SUM . ¥ o | ={saner2603)
_ A | | 5 M. SR L B E .
i |BANG BIEM HOC KI | MON TIN HOC COATO 1
2 |STT Ho va tén Digm thudmg xuygn 1 Digm thedmg xuyén 2 Didmeira ki Didmcudi ki Biém trung binh mény
3 1 Mguyén Kigu An 8 6 9 10|=(846+9*2410%3)/7
| 2 Vii Thj Binh 9 B 10 9.5
Hinh 7. Cdc budc tinh diém trung binh mén
Cong thic di nhap vao é tinh G3
hién thi tai viing nhap dii liéu. [Ket qua hién thi tai 6 tinh G3.
G3 e I o 86+ 2410%3)/T
N B _ Y p D | E _ F _ G
1 | BANG BIEM HOC KI | MON TIN HOC COATD 1
z |STT Hi va tén Digm thutmg xuyén 1 Bidm thidng xuyén 2 Diemgiraki - Bigm cudi ki Bidm trung hinh mbnl
3 | 1 Nguyén Kigu An 8 [ 9 10| 8.9
4 2 Vil Thj Binh g 8 10 9.5

Hinh 8. Két qud tinh diém trung binh mon tai 6 G3

O Hinh 7, di liéu =(8+6+9*2+10%3)/7 nhép vao 6 tinh G3 dugc goi la mdt cong thiic cua
phan mém bang tinh MS Excel. Céng thiic trong MS Excel dugc bat dau bai ddu bang (=),
ti€p theo la biéu thiic dai s6. Trinh tu thuc hién cic phép toan trong MS Excel tuan tha ding
theo quy tic Toan hoc. Mt s6 ki hiéu phép todn trong MS Excel dugc mé ta trong Bdng 2.




Bang 2. Mot s6 ki hiéu phép toan dugc dung trong MS Excel

Phép toian Ki hiéu Toan hoc Ki hiéu trong MS Excel | Vi du trong MS Excel
Phep cong + + 16+9
Phép trit - - 18-10
Phép nhan X x 6*8
Phép chia / 24/6
Phép luy thita a* (ala co s6, x 1a s6 ma) A 612
Phép tinh phén trim % % 25%

&

1. Phat biéu nao sau day la sai?
A. Trong MS Excel, cong thiic phdi bat ddu baéi ddu bang (=).
B. Trinh tu thuc hién cic phép todn trong phin mém bdng tinh tuin tha ding theo quy tic

Toan hoc.

C. Cé thé nhap cong thiic truc tiép vao 6 tinh hoac théng qua ving nhap di liéw.

D. Sau khi nhip xong, cong thiic dugc hién thi tai 6 tinh.
2. Sap xép cac budc dudi day dé tinh di€ém trung binh mén cha ban Vi Thi Binh théng qua viing

nhap liéu.

A. Nhidy chuét vao viing nhap liéu.

B. Chon 6 tinh G4.
C. G6 phim Enter.

D. Gé noi dung: =(9+8+10%2+9.5*3)/7.

®

Trong MS Excel, cong thiic dugc bit ddu bdi dau bang (=), tiép theo la biéu thiic dai s6
dé thuc hién tinh toan.

@i

1. Néu mét s& vi du cin sii dung bang tinh trong ddi séng, trong hoc tap.

2. O tinh, khéi 6 tinh trong bang tinh la gi? Dia chi 6 tinh, dia chi khéi 6 tinh dugc xdc dinh

nhu thé nao?

3. Khi néo thi nén st dung viing nhép liéu d€ chinh stia dii liéu trong 6 tinh?

4. Néu cic budc d¢€ dinh dang khuén trinh bay dit liéu kiéu ngay pht hop véi Viét Nam.
5. Hay chuyén cac biéu thiic Toan hoc dudi day thanh cac biéu thiic trong MS Excel:

a) 45+ 13 x 20: 30.

b)5x2%+6x 3%

€)5x25:(14 -7 +6).



[ & THUC HANH |

1. Khai dong MS Excel, thuc hién nhép dii liéu & Bdng 1 (trang 33) vao trang tinh va thuc hién
cdc yéu cdu sau:

a) Nhap cong thiic dé tinh diém trung binh mén cho tiing ban trong té.

b) Nhip cong thiic dé tinh diém trung binh thudng xuyén, diém trung binh gita ki, diém

trung binh cuéi ki cta té.

¢) Luu lai bang tinh vdi tén tép: Bang_diem_Tin_hoc_To_1.xlsx.

Luu y:

— Khi tao trang tinh méi, cic cot cé do rong bang nhau va cic hang c6 dé cao bang nhau.
Thuic té, dii liéu & cac 6 tinh trong mot cot thuong dai, ngan khac nhau nén cin phai thay doi
dé rong cha cot cho phi hgp. Cac budc diéu chinh dé rong cta cot nhu sau:

© Dua con trd chudt vao canh bén phai clia tén cot mudn thay déi do rong;

@ Khi con trd chudt c6 dang miii tén hai chiéu (4) thi kéo tha chuét sang phai dé ting hoic
sang trai d€ gidm do rong cha cot.

— Trong MS Excel, 6 cao ciia hang dugc tu dong diéu chinh theo ¢ ki tu. Tuy nhién, khi cin
em co thé diéu chinh dé cao cia hang theo y mudén bing cich dua con trd chudt vao canh dudi
cia tén hang mudn thay déi d6 cao, khi con tré chudt c6 dang mii tén hai chiéu (#) thi kéo tha
chuét xuéng hodc lén dé€ tang hodc gidm chiéu cao cia hang.

2. M4 tép bang tinh DSHS_doat_giai_toan.xlsx nhu Hinh 1 (gido vién cung cdp).

a) Thuc hién dinh dang dii liéu ki€u s6, ngay, hién thi ki hiéu tién té kém theo tién thudng dé
co trang tinh tuong tu Hinh 9.
b) Luu lai bang tinh va thoat khoi MS Excel.

A A B = D E F

1

2 DANH SACH HOC SINH POAT GIAI TOAN NAM HOC 2022 - 2023

3

4 STT Ho va tén Ngiy sinh Noi sinh Diém (/100) Tién thudmg

5 1 Bui Viin Higp 16/6/2010 Ha N 95.00 5,000,000 VND |

[ 2 Tran Thy Hoa 26/6/2010 Nam Bmnh 89.25 3,000,000 VND |

7 3 Vii Dinh Tudn 8/12/2010 Nghé An 88.30 1.000,000 VND i
Hinh 9.

Luu y: Em can dat tén tép va thudng xuyén thuc hién luu tép khi lam viéc véi bang tinh.

D

—. VAN DUNG/
= VANDU

Tim hiéu va cho biét ban bé, ngudi thin cia em si dung bing tinh vao nhiing viéc gi. Li do
st dung la gi?



SU DUNG PIA CHi O TINH
TRONG CONG THUC

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Sii dung dugc dia chi trong cong thuic.

Giai thich dugc kha nang diéu khién tinh todn ty dong trén di liéu.
Hiéu dugc su thay déi chia dia chi 6 tinh khi sao chép cong thiic.

Tao dugc bang tinh don gidn c6 s6 liéu tinh todan bang céng thiic.

St dung dugc bing tinh dién ti dé giai quyét cong viéc cu thé don gian.

i

i

KHO1 PONG

Quan sat Hinh 8 Trang 38 va cho biét, khi stia Diém thuidng xuyén 1 cia ban Nguyén Kiéu An & 6
tinh C3 thanh diém 10 thi Diém trung binh mén & 6 tinh G3 c6 tu dong thay doi theo khong? Tai sao?

Lam thé nao dé khi ta thay d6i cic diém thanh phan trong hoc ki thi Diém trung binh mén
sé dugc tu dong tinh lai?

BI(HJQ!»"I PHA

1. S dung dia chi 6 tinh trong cong thuic

O bai hoc trude, cong thiic tinh diém trung binh mén hoc & 6 tinh G3 gém cic diém sé
cu thé. Nhu viy, két qua trong 6 tinh G3 sé khong thay doi (van 1a 8.9) khi ta thay doi dit liéu
trong & tinh C3, két qua Diém trung binh mén nhan dugc theo cong thiic la sai.

Dé cong thiic luén cho két qua ding khi di liéu dugc cap nhit, MS Excel cho phép sii dung
dia chi 6 tinh thay thé cho viéc st dung di liéu trong 6 tinh do.

Hinh 1 hidng dan cich nhap cong thiic ¢6 st dung dia chi 6 tinh dé tinh Diém trung binh moén.
[ﬂ Chon 6 tinh G3.

L3 g [
i A ] c s] E F G
1 BANG BIEM HOC K1 | MON TIN HOC cUA TE 1
2 STT Hip v tién Dim thuémg xuyén 1 Diém thisdmg xuyén 2 Diém gilra ki Bidm cudi ki fi#m trung bBinh mén
1| 1 Nguy®n Kigu An 8 B 5 10/ Y]
Hinh la.
@® Nhiy chuét vao viing nhap liéu, nhap cong thiic
sUM : X v C3DIEI2FIIT = (C3+D3+E3*2+F3*3)/7 réi go phim Enter.
i A B c D L E F &
1 BANG BIEM HOC KI | MON TIN HOC cOA TA 1
2 SIT Ho v tén Diém thudmg xuyén 1 Diém thubng suyén 2 Diémgitaki  Difm cudi ki Diém trung binh mén
1] 1 Nguydn Kidu An | ARy LA ST R I 10[=(C3+D3+E3*2+F3*3)/7 |
Hinh 1b.



Gl - 5 =|C3+03+EI*2E3*3)T

A A B c D E F G
1 BANG DIEM HOC Kl | MON TIN HOC cOATO 1
2 STT  Howvatén Diém thutmg xuyén 1 Diém thuémg xuyén 2 Bidmgillaki  Diém cudi ki Biém trung binh mén
3 1 Nguyén Kigu An 8 [ 9 10 8.9 |
4 2 Vi Thi Binh 9 8 10 95 i
5 3 L& Hanh Chi 10 9 9.5 10
& 4 Bui Van Ding 9 &5 85 6.5 | Két qua.
7 5 Mguyén Vin Higp 75 a 9 95
5 & Pham Thi Lan 10 9 10 95
9 Biém trung binh

Hinh lc.
Hinh 1. Nhdp céng thiic c6 sii dung dia chi 6 tinh
Véi viéc st dung dia chi 6 tinh trong cong thiic, m6i khi c6 su thay déi dii liéu trong cac 6 tinh
thi phdn mém béang tinh sé tu dong tinh lai theo di liéu mdi, do vay két qua ta nhan duoc
luén ding. Pay la tinh nang tinh todn ti dong ciia phdn mém béng tinh.

5’? Sap x€p cdc budc sau day theo thi tu diing dé tinh trung binh cong cic Piém thudng xuyén 1
a6 C9.

A. Nhdy chudt vao ving nhap liéu. B. Chon 6 C9.

C. Nhap cong thiic = (C3+C4+C5+C6+C7+C8)/6 roi go phim Enter.

i Khi nhdp cong thic tinh todn, ta nén st dung dia chi cta 6 tinh (hay khéi 6 tinh)
thay cho dit liéu chiia trong d6. Phin mém bang tinh sé tuf dong tinh todn lai moi khi
dii liéu trong cdc 6 tinh (hay khéi 6 tinh) nay thay déi, nhu viy ta luén c6 két qua ding.

2. Sao chép cong thiic

Cong thiic st dung dia chi 6 tinh cling c6 thé dugc sao chép dé thuc hién tinh todn, x li
dii liéu cho céc truéng hop tuong tu.

Vi duy, co thé sao chép cong thiic trong 6 tinh G3 vao khéi 6 tinh G4:G8 dé tinh Diém trung binh mén
cho cac ban con lai trong t6. Co hai cich thuc hién sao chép cong thiic:

- Cach 1: stt dung cic lénh Copy, Paste. Xem hudng dan & Hinh 2.

- — "

G - fr  =C3+0EI* FFI*INT
L [0 Chon & tinh G3.

a A [} . c [+] E

1 BANG DIEM HOC KI | MON TIN HOC CUATO 1

2 STT Ho v tén Pifm thirgmg xuyén 1 Digm thirbing xuyn 2 Didm gilra ki Biém cudi ki Diém trung binh mén

a | 1 Nguydn Kigu An 8 6 g 10/ B9 M
Hinh 2a.

@ Thuc hién lénh Copy (Chon nit 1énh Copy trén dai 1énh Home hodc gé t6 hgp phim
Ctrl + C).



G4 I

il A B C (v E F E

1 BANG DIEM HOC KI | MON TIN HOC CUA T8 1

2 STT Hg va tén Diém thurdmg xuyén 1 Diém thuemg xuyén 2 Diém gilra ki Biém cudi ki Mm trung binh mén
3 1 Nguyen Kigu An 8 B g 101 B9
4 2 Vi Thi Binh ] . 10 9.5/

s 3 L& Hanh Chi 10 | © Chon khi 9.5 cm r
% 4 BUi Van Ding ) 6 tinh G4:G8. 8.5 65|

7 5 Nguykn Vin Hiép 7.5 g 9.5 .

® & Pham Thj Lan 10 10 9,5(

Hinh 2b.

® Thuc hién 1énh Paste (Chon nit 1énh Paste trén dii lénh Home hodc gé t6 hgp phim
Ctrl + V). Két qua nhu Hinh 2c.

] I

=[CR+DE+ER* 24 PR INT

| A B =
1 BANG DIEM HOC Ki | MON TIN HOC CUA TO 1

2 STT Ho va tén

1 1 Nguyen Kidu An
2 Wi Thj Binh

3 L& Hank Chi

4 Bli Van Diing

5 Nguyen Van Higp
& Pham Thj Lan

e o LA e

Bigm thudng suyén 1

(v] E
Didm thubmg xuyén 2 Diém gitra ki
8 B 9
9 8 10
10 9 9.5
9 8.5 B.S
7.5 9 ]
10 9 10

Hinh 2. Sit dung lénh Copy, Paste dé sao chép cong thiic

Biém cudi ki

fee

Diém trung binh mén
10 8.9
9.5 94
10, a7
ik
2.5 .18
9.5 9.6

Hinh 2c.

~ Céch 2: sti dung chiic nang tu dong dién d liéu (Autofill). Xem huéng dan & Hinh 3.

el - £ ={E3-D3+E3%24F1%34/7
* WL B et e} E F L]
1 BANG BIEM HOC K1 | MON TIN HOC CUA TE 1
: STT Hop va tén Diém thuwdng xuyén 1 Biém thudng xuyén 2 Biém gilra ki Bidrn cudi ki Diém trung binh mén
a| 1 Nguyén Kigu An g 6 g 10{ - 8.9
1
Hinh 3a. [0 Chon é tinh Gs.]
Ga [ =[CA+DR+EX* 2 F A" TT
| A 1} [ & (] E F G
1 BANG BIEM HOC Kl | MON TIN HOC cUA TH 1
2 STT Ho va tén Didm thurerng xuyén 1 Diém thutmg xuyén 2 Digm gilra ki Digrm cudi ki Bi€m trung binh mén
1 1 Mguy@n Kigu An 8 3 a 10 8.9
4 2 VG Thi Binh 9 8 10 9.5
5 3 L& Hanh Chi 10 9 85 10
& 4 BUi Van Ding 5 8.3 8.3 6.5
7 5 Nguydn Vin Hiép 7.5 g 9 9.5
B & Pham Thi Lan 10 g 10 8.5

i

Hinh 3b.

® Dua con tro chudt dén goc phai dudi 6 tinh
G3 dé€ tro chudt trd thainh didu +, roi kéo tha

chuét dén 6 tinh G8. Két qua nhu Hinh 2c.

Hinh 3. Sif dung chiic nang ty dong dién dii liéu dé sao chép cong thifc



Cong thiic 6 6 tinh G3 1a =(C3+D3+E3*2+F3%3)/7, khi sao chép xuéng 6 tinh G4 dugc
tu dong diéu chinh thanh =(C4+D4+E4*2+F4*3)/7. Ta thdy, khi dia chi cta 6 tinh chia
cong thuic thay déi thi dia chi ctia céc 6 tinh trong cong thiic cling tu dong thay déi theo. Tuy nhién,
vi tri tuong d6i cta 6 tinh chiia cong thiic va cic 6 tinh trong cong thiic khong thay doi. Két qua
tuong tu khi thuc hién déi voi cc 6 tinh tii G5 dén G8. Viéc tu dong diéu chinh dia chi 6 tinh
dam bao cho cong thiic tinh ding diém trung binh mén & cic 6 tinh tit G4 dén G8.

Nhu viy, khi sao chép cong thiic thi vi tri tuong déi cha 6 tinh chifa cong thiic va cac 6 tinh
trong cong thiic la khong thay d6i; cich tinh va xit li dit liéu ctia cong thiic khong thay déi khi
sao chép. Diy la tinh nang ndi bit cua phan mém bang tinh.

Luiu y: Chiic ning tu dong dién dii liéu chi cho phép thuc hién sao chép cong thiic dén 6 tinh
(hodc khéi 6 tinh) lién ké, cing hang hodc ciing cét v6i 6 tinh chiia cong thiic cin sao chép.

i;i

1. Hay néu cic budc sao chép cong thiic tinh trung binh cong Diém thudng xuyén 1 & 6 C9 dé
tinh trung binh Diém thudng xuyén 2, trung binh Diém giita ki, trung binh Diém cudi ki,
Diém trung binh mon ciia to.

2. So sanh va gidi thich su khic nhau gitia cong thiic & 6 tinh E9 va 6 tinh C9.

*®

— Khi sao chép (hay di chuyén) cong thiic, vi tri tuong déi gitia cdc 6 tinh trong
cong thiic va 6 tinh chiia céng thiic khéng thay doi.
— Cach tinh cta cong thiic khong thay di khi sao chép.

L,

muveu TAP)

1. Theo em nén hay khong nén sii dung dia chi 6 tinh trong cong thiic? Vi sao?
2. Sap xép cic budc dudi day theo thii tu thuc hién sao chép cong thiic:
A Thuc hién lénh Copy. B. Chon 6 tinh c6 chiia cong thiic cin sao chep.
C. Thuc hién lénh Paste. D.Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) muén sao chép dén.
3. Phét biéu nao sau day la sai?
A. Khi sao chép cong thiic thi vi tri tuong d6i gitia cic 6 tinh trong cong thiic va 6 tinh chiia
cong thiic khéng thay déi.
B. Co thé sti dung lénh Copy, Paste dé€ sao chép cong thiic khi 6 tinh (hoédc khéi 6 tinh) muén
sao chép dén khong lién ké véi 6 tinh chiia cong thiic.
C. Cé thé st dung chiic nang tu dong dién di liéu khi 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) muén sao chép
cong thiic dén khong lién ké voi 6 tinh chiia cong thiic.
D. Khi sii dung dia chi 6 tinh trong cong thiic, néu di liéu trong cc 6 tinh nay thay dai thi
phin mém béng tinh sé ty déng tinh toan lai va ta luén cé két qua ding.

! J THUC HANH)

1. Khai dong MS Excel va md tép bang tinh Bang diem_Tin_hoc_To_1.xlsx da dugc luu & Bai
7 (xem Trang 40) va thuc hién cdc yéu ciu sau:



a) Nhip tén c6t méi la "Diém trung binh mén méi” vao 6 tinh H2 (xem Hinh 4).

s [si dung dii liéu trong & tinh - L
= . B dé tinh Piém trung binh mon. | g | Sit dung
1 G DIER HOC K1 ) 0N TN HOC C0A T 1 ] L) dlad'l]ﬂ
2 STT Mg vl b Didm thirmg ouydn 1 Difm thuttng seybn 3 Didm gilra k1 Didm cule ki Dilsm trung bink mbn  Didim rung bieh mon mei | tl]'l]'ldér
5| 1w . ‘ ; Y E— nade
i 2 i Thi Bink ° Y 0 e 9.4 tinh Biém
5 3 L vignih Chi 1 8 F 13 10 a7 ﬁ'ﬂﬂg hinh
# 4 Bl Van Ding 0 &5 BS 65 73 M .
? S Mgarybe Vin Hidp 75 5 5 a5 0.0 mon mdi.
B & Pham Thj Lan 10 8 10 o5 06
L] ém trung bimh

Hinh 4. Bing tinh da dudc thém cot Diém trung binh mon mdi

b) St dung dia chi 6 tinh trong céng thiic dé tinh Diém trung binh mén mdi cho ban dau tién
(v6i cach tinh nhu Diém trung binh mén) vao 6 tinh H3. Sao chép cong thiic tinh Diém trung
binh mon mdi clia ban dau tién & 6 tinh H3 dén khoi 6 tinh H4:HS8 dé tinh cho cic ban con lai.

¢) St dung dia chi 6 tinh trong céng thiic dé€ tinh diém trung binh Diém thudng xuyén I
cha té vao 6 tinh C9. Sao chép cong thiic tinh diém trung binh Diém thudng xuyén 1
cta té dén khéi 6 tinh D9:F9 dé tinh diém trung binh Diém thudng xuyén 2, Diém giita ki
va Diém cudi ki cha to.

d) Thuc hién chinh stta di€ém s6 trong cic 6 tinh va cho biét két qua tinh theo cong thiic nao
dugc tu dong thay d6i theo? Tai sao?

e) Luu bang tinh va thodt khoi MS Excel.

2. Tao bang tinh nhu Hinh 5 va thuc hién cic yéu ciu sau:

a) Em hay tinh s6 tién chénh léch cia mat hang ddu tién vao 6 tinh tuong ling trong bang trén

bang cach ldp cong thiic cé sl dung dia chi 6 tinh, véi cach tinh nhu sau:
Cheénh léch = S6 lugng x Gid ban - S6 lugng x Gia nhap

— Sao chép cong thiic d€ tinh tién chénh léch cho cdc mat hang con lai.
- Thuc hién dinh dang di

A A B c D E F
liéu c6 diu ngan cich ; o
: . 5 . ang i g dién tir
hiang nghin, hang triéu |;
cho cic cot Gid nhip, |4 STT  Ténhinghod Sélwomg  Gidnhip  Gidbin Chiénh lich
A T K : 5 1 Biéu hoa 34 T540000 £294000
Gia ban, Chénh léch. 6 2 Til lanh 45 4650000 5208000
3 : e oo & & 7 3 h‘ﬁ'_ﬁ E.l-u 25 6 TO000 1 14 1060
b] LI_IIJ ba.l’lg lll’lh VOl ten tep g 4 Qugt suiri 70 GROOO0 &16000
Doanh_thu_cua_hangxlsx |2 5 Timi 8 8932000 9735800
" . . 10 6 L mromg 15 3257000 3712980
va thodt khoi MS Excel. 1 7 Am dién 91 97000 126100
12 8 Nbi &p sudt 12 1652000 1916320
13 9 Bep 1 34 1256000 1570000

|

4 &Y
Al y

= VANDUNG|

Hay lap bang tinh d€ quén li cac khodn chi tiéu cta gia dinh em hoac lip bang diém hoc tap
cla em.

EM CO BIET

Hinh 5. Bing theo déi bdn hang dién ti

1. D€ nhip dia chi 6 tinh vao cong thiic, thay vi go dia chi 6 tinh, ta c6 thé dung chuét chon
6 tinh va phin mém béng tinh sé tu dong dién dia chi 6 tinh dang chon vao cong thiic.
2. Nhan phim Ctrl déng thoi thuc hién kéo tha chudt dé chon nhiéu 6 tinh, khéi 6 tinh

khong lién nhau.



DINH DANG TRANG TiNH,
CHEN THEM VA XOA HANG, COT

MUC TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

» Thuc hién dugc cic thao tic chon phéng chii, can chinh dii liéu trong 6 tinh, thay d6i
do rong cot, chiéu cao hang.
» Thuic hién dugc céc thao tic chén thém va xod hang, cot.

KHO1DONG 2l A |- ol T[N . b : ¢ 6 "
X 1 |BANG BIEM HOC Ki | MON TIN HOC COATE 1

Theo em trang tinh ¢ 2 [STT Hovatén  Diém thurong Didm thubmg Didm gitka ki Dim cudi ki Didm trung binh man
y " 3 1 &n KiBu A 8 3 L] 10 B89
Hinh 1 ha}' Hinh 2 dugc 4 1:?:'11 Binh 9 8 10 95 9.4
trinh bay dep hon, de doc 5| 3LEHanhChi 10 ] g5 10 9.7
hon? 6|  4/B0ivanDing 3 8.5 85 65 7.7
: 7 5 Nguyln Vin Hi 75 ] 9 9.5 2.0
Thao luin vdi ban dé chi G 6\ Ehyrn Toglon .. - | = 28

ra nhﬁng khic nhau gitia

o e - Hinh 1. Trang tinh chua dugc dinh dang
trang tinh ¢ Hinh 2 vdi

Hinh 1. 4 a Y o RUN &) PR Ny 4 |
) N 1 | BANG BIEM HQC Ki | MON TIN HOC CUA TO 1
) La{n tl}e nao dé t':I trang i A Piém thwimg Bifm thirimmg . Difm  BDitm  Pifm trung
tinh & Hinh 1 ta co duoc “| v uyén 1 wyén?  gifaki cubiki  binh mén
trang tinh & Hinh 2? 3| 1 NguyénKiéu An 5 & g 10 8.9
4| 2 Vi ThjBinh o 8 10 9.3 9.4
5| 3 LéHgohChi 10 o 9.5 10 8.7
& 4  Bii Viin Dilng 9 85 35 6.5 7.7
B ) 7| 5 Nguyén Vin Higp 7.5 9 9 9.5 9.0
& .
. 8| 6 Pham ThjLan 10 9 10 9.5 9.6
ﬂ "= KHAM PHA

Hinh 2. Trang tinh da dudc dinh dang

1.Pinh dang trang tinh

a) Dinh dang 6 tinh

bé dinh dang 6 tinh ta sii dung nhém lénh Home>Font (Hinh 3), Home>Alignment (Hinh 4).
(Phongchii ] [ Cocha | Canlédiliéu | [ Thiétlap xudng dong |

theo chiéu doc

/

* %é’ Wrap Text

L | + |

Times NewRoman ~ 11 ~ A A |

(]
¥

B I U~ v &y A~ | = = = #= 3= EMerge&Center ~
N * A
Facit & | Alignment ]
N
P . . . - . N Can 1€ dii liéu theo Gop khéi 6 tinh va
[ Kiéu chii ] [Ke vién ][ Mau nén ] [Mau chii ] chifp ngang cin gifta dii Biu
Hinh 3. Nhém lénh Home=Font Hinh 4. Nhom lénh Home>Alignment



O Hinh 1, khi dit liéu trong 6 tinh dai hon d6 rong cia cot thi di liéu tran sang cic 6 tinh
lién ké bén phai néu cic 6 tinh nay chua c6 di liéu va phdn di liéu du ra bi che khudt néu cic
6 tinh nay c6 di liéu. Dé di liéu trong mot 6 tinh khong tran sang 6 tinh bén phai hoac khéng bi
che khuit ma khong thay doi do rong chia ¢t thi can thiét lap ché do xudng dong cho di liéu.

Hinh 5 hudng dan thao tic dinh dang van ban, can 1é va thiét lip xuéng dong cho dii liéu
trong khoi 6 tinh A2:G2 khi di liéu tran 6 tinh (tiéu dé cac cit ca bang tinh).

O Chon ©2) Chon | | ©®b) Chon | | ©a) Chon | | ©b) Chon (4] Chon g Wrap
khéi 6 tinh | | kiéu chii. mau chil. cin lé theo | | ciin Ié theo Text (thiét lap
A2:G2. chiéu doc. || chiéu ngang. | | xudng dong).
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Hinh 5. Dinh dang ki tu, can Ié, thiét ldp ché do Hinh 6. Két qud sau dinh dang
xudng dong khi dii liéu tran 6 tinh va diéu chinh do réng ctia cot

Luu y: Nhay chuét vao mii tén bén phai nit — ~ dé lua chon kiéu dudng vién cho 6 tinh,
khéi 6 tinh dang chon.
%ci Em hay néu cdc thao tic cin l€ dii liéu cdc 6 tinh trong khai 6 tinh A3:A8 va khéi 6 tinh
C3:G8 trong Hinh 1 d€ co két qua tuong tu Hinh 2.
b) Gép khéi 6 va cin 1€ giiia
L[ﬁ] Cj . - 5 % + - A A o - - - s = - 2 2

Hinh 6, dé trinh bay bang diém can ddi, dep mat, ta cin cin giiia cho tiéu dé cua bang

dii liéu.

Hinh 7 hudng dan cic budc gop khoi 6 tinh va can 1€ gitia dé dua tiéu dé vao giiia. Sau dé
thuic hién dinh dang ki tu va két qui thu dugc nhu Hinh 8.

(1] Chon khdi 6 tinh Al1:G1. ] [ ® Chon =| Merge & Center dé gop khéi 6 tinh va cin I€ gila.
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Hinh 7. Thao tdc gép khdi 6 tinh va can Ié giita Hinh 8. Két qud sau khi gop khdi 6 tinh

va cdn I€ giita, dinh dang ki tu
Luu y:
- Néu trong khoi 6 tinh cé nhiéu 6 tinh chiia dii liéu thi 6 tinh két qua luu gid di liéu cla
6 tinh co dit liéu dau tién tinh tii trén xuéng dudi va tii trdi sang phai.
- Viéc dinh dang di liéu nén dugc thuc hién trudc khi nhap dii liéu vao trang tinh. Tuy nhién,
khi trinh bay bang tinh, ta c6 thé thay doi, diéu chinh dinh dang dé trinh bay di liéu hgp li, dé doc.



W Phit biéu nao sau day la sai?
A. Dinh dang, can lé dit liéu 6 tinh trong phin mém bang tinh tuong tu nhu trong phan mém
soan thao van ban.
B. Nut lénh =| Merge & Center viia gop cdc 6 tinh viia can l€ gitia cho dii liéu trong 6 két qua.
C. Nt lénh & Wrap Text dé thiét lap xuéng dong khi dii liéu tran 6 tinh.
D. Mic dinh cdc 6 tinh da duogc ké dudng vién.

i— Dinh dang 6 tinh: Chon 6 tinh (hoac khéi 6 tinh) cin dinh dang réi st dung cic 1énh
dinh dang 6 tinh trong nhém 1énh Home>Font va Home>Aligment.
— Gop khdi 6 tinh va can 1€ giita: Chon khéi 6 tinh, chon Merge & Center.
2. Chen, xoa cét, hang
Trong qua trinh ldp trang tinh, ta c¢é thé€ cin chén thém hoic xod bét cot hay hang trong ving
da nhap di liéu.

m Hinh 9 hudng din cac budc chén thém mét cot mdi tai vi tri cot C.

© Chon cot tai vi tri
cin chén (cot C).

© Nhiy chon Insert trong nhém
lénh Home=>Cells.

Két quai c6t mdi dugce chén
vao ding vi tri da chon.
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Hinh 9. Cac buidc chén thém cot

Pé chén thém hang mdi, thyc hién chon hang tai vi tri cdn thém réi chon Home>Cells>Insert.
i@ Em hay néu cdc budc dé chén hang mdi vao vi tri hang 4.

[ Hinh 10 huéng dan cic budc dé€ xod mot hang.

‘[0 Chon hang can xu:'i.] ® Nhiy chon Delete trong nhém [H;‘mg dugc chon da bi xod. J

lénh Home>Cells. /
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Hinh 10. Cac budc xod mét hang
Pé xo0a mot cot, thuc hién chon cot can xo4d, roi chon Home>Cells>Delete.
Luu y: Co thé chon nhiéu hang hoac nhiéu cot d€ chen hoic xéa dong thai.
ﬁ O bang bén phai trong Hinh 10, em hay néu cic budc xoa cét C mdi dugc thém vao.
i _ Thao tic chén cot (hoac chén hang): Nhay chudt vao tén cot (hoac tén hang) dé chon
cot (hodc chon hang) tai vi tri muén cheén réi chon Home>Cells>Insert.

— Thao tic xod cit (hodc xod hang): Nhay chuét vao tén cét (hoac tén hang) dé chon
¢t (hodc chon hang) cin xo4, réi chon Home>Cells>Delete.



3.In di¥ liéu trong bang tinh

Ltﬂ' Phin mém bang tinh cho
phép Iya chon in trang tinh hién
thai, viing dii liéu dang dugc chon
hay toan bé bang tinh. Thao tac in
nhu sau:

© Md trang tinh hodc lya chon
ving di liéu muén in.

@ Chon File>Print (hoac go to
hop phim Ctrl + P).

© Trong clia s6 Print md ra,
thuc hién chon cdc théng s6 in
(xem Hinh 11).

@ Nhiy chuét vao nit lénh ** |
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Print
Printer
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| «+——{Chon sé ban in |

'1-—{ Chon may in ]

Printer Properties

Settings
Fr  Print Active Sheets
- Only print the active shests
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Iz Partrait Orientation
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v 1—[ Chon hudng gidy in ]

* < Chon kich thudc gidy in |

. Lef: 0.7 Right 0.7 |
[ Mo Scaling o Chon ti l¢ in (cho phi hop
0 Print sheets at their actual size Vi k.l('.'h tthle gli}' ll'l}
| S Page Setup |

Hinh 11. Chon cdc théng sé in

1. Néu céc budc thuc hién moi cong viéc dudi day:

a) Dinh dang dii li¢u trong 6 tinh;

b) Cin lé dii liéu, thiét lip xudéng dong khi dii liéu tran 6 tinh;
¢) Thay d6i do rong ctia cét, chiéu cao ctia hang.

2. Phit biéu nao sau day la sai?

A. Khi chén thém mét hang, hang méi sé dugc chén vao ding vi tri hang dugc chon.

B. Khi chén thém mot cét, cét méi duge chén vao ding vi tri cot dugc chon.
C. C6 thé chén dong thai nhiéu hang hay nhiéu cét.

D. Méi lan chén chi chén dugc mot cot hodc mot hang.

! ¥ THUCHANH)

1. Khai dong MS Excel va md tép bang tinh Bang_diem_Tin_hoc_To_1.xlsx, da dugc luu & Bai 8

va thuc hién cdc yéu ciu sau:

a) Xod cot Diém trung binh mén, déi tén cdt Diém trung binh mén mdi thanh Diém trung

binh mon.

b) Pinh dang dé c6 bang tinh tuong tu nhu Hinh 2.



c) Thém hang tréng dudi hang 6 va nhép di liéu cho hang dugc thém la Ho va tén:

Nguyén Vin Diic; Diém thudng xuyén 1: 9; Diém thudng xuyén 2: 8.5; Diém giiia ki: 9,
Diém cudi ki: 10.

d) Xoa hang chiita théng tin cua ban Lé Hanh Chi khoi danh sich cta té.

e) Thém cot Tong diém vao bén trai cot Diém trung binh mén va lap cong thiic tinh Tong diém
cho ban diu tién trong t6. Thuic hién sao chép cong thiic tinh Tong diém chia ban diu tién
dé tinh Tong diém cla cac ban con lai.

g) Chon 6 tinh A3 va di chuyén chudt vao goc phai dudi 6 tinh nay dén khi tro chuét trd thanh
hinh dau céng (+), nhdn giii phim Ctrl va kéo tha chuét dén 6 tinh A8. Quan sat két qua va
nhén xét vé tinh nang dién dii liéu ty dong em viia st dung.

h) Thuc hién ké dudng vién cho 6 tinh va in trang tinh.

i) Thuc hién liu bang tinh.

2. Mé tép bang tinh Quyengop.xlsx (do gido vién cung cip).
a) Thuc hién dinh dang d€ c6 trang tinh tuong tu nhu Hinh 12.
b) Luu lai bang tinh va thoat khéi MS Excel.

¢) Thuc hién luu bang tinh.

4 A B C D E . F G
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TRO' CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
1 (Pom vi tinh: quyén sach)
- STT| Khii Lip Toan MNgir vam Tin hoc Tong mai lip
ol 1 BA 10 6 4
4| 2 6B 15 20
s | 3 | Endis 6C 17 10 12
B | 4 Gl 14 27
o 5 | 6E 25 8
g 6 | TA 13 6 17
B 7 L S L N o e — -
10| 8 | Knoi7 7C 14 15
11| 9 | D 13 21
12| 10 7E 16 16 24
313 11 BA 11 4 26
A4 42 | B 10 18
15 13 | Khit§ C 7 9
16| 14 | 8D 12 22
17| 15 8E | [ i 7 il H
18| 16 24 6
19 17 | oB 4 D
20 18 | Khoi 9 s ] 17
21 19 | 9D 3 6 16
22| 20 9E 2 12 13
23 | Ting mii logi:
24 | Trung binh:
25 | Caw nliil:
26 Thitp nhilt:
27 S Idp 43 quyén gdp:
Vi, Hinh 12. Trang tinh da dinh dang

‘iﬂ'ﬂ DUNG |

Mé va thuc hién dinh dang bang tinh quan 1i chi tiéu cha gia dinh em hodc bang tinh theo
doi két qua hoc tip chia em (da tao & Bai 8).



SU DUNG HAM DPE TiNH TOAN

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
St dung dugc mdt s6 ham don gidan nhu SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.
St dung dugc bang tinh dién tii d€ gidi quyét cong viéc cu thé don giin.

KHO1 DPONG

Hinh 12 (Bai 9, Trang 50) 1a bang theo doi quyén gop sach gido khoa I6p 6 ba mén Toan, Ngit vin,
Tin hoc dé ho trg cic ban hoc sinh viing kho khan ctia mét trudéng trung hoc co sa.

Em hay trao doi véi ban dé d€ xudt cich tinh Tong moi ldp (tong s6 sach Toan, Ngii vin, Tin hoc
moi I6p da quyén gop), Tong mai logi (tong so sach cic l6p da quyén gop theo mén hoc), Trung binh
(56 sach trung binh cic 16p da quyén gop theo mén hoc), Cae nhat, Thap nhdt (s6 sach cao nhat,
thip nhit da quyén goép theo mén hoc), S6 Idp da quyén gop (tong s6 16p da quyén gép dugc
it nhiat mot cudn sich trd 1én theo mon hoc).

b |
5  KHAM PHA

1. Ham sé trong bang tinh
m Mot s6 thao tac thudng xuyén vdi dii liéu trong bang tinh nhu tinh téng, tinh trung binh céng,
tim gid tri 16n nhat, ... dugc thuc hién don gian va thuén tién nhd cic ham s6 (goi tat la ham).

Trong phin mém bang tinh, ham la céng thiic dugc viét san d€ tinh todn, xi li dii liéu theo
quy tic nhdt dinh.

Cach viét ham: =<tén ham>(<cac tham s6 cia ham>)

- Tén ham: M6i ham s6 dugc dit tén riéng va thé hién y nghia cia ham. Vi du ham SUM
(tinh tong), ham MAX (tim gia tri 16n nhat).

— Tham s6 ctiia him c6 thé la: cic di liéu cu thé (vi du cdc s6 1, 3); cac dia chi 6 tinh (vi du Al,
B2); cac dia chi khoi 6 tinh (vi du A2:C2, D3:E5). Chung thudng cach nhau bdi dau phay (,).

Vi du: Hinh 1 st dung ham dé tinh gia tri Tong moi Ip cho 16p 6A (Tong moi ldp = Todn +
Ngii vin + Tin hoc). C6 thé sii dung ham véi tham s6 1a cic di liéu cu thé trong 6 tinh (Hinh 1)
hoic dia chi khéi 6 tinh (Hinh 2).

53 - % -suaiingy <—— Tham s6 la dit liéu cu thé. |
d & B c i} E F | 5]
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TR CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
1 {Bom vi tink: quyén sfch)
5 STT| Khii Lip Toin Ngir vl Tin hoe Ting mdi lip
2 1 64 10 6 4 20
HE 6B 13 20
5 3 | Ewdis 8C 17 10 18

Hinh 1. Sif dung ham vdi tham s6 la dit liéu cu thé




@ - % =summses) «— Tham s6 la dia chi khai 6 tinh.
o E F G

d A B C
QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TRQY CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
{Bon vi tinh: quyén sich)

=

3 STT| Khai Lirp Toan Ngir viin Tim hgpe i'l"mg mii lap

S 1 64 10 & 4 20
4 2 6B 15 !

5 3 | Emdid 6C 17 10 18

Hinh 2. Sit dung ham véi tham sé la dia chi khoi 6 tinh
ii Em hiy quan sit va cho biét:
a) Ham sii dung dé tinh Tong moi Idp & Hinh 1, Hinh 2 c6 tén 1a gi?
b) Ham & Hinh I c6 bao nhiéu tham s6 va cac tham sé ctia ham 1a gi?

¢) Ham & Hinh 2 c6 bao nhiéu tham s6 va cac tham sé ciia ham la gi?
Céch viét ham: =<tén ham>(<cdc tham s6 cia ham>); cic tham s6 ctia ham thudéng cich
nhau béi dau phiy (,), tham s6 cé thé la di liéu cu thé, dia chi 6 tinh, dia chi khéi 6 tinh.

2. Sir dung moét sé6 ham don gian
L&)
a) Mot s6 ham don gian
Bdng 1 giGi thiéu mét s6 ham trong phin mém bang tinh.

Bang 1. Mot s6 ham don gian, thong dung

Tén ham Cach viét Tinh ning cta ham

SUM —SUM(s8 1,562, ...) E:: tong cic gia tri s6 trong danh sich tham s6 cha

AVERAGE | =AVERAGE(s6 1,552, ...) ':;r:zhﬁ;rgfl binh cdng cic gid tri s6 trong danh sich tham

Tim gia tri l6n nhit cha cac gia tri s6 trong danh sich
tham s6 clia ham.

MIN “MIN(s6 1,55 2, ...) E::n g:é 21"113 nl.]:éﬁmnhit chia cdc gid tri s6 trong danh sich

COUNT |[=COUNT(s01,502,...) |DPém cac gia triso trong danh sach tham s6 ctia ham.

MAX |=MAX(s61,s62,...)

Luiu y: S6 1, 50 2, ... ¢o thé la s6 cu thé, 1a dia chi 6 hay dia chi khéi 6.
b) Nhap ham vao 6 tinh

Tuong ty nhu nhéap céng thiic vao 6 tinh, ta c6 thé nhiap ham vao 6 tinh théng qua viing
nhép liéu hoac tryc tiép tai 6 tinh.

Hinh 3 hudng dan cic budc nhip ham SUM vao 6 tinh D23 thong qua viing nhép liéu dé tinh
Tong moi loai déi véi sach gido khoa mén Toén.

Luu y: Co thé nhip ham vao 6 tinh bang cich: chon 6 tinh chiia két qua (vi du D24), mé
dai lénh Home, nhdy chudt vao mai tén bén phai nut 1énh 2 AutoSum * trong nhém lénh
Editing, chon ham (vi du AVERAGE), chon khéi 6 tinh (vi du D3:D22), r6i gé phim Enter.



ﬁ Em hay lua chon ham phi hop @ Go =SUM(D3:D22) rdi gb phim Enter.
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binh, Cao nhat, Tha]—" nhat, S6 IUP I QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HI TR CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
quyén gop dugc déi voi sich gido |* B
. . PR . . STT| KM Lép Tain Ngit vis Tim s Thag mbi lip
khoa mén Todn (6 Hinh 3). Néu cic |1 — = = . - B
budc nhip him vao 6 tinh dé tinh |2 = ] E ]
h 5 ‘i Khii 6 & 17 10 18
cac gia tri do. G 4 | €D Il il
' ol - GE 25 &
c) Sao chép ham R = 3 : 3
0] 8 | Kndi7 i 14 1
11| 8 D 13
L) Tuong ty nhu sao chép cong |21 = - s :
thiic, ta ¢6 thé sao chép him bing | 2] W5 1o 15
15[ 13 | Endis [ 7 o
cach st dung cac lénh Copy, Paste |6 14 i 12 =
B B 17| 13 EE a9 T
hodc st dung chiic nang tyu déng = i 54 s 5
. . a 18 17 | 98 4 ]
dién du liéu (Autofill). 0 18 | Knits [ oc ¥ 17
ﬂ‘i oD 3 & 16
Khi sao chép (hay di chuyén) r_gi 20 e 3 L
ham, vi tri tuong déi gitia cdc 6 tinh 3% oy b @ Chon 6 D23.
- . 3 § M ¥ . v A 26 w“ﬁ.‘.
c6 dia chi la tham s6 cia ham va 6 |7 e [

tinh chiia ham khong thay doi.
Hinh 3. Nhdp ham vao 6 tinh
thong qua viing nhdp liéu

ﬁ Em hdy néu cic budc sao chép ham tit 6 tinh D23 sang khoi 6 tinh E23:F23 va cho biét ham
& cac 6 tinh E23, F23 sau khi thuc hién sao cheép.

d) Pic diém ciaa ham

a yooA oLF b —
|—[1l Ciéc 6 tinh trong D6, D16, D206 | ™ A} Anamsozy
\ oyl . Ayl ph gt o E _ ¢ 1 &
Hinh 3 dugc cap nhat thﬁl'lg fin bﬁng Ir QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TR CAC BAN HOC SINH VONG KHO KHAN
Ca'c {:1_1111 ﬁ_‘[ mﬁ tﬁ ﬁnh h"]nh qu]ﬁn 1_i {{Bvom v tink: quyén siach)
ap: "P im oio" ..N - i cfs 1|m Khdi Lip Todn Nl vin Tin by Thug mii lip
g.r:p..; Mo q r g:}Pn, Ll ga}r !‘-IL BA 19 & 4 20
s6 liéu", "Chua c6 sé liéu" nhu Hinh 4. |+ =] 5B 11 |Ngymsichsabian] 20
R . y N JF. S 3] Ehii 6 [T 17 i 18
Lac nay két qua & 6 tinh D23 dugec |& =+ 5D | ung quvin ip 13 i
. Ny . ™ Pl 5 6 25 B i
tinh béi ham SUM vin la 176. Do la |5 "6 7A 13 5 7
- o : A x s ST ] E 0 Bang quyé= gip
vi him SUM chi tinh todn trén cac & |w = | méiz [_7c 14 Cioma cé 58 bien i
ii| 5 i) 13 i |
tinh chiia dii liéu s6 va b qua cic 6 :sz 3 e 16 2
, . . . 1311 s 1 s T
tinh chia dii liéu chd, 6 tinh trﬁng. 1412 | 5B 10 gy mai o6 56 ligy 15
15 13 | Kndia 5 7 % Nty e ob 4 ligu
16] 14| 8D |Maiy maict sb e 12 12
W= iE ] 7 Bang quvé= aop
12| 14 G4 5 5
II!E 5B 4 s c6 50 Hjw 5
20[ 15| Endi® SC Chusa b 6 ik B 17
2 19 an i} & 16
;2: ] oE B 12 13
2| Timg mai logiz 174
24| Tromg bini:
75| Cao nkilr:
26 Thilp mid:
7 S iy o greréu geip:

Hinh 4. Bdng theo doi quyén gop sdch gido khoa
cdp nhdt cdc théng tin la dit liéu chit



Khi cap nhat, chinh stia di liéu, ham SUM sé tu dong tinh toan lai d€ cho két qua ding vai
dii liéu mai.

Tuong tu nhu ham SUM, cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cac
6 tinh chiia di liéu kiéu s, bo qua céc 6 tinh chiia di liéu kiéu chi, 6 tinh tréng. Pac diém nay
gitp cho két qua tinh todn béi ham luén diang khi cap nhét dit liéu vao cic 6 tinh, khéi 6 tinh
(la tham s ctia ham).

Luiu y: Dii liéu kiéu ngay dugc luu trit 1a s6 nguyén trong MS Excel, bat diu tii s6 1 tuong ting
voi ngay 1/1/1990, tiép theo s6 2 tuong (ing v6i ngay 2/1/1990, ... Do viy, 6 tinh chia dii liéu
kiéu ngay dudc coi 1a 6 tinh chiia di liéu sé.

i’i O Hinh 4, néu thay di liéu chit "Ngay mai c6 sé liéu" & 6 tinh D16 bing s 4 thi két qua &
0 tinh D23 sé la bao nhiéu?

i — Cac ham co bén, théng dung: SUM (tinh téng), AVERAGE (tinh trung binh cdng),
MAX (tim s6 16n nhit), MIN (tim s6 nhé nhét), COUNT (dém cac gi tri s4).
— Nhép ham s6 vao 6 tinh: Chon 6 tinh chiia két qua tinh todn ctia ham, goé ham (tai
6 tinh hodc tai viing nhép liéu), r6i gé phim Enter.
- Sao chép ham: Thuc hién nhu sao chép cong thiic.
- Cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cac 6 tinh di liéu
50, bd qua cac o tinh c6 dii liéu chil, 6 tinh tréng.

i LUYEN TAP.

Phat biéu nao sau déy la sai?

A. Nhap ham s6 vao 6 tinh dugc thuc hién tuong tu nhu nhip céng thiic vao 6 tinh.

B. Co thé sao chép ham sé bing hai cich: st dung cic 1énh Copy, Paste va st dung tinh ning
tu dong dién di liéu (Autofill).

C. Ciac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cac 6 tinh di liéu
50, bo qua cic 6 tinh c6 di liéu chi, 6 tinh trong.

D. Khi sao chép (hay di chuyén) ham, vi tri tuong doi gilia cic 6 co dia chila tham s6 cia ham
va 6 tinh chiia ham khéng thay doi.

E. Tuong tu nhu ham, cac cong thiic cé sit dung dia chi 6 tinh chi tinh todn trén cdc 6 dii liéu
50, bo qua cac 6 tinh c6 dii liéu chi, 6 tinh tréng.

! ¥ THUC HANH |

1. M& tép bang tinh Quyengop.xlsx da Iuu & Bai 9 va thuc hién theo cic yéu ciu sau:
a) Lua chon ham phi hgp va nhip ham vao 6 tinh G3 d€ tinh Tong mai ldp cho 16p 6A va
thuc hién sao chép ham dé tinh cho cic 16p con lai.
b) Lua chon ham phu hop va nhip ham vio cic 6 tinh D23, D24, D25, D26, D27 dé tinh
Tang méi loai, Trung binh, Cao nhat, Thdp nhdt, S6 l6p quyén gép dude cho cot Todn.
Thuc hién sao chép ham dé tinh cho cdc cot Ngit van, Tin hoc va Tong moi Idp.



¢) Thuc hién cap nhit thong tin tinh hinh quyén gép, quan sit va cho biét két qua cta ham
thay doi trong trudng hop nao sau day:
— Cap nhdt di liéu chii vao 6 tinh tréng.

- Xoa di liéu trong 6 tinh dang chifa dii liéu chi.
— Thay dii liéu chii trong 6 tinh bang dii liéu s6.
— Thay dii liéu s6 trong 6 tinh bang dii liéu chil.

— Chinbh stia gia tri s6 trong 6 tinh dang chia dii liéu so.

— Thay dii liéu chii trong 6 tinh bang dii liéu ngay.

2. Mé tép bang tinh Doanhthu.xlsx (do gido vién cung cip, nhu Hinh 5).

d A B c D E F G|l
1 DOANH THU TRONG NGAY CUA CUPA HANG THIET B] MAY TINH
F Ténthiétb| Mgiynhdp  Gianhip Gidban 53 krong Tién [
3 1 Min hinh 06/23/21 2150000 2630000 ]
4 2 Ban phim 08/12/21 145000 180000 15
5 3 Chudt 07/15/21 150000 190000 0
& 4 Oeimg 03/28/21 450000 620000 4
7 5 LisE 06/16/21 120000 145000 30
] 6 Loa 06/05/21 230000 300000
g 7 Webcam 09/19/21 125000 145000 10
10 8 Tal nghe 07/12/21 95000 120000 40
11 2 Micra 09/11/21 135000 150000
12 10 May in 08/24/21 1850000 2100000 2
13 Téng céng:
14 Cacnhat:
15 Trung binh:
16 58 mat hing dd ban:

Hinh 5. Trang tinh ban ddu cua bdng tinh Doanhthu.xlsx

a) Lap cong thiic tinh tién lai cia mat hang diu tién. Sao chép cong thiic dé tinh Tién ldi cho
cac thiét bi con lai (Tién lai = (Gia ban - Gid nhap) x S6 lugng).
b) St dung ham phi hop dé tinh Tong cong, Cao nhdt, Trung binh cta 56 lugng, Tién lai va
S6 mdt hang da ban.

¢) Dinh dang bang tinh, chon khuo6n dang trinh bay dit liéu va can chinh di liéu d€ c6 bang tinh

tuong tu Hinh 6.
4 A B C o E F G
7 DOANH THU TRONG NGAY CUA CUFA HANG THIET Bl MAY TikH
2 STT |Ténthitthj| Ngiyubjp | Giaship | Gidbin |S6lwyng| Tiemlai
E] 1 Miin hinh 232021 2,150,004 2630, 00 8| 3,540,000
4 1  |Binphim 12AR2021 145,000 | 10,000 15 325,000 ||
5 3 [Ched | 150702031 |50_.tn:n__ B L R0, 00K :
6 4 |Ocimg _JR0R021| 450000, 620000| 2 4] 680000
7 5 |UsB 162021 120, 0040 143,004 in 750,000 ||
B & Laa 0342021 230,000 F00, 000 |
9 7 |Webcam 140202 1| 125,000 | 145,00} 10 200,000 ||
10 K [Tmimghe | 12072021 95,000 | 120,000 0] 100,000 ||
11 9 [Mikm Log2021] 135000 160,000
12 10 |Miyin JAUR2021]  1LES0000 | 2100000 2| 500,000 |
13 Tireg e 129 5295 00
4 AT Ieiis T |
15 Frvirig Mainh P 2S5 G TE |
16 Nai onfi hserg il hitr B |

\lf

VAN DUNG

Hinh 6. Trang tinh da tinh todn va dinh dang

St dung mot s6 ham da hoc dé thyc hién tinh todn trén bang tinh quén 1i chi tiéu cia gia dinh

em hodc bang tinh theo déi két qua hoc tip clia em (da thuc hién dinh dang & Bai 9).



TAO BAI TRINH CHIEU

MUC TIEU
Sau bai hoc nay, em sé:

» Tao dugc bai trinh chiéu c6 tiéu dé, ciu tric phin cép.
* Sao chép dugc dii liéu tii tép vin ban sang trang trinh chiéu.
* Biét sti dung cdc dinh dang van ban hop li cho trang trinh chiéu.

KHGO1 PONG

Hinh 1 la mét van ban dugc soan thao bing phan mém MS Word. Em hay quan sit Hinh I
va trao d6i vai ban dé:
— Chi ra tiéu dé, cac muc l6n, muc nho trong van ban.

— Dé xuit cich sao chép néi dung ctia van ban sang bai trinh chiéu.

. 1.2 Thiét bira
CACTHANH PHAN CUA MAY TINH — Man hinh: Dua théng tin ra théng qua viec hién thi

Tac gid: .. trén thiét bi.

Lép: ..
Truéing THCS: ...

May tinh gdm hai thanh phdn |4 phdn cdng va phin
mém. Phin ciing may tinh gém cic thidt bi vat IL. Phin
miérm mdy tinh gdm cic chuagng trinh may tinh duge cai
dit, chay trén phan cing. My tinh phai c6 cd phin
mém va phin cing mai hoat déng duge.

1. Phén cling

Hoat déng théng tin cla con ngudi dugc thuc hién
theo md hinh ba budc: thang tin vao; xd I luu trl;
thing tin ra. May tinh 13 mdt cong cu trd gidp cho con
ngudi trong hoat déng théng tin. Vi vay, phin clng cda
mdy tinh cé thé duge phan loai theo ba khéi chde ndng
ear ban gém: thidt bi vao; thiét bi ra; bé xi Ii trung tim
va bd nhd.

1.1 Thiét bi vao

- Ban phim: Tifp nhin théng tin vio théng qua phim
g (chil cai, chil 56, )

= Chudt: Tiép nhan théng tin vao théng qua cac nadt
nihdn, nit cudn.

- Micro: Tiép nhan théng tin vao & dang dm thanh.

- Méy quét: Tifp nhin théng tin vao & dang hinh dnh.

= Loa: Bua thong tin ra & dang dm thanh.
— My in: Bnda théng tin ra théng qua viée in ra gidy.

1.3 B6 xirif trung tdm va bd nhd

- CPU {Central Processing Unit): 1a thanh phdn quan
trong nhdt cla mdy tinh, 86 1a thiét bi chinh thue hign
chuong trinh.

- Ba nhd: 1a nai chuong trinh duge dua vao dé thue
hién va la noi luu trd di Néu Suoc sl i

2. Phin mém

— Hé didu hanh: phin mém hé thdng thue hidgn chie
ning quin I, diéu khién mol hoat ddng cda méy tinh;
cung cip madi trudng tuong tac vai mdy tinh va thue
hién cdc phan mém ing dung. Windows 10, Linux, Mac
05 la nhiing hé didu hanh duge sit dung khi phé bién
hién nay.

= Phdn mém ung dung: dugc phét trién dé phuc vu
nhu cdu thuéng gip cla con ngud nhu soan thao vin
bdn, tao bai trinh chidu, quan i #i&m, nghe nhac, xem
phim. MS Word, MS PowerPoint la phin mém dng
dung.

3. Kétlusn

Céc thanh phin cda mdy tinh gém b phin aing va

phin mém. May tinh phii ¢6 ci phin mém va phin
cing mdi hoat ddng duioc.

2

- Hinh 1. Tép vin bdan ThanhPhanMayTinh.docx
(I iam prA

& ')

1. Cau tric phan cap

E@ Theo em, Hinh 2 hay Hinh 3 phi hgp d€ mé ta cich trinh bay van ban & Hinh 17



- Phan cling

— Thiét bi vao

= Ban phim

~ Chusét

- Micro

- May quet

— Thiét bi ra

- Man hinh

- Loa

- May in

— B xif li trung tam va bé nhd
— B& x(r li trung tam
—-Bdnha

- Phan mém

— Hé diéu hanh

- Phan mém Uing dung
— Két ludn

CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH

CAC THANH PHAN cUA MAY TiNH

O Phén cirng
# Thiét bi vao
¥" Ban phim
v Chudt
¥ Micro
¥ My quét
» Thiét bjra
¥ Man hinh
¥ Loa
v Mayin
> B& x(rli trung tdm va bé nhd
¥ BG xr i trung tdm
v BO nhd
O Phin mém
» Hé diéu hanh
» Phan mém (rng dung
O Kétluan

Hinh 2. Trinh bay theo danh sdch liét ké Hinh 3. Trinh bay theo cdu triic phdn cdp

Hinh 3 la mét cdu triuc phi hgp dé mo ta cach trinh bay néi dung van ban & Hinh 1.
Cu thé, néi dung van ban c6 ba muc lén, trong moi muc 16n ¢é nhiing muc nhoé hon, trong
moi muc nho hon nay c6 thé cd cic muc nhé hon nia. Day 1a hinh thiic trinh bay theo cdu trac
phan cip dugc st dung pho bién trong trinh bay van ban, bai trinh chiéu.

Stt dung cdu tric phan cap trong bai trinh chiéu sé gitip néi dung dugc trinh bay mét cach
ro rang, mach lac; gitip ngudi xem dé dang hiéu dugc bé cuc ndi dung, logic trinh bay.

Cac phin mém trinh chiéu déu cung cip cong cu hoé trg ngudi ding tao ciu tric phén cip.

Phan mém MS PowerPoint 2016 dugc sti dung dé minh hoa trong cuén sich nay.

ﬁ\ Trinh bay néi dung theo ciu tric phan cdp la cich trinh bay theo danh sich cic muc
& nhiing miic phin cdp khdc nhau. M6i muc cé ki hiéu didu muc. Pay la cach giap
ndi dung dudc trinh bay, truyén tai mdt cach ré rang, mach lac.

2. Sao chép, dinh dang, di chuyén van ban trong trang trinh chiéu

a) Trang tiéu dé
% Khi tao bai trinh chiéu, em gidi thiéu chu dé cua bai 6 trang nao? Tai sao?

@ Mot bai trinh chiéu thuong cé nhiéu trang trinh chiéu. Trang ddu tién thuong danh dé
gidi thiéu chi dé cua bai, goi la trang tiéu dé (Title Slide). Cac trang con lai trinh bay néi dung
cu thé cha bai, goi la cdc trang ndi dung (Content Slide).

Théng tin gici thiéu cha dé trén trang tiéu dé bao gém tén bai trinh chiéu, tic gia, ...
Vi vay, khi tao tép trinh chiéu méi (vao File>New, chon Blank Presentation), trang trinh chiéu
dau tién ctia MS PowerPoint c6 b6 cuc mic dinh phi hop dé€ ghi tén bai trinh chiéu, théng tin
vé tac gia (xem Hinh 4).



*

— Trang tiéu dé la trang dau tién, -
cung cdp théng tin vé chu dé cua wp
bai trinh chiéu. Céc trang con lai '
la cdc trang ndi dung. -

= . Noi nhip tiéu dé

— Trang tiéu dé c6 vai trd quan bai trinh chidu ) :

" 2 a g Click to add title
rong trong viéc giy dn tugng, ) bl s
thu hut sy chui ¥ ctia ngudi xem Noi nhdp théng tin |

. « tac gia (hodc nguai
ngay ti ban dau. trinh bay)

i
{

) 1H iy [ Tr— (i ' . = O

Hinh 4. Trang tiéu dé bai trinh chiéu
b) Sao chép dii liéu tii tép van ban sang trang chiéu

L) Dé tiét kiém thai gian soan thio va dam bdo su thong nhit, chinh xic vé néi dung thong tin,
ta c6 thé sao chép néi dung trong tép Thanhphanmaytinh.docx sang trang trinh chiéu. Cich
thuc hién sao chép nhu sau:

O Tai cita s6 phin mém soan thdo vin bin vdi tép vin ban dang md, thuc hién chon néi dung
cin sao chép (xem Hinh 5), sau dé thuc hién lénh Copy.

Nhay vao trong )
TN ik G kY T khung vin ban, CAC THAN HTF[’II:&N cla MAY

" 4 —— o rdi thuc hién .
Ry o g b b 1 1 i Cimg b s Bl g iy g 1t B4 4 =

i P i ey bk g ¢ sy e iy S £ i L, o e il e lénh Paste.
By ik o oo e gl b o e cumg ek ot B8 e |

Chon phin van ban cin sao
chép, réi thuc hién lénh Copy.

Hinh 5. Chon phan van bdn mudn sao chép Hinh 6. Két qud sao chép tii tép van bdn
trong tép vin bdn sang trang trinh chiéu

@® Chuyén sang ciia s6 phdn mém trinh chiéu, nhdy chuét vio noi muén vin ban xuit hién, sau dé
thuc hién lénh Paste (két qua nhu Hinh 6).

Nhip théng tin cta tic gid (hodc ngudi trinh bay) dé dugc két qua tuong ty nhu Hinh 7.

®

Sao chép dit liéu tii tép vin ban sang trang CAC THANH PHAN COA MAY
trinh chiéu: TiNH

— Chon néi dung van bdn tai tép van ban

dang md, thuc hién lénh Copy; [

— Chuyén sang ciia s6 trang trinh chiéu
dang mé, nhay chuét vao vi tri muén vin
ban xudt hién, thuc hién 1énh Paste.

Hinh 7. Nhdp thong tin cia tdc gid
(hodc ngudi trinh bay)



c) Dinh dang, di chuyén vin ban trén trang trinh chiéu

@ Van ban dugc nhdp truc tiép
hodc sao chép tii tép vin bdn sang
trang trinh chiéu thudng cé dinh

CAC THANH PHAN CUA MAY

dang, vi tri chua phi hop véi yéu TINH
cau trinh chiéu.
Thao tic dinh dang van ban trong Pham Mai Hoa

Lérp 7B — Trurdmg THCS Trdn Hung Dao

phan mém trinh chiéu tuong tu nhu
trong phidn mém soan théo vin bén. ® Dua trd chudt vao canh clia (1] Nhiy chuét vao vin ban
. = e 1. khung vin ban réi thuc hién dé lam xudt hién khung
Hinh 8 hudng dan thuc hién di |14, thi chugt dé dua vin ban | |vin ban (khung chi nhit
chuyén van ban trén trang trinh chiéu. | dén vi tri mong muén. bao quanh vin ban).
Luiu y:
— Co thé thay doéi kich thudc cua
khung vin bén biang cich kéo tha cic
nut tron & goc khung va canh khung.

Hinh 8. Di chuyén van bdn trén trang trinh chiéu

— D€ truyén tii thong tin hiéu CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH
qua, khi dinh dang van bin cho |
trang trinh dlléu Cﬁﬂ chu }'F: Pham Mai Hoa

Létp 7B — Trurbing THCS Trin Hung Bao

+ Phong chii: si dung phong
chit ro6 rang, dé doc (vi du: Arial,
Tahoma, Calibri Light, ...); khong |
nén sti dung nhiéu phéng chii trén
mot trang ciing nhu trong mét bai Hinh 9. Vi dy trang tiéu dé bai trinh chiéu sau khi

. o thiic hién di chuyén va dinh dang vin bdn
trinh chiéu.

+ Ca& chil: sit dung ¢& chii pht hop, khong nhé qud, vi du phin néi dung c& chii khoing 24
dén 28, tiéu dé trang cd chii khodng 44, tiéu dé bai trinh chiéu c& chit khoing 54.

+ Kiéu chii: nén sii dung kiéu chit ddm cho tiéu dé, kiéu chit thudng cho phéin néi dung.

+ Mau chii: khong sti dung qua nhiéu mau chii; mau chii can tuong phan véi mau nén dé dé doc.

®

— Dinh dang van ban trong phin mém trinh chiéu tuong tu nhu trong phin mém
soan thio vin ban.

— Nén chon phong chii, ¢& chii, kiéu chii, mau chi dé dé doc, lam néi bat thong tin
chinh cta trang trinh chiéu.

— Trén mét trang trinh chiéu khéng nén ding qua nhiéu phéng chi, ¢d chi, kiéu chi,
mau chi.

3.Tao ciu tric phan cap trong trang trinh chiéu

Lt'ﬂ Trong mét bai trinh chiéu, sau trang tiéu dé thudng danh mét trang gidi thiéu téng quan
noi dung trinh bay dé ngudi xem dé dang nam bit dugc tong quan vé cic ndi dung chinh

cua bai.



Phin mém trinh chiéu cung cdp san mét s6 mau bé tri noi dung trang trinh chiéu,
nguoi dung co thé lya chon mau cé bé cuc phit hgp véi cach trinh bay néi dung cia minh.
Ngudi diing cling ¢6 thé ty tao ra mau trang trinh chiéu theo y mudn.

[
Hinh 10 huéng dan chon mau trang . Hﬂmﬁ

trinh chiéu c6 tiéu dé & trén va ndi | = - = ] Ctayoue - ]
3 . . - " ] Rect
dung & dudi (Title and Content). Pate o matramer B Esecsons B T U S =2 Aa- | A
@ Nhiy miitén ¥ &goc [ Lo i | s
phai dudi nit New Slide. el 00 e

o Content C oamipariscn Title Chnky

© Chon miu trang trinh chiéu Title
and Content. Xem Hinh 11.

Flank Cortent with Pactuse wath
Captiza Captman

[Dusplicate Selected Shdles
i Shdes from Chathrie

Beuse Slides

Hinh 10. Chon mau trang trinh chiéu

Hinh 11 14 miu Title and Content |'

da dugc nhip tiéu dé va néi dung cia N&i dung trinh bay 4—[Tiéu dé ciia trang.J
trang trinh chiéu. Phin néi dung cta —
.. . - . * Phan cifng
trang (trang gidi thiéu téng quan) chua - Thiét bi vio
dugc trinh bay theo ciu tric phan cép. “ Thigtbj re
) . ; - = B xir li trung tam va b nhd N@i dl.l.l‘lg clia tmng.]
Luu y: O trang gidi thiéu tong quan, * Phin m&m
em chi nén ghi nhiing néi dung chinh,  HE dealb
. . . . T * Phan meém (rng dung
khong nén ghi qua chi tiét.  Két ludn

Hinh 11. Phdn ngi dunf cua trang trinh chiéu
chua dugc trinh bay theo cdu triic phan cdp
Tao ciu tric phin cip

Ciu tric phan cip géom danh sich cac muc (doan van ban) & nhiing miic phan cdp
khac nhau. M6i muc c6 ki hiéu ddu muc. Thuc hién thay d6i miic phan cip cta cic muc dé tao
cdu truc phin cép.

D¢ thay d6i miic phéin cdp ta thuc hién nhu sau:

© Dit con trd soan thio vio muc cén thay déi mic phéin cdp (néu muén thay déi muc
phin cdp giong nhau cho nhiéu muc thi chon cic muc).

@ Vio Home>Paragraph:

— Chon *= (Increase List Level) dé tang miic phén cép.

— Chon *= (Decrease List Level) dé gidam miic phin cap.

Ciac doan van bin dugc ting miic phan cdp sé tu dong dich chuyén sang phii mot khoang va
giam c& chii. Nguoc lai, cic doan van ban dugc giam miic phan cip sé tu dong dich chuyén sang
bén trii moét khoang va tang cd chil.



Luu y: Co thé thuc hién ting hodc gidm muic phan cip bang cich dua con tro soan thao vé
ddu dong cua muc réi go phim Tab hodc go t6 hop phim Shift + Tab.

M&i dung trinh bay

Moi dung trinh bay

* Priln citmg

- —

+ Philln s

* Hé didu hanh

* Phin mim img dyng
* Kt lubn

Hinh 12. Chon cdc muc cdn thay doi

Hinh 13. Két qud sau khi thuc hién tang
miic phdn cdp

miic phan cdp

Thay déi ki hiéu dadu muc phén cip

Phin mém trinh chiéu st dung mac dinh chdm tron, mau den (xem Hinh 14) lam ki hiéu
dau muc. Tuy nhién dé nguoi xem dé dang nhdn biét cau tric trinh bay, cic mic phén cdp
khéac nhau c6 thé lua chon ki hiéu ddu muc cé hinh dang khac nhau.

D¢ thay d6i ki hiéu didu muc phan cdp ta thuc hién nhu sau:

© Chon muc hoic cic muc cén thay déi ki hiéu ddu muc (gidng nhau). Vi du, chon cic muc
nhu Hinh 14.

Dessgn Iransitions Animations

| g * ot calir ooy Jo & s o |[EE === A
| mai | Res : El %
IFafle : _ H B J U S &M aa- 9. 4A- . o
Clipbeard Eaat Mone . o
1 © Nhiy miii tén ¥ & goc : .
phai dudi lénh Bullets. : o *
CAC THANH PHAN Ol My TiNE
N Mo d ™ u e
ofdung o 3 %
L © Chon dang ki hiéu
5 * Phan cirng - mong mudn (vi du
W dung trinh iy 3 d P Arrow Bullets).
e »Thiét bj vz - )
:: — —== Bullets and Humbering...
b »Thiét bjra
o #Bo x(r Il trung tdm va bd nhé

Numbering... d€ thuc hién thay
dadi kich thudc, mau sac ki hiéu;
Iua chon ki hiéu khic hodc tu
tao ki hiéu; chuyén ki hiéu
thanh sé thad tu.

Luu y: Nhay vao Bullets and |

* Phdn mém

» Hé diéu hanh

* Phan mém rng dung
* Két luan

Hinh 14. Thay déi ki hiéu ddu muc




Luiu y:

— Khi di chuyén chudt vao mot dang ki hiéu, tén cta dang ki hiéu do xudt hién va két qua
ap dung dang ki hiéu do6 thé hién ngay trén man hinh d€ cé thé xem trudc.

— Chon None dé bé ki hiéu diu muc.

ﬁ?i Theo em cin thay dé6i muc phin cdp, ki hiéu ddu muc cho cic muc nao trén trang trinh
chiéu & Hinh 13? Néu thao tic thuc hién thay d6i miic phéan cdp, ki hiéu ddu muc cho cac muc dé.

i — Thay d6i miic phin cdp: dit con tré soan thdo vao muc cin thay d6i mic phén cip;
vao Home>Paragraph réi chon #=| dé ting miic phin cip hoic chon [€ | dé gidm
miic phin cip.

— Thay déi ki hiéu ddu muc: dit con tré soan thio vao muc cdn thay déi ki hiéu
ddu muc; chon dai lénh Home; nhay chuot vao miii tén & géc phéi dudi lénh Bullets
trong nhém lénh Paragraph; chon ki hiéu.

@i

1. Néuli do nén trinh bay ndi dung trinh chiéu theo cdu tric phan cip.

2. Néu cac budc sao chép dii liéu tii tép van bin sang trang trinh chiéu.

3. Theo em dé bai trinh chiéu hiéu qua, hop li thi cin chi y nhiing gi khi thuc hién dinh dang
van ban.

! ¥ THUC HANH |

Theo hudng dan & phin kham phd, em hay thuc hanh trén mdy tinh dé tao bai trinh chiéu
"Céc thanh phén cta mdy tinh" (tham khéo Hinh 15) véi yéu ciu:
1. Thuc hién sao chép di liéu tii tép Thanhphanmaytinh.docx (do gido vién cung cip) sang
trang trinh chiéu; chi gé vin ban mdi khi di liéu khong cé sin trong tép van ban.
2. Trang ddu tién la trang tiéu dé; trang thi hai ¢ st dung cong cu tao cdu truc phin cip dé
gioi thiéu ndi dung trinh bay.
3. Thuc hién dinh dang vin ban trén trang trinh chiéu mét cach hop li.
4. Luu bai trinh chiéu véi tén tép: Thanhphanmaytinh.pptx.
Luu y: Em c6 thé bo sung néi dung vé cac thanh phdn ctia may tinh cho bai trinh chiéu theo
Yy muén clia em.

NOi dung trinh by

. . #* 4 . QIPhén eing
CAC THANH PHAN CUA MAY TINH TRt | v

F TRt bi ra
B0 il i trung tim wa b nhi
Pham Mai Hoa QPhén mém

Lp 78 = Trusdmg THCS Trin Hemg Bao =He didu banh
#Phin mim tng dung

Chke ludn




Phan cirng

Thigt bj vao
*Ban phim: Tiép nhin thing tin vio thing qua phim
go (chi cdi, chir 58, ...).

» Chudt: Tifp nhin théng tin vio théng qua cdc nit
nhdn, nit cudn.

* Micro: Tiép nhin théng tin vao & dang &m thanh.
* May quét: Tiép nhin thing tin véo & dang hinh dnh.

Phan cimng

B xir li trung tim vl bd nhér
«CPU: L3 thanh phin quan trong nhit cda mdy tinh,
thiét bi chinh thuc hién cdc chuong trinh.

*B6 nhd: Lh ndi chuong trinh duge dua vao dé thue
hién v 13 noi luu trd dif lidu duge = Ii.

Phan cirng

Thiét bj ra
* Man hinkh: Bua théng tin ra théng qua viée hién thi
trién thidt bi.
+Loa: Bua thing tin ra & dang 3m thanh.

* May in: Bua thang tin ra thang qua viée in ra gidy.

Phd&n mém

* Hé didu hanh:
+ Quan |i, diéu khién moi hoat dong cda may tinh
¥ Cung cdp mbi trudng tudng tic wai may tinh va thuc
hién céc phan mém dng dung.
+ Vidu: Windows 10, Linux, Mac 05,
* Phdn mém dng dung:
' Phuc vunhu cdu thudng gip cla con ngud nhu soan
thao van ban, tao bal trinh chidu, mghe nhac, xem phim.
* Wi du: M5 Word, M5 PowerPoint, M5 Excel.

K&t ludn

*Cdc thinh phin cda miy tinh gdm:
+" Phan cung.
+ Phian mém.
*Mdy tinh phdi cd cd phin mém vi phin clng mdi
hoat ddng dugc.

Cam on cac ban da chud y theo dai!

Hinh 15. M{t s6 trang trinh chiéu minh hoa

é ‘Uﬁ_ﬂ DUNG |

Em hay thuc hién soan thio vin bin tém tit mot bai hoc hodc mét chi dé ciia mon Tin hoc
hodc mén hoc khdc, sau dé tao bai trinh chiéu vé ndi dung em da soan thio. Luu tép bai trinh chiéu
dé st dung cho bai hoc sau.

EM CO BIET

Co thé thuc hién sao chép toan b noi dung ti tép vian ban sang trang trinh chiéu.

Tuy nhién, tép vin bian dugc soan thio, ché ban d€ moi ngudi tu doc, trong khi trang
trinh chiéu dugc thiét ké dé ho trg thuyét trinh, ngudi xem c6 thé viia nghe, viia nhin va
tham chi con hoéi-dap, tuong tic trong lic trinh chiéu.

Mit khic, trang trinh chiéu khéng nén c6 qua nhiéu chii. Do viy, khi chuyén sang trang
trinh chiéu, cin c6 su diéu chinh, sap xép noi dung, ... dé bai trinh chiéu c6 dong, tip trung
vio trong tim, sinh dong, thu hut ngusi xem, dat hiéu qua truyén dat théng tin cao.

Vi thé, thong thudng ta chi sao chép nhiing néi dung chinh (ngudi thuyét trinh co thé
noi thém mét sé ndi dung chi tiét trong lic trinh bay); cé thé thém mot s6 ciu hoi,
hudng dan dé€ tuong tic véi ngudi tham du; phéi hop kénh chi, kénh hinh va st dung
hiéu ting dong dé xdy dung bai trinh chiéu thuyét phuc.



SUDUNG ANH MINH HOA, ,
HIEU UNG DONG TRONG BAI TRINH CHIEU

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
St dung dugc anh minh hoa, hiéu ting déong mét cich hop li cho bai trinh chiéu.
Néu dugc mét s6 chiic nang co ban chia phidn mém trinh chiéu.

KHO1PONG
O Bai 11, em da tao bai trinh chiéu "Cic thanh phin cha mdy tinh". Theo em c6 nén st dung

hinh anh minh hoa cho bai trinh chiéu nay khong? Tai sao?

.,
‘ ~ KHAM PHA
1. Sif dung anh minh hoa trong trang trinh chiéu
Muc dich ctia viéc sti dung hinh dnh trong trang trinh chiéu la d€ minh hoa cho néi dung trinh bay
(kénh chii, kénh tiéng) va gitp bai trinh chiéu tré nén sinh dong, hip dan, dé hiéu hon.

)

a) Pua anh minh hoa vao trang trinh chiéu

Cé hai cich dua dnh vao trang trinh chiéu nhu sau:

— Ldy tif tép anh: chon Insert>Pictures; trong ctia s6 md ra, chon hinh dnh, chon Insert
(tuong tu phin mém soan thio vin ban).

— Sao chep anh tif tép vin ban: tuong tu sao chép dii lieu.
b) Sap xép, bo tri cac doi tugng trén trang trinh chiéu

Anh dugc dua vio trang trinh chiéu thuéng cé6 kich thude, vi tri xudt hién chua hop li
(xem Hinh 1). Do viy, cin dinh dang anh va cic d6i tugng khac cho hop li.

i

INH

Humg Ego

Hinh 1. Vi tri, kich thude, thi tu xudt hién ctia hinh danh chua hop li



— Thay déi kich thudc, vi tri ciia hinh anh: thuc hién tuong tu nhu déi véi khung van bin
trén trang trinh chiéu.

— Thay d6i 16p caa hinh anh, vin ban: Hinh dnh mdi dua vao trang trinh chiéu thudng
che khudt (dé 1én) nhiing déi tugng da co san (vi du nhu chi, hinh dnh khéc). Hinh 2 huéng dan
cac budc thay do6i thit tu xudt hién (16p) cta hinh anh.

© Chon Send Backward d€ dua hinh
anh xudng lép dudi (chon Bring
Forward d€ dua hinh anh lén lép trén).

[9 Chon Format.

Hung Do

itk Pk i, g i g e
Iy et Pl e B T v 5 g et

-

Hinh 2. Thay doi ldp cua hinh dnh

Ngoai ra, trong biang chon Format, em co thé si dung cic 1énh Rotate, Crop, Picture Border
d€ quay, chinh stia, tao dudng vién cho hinh dnh.

Tuong tu, chon khung vin ban va thuc hién cic budc @, © & Hinh 2 dé thay déi lop ciia vin ban.

Hinh 3 la trang tiéu dé sau khi da thuc hién thay déi vi tri, kich thudc, 16p cia cac déi tuong
trén trang trinh chiéu.

%i Hay néu cac budc thuc hién:
— Thay déi vi tri, kich thudc ctia hinh anh trén trang trinh chiéu;

— Thay déi 16p ctia van ban trén trang trinh chiéu.

*®

— Co thé sao chép anh tu tép vin bin
hodc ldy ti tép anh bing cdch chon
Insert>Picture rdi chon tép dnh trong R
clia sO ma ra. L 78 - Trubeg THCS Trin Hung B30

— Can thuc hién thay déi vi tri, kich
thudc, 16p cha cac déi tugng dé€ trinh
bay trang trinh chiéu cho hop li.

CAC THANH PHAN cUA

Hinh 3. Két qud thay doi vi tri, kich thudc,

dp cdc doi tigng



2. Thay d6i mau bé cuc trang trinh chiéu

@ Khi bé sung hinh énh, trang trinh chiéu cé thé cin duge thay déi bé cuc cho phi hgp.

Hinh 4 huéng dan thay déi bé cuc cua trang trinh chiéu bing cich chon mau c6 san trong
phin mém, két qua nhu Hinh 5.

LEChqn Home:>Layout. J

- o om-h-. - ] L Eae
N : | © Chon miu Two Content, || ™™ =0 Sy
-4 t e [KEt qua nhu Hinh 5. o iy
Fd i e Slade Tille o Comiern.
. pamml o Phan cing
s . ; Thiét bj vao
e — 0 TEZY T aim: Tiép nhédn thang tin vao théng qua phim
L —— g (chir cdi, chir s8, ...).
e et SR e *Chudt: Tiép nhin théng tin vao théng qua cic nut
nhan, nat cudn.
* Micro: Tiép nhan théng tin vao & dang 4m thanh.
Y A * May quét: Tiép nhan théng tin vao & dang hinh anh.
[IICh.;-n trang trinh chiéu. z

Hinh 4. Thay d6i mau bé cuc trang chiéu

iﬁi Neéu cic budc thuc hién thay d6i b6 cuc trang trinh chiéu bang cich chon méu c6 sin trong

phan mém.
Phén cifng Phin cimg
Thidt bi vio « Cllck to dd text Thigt bj vao Ak
*Ban nhin thé -nan him: Tiép nhdn th 33N
tin fihu ﬂ;l‘iup qu: pHHngl ul:'lénm u'..!.np nqua pmﬁ: T T |
g0 (chi ca, chir 58, ...). BB (che €l chirst, ). RERRRETIUE Ly i
= Chudt; Tiep nhan thing tin l::hufrl: Tiép nhan thﬁm tin
th chc | nat th u
:ﬂm nﬁnéguﬁls nh&] it a‘f&l v E B $
. . &p, nhin thi
o Ry %E?din;”ﬂtng PR
uét: Tiép nhan th
Mh'f :l:hni.l%nh tm‘ un u&nﬂ!ﬁa;—!g IE:H] Enht Bng a
Hinh 5. Trang chiéu da dugc thay doi Hinh 6. Trang chiéu da dugc thém hinh dnh
bé cuc minh hoa

Co thé thém anh minh hoa va thuc hién sap xép, b6 tri cac doi tugng trén trang trinh chiéu
dé c6 két qua tuong tu nhu Hinh 6.

Dé thay do6i b6 cuc (giéng nhau) cha nhiéu trang, ta thuc hién chon cdc trang biang cach
nhin gitt phim Ctrl va nhdy chuét chon céc trang.

®

Cé thé thay d6i b6 cuc trang trinh chiéu cho phii hop: Chon Home:>Layout, chon mau
trong viung Office theme dugc mé ra.



3. Hiéu ung dong
Hiéu ting dong (Animation Effect) trong bai trinh chiéu la cich thiic va thdi diém xudt hién
cia cic trang trinh chiéu va cac d6i tugng trén trang trinh chiéu. Cac phan mém trinh chiéu déu
cung cdp nhiéu hiéu iing déng cling véi cic cong cu diéu khién su xudt hién cia cic d6i tugng
khi trinh chiéu.

Co hai loai hiéu ing dong:

— Hiéu ting cho cdc trang trinh chiéu (hiéu ting chuyén trang — Transitions);

— Hiéu ting cho cic d6i tugng trén trang trinh chiéu (hiéu ting dong — Animations).
a) Tao hiéu ting chuyén trang

Hinh 7 huéng dan céc budc tao hiéu ting chuyén trang trinh chiéu.

[ @ Chon Transitions. ] [ © Chon hiéu ting. J ©® Chon am thanh kém theo hiéu
ting, théi lugng thuc hién hiéu dng.
- a8 = a Bl e B o "EC o
sl fone Cut Fade Push Wipe S Rl Redomiben  Dups q;':: wihpply To Al Al D000
| | 5
: © Chon thoi diém
pra—— _!' thuc hién hiéu ing.

: CAC THANH PHAN cUA

=iy Pham Mai Hoa ﬁ -

Lép 7b — Trurding THES Trdn Hung Bao

FHETE 5 {oChgn trang trinh chiéu. ‘

e P e i B

Hinh 7. Tao hiéu iing chuyén trang

Luu y:

— Khi chon hiéu ting, két qua sé dugc thé hién ngay (d€ xem trudc).

— Co thé chon ciing lic nhiéu trang dé€ tao hiéu ting chuyén trang giéng nhau.

— Chon Apply To All trong nhém lénh Timing d€ ap dung hiéu ing chuyén trang giéng nhau
cho tit ca cdc trang cta bai trinh chiéu.

— Dé bo hiéu ting, ta thuc hién cac budc 0, O trén Hinh 7 réi chon None trong bang chon
Transitions.
b) Tao hiéu ing dong cho déi tugng trén trang trinh chiéu

Hinh 8 hudng dan cic budc tao hiéu ing dong cho doi tugng trén trang trinh chiéu.



© Chon thoi

difém xudt hién,
thai lugng thuc

hién hiéu tng.

© Thay déi
thii tu xudt
hién.

‘{0Chqn doi tugng. ] [EChqn Animations. ] [QChqn hiéu ung.
]

o f = . o hremation Pase W D Dk
t | x> r 1r w 1F -, . * Trigger Dupiion 0050 ©
= eak i . g e — L LT T

e Aremsnid e ]

Reueder Srvnatan:

-ChuntTlep nhan thung tin
o vag thong qua cac nut,
nhan, nit cubn,

1 * Micro: Tiép nhﬁn thong tin
vao & dang am thanh.

- * Mdy quét: Tié n thd U
EEETs g y ~tin 1v30 & dang ﬁmhl-f e a
:-ul-l;qu-\.--.‘ = b al bl

Hinh 8. Tao hiéu iing dong cho ddi tugng trén trang trinh chiéu
Luu y:
— Khi chon hiéu ting, két qua sé dugc thé hién ngay (d€ xem trudc).

— Néu chon khung vin ban, ciac doan van ban trong khung sé cé hiéu iing giéng nhau va

xudt hién theo thu tu tif trén xuéng dudi.

— Débo hiéu ting, ta thuc hién cic budc @, @ trén Hinh 8 rdi chon None trong bing chon

Animations.
¢) Trinh chiéu

Trinh chiéu ndi dung trang chiéu & ché d6 toan man hinh:

— Go6 phim F5 dé€ trinh chiéu bat ddu tif trang ddu tién. Nhdy chudt hoiac go phim mai tén
sang phai hodc gé mai tén xuong dudi d€ hién thi néi dung ti€p theo (trang hoac déi tuong dugc
tao hiéu ting dong tiép theo). Gé phim mii tén sang trdi hodc gbé mii tén lén trén dé quay lai

hoat dong trinh chiéu trudc do.

— Nhay chuét vao nit Slide Show ¥ & thanh trang théi dé thuc hién trinh chiéu bat dau

ti trang dang chon.
1. Chon phuong in dung nhat.
Co thé tao hiéu ting dong cho:
A. Trang trinh chiéu.
B. Hinh anh trén trang trinh chiéu.

C. Van ban trén trang trinh chiéu.
D. Ca ba phuong an A, Bva C.
2. Co thé bo hiéu ting dong cho d6i tugng da dugc tao hiéu ling bang cich nao?



*

Hiéu ting dong la cach thiic va thoi di€ém xudt hién cta trang trinh chiéu va cic d6i tuong
trén trang trinh chiéu khi thuc hién trinh chiéu.

4. St dung anh minh hoa, hiéu iing dong hop li

@ Hinh anh va van bén la hai dang théng tin thuong dugc st dung trong bai trinh chiéu.
Hinh dnh la dang théng tin truc quan, minh hoa cho néi dung, dé gay dn tugng, thu hut sy chu y
clia ngudi xem. D€ nang cao hiéu qua truyén tai théng tin dén ngudi xem, ngoai viéc kénh chi
can phii rd rang, dé doc, khéng st dung qua nhiéu dinh dang thi hinh anh minh hoa phai phit hgp
voi ndi dung, dam béo tinh thim mi, s6 lugng viia phai.

Viéc st dung cdch thiic, thoi diém, thai lugng xudt hién cha cic trang trinh chiéu va cic
déi tugng kénh chit, kénh hinh trén cdc trang hop li ciing lam cho bai trinh chiéu trd nén
sinh dong, hidp dan va gop phin quan trong vao hiéu qua truyén tii thong tin.

Hiéu ting chuyén trang thudng dugc ding théng nhat cho tit ci cic trang cia bai trinh chiéu.
Khi thuic sy cdn thiét, c6 thé st dung hiéu (ing chuyén trang khac nhau cho nhiing phin khéic nhau
ctia bai trinh chiéu.

Sti dung qué nhiéu hiéu ting déng cho cdc déi tugng trén trang, hiéu ting phiic tap, thoi gian
thuic hién qua lau sé gy mdt tap trung, kho chiu cho ngudi xem.

iﬂ Em du kién sé dua nhiing hinh dnh nao vao bai trinh chiéu "Cac thanh phin ctia may tinh"?
Tai sao em lua chon nhing hinh anh dé?

*®

bé dat hiéu qua truyén tai thong tin, bai trinh chiéu cin c6 cdu tric rd rang, mach lac;
sti dung két hop kénh chi, kénh hinh, hiéu iing déng mét cich hop 1, hai hoa.

5. Mét sé chiic nang co ban cia phan mém trinh chiéu

@i Em st dung phin mém soan thio van ban hay phin mém trinh chiéu d€ ho trg thuyét trinh?
Tai sac?

@ Phin mém trinh chiéu dugc st dung d€ tao bai trinh chiéu ho trg trinh bay, thuyét trinh
tai cac hoi thao, hoi nghi, day hoc trén 16p hay tao cic san pham da phuong tién d€ phuc vu
quing cdo, gidi tri (nhu album dnh, ca nhac). Phin mém trinh chiéu c6 hai chiic ning co ban
nhu sau:

— Tao va luu tép bai trinh chiéu trén mdy tinh: Nhip van badn, dua hinh dnh, dm thanh, biéu dao,
video vao trang trinh chiéu; dinh dang, bién tap van ban, hinh anh; sap xép, bé tri cic d6i tugng
trén trang trinh chiéuy; thiét lap l6p, cach thiic xudt hién, thoi diém xudt hién cho cac d6i tugng
trén trang chiéu.

— Trinh chiéu: trinh chiéu néi dung trang chiéu & ché d6 toan man hinh.



Phin mém trinh chiéu thuong dugc st dung d€ tao bai trinh chiéu hé trg cho viéc
thuyét trinh, c6 hai chiic ning co ban la: tao va Iuu tép bai trinh chiéu; trinh chiéu.

bt

@Eovennar)

1. Néu cac cach dua dnh minh hoa vao trang trinh chiéu.
2. Néu cic budc tao hiéu ting chuyén trang trinh chiéu, hiéu ting déng cho cic doi tugng
trén trang trinh chiéu.
3. Chon nhiing dap an dung.
Khi sii dung dnh minh hoa, hiéu ling déng cin chi y:
A. Lua chon anh minh hoa phit hgp véi noéi dung trinh bay.
B. Stt dung cang nhiéu anh minh hoa cang tét.
C. Sit dung thit nhiéu hiéu dng dong.
D. Chi sit dung hiéu ting dong khi gitp ting hiéu qua truyén dat théng tin.
E. St dung thong nhat hiéu ing chuyén trang trong mot bai trinh chiéu. Chi thay déi hiéu ting
chuyén trang khi thuc su cin thiét.

4. Néu cic chiic nang co ban ctia phin mém trinh chiéu.

! ' THUC HANH |

Mg tép Thanhphanmaytinh.pptx em da tao & Bai 11 va thuc hién theo cic hudng din dudi day dé
hoan thién bai trinh chiéu.

1. Thém anh minh hoa vao trang tiéu dé va thuc hién dinh dang, sap xép cic d6i tugng dé cé
trang trinh chiéu tuong tu Hinh 7.

2. Thay déi bé cuc va thém anh minh hoa cho cic trang néi dung. Thuc hién dua dnh minh hoa
vao trang trinh chiéu va dinh dang, sap xép cic d6i tugng mét cach hop li (tham khao trang
trinh chiéu & Hinh 6).

3. Su dung hiéu ting dong mét cach hop li cho cdce trang trinh chiéu, cic d6i tugng trén trang
trinh chiéu.

4. Thuc hién trinh chiéu cho ban clia em xem va ldy y kién gép y ctia ban dé hoan thién bai
trinh chiéu.

D

= VANDUNG]

MG bai trinh chiéu em da tao & phin Vin dung cta Bai 11. St dung dnh minh hoa, hiéu ting
dong va thuc hién dinh dang cac d6i tugng trén trang trinh chiéu dé céi tién bai trinh chiéu cha em.

Trinh chiéu cho ban ctia em xem va ldy y kién gop y dé hoan thién bai trinh chiéu.



Chii dé5. GIAI QUYET VAN BPE
VOI SUITRO GIUP CUA MAY TINH

THUAT TOAN TiM KIEM

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

» Gidi thich dugc thuit todn tim kiém tudn ty, thuit toin tim kiém nhi phan.

+ Biéu dién va mé phong duoc hoat dong ctia thudt todn tim kiém trén bé dii liéu vao cé
kich thudc nho.

* Gii thich dugc méi lién quan giiia sap xép va tim kiém, néu dugc vi du minh hoa.

» Néu dugc y nghia ciia viéc chia mét bai todn thanh nhiing bai toan nhé hon.

KHO1DONG
C6 9 thé s6, moi thé dugc ghi s6 ¢ mot mat va mat con lai khong ghi gi. Dat Gp cdc thé s6 trén
mat ban va xép thanh mét day nhu Hinh 1.

el B B BB E NN N

Thu tu 1 2 3 - 5 6 7 8 9

Hinh 1. Cdc thé dudc ghi s6 d mat tip
Em hay trao déi véi ban dé thuc hién tim mét s6 bat ki c6 trong day s6 ghi trén cic thé & Hinh 1
hay khong.

f} — Hﬁﬁm PHA

1. Thuat toan tim kiém tuan tu

Tim kiém la viéc con ngudi thudng xuyén phai thuc hién trong doi séng thuc tién.

Vi du, tim s6 dién thoai trong danh ba d€ biét ngudi da goi dén, tim ban sinh cung thang
voi em trong danh sach lép, tim mot ban trong biic anh chup tap thé 16p, ... Cong viéc em cin
thuc hién & phdn khdi dong la moét bai toan tim kiém va dugc mo ta nhu sau:

DPiu vao: Diy s6 (dugc ghi trén cdc thé) va s6 cin tim.

Piu ra: Thong bao vi tri tim thiy hoac théng bao khong tim thdy s6 can tim.

Em c6 thé tim kiém bang cach duyét 1an lugt tiing s6 trong day s6 tii ddu dén cudi. Cu thé, véi moi
thé s6 em thuc hién lat va kiém tra xem s ghi trén thé c6 dung véi s6 cin tim khéng, néu dung thi
thong bdo vi tri tim thay va két thic viéc tim kiém, néu khong thi chuyén sang thé tiép theo. Néu da
lat hét cic thé ma khong tim thdy s6 cin tim thi thong bdo khéng tim thay va két thic viéc tim kiém.
D6 la cach tim kiém tudn tu hay con dugc goi la thudt todn tim kiém tudn tu.



Hinh 2 1a so d6 khéi mo ta thuit todn tim
kiém tudn tu dé tim kiém mot s6 trong day so
(dugc ghi trén cic thé). Thuit toin thuc hién
lap di lap lai viéc duyét tiing thé s6, vong lap sé
két thic khi tim thdy s6 cdn tim hodc da duyét
hét cac thé sé.

Bat dau

/ Déu vao: Daythé s6,s6 cantim

]

Buing  / Pau ra: théng bao
vi tri tim thay

Bing / Ddura: théng bdo
khéng tim thay

Hinh 2. So dé khoi mo td thudt todn tim kiém tudn tu
dé tim mot so trong day thé sé é Hinh 1

Sai
Kiém tra: tit ca cdc thé s8
da duoc lat?
Sai

1. Cac s6 ghi trén moi thé & Hinh 1 1an lugt la: 26, 14, 24, 18, 15, 21, 19, 25, 12.

Em héy tao Bdng I va dién thong tin clia moi 1dn lap d€ tim s6 21 trong day theo thuit toan
tim kiém tuin tu.

Bang 1. Tim s6 21 trong day s6 bing thuit todn tim kiém tudin tu

Lin lap S0 ghi trén thé | Ping s6 cin tim? | Da hét thé s67
1 26 Sai Sai
2 14 Sai Sai

2. Lua chon phuong dn ding.
Dé tim kiém mdt so trong day s6 bang thuat toan tim kiém tudn tu, ta thuc hién:
A. Liy ngau nhién mét s6 trong day s6 dé so sanh vdi s6 cin tim.
B. So sanh ldn lugt ti s6 ddu tién trong day s6 véi s6 can tim.
C. Sap xép day s6 theo thi tu ting dén.
D. So sanh s6 cdn tim vdi s6 & gitia day s6.
i Thudt todn tim kiém tudn tu thuc hién so sinh ldn lugt tif phan t dau tién cia day vai
gid tri can tim, viéc tim ki€m két thic khi tim thdy hoac da duyét hét cic phdn ti trong day.

2. Thuét toan tim kiém nhi phan

[A] Thi tu 1 2 3 4 5 6 7 8 9
oayeress | [ | [ | [ | O | O | I | I | O | I
Sighitrenthé| 12 | 14 | 15 | 18 | 19 | 21 24 | 25 | 2

Hinh 3. Cic s6 dugc ghi 6 mat 1p ciia cdc thé




Khi cic thé & Hinh 1 dugc sip xép theo thi tu
gid tri khéng giam cta s6 ghi trén thé nhu Hinh
3, ta ¢6 thé thuc hién tim kiém mot s6 bit ki theo

Pau vao: Day thé s6 (da sap xép Ay g g a3 < . 1
/ﬂmmwuﬁmgiam},sﬁmﬁn thudt toan tim kiém nhi phan.
Hinh 4 la so @6 khéi m6 ta thuit todn tim
LAt thé sb & gita dy kiém nhi phan d€ tim mét s6 trong day s6 (dudc
ghi trén cac thé) da duoc sip xép theo thi tu
khéng giam.

Bit diu

Kiém tra: 55 cin tim bang
gi tri trén thé?

Paura: thong
béo vi tri tim thiy

Kiém tra: sd can tim nha
hon gia tri trén theé?
L 4
Xét day thé 6 ding sau
thé s vida lat (nifa sau) thé sa viia I3t (nlia truac)

/ ©&u ra: théng bso @
khong tim thay

Hinh 4. S0 dé khéi mé td thudt todn tim kiém nhi phan dé tim mét sé
trong mot day thé sé da ddc sap xép theo thif tu khéng giam & Hinh 3

Luu y:
— Thé s6 & gilia day c6 s6 thi tu la phin nguyén cha phép chia
(S6 lugng thé cha day + 1) : 2.

— Khi day chi con mét thé s6 thi niia trudc (hodc niia sau) 1a day rong (day khong co thé s6 nao).

( Hinh 4, thuit todn tim kiém nhi phéan thuc hién lap di lip lai viéc chia doi day thé sé.
Vong lap sé két thic khi tim thdy s6 cdn tim hodc day khong con thé s6 nao nita.

Duéi day 1a mé phong thudt todn tim kiém nhi phan dé tim s6 21 trong day thé s6 & Hinh 3.

Ldn lap 1. Lat thé s6 & giiia cta day (thé thi 5).

[ Lat thé  vi tri & gidta |

:

g

Thai tu 1 2 3 4 6 7 8 9
<5l B B B I N BN

So sanh s6 cin tim 1a 21 véi s6 ghi trén thé vita lit 14 19. Do 21 > 19 nén chi cin tim & niia sau
ctia ddy thé (gom cac thé thii 6, 7, 8, 9).

Ldn lap 2. Lat thé so & gifia cha nta sau (thé thi 7).



| Latthé & vi tri g gitta |

Thii tu 1 2 3 4 5 & 7 o 9
Day thé s . . . . 19 . 24 . .
e v I

[Ei boé qua sau lan lap 1 ]

So sanh: Do 21 < 24 nén chi cdn tim & ntia trudc cta day thé (la thé thi 6).
Lan Idp 3. Lat thé s6 & gilia cia nifa trudc.

[ Lat thé & vi tri & giia |
Thu tu 1 2 3 4 5 é 7 8 9
pyeess (N B B B o 2 2 BB
- - - - y -
[Bib&quasaulinlﬁp] ] [Dﬁhﬁquasaul&‘hlipZ]

Gia tri ghi trén thé thu 6 la 21, bang vdi s6 can tim nén két qua la: tim thdy s6 21 trong day &
vi tri thid 6 va két thuc tim kiém.

O bai toan trén, bang thudt todn tim kiém nhi phan, véi 3 ldn lap ta da tim dugc s6 can tim;
sti dung thuit toan tim kiém tuan tuy ta phai thuc hién 6 lan lap. Tuy nhién, diéu kién dé dp dung
thuat todn tim ki€ém nhi phan la day s6 da duoc sap x€p (khong giam hodc khong ting). Do day
da dugc siap xép nén thuit todn tim kiém nhi phin thu hep dugc pham vi tim kiém chi con
toi da la mot niia sau moi lan lap. Pay la lgi ich cha viéc sap xép doi voi tim kiém.

Thudt todn tim kiém nhi phén thuc hién chia bai todn tim kiém ban diu thanh nhiing bai todn
tim kiém nhé hon. Cu thé, sau méi lan lap, pham vi ctia bai todn chi con bang khoang mét nia
so vdi bai todn trudc do. Thuat todn thuc hién chia doi day cho dén khi day khong con s6 nao nita
hodc tim thdy s6 cin tim. Viéc chia bai todn thanh nhiing bai toin nhé hon gitp ting hiéu qua
tim kiém.

ﬁ Em va ban hay thuc hién tré choi mé phéng thuat toan tim ki€ém nhi phan theo hudng dan sau:
a) Chudn bi 10 thé, moi thé ghi mét s6 khac nhau. Sap xép cdc thé s6 thanh mot day
trén mat ban theo thu ty gid tri ting dan ctia s6 ghi trén thé. Dat up mait ghi s6 dé€ khong
nhin thdy s6 ghi trén cac the.
b) Em dé nghi ban thuc hién thuét toan tim kiém nhi phian dé tim mét s6 do em dua ra.

¢) Hoén déi vai tro, em thuc hién tim kiém theo dé nghi cua ban.

Thuit toan tim kiém nhi phéin

— Ap dung véi day gid tri da dugc sip xép.

— O méi lin lap, thuc hién:

Buidc 1. So sanh gia tri can tim véi gid tri cha phan ti gitia day dang xét.
Buidc 2. Néu bang nhau thi théng bao vi tri tim thay va két thuc.



1.

2,
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1. Em tim mét tii tiéng Anh trong cudn tii dién theo cich nao? Tai sao em ding cich do?

Buidc 3. Néu nho hon thi xét day ¢ nia trudc, néu l6n hon thi xét day & niia sau.
Buidc 4. Néu day rong thi thong biao khong tim thdy va két thic tim kiém, khong thi

quay lai Budc 1.
Sap xép va tim kiém

Sap xép gitp viéc tim kiém dugc thyc hién nhanh hon, hiéu qua hon.

iLU‘fEH TAP)

Hay st dung thuit todn tim kiém
tudn ty dé tim trong l6p em c6 ban
cung thiang sinh vdi em hay khong.
Co thé st dung danh sich lop co
ghi théng tin ngay sinh hodc hoi
truc tiép. Lap Bdng 2 vao va va ghi
két qua thuc hién (dong 1 1a vi du
minh hoa).

Bdng 3 1a danh sdch hai s6 dau bién

s0 xe clla mot so tinh (tén tinh da

dugc sip xép theo thd ty trong
bang chi cai).

a) Ap dung thuit todn tim kiém
tudn tu dé tim ra tinh cé hai s6
dau cha bién sé xe la 25. Cho
biét em da thuc hién bao nhiéu
lin lap.

b) Ap dung thuit todn tim kiém
nhi phin dé tim hai sé6 diu
tién cha bién s6 xe cua tinh Lai
Chiu. Cho biét em da thuc hién
bao nhiéu lin lap.

¢) S0 ldn lap em thuc hién & ciu a it
hon hay & cau b it hon? Tai sao?

Bang 2. Tim ban sinh ciung thing véi em

bang thuit toan tim kiém tuin tu

Lin lip Thangsinh Cing thing Da hét danh sich/

cia ban  sinh vdiem | 343 hoi hét cic ban

1 - Sai

Sai

Bang 3. Danh sich hai sé diu bién sé xe

ciia mot so tinh

Tén tinh Hai 56 ddu chia bién s xe
An Giang 67
Ba Ria - Viang Tau 72
Binh Dinh - 77
Ca Mau 69
Dién Bién 27
Gia Lai 81
Khéanh Hoa 79
TLaiChaw | 2 |
Nam Pinh 18
Yen Bai 21

d) Co thé ip dung thuit todn tim kiém nhi phan dé€ tim ra tinh khi biét hai s6 diu caa
bién s6 xe cta tinh d6 hay khong? Tai sao?

VAN DUNG |

2. Hay van dung thudt todn tim kiém nhi phian dé€ xdc dinh mét ban trong 16p dugc sinh vao
ngay nao trong thing véi khéng qué 5 cau hoi trac nghiém Pung/Sai. Tuong tu, d€ xiac dinh
mét ban dudgc sinh vao thing nao trong nam thi em cin diing nhiéu nhdt bao nhiéu ciu hoi

Duing/Sai?



THUAT TOAN SAP XEP

MUC TIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

» Gidi thich dugc thuit todn sip xép noi bot, sip xép chon.

+ Biéu dién va mé phong dugc thuit todn sap xép trén b di liéu dau vao co kich thudc nhé.
» Néu dugc y nghia cta viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai todn nho hon.

KHO1 DONG

Co 4 tim thé, moi thé ghi m{)E s6 va xép thanh mot Thit tu Diy thé s6
day doc trén mat ban tii trén xudng dudi nhu Hinh 1.
Em hiy trao déi véi ban dé chi ra cich sip xép day the 1

theo thi tu gid tri tang din cha s6 ghi trén thé, vdi diéu
kién chi c6 thé di chuyén cdc thé bang cach déi cho cic
cap thé lién ké. 5

/&

* KHAM PHA

Trong cudc séng, sap xép do vat la viéc dugc thuc hién
thudng xuyén dé tim kiém nhanh hon, dé hon. Cé nhiéu 4
cach thuc hién sip xép khac nhau.

5]

Trong bai hoc nay ta sé tim hiéu hai thuit todn: sap Hinh 1. Cdc thé dugc ghi s6
xép néi bot va sap xép chon. va xép theo day doc

1. Thuéat toan sap xép néi bot

Thuit toan thuc hién lip di lap lai viéc do6i cho 2 s6 lién ké trong mét day sé néu ching
diing sai thi tu (vi du, s6 sau bé hon s6 trudc véi trudng hop sap xép theo thii tu khong giam),
cho dén khi day s6 duoc sap xép (khong giam hoac khong tang).

Mo phong thuidt todn sip xép néi bot (dp dung dé sap xép day thé sé  Hinh 1)

Ddu vao: Day thé ghi cic s6 x€p til trén xudng dudi la 19, 16, 18, 15.

Ddu ra: Day thé ghi cic s6 dugc sap xép tang dan 1a 15, 16, 18, 19.



Vong lap 1.

a) So sanh so thu
tu vdi so thia ba.
Vil5 < 18, saithu
tu, ta doi cho 2 thé
(thé ghisé 15vé vi
tri tha ba).

b) So sanh s6 thii
ba vdi s6 thi hai.
Vi 15 < 16, sai thu
tu, ta doi chd 2 thé
(thé ghi s6 15 vé vi
tri thi hai).

¢) So sanh s6 thu
hai véi so thii nhat.
Vi 15 < 19, sai thi
tu, ta doi cho 2 thé
(thé ghi s6 15 vé vi
tri thii nhat).

Hinh 2. Vong lap 1 ctia thudt todn sap xép noi bot

Vong lap 2.

Day thé sd

15

a) So sanh s6 thu tu voi s6
thi ba. Vi 18 > 16, ding
thi tu, ta gitd nguyén vi
tri 2 thé (thé ghi s6 16 git
nguyeén vi tri thi ba).

15

Day thé s6

b) So sanh s6 thi ba vai
sO thi hai. Vi 16 < 19, sai
thi tu, ta d6i cho 2 thé
(thé ghi s6 16 vé vi tri thu
2).

Hinh 3. Vong lap 2 cia thudt todn sap xép noi bot

Thity Day thé s6 ban ddu —» Day thé s6 ——» Day thé s6 ——— Day thé s6

15

d) Két thic vong
lip 1, 56 nho nhét
(s6 15) da ding
thi tu 1a vi tri thi
nhit trong day.

Day thé s6

15

16

¢) Két thuc vong lap 2,
s6 nho thi hai (s6 16) da
ding tha ty la vi tri thu
hai trong day.



Vong lap 3.

Thi tu Diy thé s6 ———— Daythésé ——— Diy thé s6 da dugc
sap X€p xong

1 15 15 15

O ; .

a) So sanh s6 thd tu véi  b) Két thic vong lap 3, c¢) Day da dugc sap xép
sO thii ba. Vi 18 < 19,sai  sO nho thi ba (s6 18) da  va thuit toan két thuc.
thii tu, ta doi ché 2 thé dung thi tu la vi tri thid
(thé ghi s6 18 vé vi tri ba trong day.
thii ba).

Hinh 4. Vong ldp 3 cua thudt todn sap xép noi bot

Sau Vong ldp 3, s6 thi tu ciing chinh la s6 cudi ciing va la phin ti 16n nhat cta day (s6 19).
Nhu viy day da dugc sap x€p va thuat toan két thic.

O mbi vong lap, ta di chuyén dugc mdt s6 vé ding thii tu cia né trong day sé. Khi thuyc hién
thudt todn, cic s6 nho di chuyén dan lén trén, giéng nhu bot khi nhe néi 1én mit nudc nén goi la
thuit todn sip x€p ndi bot.

Véi thudt todn sip x€p noéi bot, bai todn sap xép day s6 ban diu dugc chia thanh nhiing
bai todn nho d€ gidi quyét. Cu thé, cic bai toin nhé gom: di chuyén sé nhé nhdt vé vi tri
dau tién; di chuyén sé6 nhé thiu hai vé vi tri thii hai; ... Khi thuc hién xong cdc bai todn nhg,
ta c6 dudgc két qua cho bai todn ban dau. Viéc chia bai todn thanh nhiing bai toin nhé hon
gillp cong viéc trd nén don gidn, dé gidi quyét hon.

Mo ta thuit todn sap xép néi bot (dp dung cho bai todn sap xép day tong qudit)

Ddu vao: Diy chua dugc sap xép.

Ddu ra: Day dugc sap xép khong giam.

1. Chuyén phin ti nho nhdt vé vi tri ddu tién.

1.1 So sanh tiing phin ti ctia day véi phdn ti lién trudc, lan lugt tii phin ti cudi ciing lén
phan ti dau tién.

1.2 Néu nho hon thi déi cho hai phén ti.

1.3 Két thiic vong lap, phin ti nhé nhdt "néi lén” vi tri ddu tién cha day.

2. Chuyén phdn tii nhé thi hai vé vi tri thi hai.



2.1 So sénh tiing phdn ti ctia day voi phin ti lién trudc, lan lugt tii phin tli cudi ciing 1én
phén ti thii hai.
2.2 Néu nho hon thi déi chd hai phan ti.
2.3 Két thuc vong, phan ti nhé thi hai "néi lén” vi tri thii hai cta day.
3. Thuc hién tuong tu nhu trén véi phin tli nhoé thi ba, thi tu, ... cho dén phan ti lién trudc
phén ti cudi clng.

4. Két thiic thudt todn, ta sé nhan dugc day s6 da dugc sap xép theo thi tu khong giam.

s>

1. Em hay sap xép day chii cii & Hinh 5 theo thi tu Thi ty Diy thé s6
ting din biang thuit todn sip xép néi bot (mo
phéng qua trinh thuc hién bang hinh vé tuong tu 1

nhu cic Hinh 2, 3, 4). Quy udc, trong bang chi cii,
chii diing trudc "'nho hon” chii diing sau.

2. Thuat todn sip xép ndi bot thuc hién sap xép day s6 2
khoéng gidm bang cich nao dudi day?
A. Déi ché 2 s6 lién ké nhau néu ching diing sai
thu tu cho dén khi day sé dugc sap xép. 3
B. Di chuyén s6 nho nhit vé cudi day sé.

C. Di chuyén s6 16n nhit vé dau day so.

+
Thuit todn sip xép noéi bot thuc hién sip xép 5
day phdn ti (khong giam hay khong tang) bang
céch thuc hién lap di lap lai viéc d6i ché 2 phin
tii lién ké néu ching sai thi tu. Hinh 5. Day 5 chii cdi cdn sap xép

2. Thuat toan sap xép chon

Thuit toan thuc hién viéc chon phén ti nhé nhdt trong day chua dugc sap xép va dua
phdn ti nay vé vi tri dau tién cia day chua dugc sap xép. Lap lai qua trinh nay cho dén khi
day chua sap xép chi con mot phan ta.

Mé phong thuit toan sap xép chon (dp dung dé sap xép day thé s6 & Hinh 6 theo thif ty tang din)

Ddu vao: Day thé ghi cic s6 x€p tii trai qua phai la 20, 21, 17, 19.

Dadu ra: Day thé ghi cdc s6 dugc sap xép tang dan la 17, 19, 20, 21.

1 2 3 4

Hinh 6. Ddy thé s6 chua sap xép

Thi tu

Day thé s6




Vong lap 1.
8 Diy sn chua sip xép

f'@
Ty | )

Hinh 7a. $6 nhé nhdt chua & vi tri ddu tién nén ta doi cho hai sé nay

$6 nhé nhit da dang
vi tri ddu day

"“ﬂ-_.___‘_‘_‘*
17

Hinh 7b. Két qud sau vong lap 1

Day s6 chua sap xép

Hinh 7. Vong lap 1 cia thudt todn sap xép chon

Vong lap 2.

Diy s0 chua sap xép

Hinh 8a. S6 nhé nhdt chua & vi tri ddu tién nén ta ddi chd hai sé nay
S6 nhod thi hai da S -
[-:iling vi tri thit hai Diy s6 Tuﬁa sap xép
Hinh 8b. Két qud sau vong lap 2
Hinh 8. Vong ldp 2 ctia thudt todn sap xép chon

Vong lap 3.

Vi tri diu tién

Day s6 chua sap xép

-,

.1
+
n,

56 nho nhdt

17 19

Hinh 9a. S6 nhé nhdt da d vi tri ddu tién nén ta khéng doéi cho



Day s6 chua sap xép
con mot sd

< -
» @

S8 nho thi ba di dung
vi tri thii ba

17 19

Hinh 9b. Két qud vong ldp 3
Hinh 9. Vong ldp 3 cuia thudt todn sap xép chon
Sau Vong lap 3, day chua sap xép con mot s6, do la s6 16n nhdt da & dung vi tri cudi cling ciia day.
Vay day ban diu da duoc sap xép va thudt todn két thic.
17 19 20 21

Hinh 10. Day duigc sap xép xong

Luuy: DEtim sé nhd nhdt trong day s6, vi du day 20, 21, 17, 19
ta thuc hién nhu sau:

MIN 20, vitrila 1

Budc 1. Coi so diu tién

ctia day s6 (vitrila 1) la
56 nhd nhat (MIN). e o o °

Budc 2. Vl 21> 20 nén giil nguyén MIN =20, vitrila 1 ]
Budc 3. (Vi 17< 20 nén thay MIN = 17, vitrila 3 |
So sanh MIN véi so thii 3.

0000

[‘Ji 19> 17 nén gitd nguyén MIN = 17, vi tri la3

Sau budc 4, day so6 da

dugc duyét xong, ta cé Su nhd nhit 1a sé thi 3
MIN = 17, vitrila 3. Do
vdy s6 nho nhdt 1a 17, 1a

S6 thii 3 trong day s6. e ° ‘ °

Buidc 4.
So sanh MIN vdi s6 thii 4.




O méi vong lap, ta di chuyén dugc mot s6 vé dung thi tu cia nod trong day sé.

Vi thudt todn sap xép chon, bai todn sap xép day s6 ban dau cling dugc chia thanh nhiing bai
todn nho dé giai quyét. Cu thé, cac bai todn nho la di chuyén s6 nho nhét (hodc 16n nhit) vé vi tri
dau tién cha day chua sap xép. Trong d6, pham vi ctia day chua sap xép hep din sau moi lan lap.

g.’-i
1. Em hay xép day chil cai & Hinh 5 theo hang ngang r6i st dung thuit todn sap xép chon
(m6 phong qua trinh thuc hién bang hinh vé nhu cac Hinh 7, Hinh 8, Hinh 9) thuc hién
sap xép day theo thii ty ting dan.
2. Thuit todn sap x€p chon thuc hién sap xép day s6 khong giam bang cach nao dudi day?
A. Daéi cho 2 s6 lién ké nhau néu ching diing sai thi tu cho dén khi day s6 dugc sap xép.
B. Lap lai qué trinh chon s6 nhé nhit trong day chua sap xép va dua s6 nay vé vi tri ddu tién
cua day do.
i Thudt todn sap xép chon thuc hién sip xép day phan ti khong giam (hodc khong tang)
bang cich lip lai qua trinh chon phan tli nhé nhét (hodc 16n nhit) trong day chua sip xép
va dua phdn tl nay vé vi tri dau tién cta day do.

i LUYEN TAP)

1. Liét ké cdc vong lip ctia thudt todn sip x€p noi bot, thuit todn sip xép chon d€ sap xép cic
day sau theo thu tu ting dan:
a) Day s6: 9,6, 11, 3, 7.
b) Day chit cdi: H, D, A, B, Y.
2. Chi ra phuong an sai.
Y nghia ctia viéc chia bai todn thanh bai todn nhé hon la:
A. Giap cong viéc don gian han.
B. Gitip cong viéc dé gidi quyét hon.
C. Lam cho cong viéc trd nén phiic tap hon.
D. Gitp bai todn trd nén dé hiéu hon.

D

& VANDUNG]|

St dung mot thuat toan da hoc dé thuc hién sap x€p cdc ban trong t6 em theo thi tu
chiéu cao khong giam (ghi chiéu cao ctia cic ban theo cliing don vi do la cm vao bang theo mau
Bdng 1 dudi day).

Bang 1. Chiéu cao cia cic ban trong td

Tén Chiéu cao




BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuit ngii Giai thich

La chudn két néi khong day dé trao doi di liéu

Bluctooth giita hai thié bj & khodng cich g&n nhau. 9
O dia ciing, thé nhg, dia CD/DVD, ... 1a b nhé

B6 nhé ngoai ngoai. Dii liéu Iuu trii & bo nhd ngoai sé khongbi| 6
mdt khi tat may.
Céc loai bd nhd trong gém RAM (Random

. Access Memory), ROM (Read Only Memory), bé

B9 nh trong nhd dém (Cache Memory). Dii liéu Iuu tri trén E
RAM, b6 nhé dém sé bi mat khi tat may tinh.

Chugn két néi Tiéu chuin chung dé cdc thiét bi c6 thé két ndi, g

-~ trao doi di liéu dugc vai nhau.

Dich vu dién toan | Dich vu c6 thé truy cap tii xa trén Internet, vi du 20

ddm may nhu dich vu luu tri truc tuyén.
Noi ma moi ngudi c6 thé thao ludn, trao déi y

Dién dan kién, chia sé kién thic vé cha dé niao dé trén 22
Internet.

cich . . - .

gh?dﬁ liéu La quy tac, theo do dii liéu dugc luu trii trong tép. 18

Thiét bi ngoai vi | Thiét bi vao - ra dudgc két néi véi than may tinh. 9

Tién trinh La chuong trinh dang chay trén mady tinh. 12
Trang théng tin dién ti do cd nhan thiét lap hodc

Trang thong tin thiét lap thong qua viéc st dung dich vu mang xa 27

dién tli cd nhin | hoi d€ cung cdp, trao doi thong tin cta chinh ca
nhin do.

Ving cam ting Bé phin ¢6 thé cdm nhén tiép xic cha ngoén tay -

chudt dé thuc hién chiic nang tuong tu chuét may tinh.




Nhi xuit bin Gido duc Vigt Nam xin trin trong cam on
ciic tic gid co tic phim, te ligu diege sir dung, trich din
trong cuén sdch nay.

Chiu trach nhiém xuét ban:
Chi tich Héi ddng Thanh vién NGUYEN BUFC THAI
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Chiu trach nhiém néi dung:
Tbng bién tap PHAM VINH THAI

Bién tap ndi dung: NGUYEN ANH QUAN — TRAN HA SON
Bién tap mT thuat: BANG NGOC HA

Thiét ké sach: TONG THANH THAO — PANG NGOC HA
Trinhbay bla:  THAI HO'U DUONG

Minh hoa: THAI CHAU
Stra ban in: NGUYEN ANH QUAN — V0 NHAN KHANH
Ché ban: CONG TY CP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC GIA BINH

Ban quyén © (2022) thudc Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

Xuét ban phdm da dang ki quyén tac gia. Tt ca cac phan cla ndi dung cudn sach nay déu
khéng duoc sao chép, lwu trir, chuyén thé dwdi bat ki hinh thirc ndo khi chura cé su cho
phép bang van ban ctia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

TIN HOC 7 (CHAN TROI SANG TAO)
Mi s6: G2HH7I001M22
N ban, (QP in sb ....) khé 19 x 26,5 cm

Bon wi in: o

Biachi oo

S6 BKXB: 176-2022/CXBIPHM7-59/GD
S6QDXB: ... ngay .... thang ... nam 20...

In xong va ndp Iuu chiéu thang .... nam 20...
Ma sb ISBN: 978-604-0-31063-7
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HUAN CHUONG HO CHI MINH

BO SACH GIAO KHOA LGP 7 - CHAN TROI1 SANG TAO

1. NGU VAN 7, TAP MOT 9. CONG NGHE 7

2. NGU VAN 7, TAP HAI 10.TIN HOC 7

3.TOAN 7, TAP MOT 11. GIAO DUC THE CHAT 7

4.TOAN 7, TAP HAI 12. AM NHAC 7

5.TIENG ANH 7 13. MITHUAT 7 (BAN 1)
Friends Plus - Student Book 14. MITHUAT 7 (BAN 2)

6. GIAO DUC CONG DAN 7 15. HOAT DONG TRAI NGHIEM,

7.LICHSUVADIALI7 HUGNG NGHIEP 7 (BAN 1)

8. KHOA HOC TU NHIEN 7 16. HOAT DONG TRAI NGHIEM,

HUGNG NGHIEP 7 (BAN 2)

Cac don vi dau méi phat hanh

¢ Mién Bac: CTCP Pau tu va Phat trién Gido duc Ha Noi
CTCP Sach va Thiét bi Giao duc mién Bac

¢ Mién Trung: CTCP Pau tu va Phat trién Gido duc Da Nang
CTCP Sach va Thiét bj Gido duc mién Trung

¢ Mién Nam: CTCP Bau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Sach vaThiét bi Gido duc mién Nam

¢ Ciiu Long: CTCP Sach va Thiét bi Giao duc Cliu Long

Sach dién tu: http://hanhtrangso.nxbgd.vn

ISBN 978-604-0-31063-7
Kich hoat 88 mé hoe ligu dign 1 Can lap nhi trén tem
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