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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN 
NĂM HỌC 2023 - 2024
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:
1. Thuận lợi
- Được sự quan tâm chỉ đạo của Ban giám hiệu nhà trường cùng đội ngũ giáo viên của trường 

- Đảm bảo 100% học sinh có SGK để học tập, GV có đủ sách để giảng dạy.

- Ngoài sách cung cấp của phòng GD, nhà trường còn trích  kinh phí  hoạt động để  mua  bổ sung tài liệu hàng năm  nhằm đáp ứng nhu cầu nghiên cứu của cán bộ, giáo viên,và học sinh góp phần nâng cao chất lượng dạy và học tập năm học 2022 – 2023.
- Được sự ủng hộ của các đoàn thể.

2. Khó khăn.

- Hoạt động liên cấp 1,2 nên gặp rất nhiều khó khăn.
- Máy tính và các thiết bị nghe nhìn còn hạn  chế.
- Thư viện mới được thành lập ,số lượng ,chất lượng chưa phong phú.
- Sách các loại còn ít: đặc biệt là SGV chưa đủ, sách tham khảo các môn KHTN còn hạn chế, tủ sách pháp luật . Sách chương trình mới lớp 4,8 còn hạn chế.
- Các loại truyện, báo tạp chí Giáo dục của ngành chưa đa dạng.
- Phong trào đọc sách trong toàn trường theo các đơn vị lớp, theo tiết còn rất hạn chế đặc biệt là các khối THCS.
- Đời sống cán bộ thư viện còn gặp nhiều khó khăn.

- CLB Đọc sách gặp nhiều khó khăn do thói quen đọc sách của học sinh chưa có, phòng đọc còn thiếu nhiều trang thiết bị ( điều hòa, máy tính, máy chiếu…..)
II. CHỈ TIÊU CẦN ĐẠT:
1.1. Chỉ tiêu phấn đấu theo các chuẩn thư viện.
1/ Phấn đấu thư viện đạt chuẩn năm học 2023-2024
Tăng cường sách, báo, tạp chí.
- Có kế hoạch đặt sách hàng năm, đủ, kịp thời, trên cơ sở kiểm kê cuối năm.

- Sách giáo khoa:
+ Mỗi học sinh có một bộ sách giáo khoa.

+ Có tủ sách giáo khoa, tủ  tham khảo nghiệp vụ , tủ sách pháp luật.

+ Củng cố tủ sách giáo khoa dùng chung, tiết kiệm kinh phí để mua bổ sung làm phong phú số lượng sách. Tổ chức bảo quản, thanh lý sách không còn giá trị sử dụng.

+ Thực hiện tốt 2 phương thức phát hành sách giáo khoa trong trường học. Cho mượn, Đảm bảo 100% học sinh, giáo viên có đủ sách.

- Sách nghiệp vụ:
+ Phải đủ cho mỗi GV có 01 bản và 03 bản lưu trong thư viện, mua bổ sung thường xuyên để đáp ứng đủ nhu cầu của giáo viên và học sinh.

- Sách tham khảo:
+ Các sách công cụ, tra cứu: Từ điển, tác phẩm kinh điển - mỗi tên sách có từ 3 bản trở lên.

+ Sách tham khảo các môn học - mỗi tên sách có tối thiểu từ 3- 4 bản trở lên.

+ Sách mở rộng kiến thức, nâng cao trình độ của các môn học - mỗi tên sách có từ 3 bản trở lên.

+ Sách phục vụ các nhu cầu về mở rộng nâng cao kiến thức chung, tài liệu về các cuộc thi theo chủ đề, chuyên đề, các đề thi học sinh giỏi - mỗi tên sách có từ 3-  4 bản trở lên.
1.2/ Nâng cao trình độ cán bộ thư viện và xây dựng lực lượng cộng tác viên:
+ Theo học các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ, phổ biến kinh nghiệm, tổ chức giới thiệu sách, kinh nghiệm sắp xếp và tổ chức hoạt động thư viện....do Phòng GD - ĐT tổ chức nhằm nâng cao trình độ công tác thư viện.

+ Xây dựng mỗi lớp từ 1 đến 2 cộng tác viên để giúp hoạt động thư viện giới thiệu sách, nhằm phát triển phong trào đọc sách,các tiết học thư viện,  tài liệu trong thư viện.

3/ Cơ sở vật chất Thư viện:

+ Đẩy mạnh tham mưu với BGH nhà trường xây dựng CSVC thư viện theo QĐ 01/ BGD - ĐT có đủ phòng đọc, kho chứa, tủ giá và các phương tiện khác để phục vụ bạn đọc 
- Trang thiết bị chuyên dụng:

+ Có giá, tủ chuyên dùng trong thư viện để đựng sách, báo, tạp chí.
+ Có đủ bàn ghế, ánh sáng cho phòng đọc và cho cán bộ làm công tác thư viện làm việc.

+ Trang bị máy vi tính tạo thuận lợi cho công việc quản lý tài sản, sách, báo, tài liệu và điều kiện phục vụ bạn đọc.

- Thư viện nhà trường phải có đủ các loại hồ sơ, sổ sách để theo dõi mọi hoạt động của Thư viện như: Các loại sổ đăng ký tổng quát, sổ đăng ký cá biệt, sổ mượn sách của GV, học sinh, sổ lưu giữ các biên bản hóa đơn nhập sách.

- Tăng cường thiết bị nghe nghìn.

III. Phương hướng, kế hoạch hoạt động năm học 2022 - 2023.
1. Phương hướng:
- Duy trì tủ sách giáo khoa dùng chung. 
-  Xây dựng các tiết đọc sách theo TKB  từng lớp khối THCS có hiệu quả. Đẩy mạnh văn hóa đọc trong nhà trường. Hình thành thói quen đọc sách cho học sinh.
- Tổ chức cho học sinh mượn sách giáo khoa. Nhất là học sinh thuộc diện gia đình khó khăn, chăm học.

- Tuyên truyền cho học sinh nhận thức được vai trò đọc sách, giá trị của sách đối với việc học tập.

-   Thường xuyên bổ sung sách nghiệp vụ, sách tham khảo mới cho thư viện, chỉ tiêu sách giáo viên đạt 100%, sách tham khảo đạt bình quân 3- 4 quyển/học sinh.

-   Tiếp tục trang bị và bổ sung sách cho tủ sách pháp luật, tủ sách Bác Hồ trong nhà trường.

-  Tăng cường việc phục vụ công tác bạn đọc và công tác bảo quản tài liệu.

-  Thường xuyên giới thiệu sách đến bạn đọc và biên soạn các thư mục giới thiệu sách.

-  Kiểm tra sách của học sinh mỗi học kỳ 2 lần. Đảm bảo 100% học sinh có sách giáo khoa.

-  Thực hiện hồ sơ sổ sách đầy đủ, tổ chức kiểm kê thư viện, thanh lý sách, báo cũ lạc hậu theo đúng quy định.

2. Công tác mượn sách của giáo viên.
-  Mọi cán bộ, giáo viên trong trường đều được mượn sách, báo và tài liệu để đọc tại chỗ hoặc đưa về nhà để nghiên cứu và học tập.

-  Cán bộ, giáo viên mượn và trả sách theo đúng quy định (Đối với sách giáo khoa phải mượn đầu kì, đầu năm học và trả khi kết thúc học kì, trước khi về nghỉ hè).

-  Khi mượn sách phải bảo quản, giữ gìn sách cẩn thận. Nếu làm hư hỏng thất lạc phải bồi thường tiền cho Thư viện với giá, hoặc gấp đôi giá Thư viện mua vào.

3. Công tác đọc sách của học sinh.
- Xây dựng các tiết học thư viện theo thời khóa biểu, từng lớp.
- Phát huy thật tốt hiệu quả của việc đọc sách theo tiết đối với từng lớp cụ thể.
VI. Ý Kiến đề xuất.
- Do tỷ lệ sách pháp luật , sách tham khảo  theo chủ đề,sách nghiệp vụ giáo viên còn ít  nên kính mong ban lãnh đạo tạo điều kiện để thư viện trong năm bổ sung thêm sách tham khảo  theo chủ đề, chủ điểm và  xây dựng được các tiết học thư viện theo thời kháo biểu có hiệu quả.
- Mong Ban giám hiệu quan tâm tới đời sống của cán bộ thư viện, đảm bảo đời sống và tăng thu nhập để cán bộ thư viện yên tâm công tác và cống hiến. Đặc biệt chi trả ngày công buổi hai cho các tiết dậy thư viện.
IV: KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM HOẠT ĐỘNG HÀNG THÁNG.
	Tháng
	Kế hoạch trọng tâm của  thư viện

	9/2023
	- Sắp xếp trang trí phòng TV ngăn nắp, khang trang, sạch đẹp

-  Xây dựng kho sách . Lên kế hoạch mua bổ sung sách đặc biệt các sách chương trình mới.
-  Lên kế hoạch thành lập Câu lạc bộ độc sách
- Lập bảng  kế hoạch & báo cáo đầu năm.

-  Kiểm tra sách GK và đồ dùng học tập của HS.

- Lập kế hoạch mua bổ sung các loại sách theo kế hoạch.

	9/2023
	- CBTV xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện trong năm học 2022– 2023 
- Xây dựng kế hoạch mượn, đọc sách cho giáo viên, học sinh.
- Làm báo cáo cho nhà trường về tình hình sử dụng sách GK của học sinh và giáo viên, và học sinh.

- Tuyên truyền sách tháng 09.

	10/2023
	-  Quyết định thành lập tổ cộng tác viên thư viện.

-  Triển khai các hoạt động thư viện đi vào nề nếp.

- Tuyên truyền sách tháng 10.

-  Mua bổ sung sách cho thư viện .

-  Có kế hoạch bảo quản kho sách trong mùa mưa, bão.

	11/2023
	- Bổ sung các loại sách tham khảo phục vụ cho việc bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi các khối lớp.

- Giới thiệu sách nhân ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 .
- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách.

- Phân loại  sách khi có sách mới.

- Lập báo cáo hết học kỳ I

	12/2022
	- Phục vụ giáo viên, học sinh đọc mượn sách.

- Tự kiểm tra, đánh giá thư viện theo chuẩn.

-  Phục vụ cho GV mượn sách HKII

-  Tuyên truyền phục vụ đội tuyển bồi dưỡng học sinh giỏi mượn sách tham khảo để học.

- Tuyên truyền sách theo chủ đề, chủ điểm.

	01/2024
	- Cho giáo viên và học sinh mượn SGK, STK phục vụ học kì II

- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách.

- Giới thiệu một số sách tham khảo .
 - Báo cáo sơ kết hoạt động thư viện.

- Tuyên truyền sách theo chủ đề, chủ điểm.

	02/2024
	- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách.

- Sắp xếp, tu bổ lại sách học sinh trả của sách học kỳ I

- Tuyên truyền sách theo chủ đề, chủ điểm.

	03/2023
	- Giới thiệu một số sách tham khảo phục vụ dạy và học

- Tăng cường cho đội tuyển học sinh giỏi mượn  sách bồi dưỡng.

-  Xử lý, sắp xếp sách, báo theo nghiệp vụ.
- Phục vụ giáo viên, học sinh  mượn sách .

	  04/2024
	-  Bổ sung sách mới : ôn tập HK II & ôn thi K9

-  Giới thiệu tài liệu ôn tập và ôn thi đến GV & HS

- Thư viện có kế hoạch thực hiện việc tự kiểm tra, đánh giá thư viện trường học theo các chuẩn.

- Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách .

- Chuẩn bị tốt các điều kiện để  đoàn kiểm tra thư viện đạt CHUẨN
- Kiểm tra, nhắc nhở học sinh bảo vệ sách GK.

	05/2024
	-  Nhắc nhở GV và HS trả sách mượn

-  Cập nhật lại sổ sách thư viện cuối năm

-  Kiểm kê lại tình hình kho sách
- Tổng kết CLB Đọc sách.
-  Đặt kế hoạch đăng ký SGK hè ( nếu có)
- Báo cáo kết quả hoạt động thư viện năm học 2023 – 2024 cho BGH, PGD.

- Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè. (Chú ý: vệ sinh, quản lí chống mất mát, hư hỏng, ẩm ướt, mối xông, chuột cắn tài liệu..)
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