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TRƯỜNG TIỂU HỌC VÀ  THCS MỸ ĐỨC 	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
           Số:   /KH-THCSNVL 	 
                Mỹ Đức , ngày 24 tháng 11 năm 2023 
KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH PHÁT TRIỂN THƯ VIỆN 
NĂM HỌC 2023 - 2024 
 
· Căn cứ vào kế hoạch năm học 2023 – 2024 của Trường Tiểu học và THCS Mỹ Đức .
· Căn cứ vào yêu cầu, nhiệm vụ, chỉ tiêu và tình hình thực tế cơ sở vật chất của trường Tiểu học và THCS Mỹ Đức. – Thư viện trường Tiểu học và THCS Mỹ Đức xây dựng kế hoạch phát triển Thư viện năm học 2023 –  2024 như sau: 
I/. SÁCH – BÁO – TẠP CHÍ: 
· Năm học 2023 - 2024 việc bổ sung sách, báo, tạp chí cũng sẽ hạn chế do nhà trường mới được thành lập , vì vậy thư viện dự kiến mua sắm bổ sung các loại sách, báo, tạp chí: 
· * Sách: 
· Mua bổ sung các loại sách giáo khoa, tham khảo về đổi mới chương trình dạy học lớp 6,7,8 và sách bồi dưỡng học sinh giỏi như: văn, toán, tiếng anh, vật lý và các loại sách tham khảo, sách pháp luật theo văn bản chỉ đạo của ngành.  
· Sách kỹ năng, truyện thiếu nhi, mở rộng kiến thức, nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, các sách bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý, nghiệp vụ sư phạm. Dự trù kinh phí 20 triệu / 1 năm - Mua sách tham khảo theo từng môn học . 
· Sách giáo khoa: 100% học sinh có sách giáo khoa. 
· Phát động phong trào tặng sách để bổ sung sách thiếu nhi, dự kiến: 200 bản / 1 năm. 
· * Báo, tạp chí: 
· Phối hợp với Hội đồng đội Mỹ Đức, tặng và đặt mới các loại báo tạp chí : Giáo dục , Thanh Niên, Tuổi Trẻ, Thể thao; Người lao động + Tạp chí: Toán học và tuổi trẻ; Tạp chí giáo dục; Khoa học và giáo dục
·  II/. CƠ SỞ VẬT CHẤT: 
· Thư viện được đặt tại trung tâm có vị trí thuận lợi. Phòng CLB đọc sách của giáo viên – học sinh thoáng mát, đủ ánh sáng tự nhiên. 
· Phòng học thư viện diện tích 240m2, trong đó gồm: 1 tủ giới thiệu sách lưu động, bảng giới thiệu sách, 10 kệ đựng sách, 3 kệ trưng bày sách, 2 kệ đựng báo, tạp chí - Có phòng chức năng dùng để tổ chức hoạt động thư viện và dạy kỹ năng sống. 
· Có máy tính, máy chiếu  kết nối mạng Internet, thuận tiện cho các tiết dậy đọc sách, CLB Đọc sách . 
· Có các khẩu hiệu, bảng nội quy thư viện, bảng giới thiệu sách mới. 
III/. KỸ  THUẬT NGHIỆP VỤ: 
· Phân loại, mô tả, mã màu  và xếp kho theo đúng kỹ thuật nghiệp vụ. Phân biệt rõ 4 loại sách: Tham khảo, Thiếu nhi, Nghiệp vụ, Giáo khoa 
· Thực hiện đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách theo đúng quy định. 
· Kiểm kê thanh lý tài sản theo quy định, cập nhật kịp thời. 
IV/. VỀ TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG: 
· Tổ chức, quản lý 
Hiệu trưởng trực tiếp chỉ đạo thành lập tổ công tác thư viện, CLB Đọc sách  phụ trách công tác thư viện. 
· Phối hợp trong công tác thư viện 
· Kết hợp với Đoàn đội - Tổ trưởng bộ môn - Giáo viên chủ nhiệm tổ chức các hoạt động ngoài giờ lên lớp và cùng với Ban giám hiệu thực hiện các kế hoạch phong trào của trường. 
· Kết hợp với Đoàn đội – Giám thị tổ chức kiểm tra tình hình sử dụng SGK của học sinh (khi học sinh quay trở lại trường), đảm bảo 100 % học sinh có sách giáo khoa. 
· Kết hợp với Ban chuyên môn xây dựng TKB các tiết đọc CLB Đọc sách  tại lớp,  thư viện. 
· Kết hợp với tổ trưởng chuyên môn, giáo viên chủ nhiệm thành lập mạng lưới thư viện gồm giáo viên và học sinh. 
· Kế hoạch, kinh phí hoạt động 
· Năm học này do nhà trường mới được thành lập. Nhưng thư viện cũng sẽ phấn đấu đẩy mạnh phong trào, phát triển văn hóa đọc bằng nhiều hình thức đa dạng. 
· Đảm bảo đủ sách nghiệp vụ, sách thao khảo phục vụ tốt cho công tác giảng dạy - Đảm bảo 100 % học sinh có sách giáo khoa  - Đặt mua đủ các loại: Báo, tạp chí: 8 loại/ năm. 
· Bổ sung sách: 390 bản/năm. Kinh phí bổ sung sách, báo, tạp chí dự trù là 30 triệu/năm (gồm ngân sách nhà nước và vận động học sinh từ phong trào tặng sách). 
· Hoạt động của thư viện – Công tác bạn đọc: 
+  Số lượng cán bộ giáo viên đến thư viện: 100% 
+  Số lượng cán bộ giáo viên mượn sách: 100% 
+  Số lượng học sinh đến tham gia CLB Đọc sách :THCS 80 % , Tiểu học 100%
– Hoạt động thư viện: 
+ Tổ chức mạng lưới thư viện để phát triển CLB Đọc sách. 
+ Giới thiệu sách hàng tháng, thông báo sách mới ở danh mục giới thiệu sách. 
+ Tổ chức các hoạt động: thi đọc sách viết cảm nhận; đọc sách và sáng tạo sách; Vẽ và thiết kế bìa sách; Điểm sách theo chủ đề,…. 
+ Giáo dục ý thức bảo quản sách cho học sinh thông qua các tiết đọc. 
+ Phát động phong trào tặng sách thư viện. 
+ Biên soạn thư mục sách và tư liệu tham khảo phục vụ cho giáo viên giảng dạy và học sinh học tập. 
V/. QUẢN LÍ THƯ VIỆN: 
1. Hồ sơ sổ sách: 
· Thư viện có đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách: ( Bước đầu đang số hóa)
+ Sổ đăng ký tổng quát  
+ Sổ đăng ký cá biệt gồm: sách (giáo khoa, nghiệp vụ, tham khảo, thiếu nhi) 
+ Sổ kế hoạch 
+ Sổ đăng ký báo – tạp chí 
+ Sổ cho mượn sách của giáo viên - học sinh 
+ Sổ lưu hóa đơn 
+ Sổ lưu biên bản – báo cáo 2. Bảo quản: 
· Sắp xếp sách khoa học, đúng quy trình nghiệp vụ để thuận tiện cho việc phục vụ cũng như bảo quản, cập nhật kịp thời tài liệu mới nhập về kho và làm các bước kỹ thuật nghiệp vụ cho sách mới. 
· Hàng tháng đều làm vệ sinh và kiểm tra bảo quản sách trong kho để kịp thời xử lý chống mối mọt. 
3. Kiểm kê, thanh lý: 
· Kiểm kê theo từng năm, thường xuyên thanh lọc tài liệu đã lạc hậu, cũ nát ra khỏi thư viện, bổ sung những tài liệu cần thiết phục vụ công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh. 
VI. CHỈ TIÊU PHẤN ĐẤU: 
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