UBND HUYEN CHAU BUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HA HUY TAP Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 48 /KH-THCSHHT Binh Trung, ngay 0% théng 11 ndm 2023

KE HOACH HOAT DONG THU VIEN
NAM HOQC 2023 — 2024

Cin cfr ké hoach s6 22/KH-THCSHHT ngay 28 thang 09 nim 2023 cia
truong THCS Ha Huy Tép vé ké hoach ndm hoc 2023 — 2024,

Cin ct tinh hinh thuc t& co s& vat chit cta nha truong;

Thu vién truong THCS Ha Huy Tap xay dung ké hoach hoat ddng thu vién
nam hoc 2023 - 2024 nhur sau.

I. PAC PIEM, TINH HiNH CHUNG
1. Vé d6i ngii gido vién va hoc sinh
- Téng sb vién chirc, ngudi lao dong: 41 nguoi
Trong do: BGH: 02; Gido vién: 32; TPT: 1; Nhan vién: 06
- V& hoc sinh: Téng s6 523 hoc sinh chia lam 17 16p.
Khéi 6: 5 16p - 153 hoc sinh
Khéi 7: 4 16p — 124 hoc sinh
Khéi 8: 4 16p - 115 hoc sinh
Khéi 9: 4 16p - 131 hoc sinh
2. V& co s& vt chit clia thw vién

- Thu vién truong THCS Ha Huy Tép cé ddy da trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong giang day va tham khao sach cia gido vién va hoc sinh. Thu vién dugc
xdy dung vai hai phong doc sach (mdt phong doc gido vién va mot phong doc cho
hoc sinh), mot kho chira sach.

- Nam hoc 2023 — 2024, vén tai liéu cta thu vién truong hién cé 8.504 ban,
trong d6 gdm sach gido khoa chuong trinh cii: 953 ban; sach gido khoa chuong
trinh gido duc 2018: 85 ban; sach nghiép vu: 976 ban; sach tham khao: 6.198 ban;
séch thiéu nhi: 292 ban.

3. Thuin loi

- Thu vién c¢6 day du céc thé loai séch gido khoa cho 4 khéi 1ép 6,7,8,9 va
sach tham khao, sach chuyén mon nghi€p vu ¢ cac bd mon, sach thiéu nhi dé giao
vién va hoc sinh tham khdo giang day va hoc tap.

- Ban lanh dao nha trudng va cac cp trén nhan thie ddy du vé vai trd, nhidm
vu clia thur vién dbi véi viée nang cao chit luong gido duc toan dién. Thuong xuyén
quan tdm tao diéu kién cho thu vién ¢6 dﬁy du co s& vat chat va cac diéu kién khéc
dé hoat dong.
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- Hoc sinh c6 day du sach gido khoa dé hoc tap va c6 thoi quen doc sach, ham
doc, ham hoc hdi va tim toi kién thirc, c6 y thitc bao vé tai san, tai liéu khi tham gia
hoat dong. Gi4o vién tich cuyc nghién ct, cd y thic t6t trong viéc tham gia xay
dung vin héa doc va xdy dung thu vién.

- Hang nam thu vién ddu duoc bd sung sach tham khao méi tir nha truong.
4. Kho khan

_ Céc séch tham khao chua dung yéu cau, sach hay khong nhiéu, sy phan phdi
sach chua dong déu, nhiéu mon sach qua nhi€u, moén lai qu4 it, khong phat huy
dugc nhu cau tham khéo toi da.

- Truyén doc cho thiéu nhi con han ché khong dép tmg d nhu cau doc sach
ctia hoc sinh, truyén tranh méi cho hoc sinh rét it.

- Tinh trang séch chét trong kho con tdn tai, cac loai sach gido khoa cho cac
mon qué nhiéu khong sir dung hét gy lang phi cho kho sach.

1. K HOACH CONG TAC CHUNG NAM HQC 2023 - 2024
1. Xay dung né nép cong tac

- M& ctra thu vién hang ngay theo ding gio gidc quy dinh, nghiém tlc trong
cdng viéc, chap hanh déy di cac ni quy cia nha truong dé ra.

- Tuén thi moi chi trrong dudng 18i chinh sach cua Déang va nha nudce dé ra.
- T chirc phong doc theo diing ndi quy cua thu vién.

- Xay dl_mg,ké hoach cong tac dinh ky hang ngay, tudn, thang, ndm hoc va
thuc hién dung ké hoach dé ra.

- Tién hanh lap t6 cong tac vién thu vién trudng hoc.
- Phin d4u x4y dung thu vién truong hoc thén thién, hoc sinh tich cuec.

_ Gido vién va hoc sinh doc sach va mugn sach tuén thu dting ndi quy thu vién,
tr4 sach dGng thoi han va bao quan sach can than.

- Huéng din hoc sinh doc sach nghiém thc va trét tu.

- Quan ly hoc sinh doc va muon sach theo né nép va ndi quy thu vién.

- Tham du cac lop bdi dudng nghiép vu thu vién do clp trén td chure ( néu co).
2. Béo quan va giit gin tai sin chung cia thw vién

- Thudng xuyén kiém tra, gilt gin, bdo quan sach, phong chong moi mot. Mua
nang tranh lam rach nat sach.

- Ludn giir thong thoang phong doc va kho sach, lam vé sinh thuong xuyén.
- Bao quén ban ghé, tai san, sach & kho va céc phong doc.
- Kiém ké thuong xuyén s6 luong sach trong kho va tai san trong thu vién.

- Pinh ky tién hanh kiém ké séch va thanh 1y céc thé loai sach khong con sir
dung duogc.



3. Hoat dong thw vién

- Phén loai s4ch, siap xép sach trong kho theo timg thé loai.

- Phuc vu cho gido vién va hoc sinh doc, muon va tra sach.

- Thu vién st dung phdn mém quan Iy thu vién online cua cong ty Misa dé
quan ly hoat dong cua thu vién.

- Ghi chép sb sach cho nam hoc mdi, 18p danh muc sach.

- Quan ly va td chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung Gng kip thoi
céc loai hinh tai liéu ctia thu vién cho gido vién va hoc sinh; Thu hit gido vién va
hoc sinh tham gia cdc hoat dong thu vién bang céc hinh thirc sinh dong, phong phu,
phu hop.

- Klem ké sach, tai liéu thu lai cu01 nam hoc trudce dé kip thoi phat hién hu
hong va tién hanh phuc ché. Kiém k& tdng s6 tai liéu, séch trong kho dé c6 ké hoach

mua sim, bd sung them séch tai liéu cho nm hoc méi thém da dang, phong phu vé
chiing loai, phuc vu t&t hon nhu cau cta nguoi doc.

- Di tham quan, thue té & céc truong ban dé trao ddi kinh nghiém.

- Thong bao lich 1am viée cu thé, ndi quy, quy dinh ctia thu vién dé ngudi doc
dugc biét .

- Trang tri bang rén, khau hiéu, biéu ngit tuyén truyén cho phong thu vién.

- Lap ké hoach hoat dong cho timg thang trong nam hoc dé thu vién hoat dong
mdt cach chd dong, hiéu qua.

- Lam vé€ sinh bén trong thu vién hang ngay, lam vé sinh bén ngoai thu vién
mdi tudn mét lan.

- Thudng xuyén kiém tra sach, tai lidu co trong thu vién. Kip thoi phat hién
nhitng tai liéu bi hu héng, rach nat dé c6 bién phéap phuc ché thich hop.

- Doc, nghlen ctru dau séch, xdy dyng thu muc gidi thi€u sach, myc luc gidi
thiéu sach dé gi6i thiéu mot cach dAy du, chi tiét cac loai sach, tai lidu c6 trong kho
vai ngudi doc.

- Tiép tuc bd sung tai lidu cho ta sach phép luét, ti sach gido duc dao dirc, sach
tham khao, séch tra ctru.

- T6 chirc Ngay hoi doc sach.
- Lép thé thu vién cho ban doc muon sich.

- Lam phiéu muon sach, phiéu doc sach cho hoc sinh gido vién muogn doc
sach.

- Vao s6 tong quét thu vién, cic loai sb dang ky, kiém ké dinh ky.

- Péng dau va lam gay cho séach, vao sb ding ky c4 biét cho moi thé loai sach,
phén loai sach theo chuyén mén, nghiép vu.
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- Vao sb nghiép vu cho sich mai nhan vé, phén loai, kiém tra sb luong, ndi
dung, hinh thirc, ghi s6 dang ky ca biét vao sach, xep gia va lam gay.

- Lap danh muc sach méi, gidi thiéu sach méi dén gido vién va hoc sinh tham
khao.

- Thudng xuyén gidi thi¢u sach méi cho gido vién va hoc sinh doc theo chi d&
hang tudn, hang thang va céc ngay 1€ 1on.

- Cho gido vién, hoc sinh muon sach tham khao theo chu dé céc ngay 18 16n,
céc ky thi bdi dudng gido vién, hoc sinh gioi.

- Phéi hop v6i nha truong t8 chirc phat dong cho hoc sinh toan trudng déu doc
sach.

- H tro gi4o vién chi nhiém cung cip séch cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén
16p.

- Tham muu vé&i ban 1anh dao nha trudng va hdi cha me hoc sinh dé xin hd trg
kinh phi tir ngudn ngan sach nha nudc va kinh phi tir nguon xa hoi hoa giao duc d¢
cai tao, trang tri thu vién va céc goc doc than thién.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém tang cudng cdng tac tuyén truyén, phbi
hop v6i Ban dai dién cha me hoc sinh 16p huy dong cdng str, tién cua, sach lam
thu vién goc 16p, to chirc phong trao “ g6p mot cudn sach nho, doc ngan cuodn sach
hay” (Thyc hién trong sudt nam hoc).

- X3y dung md hinh “ thu vién xanh, than thién”.

- Binh ky théng ké, bao cao tinh hinh hoat dong ctia thu vién.

KE HOACH HOAT PONG CHI TIET CUA THU VIEN

THANG

NAM NOI DUNG CONG VIEC

- V& sinh kho sach, sap xép bao quan sach béo trong kho.
- Kiém tra sach bao vé s6 lugng, ndi dung, hinh thic, chit lugng
chuén bi cho nam hoc méi.

- Cho gi4o vién muon sach giang day trong nim hoc méi.

- V& sinh phong doc sach s&, thoang mat, kiém tra ban ghé doc sach
cho nim hoc méi.

- Luu trit hd so thu vién nam cil, 1ap hd so sb sach cho nim hoc moi .
9/2023 | - Phdi hop v6i phong dan tdc mua va cép phat sach v& cho hoc sinh
dan tdc theo dung ché do.

- Cho gido vién va hoc sinh doc va muon sach.

- Lap k& hoach cong tac thang cho thu vién.

- Hoan thanh hb so, sd séch thu vién

Ii - Tiép tuc cho GV, hoc sinh doc va mugn sach.

| - Phan loai va lam gdy sach tham khao.




10/2023

- Ho tro sach cho gido vién chu nhiém day tiét doc sach cho hoc sinh.
- V& sinh kho va phong doc cia thur vién.

- Tiép tuc cap nhat dit liéu phin mém thu vién.

- Lap ké hoach céng tac thang cho thu vién.

- Lam phiéu muon sach, phiéu doc sich cho hoc sinh gido vién

- Lép danh muc sach tham khao méi cia thu vién

11/2023

- Két hop véi tong phu trach kiém tra tinh hinh st dung sich cta hoc
sinh.

- Lap danh muc sach méi théng bao dén gido vién, hoc sinh tham
khao va hoc tép.

- Lap ké hoach céng tac thang cho thu vién.

- H3 tro sach cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén 16p.

- G161 thi€u sach mdi cho giao vién tham khao thém.

- Tiép tuc cdp nhat dir liéu phﬁn mém thu vién.

- Hudng dan hoc sinh doc sach nghiém tic, trét tu.

- Thye hién x1t 1y k¥ thuat cho sach méi, vao sb sach day du.

- Thuong xuyén lam v€ sinh kho va phong doc sach s, gifr thong
thoang sach bdo trong kho phong tranh mua bio, mdi mot, chudt cin
pha.

12/2023

- Tiép tuc xtt Iy nghiép vu cho séch vira b6 sung.

- Huéng din hoc sinh doc sach tham khao thudng xuyén.

- Gié6i thidu sach cho gido vién bdi dudng kién thirc phuc vu giang
day.

- Hd trg sach cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén 16p.

-Léap ké hoach cong tac thang cho thu vién.

- Tlep tuc ghi chép s6 sach, quép don phong doc, kho sach, diét gian,
moi mot tranh hu héng sach.

- Phéi hop véi nha trudong td chire phong tréo « g6p mét cudn sach
nhé, doc ngan cudn sach hay”. |
- Ghi chép s6 sach nghiép vu, chudn bj tng két hoc ky 1, 1ap ké hoach
cho hoc ky II.

- Lam cac bao cao thdng ké, téng két tinh hinh hoat dong trong thang
cua thu vién.

01/2024

- Tiép tuc cap nhat dit liéu phan mém thu vién.

- Cing véi tong phu trach bt dau so két phong trao doc sach trong
hoc sinh clng véi viée gidi thiéu sach méi, ké chuyén theo dé tai gido
duc hoc dudng.

- Téng két bao cdo tinh hinh hoat dong cua thu vién trong hoc ky 1,
nhimg két qua dat duoc va khuyét didm cin sta chita.

-Lép ké hoach cong tac cho hoc ky II, huéng thyce hién.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh doc muon sich st dung giang
day hoc tap.
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- H6 trg sach cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén 16p. T
- Tiép tuc cip nhat dir liéu phan mém thu vién.
- Vo sb6 sach, ghi chép, xtr ly k¥ thuét, nghiép vu cho sach.

- Tiép tuc phat dong phong trao doc sach theo cha diém cta nha
truong.

- Hb tro sach cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén 1op.

- Lam céc béo céo thong k&, tdng két tinh hinh hoat dong cua thu
vién trong thang.

02/2024 | - Tiép tuc cap nhét dir liéu phén mém thu vién.

- Gidi thidu sach méi cho ban doc tham khao.

- Tiép tuc cho gido vién tham khéo sach phuc vu giang day.

- Gitt vé sinh phong doc khé thoéng, sach s&.

- Tiép tuc bao quan sach phong mdi mot, gian chudt pha hoai sach.

- Ludn giit vé sinh kho, phong doc thodng, sach.

- Lap ké hoach cong tac thang clia thu vién.

- Téng hop tinh hinh doc sach clia gido vién va hoc sinh.

- Cho gido vién va hoc sinh doc sach tham khao.

03/2024 | - Cép nhét ghi chép sb sach, tai liéu can than.

- Tiép tuc cip nhat dir 1iéu phf?m mém thu vién.

- Hoan thanh sb sach thu vién.

- Tiép tuc ghi chép s6 sach, phan loai theo dé muc.

- Gi6i thiéu danh muc sach cho ki niém ngay Qubc té phu nit 8/3 va
thanh 14p Doan thanh nién Cong san Ho Chi Minh 26/3.

- Tiép tuc cho hoc sinh doc sach, tham khao phuc vu cho kiém tra hoc
ky II.

- Phéi hop véi nha truong t6 chire ngdy hdi doc sach.

- Hb tro sach cho hoc sinh hoc tiét doc sach trén 16p.

- Vé sinh phong doc lubn khé thodng, mat mé, bdo quan tranh hu hai
séch, khuyén khich hoc sinh bdo quan sach khi st dung.

- Tiép tuc cip nhat dir liéu phﬁn mém thu vién.

- Lap ké hoach cong tac thang ctia thu vién.

- Phat dong phong trao doc sach trong gido vién, hoc sinh chuén bi
cho kiém tra hoc ky I1.

04/2024 | - Hoan thanh sd sach thur vién.

- Tiép tuc bd sung tai liéu méi, 1ap ké hoach giéi thiéu sach cho ngay
Giai phéng hoan toan mi&n nam, thng nhét dét nudc 30/4.

- Lap bao cao théng ké hoat dong cudi thang cia thu vién. K& hoach
cho thang sau.

- Kiém tra tai liéu, sach, bdo vé sb luong va chét lugng dé 1am béo
céo cudi nam.

- Chuén bij ké hoach giéi thiéu sach cho nidm hoc sau, phoi hgp cung
nha trudng kiém tra sich bédo con thieu lam co s& bod sung cho nam
sau.
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- Phdi hop véi nha trudng 1ap ké hoach bd sung séch cho ndm hoc t61.

-Lap ké hoach cong tac thang clia thu vién.

- Hudng dan hoc sinh nhat 1a 16p cudi cép doc sach tham khdo boi
dudng phuc vu kiém tra hoc ky.

05/2024 | - Quét don phong doc va kho sach s& va luu gitt sach tra cua hoc sinh,
gido vién chuin bi két thiic ndm hoc.
- Téng két cong tac thu vién trong ndm hoc qua, 14p bao céo tinh hinh
hoat dong cla thu vién trong nam, két qua dat duoc.
- Tiép tuc thu hoi sach, tai liéu, kiém tra s6 luong va chit lwong, hinh
thirc, ndi dung, bao quan va luu gitt.
- Cap nhat dit liéu phdn mém thu vién dé bdo cdo cudi nam.
- Td chitc bao quan, kiém ké tai liéu, sach bao trong kho, thu hdi sach
mugn cua gidao vién.
6/2024 |- Bao quan va luu trit tai liéu, phong chéng mdi mot, mua bdo rach
nat sach.
- Lap hd so xin thanh 1y cdc sach bi hu hong hodc hét han st dung,
khong st dung dugc.
- Tiép tuc td chirc gidi thiéu sach méi cho hoc sinh tham khao trong
he, két hop voi nhiing ngay sinh hoat he cho hoc sinh doc sach bd
sung kién thirc.
- Luén vé sinh phong doc va kho trong ky nghi he.
- Bao quan s sach, hd so, lru giit cn than.
- Bao quéan sach trong thoi gian nghi he. Kiém tra sach dé tién hanh
07/2024 | thanh 1y céc sach bi hu hong khong st dung dugc.
- Cho hoc sinh doc sach trong hé vao thoi gian sinh hoat he.
- Hoan thanh hd so sb sach thu vién ndp hiéu trudng ky duyét.
- Chuén bi ké hoach cho thu vién phuc vy ndm hoc mdi, vé sinh,
kidm tra tai liéu, sach, bao, bd sung tai liéu mai, quyén gbp, mua
ngoai tang cuong von tai lidu cho thu vién,
- Lap ké hoach du kién kinh phi hoat ddng cho thu vién vao nam hoc
08/2024 | t6i, d& xuét hd tro 1én nha trudng va cac cap lanh dao c6 lién quan.

L

- Soan sach gi4o khoa, tham khao cho gido vién va hoc sinh c6 nhu
cAu muon phuc vy ndm hoc méi.

- Hoan thanh ké hoach ctia ndm hoc trude va chuén bi hd so s6 sach
cho ndm hoc mai.

Noi nhan:
- Ban giam hiéu;
-Luu: TV, VT.
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