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	UBND HUYỆN BA VÌ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THCS CHU MINH
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	          Số:       /KH-THCSCM
	          Chu Minh, ngày    tháng 9  năm 2023



[bookmark: _GoBack]KẾ HOẠCH
Thực hiện công tác thư viện trường học
Tháng 9 - Năm học 2023 - 2024

Thực hiện Kế hoạch số 152/KH-THCS ngày 11/09/2023 của Trường THCS Chu Minh về tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024; 
Thực hiện Kế hoạch số 187/KH-THCSCM ngày 27/9/2023 về việc thực hiện công tác thư viện trường học năm học 2023-2024 của trường THCS Chu Minh;
Tổ công tác thư viện trường THCS Chu Minh xây dựng kế hoạch hoạt động công tác thư viện trường học tháng 9 năm học 2023 - 2024 với các nội dung cụ thể như sau:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	 I. ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG THÁNG 8:
 - Trong tháng đã tiến hành làm vệ sinh, sắp xếp thư viện, trang trí thư viện.
- Xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện cụ thể theo năm, tháng, tuần.
- Cho GV mượn sách, tài liệu dạy học.
- Bổ sung các loại hồ sơ, sổ sách thư viện vào đầu năm học như sổ mượn trả của giáo viên, học sinh, sổ theo dõi giáo viên và học sinh đến thư viện,…
- Phát hành sách giáo khoa mới cho các  khối 6, 7, 8, 9.
- Đã phối hợp cùng với GVCN nắm tình hình sách giáo khoa của học sinh. Đa số các em học sinh đều có đủ sách giáo khoa để học.
II. KẾ HOẠCH THÁNG 9:
- Nhà trường tự kiểm tra 5 tiêu chí thư viện 
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ, sắp xếp sách theo đúng nghiệp vụ khoa học, hợp lí.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 hai lần/ 1 tháng.
- Cho giáo viên mượn, trả sách phục vụ năm học mới đảm bảo 100% GV có đủ SGK, SNV.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.

	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Nhà trường tự kiểm tra 5 tiêu chí thư viện.
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ, sắp xếp sách theo đúng nghiệp vụ khoa học, hợp lí.
- Cho giáo viên và học sinh mượn sách.
	

	

2


	- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Hướng dẫn giáo viên, học sinh việc ghi chép sử dụng tài liệu theo đúng nội quy của thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 lần 1.
	

	3
	- Dọn dẹp phòng thư viện.
- Cho giáo viên và học sinh mượn sách.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Trưng bày triển lãm sách.
	

	4
	-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 lần 2.
	


Trên đây là kế hoạch hoạt động thư viện tháng 9 năm học 2023 - 2024 của trường THCS Chu Minh, các tổ chức cá nhân nghiên cứu chủ động thực hiện tốt kế hoạch đã đề ra./.

	Nơi nhận:
 - Hiệu trưởng (để b/c);
 - Tổ công tác TV (để t/h);
 - Lưu: VT, TV.
	P. HIỆU TRƯỞNG



Chu Thị Minh Tú
                    


                     








	UBND HUYỆN BA VÌ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THCS CHU MINH
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	          Số:       /KH-THCSCM
	          Chu Minh, ngày    tháng 10  năm 2023



KẾ HOẠCH
Thực hiện công tác thư viện trường học
Tháng 10 - Năm học 2023 - 2024

Thực hiện Kế hoạch số 152/KH-THCS ngày 11/09/2023 của Trường THCS Chu Minh về tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024; 
Thực hiện Kế hoạch số 187/KH-THCSCM ngày 27/9/2023 về việc thực hiện công tác thư viện trường học năm học 2023-2024 của trường THCS Chu Minh;
Tổ công tác thư viện trường THCS Chu Minh xây dựng kế hoạch hoạt động công tác thư viện trường học tháng 9 năm học 2023 - 2024 với các nội dung cụ thể như sau:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	 I. ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG THÁNG 9:
 - Trong tháng đã tiến hành làm vệ sinh, sắp xếp thư viện, trang trí thư viện.
- Xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện cụ thể theo năm, tháng, tuần.
- Tuyên truyền giới thiệu sách 2 lần / 1 tháng.
- Tổ chức trưng bày triển lãm sách.
- Cho GV mượn sách, tài liệu dạy học.
- Bổ sung Kế hoạch và các loại hồ sơ, sổ sách thư viện vào đầu năm học như sổ mượn trả của giáo viên, học sinh, sổ theo dõi giáo viên và học sinh đến thư viện,…
II. KẾ HOẠCH THÁNG 10:
- Nhà trường ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện; xây dựng kế hoạch công tác thư viện trường học năm học 2023-2024.
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời với chủ đề: " Xây dựng năng lực tự học trong kỷ nguyên số".
- Giới thiệu sách tháng 10 hai lần/ 1 tháng.
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Phục vụ bạn đọc mượn, đọc sách, báo, tài liệu tại thư viện.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1


	- Nhà trường ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện; xây dựng kế hoạch công tác thư viện trường học năm học 2022-2023.
- Hưởng ứng tuần lễ học taaph suốt đời với chủ đề: " Xây dựng năng lực tự học trong kỷ nguyên số.
	

	2
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10 lần 1.
- Tổ chức phát động cuộc thi viết bài "Đại xứ văn hóa đọc Thành phố Hà Nội lần thư III"
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10 lần 1.
	

	3
	- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Tham mưu với BGH lập kế hoạch mua bổ sung tài liệu, trang thiết bị cần thiết cho thư viện.
	

	4
	-Sắp xếp kho sách, phòng đọc gọn gàng, khoa học, hợp lý.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10 lần 2.
	


Trên đây là kế hoạch hoạt động thư viện tháng 9 năm học 2023 - 2024 của trường THCS Chu Minh, các tổ chức cá nhân nghiên cứu chủ động thực hiện tốt kế hoạch đã đề ra./.

	Nơi nhận:
 - Hiệu trưởng (để b/c);
 - Tổ công tác TV (để t/h);
 - Lưu: VT, TV.
	P. HIỆU TRƯỞNG



Chu Thị Minh Tú
                    


                     





































































































LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9 /2023
1.  Nội dung công việc:
- Nhà trường tự kiểm tra 5 tiêu chí thư viện 
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ, sắp xếp sách theo đúng nghiệp vụ khoa học, hợp lí.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 hai lần/ 1 tháng.
- Cho giáo viên mượn, trả sách phục vụ năm học mới đảm bảo 100% GV có đủ SGK, SNV.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Nhà trường tự kiểm tra 5 tiêu chí thư viện.
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ, sắp xếp sách theo đúng nghiệp vụ khoa học, hợp lí.
- Cho giáo viên và học sinh mượn sách.
	

	

2


	- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Hướng dẫn giáo viên, học sinh việc ghi chép sử dụng tài liệu theo đúng nội quy của thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 lần 1.
	

	3
	- Dọn dẹp phòng thư viện.
- Cho giáo viên và học sinh mượn sách.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Trưng bày triển lãm sách.
	

	4
	-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 lần 2.
	


II.Đánh giá kết qủa:
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                   
                                                                                                     NV THƯ VIỆN



                                                                                                      Trần Thị Tâm

                               LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 10 /2023

     I. Nội dung công việc:
 - Nhà trường ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện; xây dựng kế hoạch công tác thư viện trường học năm học 2023-2024.
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời.
- Giới thiệu sách tháng 10 hai lần/ 1 tháng.
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Phục vụ bạn đọc mượn, đọc sách, báo, tài liệu tại thư viện.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1


	- Nhà trường ra quyết định thành lập tổ công tác thư viện; xây dựng kế hoạch công tác thư viện trường học năm học 2022-2023.
	

	2
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10 lần 1
	

	3
	- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Tham mưu với BGH lập kế hoạch mua bổ sung tài liệu, trang thiết bị cần thiết cho thư viện
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10.
	

	4
	-Sắp xếp kho sách, phòng đọc gọn gàng, khoa học, hợp lý.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10 lần 2.
	























II. Đánh giá kết qủa:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                                           NV THƯ VIỆN

                                                                                                      Trần Thị Tâm                    





LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11 /2023

 I. Nội dung công việc:
-  Giới thiệu sách tháng 11 “ Chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20-11
 		- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời.

- Trang trí phòng thư viện.
- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ.
- Vào sổ sách, sách tham khảo, sách giáo khoa, sách nghiệp vụ.
- Tổ chức giao lưu với thư viện các trường trong TP học tập trau dồi kinh nghiệm. 
- Biên soạn thư mục sách.
- Trưng bày triển lãm sách với chủ đề "Chào mừng ngày 20/11".
- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng Thư viện.
- CBTV phối hợp với GVCN hướng dẫn học sinh tìm đọc, sử dụng có hiệu quả các loại sách SGK, STK phục vụ cho đợt kiểm tra học kì I đạt kết quả cao.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.

	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Hưởng ứng “Tuần lễ học tập suốt đời” với chủ đề: “Tự học là một cách xây dựng xã hội học tập”.
	

	2
	- Dọn dẹp, trang trí phòng thư viện.
- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ
- Vào sổ sách thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 11 lần 1 “Chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20 -11.
- Biên soạn thư mục.
	

	3
	- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- CBTV phối hợp với GVCN hướng dẫn học sinh tìm đọc, sử dụng có hiệu quả SGK, STK phục vụ cho đợt kiểm tra học kì I đạt kết quả cao.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 11 lần 2.
- Trưng bày triển lãm sách với chủ đề "Chào mừng ngày 20/11".
	

	4
	- Vào sổ sách, sách tham khảo, sách giáo khoa, sách nghiệp vụ.
- Tổ chức giao lưu với thư viện các trường trong TP học tập trau dồi kinh nghiệm. 
- Biên soạn thư mục sách
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Trưng bày triển lãm sách.
	



II.Đánh giá kết qủa:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                 NV THƯ VIỆN
                                 


                                                                                                     Trần Thị Tâm                    
























LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12 /2023

- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc tài liêu tại phòng.
- Phục vụ bạn đọc đọc mượn, trả sách tại thư viện. 
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách thư viện.
- Giới thiệu sách tháng 12.
- Tổ chức ngày hội đọc sách.
- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ, tủ sách pháp luật, tủ sách kĩ năng sống, sách Hà Nội.
-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Tham gia các hoạt động giao lưu của các trường đăng kí mới.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc tài liêu tại phòng.
- Phục vụ bạn đọc đọc mượn, trả sách thư viện.
- Tổ chức ngày hội đọc sách.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 12 lần 1.

	

	2
	- Hoàn thiện tủ sách Bác Hồ, tủ sách pháp luật, tủ sách kĩ năng sống, sách hội. 
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
	

	3
	- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách thư viện đón đoàn kiểm tra của phòng Giáo dục.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 12 lần 2.

	

	4
	- Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách tại chỗ.
- Tham gia các hoạt động giao lưu của các trường đăng kí mới.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 12 lần 2.
	



1. Đánh giá kết qủa:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                                 NV THƯ VIỆN
                                
                                   

                                                                                                     Trần Thị Tâm                    























LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 1 /2024
 I. Nội dung công việc:
- Phục vụ cán bộ GV và HS vào thư viện đọc tài liêu tại phòng. 
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 1
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Tổ chức cuộc thi vẽ tranh tháng 1 
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Nghỉ tết nguyên Đán
- Tiếp tục kiểm tra và bảo quản kho sách
- Trưng bày triển lãm sách..
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc tài liêu tại phòng.
- Cho GV mượn SGK, SNV, STK phục vụ học kì II.
- Trưng bày triển lãm sách.

	

	2
	- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 1.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện, phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Tổ chức cuộc thi vẽ tranh tháng 1. 
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 1 lần 1. 

	

	3
	- Nghỉ tết nguyên Đán
	

	4
	-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện,  phục vụ GV, HS vào thư viện đọc sách.
- BGH kiểm tra đánh giá hoạt động của thư viện.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 1 lần 2.

	


II.Đánh giá kết qủa:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                 NV THƯ VIỆN

LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 2/2024
 I. Nội dung công việc:
- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch.
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 2.
- Tiếp tục kiểm tra và bảo quản kho sách
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện như phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Tổ chức tuần lễ văn hóa đọc tại trường “Viết cảm nhận về sách”
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc tài liêu tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Tiếp tục phục vụ cho GV mượn SGK,SNV,STK phục vụ học kì II.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 2 lần 1.
	

	2
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch. 
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Trưng bày triển lãm sách. 
	

	3
	- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Kiểm tra, bảo quản tu bổ sách, báo, tạp chí trong kho sách.
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 2 lần 2.
	

	4
	-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện, sắp xếp kho sách gọn gàng hợp lí.
- Tổ chức tuần lễ văn hóa đọc tại trường “Viết cảm nhận về sách”.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.

	


1. Đánh giá kết qủa:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                 
                                                                                          NV THƯ VIỆN
                            LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 3 /2024

 I. Nội dung công việc:
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 3.
- Phát động phong trào quyên góp ủng hộ sách tháng 3.
- Biên soạn thư mục sach.
- Phục vụ CBGV và học sinh mượn đọc tài liệu tại phòng thư viện theo kế hoạch. 
- Tiếp tục kiểm tra và bảo quản kho sách.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện. 
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc tài liêu tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 3 lần 1.
	

	2
	- Phát động phong trào quyên góp ủng hộ sách tháng 3.
- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch. 
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện, phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Trưng bày triển lãm sách.
	

	3
	- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 3 lần 2.
- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
	

	4
	-Tiếp tục hoàn thiện công tác vệ sinh phòng thư viện, sắp xếp kho sách gọn gàng hợp lí.
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	



II. Đánh giá kết qủa:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                      NV THƯ VIỆN

                                                                                                                                                  
                                  LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4 /2024
 I. Nội dung công việc:
- Tham gia các hoạt động chào mừng ngày sách Việt Nam 21/4, ngày sách và bản quyền Thế giới 23/4. 
- Tổ chức các hoạt động Ngày hội đọc sách “Hưởng ứng ngày sách và văn hóa đọc Việt Nam ”
- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- Giới thiệu sách tháng 4.
- Tổ chức luân chuyển tài liệu tới các trường.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào đọc tài liêu tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Tuyên truyền sách tháng 4 lần 1.

	

	2
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch. 
	

	3
	- Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- Tổ chức luân chuyển tài liệu tới các trường
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 4
	

	4
	- Tham gia các hoạt động chào mừng ngày sách Việt Nam 21/4, ngày sách và bản quyền Thế giới 23/4. 
- Tổ chức các hoạt động “Hưởng ứng ngày sách và văn hóa đọc Việt Nam lần thứ 2”
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 4
- Phục vụ cho GV, HS vào thư viện đọc sách.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
- Tuyên truyền sách tháng 4 lần 2.
	



II.Đánh giá kết qủa:
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                 NV THƯ VIỆN
                                 
                              LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 5 /2024

 I. Nội dung công việc:
- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 5
- Thông báo thu hồi các sách mượn trả của giáo viên.
- Bảo quản sách, tài liệu trong thư viện.
- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào  đọc tài liêu tại phòng.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Cho mượn và hướng dẫn học sinh sử dụng sách ôn tập 
Chuẩn bị cho kì thi vào 10
	

	2
	- Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách tháng 5
- Phục vụ cán bộ giáo viên và học sinh vào thư viện đọc sách theo kế hoạch. 
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện phân loại sách, dán nhãn, bao bọc, sắp xếp kho sách ...
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 5 lần 1.

	

	3
	-Phục vụ giáo viên và học sinh đọc sách tại phòng.
- Thông báo thu hồi các sách mượn, trả của giáo viên và học sinh
- Bảo quản sách, tài liệu trong thư viện.
- Phát hành SGK,SBT năm học 2023- 2024.
- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 5 lần 2.
	

	4
	- Thống kê việc mượn trả sách báo trong tháng.
- Thống kê số lượt bạn đọc đến thư viện.
	



 II.Đánh giá kết qủa:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                 NV THƯ VIỆN


                         LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 6 /2024
   I. Nội dung công việc:
- Thông báo thu hồi các sách mượn trả của giáo viên.
- Bảo quản sách, tài liệu trong thư viện.
- Làm các công tác nghiệp vụ thư viện, phân loại sách, dán nhãn, bao bọc , sắp xếp kho sách....
- Chuẩn bị hồ sơ thư viện đầy đủ, đón đoàn kiểm tra thư viện.
- Tham dự các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện do Phòng giáo dục tổ chức
- Phối hợp với TTVHTT tổ chức Hội thi TT giới thiệu sách hè năm 2024.
      	
	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Thông báo thu hồi các sách mượn trả của giáo viên.
- Bảo quản sách, tài liệu trong thư viện.
	

	2
	- Làm các công tác nghiệp vụ thư viện phân loại sách, dán nhãn, bao bọc , sắp xếp kho sách....

	

	3
	- Ktra, bảo quản tu bổ  sách báo, T/chí trong kho sách

	

	
4
	- Chuẩn bị hồ sơ thư viện đầy đủ, đón đoàn kiểm tra thư viện. 
- Tham dự các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện do Phòng giáo dục tổ chức
- Phối hợp với TTVHTT tổ chức Hội thi TT giới thiệu sách hè năm 2024.
 
	



II. Đánh giá kết quả:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                   
                                                                                                        NV THƯ VIỆN


                              
LỊCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 7, 8 /2024
       I. Nội dung công việc:
- Chuẩn bị sách giáo khoa cho học sinh.
- Kiểm kê, sách báo, tài liệu, CSVC, báo cáo lãnh nhà đạo trường.
- Cho giáo viên, học sinh mượn sách hè (nếu có nhu cầu)

	Tuần
	Nội dung
	Điều chỉnh

	1
	- Học sinh tham gia Tuyên truyền giới thiệu sách hè do TTVHTT tổ chức
- Cho giáo viên, học sinh mượn sách hè( nếu có nhu cầu)

	

	2
	- Chuẩn bị sách giáo khoa cho học sinh.
- Làm các công tác nghiệp vụ thư viện .
	

	3
	- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.
- Kiểm tra, bảo quản tu bổ  sách báo, tạp chí trong kho sách

	

	
4
	- Kiểm kê, sách báo, tài liệu, CSVC, báo cáo lãnh nhà đạo trường.
- Làm công tác nghiệp vụ thư viện.


	




II. Đánh giá kết quả:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                                                                     NV THƯ VIỆN




                                                                                                         Trần Thị Tâm                    


	
