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 Mẫu2a
BÁO CÁO KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ

Tháng 11 năm 2020
- Họ và tên : Bùi Thị Thu Hương 
- Chức vụ: Nhân viên thư viện.
	TT
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Thời gian HT 
	Sản phẩm

công việc
	Kết quả thực hiện 

	
	
	
	
	
	Hoàn thành
	Chưa  HT
	Lý do chưa

hoàn thành

	I
	Nhiệm vụ thực hiện theo kế hoạch
	
	
	
	
	
	

	1
	- Chào cờ .Họp HĐSP, sinh hoạt nhóm chuyên môn.
- Dọn vệ sinh, lau chùi, sắp xếp sách, tài liệu, phòng thư viện.
	BGH + Tổ trưởng
	02/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	2
	- Cập nhật hồ sơ sổ sách thư viện.
	Tổ trưởng
	02- 07/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	3
	-Chào cờ, sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn.
- Giới thiệu sách tháng 11.

- Kiểm tra hồ sơ dân chủ.
	BGH
	09/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định
	x
	
	

	4
	-Nhận danh sách đăng ký tên kịch bản các lớp.
- Cập nhật hồ sơ, sổ sách thư viện.
	BGH
	10- 14/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	5
	- Chào cờ, Sinh hoạt tổ CM.
	BGH + Tổ trưởng.
	16/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	6
	 - Dọn vệ sinh, lau chùi, sắp xếp sách, tài liệu, phòng thư viện.
- Cập nhật hồ sơ sổ sách.

	Tổ trưởng
	    17-21/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	7
	- Dọn vệ sinh, lau chùi, sắp xếp sách, tài liệu, phòng thư viện.
- Cập nhật hồ sơ sổ sách.
- Thực hiện thi sơ khảokế hoạch ngoại khóa lần 1.
	
	23- 28/11
	Thực hiện theo kế hoạch, đúng quy định.
	x
	
	

	II
	Nhiệm vụ phát sinh trong tháng
	
	
	
	
	
	

	
	 Sẵn sàng nhận và hoàn thành nhiệm vụ được giao
	BGH 
	
	Thực hiện kế hoạch, đúng quy định
	x
	
	


      Nơi nhận:
                                                                                                                                                          Người báo cáo

- Cấp trên trực tiếp (để báo cáo);

- Lưu đơn vị.
                                                                                                                                                                         Bùi Thị Thu Hương
