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KẾ HOẠCH
Bảo quản, tu bổ sách, báo, cơ sở vật chất của thư viện năm học 2023-2024

	Căn cứ Kế hoạch số 1311/KH-UBND của Phòng Giáo dục Đào tạo Huyện Ba Vì ngày 21 tháng 9 năm 2023 về việc hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2023-2024;
	Căn cứ Kế hoạch giáo dục số 138 /KH-THCSVT ngày 08/9/2023 của Trường THCS Vạn Thắng  về tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024;
	Căn cứ Kế hoạch số 166/KH-THCSVT ngày 22/9/2023 về thực hiện công tác thư viện trường học;
Căn cứ vào thực tế nhà trường, trường THCS Vạn Thắng  xây dựng kế hoạch bảo quản, tu bổ sách, báo, cơ sở vật chất của thư viện năm học 2023-2024 như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
Nhằm bảo quản sách tốt nhất, tránh bị rách, hư hỏng nhất có thể. Góp phần làm tăng số lượng sách báo của thư viện nhà trường.
2. Yêu cầu
Việc bảo quản, tu bổ sách, báo, cơ sở vật chất phải được thực hiện thường xuyên.
		II. NỘI DUNG 
		1. Công tác bảo quản, tu bổ sách, báo
	- Đối với sách mới mua
	+ Thư viện tiến hành bao bọc, dán nhãn và xử lí nghiệp vụ trước khi đưa ra phục vụ.
		- Đối với sách, báo cũ
		+ Thường xuyên bao bộc, tu bổ sách, báo cũ, rách, hỏng.
		+ Giáo dục ý thức bảo quản, giữ gìn sách, báo cho học sinh thông qua các buổi chào cờ và những buổi học sinh đến thư viện đọc sách.
		+ Các sách cũ, rách hàng tháng thư viện phối hợp phân công cho các em tổ cộng tác viên thư viện tiến hành bao bọc, tu sửa để phục vụ bạn đọc như đóng gáy sách, bao sách, đóng bìa mới.
		+ Hàng tháng thư viện cũng phối hợp với các em tổ cộng tác viên thư viện kiểm tra, sắp xếp lại kho sách va trưng bày sách lên bàn giới thiệu sách.
		+ Cuối năm học thanh lí những loại tài liệu cũ, rách ra khỏi kho để bảo quản tốt cho tài liệu mới nhập và đồng thời có kệ trống để sách.
		 - Đối với sách nói chung: 
		+ Phải có rèm cửa che khi có ánh nắng chiếu vào kho sách
		+ Sử dụng ánh sáng tự nhiên
		+ Để sách, báo nơi thoáng mát.
		- Đối với các loại báo, tạp chí:
		+ Sau khi nhập báo, tạp chí thư viện sẽ đăng kí báo, tạp chí vào sổ đăng kí báo, tạp chí. 
+ Sắp xếp ngay ngắn vào kệ đự báo, tạp chí.
+ Thường xuyên lau chùi dọn dẹp  trên kệ báo, tạp chí
+ Báo dùng để đọc tham khảo tại chỗ, không được mượn về
+ Nhắc nhở bạn đọc không được làm rách báo, tạp chí
-  Đối với băng đĩa:
+ Tất cả các băng đĩa đặt trong tủ kính, nơi thoáng mát, không bị ẩm mốc.
2. Công tác bảo quản cơ sở vật chất, các tủ sách, giá sách.
- Thường xuyên kiểm tra, quét dọn, kho sách, các tủ, giá sách để sách báo
- Kiểm tra mối mọt, vệ sinh kho sách thật cẩn thận
- Không kê kệ sát bờ tường vì đễ bị ẩm mốc
- Hàng tuần tiến hành lau chùi vệ sinh tủ, giá sách.
- Hàng ngày khởi động tất cả các máy tính của thư viện
- Lau chùi tất cả các bảng biểu có trong thư viện
3. Công tác bảo quản trong hè:
- Thường xuyên kiểm tra, quét dọn kho sách.
- Kiểm tra mối mọt, vệ sinh kho sạch sẽ
- Phân loại sách cũ rách để có kế hoạch bảo quản,tu bổ đúng cách,hợp lí.
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