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UBND HUYEN DAN PHUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 93 /GDPT Dan Phuong, ngay 30 thdang 10 nam 2023

V/v Huéng dan cong tac thu vién
trudng hoc ndm hoc 2023-2024

Kinh giri: Ong (ba) Hiéu trudng céc truong Tiéu hoc, THCS.

Can cir Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia B Gido
duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co s¢ giao duc nam non
va phd théng; Cong vin sb 3385/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 19/9/2023 cia S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc Hudng dan cong tac thu vién truong hoc
nam hoc 2023-2024, Phong Gido duc va Pao tao Pan Phugng hudng dan céc
truong tiéu hoc va THCS thuc hién cong tac thu vién nam hoc 2023-2024 cu thé
nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

1. Piy manh c6ng tac tuyén truyén nhdm ning cao nhén thirc vé vi tri, vai
tro, hiéu qua cta thu vién truong hoc trong ddi méi va nang chét luong gido duc,
tu hoc, tu bdi dudng cua gido vién va hoc sinh.

2. Tiép tuc diy manh cong tac xay dung hé thong thu vién trén dia ban
huyén theo huéng “Than thién, hién dai”, dap (mg céc quy dinh tai Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B§ Gido duc va Dao tao Ban hanh
Quy dinh tiéu chuan thu vién co s& gido duc mam non va phd théng.

3. Tang cudng dau tu ngudn luc, diy manh tmg dung cong nghé thong tin,
phat trién thu vién so, nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién truong hoc.

4. Phéan déu 100% cac nha trudng c6 thu vién dam bao dién tich, bd tri thu
vién & vi tri thuén lg1i, stir dung hiéu qua co s¢ vat chét cta thu vién.

5. Pam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa, hoc liéu; 100% gido
vién c6 da sach nghié€p vu. Trang bi va sir dung hiéu qua cac thiét bi nghe, nhin
két ndi Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.

Chi tiéu phin déu trong niam hoc 2023-2024:

Cap tiéu hoc: Gilr vilng 04 thu vién dat mic 2 (Pan Phuong, Song
Phugng, Lién Trung, Tan Lap A); xdy dung méi 04 thu vién dat mirc 2 (T6 Hién
Thanh, Phuong Dinh A, Tan Hoi B, Trung Chau A). Cac don vi con lai phén
déu tr danh gia dat muc 2.

Cip THCS: Giit vimg 03 thu vién dat mirc 2 (Luong Thé Vinh, Tho An,
Hé‘mg Ha); xay dung mdi 03 thu vién dat mac 2 (Lién Héng, Lién Ha, Phuong
Pinh). Cac don vi con lai phan déu tu danh gia dat murc 2.

II. NHIEM VU CU THE
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1. Thuc hién Quyét dinh s6 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 cua Thu tuéng
Chinh phu vé “Phé duyét Pé an phat trién vin héa doc trong cong dong dén nam
2020, dinh huéng dén nim 2030” véi quan diém phat trién vin héa doc 1a mot
trong nhimg nodi dung quan trong cua su nghiép phat trién van héa, gido duc cia
d4t nude. Chu dong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va lam theo sach
cho ban than va nhitng ngudi xung quanh; nudi dudng tinh yéu sach, co6 thai do
tran trong véi sach va chi dong lién hé dé tim cac ngudn tai liéu cho hoc sinh.

2. Tiép tuc trién khai thu vién s (bao gdbm phan mém quén ly thu vién va
kho hoc liéu dién tir) tai https:/thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién théng véi hé
thng co s& dit liéu nganh tai https:/csdl.hanoi.edu.vn; ting cudng chia sé tai
lidu sb giira cac thu vién cta cac don vi.

Trang bi, sir dung hiéu qua cac thiét bi nghe, nhin. Té chirc mua b sung
thém cac may tinh dam béo tir 5-10 may ¢ ndi mang Internet tai thu vién phuc
vu gido vién, hoc sinh. Quan tdm dén chét lugng va s6 lugng kho dit liéu dién tir
trong may tinh dép tmg nhu céu day va hoc, luu trir dit liéu khoa hoc. X4y dung,
quan ly va khai thac hiéu qua kho hoc li¢u dién tir Cé"lp trudng, cép huyén va cap
Thanh ph.

Tang cuong ing dung hiéu qua cia Cong nghé thong tin trong quan li va
nghiép vu thu vién. 100% céc nha truong img dung s hoa hd so thu vién trén hé
théng trudng hoc truc tuyén. Khuyén khich cac don vi xdy dung cac trang
Youtobe, Website... danh riéng cho thu vién dé t6 chirc cac hoat dong. Phong
GDDT ting cuong tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac kiém tra thu
vién cac nha truong.

3. Tich cuc xay dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd
sung tai liéu, dam bao chat lugng va sb lugng, phong phu vé ching loai, can dbi
vé thanh phan véi céc loai hinh tai liéu truyén thong, tai liéu dién tir, kho hoc
liéu phong phii, phit hop véi timg cip hoc. Huéng din hoc sinh khai thac sach
dién tir, hoc liéu dién tir trén moi trudng mang.

Tiép tuc td chirc hidu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sach, trung
bay sach, phong trao “Gép mét cudn sach nho, doc ngan cudn sach hay”, tich
cuc tham gia cudc thi “Dai sir van hoa doc”, cac trién 1dm séch... Chu dong td
chire giao luu giita tic gia - tdc pham va nguoi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau
hoc tap sudt doi ciia hoc sinh. Khuyén khich cac nha truong moi cac chuyén gia
vin hoc, chuyén gia ngén ngit, tac gia tic phdm néi chuyén, giao luu véi can bo,
gido vién, hoc sinh béng hinh thirc truc tiép va truc tuyén.

Thiic day phdi hop, lién két gitra cac thu vién v6i trung tim vén hoa, thé
thao, trung tam hoc tap cong déng, diém vin héa x4, thi trén; phéi hop vai thu
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vién huyén, S& Van héa va Thé thao, thu vién Ha Noi, thu vién Quéc gia... tang
cuong luan chuyén sach, béo, tai liéu giira céc thu vién.

Bao dam chét legng khi mua sach in: da dang, cht trong sach, tai liéu vé
gido duc k¥ ning sdng, tinh than tu hao dén tdc, 16i song lanh manh, thai dé tmg
xGr van minh, gidu long nhan &i, phd bién kién thirc; cdc dau sach phuc vu
chwong trinh Gido duc phd théng 2018, sach Qudc té, sach dao dirc phép luat...

B6 tri thu vién & vi tri thuan loi (wu tién ¢ tang 1); mé rong khong gian
thu vién va td chirc cac hinh thirc thu vién luu dong gitp ban doc tiép can véi
sach d& dang. Tang cudng co s vat chat va khai thac hiéu qua co s& vt chit thu
vién, b sung tai liéu thuong xuyén. Nhig don vi c¢6 thu vién mé can khai thac
t6i da hiéu qua, tao diéu kién dé hoc sinh, cha me hoc sinh vao doc sach.
Khuyén khich cac nha truéng mé rong khong gian doc sach cho hoc sinh. Ting
cuong xdy dung cac goc trong thu vién: goc Cong nghé thong tin, goc nghé
thuat, goc tro choi dan gian, goc viét, v&, cam nhén, goc lich st dia phuong...
nhim da dang héa c4c hoat dong cho hoc sinh.

Pam bao kinh phi hoat déng cho thu vién dé xay dung thu vién s6, mua
sém sach néi, sach dién tir, nang cap thiét bi (tong kinh phi dau tw cho thu vién
dat 3% tong ngdn sdch chi thuong xuyén hang ndm tré lén).

4. Bbi méi cach thirc td chirc cac hoat dong thu vién trudng hoc nhim tao
méi truong thudn loi gitip hoc sinh tiép can thuong xuyén véi sach bing nhiéu
hinh thirc phuc vu phong phu, phil hgp véi diéu kién cia céc nha truong nhu:
thu vién luu dong, tai sach/gié sach luu dong, goc doc trong 16p, thu vién xanh,
xdy dung thu vién théan thién véi cac goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai
chd va muon vé nha cho hoc sinh va cong déng. Cac nha trudng khi té chic cac
hoat dong cin mdi su tham gia, chimg kién cta cac ban nganh, doan thé x/thi
trén va cha me hoc sinh. Thuc hién tt céng téc truyén thong trong viéc td chirc
cac hoat dong.

Tiép tuc d6i méi vé hinh thirc, phuong phap doc sach; bdi dudng himg thu
va thoi quen doc sach nhim gitp hoc sinh nhén thire duoc loi ich, tac dung cta
viée doc sach dbi voi su phat trién tri tué, nhan cach con ngudi. Huéng dan hoc
sinh quy trinh va phuong phap doc sach hiéu qua, tir bude chon sach, doc sach,
cach ghi chi, ghi chép... Cach chia sé nhitng gi4 tri nhan dugc trong mdi cuén
sach, thuc hanh van dung nhimg diéu hoc dugc tir sach vao cudc séng.

5. Chuin héa va 6n dinh d6i ngii, gop phin ning cao chit luong gido duc
ctia nha trudng. Thuc hién dinh mic bién ché cén bo thur vién va ché do phu cp
cho vién chirc trong cac nha truong theo cac quy dinh hién hanh. Quan tam dam
bao doi sdng, hd trg cho nhan vién thu vién bing cic ngudn kinh phi cia nha
truong dé nhan vién thu vién yén tdm cong tac.
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Tang cudng cong tac bdi dudng va tu bdi dudng ciia doi ngii can bd thu
vién nhim nang cao trinh d9, chuyén mén nghiép vu. Khuyén khich cc cén bd
thu vién hoc tdp qua nhiéu hinh thirc khac nhau: trén Internet, nhém zalo,
facebook, tham quan hoc tip kinh nghiém thuc té... Tang cuong trao déi sinh
hoat nhém chuyén mén thu vién theo timg cap hoc.

Tiép tuc t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu cho can bd, gido
vién, nhan vién thu vién truong hoc dap tmg yéu cau ddi méi cong tac thu vién.
Chu trong bdi dudng cac ndi dung, diém méi cua viéc thuc hién Thong tu sb
16/2022/TT-BGDBT. T chirc cac budi Hoi thao dé chia sé kinh nghiém va lan
téa nhitng phuong phép, cach lam hay trong thu vién céc nha truong. Cu thé:

- Ung dung Cong nghé thong tin, sir dung phan mém thu vién;

- Xay dyng von tai liéu, s6 hoa tai nguyén trong thu vién;

- Thyc hién tiét Doc, tiét Hoc tai thu vién truong hoc;

- Phuong phép va hinh thirc tb chirc cac hoat dong thu vién theo hudng
trai nghiém;

- Thuc hién Hanh trinh kién tao van héa doc d6i véi hoc sinh trong céc
nha truong...

6. Quan tam va tao diéu kién hd trg nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xay dung dit liéu quan ly thu vién khi sir dung phin mém, gitip nhan vién
thu vién ning cao doi séng, yén tdm cong tac.

7. Tiép tuc td chirc sinh hoat chuyén mén theo cp hoc dbi véi doi ngii
nhan vién thu vién. Nang cao chit lugng cic budi sinh hoat chuyén mén, néi
dung sinh hoat tip trung vao viéc thao g& nhimg khoé khin, vuéng méc va chia
sé kinh nghiém. Cac nhom xay dung néi dung hoat dong cu thé, sinh hoat theo
lich d3 dugc théng nhét. Ban gidam hiéu cic nha trudng tao diéu kién thuan loi
cho nhén vién thu vién tham gia dé nhém sinh hoat chuyén mon dat hiéu qua.

8. Duy tri hoat dong doi ngli nhan vién thu vién cbt can cua huyén nham
hd trg td chitc cac hoat dong va nang cao nghiép vu thur vién truong hoc.

111. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Xay dyng tiéu chi danh gi4 thi dua cic nha truong theo Théng tur sb
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh,
trong d6 co6 viéc dang ky va dat Muc d¢ thu vién truong hoc hang nam;

- Panh gia dinh ky vao cudi niam hoc, kiém tra, thAm dinh Muc do thu
vién trudng hoc céc cip hoc thudc thim quyén quan ly, bao cdo S& Gido duc va
DPao tao theo quy dinh;
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- X4y dung ké hoach va phan cong lanh dao, chuyén vién phu trach cong
tac thu vién truong hoc. Tb chirc kiém tra, khao sat, ndm virng thyuc trang thu
vién truong hoc trén dia ban;

- Giao chi tiéu phin d4u thu vién cho céc truong hoc. Trién khai xdy dung
va nhan réng mo hinh thu vién diém ciia mdi cap hoc (cap Tiéu hoc: Phuwong
DPinh A, Trung Chiu A, Tan Hpi B, Tin Lip A, Tin Lip B; ciap THCS:
Phuwong Dinh);

- T4 chirc tap huan, bdi dudng k¥ ning nghiép vu cho can bd quan ly, gido
vién va nhan vién thu vién; chi dao céc nha trudng thuc hién nghiém tic ché do,
chinh séch ddi véi nhan vién thu vién;

- Tham muru, bao cao UBND huyén dé xuét hd tro kinh phi trién khai thuc
hién cac hang muc cong viéc nham xay dung, d6i m&i thu vién va phat trién vin
hoéa doc trong co s gido duc mam non va céc nha truong phd théng. Phat huy
hiéu qua ciia hé thong phan mém quan ly thu vién trudng hoc, tich cuc phat trién
van héa doc trong nha truong va cong ddng;

- Kiém tra, danh gia, cong nhan Mirc d thu vién trudng hoc cia cac
truong tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban; xay dung thu vién ¢ cac co s& gido
duc mam non du diéu kién;

- Bao cédo cong tac thu vién truong hoc vé S& Gido duc va Pao tao trude
ngay 30/5/2024.

2. Thw vién cac nha truong

- Ban hanh Quyét dinh thanh lap td cong tac thu vién nam hoc 2023-2024
va phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

- X4y dung K& hoach nam hoc vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic 4
10 (ro6 nhiém vu, ro trach nhiém dén tirng thanh vién, ro thoi gian, ro kinh phi
hoat dgng), hoan thanh trude 16/11/2023.

- Panh gia dinh ky vao cudi nim hoc. Bao dam tinh khach quan, chinh
xac, trung thuc, cong khai, minh bach, binh dang trong danh gia thu vién va gt
bao céo két qua tu danh gia vé Phong Gido duc va Pao tao; céc don vi thuc hién
nhiém vu kiém dinh chét lwong gido duc va cong nhan truong dat chuin Qudc
gia ndp Bao céo két qua tw danh gia thu vién, hd so dé& nghi cong nhan Mirc do
thu vién truong hoc vé Phong Gido duc va Pao tao trude ngay 30/04/2024;

- Cha dong tham muru, dé xuét céc bién phap xdy dung thu vién; td chirc
hoat dong thu vién thudng xuyén, nén nép. Pam bao an toan vén tai liéu va cac
tai san cua thu vién.

- Phét huy vai trd ctia té cong tac thu vién va mang ludi cong tac vién
thu vién; T chuc phuc vu ban doc phu hop voi cép hoc va diéu kién thuc té.
Trién khai hiéu qua mé hinh thu vién than thién, thuc hién linh hoat, sang tao
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céc phuong thirc dua sach bao dén tay ban doc, tham muu mé réng khong gian
va dién tich thu vién.

- T6 chtrc tuyén truyén, gi6i thiéu sach cho giédo vién va hoc sinh it nhét 1
1an/1 thang, khuyén khich 1 lan/tuan. Huéng dan hoc sinh doc va lam theo sach
b??mg nhiéu hinh thirc nhu: Lap ké hoach doc sach, td chirc thi tim hiéu kién thirc
cac mén hoc, trién 13m, trung bay séach, thi ké chuyén, gi6i thiéu sach, binh sach,
thi vui doc sach, vé& tranh theo sach, trang tri bia sach, thé danh diu séach, xép
sach nghé thuat, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach...; td chire Ngay
Hoi doc sach vao céc thoi diém phu hop trong nam hoc. Khuyén khich hoc sinh
thuc hién tiét kiém, hudéng dan va rén ky ning doc sach, tim kiém, khai thac va
st dung thong tin an toan, hitu ich; tham gia dong gop sach xay dung thu vién
va tang sach cho hoc sinh c6é hoan canh kho khan.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cac quy dinh vé
chuyén mén nghiép vu thu vién, trién khai tmg dung cong nghé thong tin va sir
dung phan mém quan ly thu vién theo hudng din ciia Phong Gido duc va Pao
tao. Tich cuc bdi dudng nghiép vu, phéi hop chit ché véi cac td chic, doan thé,
cé nhan trong va ngoai nha truong thuc hién ké hoach cong téc thu vién va luu
lai cac minh chimg cho cac hoat dong. Chuédn bi ddy du hd so sach theo dung
quy dinh cta nghiép vu thu vién. Khuyén khich cic nha trudong xay dung va
dang ky cac mo hinh sang tao trong cong tac thu vién.

Xay dung va té chic tot cong tac thu vién trudng hoc 1a didu kién, 1a
phuong tién gitp cho viéc nang cao chat luong Gido duc - Pao tao trong giai
doan hién nay, Phong Gi4o duc va Pao tao yéu cau cac don vj trudng hoc trién
khai van ban nay t6i toan thé can b gido vién, nhan vién trong trudng, giao cho
nhén vién thu vién t6 chirc thuc hién, phin déu thuc hién tét cong tac thu vién
nam hoc 2023-2024./.
Noi nhgn:

- Nhur trén;
- Luu: VT.

Nguyén Quy Liéu
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