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BÁO CÁO

Tổng kết công tác thư viện trường học năm học 2020-2021 

và phương hướng nhiệm vụ năm học 2021-2022
Căn cứ Công văn số 674/GDĐT ngày 02/11/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Đan Phượng về việc Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2020-2021;

Căn cứ công văn số 590/GDĐT ngày 30 tháng 9 năm 2020 của Phòng GDĐT Đan Phượng hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học cấp THCS năm học 2020-2021
Thực hiện Kế hoạch số 120/KH-THCSLT ngày 29/10/2020 của trường THCS Liên Trung về công tác thư viện trường học năm học 2020-2021;

Trường THCS Liên Trung báo cáo kết quả thực hiện công tác thư viện năm học 2020-2021 và phương hướng nhiệm vụ công tác thư viện năm học 2021-2022 cụ thể như sau:
PHẦN A: ĐÁNH GIÁ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2020-2021
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Thuận lợi
- Được Tổ THCS Phòng GDĐT chỉ đạo kịp thời, hướng dẫn cụ thể;
- Ban lãnh đạo Nhà trường nhận thức đầy đủ về vai trò, nhiệm vụ của thư viện đối với việc nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện; Thường xuyên quan tâm tạo điều kiện cho thư viện có đầy đủ cơ sở vật chất và các điều kiện khác để hoạt động;
- Học sinh có đầy đủ sách giáo khoa để học tập và có thói quen đọc sách, ham đọc, ham học hỏi và tìm tòi kiến thức, có ý thức bảo vệ tài sản, tài liệu khi tham gia hoạt động; Giáo viên tích cực nghiên cứu, có ý thức tốt trong việc tham gia xây dựng văn hóa đọc và xây dựng thư viện;
· CBTV có chuyên môn, nghiệp vụ, nhiệt tình, luôn tích cực học hỏi kinh nghiệm của đồng nghiệp;
- Thư viện đã thường xuyên bổ sung nhiều loại sách phục vụ công tác giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh;
- Cơ sở vật chất: Với diện tích và khuôn viên đã được xây dựng, nhà trường đã chú trọng đến việc trang trí, làm đẹp, sắp xếp lại kho sách, phòng đọc cho phù hợp trong công tác phục vụ bạn đọc, tiện lợi cho người sử dụng. Cơ sở vật chất tương đối hoàn thiện, có 2 phòng đọc cho giáo viên và học sinh. Có đầy đủ loại sách và trang thiết bị phục vụ việc đọc của giáo viên và học sinh.
2. Khó khăn

· Học sinh dành nhiều thời tham gia học phụ đạo các môn  văn hóa nên thời gian dành cho việc đọc sách trên thư viện rất hiếm hoi. Nhiều sách nghiệp vụ đã cũ;
· Tình hình dịch bệnh Covid – 19 ảnh hưởng đến một số các hoạt động của thư viện, kinh phí chi cho thư viện còn hạn hẹp.
3. Số lớp, số học sinh, đội ngũ và danh hiệu thư viện.
	Số lớp
	Số HS
	Số CBQL
	Số Giáo viên
	Số nhân viên
	Số NV
thư viện

	12
	443
	2
	22
	8
	1


- Danh hiệu thư viện đạt được của năm học 2020-2021: Thư viện tiên tiến
II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN
1. Công tác quản lí, chỉ đạo 
- Cán bộ quản lý phụ trách công tác thư viện chỉ đạo thực hiện có hiệu quả các hoạt động thư viện. Duy trì tốt hoạt động của tổ cộng tác viên thư viện.
- BGH kiểm tra công tác thư viện và triển khai kế hoạch kiểm tra theo định kì, đột xuất. Việc ghi chép biên bản, thống kê số liệu trong mỗi đợt kiểm tra được thực hiện nghiêm túc.
- Tuyên truyền, vận động cán bộ, giáo viên, nhân viên tặng, quyên góp hoặc mua bổ sung nguồn tài liệu sách cho phong phú, đầy đủ số lượng cho thư viện để GV và HS có thể thuê, mượn đầy đủ.
- Đầu năm học BGH chỉ đạo kiện toàn tổ công tác thư viện, phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong tổ để hoạt động công tác thư viện thiết thực, hiệu quả.
· Hàng năm BGH chỉ đạo CBTV kiểm kê tài sản thư viện, làm thủ tục thanh lý đối với những ấn phẩm rách nát (nếu có). Bảo quản: sách, báo, tạp chí, băng đĩa được quản lý chặt chẽ, tu sửa thường xuyên nhằm đảm bảo cho việc sử dụng lâu dài và thuận tiện.
2. Vốn tài liệu 
· Sách đảm bảo 3 loại sách: Sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo. Hiện nay số sách có trong thư viện là 4789 cuốn sách. Đảm bảo cho giáo viên và học sinh mượn.
Sách giáo khoa: 1108 cuốn (trong năm mua bổ sung 90 cuốn)
Sách nghiệp vụ: 452 cuốn (trong năm mua bổ sung 56 cuốn, XHH 17 cuốn)

Sách tham khảo: 3229 cuốn (trong năm mua bổ sung 52 cuốn, XHH 49 cuốn)

- Báo, tạp chí có 7 loại: Báo nhân dân, Hà Nội mới, Giáo dục thủ đô, Giáo dục thời đại, Hoa học trò, Thiếu niên tiền phong, Lao động thủ đô…

3. Cơ sở vật chất thư viện 
- Thư viện có diện tích 100m2  bao gồm 2 phòng đọc: phòng đọc giáo viên và phòng đọc học sinh. Được bố trí ở tầng 1, phòng đọc rộng rãi, thoáng mát, đầy đủ ánh sáng, thuận tiện cho việc phục vụ đọc, mượn của giáo viên và học sinh. Phòng học sinh có góc cảm nhận, góc công nghệ thông tin.
- Ngoài ra còn có thêm 80m2 thư viện mở ở ngoài hiên tầng 2 khu hiệu bộ
- Thư viện có đầy đủ trang thiết bị chuyên dụng:
+ Có giá, tủ chuyên dùng đựng: sách, báo, tạp chí, băng đĩa trong thư viện.

+ Có bảng tin thư viện

+ Có máy tính, máy in kết nối mạng, máy chiếu đã sửa chữa trong năm
+ Chi phí đầu tư cho thư viện trong năm là hơn 20 triệu đồng cho các khoản mục: mua bổ sung sách, báo, sửa chữa máy tính, máy chiếu, chi các hoạt động thư viện,..
4. Nghiệp vụ thư viện 
· Các loại sổ sách được ghi chép đầy đủ, rõ ràng. Tài liệu được phân loại mô tả theo mục lục chữ cái và mục lục môn loại.
· Có nội quy thư viện, lịch đọc, lịch làm việc thư viện.
· Tham gia các buổi tập huấn, chuyên đề thư viện: tại trường THCS Tô Hiến Thành, trường THCS Lương Thế Vinh để trau dồi, trao đổi kinh nghiệm giữa các đơn vị trường.
· CBTV có biện soạn 2 - 3 thư mục phục vụ cho giảng dạy và học tập.
· Học liệu xám tính đến nay đã sưu tầm được hơn 300 bài gồm: bài giảng điện tử, sáng kiến kinh nghiệm, giáo án, chuyên đề …
5. Tổ chức hoạt động thư viện 
· Thư viện có nội dung hoạt động phù hợp với giáo dục toàn diện với công việc của giáo viên và tâm lý của học sinh. Phục vụ các hoạt động ngoại khoá phù hợp với điều kiện của nhà trường. tuyên truyền giới thiệu sách, thông báo sách mới nhập, trưng bày triển lãn sách, vận động học sinh làm theo sách.
· Hàng tháng tổ chức giới thiệu sách trước cờ, trong lớp học vào giờ sinh hoạt, giới thiệu online: Giới thiệu cuốn Kể chuyện Bác Hồ (12/10); Luật Thủ đô (07/11); Vợ nhặt (14/12); Thắc mắc tuổi mới lớn, Con trai tuổi dậy thì (11/1); Thế giới những điều em cần biết (17/4)...
· Trưng bày, triển lãm sách trước cờ trong buổi phát động Tuần lễ học tập suốt đời
- Thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh Covid – 19 nên các hoạt động hạn chế diễn ra như mọi năm và một số hoạt động được tổ chức bằng hình thức online: Thư viện kết hợp với Liên đội phát động phong trào giới thiệu sách hưởng ứng cuộc thi Book review – Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng
* Những điểm mới, điểm nổi bật của thư viện trong năm học 2020-2021:

Trong năm học 2020 – 2021, do ảnh hưởng của dịch bệnh Covid – 19 công tác thư viện thực hiện được một số hoạt động nổi bật trong năm:
· Hưởng ứng Tuần lễ học tập suốt đời: Giới thiệu sách, trưng bày sách trước cờ. Toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên, học sinh hưởng ứng tích cực phong trào trên với tổng lượt đến thư viện trong tháng đạt 1893 lượt
· Trong tháng 12 tổ công tác thư viện kết hợp với chi đội 6A diễn một tiểu phẩm trong tác phẩm văn học, được đông đảo các bạn học sinh, các thầy cô giáo hưởng ứng nhiệt tình sau những ngày học tập căng thẳng với lượt tìm đến thư viện đọc sách đạt 1591 lượt.
· Phối hợp với Liên đội phát động phong trào giới thiệu sách tham gia cuộc thi Book review – Trang sách xanh nuôi dưỡng ước mơ hồng được 10/12 lớp tham gia.
· Do tình hình dịch bệnh không tập trung đông người, trong tháng 4 hưởng ứng Ngày sách Việt Nam các lớp triển khai giới thiệu sách tại lớp học vào giờ sinh hoạt 12/12 lớp tham gia.
PHẦN B:  PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM NĂM HỌC 2021-2022
1. Chỉ tiêu phấn đấu
* Tiêu chuẩn 1: Sách báo tạp chí
· Xây dựng và bổ sung đầy đủ 3 loại sách: Sách giáo khoa, Sách nghiệp vụ, Sách tham khảo, bổ sung đầy đủ đúng chủng loại theo số lượng đã quy định, đặc biệt là sách tham khảo lớp 6 mới. Cụ thể:
+ Sách giáo khoa:
100 bản, 100% giáo viên và học sinh có sách giáo khoa.
+ Sách nghiệp vụ: 
 50 bản, 100% sách nghiệp vụ cho giáo viên sử dụng.

+ Sách tham khảo, truyện thiếu nhi:
300 bản.

+ Băng đĩa: 12 bộ

+ Báo, tạp chí: 8 loại (Nhân Dân, Hà Nội mới, Giáo dục thời đại, Hoa học trò, Thiếu niên tiền phong, Kinh tế và đô thị…).

+ Có đầy đủ các loại văn bản chỉ đạo, tài liệu dùng chung, SKKN.
* Tiêu chuẩn 2: Cơ sở vật chất

· Bố trí, sắp xếp cơ sở vật chất cho thư viện đảm bảo theo đúng tiêu chuẩn của thư viện tiên tiến. Cụ thể:

+ Tổng diện tích thư viện: 180 m2

+ Phòng đọc: Số chỗ ngồi cho GV: 26 chỗ, HS: 35 chỗ

+ Phòng đọc rộng rãi, đủ ánh sáng, thoáng mát, sạch đẹp.

+ Tủ, giá đựng sách, báo, tạp chí: 13 chiếc ; bảng 1 chiếc.

+ Số máy tính: 5 chiếc; Số máy chiếu: 1 chiếc (có kết nối internet)

+ Tổng số tiền chi cho thư viện: 25.000.000 đồng
* Tiêu chuẩn 3: Nghiệp vụ thư viện

· Hồ sơ sổ sách theo dõi hoạt động thư viện đầy đủ: Sổ đăng kí cá biệt, sổ tổng quát, sổ nhật kí, sổ đăng kí sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo, sổ theo dõi báo, tạp chí; sổ cho mượn của giáo viên, học sinh.

· Bảo quản: kiểm kê theo từng năm, bổ sung tài liệu cần thiết phục vụ cho công tác giảng dạy của giáo viên và học tập của học sinh.

· Sách, báo, tạp chí được sắp xếp một cách khoa học, đúng quy tắc để tiện phục vụ cũng như bảo quản.

· Xử lí nghiệp vụ sách, báo, tạp chí: Cập nhật kịp thời tài liệu, làm các bước nghiệp vụ cho sách để nhập vào thư viện.

· Tổ chức ngày hội đọc sách. Giới thiệu sách 1 lần/tháng

· Lập kế hoạch hoạt động thư viện theo từng tuần, tháng và tổ chức thực hiện có hiệu quả.

- Đẩy mạnh công tác đưa thư viện điện tử áp dụng vào thư viện trường học. 
* Tiêu chuẩn 4: Tổ chức hoạt động
· Phát động phong trào mượn sách tham khảo, thường xuyên giới thiệu sách mới đến bạn đọc. Hàng tháng có tuyên truyền giới thiệu sách trên bảng tin thư viện.

· Phát động phong trào quyên góp sách.

· Thư viện mở cửa dựa theo thời khoá biểu lên lớp. Duy trì việc đọc sách trong giờ ra chơi
· Bổ sung sách bằng nguồn kinh phí ngoài ngân sách.

* Tiêu chuẩn 5: Quản lý thư viện

· Sát sao trong các hoạt động thư viện

· Lên kế hoạch hoạt động rõ ràng, phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong tổ công tác
· Bảo quản cơ sở vật chất của thư viện, theo dõi và xử lý nghiệp vụ những sách, báo, tài liệu quá cũ nát, bong tróc.
· Chú trọng kinh phí hoạt động thư viện.

=> Danh hiệu phấn đấu đạt được trong năm học 2021-2022: Thư viện tiên tiến
2. Giải pháp thực hiện
· Sự quan tâm của BGH. Tham mưu với BGH đầu tư thêm nguồn kinh phí ngoài ngân sách để mua sách, đặc biệt sách lớp 6 mới thay và đặt mua các loại báo phục vụ tốt cho giáo viên và học sinh trong việc dạy và học.

· Thư viện phối hợp với nhà trường, giáo viên, học sinh, phát động phong trào quyên góp sách nhằm bổ sung thêm sách cho thư viện cũng như tạo phong trào đọc sách trong toàn trường.

· Sửa chữa cơ sở vật chất hỏng, xuống cấp
· Thực hiện nghiệp vụ sổ sách theo hướng cải tiến, khoa học. Các hồ sơ, sổ sách được xử lý đúng nghiệp vụ. Lên sổ theo dõi nhật kí thư viện và tổng hợp theo tháng tình hình đọc sách của giáo viên và học sinh.
· Giới thiệu sách vào giờ chào cờ của thứ 2 hàng tháng hoặc giới thiệu tại phòng thư viện. Có thể linh hoạt giới thiệu sách ở những địa điểm khác nhau phụ thuộc vào thời điểm diễn ra hoạt động.
· Tổ chức ngày hội đọc sách theo kế hoạch
· Trong các buổi tập huấn: học tập, trao đổi kinh nghiệm, trau dồi kiến thức, kĩ năng về nghiệp vụ thư viện, từng bước tiếp cận và nâng cao trình độ chuyện môn nghiệp vụ và CNTT với các đơn vị trường bạn
· Vận động học sinh, giáo viên tham gia phong trào quyên góp sách bổ sung cho thư viện, theo dõi và nắm số lượng đã quyên góp để tuyên dương nhằm thu hút bạn đọc ủng hộ nhiều hơn.

· Tổ chức hoạt động hiệu quả, thu hút đông đảo bạn đọc đến thư viện dưới nhiều hình thức như: thường xuyên tuyên truyền giới thiệu sách, trưng bày, triển lãm sách để học sinh và giáo viên dễ dàng tiếp cận hơn.

· Thu thập, xử lý và số hóa các nguồn tiềm năng của nhà trường: nguồn bài giảng điện tử, sáng kiến kinh nghiệm, tư liệu hình ảnh, đoạn phim tư liệu…
· Từng bước bổ sung nguồn tin điện tử thông qua các nguồn tài liệu trên Internet, thư viện khác, tăng nhanh nguồn tin của mình.
· Từng bước tiến hành số hóa dần kho tư liệu trên giấy của thư viện và bổ sung nguồn thông tin điện tử qua việc trao đổi tài liệu điện tử đang được xuất bản…
· Lên kế hoạch từng hoạt động thư viện hiệu quả. Duy trì kinh phí hoạt động theo quy định

· Lưu trữ các kế hoạch, biên bản, giấy tờ liên quan đến thư viện. Theo dõi kế hoạch hoạt động, chỉ đạo tổ chức các hoạt động.


Trên đây là Báo cáo kết quả thực hiện công tác thư viện năm học 2020-2021 và phương hướng nhiệm vụ công tác thư viện năm học 2021-2022 của trường THCS Liên Trung./.
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