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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 9

1. Kết quả hoạt động tháng 6, 7, 8.
· Phát hành đầy đủ sách cho học sinh đã đăng kí.
· Kiểm tra học sinh đảm bảo đủ sách giáo khoa cho năm học mới.
· Kiểm tra, rà soát lại toàn bộ cơ sở vật chất thư viện đảm bảo cho năm học mới.

· Giáo viên, học sinh mượn sách phục vụ đội tuyển HSG các môn văn hóa và phục vụ cho việc giảng dạy, học tập học kì I.

· Rà soát, kiểm tra, hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị cho kiểm định chất lượng
2. Nội dung hoạt động tháng 9
	Tuần thực hiện
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	· Kiểm kê tài liệu, cơ sở vật chất

- Thông báo lịch làm việc thư viện

- Tiến hành cho mượn và đọc tài liệu

- Phối hợp với GVCN kiểm tra đôn đốc các lớp 100% HS có đủ SGK

- Phối hợp với nhà trường chuẩn bị cho Lễ khai giảng năm học 2022 - 2023
- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2022 - 2023
	
     CBTV

CBTV,TCT, GVCN

BGH, TPT, GVCN, TV...
CBTV
	

	Tuần 2
	- Bổ sung sách, báo phục vụ cho nhu cầu học tập, giáng dạy của GV, HS (nếu có)
- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Hưởng ứng tháng ATGT, ngày Quốc khánh và ngày Bác Hồ mất (2/9), Ngày thành lập Mặt trận Tổ quốc Việt Nam (10/9), khởi nghĩa Bắc Sơn (27/9)…
	
    CBTV

TCT, CBTV

CBTV, TCT
	

	Tuần 3
	· Giới thiệu sách tháng nhằm hưởng ứng các ngày lễ trong tháng 9 

- Theo dõi lượt đọc sách tại Thư viện

- Thông báo sách mới tới bạn đọc (nếu có)
- Tham dự Hội nghị tổng kết công tác thư viện năm học 2021 – 2022 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2022 – 2023 của Sở, của Phòng (nếu có)
	
      CBTV
BGH, CBTV
	

	Tuần 4
	- Họp tổng kết công tác tháng 9, lên kế hoạch hoạt động tháng 10
- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2022 – 2023
- Vệ sinh kho sách thư viện

- Xử lý nghiệp vụ, thống kê mượn trả
	BGH, CBTV, TCT, GV
CBTV
TCT

CBTV
	


3. Kết quả.
4. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	Liên Trung, ngày ... tháng ... năm 20...
Người lập
Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 10
1. Nội dung hoạt động.
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Phục vụ bạn đọc theo đúng lịch

- Tiến hành cho mượn và đọc tài liệu
- Phục vụ học sinh mượn sách cho đợt thi học sinh giỏi cấp huyện.

- Cung cấp sách cho GV thực hiện chuyên đề, nghiên cứu thi giáo viên giỏi

- Nộp kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2022 - 2023 
- Đăng kí danh hiệu thư viện (nếu có)
	
   CBTV

CBTV
CBTV

CBTV
	

	Tuần 2
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Tham gia sinh hoạt nhóm chuyên môn thư viện theo cấp học
- Phục vụ học sinh mượn sách cho đợt thi học sinh giỏi cấp huyện.
	
   CBTV
	

	Tuần 3
	- Phục vụ học sinh mượn sách
- Giới thiệu thư mục sách mới (nếu có)
- Cung cấp sách cho GV thực hiện chuyên đề, nghiên cứu thi giáo viên giỏi
- Hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2022
- Giới thiệu sách tháng 10 hưởng ứng các ngày lễ: Giải phòng thủ đô (10-10); Thành lập hội liên hiệp thanh niên (15-10); thành lập hội liên hiệp phụ nữ (20-10)…
	
    CBTV, GV

   CBTV, TCT
	

	Tuần 4
	- Theo dõi lượt đọc sách tại thư viện

- Phục vụ bạn đọc

- Tổng kết công tác tháng 10, lên kế hoạch công tác tháng 11
- Xử lý nghiệp vụ, thống kê mượn đọc tháng.
- Vệ sinh thư viện
	CBTV
CBTV

CBTV, TCT
CBTV

CBTV, TCT
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH
	Xác nhận của BGH
Nguyễn Thị Thu Hà


	Liên Trung, ngày ... tháng ... .năm 20....
Người lập
Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11
1. Nội dung hoạt động tháng 11
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu.

- Vệ sinh thư viện.

- Giới thiệu thư mục sách (nếu có)
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách phục vụ cho kiểm định chất lượng
	CBTV

TCT

CBTV, TCT
CBTV
	

	Tuần 2
	- Bổ sung tài liệu cho thư viện.

- Giới thiệu sách tháng 11

- Theo dõi lượt đọc sách thư viện
- Tham dự chuyên đề thư viện, tập huấn thư viện (nếu có)
	CBTV

TCT

CBTV, TCT
	

	Tuần 3
	- Chuẩn bị, cung cấp tài liệu cần thiết cho giáo viên thao giảng, thực hiện chuyên đề
- Hưởng ứng chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 với truyền thống “Uống nước nhớ nguồn”, “Tôn sư trọng đạo”
	CBTV

CBTV, TCT, GVCN
	

	Tuần 4
	- Phục vụ bạn đọc, vệ sinh kho sách thư viện
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách TV

- Tổng kết công tác tháng 11, lập kế hoạch công tác tháng 12
- Xử lí nghiệp vụ, thống kê mượn đọc trong tháng
	CBTV, TCT
  CBTV

CBTV
TCT
CBTV
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH
Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...
                              Người lập
            Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12
1. Nội dung hoạt động tháng 12
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Phục vụ cho giáo viên, học sinh mượn trả sách, tạo điều kiện thuận lợi cho học sinh mượn sách ôn thi hết học kì I

- Tiến hành cho mượn và đọc tài liệu
	CBTV
CBTV, TCT
	

	Tuần 2
	- Tuyên truyền giới thiệu sách hưởng ứng ngày phòng chống AIDS (1/12), toàn quốc kháng chiến (19/12), quyền con người (10/12), quân đội nhân dân (22/12), dân số VN (26/12), Noel (25/12)…

- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Bảo quản, vệ sinh kho sách và cơ sở vật chất của thư viện

- Phục vụ nhu cầu mượn sách của GV, HS cho ôn thi HK I
	CBTV, TCT
CBTV
GV, TCT, CBTV
CBTV
	

	Tuần 3
	- Làm nghiệp vụ thư viện

- Phục vụ nhu cầu sách cho thi HK I
- Thu sách đã mượn học kì I và tu bổ lại những sách bị hư hại trong quá trình cho mượn
- Tự kiểm tra thư viện 
	CBTV
CBTV
CBTV
	

	Tuần 4
	- Phục vụ bạn đọc

- Tổng kết công tác thư viện tháng 12, lập kế hoạch hoạt động thư viện tháng 1.

- Tổng hợp tình hình mượn đọc sách trong tháng

- Vệ sinh kho sách thư viện
- Xử lí nghiệp vụ, thống kê lượt đọc trong tháng
	CBTV

CBTV
CBTV

TCT
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH
Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến
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1. Nội dung hoạt động tháng 1
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Phục vụ bạn đọc đúng lịch, tạo điều kiện thuận lợi cho học sinh mượn, trả sách đúng quy định.
- Tiến hành cho mượn và đọc tài liệu
	CBTV

CBTV
	

	Tuần 2
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Điều tra nhu cầu đọc sách của GV và HS

- Phục vụ nhu cầu mượn sách của GV, HS cho học kì II
- Giới thiệu sách tháng nhằm hưởng ứng các ngày kỉ niệm: Chiến thắng Ấp Bắc (2/1), ngày truyền thống học sinh sinh viên (9/1), khởi nghĩa Đô Lương (13/1), Chiến thắng Nguyên – Mông lần thứ nhất (29/1) …
	CBTV, TCT

CBTV

CBTV

CBTV, HS
	

	Tuần 3, 4
	- Làm nghiệp vụ thư viện

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách và cơ sở vật chất của thư viện cho kiểm tra toàn diện
- Nghỉ Tết Nguyên Đán
- Thống kê mượn đọc trong tháng
- Tổng kết công tác tháng 1, lên kế hoạch hoạt động tháng 2 
- Xử lí kĩ thuật tài liệu, vệ sinh và kiểm kê kho sách trước khi nghỉ tết nguyên đán
	CBTV

CBTV

CBTV
CBTV

CBTV
CBTV, TCT
CBTV, TCT
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH
Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 2
1. Nội dung hoạt động tháng 2
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu.

- Vệ sinh thư viện sau kì nghỉ tết Nguyên đán.
- Giới thiệu thư mục sách (nếu có)
	CBGV, NV, học sinh
	

	Tuần 2
	- Làm nghiệp vụ thư viện.
- Theo dõi lượt đọc sách tại Thư viện

- Thông báo sách mới tới bạn đọc (nếu có)
	CBTV

CBTV, TCT


	

	Tuần 3
	- Vệ sinh, kiểm kê lại CSVC thư viện sau Tết Nguyên Đán.
- Phục vụ nhu cầu mượn sách của giáo viên, học sinh

- Giới thiệu sách tháng hưởng ứng các ngày lễ, phong trào trong tháng: 3/2 Ngày thành lập Đảng Cộng Sản VN, Ngày thầy thuốc Việt Nam 27/2, Kỉ niệm ngày mất của Kim Đồng 15/2….
	CBTV

CBTV

CBTV, TCT
	

	Tuần 4
	- Làm nghiệp vụ thư viện

- Xử lí kĩ thuật tài liệu, vệ sinh và kiểm kê kho sách.
- Tổng kết công tác tháng 2, lên kế hoạch hoạt động tháng 3.
	CBTV

CBTV, TCT

CBTV, TCT


	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH
Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 3
1. Nội dung hoạt động tháng 3
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Vệ sinh kho sách, toàn bộ phòng thư viện
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách thư viện trước, trong và sau tết.
- Phục vụ học sinh mượn đọc, sách về nhà nếu học sinh, giáo viên có nhu cầu.
	CBTV, GV, TCT
CBTV
CBTV
	

	Tuần 2
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Viết bài tuyên truyền giới thiệu sách tháng 3

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách cho việc kiểm tra thư viện (nếu có)
- Làm nghiệp vụ thư viện
	CBTV
CBTV, GV 
CBTV
CBTV
	

	Tuần 3
	- Phục vụ bạn đọc mượn, đọc sách 
- Phối hợp với Đoàn, Đội tổ chức hoạt động trong tháng 3
- Phối hợp với GV bộ môn giới thiệu, hướng dẫn việc chọn STK cho HS ôn vào 10
- Tuyên truyền giới thiệu sách hưởng ứng các ngày lễ, các hoạt động trong tháng 3
	CBTV
CBTV, TCT, TPT, BGH

CBTV, GVBM

CBTV

	

	Tuần 4
	- Cho HS đăng kí mua SGK (nếu có)
- Hướng dẫn bạn đọc tra cứu, tìm tài liệu trên mạng

- Tổng kết công tác tháng 3 và lập kế hoạch hoạt động trong tháng 4

- Xử lí kĩ thuật nghiệp vụ
	CBTV

CBTV, TCT

CBTV, TCT

CBTV
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4
1. Nội dung hoạt động tháng 4
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Củng cố, rà soát sổ sách và các hoạt động thư viện.

- Phối hợp với BGH và GVCN cho học đăng kí mua sách chuẩn bị cho năm học 2023 - 2024 (nếu có)
	CBTV
CBTV

CBTV, GVCN
	

	Tuần 2
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Phối hợp với GV bộ môn giới thiệu, hướng dẫn việc chọn STK cho HS ôn vào 10
- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách cho việc kiểm tra thi đua (nếu có).

- Giới thiệu thư mục sách (nếu có)
	CBTV
CBTV, GV
CBTV, TCT

CBTV
	

	Tuần 3
	- Phục vụ bạn đọc mượn, đọc sách tại thư viện
- Phối hợp tổ chức Ngày hội đọc sách: giới thiệu sách, triển lãm sách…hưởng ứng các ngày lễ trong tháng 4: Ngày sách Việt Nam (21/4); Ngày sách và bản quyền thế giới (23/4); Ngày giải phóng miền Nam (30/4)…
- Kiểm tra, xử lí, tu bổ sách bị hư hại (nếu có)
- Vệ sinh, khử khuẩn
	CBTV

CBTV, TCT, GV, HS
CBTV

CBTV
	

	Tuần 4
	- Triển khai đăng kí mua sách giáo khoa phục vụ năm học 2023 - 2024 (nếu có)
- Hướng dẫn bạn đọc tra cứu, tìm tài liệu trên mạng

- Tổng kết công tác tháng 4 và lập kế hoạch hoạt động trong tháng 5
- Xử lí kĩ thuật nghiệp vụ

- Vệ sinh, khử khuẩn
	CBTV, GVCN
CBTV, TCT

CBTV, TCT

CBTV

TCT
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến
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1. Nội dung hoạt động tháng 5
	Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần 1
	- Vệ sinh đảm bảo cho học sinh đến thư viện được an toàn 
- Phục vụ nhu cầu mượn sách của học sinh và giáo viên chuẩn bị cho ôn thi học kì, ôn vào lớp 10
	CBTV

CBTV


	

	Tuần 2
	- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu

- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 5 nhằm hưởng ứng các ngày: Ngày sinh của Bác 19/5, ngày Quốc tế Lao động 1/5, ngày thành lập Đội thiếu niên tiền phong HCM 15/5…
- Triển khai trả sách đã đăng kí mua cho học sinh (nếu có)
	CBTV

CBTV
CBTV, TCT
CBTV, GVCN
	

	Tuần 3
	- Làm nghiệp vụ thư viện, Phục vụ giáo viên, học sinh mượn sách, trả sách
- Kiểm tra, xử lí, tu bổ sách bị hư hại (nếu có)
- Vệ sinh thư viện đảm bảo an toàn vệ sinh khi có bạn đọc đến thư viện
	CBTV, TCT
CBTV

CBTV, TCT
	

	Tuần 4
	- Thu sách của bạn đọc hết năm học. 
- Sắp xếp, vệ sinh kho sách trước khi nghỉ hè
- Tổng kết công tác tháng 5 và lập kế hoạch hoạt động hè
- Xử lí kĩ thuật nghiệp vụ
	CBTV

CBTV, TCT
TCT, CBTV, HS
CBTV
	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến


TRƯỜNG THCS LIÊN TRUNG

     THƯ VIỆN
-------(((-------
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 6, 7, 8
1. Nội dung hoạt động tháng
	Tháng/Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tháng 6
	- Vệ sinh thư viện, sắp xếp gọn gàng, ngăm lắp trước khi nghỉ hè. 
- Phục vụ nhu cầu mượn sách của học sinh và giáo viên theo yêu. Đặc biệt khối 9 đảm bảo nhu cầu mượn đọc cho việc ôn thi vào 10.
- Tổ chức cho mượn đọc tài liệu trong hè (nếu có)
- Hoàn thiện hồ sơ thư viện kết thúc năm học 2022 - 2023
- Triển khai trả sách giáo khoa cho học sinh (khi nhà xuất bản trả đủ) và đăng kí thêm cho HS nếu có nhu cầu.
- Phối hợp với bên Đoàn thành niên của nhà trường tổ chức hoạt động tiếp sức mùa thi (nếu có)

- Xử lí nghiệp vụ thư viện.

- Sắp xếp, vệ sinh kho sách, kiểm tra, xử lí, tu bổ sách bị hư hại trước khi vào năm học mới.
	CBTV

CBTV

CBTB, TCT
CBTV

CBTV, GVCN, TCT

GVCN khối 9, Đoàn thanh niên, TCT…
CBTV, TCT

TCT
	

	Tháng 7, 8
	· Chốt tổng hợp đăng kí thêm sách cho các lớp có nhu cầu.

- Triển khai trả sách đăng kí mua thêm cho học sinh 

· Chuẩn bị cho công tác khai giảng năm học 2023 - 2024
	CBTV

CBTV, GVCN, HS


	


2. Kết quả.
3. Nhận xét của BGH.
	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến


TRƯỜNG THCS LIÊN TRUNG

     THƯ VIỆN
-------(((-------
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 7, 8
Nội dung hoạt động tháng 7, 8
	Tháng/Tuần
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tháng 7 Tuần 1, 2
	· Hoàn thiện hồ sơ sổ sách để kiểm định chất lượng.
· Thông báo đến GV và học sinh trả sách đã mượn trong năm về thư viện
· Chốt tổng hợp đăng kí thêm sách cho các lớp có nhu cầu.

· Chuẩn bị cho công tác bế giảng năm học 2019 – 2020.
	CBTV

CBTV, GV, HS
CBTV
	

	Tháng 7 Tuần 3, 4
	- Triển khai trả sách đăng kí mua thêm cho học sinh 

- Vệ sinh thư viện trước khi nghỉ hè
	CBTV


	

	Tháng 8
	- Phục vụ nhu cầu mượn sách cho giáo viên bồi dưỡng đội tuyển
- Vệ sinh thư viện trong kì nghỉ
	CBTV, TCT
CBTV
	


	Xác nhận của BGH

Nguyễn Thị Thu Hà
	        Liên Trung, ngày.....tháng.....năm 20...

                                Người lập

                          Nguyễn Thị Hiến


