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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THƯ VIỆN  
Năm học 2022 -2023
             Kính gửi: - Phòng Giáo Dục Huyện Chương Mỹ. 

          Căn cứ quyết định 01/2003 QĐ - BGD&ĐT Ngày 02/01/2003 về việc ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông;

Căn cứ công văn số 3377/SGDĐT- CTTT-KHCN ngày 13/10/2022 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2022-2023;

          Thực hiện công văn số 1042/KH-GD&ĐT ngày 27 tháng 11 năm 2022 của Phòng Giáo Dục Chương Mỹ về việc Hướng dẫn triển khai công tác thư viện trường học năm 2022- 2023;

        Dựa trên kết quả đã làm được trường Tiểu học Quảng Bị báo cáo hoạt động  thư viện năm học 2022-2023 như sau:

I. Tình hình chung về thư viện:
- Thuận lợi: Được sự quan tâm của BGH nhà trường, tạo mọi điều kiện về cơ sở vật chất và phương tiện, nhân sự ( các thành viên của tổ cộng tác viên thư viện).
+ Phòng đọc của GV& HS có đầy đủ chỗ ngồi, sạch sẽ, thoáng mát, thuận tiện đi lại, có máy tính nối mạng Iternet, phục vụ tra cứu thông tin của GV& HS. Các đồng chí GV&HS có nhu cầu đọc sách cao.

+ Nhân viên thư viện có chuyên môn nghiệp vụ.

+ Vốn tài liệu, sách báo đa dang và phong phú.

+ Tài liệu mới nhập về thư viện đều được vào sổ đăng ký, phân loại rõ ràng, đầy đủ theo đúng chuyên môn nghiệp vụ.

        + Mua tủ đựng sách, mua bổ sung một số đầu sách, trang trí bảng biểu thư viện.
        + Đã làm tốt công tác xã hội hóa như quyên góp sách, truyện, báo từ cán bộ GV, NV và học sinh.
       + Hàng tháng thư viện có tuyên truyền giới thiệu sách tới GV&HS.
+ Thực hiện,tổ chức tốt tiết đọc thư viện theo thời khóa biểu.
+ Các em học sinh đều có ý thức học tập, có ý thức đọc sách và giữ gìn bảo quản vốn tài liệu thư viện, chấp hành mọi nội quy thư viện đề ra.
+ Thường xuyên phối hợp với các đoàn thể tổ chức: Tuần lễ học tập suốt đời, Ngày hội đọc sách...
        - Khó khăn

        + Do nhu cầu đọc sách báo của giáo viên và học sinh cao, phòng đọc và chỗ ngồi của học sinh còn hạn chế nên chưa đáp ứng đủ chỗ ngồi cho học sinh đọc sách tại thư viện.
       + Vốn tài liệu sách báo tuy đủ về số lượng nhưng nội dung kho sách chưa được phong phú, còn nhiều sách cũ hoặc sách đã chỉnh lý.

      + Nhu cầu tra tìm, cập nhật thông tin, đọc báo điện tử qua Iternet của GV& HS cao - nhưng số lượng máy vi tính trong thư viện còn hạn chế vì vậy đôi lúc chưa đáp ứng được nhu cầu tra tìm tài liệu và đọc báo điện tử của GV&HS. 
        1. Về sách báo tạp chí

- Sách giáo khoa có 1634 cuốn. Số học sinh có đủ sách 1213 em đạt 100%
- Sách nghiệp vụ có 989 cuốn. Tỷ lệ sách NV trên giáo viên: 19.7 bản.

- Sách tham khảo có 4744 cuốn. Tỷ lệ sách tham khảo trên học sinh: 3,9 bản

- Băng đĩa : 65 cái. Báo tạp chí có 8 loại.
       2. Về cơ sở vật chất: 

-  Thư viện có diện tích 120 m2, phòng đọc 100 m2, kho sách 20 m2.
- Phòng thư viện là một phòng kiên cố, khang trang, sạch sẽ, có đủ các thiết bị cần thiết để phục vụ việc đọc sách, báo và tra cứu tài liệu.

- Thư viện nhà trường có khá đầy đủ các loại sách báo, tạp chí cần cho giáo viên và học sinh với chất lượng tốt, sách tham khảo phong phú đa dạng của tất cả các môn học từ lớp 1 đến lớp 5.

- Bố trí phòng đọc và kho sách hợp lý, khoa học, đủ ánh sáng, thoáng mát, trang trí đẹp. 

Có nội quy, lịch phục vụ, hướng dẫn bạn đọc Thư viện. Có góc giới thiệu sách mới, góc CNTT, góc nghệ thuật sáng tạo, góc cảm thụ văn học, góc vui chơi.
* Trang thiết bị chuyên dùng:

- Có 17 giá, 2  tủ chuyên dùng theo đúng quy định kích thước của thư viện. Có 1 bảng tin họat động
- Có đủ bàn ghế ánh sáng trong phòng đọc và khu để cán bộ thư viện làm việc.

- Có kho để sách, tạp chí và kho các loại. 

- Có 3 máy vi tính kết nối Internet phục vụ việc tra cứu các thông tin cần thiết cho việc dạy và học.

3. Về quản lý nghiệp vụ:

Tất cả các ấn phẩm trong thư viện được đăng ký, phân loại mô tả sắp xếp trên giá theo đúng nghiệp vụ thư viện: kho sách được phân làm ba bộ phận chính                                                           
Tủ để sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo sắp xếp thuận tiện, khoa học dễ tìm dễ lấy sách phục vụ bạn đọc.

Có bảng hướng dẫn sử dụng thư viện và nội quy thư viện. Có 6 loại sổ sách được cập nhật thường xuyên đầy đủ.
Các sổ sách trong thư viện được cập nhật thường xuyên, rõ ràng, khoa học. Thường xuyên tổ chức đóng bọc sách để bảo quản sách được tốt sử dụng lâu dài 

Tổ chức biên soạn 2 thư mục phục vụ cho việc dạy và học. Có ứng dụng CNTT trong thư viện. Xây dựng được kho học liệu xám
4. Hoạt động của thư viện 

- Đã phân công cán bộ, giáo viên có trách nhiệm chỉ đạo và phụ trách hoạt động của thư viện như:

+ Phụ trách chỉ đạo: đ/c Phó hiệu trưởng:  phụ trách chung

+ Phụ trách thư viện: Cán bộ thư viện có chuyên môn, nghiệp vụ, nhiệt tình, sáng tạo. Có mạng lưới cán bộ giáo viên và học sinh hỗ trợ cho các hoạt động của thư viện (thành lập tổ công tác thư viện gồm 37 thành viên) bao gồm 10 đ/c là giáo viên, 27 em học sinh các lớp.
Đã mua sắm, bổ sung sách, báo, tạp chí cho thư viện bằng nguồn kinh phí nhà nước, huy động GV,NV& HS quyên góp sách, truyện,báo…. Đã làm tốt công tác xã hội hoá thư viện.
Công tác xã hội hóa được tổng số tiền là 3.000.000đ. Số tiền chi cho thư viện là 8.000.000đ.
Có lịch cho cán bộ giáo viên và học sinh đến đọc và mượn sách.

Giáo viên mượn tất cả các ngày trong tuần, học sinh mỗi lớp có 1 tiết đọc sách tại thư viện vào các chiều từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.
Cán bộ thư viện thường xuyên tổ chức giới thiệu sách mới 1lần/ tháng, giới thiệu sách theo chủ đề của năm học và những ngày lễ kỉ niệm để giáo viên và học sinh tìm đọc sách được dễ dàng. Tổ chức được 2 lần trưng bày triển lãm sách.
 - Cho cán bộ giáo viên học sinh mượn, đọc, tra cứu tại thư viện.
- Tính đến ngày 30 tháng 4 năm 2023.

+ Số lượt đến thư viện của bạn đọc là 39.860 lượt. 
+ Tổng vòng quay của tài liệu là: 41.725 lượt. 
5. Việc quản lý thư viện
         - Thành lập được tổ công tác thư viện và tổ công tác thực hiện tốt nhiệm vụ . Có tu bổ bảo quản sách tốt.

- Thường xuyên có sự kiểm tra của lãnh đạo nhà trường. Có 2 lần kiểm tra định kỳ.
- Kiểm kê thanh lý các sách cũ rách nát, mất 01 lần. 
       Trên đây là báo cáo về hoạt động thư viện năm học 2022 -2023 của thư viện trường Tiểu học Quảng Bị.
II. PHƯƠNG HƯỚNG NĂM HỌC MỚI.
1. Xây dựng tủ sách góc lớp:
·  Phát động giáo viên, nhân viên và học sinh tặng sách, truyện, báo…. để xây dựng tủ sách góc lớp.
· Kết hợp với giáo viên chủ nhiệm làm tốt công tác giới thiệu sách và thi kể chuyện theo sách trên lớp.

2. Hoạt động thư viện:

· Tiếp tục đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị, phần mềm quản lý thư viện  thư viện.

· Cập nhật thường xuyên và kịp thời các loại sổ sách quản lý thư viện.

· Tiếp tục phục vụ bạn đọc trong các tiết đọc thư viện của học sinh, nhắc nhở giáo viên thường xuyên đến thư viện sử dụng tài liệu hơn nữa.
· Kết hợp với giáo viên tổng phụ trách thực hiện các buổi giới thiệu, tuyên truyền sách theo chủ đề nhằm thu hút bạn đọc đến sử dụng thư viện nhiều hơn.
· Phối hợp chặt chẽ với các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nhà trường  để hoạt động thư viện ngày càng hiệu quả.
      TM. BAN GIÁM HIỆU                                           CÁN BỘ THƯ VIỆN
               P. Hiệu trưởng
                Trịnh Thị Thu                                                      Nguyễn Thị Bích                                                           
