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Thờigian làm bài:45’
Mã Đề: 001


Câu 1: Các lệnh định dạng trang văn bản nằm trong thẻ:
A. Page Layout                                    B. New Slide                                                             
 C. Font                                              D. Insert
Câu 2: Muốn viết chữ hoa Em kết hợp nhấn đồng thời ký tự đó với phím 
A. Shift                                       B. Alt.
C. Tab  .                                     D. Shift+Tab
Câu 3: Muốn chèn ảnh em sử dụng lệnh
A. Delete/Row                                     B.Insert/Picture.
C. Tab.                                               D. Shift+Tab
Câu 4: Cửa sổ Home/bulleted để thay đổi
A. Ký hiệu                                 B. Đánh số ký tự
C. Đổi màu cho ký hiệu              D. Cả 3 đáp án đều đúng
Câu 5: Cửa sổ Home/Numbered để thay đổi
A. Ký hiệu                                  B. Đánh số ký tự
C. Đổi màu cho ký hiệu              D. Cả 3 đáp án đều đúng
Câu 6: Muốn Lưu một văn bản mới em sử dụng lệnh
A. File/Open                                B. File/New
C. File/ Save                                D. Cả 3 đáp án đều đúng
Câu 7: Muốn đặt lề trang em sử dụng lệnh:
A. File/Open                                          B. File/New
C. Page Layout/ Size                                D. Page Layout/ Margins

Câu 8: Muốn xóa hàng và cột em sử dụng lệnh:
A.Delete                 B. Insert                    C.Hide                       D.Unhide
Câu 9: Muốn chèn thêm 1 hàng và cột em sử dụng lệnh
A.Hide                     B. Delete                  C.Insert                      D.Unhide
Câu 10: Để căn văn bản vào giữa  ta sử dụng nút lệnh:
A.[image: ]                    B.  [image: ]                           C.[image: ]                       D.[image: ]
Câu 11: Phần mềm Microsoft Word là:
A. Phần mềm hệ thống                                         B. Phần mềm công cụ   
C. Phần mềm tiện ích                                            D. Phần mềm ứng dụng

Câu 12: Muốn tạo bảng em sử dụng lệnh:
A. Insert/Table                                              B. Insert/Chart
C. Insert/Picture                                           D. Insert/Clipart
Câu 13: Muốn lựa chọn khổ giấy em sử dụng lệnh:
A. File/Open                                          B. File/New
C. Page Layout/ Size                                D. Page Layout/ Margins
Câu 14: Muốn gộp ô em chọn lệnh
A.[image: ]                    B.  [image: ]                           C.[image: ]                       D.[image: ]
Câu 15: Muốn in văn bản em sử dụng lệnh 
A. File/Print                                            B. File/New
C. Page Layout/ Size                                D. File/ Print Pre
Câu 16: Muốn mở một trang văn bản mới em chọn nút lệnh
A. File/Print                                            B. File/New
C. Page Layout/ Size                                D. File/ Print Pre
II. PHẦN TỰ LUẬN (6 ĐIỂM)
Câu 1 (3 điểm):Hãy nêu các bước thay thế các từ trong văn bản?
Câu 2 (3 điểm): Thuật toán là gì? Hãy mô tả thuật toán
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