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B c 1.ướ  T o b ng Phi u đi m cá nhân và nh p li uạ ả ế ể ậ ệ

B c 2. ướ Căn ch nh các tiêu đ  c a b ng cho phù h pỉ ề ủ ả ợ



B c 3. ướ Mu n tr n các ô ch n Merge & Centerố ộ ọ

2) Nháy chu t vào ộ
Merge & Center 1) Ch n kh i ô A1:I1ọ ố

Hình 2b. Căn ch nh tiêu đỉ ề



2) Nháy chu t vào ộ
Wrap Text

1) Ch n ô ọ
G4

Hình 3a. Đ t t  đ ng ng t xu ng dòngặ ự ộ ắ ố



Hình 3b. K t qu  đ t t  đ ng ng t xu ng dòngế ả ặ ự ộ ắ ố



B c 4. ướ Đi n d  li u t  đ ng cho c t STT: gõ hai ô đ u tiên c a c t ề ữ ệ ự ộ ộ ầ ủ ộ
STT,  ch n  kh i  ô  g m  hai  ô  này,  kéo  th   chu t  t   đi m  tay  n m ọ ố ồ ả ộ ừ ể ắ
xu ng đ n ô cu i trong b ngố ế ố ả

B c 5. ướ Đi n d  li u t  đ ng vào c t Đi m trung bình môn h c kì = ề ữ ệ ự ộ ộ ể ọ
(t ng đi m th ng xuyên+2*Đi m đánh giá gi a kì+3*Đi m đánh giá ổ ể ườ ể ữ ể
cu i kì)/(S  đi m đánh giá th ng xuyên+5)ố ố ể ườ



Hình 4. Đi m trung bình môn tính t  đ ng b ng công th cể ự ộ ằ ứ



B c 6. ướ Trình bày Phi u đi m cá nhân v i các công c  đ nh d ngế ể ớ ụ ị ạ
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