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       TH C HÀNHỰ

1. Ch c năng c  b n c a ph n m m trình chi uứ ơ ả ủ ầ ề ế

Bài  1.  Tìm  hi u  các  ch c  năng  c   b n  c a  ph n  m m  trình ể ứ ơ ả ủ ầ ề
chi uế

Theo em, ph n m m trình chi u cung c p nh ng ch c năng c  ầ ề ế ấ ữ ứ ơ
b n nào sau đây?ả

A. Cung c p công c  t o bài trình chi u d i d ng đi n t  và l u ấ ụ ạ ế ướ ạ ệ ử ư
trên máy tính.

B. Tính toán và th ng kêố

C. Trình chi u n i dung trang chi u ra toàn b  màn hìnhế ộ ế ộ



D. T o các hi u  ng đ  hi n th  n i dung lên màn hình m t cách ạ ệ ứ ể ể ị ộ ộ
sinh đ ngộ

E. Cung c p công c  tìm ki m và thay th  các đo n văn b n.ấ ụ ế ế ạ ả

F. Cung c p công c  đ  d  dàng  th  hi n n i dung phân c p  t  ấ ụ ể ễ ể ệ ộ ấ ừ
khái quát đ n chi ti t d nế ế ầ

G. Cung c p th  vi n các m u trình bày đa d ng.ấ ư ệ ẫ ạ



Ph n m m trình chi u đ c s  d ng đ  t o bài trình chi u ầ ề ế ượ ử ụ ể ạ ế
v i  n i  dung  ng n  g n,  rõ  ràng  và  đ c  trình  bày  sinh ớ ộ ắ ọ ượ
đ ng, h p d n.ộ ấ ẫ



Bài 2. Tìm các l nh ho c nhóm l nh th c hi n các ch c năng ệ ặ ệ ự ệ ứ
c  b nơ ả

Em hãy cho bi t m i l nh ho c nhóm l nh sau đây th c hi n ế ỗ ệ ặ ệ ự ệ
ch c  năng  nào  trong  các  ch c  năng  c   b n  đã  ch   ra    Bài  1: ứ ứ ơ ả ỉ ở
Themes, Slide Show, Animations, Transitions to This Slide



TH C HÀNHỰ

2. Sao chép d  li u sang t p trình chi uữ ệ ệ ế   
­ Cách  th c hi n:  t ng  t  nh  sao chép d   li u  t   t p văn b n ự ệ ươ ự ư ữ ệ ừ ệ ả
này sang t p văn b n khác.ệ ả

­  Th ng  ng i  ta  s   sao  chép  outline  (các  headings)  t   t p  văn ườ ườ ẽ ừ ệ
b n sang t p trình chi uả ệ ế

­ L u ý:ư  Khi sao chép c n ch n l c các ý chính cho phù h p. N i ầ ọ ọ ợ ộ
dung bài trình chi u nên   d ng các g ch đ u dòng, v i các t  tóm ế ở ạ ạ ầ ớ ừ
t t, không c n là câu đ y đ .ắ ầ ầ ủ



TH C HÀNHỰ

3. T o bài trình chi uạ ế

Bài  3.  T o  bài  trình  chi u  chia  s   kinh  nghi m  h c  t p  v   m t ạ ế ẻ ệ ọ ậ ề ộ
môn h c.ọ

Yêu c u:ầ

­ Bài trình chi u g m kho ng 6 trang:ế ồ ả

+ Trang 1 là trang tiêu đề

+ Trang 2 li t kê các m c n i dung chínhệ ụ ộ



+ Các  trang  ti p  theo ế trình bày chi  ti t các m c n i dung    trang ế ụ ộ ở
th  hai.ứ

+ Trang k t thúc ế có l i c m  n ho c l i chàoờ ả ơ ặ ờ

­ Có hình  nh minh h a ả ọ  m t s  trang chi u. Các ph n n i dung ở ộ ố ế ầ ộ
bài trình chi u ế có các hi u  ng xu t hi n ho c bi n m t ệ ứ ấ ệ ặ ế ấ khác nhau

­ Ch n màu n n ọ ề cho trang chi u đ u tiên và trang chi u cu i cùng ế ầ ế ố
khác màu n n các trang chi u còn l i trong bài trình chi uề ế ạ ế

­ Có hi u  ng chuy n trang ệ ứ ể chi u cho m t s  trang chi uế ộ ố ế



Chia l p thành các nhóm, ớ
m i  nhóm  5  b n.  M i ỗ ạ ỗ
nhóm  th o  lu n,  l a ả ậ ự
ch n  m t  môn  h c  đ  ọ ộ ọ ể
t o  bài  trình  chi u  gi i ạ ế ớ
thi u  kinh  nghi m  h c ệ ệ ọ
t p c a nhóm.ậ ủ

HO T Đ NG NHÓMẠ Ộ



G i ý n i dung bài trình bày g mợ ộ ồ : 
- Đ c đi m môn h c, kinh nghi m h c trên l p và h c   nhà, ặ ể ọ ệ ọ ớ ọ ở

k t lu n. ế ậ
- N i dung và hình  nh trong bài trình chi u có th  sao chép ộ ả ế ể

t  các t p tài li u ho c trên internet.ừ ệ ệ ặ



H ng d nướ ẫ

B c 1. ướ Th o lu n và l p dàn ý cho các n i dung s  trình bàyả ậ ậ ộ ẽ

B c 2. ướ Kh i đ ng ph n m m PowerPoint và  t o  t p m i, ch n ở ộ ầ ề ạ ệ ớ ọ
m u bài trình chi uẫ ế

B c 3. ướ Nh p n i dung cho trang tiêu đậ ộ ề

B c 4. ướ Thêm các  trang chi u m i, so n n i dung đã chu n b    ế ớ ạ ộ ẩ ị ở
B c 1, đ nh d ng các trang chi u, thêm hình  nh và hi u  ng cho ướ ị ạ ế ả ệ ứ
phù h pợ



B c  5. ướ Ch n  trang  chi u  đ u  tiên,  thay  đ i  màu  n n  theo  ý ọ ế ầ ổ ề
mu n.  Ch n  trang  chi u  cu i  cùng,  thay  đ i  màu  n n  theo  ý ố ọ ế ố ổ ề
mu nố

B c 6. ướ Trình chi u đ  xem th  và ch nh s a (n u c n)ế ể ử ỉ ử ế ầ

B c 7. ướ L u bài trình chi uư ế



Bài 1. Đ  s n ph m c a Bài 3 đ c  trình chi u  trong 5 phút, ể ả ẩ ủ ượ ế
em hãy đ t th i gian t  đ ng chuy n trang chi u cho bài trình ặ ờ ự ộ ể ế
chi u đó.ế

V N D NGẬ Ụ
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