
BÀI 8
S  D NG M T S  HÀM Ử Ụ Ộ Ố

CÓ S NẴ



      M  Đ UỞ Ầ

Nháy chu t vào  l nh ộ ệ fx  em  s   th y xu t ẽ ấ ấ
hi n  danh  sách  tên  các  hàm  c a  Excel ệ ủ
trong đó có m t vài hàm em t ng s  d ng. ộ ừ ử ụ
Hãy cho bi t ch c năng và cách s  d ng ế ứ ử ụ
c a m t trong s  nh ng hàm đó.ủ ộ ố ữ



Thao  tác, quan sát và cho 
bi t  k t  qu   khi  gõ  d u ế ế ả ấ
“=”  và  m t  ch   cái  trên ộ ữ
thanh công th c. Ví d  gõ ứ ụ
“=S”, gõ “=A”,…

HO T Đ NG 1Ạ Ộ



1 Các hàm có s n trong Excel ẵ

      KHÁM PHÁ

­ Quy t c chung vi t m t hàm trong công th c:ắ ế ộ ứ

= tên hàm(danh sách đ u vào)ầ

­ Danh sách đ u vào có th  là dãy s  li u tr c ti p, đ a ch  m t ô, ầ ể ố ệ ự ế ị ỉ ộ
đ a ch  kh i ô,…ị ỉ ố

­ D u phân cách gi a các tham s  trong hàm có th  là d u “;” ho c ấ ữ ố ể ấ ặ
d u “,” tùy thu c vào c u hình trên máy.ấ ộ ấ



­ Ví d :ụ



Hãy k  tên các hàm g p và cách ể ộ
s  d ng nó?ử ụ

HO T Đ NG 2Ạ Ộ



      KHÁM PHÁ

2 Các hàm g p SUM, AVERAGE, MIN, MAX, COUNTộ

­ Hàm g pộ  là  tên g i  chung các hàm nh n đ u vào  là m t dãy ọ ậ ầ ộ
nhi u s , cho k t qu  đ u ra là m t sề ố ế ả ầ ộ ố

Hình 2. Ví d  minh h a ý nghĩa c a hàmụ ọ ủ



      KHÁM PHÁ

­ Ch c năng các hàm:ứ

+ Hàm SUM: tính t ngổ  
+ Hàm AVERAGE: tính trung bình c ngộ

+ Hàm MIN, MAX: tìm giá tr  nh  nh t, l n nh tị ỏ ấ ớ ấ

+ Hàm COUNT: đ m s  l ng sế ố ượ ố

Chú ý: Áp d ng cho danh sách đ u vào là các ô s  ho c công ụ ầ ố ặ
th c tính ra sứ ố



      KHÁM PHÁ

­ Đ u vào c a các hàm:ầ ủ

Danh sách đ u vào là dãy bao g m các, đ a ch  ô, đ a ch  kh i ô ầ ồ ị ỉ ị ỉ ố
đ c vi t cách nhau b i d u “;” ho c d u “,”ượ ế ở ấ ặ ấ

Tên hàm Danh sách đ u vàoầ



­ Đ a ch  ô và đ a ch  kh i ô:ị ỉ ị ỉ ố  Đ a ch  kh i ô dùng d u “:”   ị ỉ ố ấ ở
gi a hoàn toàn t ng t  v i dãy li t kê đ y đ  các đ a ch  ô ữ ươ ự ớ ệ ầ ủ ị ỉ
trong kh i.ố

Ví d : =SUM(C3,C4,C5,C6,C7) cũng chính là =SUM(C3:C7)ụ



­ Dùng l nh thao tác nhanh:ệ

B c  1. ướ Nh n  chu t  vào  ô  đ u,  kéo  th   chu t  đ n  ô  cu i  đ  ấ ộ ầ ả ộ ế ố ể
ch n kh i ô là m t đo n li nọ ố ộ ạ ề

B c  2. ướ Nháy  l nh  ∑  trong  nhóm  l nh  Editing  c a  d i  l nh ệ ệ ủ ả ệ
Home

Ghi nh :ớ  Ch n ô tr ng k  ti p li n sau kh i ô s  li u, nháy nút ọ ố ế ế ề ố ố ệ
l nh ∑ệ



­  Đi n đ a ch  các ô r i r c: ề ị ỉ ờ ạ đi n  t ng đ a ch  ô  t i v   trí ề ừ ị ỉ ạ ị
con tr  so n th o đang nh p nháy chỏ ạ ả ấ ờ



­  S   d ng  các  hàm  AVERAGE,  MIN, ử ụ
MAX,  COUNT  b ng  nút  l nh  thao  tác ằ ệ
nhanh
B c  1. ướ Nh n  chu t  vào  ô  đ u  kh i,  kéo ấ ộ ầ ố
th  chu t đ  ch n kh i ô là m t đo n li nả ộ ể ọ ố ộ ạ ề

B c 2. ướ Nháy chu t vào d u tr  xu ng bên ộ ấ ỏ ố
ph i nút l nh ∑ả ệ

B c 3. ướ Nháy chu t vào l nh c n dùngộ ệ ầ

Ghi  chú:  Ch n  ô  tr ng  k   ti p  li n  sau ọ ố ế ế ề
kh i ô s  li u; th c hi n ti p B c 2ố ố ệ ự ệ ế ướ



3 Th c hànhự

      KHÁM PHÁ

Bài  1.  M   t p  “ThucHanh.xlsx”  đi n  thêm  giá  tr   nh   nh t ở ệ ề ị ỏ ấ
c a m i c t s  li u Chi u cao, Cân n ng, BMI vào các ô d i ủ ỗ ộ ố ệ ề ặ ướ
cùng c a c t t ng  ngủ ộ ươ ứ



Bài 2.  S a l i m t ô s  li u b t kì trong 5 hàng đ u tiên c a ử ạ ộ ố ệ ấ ầ ủ
b ng đ  không còn là s  n a, ví d  thêm ch  cái X vào tr c. ả ể ố ữ ụ ữ ướ
K t qu  đ u ra c a các hàm g p liên quan đ n ô này thay đ i ế ả ầ ủ ộ ế ổ
th  nào? Gi i thích t i sao.ế ả ạ



Tr  l i:ả ờ

­ Các ô tính MIN s  lo i đi ô có giá tr  thay đ i thêm X và ẽ ạ ị ổ
không tính ô đó

­ Riêng c t BMI vì có liên quan đ n công th c tính ch  s  ộ ế ứ ỉ ố
BMI nên báo l iỗ





      LUY N T PỆ Ậ

Bài 1. Đi n công th c tính t ng thu, t ng chi vào b ng t ng ề ứ ổ ổ ả ổ
h p thu chi theo tu n c a em trong MySheetợ ầ ủ



       V N D NGẬ Ụ

Câu 1. Quy t c chung vi t m t hàm trong công th c là gì?ắ ế ộ ứ

Câu  2.  Đ u  vào  cho  các  hàm  g p  SUM,  AGERAGE,  MAX, ầ ộ
MIN, COUNT là gì?

Câu 3.  Làm  th  nào đ  Excel  t   đ ng đi n hàm SUM (ho c ế ể ự ộ ề ặ
AGERAGGE, MAX, MIN< COUNT)?
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