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         Số:  01/QĐ - THCSMĐ                               Mai Đình, ngày 6 tháng 9 năm 2023   

QUYẾT ĐỊNH
V/v Thành lập tổ cộng tác viên thư viện, năm học 2023-2024

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS MAI ĐÌNH

Căn cứ nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng quy định tại điều 11 thông tư số 32/2020/TT-BGD& ĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 về việc ban hành điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;
Căn cứ Thông Tư số 16/2022/TT-BGD&ĐT ngày 22/11/2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc Ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông;
Xét đề nghị của cán bộ thư viện trường THCS Mai Đình.
QUYẾT ĐỊNH:
 Điều 1. Thành lập Tổ cộng tác viên thư viện nhà trường năm học 2023- 2024 gồm các cá nhân có tên trong danh sách kèm theo.
	Điều 2. Tổ cộng tác viên thư viện có trách nhiệm hỗ trợ cán bộ thư viện thực hiện các hoạt động trong công tác thư viện theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo, kế hoạch giáo dục của nhà trường năm học 2023-2024 và thực hiện các nhiệm vụ khác do tổ trưởng phân công.
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. 
	Các cá nhân có tên tại Điều 1 và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:                                                                               HIỆU TRƯỞNG
- Như điều 3;
- Lưu TV.
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DANH SÁCH THÀNH VIÊN CỘNG TÁC VIÊN THƯ VIỆN
           NĂM HỌC: 2023- 2024
( Kèm theo Quyết định số  01  /QĐ - THCS ngày 6 tháng 9 năm 2023 )

DANH SÁCH TỔ CÁN BỘ GIÁO VIÊN

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ

	1
	Bùi Thu Hiền
	P. Hiệu trưởng
	Tổ trưởng

	2
	Lê Thị Thu Thanh
	Nhân viên thư viện
	Tổ phó

	3
	Trần Văn Luật
	BT ĐTN
	Tổ viên

	4
	Hoàng Thị Ninh
	TPT Đội
	Tổ viên

	5
	Hoàng Thị Bùi Quyên
	TT tổ KHXH
	Tổ viên

	6
	Ngô Thị Bích
	TT tổ KHTN
	Tổ viên

	7
	Tạ Thị Kim Minh
	TT tổ NK
	Tổ viên

	8
	Đào Thu Hà
	GVCN  6A1
	Tổ viên

	9
	Nguyễn Văn Cư
	GVCN  7A1
	Tổ viên

	10
	Hoàng Thu Hường
	GVCN  8A1
	Tổ viên

	11
	Phạm Thanh Hằng
	GVCN  9A1
	Tổ viên


                                      
DANH SÁCH TỔ HỌC SINH
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	LỚP
	NHIỆM VỤ

	1
	Nguyễn Thị Mai Anh
	7A1
	Tổ viên

	2
	Đỗ Hương Giang
	7A1
	Tổ viên

	3
	Lê Thị Khánh Chi
	7A2
	Tổ viên

	4
	Lê Ngân Hà
	7A2
	Tổ viên

	5
	Nguyễn Ánh Tuyết
	7A3
	Tổ viên

	6
	Hà Thị Thu Huyền
	7A3
	Tổ viên

	7
	Dương Đức Duy
	8A1
	Tổ viên

	8
	Lê Thị Thu Hương
	8A1
	Tổ viên

	9
	Trần Phương Nhi
	8A1
	Tổ viên

	10
	Nguyễn Thị Bông
	8A2
	Tổ viên

	11
	Nguyễn Thị Thu Hà
	8A3
	Tổ viên

	12
	Lê Phương Anh
	9A1
	Tổ viên


                
                                  ( Tổng cộng danh sách gồm 23 người )
             

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN
NĂM HỌC 2023 - 2024
(kèm theo Quyết định số 01/QĐ-THCS Mai Đình ngày 6 tháng 9 năm 2023 )

I. Yêu cầu chung: 
Mỗi cá nhân chịu trách nhiệm hoàn thành công việc được giao, hợp tác trên tinh thần cùng chung tay xây dựng thư viện trường hoạt động hiệu quả và thiết thực. Nếu gặp khó khăn hoặc bổ sung ý kiến trong quá trình triển khai, cần có báo cáo với BGH nhà trường.
II. Nhiệm vụ cụ thể: 
	TT
	Thành phần
	Nhiệm vụ được giao

	1
	Tổ trưởng
	Đ/c Phó Hiệu trưởng phụ trách chung, chỉ đạo trực tiếp công tác thư viện.

	2
	Tổ phó
	Nhân viên thư viện có nhiệm vụ tham mưu, lập ra các kế hoạch hoạt động, chủ động phối hợp với các thành viên trong tổ hoàn thành tốt các mục tiêu đề ra trong năm học. Bổ sung kịp thời tài liệu phục vụ giáo viên và học sinh. Báo cáo công việc đã triển khai, những khó khăn cùng kiến nghị lên BGH theo lịch hàng tháng. Tập huấn cho cộng tác viên thư viện.

	3
	Tổ viên
	(1)- Các khối trưởng chủ nhiệm cùng GVCN của khối mình phụ trách phối hợp với thư viện để hoàn thành tốt các hoạt động có liên quan tới thư viện như:
+ Kế hoạch đăng ký mua SGK vào cuối năm học và đầu năm học.
+ Kế hoạch tổ chức các hoạt động thư viện như: Giới thiệu sách, thi kể chuyện sách, Ngày Hội đọc sách… được tổ chức vào một số tháng trong năm học.
+ Kế hoạch quyên góp sách của học sinh.
+ Đề xuất những ý tưởng để thư viện hoạt động tốt hơn và hiệu quả hơn.
+ Đôn đốc phong trào đọc sách của lớp mình, khối mình.
+ Tạo điều kiện cho học sinh của lớp là cộng tác viên thư viện hỗ trợ cho nhân viên thư viện hoàn thành nhiệm vụ chung.

	
	
	(2)- Tổ trưởng chuyên môn: Có nhiệm vụ tìm hiểu nhu cầu của tổ có những yêu cầu về tài liệu phù hợp với bộ môn và chương trình giảng dạy để đăng ký bổ sung kịp thời. Xây dựng nguồn tư liệu dạy học từ học sinh, giáo viên trong trường. Đóng góp ý kiến với thư viện về tài liệu, về nhu cầu sử dụng thư viện trường ngày càng hoạt động có hiệu quả hơn.

	
	
	(3)- Tổng phụ trách Đội: Cùng phối kết hợp với thư viện tổ chức và tính điểm thi đua cho mỗi cá nhân, tập thể lớp tham gia các phong trào do thư viện và Đoàn, Đội trường phát động. Phân công các lớp trực tuần đảm nhiệm việc giới thiệu sách theo chủ đề. Hỗ trợ cho nhân viên thư viện trong công tác tuyên truyền, giới thiệu sách dưới cờ hay trong các ngày hoạt động ngoại khóa.

	
	
	

	4
	Cộng tác viên ( HS đại diện các khối lớp )
	- Phụ trách một số công việc cán bộ thư viện phân công như: sắp xếp kho sách, bảo quản sách cũ,vệ sinh kho sách, kiểm kê,…
 - Khơi dậy phong trào đọc sách tại các khối lớp.
 - Nhắc nhở các bạn học sinh trả sách thư viện đúng thời hạn.



