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TỜ TRÌNH

V/v đề nghị công nhận thư viện đạt tiêu chuẩn Mức độ 1
Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo Sóc Sơn.

Căn cứ Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 11 năm 2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông;

Căn cứ kết quả tự đánh giá của thư viện nhà trường đã đạt các yêu cầu theo 05 tiêu chuẩn tại Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT;
Dựa trên các điều kiện thực tế và kết đạt được, đối chiếu với 5 tiêu chuẩn của Thông tư16/2022 như sau:
I. TIÊU CHUẨN VỀ TÀI NGUYÊN THÔNG TIN 
Tiêu chuẩn về tài nguyên thông tin mức độ1: Đạt

Có đủ tài nguyên thông tin phù hợp, bảo đảm phù hợp với học sinh THCS; đáp ứng nhu cầu học tập, giải trí của học sinh và yêu cầu giảng dạy, nghiên cứu của giáo viên; phù hợp với mục tiêu, nội dung giáo dục trong chương trình giáo dục tiểu học, được xử lý theo quy tắc nghiệp vụ thư viện.
Mỗi học sinh có ít nhất 3 bản sách, mỗi giáo viên có ít nhất 1 bộ sách theo khối lớp;
a) Có tài nguyên thông tin mở rộng;

b) Mỗi học sinh có ít nhất 4 bản sách; 5 tên báo, tạp chí, mỗi tên có ít nhất 3 bản;

c) Kho tài nguyên thông tin được thể hiện qua mục lục điện tử thay cho mục lục truyền thống. Bảo đảm 25% vốn tài nguyên thông tin của thư viện là học liệu điện tử

II. TIÊU CHUẨN VỀ CƠ SỞ VẬT CHẤT:
Tiêu chuẩn cơ sở vật chất mức độ 1: Đạt
Thư viện trường THCS Phú Minh được bố trí tại khu vực gần sân khấu, rất thuận lợi cho việc tiếp cận và sử dụng của học sinh, Phòng Thư viện được bố trí tại tầng 2 ở giữa trung tâm, phía bên tay phải gần phòng học Công nghệ. 
Diện tích thư viện được xác định đối với tổng số học sinh toàn trường và bảo đảm định mức tối thiểu 0,28 m2/học sinh. Tổng diện tích thư viện 112,5 m2;
Không gian đọc an toàn, thuận lợi cho người sử dụng thư viện;

Khu vực lưu trữ tài nguyên thông tin được bố trí 1 phòng riêng, có diện tích 25 m2 bảo đảm việc quản lý

Khu vực mượn trả và quản lý được bố trí ở giữa 2 phòng đọc GV và HS.

Tiêu chuẩn cơ sở vật chất mức độ 2: Đạt
Có phòng đọc cho học sinh gồm 45 chỗ ngồi, phòng đọc cho giáo viên gồm 20 chỗ ngồi, diện tích 1 chỗ ngồi là 0.5m2/ chỗ (1 phòng đọc giáo viên là 25m2/20 chỗ ngồi);
Khu vực lưu trữ tài nguyên thông tin bảo đảm diện tích kho sách kín 25m2/1000 đơn vị tài nguyên thông tin;
Khu vực mượn trả và quản lý có diện tích là 8m2/ người làm công tác thư viện.

III. TIÊU CHUẨN VỀ THIẾT BỊ CHUYÊN DÙNG:
Tiêu chuẩn về thiết bị chuyên dùng mức độ 1: Đạt

Có đủ thiết bị chuyên dùng gồm: tủ, kệ; bàn, ghế học sinh; bàn ghế giáo viên; bàn, ghế, tủ cho người làm công tác thư viện; tủ mục lục, bảng giới thiệu sách; hướng dẫn sử dụng thư viện và các thiết bị khác;
Các yêu cầu thiết bị chuyên dùng bảo đảm kích thước, phù hợp lứa tuổi học sinh tiểu học
Có đầy đủ thiết bị chuyên dùng bảo đảm các hoạt động thư viện tại phòng đọc cho học sinh, phòng đọc cho giáo viên, khu vực lưu trữ tài nguyên thông tin, khu vực mượn trả và quản lý;
Có máy tính kết nối internet, không có máy in, không có phương tiện nghe nhìn bảo đảm các hoạt động thư viện tại phòng đọc giáo viên và học sinh, khu vực mượn trả và quản lý;
Chưa có phần mềm quản lý thư viện theo quy định (đang xin cung cấp phần mềm quản lia thư viện).
Chưa có thiết bị thông tin nghe nhìn tại phòng đọc thư viện.
IV. TIÊU CHUẨN VỀ HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN:
Tiêu chuẩn về hoạt động thư viện mức độ 1: Đạt

a) Tra cứu và mượn trả tài nguyên thông tin

Hệ thống tra cứu được thực hiện trực tiếp tại thư viện, bảo đảm tra cứu dễ dàng, thuận tiện, truy xuất được dữ liệu.

Hệ thống mượn trả được thao tác trên sổ quản lý truyền thống.

b) Nội dung hoạt động thư viện:

Hướng dẫn người sử dụng thư viện tuân thủ các nội quy, bảng biểu, ký hiệu, cách tìm kiếm tra cứu danh mục, chọn lọc tài nguyên thông tin, truy cập dữ liệu phù hợp vói nhu cầu người sử dụng;

Các hoạt động khuyến đọc: Đọc sách tại thư viện, không gian mở và mượn sách về nhà, tổ chức các tiết đọc tại thư viện, sắp xếp linh hoạt trong thời khóa biểu, hoặc lồng ghép trong các hoạt động giáo dục khác, tổ chức viết về sách, tổ chức hoạt động ngày sách và văn hóa đọc Việt Nam hằng năm;

Các hoạt động hỗ trợ học tập, kết nối: Tổ chức câu lạc bộ đọc sách, chia sẻ sách;

Các hoạt động tương tác và phát triển nghiệp vụ cho giáo viên: Giới thiệu danh mục tài liệu.

Liên thông thư viện: Thực hiện liên thông trao đổi thông tin thư viện trên nhóm THƯ VIỆN THCS TOÀN QUỐC, thực hiện bằng hình thức chia sẽ thông tin trên nhóm Zalo, Fb.
V. TIÊU CHUẨN VỀ QUẢN LÝ THƯ VIỆN:

Tiêu chuẩn về quản lý thư viện mức độ 1: Đạt

a) Quản lý về tài nguyên thông tin, cơ sở vật chất, thiết bị chuyên dùng và hoạt động thư viện:

- Có kế hoạch bảo quản, lưu trữ, kiểm kê, thanh lọc và phát triển tài nguyên thông tin; quản lý cơ sở vật chất, thiết bị chuyên dùng; hoạt động thư viện do Hiệu trưởng phê duyệt hàng năm;

- Có hệ thống hồ sơ, sổ sách, nội quy thư viện bảo đảm quản lý về tài nguyên thông tin, cơ sở vật chất, thiêt bị chuyên dùng và hoạt động thư viện;

- Tài nguyên thông tin được bổ sung đánh giá hằng năm thông qua các biên bản tự kiểm tra và các báo cáo định kỳ, các kế hoạch đề xuất mua sắm;

- Cơ sở vật chất, thiết bị chuyên dùng, kiểm tra, bảo dưỡng, sửa chữa, thay thế kịp thời, được kiểm kê, đánh giá định kỳ hàng năm. Phần mềm bảo đảm điều kiện vận hành, nâng cấp phù hợp với yêu cầu hoạt động thư viện;

- Hoạt động thư viện được phổ biến đến người sử dụng thư viện, được tổ chức theo kế hoạch phê duyệt và đánh giá hoạt động thư viện hàng năm.

b) Trách nhiệm các bên liên quan:

- Hiệu trưởng ban hành văn bản quy định về quản lý, khai thác, sử dụng thư viện; hệ thống hồ sơ, sổ sách và nội quy của thư viện. Phê duyệt kế hoạch quản lý tài nguyên thông tin; kế hoạch phát triển cơ sở vật chất, thiết bị chuyên dùng; kế hoạch tài chính và hoạt động của thư viện; thời gian biểu cho các hoạt động thư viện;

- Bố trí người làm công tác thư viện chuyên trách phù hợp với kế hoạch hoạt động và thời khóa biểu đã xây dựng;

- Tổ chức kiểm tra, giám sát và đánh giá các hoạt động thư viện; báo cáo với cơ quan quản lý cấp trên;

- Tổ trưởng chuyên môn xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện gắn với kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, học kỳ và năm học;

- Thư viện là lập kế hoạch bảo quản, lưu trữ, kiểm kê, thanh lọc và phát triển tài nguyên thông tin theo quy trình nghiệp vụ thư viện; sửa chữa những thiết bị đơn giản, tiêu hủy thiết bị hỏng, hết hạn sử dụng

- Quản lý, lưu giữ và sử dụng hệ thống hồ sơ, sổ sách, theo dõi việc quản lý, khai thác, sử dụng và bảo quản thư viện;

- Xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện theo tuần, tháng, học kỳ và năm học;

- Chủ trì phối hợp với giáo viên triển khai các hoạt động của thư viện theo quy định; bảo đảm các điều kiện về an toàn, phòng chống cháy nổ trong quá trình diễn ra các hoạt động tại thư viện;

- Tổ chức các tiết đọc tại thư viện; chuẩn bị tài nguyên thông tin và các thiết bị chuyên dùng theo yêu cầu của từng lĩnh vực giáo dục tiểu học có sử dụng tiết đọc tại thư viện;

- Lập báo cáo định kỳ, thường xuyên về công tác thư viện;

- Tham gia các chuyên đề của tỉnh, huyện

- Giáo viên có trách nhiệm:  Phối hợp với cán bộ thư viện xây dựng kế hoạch hoạt động của thư viện theo tuần, tháng, học kỳ và năm học; Chủ trì, phối hợp với người làm công tác thư viện triển khai các hoạt động của thư viện; Xây dựng nội dung và tổ chức các tiết học tại thư viện; chuẩn bị tài nguyên thông tin và các thiết bị chuyên dùng theo yêu cầu của từng lĩnh vực giáo dục có sử dụng tiết học tại thư viện;

Người làm công tác thư viện: có nghiệp vụ Thư viện hưởng lương, chế độ, chính sách ưu đãi về nghề nghiệp; chế độ phụ cấp độc hại, nguy hiểm theo quy định;

Kinh phí hoạt động:

Hàng năm có kế hoạch, đề xuất mua sắm tài nguyên thông tin, cơ sở vật chất, thiết bị chuyên dùng và tổ chức hoạt động thư viện, sử dụng kinh phí theo quy định;

Kinh phí hoạt động hàng năm của thư viện xây dựng dựa trên nhu cầu của thư viện - phù hợp quy chế chi tiêu nội bộ; được bố trí từ nguồn ngân sách chi thường xuyên hằng năm.

a) Người làm công tác thư viện làm việc theo chế độ chuyên trách theo quy định, bảo đảm thời gian theo quy định;

b) Kinh phí chi hoạt động hàng năm của thư viện bảo đảm tối thiểu 02% tổng ngân sách chi thường xuyên hằng năm của nhà trường.

Trên đây là tiêu chuẩn triển khai thực hiện thông tư số 16/2022 mà trường THCS Phú Minh đã đạt được, trường THCS Phú Minh lập tờ trình đề nghị Phòng Giáo dục và Đào tạo Huyện Sóc Sơn xem xét và công nhận thư viện đạt tiêu chuẩn Mức độ 1.
	Nơi nhận:

- Như trên; 

- Lưu: VT, TV. 
	HIỆU TRƯỞNG
Vương Bích Ngọc


