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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Sach gido khoa Tin hoc 7 gdm 5 chli d@é véi 16 bai hoc. Cac bai hoc duoc xdy dung
Véi cau tric théng nhat. Sau day la nhitng hudng din dé em sir dung sach hiéu qua hon.

- Muc tiéu: Giip em biét can dat dugc gi sau bai hoc.

- Khéi déng: Gitip em nhan biét y nghia cla bai hoc bing cach két ni nhirng

tinh huéng xuét hién trong cudc séng véi ndi dung bai hoc.

- N&i dung bai hoc:
- Cac hoat déng: Gilip I&p hoc tich cyc, bai hoc dé ti€p thu, hoc sinh
ch( déng hon trong qua trinh nhan thirc.

@ - Kién thirc méi: Cung cdp cho hoc sinh ndi dung chinh ctia bai hoc,

gitip em b sung kién thirc nhdm dat durgc muc tiéu cta bai hoc.

@ - Hop kién thirc: Ghi ngdn gon hodc tém tit kién thirc méi. Em c6
thé dung hop kién thirc cling véi bang gidi thich thuat ngl (& cudi
sach) dé &n tap hodc tra clru thuat nglr méi.

@ - Cau héi: Giip em kiém tra xem minh d hiéu bai chua.

- Luyén tap: Gdm nhirng cau hdi, bai tap dé cling cd kién thirc, ki ning trong
bai hoc.

- Van dung: Gom nhitng cau hoi, bai tap yéu cau em két hop kién thirc, ki ndng
d3 hoc dé gidi quyét tinh huéng trong thyc tién cude séng.

® O

Sach sir dung hé diéu hanh Microsoft
Windows, cic phian mém Google Chrome,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint dé minh
hoa va hudng dan thyc hanh.

Trong cac doan hoi thoai, c6 ba nhan vat
1a ba ban hoc sinh I&p 7: An, Minh, Khoa. Méi
ban c6 mét s& trudng khac nhau, dai dién cho
mét trong ba mach kién thirc cia mén Tin
hoc Ia Hoc van s8 hod phé thong, Cong nghé
théng tin va truyén thdng, Khoa hoc may tinh.

Hay bio qudn, gii gin sdch gido khoa dé danh ting
cdc em hoc sinh lop sau!
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LO1 NOI PAU

Céc em hoc sinh yéu quy!

Sach gido khoa Tin hoc 7 ti€p n8i céc bai hoc clia nhirng nam
hoc trréc nhdm tiép tuc phat trién nang lyc clia cac em trong finh
vuc Tin hoc va rén luyén cho cac em nhirng pham chat can cé dé
tham gia vao xa hoi s6.

Cudn sach nay sé giip em nhan biét cac loai thiét bj vao - ra
da dang clia may tinh, qua dé huéng dan em biét cach sir dung
mady tinh mdt cach an toan va c6 trach nhiém. Cuén sich ciing
gilip em biét tinh todn ty dong véi phan mém bang tinh, chia sé
théng tin truée nhigu ngudi bang phan mém trinh chiéu, trao déi
théng tin v&i mei ngudi trén mang mdy tinh bang nhirng cach
thirc khac nhau va cung cp cho em kién thirc khoa hoc may tinh
théng qua bai todn sap xép va tim kiém.

M3i bai hoc trong Tin hoc 7 déu dugce bat dau béng nhitng
yéu cau déi véi hoc sinh. Em c6 thé ty danh gia minh da dat dugc
yéu ciu dé hay chura qua cac cau hdi sau mdi ndi dung bai hoc.
DE khuyén khich phuang phap day hoc tich curc, méi ndi dung cu
thé clia bai hoc déu dugc dan dat bang mat hoat dong thuyc tién.
Cung véi bai tap van dung cudi mdi bai hoc, cac hoat déng nay
tirng budc hinh thanh va phat trién nang luc Tin hoc clia cac em.

Cudn sach nhu cénh clra mé ra, dua cac em vao thé gidi ki
thudt s6 véi biét bao nhiéu diéu ki tha.

Chtic cic em hoc tdp cham chi va thanh céng.
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chu ot 1. MAY TiNu VA cONG DONG

Eﬁﬂ THIET BI'VAO - RA

Sau bai hoc nay em sé:

Biét va nhan ra dugc cic thiét bi vao - ra c6 nhiéu loai, hinh dang khac nhau.

Biét dugc chic nang ciia cac thiét bj vao - ra trong thu nhan, luu trd, xi I va
truyén thong tin.

Thyc hién dang cac thao tic véi cac thiét bi thong dung cdia may tinh.

Néu duge vi du cu thé vé nhiing thao tac khong ding cach sé gay ra I6i cho
thiét bi va hé théng xit li thong tin.

@ O 16p 6, cac em da biét, may tinh cén phai c6 bén thanh phan dé hé tro con ngudi
XU Ii théng tin. D6 la thiét bj vao, thiét bi ra, bo xur 1i va bé nho, trong d6 thiét bj vao —
do6ng vai tro quan trong, gitip may tinh trao déi di liéu véi thé gidi bén ngoai.

1. THIET B| VAO - RA

Thiét bivao-ra

Em hay quan sat Hinh 1.1 va tra i cac cau h('li sau:

1. Céc thiét bi trong hinh lam viéc véi dang théng tin nao?
2. Thiét bi nao tiép nhan théng tin va chuyén vao may tinh?
3.Thiét bi ndo nhan théng tin tir may tinh dua ra bén ngoai?

Hinh 1.1. Micro va loa

@ Micro va loa trong Hinh 1.1 Ia nhitng Thiét b vao duoc dung dé dua thong tin
thiét bi lam viéc véi théng tin dang am thanh. vao may tinh nhu ban phim, chuét, micro,...
« Micro 14 thiét bj vao. Micro thu nhan am Thiét bi ra dugc dung dé dua dir liéu tir
thanh va chuyén vao méy tinh @& ma hoa ~ May tinh ra bén ngoai nhu man hinh, may
thanh dar ligu s6. in,loa,...
« Loa lathiétbira. Loa nhan d@r liéu tir may
tinh, thé hién ra bén ngoai dudi dang am
thanh ma chang ta c6 thé nghe thay.
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Thiét bj vao

Thiét bi lwu triv

Thiét bj ra

Hinh 1.2. Thiét bj véo — ra

hai chic néng vao va ra?

Sy da dang cla thiét bi vao - n\
1. M&i thiét bi vao - ra trong Hinh 1.2. 1am viéc véi dang théng tin nao? Thiét bi nao c6 ca 2

2. Méy chiéu la thiét bi vao hay thiét bi ra? May chiéu lam viéc v6i dang théng tin nao?
3. Bo diéu khién game (Hinh 1.3.a) 1a thiét bi vao hay thiét bi ra?
\ 4. Man hinh cdm (ng (Hinh 1.3.b) la thiét bi vao, thiét bira hay c6 ca hai chic nang vao vara?

@ Nhac dén thiét bj vao — ra clia may
tinh, ta thwéng nght dén ban phim, man
hinh, chuét, may in va nhiing thiét bi théng
dung nhu trong Hinh 1.2. Tuy nhién, trén
thurc t&, thiét bi vao —ra duoc thiét ké réat da
dang dap (rng dugc nhirng nhu cau khac
nhau clia nguoi str dung.

« May chiéu la thiét bj ra, dung dé hién thi ndi

dung man hinh may tinh 1&n man chiéu.

« B6 diéu khién game Ia thiét bi dua ménh
lenh vao may tinh dé diéu khién déi tuong
trong mét s tro choi trén may tinh.

M6t trong nhang loai thiét bj co thiét ké

phong pht nhét 1a chuét. Cé nhiéu loai

chu6t may tinh nhu chuét c6 day, chuét
khong day, chuét quang,... Chuét con co
thé duoc thay thé bang mot sé thiét bi khac.

Chéng han:

a) Bé diéu khién game

b) Man hinh cam tng

c) Tam cam ung

Hinh 1.3. Sy da dang cua thiét bj vao—ra
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= Man hinh cam tng (touch screen) khong
chi 1a thiét bj ra ma con Ia thiét bj vao.
Man hinh cam trng phat hién vi tri va su
di chuyén clia ngon tay trén bé mat, gitp
em chon @i tuong hodc thuc hién mét
1énh nhu em dang str dung chuét.

Tam cam Ung (touchpad) c6 thé nhan
biét vi tri va su di chuyén clia ngon tay
ngudi trén bé mat d6 va thé hién trén
man hinh. Tam cam ung thuong chiém
mét vung trén ban phim may tinh xach
tay, c6 churc nang giéng nhu chu6t may
tinh théng thuéng.

Mét s6 thiét bj vao — ra con thuc hién ca
chirc nang luu trdr, xtr i @ liéu. Chéng han:
e Loa théng minh (Hinh 1.4a) la thiét bj
ra. Tuy nhién, né con co két néi khong
day véi may tinh, dién thoai théng minh,
Internet,... dé trao doi da liéu. Loa théng
minh cé thé nhan Iénh bang giong néi (héi
gio, héi thai tiét, yéu cu phat bai hat,...)
Va tra 161 cling bang giong néi.

M6t chiéc may anh hay may ghi hinh ki
thuat s6 (Hinh 1.4b) khong chi I thiét bj
vao ma con co thé Iuu tri va thuc hién
mét sé chuc nang xU li anh, x{r li video
don gian.

Hinh 1.4a. Loa théng minh

Hink 1.4b. Méy ghi hinh KT thuét s&

@ « Thiét bj vao duoc dung dé nhap dir liéu va ménh lénh vao may tinh.

« Thiét bj ra giri thong tin tir may tinh ra @& con ngudi nhan biét duoc.
« Cac thiét bj vao — ra co nhiéu loai, cé nhifng cong dung va hinh dang khac nhau.

@1‘ Em hay cho biét may anh nhap dir liéu dang ndo vao may tinh? L_
A. Con sb. B. Van ban.
C. Hinh anh. D. Am thanh.
2. Thiét bj nao chuyén d liéu am thanh fir may tinh ra ngoai?
A. May anh. B. Micro.
C. Man hinh. D. Loa.
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2. AN TOAN THIET BI

‘/‘;(!! ndi thiét bi vao - va‘]

| Mot may tinh @& ban c6 cac céng két néi nhu Hinh 1.5,
1. Em hay I4p céc thiét bj sau vao dung céng clia n6 bang cach ghép méi chir cai
v6i s6 twong tmg: a) Ban phim; b) Day mang c) Chuét; d) Man hinh; e) Tai nghe.
2. Vigc cap ngudn dién cho may tinh can dugc thurc hién trudc hay sau cac két ndi

trén? Tai sao?

Hinh 1.5. Cong két ndi ciia may tinh va cac dau noi thiét bj

@ May tinh Ia mét hé théng phtre tap, sir

dung dién, két ndi voi nhiéu thiét bj khac.
Vi vay, nhiing thao tac khéng can than co
thé gay ra su ¢b, anh hudng dén hoat déng
binh thudng clia thiét bj va an toan di liéu.
Vi du, véi cac thiét b trong Hinh 1.5:

« Dau ndi tai nghe (e) can dugc cém vao
céng (4). Néu cdm dau néi tai nghe vao
cbng (5), em s& khong nghe thédy am
thanh tir may tinh va cé thé sé cho rang
thiét bj hoat dong khéng tét.

Pau nbi day man hinh (d) can duoc cdm
vao céng (3). Néu cam vao céng khac sé
khéng Iap duoc va néu cb gang lam diéu

@6, em c6 thé sé& lam hong dau néi.

« Cdng (7) la chudn két ndi USB duoc sir
dyng cho nhiéu thiét bj. Tuy nhién, néu
c&m nham dau két néi khac vao céng nay
c6 thé gay ra chap dién lam hong thiét bj.

« Day ngudn (f) cn duoc 1dp vao cong (8).
Viéc cap ngudn dién cho may tinh can
dugc thuc hién sau khi cac thiét bj da
duoc két ndi @& dam bao an toan dién.

Khi sir dung may tinh, em can tuan theo

nhiing quy tac an toan dé khéng gay ra 16i.

Mét s6 1o khuyén cho nhirng viéc nén lam

va khong nén lam khi sir dung may tinh

dugc ghi trong Bang 1.1.
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Bang 1.1. Mét s6 viéc nén va khéng nén lam khi st dung may tinh
Nénlam Khéng nén lam
Boc ki huéng dan trudc khi st dung thiét bj. Thao tac tuy tién, khong theo huéng dan.
Gilr ban tay khd, sach khi str dung may tinh. Bé d6 ubng gan chudt, ban phim, thé nho, ...

GG phim durt khoat nhung nhe nhang. Tac déng Ién man hinh bang cac vét séc, nhon.
Sir dung chirc néing Shut down détét maytinh.  Tat may tinh bang cach ngét dién dét ngét.
Rut dién truréc khi lau, don may tinh. Cham vao phén kim loai cia may tinh.

Dong mgi tai liéu va tng dung trudc khi tit NG may tinh Vi may in khi mét trong hai may
may tinh. dang bat nguon.

« Doc ki huong dén clia nha san xuét truoc khi sir dung thiét bj.
« Két néi cac thiét bi ding céach.
« Gilr gin noi Iam viéc véi may tinh gon gang, ngan nap, vé sinh, khé réo.

@1. Thao téc nao sau day tat may tinh m6t cach an toan? L
A. SUr dung natlénh Restart clia Windows.
B. Sir dung nut Iénh Shut down clia Windows.
C. Nhén gitr cong tc ngudn vai giay.
D. Rut day ngudn khéi & cém.
2. Tai sao khéng nén vira an vira sir dung may tinh?

LUYEN TAP

1. M6t b tai nghe co gén micro str dung cho may tinh la loai thiét b gi?

A. Thiét bj vao. B. Thiétbjra.

C. Thiét bj vira vao vira ra. D. Khéng phai thiét bj vao —ra.

2. Méy tinh clia em dang lam viéc véi mot tép trén thé nhé. Em hay sép xép lai thi tu cac
thao tac sau dé tét may tinh an toan, khéng lam mét ddr liéu.

a) Chon nutIénh Shut down @é tat may tinh.

b) Béng tép dang ma trén thé nho.

c) Chon “Safe To Remove Hardware" dé ngat két néi voi thé nho.

d) Luu lai néi dung clia tép.

@ VAN DUNG

1. Trén man hinh theo di, em thdy mét nguéi dirng truéc camera an ninh. Ngui d6 c6 biét
em dang theo ddi khong? Tai sao?

2. May in clia em in ra nhirng ki hiéu khéng mong muén va em biét I6i nay la do virus gay ra.
Em céan phai diét virus & may in hay may tinh? Tai sao?

3. Em hay dé xuat mét sb quy téc dé gitp cac ban sir dyng phong may tinh an toan va hiéu qua.
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Sau bai hoc nay em sé:

o Gidi thich dugc so luge chic nang diéu khién va quan Ii ciia hé diéu hanh.

 Phan biét dugc hé diéu hanh véi phdn mém ting dung.

» Neéu dudc tén mét s6 phan mém ting dung da sif dung.

o Gii thich duge phin md rong clia tén tép, cho biét tép thudc loai gi, néu dugc
vi du minh hoa.

@ Sau khi két néi cac thiét bi phan cting nhu ban phim, man hinh, chuét.... vao than m:
chira bo xtr i, may tinh vén chua hoat dong duoc. Méy tinh con can phai c6 phan mém d
hoat déng. Phan mém quan li va diéu khién may tinh Ia hé diéu hanh (Operating System). Cac
phan mém gitip em x(r Ii nhiing loai da liéu cy thé nhu van ban, am thanh, hinh anh,... dugc

goi chung la phan mém tng dung (Application Software).

Diéu hanh m

Trong du 4n S8 Iuu niém, ban An déng vai tro truéng nhém. Em hay chon ba céng viéc
thé hién chic nang diéu hanh nhém ctia ban An trong nhiing cong viéc sau day:

a) M6 ta néi dung s6 luu niém bang phan mém so dé tu duy.

b) Quan li céng viéc clia cd nhom, theo doi thai gian thic hién.

) Pinh dang va sap xép cac doan van ban trong s6 luu niém.

d) Phan cong nhiém vu va két n6i cac hoat dong ctia cac thanh vién.

€) Thiét ké bai gi6i thiéu san pham béng phdn mém trinh chiéu.

) Thay mét ca nhém, trao déi thong tin véi cé gido va cac nhom khac.

1. HE DIEU HANH

Trong du an S6 lwu niém, méi ban

dugc phan cong mét viéc cu thé. Riéng
ban An, tuy khéng tham gia mét viéc cu th
nao nhung qua cac hoat déng b, d va f, da
thuc hién chirc nang diéu phéi cong viec
va con ngudi, két néi gitra nhém du an voi
bén ngoai.
Trong may tinh cling vay, hé diéu hanh la
phan mém dong vai tro két ndi gidp nguoi
sir dung khai thac kha nang xt li cia may
tinh. Még tinh can c6 hé diéu hanh @& hoat
dong. Néu khéng co hé diéu hanh, may tinh
chi la mét khéi kim loai va day dén, chéng
hoat déng gi. Nhirng chtrc nang co ban clia
hé diéu hanh Ia:

Quan i cac thiét b va dir liéu clia may
tinh, diéu khién chung phéi hop hoat déng
nhip nhang véi nhau.

Cung cép va quan li méi truong trao ddi
thong tin (giao dién) gitra ngudi str dung
va may tinh.

Cung cép, quan Ii méi truéng cho phép
nguoi sit dung chay cac phan mém (ng
dung trén may tinh.

Khéng chi may tinh can phai cé hé diéu hanh
ma dién thoai thong minh hay may tinh ban,
cling can phai cai dat hé diéu hanh dé co th
cai dat va chay nhiing Ung dung khéac.
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@  H@ didu hanh |a phan mém hé théng quan Ii va diéu khién hoat déng chung ctia
may tinh, quan Ii di liéu, cung cép cho con nguéi méi trudng tuong tac véi may
tinh va chay cac phéan mém (rng dung.

» Cb nhiing hé diéu hanh danh cho may tinh nhu Windows, Mac OS, Linux,... va
nhifng hé diéu hanh danh cho dién thoai théng minh va méy tinh bang nhu iOS,
Pt

@ 1. Phan mém nao sau day khéng phai la mét hé diéu hanh? L
A. Windows 7. B. Windows 10.
C. Windows Explorer. D. Windows Phone.
2. Churc néng nao sau day khéng phai clia hé diéu hanh?
A. Quan li cac tép dr liéu trén dia.
B. Tao va chinh stra ndi dung mét tép hinh anh.
C. Diéu khién cac thiét bj vao - ra.
D. Quan li giao dién gitra nguoi str dung va may tinh.

2. PHAN MEM U'NG DUNG

Loai tép va phdn mé réng I
Em hay ghép méi loai tép & cét bén trai véi mét phdn md réng tép phu hop & cét bén phai. |

Loai tép Phéan mo rong
1) Tai liéu Word a) .jpg .png .bmp
2) Chuong trinh Scratch b) .exe .com .bat msi
3) Hinh anh c) .sb sb2 sh3
4) Ung dung d) .ppt ppix
5) Trang web €) .htm _html
L 6) Bai trinh bay PowerPoint f) .doc .docx |

@ Phan mém (g dung giup con ngudi
thuc hién nhiing céng viéc cu thé, thé hién
dugc lgi ich cia may tinh.

Em @4 biét mét s6 phan mém (g dung nhu
phén mém soan thao van ban, phan mém
s0 @6 tu duy, phan mém Iap trinh truc quan
Scratch, trinh duyét,... Cé nhitng phan mém
duoc chay tuc tuyén tir Internet nhung ciing
c6 phan mém céan phai cai dat |én dia cing
méi c6 thé dung duorc.

M&i phan mém (rng dung hé tro tao va xr li
mot 6 loai @ liéu nhat dinh, véi dinh dang
tép riéng, duoc nhan ra nhé phan mé rong.
Ph&n md réng gém nhang ki tu sau déu
chém cuéi cing trong tén tép.

Vi du: M6ttép co tén "TapLamVan" véi phén
mé réng 1a ".doc" dugc hién thi dudi dang
"TapLamVan.doc". Loai tép “.doc" cho hé
diéu hanh ctia may tinh biét rang d6 la tép
vén ban va co6 —

thé duoc mé va L I O
chinh stra trong m:w""’:?‘jﬂ’ |
phan mém soan tur
thao van ban
Microsoft Word.

E

‘Gu: “.docx”, * himi", 4

mn
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« Phdn mém (rng dung la cac chuong trinh may tinh cho phép nguéi sir dung
thure hién nhing cong viée cy thé va thuong xir i nhing loai da liéu cu thé.

« Loai tép duoc nhan biét nhé phan mé rong, gém nhirng ki tr sau dau cham cudi

cling trong tén tép. Loai tép cling cho biét ph:

dung véinb.

@ 1. Em hay chi ra cac phan mém (ing dung trong cac phuong an sau:
A. Linux.
D. Windows 8.

B. Gmail.
E. Zalo.

mém Ung dung nao co thé dugc

N

C. UnikeyNT.
F. Windows Media Player.

2. Em hay chi ra cac loai tép co thé sir dung duoc véi Windows Media Player.

A..mp3.

@Mﬁc du cting 1a phan mém, nhung
hé diéu hanh va phan mém (ng dung cé
vai tro khac nhau d6i véi su van hanh clia

may tinh.

« Hé diéu hanh la phan mém duoc st dung

B. .jpg. C. .avi. D.

.mp4. E. txt.

« Phan mém (ng dung dugc ding @& thuc
hién yéu cu xt li théng tin cu thé clia ngudi
sir dung.

M6t sé diém khac biét duoc thé hién trong

dé quan li cac thanh phan clia may tinh
va diéu khién may tinh hoat dong.
Béng 2.1. Phén biét hé diéu hanh va phan mém tng dung

Bang 2.1.

Tiéu chi Hé diéu hanh Phén mém (mg dung

Tuong tac véi (Trye tiép quan i va van hanh phén cirng | Tuong tac voi phén ciing théng qua hé
phan cimg | nhu ban phim, chugt, man hinh, may in,... | diéu hanh.
Su can thig | Phai cai dat déu tién dé may tinh co thé|Co thé cai dat hoac khong tuy theo yéu
ol hoat dong dugc. cAu ctia nguri str dung.

Phy thudc Tao mdi trwong dé cai dat va chay phan|Chay trong méi truomg hé diéu hanh.
Y mém tmg dung. Bugc lra chon phis hop véi hé didu hanh,
- Mind Maple, Mind Manager,... (phan mém
- Windows, Linux, MacOS,.... (cho May| oy g8y duy) MS Word, Wiiter,.. (phén

1] tinh). Android, iOS,... (cho dién thoai X
théng minh hodc may tinh baing) St Sogn e ¥E i), M= Far Dl

9 Y 9)- Photoshop (phan mém xi li anh),...

LUYEN TAP

1. Em hay néu cac chiic nang clia hé diéu hanh.
2. Phat biéu nao sau day la sai?

A. Nguéi st dung xU [i nhitng yéu cau cy thé bang phan mém tng dung.
B. D& phan mém (ing dung chay dugc trén may tinh phai cé hé diéu hanh.
C. P& may tinh hoat dong duoc phai cé phan mém (rng dung.

D. P& may tinh hoat déng duoc phai cé hé diéu hanh.

@ VAN DUNG

Khi tai Scratch @é cai dat1én may tinh, tai sao c&n phai chon phién ban phu hop véi hé diéu
hanh trén may tinh cia em?
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QUAN LI DU-LIEU
TRONG MAY TINH

Sau bai hoc nay em sé:

* Thao tac thanh thao véi tép va thu myc: tao, sao chép, di chuyén, ddi tén, xoa

tép va thu muc.

* Biét dugc tép chudng trinh ciing la dif ligu, c6 thé dugc luu tri trong may tinh.
« Néu dugc vi du vé bién phap bao vé dif liéu nhu sao luu, phong chéng virus,...

Pt tén thu muc

Trong mét chuyén du lich cuing gia dinh, em da ghi chép lai thong tin va chup nhiéu anh
ki niém. Cac hinh anh va théng tin d6 can dugc luu trit. Hay vé so d6 cay thu muc dé chla
cac tép dirlidu va dat tén cho cac thu muc d6 sao cho dé tim kiém va truy cap.

1. TEN TEP VA THU MUC TRONG MAY TINH

Khi lam bai tap du &n, s6 lugng tép va
thu muc cé thé tang Ién nhanh chéng. Néu
chung khéng duoc t6 chire luu trir tét, em c6
thé mét nhiéu thoi gian dé tim kiém nhimg
gi minh can. Trudc khi luu trir, dir liéu can
Gugc phan loai dé viéc Iuu trdr co trat ty,
giup cho viéc tim kiém di¥ liéu nhanh hon.
Nén dat tén tép va thu muc don gian, dé
hiéu, nhéat la khi em dang lam viéc trong mét
dy an nhom, @& moi thanh vién trong nhom
Géu co thé dé dang tim thdy nhing gihocén.

Hinh 3.1 Ia vi dy vé mét cach Gat tén tép,
thu muc va thu muc con kha hop li, vi né
cho em biét trong d6 chira nhiing gi.

Cac chuong frinh may tinh cng duoc
lu 1l dudi dang tép giéng nhu tép d
ligu. Trong hé diéu hanh Windows, ching
thuong coé phan mé réng .exe, .com, .bat,
.msi. Khéng nén xo4 hay di chuyén nhiing
tép nay néu khong co |i do xac dang vi
chuing c6 thé cén thiét véi mét s hoat dong
clia may tinh.

« v 4 B > ThisPC > 0S(C) > Dulich > DiemDen
7 Dulich A [ Name a
¥ BanNgay
W BanNgay % BinhMinh
1 BinhMinh B HoangHon
1 HoangHon (& PhaoHoa01jpg
1 GiaDinh PhaoHoa02,jpg

Hinh 3.1. Thu myc va tép

13—
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@- Tén tép va thu muc cén dugc dat sao cho dé nhé, cho ta biét trong @6 chiia
nhting gi. Biéu @6 s& giup cho cong viéc thuan 1gi hon.
« Chuong trinh may tinh duoc luu tr trén thiét bj nhé giéng nhu mét tép dir ligu.

Tép chuwrong trinh méy tinh trong hé diéu hanh Windows thuéng c6 phan

.exe, .com, .bat, .msi.

mé rong

@ 1. Dé viéc tim kiém dir liéu trong may tinh dugc dé dang va nhanh chéng, khi L

dat tén thu muc va tép em nén:

A. Bat tén theo y thich nhu tén ngudi than hay tén thu cung.
B. Dat tén sao cho dé& nho va dé biét trong d6 chira gi.

C. Pat tén gibng nhu trong vi du clia sach gido khoa.

D. Pat tén tuy ¥, khong can theo quy tac gi.

2. Tép c6 phén m& réng .exe thudc loai tép gi?

A. Khéng c6 loai tép nay.
B. Tép chuong trinh may tinh.

C. Tép di liéu clia phan mém Microsoft Word.

D. Tép di¥ liéu video.

2. CAc BIEN PHAP BAO VE DU LIEU

Baovédlieu |

minh thi:
a) Em sé chon céch bao vé dif liéu nao?
| b)Tai sao em chon cach d6?

- ~
May tinh ctia em c6 nhiéu dif liéu quan trong. Em muén bao vé dif liéu trong may tinh clia |

@ Luu trr théng tin trong may tinh va
trén Internet c6 nhiéu rli ro. Em cén thuc
hién céc bién phap bao vé dé da liéu khong
bj mét, bj hdng hay bj nguéi khac truy cép
tréi phép. Dudi day la mét sé bién phap
chinh @é bao vé dr liéu.

a) Sao lwu div liéu

DU liéu can duoc sao luu thuéng xuyén.
Sao luu dir liéu 1a tao ra ban sao cac tép va
thu muc réi luu chang |én mét thiét bj luu
trir. Thiét bj luu trir 6 cho phép em khéi
phuc lai dir liéu néu co diéu gi do xay ra voi
ban géc.

14

Sao luu cuc bo la ban sao duoc dat trén
cling may tinh chira ban géc hoac trén cac
thiét bj Iuu trd nhu 6 cung ngoai, USB,...
Cach sao luu nay hu ich vi ¢é thé phuc
héi nhanh chéng. Tuy nhién, néu xay ra
nhirng rti ro cho thiét bi luu trr hodc may
tinh bi that lac, ban sao luu sé bj mét theo
ban géc. Két qua la dar liéu khéng thé khéi
phuc duoc.

Sao luu t xa la ban sao duoc dat bén
ngoa may tinh chira ban géc. Ban sao cé
thé luu & mét may tinh khac, hodc dua lén
Intemet nhé& cong nghé dam may. Néu may
tinh bj hong thi ban sao lru vén an toan.
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Béng 3.1. Uu va nhuoc diém clia mét s6 thiét b luu trir

Bia quang (CD,
DVD)

Kho bj nhiém virus.

Khoé ghi dir ligu vi phai co déu ghi.
Kho cét gidr.

Thiét bj luu trir | Hinh anh Uudiém Nhuoc diém
QD D& bj thét lac.
Nhé gon. =
Y Dé lay lan virus.
The.nhoLISE & s g DU ligu d& bi hong néu sir dung
= khéng ding cach.
DE& hong dir ligu.
Chi phi thap. Dung luong nhé.

Dung lugng lén.
) . . Kich thuc tova nang, kho mang theo.
G cimg ngoai jlic Srdng: C6 thé héng dar liéu néu b roi.
Truy cép duoc bing y
Lurutri¥ nhe cdng bét ki may tinh ndo ¢b g;'ﬁ ::'"""é‘:’;‘;‘g ey
gl R ey sl:r két ndi Internet. Co thé bi tin tic tin cong .
Sao luu tir xa. <

b) Tai khoan ngwoi sir dung va mat
khau

D& bao vé di liéu, tranh bj ngudi khac truy
cép trai phép, em nén dat mat khau cho tai
khoan cta minh trén may tinh.

Tén tai khoan thuong duoc dat dua trén ho

tén cliangudi st dung, con mat khau can dat

theo céach riéng de gir bi mat. Mat khau la

mét tinh nang bao mat va cé thé duoc thay

d6i dé ngudi khac kho doan.

Mt khéu manh thuong la day:

« Dai it nhat tam ki tu.

e Bao gém ca chir sb, chr in hoa, chr
thuong va cac ki hiéu dacbiétnhu @, #....

« Khong phai la mét tir théng thuong.

Mat kh&u yéu cé thé 1a:

* Tén minh hodc tén ngudi than.

o Tir dac biét nhu “12345678".

« S6 dién thoai hodc ngay sinh.

c) Phan mém chéng virus

C6 nhiing phan mém doc hai cé thé 1am
hong dir liéu va cac chuong trinh trong
may tinh. Phan mém déc hai cé nhiéu
loai khac nhau nhu virus, sau, phan mém
gian diép. ..

Phan mém chéng virus dugc thiét ké dé
phat hién va diét virus; phat hién va chan
cac cudc tan cong tir phdn mém déc hai.
M6t s6 hé diéu hanh duoc trang bi sén
phan mém chéng virus, chang han phan
mém Windows Defender clia hé diéu hanh
Windows. D& di liéu duoc an toan, em can
dam bao may tinh clia minh d& duoc ca
phan mém chéng virus, phan mém do phai
thudng xuyén hoat déng va duoc cép nhat.

K Fac

Xfavast’ Bkav-

Hinh 3.2. Biéu tugng cua mét sé
phan mém chéng virus
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@ « D liéu can duoc sao luu thuéng xuyén 1én thiét bi luu trir ngoai may tinh chira
dar ligu gbc @& tranh bj mét hodc b héng dir ligu.
« Viéc dat mat khau cho tai khoan ngudi st dung trén may tinh va trén Internet s&
gip b&o V& d liéu khdi sir truy cap tréi phep.
« CAn bao vé di liéu béing cach khong st dung phan mém khong ré nguén géc va
luén bat ché 6 bao vé may tinh clia phan mém chéng virus,

@ 1. Mét khau ndo sau day la manh nhat? L_
A.12345678. B. AnMinhKhoa. i
C. matkhau. D. 2n#M1nhKhOa.
2. Hay chon nhiing phat biéu sai?
A. Luu tr@r bang cong nghé dam may tranh dugc roi, mét, hong da liéu.
B. Luu trir bang dfa CD céan phai c6 dau ghi da nhung dung luong réat lon.
C. Luu tr&r bang dTa cimg ngoai vira nhé gon vira ¢6 dung lugng 16n.
D. Luu trir bang thé nhé, USB dé bj roi, mét di liéu nhung thuan tién.

3. THUC HANH: QUAN Li DU LIEU TRONG MAY TiNH
Nhiém vy

Em héy tao cay thw muc nhu Hinh 3.3 va

thurc hién: BichMinh

— Béiténthu muc HoangHon" thanh “ChieuToi". BanNgay

— Di chuyén cac tép va thu muc con clia thu o
muc “BinhMinh" sang thu muc “BanNgay”. - o

— Xoa thu muc “BinhMinh". PhaoHoa0 1 pg

Hudéng dan Practos0? pg

Ung dung quan Ii tép co chirc nang hién —
thi ndi dung clia cac thu muc va giap em & Hinh 3.3. Sordb céy thu myc

chtrc, s@p xép cac thu muc va cac tép trén 6 cing. Phan huéng dan dudi day sir dung
File Explorer, (ing dung quan li tép trong hé diéu hanh Windows 10, dé minh hoa. Tir hé
diéu hanh Windows 7 tré vé trudre, ing dung nay c6 tén la Windows Explorer.

Khi m& mét thu muc, ni dung thu muc s& xuét hién. Ngoai chirc nang hién thi néi dung
clia thur muc, ctra sd thu muc con chira nhiéu biéu trong cla nhiing chirc nang khac nhu
chuyén d@én mét thu muc khéc (diéu hudng) hoac gitip em quan Ii cac tép va thu muc dé
dang hon.

a) Tao thw muc
— Trén man hinh nén, nhay nut phai chuét, chon New/Folder.

— M6t thu muc méi c6 tén New Folder duoc tao ra. Em cé thé déi tén thu muc, chang han
“DulLich™.

16
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— Trong thu muc “DulLich"”, em tiép tuc tao cac thu muc méi theo cach trén,... cr nhu vay
cho dén khi hoan thanh cay thu muc.

1] & > Dulich
e roie | caoen | anon
Hinh 3.4. Déi tén thu muc Hinh 3.5. Céc thu muc duoc tao

b) Béi tén, di chuyén, sao chép, xo4 thw muc va tép

— Viéc déi tén mot thu muc duoc thuc hién bang cach nhay nit phai chuét vao thu muc @6
va chon Rename.

— Di chuyén mét tép hay mét thu muc c6 thé duoc thue hién béng Iénh Cut va Paste.

— Nhay nut phai chuét vao thu muc “BinhMinh” va chon Delete @& xoa thu muc d6.

Thure hién twong tu @é ddi tén, di chuyén, xoa tép.

Cut e
S: vao bd nho
ol
Create shortcut

Xoa
Rename B
the muc

Hinh 3.6. Cac lénh dbitén, sao chép, xoa,... thu muc

@ LUYEN TAP

1. Bau Ia chuong trinh may tinh gitip em quan Ii tép va thu muc?

A. Intemet Explorer. B. Help.

C. Microsoft Word. D. File Explorer.

2. Bau la phan mém bao vé may tinh tranh dugc virus may tinh?
A. Windows Defender. B. Mozilla Firefox.

C. Microsoft Windows. D. Microsoft Word.

@ VAN DUNG

1. Em héy Iua chon mét thiét bj luu trG dé sao Iuu thu myc “Dulich”. Giai thich tai sao em
Iya chon cach sao luu do.

2. Sau khi hoc xong bai nay va cé thém céc kién thirc vé sao luu, bao vé dir liéu, em co thay
@i cach bao vé dir liéu ma em @a chon trong Hoat dong 2 khong? Tai sao?

17
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CHU o B TO CHUC LUU TRU, TiM KIEM
VA TRAO POl THONG TIN

MANG XA HOI VA MOT SO KENH

TRAO DOI;THONG TIN TREN INTERNET\ :

Sau bai hoc nay em sé:

o Néu duge tén mot kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet va loai thong
tin trao ddi trén kénh do.

o Néu dugc mdt s6 chic nang co ban clia mang xa hoi. Nhan biét dugc mot s6

website la mang xa hoi.

St dung dugc mdt s& chifc nang co ban clia mdt mang xa hoi dé giao luu va chia

sé thong tin.

Néu duge vi dy cu thé vé hiu qua ciia viée it dung thdng tin vao muc dich sai trai.

® Trong suét chiéu dai lich sir, con nguoi da nghi ra nhiéu céch trao déi thong tin voi

nhau: dung chim bd cau dua thu, gui thu qua buu dién, st dung dién béo, dién thoai, ...
Thé ki XX G mang dén cho chung ta Internet, gitip tao ra nhiéu kénh trao déi théng tin rat
hiru ich, nhanh chéng,... Mét trong s6 d6 1a mang x& hoi.

1. MANG XA HOI - KENH TRAO D8I THONG TIN PHO BIEN TREN
INTERNET

Céch thifc trao d8i thdng tin trén Internet

J0y-eA-Aep/wod naljlelbo|q 1.l 9s eiyd yoes

khéng? Tai sao?

1.0 16p 6 em da biét sir dung Internet dé nhan va gfi thong tin. D6 1a cach nao?
2. Em ¢6 biét cach trao d8i thong tin ndo trén Internet dang dugc sir dung nhiéu nhét

@ a) Cac kénh trao déi thong tin trén
Internet
T khi Intemet ra @i, viéc trao d6i thong tin
trén Internet ngay cang tré nén phé bién va
d6ng vai tré quan trong trong d6i séng cla
chang ta.

M6t sé kénh trao d@di thong tin phé bién
trén Intemet hién nay la: thu dién tar, dién
dan (Forum), mang xa hdi,... Théng tin trén
Intemet duoc lién tuc cap nhat, chung tén tai
v6i nhiéu dang khac nhau nhu dang van ban,
hinh &nh, &m thanh, video, phan mém....
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b) Mang xa hoi

Mang x& héi la mt cong dbng truc tuyén dé
moi ngudi c6 thé tuong tac véi nhau. Cach
16 chirc mang x& héi pho bién nhat dé nguoi
sir dung tham gia la dudi dang cac website.
Tuy theo muc dich, cac trang mang x& héi
6 thé cung cap nhing céch thirc giao tiép

khac nhau nhu: tin nhan riéng tu, dua ra
nhan xéttrén trang clia ban bé, dang anh va
video én, thao luan hoc tap, choi tro choi
tryc tuyén, ..

Vi du mét s6 website mang xa hoi dugc
phén loai theo muc dich nhu trong Bang 4.1.

Bang 4.1. Mét s6 mang xa héi va myc dich sir dung

Giao luu véi ban bé
2
Chia sé video

3 YouTube

Chia sé anh

©)

Wtgram
Dién dan hoc tép, thao luan

» Thu dién tir, dién dan, mang xa hoi....

trén Internet.

. Mota

Cho phép ngudi str dung tao hd so ca nhan, két néi ban be. Nguoi
sir dung co thé chia sé suy nghf va y kién ca nhan ciing nhu hinh
anh, am nhac, video.

Nguoi sir dung cé thé xem, chia sé, binh luén cac video hoac tai lén
video cua riéng ho.

Cho phép ngusi st dyng tai 1én, sép xép va chia sé cac hinh anh
ctiaminh. Moi ngudi c6 thé kham pha nhing burc anh hay cac phong
trung bay ki thuét so,

Noi moi nguréi cé thé ciing nhau thao ludn, chia sé kién thire vé mét
chti dé nao d6. La hinh thire thao luén khéng tryc tiép, bai viét hodc
y kién clia ban c6 thé nhan dugc phan héi ngay, ciing c6 khi vai ngay
hoac lau hon.

1a nhitng kénh trao ddi thong tin théng dung

+ Tham gia mang xa hdl 1a tham gia mét cong ddng truc tuyén, noi moi ngudi
twong tac véi nhau theo nhiéu cach.

« Mang x& hoi thuéng duoc té chirc dudi dang cac website. M&i mang x& hoi
thuang cé muc dich nhét dinh nhu: théo luan, chia sé anh, video, ..

Mang x& hdi luén cé tinh hai mat, tét

théng tin gid, théng tin de doa, bat nat,... gay

va xéu Vi vay, chung ta c&n can nhéc va tim
hiéu kT trudc khi quyét dinh tham gia. Mét s6
mang x& héi quy dinh @6 tudi téi thiéu duoc
phép tham gia Ia thanh vién, phd bién la tir
13 tudi tro 1én.

Nhiéu ban hoc sinh da biét tan dung mang
x& hoi @& két néi ban be, tiép nhan théng
tin va hoc héi kién thirc, kT nang hay bay to
quan diém cé nhan,... Tuy nhién, cling c6
nhimg ban hec sinh sir dung mang xa héi
va théng tin vao muc dich sai tréi nhu dang

hau qua cho ngudi khac hodc cho chinh ban
than minh. Vi du da co ban hoc sinh bj nha
truong ki luat vi dung mang x& héi dang tai
théng tin sai trai (dwoc sao chép tir mang x4
h6i ma khéng duc kiém ching) gay hoang
mang va nguy co suy nght léch lac trong
mét b phan hoc sinh. M6t vi du khac, da
c6 truong hep hoc sinh bj dinh chi thi va bj
cong an diéu tra, xr li vi hanh vi chup anh
dé thi, chia s& Ién mang x& héi nhe fam hé
trong qua trinh thi.
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@ « Mang xa hoi gilp ngudi str dung két néi, giao Iuu, chia sé va thao luan céac vén
Gé ma ho quan tam.
« Cén tuan thi dang cac quy dinh khi st dung mang xa héi va cac kénh trao adi
théng tin frén Intemet.

@ 1. Khéng nén dung mang x& héi cho muc dich nao sau day? L
A. Giao Iuru voi ban be.
B. Hoc hdi kién thirc.
C. Binh luén x4u vé ngudi khac.
D. Chia sé cac hinh anh phi hep ctia minh.
2. "Pua théng tin sai sy that 1én mang, st dung théng tin vao muc dich sai trai la
hanh vi bj nghiém cam va cé thé bj phat theo quy dinh ctia phép luat”. Theo em diéu
do la:
A. Bing. B. Sai.

2. THUC HANH: SU DUNG MANG XA HOI
Nhiém vy
a) Tao tai khoan trén mét trang mang xa héi phi hop véi lira tudi cia em.
b) St dung mét s chirc nang nhu: xem, chia sé théng tin dang van ban, hinh anh,... trén
mang xa héi d6.
) Két ndi vai it nhat mét ban cung l6p.
Hudéng dén
(Huéng dén duti day st dung mang xa hoi Facebook va trinh duyét Google Chrome dé
minh hoa.)
a) Tao tai khoan Facebook
Budc 1. Truy cép trang www.facebook.com.

Budc 2. Lyra chon ngén nglr tiéng Viét bang cach Eﬁ&ﬁm s
nhay chuét vao lién két Tiéng Viét & phia
dudéi man hinh. Yo Ten
Budc 3. Nhay chuét vao 6 Tao tai khoan méi. PR
Budc 4. Nhap @y dii théng in vao cac 6theo huéng dén. S 4
Budc 5. Nhay chuét vao nat Béng ky (Hinh 4.1). e !
b) Str dung mét s6 chirc ndng cua tai khoan ':w. v gz | |mn v
vira tao ——.
Budc 1. Truy cép trang www.facebook.com. M O Nm O Twekn O
Budc 2. Bang nhap vao tai khoan. Trang F ot e e ettt
clia em mé ra nhu Hinh 4.2. hpe Tt
Budc 3. Cap nhatanh dai dién va cac thng tin ca nhan TR
néu muén. Hinh 4.1. Tao tai khodn
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Hinh 4.2
Trang Facebook
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Budc 4. Chia sé mét ni dung trén trang Facebook clia minh.
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\__dé nhap ndi dung chia sé
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Hinh 4.3. Nh@p ni dung
chia sé

Emcothé nhap néi dung van ban vao hép trang thai hoac co thé thém anh, video tir may tinh
clia minh béing cach nhay chuét vao Anh/Video. Nhay chuét vao nut Dang/Post dé hoan

thanh viéc chia sé ngi dung.
c) Két n6i véi mét ban cung lop
Budc 1. Tim trang Facebook clia ban.
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0 Swmiey
@ wom
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| @ Kyriém

B
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Nhap tén trén Facebook
caa ban vao day

Hinh 4.4. Tim ban trén
Facebook
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Budc 2. Khi tim thy trang Facebook clia ban, em nhay chuét vao anh dai dién & mé.
,—-{ Nhay chudt vao day dé mé trang Facebook |
[{ ol F @ @ = D@
Két qua tim kiém cho
ston

8o kac
&
@ nw

© s
. —

o ciatiete »

Hinh 4.5. Két qué tim kiém
Budc 3. Nhay chuét vao nit Thém ban bé dé glri yéu cau két ban dén nguoi 6.

0c a @ 8 & = @00

Wiki How

= e 4 7@
oot tmstn ke emsime ﬁ.nﬂ

Hinh 4.6. Gui yéu céu két ban
— Néu yéu chu két ban duoc chap nhan, em va ban sé tré thanh "ban bé trén Facebook”. Hai
tai khoan sé tu dong theo déi nhau. Nghia la nguoi nay cé thé thay hoat dong clia nguoi
kia va co thé tuong tac véi nhau.

LUYEN TAP

1. Em hay néu tén ba kénh trao @i théng tin trén Internet.

2. Cac cau néi vé mang xa hoi sau day dung hay sai?

a) Mang x& héi giiip moi nguéi tuong tac véi nhau ma khéng can gap mat.
b) Tt ca cac website déu la mang xa hoi.

) Ngu’déi xAu c6 thé dua tin gia 1én mang xa hoi. Vi vay, chi nén trd chuyén voi ngudi minh
quen biét.

d) Bét cir tudi nao cling co thé tham gia mang x& hoi.

@ VAN DUNG

1. Em hay tim hiéu kT mét mang x& héi (vi du: Zalo, Lotus) ma em quan tam va gioi thiéu voi
cac ban hay nguéi than vé mang xa héi @6. Phan gigi thiéu clia em nén cé cac théng tin:
churc néng chinh, d6i twong phu hop dé tham gia, cach thire tham gia, nhing luu ¥ can thiét
khi tham gia, ..

2. Em hay tim hiéu thém nhiing vi du cu thé vé hau qua clia viéc str dung théng tin vao muc
dich sai tréi. Hay chia sé v&i nguoi than va ban bé @& ciing phong tranh.

22
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CHU bE 3 DAO BUC, PHAP LUAT VA VAN HOA
TRONG MOI TRUGNG

BAT
5 UNG XU TREN MANG

Sau bai hoc nay em sé:

¢ Thuc hién dugc giao tiép qua mang theo ding quy tdc va bing ngon ng lich sy,

thé hién tng xif c6 van hoa.

o Néu duge vi dy truy cap khong hgp 1é vao cic ngudn lhbng tin; biét cich (ng xu
hgp Ii khi gap nhiing thong tin trén mang c6 ni dung xau, khéng phi hgp Ida tudi.

 Biét dugc tac hai clia bénh nghién Internet, tif do c6 y thic phong tranh.

© Bi&t nhd ngudi 16n gitp do, tu vin khi cin thiét trong qua trinh dng xif trén mang.

@ Internet c6 vai tré to 16n trong cudc séng hién nay. Internet tac dong tich cuc dén nhiéu
mét clia xa hoi. Tuy nhién, bén canh d6 Internet cling ¢ c&c tac dong tiéu curc. Trén thé gi6i
cling nhu & Viét Nam, cang ngay cang xay ra nhiéu sur viéc dau Iong lién quan dén viéc sir
dung mang. Cac nguyén nhan thuéng do bat nat trén mang, nghlén Internet, nghién tré choi
trirc tuyén,... Ung xUr trén mang c6 van hoa va dung quy tac, str dung Internet hop li sé gitp
méi chung ta c6 mét cuée séng van minh, an toan hon.

1. GIAO TIEP, UNG XU CO VAN HOA QUA MANG

phuong thic nao?
qua mang la gi?

tiép truc tiép?

Ngén ngif giao tiép quamang ‘i

1. Em biét nhifng phuong thiic giao tiép qua mang nao? Em da tiing st dung nhiing
2. Theo em nhiing dic diém khéac nhau gitfa giao tiép gap g truc tiép va giao tiép

3. Tai sao c6 nhiing ban khi giao ti€p qua mang lai thiéu van minh hon so véi khi giao

@ Khi chua cé mang Intemet, phuong
thire giao tiép chii yéu clia chung ta Ia noi
chuyén truc tiép, goi dién thoai, gl thu qua
buu dién,... Ngay nay, v6i su phé bién clia
Internet va mang xa hoi, giao tiép qua mang
duoc nhiéu ngudi ua thich sir dung.

Mét s6 phuong thirc giao tiép qua mang
phé bién 1a: glri va nhan thu dién ttr, guri va

nhan tin nhén, néi chuyén tryc tuyén thong
qua céc rng dung, trén cac dién dan, trén
mang xa héi,... Cac méi quan hé qua mang
thuong cé pham vi réng, da dang va kho
kiém soat hon trong doi thuc. Vi vay, dé tré
thanh nguoi giao tiép lich su, tng xr c6
vén hoé qua mang, m&i nguoi cn xac dinh
cho minh nhitng diéu nén va khong nén.
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Nén hay khéng nén?

Em hay cung céc ban thao luan nhiing diéu cac em nghi la nén va khong nén lam khi

giao tiép qua mang réi sap xép vao hai nhém tuong Ung. Cc em c6 thé st dung nhitng

goi y sau:

a) Ton trong moi ngudi khi giao tiép qua mang.

b) Gidu bé me, thdy c6 van dé khién em cang thang, sg hai khi sir dung mang.

) Strdung ngén ng, hinh anh, biéu tugng,... van minh, lich sy.

d) Bao vé tai khoan ca nhan trén mang (vi du thu dién td) ca minh.

) N6i by, n6i xdu ngudi khac, st dung tiéng 16ng, hinh anh khéng lanh manh.

f) Tim su hd trg cia b8 me, thdy c6, ngudi tu van khi bi bat nat trén mang.

g) Bua thong tin, hinh anh ca nhan ctia ngudi khac 1én mang khi chua dugc ho cho phép.

h)Danh qua nhiéu thai gian truy cdp mang, anh hudng téi hoc tap va sinh hoat cia
ban than.

i) Ty cht ban than dé sirdung mang hop .

j) Doc thdng tin trong hop thu dién tlf ciia ngudi khac.

@Lucn it dyng ngon ngt lich s va ung xir ¢6 van hod ki tham gia giao tiép quamang.

@1. Céach t6t nhét em nén lam khi bj ai d6 bét nat

il o

trén mang la gi? Khéng nén

A. N6i 161 xtc pham ngudi do. D, ey
B. C6 géng quén di va tiép tuc chiu dung. qua mang ma
C. Nh bé me, thay c6 giao gidp @, tur vén, S
D. Be doa ngui bat nat minh. tuc tiép!

2. La mét ngudi (rng xr c6 van hoa khi tham gia giao tiép
qua mang, em s& c6 nhitng hanh déng cu thé nao?

2. LAM Gi KHI GAP THONG TIN CO NOI DUNG XAU TREN MANG?

Xt Ii tinh huéng khi dang truy cap mang

Khi em dang truy cap mang, may tinh thinh thoang lai hién 1én nhing trang web c6
néi dung bao luc, ndi dung khdng phu hop véi Itia tudi cia em, em sé lam gi?

Em biét co bao nhiéu trang web trén
Intemet khéng? Khéng ai co cau tra 161
chinh xé&c. Con sé uéc Goan la c6 hang fi
trang web va méi ngay lai cé rat nhiéu trang
web méi xuat hién.

Chung ta dé dang tim kiém nhiing théng
tin htu ich phyc v hoc tap, giai tri, mua
sém.,... tir cac trang web. Tuy nhién, ciing c6
nhiéu trang web chtra ndi dung xau, thong

24

tin khéng phu hop véi Itra tudi ma ching ta
cén tranh. Vi dy: cac trang web c6 néi dung
Khiéu dam; c6 théng tin vé cor bac, chét gay
nghién; cé théng tin kich dong bao luc:...
Sir dung phan mém chan truy cap trang
web xau la mét cach bao vé ngudi sir dung
trén mang. Tuy nhién, ty xay dung ¥ thirc
t6t cho ban than khi sir dung mang chinh la
cong cy bao vé tét nhét.
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@- Chi truy c8p vao cac trang web
6 théng tin phu hop v6i Itra tudi.
+ Nh& nguoi I6n cai phan mém
chan truy cap cac trang web Xau.
« Hoiykién lontrong truong
mdnmwymmm.
« Dong ngay cac trang théng tin co
noi dung xau, khéng pht hop Ira
1udi néu v6 tinh truy cap vao.

Bloga

Hinh 5.1. Can trénh xa nhimg trang théng tin
¢6 néi dung khéng phu hop

@Nhangé«:‘am (g xUr nao sau day la hop Ii khi truy cap mét trang web co néi L

dung xau?
A. Tiép tuc truy cép trang web d6.
B. Bong ngay trang web do.

C. D& nghi bé me, thay ¢6 hodc nguéi c6 trach nhiém ngan chan truy cap trang web do.

D. Glri trang web d6 cho ban bé xem.

3. TAC HAI VA CACH PHONG TRANH BENH NGHIEN INTERNET

Nghién Internet - Biéu hlgn- va tac hai |

1.Trung binh mét ngay em sif dung mdy tinh bao nhiéu gi&?
2. Em ¢6 chai trd choi dién tdf va s dung mang xa hoi khéng? Néu ¢6 thi khodng bao

nhiéu gié moét tudn?

3.Theo em cac biéu hién va tac hai cia bénh nghién Internet la gi?

S
@ Néu chung ta thiéu y thirc, khéng quan

Ii dung viéc sir dung thiét bj dién tir clia
minh, nhrng tac hai tiém tang ma Intemet
gay ra la réat Ion. Choi tro choi dién tir qua
nhiéu, sir dung mang xa hi lién tuc 1am anh
huéng t6i méi quan hé voi gia dinh va ban
bé, t6i viéc hoc tap clia ban than thi dugc
coi la biéu hién cla bénh nghién Internet.

M6t s tac hai anh hudng t6i ngudi nghién

Intemet la:

o Thiéu giao tiép véi thé gisdi xung quanh
Sl dung Internet qua nhiéu thuong dan
t6i viéc chan an, sut can, khéng nga
dugc. Két qua la thé luc giam sut, khong
mudn giao tiép véi ai, chi mudn mét minh
trong phong véi thiét bj két néi Internet.

Kho tap trung vao cong viéc, hoc tap: Viéc
gian doan Iap dilap lai sé anh hudng dén
su tap trung. Hay thir twéng twong, néu
cr 10 phut ching ta lai xem dién thoai
hay kiém tra tin nhén trén mang xa héi,
liéu chung ta c6 thé tap trung vao cong
viéc, nhiém wvu hoc tap clia minh duoc
khéng.

Tang nguy co tham gia vao cac vy bét nat
trén mang: Nguéi nghién Intemet dé c6
hanh vi hung hang, ¢é y lam tdn thuong
hoéc de doa nham vao ngudi khac, biéu
hién dudi nhiéu hinh thirc nhu phét tan
tin @n khong dung vé ngudi khac; dé lai
tin nhdn néi xau nguoi khac trong dién
dan; chia sé anh va théng tin ca nhan cta
ngudi khac ma khéng duoc sy déng y.
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o D& bj déin dat dén cac trang théng tin xau
Trén mang, théng tin lan truyén réng rai,
kho kiém soat. Nhiéu trang théng tin co
néi dung xau, khéng phu hop véi lira tudi
c6 thé duoc glri 61 mot cach vo tinh hay
cby.

o D& bj nghién tro choi tuc tuyén: Nhiéu
ngudi nghién Intemet tir viéc choi trd choi
true tuyén qua nhiéu. Nhiing ngudi nay

thuong phai @i mat véi ap Iuc la phai
choi trong thoi gian dai dé dat duoc muc
tiéu tré choi dua ra hodc gilr cho cac ki
néng choi trd nén thanh thao. Choi tro
choi truc tuyén nhiéu dan d@én tam trang
dé& cau gat, 1am li va it néi. Nhiing luc
khéng duoc choi sé cam thay thiéu thon,
bén chén, kho chiu.

Hinh 5.2. Nhén tin noi xau nguoi khac la
mét hinh thue bat nat trén mang

@ Nghién Internet géy anh huong xAu t6i sir

Hinh 5.3. Ngudi nghién tro chof tryrc tuyén sé bj

tén pha strc khoé thé chét va tinh than

&t, tinh than, két qua hoc tap

vaménanggsaouépwmﬁnwﬂlmng jua

@Em 6 cac biéu hién nao trong cac hanh vi sau day?

a) BS bé viéc hoc hanh @& 1én mang.

b) Hay thirc khuya dé sir dung mang.

N

c) Thay tirc gian, cau kinh khi khéng duoc str dung may tinh.

d) Noi déi khi co ngudi héi vé thai gian em truy cap mang.

e) Thich danh théi gian trén mang hon la véi gia dinh, ban be.

f) Mat hirng thu véi nhiimg hoat d6ng tha vi trudc day, khi em chura sir dung mang.
Chtic mimg em néu hau hét cac cau tra 16i clia em la Khong.

Héi sinh cay

trés lai.

Ngudi bi bénh nghién Internet c6 thé dugc vi nhu mét cai cay cé i
nguy ¢o Ua tan. Em hay cing cac ban trong nhém ctia minh vé mét Jj“
cdy tuong tu nhu hinh bén lén mét t& gidy to dé tao mot tdm ap - \u
phich bing cach vé thém 14, hoa cho cay va ghi trén d6 nhing diéu \] \5 4
nén lam dé phong tranh bénh nghién Intemet, gilp cdy xanh tuoi ==\ ,\
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N
@ Dé khong bién minh thanh mét nguai nghién Internet, em hay tham khao mét sé 16i
khuyén duéi day:

i

Tim mét nguédi « Di chuyén may ; Cai dat phan mém : Tim va theo dudi
in twéng @& | tinh khéi phong | giéi han thoi gian | nhirng s& thich,
thuong  xuyén ! rieng cla minh, | sl dung Intemet. | théi quen tét nhu
chia sé, tam sir. ' Vi du 16i noi sinh | Biéu nay gidp quan ' doc sach, choi thé
B6 me, thdy c6, . hoatchung cliagia | Ii thoi gian st dung  thao, tham gia du

anh chi em ruét | dinh, dé dugc moi | mang phu hop. an lam tur thién.
la nhimg nguoi | ngudi giup theo !
phuhopnhat. ' déi thoi gian sir
| dung Internet. i
m‘ [ K A 2 S
yeve ‘ @ Danh thoi gian véi ngudi than va
Géc chame ban bé, han ché dé thiét bj két néi
Cha me cén bao vé con cai. X

Hay cdi mé giao tiép voi
con, hudng dan con st dung
Intemet mét cach an toan,
dung muc thay vi cdm doan.

————

LUYEN TAP

1. Khi giao tiép qua mang, nhiing diéu nao sau day nén tranh?
A. Tén trong nguéi dang giao tiép véi minh,

B. N6i bt ctr diéu gi xuét hién trong dau.

C. Két ban v6i nhiing nguoi minh khéng quen biét.

D. Bao vé théng tin ca nhan clia minh.

E. Truy cép bét c(r lién két nao nhan dugc.

2. Theo em, hai hoat déng trén mang nao sau day dé géay bénh nghién Intemet nhét?
A. Choi trd choi trrc tuyén.

B. Boc tin tic.

C. Sir dung mang x& hoi.

D. Hoc tap trurc tuyén.

E. Trao ddi théng tin qua thu dién tir.

@ VAN DUNG

1. Em hay cting mét nhém ban clia minh tao ra mét san pham (ap phich, doan kich ngén, so
@6 tu duy, bai trinh chiéu,...) vé chli @& Ung x(r trén mang dé trinh bay véi cac ban trong 16p.
2. Néu mét trong nhirng ngudi ban clia em c6 biéu hién nghién tro choi tryc tuyén. Em sé
lam gi @é giup ban?
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CHU BE 4. UNG DUNG TIN HOC

BAI

@ LAM QUEN VGI PHAN MEM BANG TiNH

Sau bai hoc nay em sé:

o Néu dugc mt s6 chiic nang co ban clia phin mém bang tinh.

 Thuc hién dugc mt 6 thao tac don gidn: chon phong ch, can chinh diliéu trong
6 tinh, thay déi d rong cot.

@ Dy @n Trwong hoc xanh

Nhém clia em dugc giao nhiém vu khao sat, xay dung va thuc hién dy an Truong hoc xanh.

Dy &n thuc hién trdng cay phii xanh nha trreng bang cach té chirc cho hoc sinh khéi 7 tham

gia. Hay khao sat canh quan clia nha truong va thao luén dé tra 161 cac cau héi sau:

~ Nhirng vi tri nao trong trréng co thé trong them cay?

— Loai cay nao phu hop cho méi vi tri?

— Nhirng céng viéc gi can dugc thuc hién?

— Dé thyc hién du an, can thu thap va tinh toan rét nhiéu dir liéu. Nén str dung phan mém
nao trén may tinh @é thuc hién nhiing céng viéc d6?

1. GIAO DIEN PHAN MEM BANG TiNH

Lam quen véi giao dién phan mém bang tinh

Quan sét giao dién lam viéc cia mét phdn mém bang tinh ma em biét. Néu tén cac viing
chinh va chic nang cta ching.

@ Ph&n mém bang tinh la phan mém
ung dung giup em frinh bay théng tin

tinh, néu d liéu gbc thay ddi, két qua tinh
toan trén cac sb lieu d6 sé duoc ty dong

dudi dang bang mét cach c6 dong va dé
s0 sanh, thuc hién cac tinh toan phé bién
(tinh téng, trung binh cng, X&c dinh gia tri
16n nhét, nhé nhét,...), vé cac bidu @6 minh
hoa cac s6 ligu turong tng,... Khéng chi
thé, khi tinh toan bang chuong trinh bang

cap nhat. C6 rat nhiéu phan mém bang tinh
khac nhau nhu Google Sheets, Microsoft
Excel, Libre Calc,... va chung déu cé céac
chirc nang trong tu nhau. Giao dién clia
cac phan mém bang tinh cé dang tuong tu
nhu Hinh 6.1.
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Hang ghi tén cac c&t:A, B,...

o & | waited e

Nguy2n Thi Hign

| swees “Teer | @

d A B ¢ ) E F G H 14
1

2| BANG DIEM LOP 7A

3| NAM HOC: 2020-2021

4

5 | Ho tin hoe sinh Ngirvin Ngoainglr  Todn

&) Biii L& Dinh Anh 7 9 o .
7 Nguyén Thi Binh 8 7 9
8 Nguydn Dic Ha 6 7 8

9| Trin Thé Hai s 8 7

| 8 6 8

11

[F

T . . Ll

Cac trang tinh o6 tén Sheet 1, Sheet 2 )

(" Khu e hién thi oo ieu )

( Cat ghitén cac hang: )
1.2,

Hinh 6.1. Giao dién phdn mém bang tinh dén tir

— Thé va nhoém Iénh chira cac lénh va biéu
twong lénh.

— Vung nhap dir liéu la noi thure hién truc
tiép viéc nhap der liéu vao bang tinh.

— Khu wyc chinh clia bang tinh la noi luu
tri¥ va hién thj dor liéu. Da ligu duoc luu
trix frong céc frang tinh. Méi bang tinh co
thé chira nhiéu trang tinh. M&i trang tinh
la mét lugi dir liéu 96m cac hang va cét.
Tén clia trang tinh ndm & phia dudi clra
sb bang tinh.

~ Méi trang tinh thuéng cé hang ghi tén cot
& phia trén va c6t ghi tén hang & bén trai.

— Céc hang cua trang tinh duoc dat tén
bang cac s6: 1, 2, 3.... theo thir tur tir trén
xubng dudi.

— Céc c6t clia trang tinh duoc dét tén bang
céc chir cai: A, B, C.... theo thir tu tir trai
sang phai.

— Giao clia mét hang va mét cét trén trang
tinh tao thanh mét 6 tinh (goi tét Ia 6).
Luén comét 6 tinh la 6 hién thoi ma chung
ta dang quan sat, dang nhap di liéu hodc
tinh toan. O hién thoi luén duoc dong
khung. Bia chi clia 6 hién théi luon hién
thi tai hdp dia chi ndm bén trai ving nhap
dd liéu.

Phan mém bang tinh gitp luu lai va trinh bay théng tin duéi dang bang, thuc hién
céc tinh toan (ttr don gidn dén phirc tap) cling nhu xay dung céc biéu d6 biéu dién
mét céch trirc quan céc sé liéu trong bang.

@ 1. Vj tri giao clia mét hang va mét cét dugc goi la gi? L

A0 B. Trang tinh.
2. Phat biéu nao duéi day dung?

C. Hép dia chi.

D. Bang tinh.

A. Cac hang ctia trang tinh dugc dat tén theo cac chir céi:A, B, C,...
B. Cac hang clia trang tinh duoc dat tén theo cac s6: 1, 2, 3,...

C. Céc cét clia trang tinh duoc dat tén theo cac sb: 1, 2, 3,...

D. Céc hang va cét trong trang tinh khéng c6 tén.
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0 va viing trén trang tinh

Em hay quan sat ki hon cac 6 va viing trén trang tinh. Xc dinh cach di chuyén con trd trén B
trang tinh thong qua 6 hién thai. Xéc dinh cach phan mém danh dia chi cac 6 va viing dir liéu.
Trong Hinh 6.2, 6 ghi tén hoc sinh “Bui Lé Dinh Anh” dugc xac dinh nhu thé nao?

1

[ = x| v & | Biitéoinhanh

'BANG DIEM LOP 7A cas
|NAM HOC: 20202021 |_.
i
[Tenhgcsinh | | Ngtrvan Ngoai gl Todn é
[Nguyén Thi Binh 6 7 6
|Nguy@n Birc Ha 5 7 7 l
TnThEHA 7 5 8 Hing&
|NguyEn Thi Hign [ 6 8 )
| 1 |
inh 6.2. © vé di
. Hinh6.2. 0 a chi & )

@ M&i 6 trén trang tinh dugc danh dja chi theo cét va hang, vi du A1, B3, C10.... Bja chi
clia 6 dugc quy dinh 4 tén cot ghép voi tén hang.

Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chr nhét trén trang tinh dugc goi 1a ving d liéu (goi tét la
viing). Vuing d@ liéu duoc danh dia chi theo dia chi clia 6 goc trén bén tréi va 6 goc dudi bén
phai, cach nhau bdi dau ":". Vi dy B4:E11 1a mét dia chi clia mét vang da liéu.

A TN ¢ | c ||
|-
2| Két qua thi Tin hoc tré, bang A, vong so’ khao
=
12 AB B
13 A9 0 15 10
i A10 2 15 20

Hinh 6.3. Ving dir liéu
Céc thao tac chon (danh dau) mét 6, hang, cét, ving trén trang tinh:
— Chon mét 6: Nhay chuét vao 6 can chon.
— Chon mét hang: Nhay chuét vao tén hang can chon.
— Chon mét cot: Nhay chudt vao tén cét can chon.
— Chon mét ving: Kéo tha chudt tir mét 6 goc (vi du 6 goc trén bén trai) dén 6 & goc ddi dién
(6 goc duéi bén phai). O chon dau tién sé 1a 6 hién thoi.
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<dja chi 6> = <tén c6t> <tén hang>
Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chi nhét trén trang tinh goi 1 ving.
<dija chi viing> = <dja chi 6 géc trén bén trai> : <dja chi 6 géc dwéi bén phai>

@ 1. MGt 6 c6 thé col 1a mot viing dugc khong? L
2. Vung A5:B10 c6 bao nhiéu 6?7
3. C6 thé chon mét ving hinh tam giac duoc khéng?

2. NHAP, CHINH SUA VA DINH DANG DU LIEU TRONG TRANG TiNH
Nhap, chinh sira va dinh dang di¥ liéu trong trang tinh

Quan sat va thuc hién cac budc nhap dir liéu trong trang tinh va tra 16i cac cau hoi sau:
1.C6 thé nhap dir liéu vao trang tinh theo bao nhiéu cach? Hay néu cic cach dé.
2. Drliéu dugc nhap vao cac 6 sé dugc ty dong can chinh nhu thé nao?

@a} Cach nhap dir liéu

Budc 1. Nhay chut vao 6 muén nhap.
Budc 2. Thuc hign vigc nhap da liéu tir ban phim (ho@c nhay chut vao viing nhép di ligu,
sau d6 mai tién hanh nhap di liéu tir ban phim), nhap xong nhén phim Enter.

Bia chi
& hién thoi
Nhiy chudt vao
\ 6 mudn nhdp

=

Hinh 6.4. Céch nhép dix ligu

Quan sat Hinh 6.5 ta thay:

— DU liéu van ban sé ty déng can trai.

— DAt liéu s, ngay thang.... s& ty dong can phai. Hovatén "Nguyén Viét Huong
Khi nhap d@ liéu vao 6, phan mém sé tu My 9032010
@6ng nhan biét, phan loai di liéu theo cac Didm Toin 85
kiéu d@r liéu khac nhau nhu van ban, sé, DibnNoven |7
ngay théng. Dia chi Hoin Kiém

b) Chinh siva di iéu Hinh 6.5. Hién thi d@ liéu

Mudn chinh stra d( liéu trong 6 tinh em thurc hién mét trong hai cach sau:
— Cach 1. Nhay dup chudt vao 6 can stra, con trd soan thao xuét hién trong 6, tién hanh stra
d(r liéu va nhén phim Enter dé két thuc.

— Cach 2. Nhay chudt vao 6 can sira, sau d6 nhay chuét vao viing nhap di liéu, con tré soan
thao xuét hién trong viing nhap dir liéu, tién hanh sira da liéu tai thanh nay va nhén phim
Enter dé két thuc.
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c) Binh dang di liéu

Dé dinh dang d¥ liéu trong mét viung clia trang tinh em thuc hién:

Budc 1. Chon ving dir liéu.

Budc 2. Sir dung cac lénh dinh dang di liéu trong nhom Iénh Font va Alignment clia

thé Home (Hinh 6.6).
trén, giCra, duéi

Phéng chr

Kiéu chir: d3m,
nghiéng, gach chan

( Mau nén & Mau chir Can dir liéu theo chiéu ngang:
( trai, gicra, phai )

Hinh 6.6. Cac Iénh dinh dang dir liéu

éﬁ Néu em chon mot viing réi nhap dir liéu thi dir liéu s& duoc nhap vao 6 nao? &

3. THUC HANH: NHAP THONG TIN KHAO SAT DU AN TRUONG
HOC XANH

Nhiém vy: Nhap théng tin khao sat ban dau clia du an Truong hoc xanh.

Huéng dan

(Huéng dén sau day si dung phan mém Microsoft Excel phién ban 2016 & minh hoa.)

Buéc 1. M& phan mém Microsoft Excel bang cach nhay dlp chudt ién biéu tuong trén

man hinh. Chon Blank workbook dé tao mét bang tinh méi.

Budc 2. Nhap dir liéu khao sét cho du &n Trwdng hoc xanh (Hinh 6.7) bao gdm céc théng
tin chinh nhu sau:

— Nhap tai 6A1: DY AN TRUONG HQC XANH.
~ Nhap tai 6A2: Bang 1. Khao sat dja diém tréng cay.
— Cac c6t théng tin chinh s& la: STT, Dja diém, Loai cay.

DU AN TRUONG HOC XANH

Bang 1. Khdo sat dia diém trong cay
STT Dia digm Loaicay |
1 Trudclép hoc  Cay hoa [

2 San truong (Cay hoa, cay béng mat

3 Céngtruong  Cay 3n qud |

4 Dudmg lién thén Cay hoa, cay béng mét

5 Trwéc nhad dan  Cay &n qua
Hinh 6.7. Béng dir li§u khéo sat cho dy én Trudng hoc xanh
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Budc 3. Chinh stra, dinh dang di liéu.

— Biéu chinh @6 réng cac cot @& nhin thay toan bo da liéu. Muén thay ddi d6 rong cot, dua
con tré chuét vao vach gitra cac tén c6t (tai hang ghi tén cot), khi xuét hién biéu twong
« thi kéo tha chuét dé thay déi. Mudn thay déi chiéu cao hang, dua con trd chuét vao
gitra vach gitra cac tén hang (tai cot ghi tén hang), khi xuét hién biéu tuong - thi kéo tha
chuét Gé thay ddi.

— Binh dang ch{ in dam, mau xanh la cay, tang c& chlr cho tiéu aé bang (tai 6A1).

— Cot STT: Can d liéu vao gitra cét.

Budc 4. Nhay dap vao tén trang tinh Sheet1 va nhap 1. Khao sat @é dbi tén cho trang tinh.

— Hang tiéu @& clia bang (hang 3). Binh dang nén mau vang va can da liéu gitra 6.

Budc 5. Luu lai bang tinh véi tén THXanh xIsx bang Iénh File/Save hodc nhén té hop phim

Ctrl+S.

4 A | B | € |
1 | DY AN TRUONG HOC XANH
2 Bang 1. Khao sat dia diém trong cay

STT Dija diém Logi cay
1 Trudc lép hoc Cay hoa
2 |San trudng Cay hoa, cay bong mat
3 Cong truong Ciydnqua
4 Buong lién thon Cay hoa, cdy béng mat
5 Truée nha dan Céyanqua

Hinh 6.8. Bang dir liéu sau khi hoan thanh

@ LUYEN TAP
1. Mudn xo4 nhanh d liéu trong mét ving thi em 1am thé nao?
2. Co bao nhiéu cach nhap dr liéu vao trang tinh? Em héy mé ta cac cach do.

@ VAN DUNG

1. Vi sao khi nhap 12/15/2020 thi phan mém tu déng can phai, nhung néu nhap 15/12/2020
thi phén mém tu déng can trai?

2. Em hay tim mét s6 loai cay co thé mua va tréng cho du an Truéng hoc xanh. Em hay
tao mot bang tinh va dét tén la Danh séch céc loai cay. Bang tinh c6 ba c6t 1a STT, Loai cay
(Cay hoa, Cay &n qua, Cay bong mat) va Tén cay. Nhap di liéu vao bang tinh réi chinh stra
va dinh dang bang tinh.
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Sau bai hoc nay em sé:

TiNH TOAN TU. DONG
TREN BANG TiNH

« Nhan biét dugc mot s& kiéu dir liéu trén bang tinh.

o Sl dung dugc cong thic va dung duge dia chi trong cong thiic, tao duge bang
tinh don gidn c6 s6 liéu tinh toan bang cong thic.

 Gidi thich dugc viéc dua cac cong thic vao bang tinh la mét cach diéu khién

tinh toan tu dong trén dir ligu.

@ Trong bai trudc em da biét nhap dr liéu dang s6, van ban va thei gian vao bang tinh. Co
thé nhép dir liéu la cong thire tinh toan duoc khéng? Khi thuc hién du an Truworng hoc xanh,
em cén tinh toan rat nhiéu. Hay tim hiéu cac céng cu tinh toan do ctia phan mém bang tinh

@é c6 thé sir dung cho du &n.

1. KIEU DU LIEU TREN BANG TiNH

Nhan biét kiéu ditliéu trén bang tinh l

G P i 3 5 T N
Quan st cac 6 dirliéu, viing nhap dit liéu (c6 hinh ngbi sao) trong Hinh 7.1, Hinh 7.2 va cho biét:
1.Bang tinh dién tif nhan biét duoc cac kiéu dif liéu nao?
2. Cac kiéu dir liéu d6 dugc thé hién nhu thé nao trén bang tinh?

x| B4 - X v | =2+15+25 %
Tam gidc 6 cic canh
bing2,15,25
chu vitam giéc {—
Hinh 7.1. Dir liéu van ban, s6, thoi gian Hinh 7.2. D liéu la biéu thirc todn hoc
bét ddu bing déu “="

>
@Khi nhéap di liéu vao céac 6 trong trang
tinh, phan mém sé tu d@ong nhan biét duoc
kiéu d@r liéu @& nhap va hién thj theo khuén
dang mac dinh. Cac kiéu dir liéu co ban
phan mém nhan dang duoc la van ban, sb,
ngay théng,...

Kha ndng hé tro tinh toan la ddc trung
uu viét clia cac chuong trinh bang tinh.
Em c6 thé str dung cong thirc dé thuc hién
céc tinh toan véi dr liéu mét cach nhanh

S 34

chéng. Céng thirc c6 dang cac biéu thirc
toan hoc duoc nhap truc tiép vao 6 tinh.
Muén nhap céng thirc can go déau “=" dau
tién, sau d6 gd biéu thirc. Cac phép toan
don gian 1a phép cdng (+), trir (=), nhan (*),
chia (/) va lu§ thira (*). Céng thirc tinh toan
c6 thé chira cac sé, phép toan va cac dau
ngodc tron. Thir tu thure hién cac phép toan
trong céng thirc giéng nhu trong céc biéu
thirc toan hoc.
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Béng 7.1. M6t s6 ki hiéu phép toan dung trong phan mém bang tinh

Phép toan Ki higu toan | Ki higu trong phan mém | Vi dytrong phan mém
bang tinh bang tinh
Phép céng + + 20+7
Phép trir = = 42-35
Phép nhan x 5 7'9
Phép chia 5 / 3517
Phép luj thira a* a*x 53

D@ liéu trong 6 tinh c6 thé thusc

@kiéu van ban, sé, ngay thang va
cong thirc. Cong thirc Iu6n bat dau
béng déu "=", sau 6 la biéu thirc
toén hoc.

@ Trong phan mém bang tinh, cong thirc &

tinh nao dudi day sai? Vi sao?
A =52+6'101 B.=6%3+2)
C.=2(3+4) D.= 124282

2. CONG THUC TRONG BANG TiNH

khéc thi phai lam thé nao?

Nhap céng thifc vao bang tinh '

Em hay cho biét, néu nhap céng thic vao mét 6 tinh va tinh toan vdi gia tri ndm & cdc 6 j

@ Néu em muén tinh Téng sé cay hoa
& 6 E4 trong Bang 2. Du kién s6 ugng cay
cén tréng & Hinh 7.3, thi em cén lay sgvi tri
(1 dr liéu & 6 C4) nhan voi s6 luong cay
o mdi vi tri (1a d@ liéu & 6 D4). Co hai cach
tinh nhu sau:

Céach 1. Nhéap vao 6 E4 cong thuc voéi gia
trj s6 I4y tir cac 6 C4, D4. Nhap = 25°10
(Hinh 7.3).

Cach 2. Nhap vao 6 E4 cong thirc voi cac
dja chi 6 C4, D4. Nhap = C4*D4 (Hinh 7.4).

V6i cach 1, em tinh dugc téng sé cay hoa
can trdng la 250. Nhung khi em mudn bé
sung thém vi tri hodc tang sé luong cay hoa
tai mét vij tri, tirc la d@ liéu trong 6 C4 hoac
D4 thay ddi thi két qua tai 6 E4 khéng thay
d6i (van la 250) tirc la két qua khong dugc
cp nhat.

V6i cach 2, néu sira di liéu tai hai 6, C4
hodc D4, thi 6 két qua E4 luén duoc cap
nhat ding. Cach 2 c6 uu diém la céng thic
sé ty dong cap nhat néu cac di ligu co lién
quan thay ddi. Co thé néi, cong thirc sir
dung trong cach 2 duoc tinh toan tu déng.

2] Sli[x v £ =z

4 a | v | c oo
1

2 |ping 2. Dy Kign 38 lwgng cly inudng | |
3

ST Logicly viti 56 hugng Tongss
1 Cayhos o) 9

s| 2 |cayanqui ) s

6| 3 |Caybongmat 50 3

Hinh 7.3. Céng thuc (cach 1)

Hinh 7.4. Céng thurc (cdch 2)

Khi nhap cong thire vao 6 tinh, néu tinh toan véi gia tri tir cac 6 dir liéu khéc thi trong
cong thirc can ghi dja chi clia 6 dF liéu twong ng. Phan mém bang tinh s& tw déng
tinh toan va cap nhat két qua néu c6 thay doi.
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@ Trong céc truang hop sau, cong thire can nhap tai 6 tinh la gi? L
A | B
‘Thang tin tam giéc ABC Thng tin hinh tron
B 15 Bén kinh R .45
[ 10 p 3141593
A 12 Chu vi:
(YT m— D
Hinh 7.5. Nhép cong thirc tinh nira Hinh 7.6. Nhép cong thuc tinh chu vi
chu vitam gidc ABC vdo 6 C6 va dign tich hinh tron véo céc 6 C5, C6

3. SAO CHEP 0 TiNH CHUA CONG THUC

$a0 chép 6 tinh chufa cong thic |
1. Khisao chép & tinh chifa cong thifc hodc viing c6 chifa cong thiic thi cac cong thic nay
sé dugc sao chép nhu thé nao?

2. Chifc nang tinh todn tu déng clia cong thiic c6 dugc bao toan hay khong khi sao chép
dirliéu? Néu c6 thi dugc thé hién nhu thé nao?

@ Tré lai v6i bang dit liéu du kién sé liong cay can tréng. Néu mudn sao chép cong thirc
tinh tong s6 cay can trong tai 6 E4 xudng cac 6 phia duci (E5, E6) dé tinh Téng s6 cho cac
loai cay khac thi em lam nhu sau:
Budc 1. Chon 6 tinh chira dir liéu
cn sao chép (6 E4) (Hinh 7.7). B4 g X v f | =cacD4
Budc 2. Nhan t6 hop phim
Ctrl+C dé sao chép dir liéu (co

céng thirc). Béng 2. Dy kién 58 lugng ciy cin trdng
STT

Budrc 3. Danh déu viing muén sao Logi ci Vitri S8 lrong [Tng 8
chép dr liéu @én (E5E6) (Hinh 7.8). 1 dyho: 25 1‘ 250)
Buéc 4. Nhdn t& hop phim 2|Cay in qua 20 s

Ctrl+V de dan d( ligu. 3|Céy bong mat 50 3

Két qua la ving E5:E6 duoc
gan da liéu 1a céng thuc tinh
téng sé cay can trong. Céng
thirc nag c6 cac tham sb lién

Hinh 7.7. Nhap céng thurc tai 6 C4

quan di n d liéu tuong tng 24ng 2. Dy kié 5 Iugng cy &3n trdng

trong hai cét C va D. T |Loaiciy Vit SSgng [Tong 8 |
Khi sao chép céng thirc = C4*D4 1 Cay hoa | 25 10 ol
c6 trong 6 E4, xudng cac 6 phia 2Clydnqud | 2 o

dudi cla cét E, céac dia chi C4, T | 2

DA trong cong thirc nay da bj Eel_ 3Ciybéngmdt | 50 =

thay @i, chang han céng thirc Hinh 7.8. Sao chép céng thic xubng cac 6 ES5, E6

trong 6 E6 sé la = C6*D6.
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Nhu vay khi sao chép cong thurc, vi tri trong @éi gitra cac 6 tham chiéu va 6 c6 cong thirc
sé khong thay ddi. Trong vi dy trén, cong thirc goc E4 = C4*D4, vj tri twong déi clia hai 6
C4, D4 v6i E4 (1an luot bén trai 2 6, bén tréi 1 6) sé khong thay dbi, tuc Ia khi sao chép 6 E4
dén 6 E6 duoc cong thire = C6*D6 (vi fri twong déi clia hai 6 C6, D6 v6i 6 E6 van Ian luot
la bén trai 2 6, bén trai 16).

Viéc gitr nguyén vi tri twong déi gitra cac 6 tham chiéu va 6 chira cong thirc khi sao chép la
tinh nang quan trong clia moi phan mém bang tinh.

@- Khi sao chép mét 6 co céng thirc chira dja chi, cac dia chi duoc diéu chinh dé git
nguyén vi tri tvong déi gitra 6 chira cong thirc va 6 co dia chi trong cong thirc.

« Chrc nang tinh toan tw dong clia phan mém bang tinh cén dugc thé hién khi sao
chép cong thire.

@ 1. Trong vi dy trén néu chiing ta sao chép cong thire tir 6 E4 sang 6 E10 thi cng L
thire tai 6 E10 la gi? i
2. Gia str tai 6 G10 ¢6 céng thirc G10 = H10 + 2*K10. Néu sao chép céng thirc
nay dén 6 G12 thi céng thirc sé thay ddi nhu thé nao?

4. THUC HANH: NHA‘P THONG TIN Dy KIEN
S0 LUONG CAY CAN TRONG CUA DU AN
Nhiém vy
~ Tao trang tinh méi trong bang tinh clia du &n @& nhap da liéu du kién sé luong céy tréng
cho du an.
— Nhép d{ liéu cho trang tinh.
~ Thiét Iap cong thirc tinh tong s6 cay méi loai va tong s6 cay clia tét ca cac loai.
— Thure hién céac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.
Huéng dan
Budc 1. MG tép THXanh xisx.
Budc 2. Nhay chudt vao nut ) tai viing tén trang tinh @& tao mét trang tinh mai. Nhap tén
trang tinh 1a 2. Du kién s lugng cay va nhép dir liéu nhu Hinh 7.9.

4 A | B e

8ang 2. Dy kién s luong cdy can trdng
ST |Loai cay Vi tri 6 lugng  Tong s&

1/Cay hoa 25 10
2 Céy 3n qué | 20 5
3 Cay bong mat 50 3

Hinh 7.9. Trang tinh 2. Dy kién s6 luong céy

Bude 3. Nhap cong thire = C4*D4 vao 6 E4, sau d6 sao chép cong thirc nay xudng cac 6
E5vaES6.
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Budc 4. Tai 6 E7 thiét lap cong thuc tinh téng cla ca ba loai cay du kién tréng. Cu thé la
nhép vao 6 E7 céng thirc = E4+ES+E6.

Budc 5. Binh dang chir @m va mau nén vang cho 6 A2 va hang tiéu dé clia bang (hang 3).
C6t STT cén gitra. Diéu chinh d6 réng c6t dé hién thi 40 dar liéu.

Budc 6. Luu lai két qua.

LUYEN TAP

1. Em hay tao mét trang tinh méi trong bang tinh cla du &n, dat tén (a 3. Tim hiéu giéng cay.
Tién hanh nhap d liéu la danh sach cac loai cay cu thé va don gia. Binh dang cho trang tinh
nhu Hinh 7.10 va luu lai két qua.

2. Nh@p cong thirc = D4 * E4 véao 6 F4. Sao chép 6 F4 xuéng cac 6 tir F5 dén F19 dé tinh
gia tri clia c6t Thanh tién.

ry B (3 T D E 1 ¥
1
| 2| 3.Gié thanh céc logi ciy
3| ST togicy Ténciy Dongid S5 hrgng Thanh tién
{4 1 Cavhos Hoa Muwr gio 25000 20
5y 2 Hoa Dy y#n thao 45000 23
6 3 Hoa Dira can 15500 43
7] a HoaClevang | 30500 33
18] s Hoa Hong | 54000 32
9| 6 Cayanqud Budt 75000 21
fio] 7 Xoal | 85000 17
nm 8 Vi sira 45000 19
12 9 Khé 34500 22
i3l 10 Chanh 25900 20
[14 1 Tio 38500 32
15| 12 Caybong mat Bling ling 54600 1
16 13 Phuong Vi 72500 14
H7| 14 Bang 80000 20
1 15 Swa db 120000 15
19| 16 Mudng 65000 16

Hinh 7.10. Trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay

@ VAN DUNG

1. Phan mém béng tinh mé&c dinh can phai cac gié trj 14 sé va ngay thang, can tréi dar liéu
1a van ban. Em c6 thé thay déi lai cach can 1& cho di liéu s, ngay thang va van ban duoc
khong? Néu c6 thi bang Iénh nao?

2. Em héy tao mét bang tinh méi, nhap di liéu cho bang tinh nhu Hinh 7.11, nhap céng thirc
tinh téng dién tich rimg cho tinh Ha Giang va sao chép céng thirc & tinh cho cac tinh con lai.
Luu tép bang tinh v6i tén Dientichrung.xisx.

|DIEN TiCH PHU RUNG CAC TINH VUNG DONG BAC
[Don vitinh: ha
Tinh Rirng tur nhién Téng dién tich

Hinh 7.11. Dir liéu dién tinh nrng
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Sau bai hoc nay em sé:
Thuc hign duge mdt s6 phép toan thong dung, sif dung duge mot s6 ham don gidn
nhu MAX, MIN, SUM, AVERAGE, COUNT,...

@ Trong bai trréc em @4 biét cach tinh toan theo cong thirc trén trang tinh. Phan mém

bang tinh con cé cac ham gitp em tinh toan. Trong phan mém bang tinh, ham la céng thirc
(hoac két hop nhiéu cong thirc) duoc dinh ngha tir trwdc. Ham dugc st dung dé thuc hién
tinh toan theo céng thirc véi cac gia tri di liéu cu thé. Phdn mém bang tinh c6 rat nhiéu ham
c6 s8n hd tro tinh toan, vi du ham tinh téng, ham dém, ham tinh gia tri trung binh.,... Trong
dy an Truéng hoc xanh c6 can ding cac ham nay @@ tinh toan khong, chung ta hay cung

tim hiéu nhé.

1. HAM TRONG BANG TINH

Ham trong bang tinh

1.Tén cia ham la gi?
2.Y nghia ctia ham?

=SUM (B5:D7))

g BT
- | e | c o | e

Em hay quan sat cong thiic la ham trong Hinh 8.1 va Hinh 8.2 (ch y quan sat ki cong thic
trong viing nhap dif liéu) va tra 16i cac cau hoi sau:

3. Ham c6 bao nhiéu tham s6, cac tham s6 ctia ham la gi?

= AVERAGE (B5 : C7)

v vsm((ss 7]

Hoa hiing Hoa len  Hoa cic

1 2
3 1 3

Hinh 8.1. Ham SUM

| |+
3 Téng 56 ciy hoa
4

Hinh 8.2. Ham AVERAGE
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i
@Méi ham trong bang tinh s& duocxac  — Céc tham sb clia ham cb thé la day bao
dinh boi: gdm cac sb, dia chi 6, dia chi ving dir liéu
— Tén clia ham s6 (vi dy SUM, AVERAGE). dugc viét cach nhau béi dau " hodc déu "
— Y nghfaham s6 (vi dutinhéng, trung binh). ~ Céch sir dung ham:

= <tén ham>(<céc tham s6>)

Nhap ham
Theo em, nhap ham vao bang tinh c6 giéng nhu nhap dir liéu théng thuong khéng? )

@Ouan sétbang d liéu phan bd cac cay hoa cho khéi 16p 7 nhu trong Hinh 8.3, Chiing
ta s& nhap ham tai cac 6 tir C9 dén |9 dé tinh téng cac cay duoc phan bé cho méi 16p. Quan
sét cac budc thuc hién sau va rit ra nhan xét vé cach nhap ham trén bang tinh.

Dy kién phan bd cay hoa cho cac 16p
|

ST Téncay 7n 78

1 HoaMudigez | 10 |
2 |HoaDayénthio |

3 |HoaDiecan | 16 15
4 |Hoa Cicving 14 20 16/ 13
5 |Hoa Hang 15 10, 13 20

Hinh 8.3. Chudn bj nhap hém

ca - X v J | =SUM(Ca:cB) 4

SN T

16 12 13 | | nignngaytrén6Co

Hinh 8.4. Vjtri nh&p ham

Tuong tw nhap ham tinh tdng cho cac 16p khéc tai cac 6 tir D9 dén 19. Cé thé sao chép cong
thirc @4 co tir 6 C9 sang cac 6 tir D9 dén 19.
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Cach nhap ham tuong tu nhu cach nhap céng thirc. Cu phap nhap ham:
= <tén ham>(<céc tham s6>)

Cén nhap chinh xac tén clia ham va céc tham s6 clia ham. Khi nhap théng tin viing

d@ liéu trong tham s
ham c6 thé dung chi in hoa hoac in thuong.

@ 1. Ham duoc nhap nhu thé nao?
2. Céc tham s6 clia ham c6 thé Ia dja chi 6 hodc vung dir liéu khong?

2. MOT SO HAM TiNH TOAN DON GIAN

clia ham c6 thé dung chuét chon céc 6 hoac viing nay. Tén

&

Lam quen véi mét s6 ham tinh toan don gian |

Em hay xem lai dif liéu ctia du dn Trudng hoc xanh va cho biét em can tinh toan nhimg )

Lgi? Cac yéu cau tinh toan d6 c6 thé dién ta bang cac ham nhu thé nao?

) J

=
@ SUr dung cac ham SUM (tinh téng),
AVERAGE (tinh trung binh), MIN (tinh gia tr
nhd nhét), MAX (tinh gi tri Ion nhat), COUNT

Quan sat trang tinh Du kién phan bé cay
hoa cho cac I6p, tinh toan dé tra 16i cac cau
hdi tai ¢4t J bang cach nhap céng thirc tai

(dém) @& thurc hién cac yéu cau: (Chu y, tat
ca cac ham s6 ndy déu co cti phap st dung
tuong tw nhu ham SUM @a biet).

cac 6 tir K4 dén K8 tuong tng.

A 8 C DIEF G HI )

1 Dw kién phan b3 cay hoa cho cic lop

2

3 STT Ténety 7A 78 7C 7D 7€ 76 H

4 1 HoaMudigd 10 16 (16 14 Trung binh méi ki s& trong bao nhién ciy?

5 2 HoaDayénthio 12 12 11 $6 ciy hoa Dira cgn 16n nhit mét 1p s trong 1a bao nhicu?
6 3 HoaDimean 16 12 10 10 15 S& ciy hoa Mudi giv it nhit mét Iop st tréng la bao nhicu?
7 4 HoaCicvang 14 20 16 12 13 Bao nhiéu l6p s& tréng hoa Hong?

8 5 HoaHang 15 10 13 20 Tp 7R s trimg bio whiéu logi hoa”

Hinh 8.5. Céc yéu cau can tinh toan

Em c6 thé nhap céng thirc @é tinh toan nhu goi y trong Bang 8.1.
Béng 8.1. Céc cong thirc can nhép

Trung binh méi I6p sé tréng bao nhiéu cay? | =AVERAGE(C4:18)
S6 cay hoa Dira can I6n nhatmét 16p sé tréng | _ .

1a bao nhiéu? L3

S6 cay hoa Muéi gio it nhat mét Iop sé trdng | _ 5

la bao nhiéu? UL enRE)

Bao nhiéu I6p sé tréng hoa Hong? =COUNT(C8:18)
L&p 7B sé tréng bao nhiéu loai hoa? =COUNT(D4:D8)
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Cu phéap mét s6 ham théng dung clia phan mém bang tinh ma em ¢ thé can st dung dé
tinh toan di liéu cho du @n Truéng hoc xanh dugc cho trong Bang 8.2.
Bang 8.2. Ct phép mét s6 ham

STT| Tén ham Cach viét ?mhfl Vidy
Tinh téng céc gia trj sb co :
1 |sum SUM(V1V2..)  |trong cac 6, viing hodc sb gﬂmgizﬁi‘ﬁ )

cé trong danh sach v1, v2....
Tinh trung binh céc gia
tri sé c6 trong cac 6, viing | AVERAGE(B2:E6)
hoéc sb c6 trong danh sach | AVERAGE(10,12,1)
V1, v2,...

Tim gia tri nho nhét trong
céc gia tri sb co trong cac 6, | MIN(A1:B10)

2 |AVERAGE |AVERAGE(v1Vv2,...)

3. [MIN MIN(v.v2....) viing hodc sb ¢6 trong danh | MIN(C2.83,10)
sach v1,v2,...
Tim gia tri 1on nhét trong

4 |MAx MAX(Y2...) Ccéc gi trj s6 c6 trong cac 6, | MAX(B1:E1)

viing hodc sb c6 trong danh MAX(2,A1:B5)
sachv1, v2,...

Bém sb cac gia fri la sé co
5 |COUNT |COUNT(v1v2..) |trong céc 6, vung hodc sb
c6 trong danh sach v1, v2,...

COUNT(B3:E10)
COUNT(1,2)

Luuy:

— Tét ca cac ham trén déu chi x(r li cac 6 c6 dir liéu sé co trong tham sé clia ham. Ham sé
bé qua céc 6 di liéu chira van ban hodc 6 tréng

— Céc phan mém bang tinh thueng ding déu cham " dé ngan cach phan nguyén va phan
thap phan, dung déu phay “" @& ngén cach cac chir sé hang nghin, hang triéu,..

@ M8i ham sau cho két qua nhur thé nao? N
a) SUM(1.3, *Ha Noi", “Zero", 5)
b) MIN(3,5, *One’,1)
¢) COUNT(1.35.7)

3. THUC HANH: TINH TOAN TREN DU LIEU TRONG CAY THUC TE

Nhiém vy

~ Tao trang tinh méi trong bang tinh clia dy &n @& nhap di liéu du kién két qua thuc hién
dy an.

— Nh@p va sao chép di liéu vao trang tinh.

— Thiét lap cong thirc tinh tong s6 cay méi loai va téng s6 céy cac loai ma méi 16p tréng duoc.

— Thyre hién céac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh

Huéng din

a) Tao trang tinh m&i

— M@ tép bang tinh THXanh xIsx.

— Tao thém mét trang tinh méi dat tén 4. Du kién két qua.
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b) Nhap va sao chép di¥ liéu vao trang tinh

— Nhap tai 6A2: Bang 4. Dy kién phéan b cay cho cac I6p.

~ M@ lai trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay va sao chep vung da ligu A3:C19 (3 c6t dau tién
STT, Loai cay, Tén cay) sang trang tinh 4. Du kién két qua tai dja chi A3.

— Nhap d( liéu du kién phan bé cho cac 16p khéi 7 duoc giao thue hién du an Truong hoc
xanh nhu Hinh 8.6.

1Cayhoa Hoa Mudi giet | 10 16 16 1
2 (HoaDayénthio | | 12 12 1 | | |
3 'Hoa Dira can | 16 | 12 10 | 10, 15|
4 Hoa Cic ving | 14 20 16 2 13
5 Hoa Hang 15| 13 20
6Ciydnqus  Budl ) 10 12 15 s|
7 Xodi | 7 10 7 10 | 2|
8 Vista 5| 12 B
9 Khé 13 10
10 Chanh G 07 6 |
gt _ Tae B 2 il |
12 Ciybongmat _ Bingling _ 5 3 7 10 5|
13 Phugng vi | 6 7 a B 10 |
14 Bang 7 ) 4 20 3
15 Sua d6 s 3 5
16 Mudng a0l 8 1 10

Hinh 8.6. Trang tinh 4

c) Tinh téng sé cay méi loai ma méi I6p trong dugc

— Cheén thém hai hang tréng & trén hang 9 béng cach thuc hién hai lan cac thao tac sau:
Chon ca hang s6 9, nhay niit phai chuét tai hang 9 va chon lénh Insert.

— Thuc hién twong ty @& chén thém hai hang tréng & trén hang cé sé thir t 12.

— Tai 6 D9 nhap céng thirc =SUM(D4:D8) @& tinh sb cay hoa clia I6p 7A, sau d6 sao chép
¢6ng thirc ndy sang cac 6 bén canh turong tmg véi cac I6p 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

~ Thuc hién tuong tu @é tinh tdng s6 cay an qua va cay béng mat ma méi 16p da tréng.

d) Tinh tong s6 cdy cac loai ma méi I6p trong dugc

— Tai 6 D25 nhap cong thirc =D9+D17+D24 dé tinh tdng s6 cay da tréng clia I6p 7A.

— Sao chép cong thirc tai 6 D25 sang cac 6 E25, F25, G25, H25, 125, J25 @é tinh téng s6
cay clia cac lop 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7TH.

— Tai hang 3, bén canh c6t 7H tao thém hai cét Téng s6 cay va Trung binh @é tinh téng sé
méi céy va sb cay trung binh méi I6p tréng.

— Tai 6 K4, nhap ham =SUM(D4:J4) tinh téng s6 cay Hoa mudi gié.

~ Tai 6 L4 nhap ham =AVERAGE(D4:J4) tinh s6 cay Hoa mudi gio trung binh clia méi I6p.

— Sao chép dr liéu tai 6 K4 xubng phia dudi cho dén 6 K25, sau d6 xoa di di¥ liéu tai cac
hang tréng la K10, K18 ting véi cac hang khéng c6 di liéu.

— Sao chép dr liéu tai 6 L4 xubng phia duéi cho dén 6 L25, sau d6 xoa di dir liéu tai cac
hang tréng 1a L10, L18.
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e) Binh dang di liéu cho trang tinh

— Binh dang ch@ in dam cho tiéu d& bang.

— Hang tiéu dé (hang 3) dinh dang ch( in dam va c6 nén mau vang.

— Binh dang chi in d@m cho tat ca céc 6 chira di¥ liéu téng hop dé lam néi bat.
— Luu lai két qua.

Bang 4. Oy kidn phin b5 ciy cho cic Wp ‘

ST losicly  Timciy mn ™ 7 ™ ® % ™ Tongod iy  Trung binh
1chhon  loaMuiigr 10 6] W 6 10
Hou Dy i 1 n 10 35 1es606s7
3 Hoa nifa czn " 2w o & 125
=z Hoa Clcvang w0 [T T » 5
By Hon Hang oy W 20) 58 145,
w & w m s % & F a
UGy anaus  bui 9 w| 1 1) | 5] W02
o Al ¥ " | EAn 0 =1 E % — 73]
¥ wiszs 5w 5 n s
a T il T ol n [
0] Charh, T P [T 7 o o Fil
n Tio T B 7 s
n = o fe) 2
12]Chy bbegmét_ Ui line. 5 | s 32 6a
1 Phacyg i G 10 | e 61
14 Dare. k2 7 -l 2 45
15 Swa 0 5 5 A 525
15 Mubeg; 0 0 E 075
2 n o wr 2
T ET T I —) 2w e ol

Hinh 8.7. Két qua trang tinh 4

@ LUYEN TAP

1. Tai cac 6 K9, K17, K24 trong trang tinh 4. Du kién két qua cé thé dung céng thirc khac
dugc khéng? Néu c6 thi dung cong thire gi? Tl d6 em it ra diéu gi?

2. Cac cong thirc sau day co cho két qua giéng nhau hay khong?

a) = SUM(C3:K3)

b) = C3 + SUM(D3:J3) + K3

¢) = SUM(C3:G3) + SUM(H3:K3)

3. Dya trén d(F liéu clia Bang 4. Du kién phan b cay cho cac 16p hay thuc hanh dé:

a) Tinh s6 cay I6n nhét s& duoc tréng clia mét 16p.

b) Tinh sé cay trung binh sé duoc tréng clia céac 16p.

@ VAN DUNG

Em héy tao bang tinh va nhap di liéu ghi lai cac khoan chi tiéu ctia gia dinh em trong mét
thang. Str dung cac ham @& tinh toan va tra 16i nhiing cau hoi sau:

a) Téng s6 tién chi tiéu mét thang 1a bao nhiéu?

b) Khoan chi nhiéu nhat, it nhét la bao nhiéu?

¢) Co6 bao nhiéu khoan G chi?

d) Trung binh m&i ngay chi bao nhiéu tién?

Em hay chia sé v&i b6 me nhiing két qua em tinh toan dugc dé ciing can déi chi tiéu gia
dinh sao cho hop li.
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Sau bai hgc nay em sé:

* Biét va thyc hién dugc mt s& chic nang dinh dang dif liéu s6 va trinh bay

bang tinh.

. Ap dung duge mot s6 ham tinh toan dif liéu nhu SUM, COUNT, AVERAGE,
MIN, MAX vao di an Truding hoc xanh.

@ Quan sat mét phan bang tinh clia du an Trwdng hoc xanh trong Hinh 9.1, em ¢ nhan
xét gi? Co can chinh sira, dinh dang hay trinh bay di liéu cho dep hon khong?

Hinh 9.1. Mét béng di liéu cla du &n Trudng hoc xanh

1. DINH DANG DU LIEU SO

Lam quen vdi lénh dinh dang dif liéu (Format Cells)

1. Cot dirlidu Trung binh can diéu chinh gi dé hién thi dé doc, dé so sénh hon khéng?
2. D@ liéu tai cot Chi phi nén trinh bay lai nhu thé no dé phis hop voi di liéu 1a s6 tién?

@a} Djnh dang d¥ liéu s6

DU ligu sb trong bang tinh duoc hiéu
céc s6 nguyén hodc so thuc (1a sé c6 phan
nguyén va phan thap phan). Tat ca cac phan
mém bang tinh déu ch:ghép thiét Iap cach
dinh dang thé hién cac s6 nay. Vi du chi cho
phep hién bao nhiéu chir sé thap phan, hoac
quy dinh ding d&u "," phan tach hang nghin,

hang triéu,... B& thyc hién dinh dang cac s6
tai mét 6 hodc vung di liéu, em can chon
wvung di liéu va chon Home, nhay chuét vao
mai tén bén canh nhém Iénh Number dé mé
clra sb Format Cells. Sau d6 em nhap cac
tham s6 dinh dang kiéu d(r liéu sé thuc trong
clra s6 Format Cells nhu Hinh 9.2.
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Hinh 9.2. Ctra s4 Format Cells

b) Dinh dang di¥ liéu kiéu phan trim

Khi néi @én fi 16 phan tram ching ta hidu la
i 16 gitra hai gi tri, vi du a/b. Mudn mé ta f
1& nay thanh cac sb phén tram, ching ta sé
tinh (a/b) = 100(%). Phan mém bang tinh c6
1énh @é hién thi cac gia tr (1a ti 1€ gitra hai s

a, b nao d6) dé gia tri nay thé hién trén bang
tinh 1a s6 phén tram. Thao téc dinh dang d@
liéu kiéu phan tram nhu sau: danh déu ving
dar liéu, trong clra sé Format Cells, chon
Number, chon kiéu Percentage, nhay chuét
chon OK.

AL B < IR TRET M N YETEMY c [ o | ¢
| 1|0y AN TRUONG HOC XANH | 1..DY AN TRUONG HOC XANH
2 Tién 40 thyc hign dy in | 2_Tidn d§ thyc hign dyr én

ssaydy sEcayan SSciydy Saciyds

ey W udng ¢ il ol o woeg %
4] 1 Hoa Mubigio 56 55 0982142857 4 1 HoaMusigs s s smax
5| 2 HoaDyyénthio EH a2 12 5| 2 HoaDayéathdo 35 a2 120.00%
8| 3 HoaDinmcan 63 48 0rInITe 5 3 Hoa Dira can 63 49 77.78%
7| 4 HoaClcving ™ C 084 7| 4 HoaCicving 7 6 saoox
8| 5 Hoatdng 58 ™ 1200896552 8| 5 Hoadeg 58 7 wneex

Hinh 9.3. Cét E duoc tinh theo céng thuc
= 86 cdy da tréng/S6 céy du kién

c) Bjnh dang di liéu ngay thang

Chung ta da biét cac phan mém bang tinh
cho phép nhap dir liéu ngay thang theo
khuén dang: mm/ddAyyy, tirc la nhap
thang, sau d6 nhap ngay, sau d6 la nam,
céac sb6 cach nhau boi déu "/" hodc "-".
Méc dinh dr liéu thoi gian cling thé hién
trén man hinh dudi dang "mm/ddlyyyy".
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Hinh 9.4. Sau khi dinh dang kiéu
dir liéu phén trdm (percentage)

Mubn thay déi lai cach thé hién ngay thang
em thuc hién nhu sau: danh dau ving dr
ligu; trong clra s Format Cells em thuc
hién cac budc nhu Hinh 9.5. Luu y: Viéc
chinh stra chi thay ddi cach hién thi, con
viéc nhap dr liéu van cén tuan theo thar tu
maéc dinh clia phan mém.
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Hinh 9.5. Céch thiét lap hién thj ngay thang cla Viét Nam
Luu y: D@ liéu kidu ngay thang co6 thé thuc hién cac phép cong voi sé nguyén (méi sé
nguyén dugc tinh la mét ngay) va phép trir hai dir liéu ngay thang (trong Hinh 9.6 cac 6 dir
liu ngay thang déu la kiéu hién thi ngay clia Viét Nam).

Phép céng: ngay 311'2020 +30ngay
=ngay 2!

3/1/2020 30 2/2/2020¢

v s 16 e (e o)

Hinh 9.6. Dix liéu ngay thang voi céc phép toan cdng, trir

Cb thé dinh dang dr ligu sb theo cac kiéu khac nhau nhu xac dinh s6 chir s6 thap
phan, phan tach hang nghin, hang triéu,... C6 thé dinh dang sé theo kiéu ph&n
fram va dinh dang @ 6 ngay thang cua Viet Nam (dd/mmiyyyy).

2. TRINH BAY BANG TiNH

Tim hiéu mét s& 1énh trinh bay bang tinh

1. Theo em viéc dinh dang dif liéu va trinh bay bang tinh c6 khac nhau khéng?
2. Céc lénh trinh bay bang tinh hay dinh dang dif liéu c6 lam thay déi dif liéu trén bang
tinh khéng?
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@a} Céc lénh chen, xoa, an, hién hang

vacét

— Xoa hang, c6t: Nhay chuét vao tén clia
cot hoac hang @é chon cét hodc hang
muén xoa. Nhay nat phai chuét vao ché
chon, chon Delete. C6 thé chon nhiéu
hang (cot) dé xoéa déng thoi.

— Chén thém mét hang, cét méi: Chon
hang (dudi hang mudn chén) hodc cot
(bén phai c6t mudn chen). Nhay nut phai
chuét vao ché chon, chon Iénh Insert.

Hang moi sé duoc chén vao bén trén
hang em chon, ¢t méi sé duoc chén vao
bén tréi c6t em chon.
~ Lam &n, hién hang hodc cat: Trong khi lam
viéc, mét s hang hoac cét clia bang tinh
co thé an di voi myc dich 1am gon bang
tinh, dé quan sat. Khi can em co thé hién
thi lai cac hang, c6t da an bat cur Itc nao.
Muén &n hang hodc cdt, em chon hang hoac
ct, nhay nut phai chugt vao ché chon va
chon Hide. Hinh 9.7 m6 ta mét s6 cot va hang
b lam &n di.

3
A Al B | 4 I e [ Fl e
ke chtvh g b 1 |DY AN TRUGNG HOC XANH
Dhan bilt i i do 2 Bing 5. D kién phan b3 cy dy 4n Truomg hec xanh
STT logicdy Téncdy 7A 78 7C
40 47 40

Hinh 9.7. An hang va cét

Muén hién thj lai, em chon céc hang, cét xung quanh vi tri hang, cét bi &n di, nhay nat phai

chuét va chon Unhide
b) Lénh gép cac 6 caa mét vung dir liéu

Danh déu ving di liéu (cac 6 mudn gop), chon Home/Alignment/Merge & Center.

4 TRl 4 AT e e [ o]
i | |
| 2 |Béng 4. K6t qua dy &n Truomg hoc xanh 2 Béng 4. Két qua dy dn Trudmg hoc xanh
3 ISTT  Logic Tén cly 7A |3 ST Logicly Tén ciy 7A
Hoa Mui gir 10 4] 1 Hoa Mue gidr 10
[Hoa Da yén thio 5 2 Hoa Da yén thio
Hoa Dira can 16| 6 3 Ciyhoa HoaDiracsn 16
Hoa Cic vang 14 7 4 Hoa Clic vang 14
Hoa Hane & 5 Hoa Hang

Hinh 9.8, Trée khi gop 6

Hinh 9.9. Sau khi gép 6

Lwu y: Sau khi gop. 6 két qua sé co dia chila 6 dau tién bén trai clia viing & gop va luu két
qua clia 6 nay. Di¥ liéu trong cac 6 khac sé bj xoa khi gop.

a2 I3

4 A B <

Y

Hinh 9.10. Chon céc 6
cla ving dir liéu A2:83

1
2
3 120 ]
4

Hinh 9.11.Sau khi gép. 6 a4 gép
6 dfa chi la A2
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3. TINH CHAT CUA CAC HAM TREN BANG TiNH

Tim hiéu thém tinh chat mét s6 ham tinh toén co ban

Gia sit nhém em lap bang dif lieu nhu Hinh 9.12 dé theo dai tién dd thuc hién du én
Trudng hoc xanh. D liéu dugc nhap vao bang c6 thé la s6 liéu cu thé hodc c6 thé ghi
"Khéng" néu I6p khéng c6 cay nay, hoac ghi "Pang lam" néu 16p da thuc hién nhung chua
c6 56 liéu, ghi "72?" néu chua biét thong tin gi. Cot cudi cuing ludn tinh Téng s6 cay theo
ting loai, hang cudi sé dém sé loai cay da tréng ctia méi I6p.

Cac két qua ctia bang dif liéu nay c6 ludn ding hay khéng? Vi sao?

T ST TS T 0 T o (O Vi

Caing thirc tai 6 J5
1a =SUM(CS:15)

Woa Cic vang. 20 | Danglim Khbng [Panglm 12 1 a5 Céng thuce tai 8 HO
( Koag | 72 | w0 | 13 % | Keeg B 12 =COUNT(H4:H8)
2 2 3 2 B 3 1
Hinh 9.12. D& ligu va tién do thuc té

Céc ham tinh toan clia bang tinh dién ti nhu SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX sé& chi
tinh toan trén cac 6 chira d( liéu sé va bé qua céc 6 chira dr liéu dang van ban hodc 6
tréng. Tinh chét dac biét nay giup cho bang dr liéu theo déi qua trinh thuc hién du &n nhu
Hinh 9.12 s& luén cho két qua dung.

@ Trong bang d liéu ctia Hinh 9.12 cac ham sau sé cho két qua bao nhiéu? L
a) = COUNT(CE:16) b) = AVERAGE(C7:17)
¢) = MAX(C4:18) d) = SUM(C4:18)

4. THUC HANH: HOAN THIQN [+ 11 LIQU by AN TRUONG HOC XANH

Nhiém vy

— Tao trang tinh méi trong bang tinh clia du &n @& nhap di liéu du kién phan bé cay.

— Nhap va sao chép di liéu vao trang tinh.

— Thiét lap céng thire tinh chi phi tréng méi loai cay va chi phi cla toan b6 dur an.

— Thuec hién cac thao tac dinh dang dr liéu cho trang tinh.

Huéng dén

a) Tao trang tinh mé&i

— M0 tép bang tinh THXanh xisx.

— Tao thém mét trang tinh méi dét tén 5. Tong két.

b) Nhap va sao chép di¥ liéu vao trang tinh

~ M& trang tinh 4. Dy ‘klén k'ét qua. Sao chép toan bd d liéu clia trang tinh 4. Du kién két qua
sang trang tinh 5. Tong két.

~ Trong trang tinh 5, stra lai tén bang tai 6 A2 la: Bang 5. Du kién phan bé cay dy an Truéng
hoc xanh.
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) Tinh chi phi trong méi loai cdy va cua toan bé dw an

—~ Nhay chudt chon cét D (c6t clia I6p 7A), nhay nit phai chuét va chon Insert & chén thém cét.

— Dat tiéu dé cho cét mai tao la Bon gia.

— M& trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay. Sao chép toan bé don gia clia cac loai cay tir d ligu
trong trang tinh nay vao cét Bon gia & trang tinh 5. Téng két, (Cha y: can sao chép chinh xac
VAo cac 6 trong ung vi trang tinh 5. Téng két da co thém cac hang tréng gitra cac loai cay.)

- Tao thém c6t Chi phi bén phai cét Trung binh (cét N).

— Nhap céng thire tinh Chi phi = Bon gia * Téng s6 cay cho céc 6 trong c6t Chi phi.

— D& tinh tng chi phi méi loai cay va toan b6 du &n tai cac 6 N9, N17, N24, N25 em cb thé
nhap céng thire truc tiép hodc sao chép cong thire tir cac 6 E9, E17, E24, E25 sang cac
6 N9, N17, N24, N25 tuong (ng.

d) Bjnh dang di¥ liéu cho trang tinh

— Binh dang trang tinh, c6 thé theo méu trong Hinh 9.13.

— Luu lai két qua.

TRUONG HOC XANH

[Ring 5. Dy kiin phin b cdy dy An Tt hoe xanh -
Logi ey Owmgie 7A T8 ¢ D TE IG M Tomgsdciy  Trungbinh Chiphi
W s 2 ¥ v
u 2 O ‘ [ B LU L7000
1 2w w 26 9,
@ s 1l ” 15 28750000
15 01 20 8 1S 00
w o @ n e % e 207 @
o i) ) st 107 50000
7 7 s 5 u T
s, n 5 2 7aumns 230000.00
) w oA W « s oo
4 2 3 8 o
n o m s m m ® v w9 7 10359000
s T 5 )
TTatin s s 2
£ I Bl 1 2N i n 1340000.00
P P P TSI Y n 500000
10 s u 0l 253500000
2 a » w o om 207 1wsozzn
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Hinh 9.13. Trang tinh 5. Téng két

@ LUYEN TAP
1. C6 thé sao chép cong thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac duoc khéng?
2. Phan mém bang tinh dién tir co thé gép céc 6 trong mét viing khéng 1 hinh chi nhat khong?

@ VAN DUNG

1. Em héy quan sét bang Du kién phéan bé cay du én Truang hoc xanh & Hinh 9.13 va hay
tra |oi cac cau hoi sau:

a) Téng s6 cay clia toan bd khdi 7 sé tréng 1a bao nhiéu?

b) Trung binh méi I6p sé tréng bao nhiéu cay?

2. Dya trén bang Du kién phan bé cay du an Truong hoc xanh em hay tinh i 1€ phan tram
clia tirng loai cay hoa dugc phan bé so véi chi tiéu da giao.
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HOAN THIEN BANG TiNH_

Sau bai hoc nay em sé:

o Thuc hién dugc cac thao tac hoan thién bang tinh.

o Thyc hanh hoan thién dy an.

o Sirdung duge bang tinh dién tir dé giai quyét mét vai cong viéc cy thé don gian.

@CMQ viéc thu théap dir liéu, tinh toan dir liéu cho du an Trwrong hoc xanh da hoan
thanh. Viéc tiép theo a trinh bay, hoan thién bang tinh dé co thé trinh bay trudc 16p.

1. CAC THAO TAC HOAN THIEN BANG TiNH

Tai sao khi in di liéu ra gidy lai khéng nhin thay cac dudng ké?

Ban An in dirliéu trong Bang 2. Du kién s6 lugng cay can trong (Hinh 10.1a) ra gidy nhung
két qua nhan duoc la bang dit liéu khéng c6 cac dudng ké (Hinh 10.1b) giéng nhu ban
nhin thdy trén man hinh may tinh. Em c6 biét I do tai sao khéng?

Bing 2. Dy kién 8 lurgng cay can trong i Bang 2. D kién s6 lugng cdy can trong
ST |Loal cay Vitri |58 luong ‘ STT  Loal cy Vit S8 lugng
| 1Ciyhoa | 25 10/ | 1 Ciyhoa 2 o
2 Céy dn qua 20 5 2 Caydnqua 20 5
STCéy bong mat 1 50| 31 3 Cay bong mat 50 3
Hinh 10.1a. Dix liéu trong phan mém béng tinh Hinh 10.1b. D& liéu khi in ra

@ a) Cac thao tac voi trang tinh

M&i bang tinh bao gém nhiéu trang tinh. Vi tri phia du6i clia bang tinh Ia noi hién danh sach
céac trang tinh.

— Tao trang tinh méi:

! %‘é; ( Nhay chudt vao da
H D ligu 1 m'ﬂ | ﬂét‘;:mu:;lln:mzi)
Hinh 10.2. Tao méi trang tinh
— Xoa mét trang tinh: Nhay nut phai chuét vao tén trang tinh réi chon Delete.
— Chén trang tinh méi trudce trang tinh A: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh A, chon
Insert/Worksheet réi chon OK.
— Déi tén trang tinh: Nhay dup chudt vao tén trang tinh, nhap tén méi, nhan phim Enter.
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— Thay @i thir tw cac trang tinh: Nhay chuét vao tén trang tinh, kéo tha chuét sang trai, phai
@& di chuyén trang tinh dén vi tri mong muén.

— Sao chép mét trang tinh sang vi tri mai: Nhay nat phai chuét vao tén trang tinh va chon
1énh Move or Copy. Clra s6 Move or Copy xuét hién nhu Hinh 10.3,

Hinh 10.3. Ctra s6 Move or Copy

b) Ké dwong vién 6 va khung bao quanh viing di¥ liéu

Trén man hinh may tinh em nhin thay méi trang tinh la mét luéi cac 6 nhung méc dinh khi

in dr liéu thi cac dudng ludi khéng duoc in ra. Vi vay, tnedc khiin dir liéu cla bang tinh em

cén ké duong vién 6 va khung bao quanh viing dir liéu néu can.

— Chon vung di liéu muén ké duong vién 6, ké khung va chon Format Cells.

— Trong ctra sb Format Cells chon trang Border, thiét Iap cac théng sé ké dudong vién, ké
khung nhu huéng dén trong Hinh 10.4.

Chon kidu
dutmg ke
Chon mau sic cho
dutng ke

Foxar Cob

e B

o

1.Chon vi tri muén
520 chép dén (néu chon
move to end thi sao chép
dén trang tinh cudi ciing)

2. Nhay chugt vao day
dé sao chép trang tinh

L 3. Chon OK

None: khong ké khung
Outlii

BT . Nhay chudt vao
m “ tng duong vién 6 va
Sthor - - Khung dé ke
I |
0@ @ B

Hinh 10.4. Cira s6 Format Cells

Chon OK ¢
thyc hién lénh

@N i str dung c6 thé thire hién céc thao téc da dang trén trang tinh cla bang tinh:
d6i tén, tao moi, chén, sao chép, di chuyén hodc xoa mét trang tinh. Nén ké khung
cac ving dir liéu trudc khi tién hanh in hoc trinh bay dir ligu.
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2. IN DU LIEU TRONG BANG TiNH

Indirligu
Em hay quan sat va néu cac budc in mét trang tinh. )

N
@CO thé in trang tinh hién théi, hodc toan b bang tinh, hodc cé thé chi in ving da liéu
dang chon, phan mém sé ty déng tinh toan dé in. Thao tac in d@ liéu nhu sau:

Budc 1. Danh dau vung di liéu muén in.

Budc 2. Thure hién Iénh File/Print.

Xuét hién hop thoai Print nhu Hinh 10.5. Nhap céc théng sé in trudc khi chon Print dé in.
Buéc 3. Sau khi nhap cac thong sé in, nhay chudt Ién biéu tong Print = d& tién hanh in.

(Grenstvann)—  [PARET
CE—+ =
Chon may in L

oan:

Chon viing in:
ving dugc chon,
trang tinh hién thot

hay toan bd bang tinh o dm o
n Pk G el =

ey = ey

trang in, tir trang ... M 2 s s

dén trang ——————
B e
=

[

Homd Mg 5
S0 191 B 19

atmng z
it shoe's o thet cual

Chon kich thuée
gidyin

Hinh 10.5. Nhap céc théng sb dé in va xem két qua trude khi in

3. THUC HANH: TRINH BAY HOAN CHiNH DU LIEU DU AN
TRUONG HOC XANH

Nhiém vy

— Tao trang tinh méi dé trinh bay d( liéu cla du an Trudng hoc xanh.

— Sir dyng céc kién thirc da biét d& dinh dang dir liéu va trinh bay trang tinh.

— Ké duong vién, ké khung.

Huéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M@ tép bang tinh THXanh xlsx.

— Tao trang tinh mai cé tén la 6. Hoan thién.

— Chontrangtinh 5. Téng két va sao chép néi dung trang tinh nay vao trang tinh 6. Hoan thién.

— Stra tén cac dong dau clia trang tinh nhu Hinh 10.7.

S3mmmm
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b) Binh dang di¥ liéu va trinh bay trang tinh
— Thiét lap dinh dang di liéu cho hai ¢t Trung binh va Chi phi nhu sau:
+ Cot dir liéu Trung binh: Thiét1ap dinh dang Ia sb c6 hai chi sé thap phan.
+C6t dat liéu Chi phi: Thiét Iap dinh dang la s6 khong c6 chr sb thap phan (sé chr sb thap
phén béng 0) va thiét 1ap ché d6 hién thi phan tach hang nghin, hang triu,...
— Tai c6t Loai cay (cot B) em gép céc 6 cliing nhom theo loai cay hoa, cay &n qua, cay bong mat.
— Can gitra cho d liéu trong cac 6 d& gop theo ca chiéu doc va chiéu ngang.
— T6 mau nén cho cac 6 di liéu theo timg loai cay.
c) Ké duong vién, ké khung
~ Panh déu toan bé vung da liéu chinh cla trang tinh (ving A3:N25).
— Ké dudng vién cho cac 6 va ké khung cho ving dir ligu.
— Thuec hién cac thao tac can chinh mét 1an ntra cac cét va hang cla trang tinh mét cach
thich hop, cé thé theo mau nhu Hinh 10.6.
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Hinh 10.6. Hoan thién dir liéu du an Truong hoc xanh

— Luu tép.

Céng viéc tinh toén di liéu dy &n da hoan thanh. Em c6 thé in toan bé trang tinh nay hoac
sao chép dir liéu sang phan mém trinh chiéu dé trinh bay trudc 16p.

€ uven e

1. Quan sat 1énh in mét trang tinh va so sanh voi Iénh in van ban ma em da hoc ¢ I6p 6, co
diém gi giéng nhau gicra hai Iénh in nay?

2. Em hay thyc hién énh in bang di¥ liéu rat gon béng cach &n di tat ca cac cot ing véi cac
16p cu thé tir 7A dén 7H.

@ VAN DUNG

Em hay gitp c6 gido tao trang tinh Biém thi khao sat c6 cac cot Ho va tén, Toan, Van, Anh va
Biém trung binh. Dung cac ham hay céng thirc @ tinh toan réi trinh bay trang tinh.
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TAO BAI TRiNH CHIEU

Sau bai hgc nay em sé:

A

o Neéu duge mdt s6 chiic ning cd ban ciia phan mém trinh chiéu.
* Tao duge mot bai bao cdo ¢6 tiéu dé, ciu tric phan cip.

@Gib ra choi, cac ban An, Minh va Khoa trao déi vé du n Trwong hoc xanh ma cac

ban dang thirc hién.

An: Viéc khao sat, thu thap théng tin va tinh toan cho dy an da xong. Béy gie nhém minh

cén lam mét bai bao céo két qua.

Minh: Nhém minh nén str dung phan mém trinh chiéu @é tao bai bao céo.

Khoa: Bai trinh chiéu bao céo can ¢ trang tiéu dé, méi trang néi dung nén cb tiéu dé trang
Gé giup ngudi nghe nhanh chong hiéu duoc chl dé va néi dung trinh bay.
Minh: Sir dung céu tric phan cap sé lam cho bé cuc clia bai bao cdo duoc mach lac,

rérang.

An: Hay qué! Chung ta phan cong nhau [am timg phén viéc nhé.

1. MOT SO CHUC NANG CO BAN CUA PHAN MEM TRINH CHIEU

1. Em da biét gi vé phan mém trinh chidu?

2. Khi tao mét bai trinh bay véi néi dung gém van ban, hinh anh va nhiéu déi tugng khac,em
chon st dung phdn mém soan thao van ban hay phan mém trinh chiéu? Vi sao?

N

O L6p 3 va Lop 4 cac em @4 biét
Phan mém trinh chiéu la phan mém dugc
thiét ké dé cho phép nguei sir dung trinh
bay théng tin nhu van ban, hinh anh, am
thanh va video dugi hinh thirc trinh chiéu
mét cach hép dan va hiéu qua.

Phan mém trinh chiéu cé céac chirc nang hd

tro nguoi str dung tao cac bai trinh chiéu.

Phan mém frinh chiéu thuong c6 mét sé

chirc nang co ban sau:

« Tao bai trinh chiéu luu trén may tinh dudi
dang tép tin. Chirc nang nay bao gém
soan thao, chinh stra, @inh dang van ban.
M&i bai trinh chiéu gébm mét hay nhiéu

trang chiéu (slide) duoc danh sé thir tu.
Théng tin trén m&i tmng c6 thé 1a van ban,
am thanh, hinh anh, biéu 46 hay video.

« Trinh chiéu néi dung cac trang chiéu 1én
man hinh hoéc man chiéu réng béng méay
chiéu (projector).

Phén mém trinh chiéu co cac hiéu img dong,

hiéu (rng chuyén trang lam cho néi dung

trinh bay thém sinh déng va hép dan.

Phan mém trinh chiéu thuéng dugc sl

dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi

thao, héi nghi, day hoc, quang céo, tao cac
phan mém giai tri nhu album véi cac hiéu

(rng hoat hinh (anh, ca nhac,...).
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+ Phén mém trinh chiéu c6 hai chirc néng co ban la tao bai trinh chiéu va trinh chiéu no.

« Phé&n mém trinh chiéu c6 cac hiéu Gng lam cho ndi dung trinh bay thém sinh dong
va hép dén.

« Ph&n mém trinh chiéu thuong duge st dung @& tao bai trinh chiéu phuc vu héi
thao, héi nghi, day hoc, quang céo....

@ Trong cac phét biéu sau, phat bidu nao ding, phat biéu nao sai?
a) Phan mém trinh chiéu thuong duoc st dung dé tao bai trinh chiéu phuc vy
hoi nghi, day hoc, quang céo, ...
b) Phan mém trinh chiéu cé chirc nang tao bai trinh chiéu va Iuu dudi dang tép.
c) Cé thé nhap va xt |i van ban, hinh anh trén cac trang chiéu
d) Chirc nang chinh ctia phan mém trinh chiéu Ia tinh toan tu déng.

2. TIEU BE cUA BAI TRINH CHIEU

Tao tiéu dé clia bai trinh;i‘u I

1.Khi tao bai trinh chiéu, em thuding trinh bay cac trang nhu thé nao? J

2. Theo em, tiéu dé clia bai trinh chiéu nén dt & trang nao? Mudn Iam néi bat néi dung
‘ ctia méi trang thi can lam nhu thé nao?

\

@ M6t bai trinh chiéu thuéng co nhiéu  Trang néi dung thuong c6 tiéu dé trang va
trang dugc danh sé thir ty. Trang dau tién  ndi dung (Title and Content). Tiéu @é trang
latrang tiéu @&, con lai la cac trang ndl dung.  duoc viét dudi dang van ban & trén dau
Noi dung trén cac trang thuéng dugcbétri  méi trang. Tiéu Gé trang la thanh phan lam
théng nhét theo ciing mét méu ndi bat ndi dung cén trinh bay.

Trang tiéu dé (Title Slide) cho biét chi d&  M&ubdtringi dung trang trinh chiéu (layout):
clia bai trinh chiéu. Trang tiéu @& con c6  Cac phan mém trinh chiéu c6 s&n cac méu
thém théng tin nhu tén tac gia, ngay trinh b tri ndi dung. Nguoi sir dung co thé sir
bay, dja diém trinh bay,... Trang ndy dugc  dung cac mAu nay hoac thay d6i bé tri néi
vi nhu céng vao bai trinh chiéu, né thu hut dung ctia trang sao cho phu hop. Em ciing
sy chti y clia ngui nghe ngay tir dau. 6 thé tu tao méu b tri cho trang chiéu.

@- Bai trinh chiéu thueng cé trang dAu tién 14 trang tiéu @& cho biét chii @& clia bai
trinh bay, tiép theo Ia cac trang néi dung.
« Tiéu d@é trang lam ndi bat néi dung can trinh bay trong trang va dugc dat trén dau
cac trang n6i dung.
+ Cac phan mém trinh chiéu co sén cac méu bé tri ndi dung trang chiéu dé thuan
tién cho ngui sir dung.
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@ Phat biéu nao sau day khong ding?

A. Trang tiéu @ Ia trang d4u tién va cho biét chii @& clia bai trinh chiéu.
B. Cac trang ndi dung clia bai trinh chiéu thuong c6 tiéu dé trang.

C. Tiéu @& trang gidp lam ndi bat néi dung can trinh bay clia trang.

D. Cac phan mém trinh chiéu khong c6 sén cac mau bé tri.

3. CAU TRUC PHAN CAP

Cau tric phéan cap

trinh bay nao dé hiéu hon?
Cach1

Dy &n Truang hoc xanh

-Y tuéng

- Vai trd clia cay xanh

- Dé xuat du an

- Ké hoach

- Khao sat thuc té

-Thuc hién

- Phan céng tréng va cham séc cay

- Thai gian

- Két qua du kién

- Két luan

&
@Trong Hoat déng 3, Cach 2 Ia hinh
thirc trinh bay theo cau tric phan wé& Pay
la mét céu tric gébm danh sach nhieu cép
réat phé bién trong soan thao van ban, tao
céc bai trinh chiéu, ..

Em hdy quan sat hai cach trinh bay du dn Trudng hoc xanh sau day va cho biét cach

Cach 2
Du &n Trudng hoc xanh
1.Y tuéng
- Vai trd clia cay xanh
- Dé xuat du an
2. Ké hoach
2.1.Khdo sat thuc té
2.2.Thuyc hién
- Phan cong tréng va cham séc cay
- Thai gian
2.3.Két qua dy kién
3. Kétluan

Céu tric phan cép gitp truyén tai théng tin
mét cach mach lac, dé hiéu va dé quan Ii.
Nguoi xem dé dang hiéu duoc bé cuc clia
néi dung can trinh bay.

Céu triic phan cép (hay danh sach ki hiéu dau dong nhiéu cép) thuéng dugc
dung trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu,... Pay la mét cong cu gitp lam
cho néi dung trinh bay c6 bé cuc mach lac, d& hiéu, giup truyén tai théng tin va

quan I ndi dung tét hon,

Cau nao sau day sai khi ndi vé cau tric phan cap? L

A. La chu tric gdm danh sach nhiéu cép.

B. Gitip lam cho néi dung can trinh bay c6 b6 cuc mach lac, dé hiéu.
C. CAu trac nay gém mét chudi cac ddu Gau dong ngang cép nhau,
D. CAu tric nay dugc st dung nhiéu trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu.
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4. THUC HANH: TAO BAI TRINH CHIEU c0 TIEU BE, CAU TROC
PHAN CAP

Nhiém vu

Tao bai trinh chiéu bao céo két qua thuc hién du an Trueng hoc xanh clia nhom.

— Bai trinh chiéu c6 trang tiéu @&, cac trang néi dung c6 tiéu dé trang.

— Bai trinh chiéu sir dung céu tric phén cép.

~ Luu tép trinh chiéu véi tén Truonghocxanh pptx.

Huéng dén

(Hudng dén sau day st dung phdn mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint phién ban 2016 dé
minh hoa.)

a) Tao bai trinh chiéu

Budc 1. Khéi dong PowerPoint. Phan mém tu déng tao mét bai trinh chiéu méi. Trang dau

tién I4 trang tiéu Gé.
2. Nhip phy 6é:
77777777777777777 o i tén ngu&i thyc hién,
1. Nhap cha dé, thi gian,
1€n bai trinh chiéu i

—— Click to add title

Click to add subtitle ¢

Hinh 11.1. Trang tiéu Gé
Budc 2. Tao cac trang néi dung theo cac budc nhu trong Hinh 11.2.

1. Nhay chudt vao New Slide 2. Nhay chudt véo Layout dé
dhaolurwmm chon mdu b tri chotrang

- HOME lom DESIGN  TRANSTIONS  ANMATIONS  SUDESHOW  REVIEW  VEW  Sani]
ﬁ& Elb_l- =18 @)} r:)ﬁ'-‘m
o ‘g— A-m-|EX|® g Amagn Sk e

Styles - @ - -
Cligbowd = Siides Font Ouwing n -~

buer JClick to add title |

cua trang 2 e =
[+ Click to add text

4. Nhap ‘
néi dung
cda trang ‘

Hinh 11.2. Trang néi dung
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Cactrang chiéu sau khi nhap ni dung c6 thé nhu Hinh 11.3, Hinh 11.4.

N&i dung trinh bay
e
DU AN = val trb cia cdy xanh
TRUGNG HOC XANH s el dd
*Khdo sd
Chi 601 TA « Ihyehign
Truong THCS ':;:"m
~Thinigan
oy it aadytien
= Ket lugn
Hinh 11.3. Vi du trang tiéu dé Hinh 11.4. Vi du trang néi dung
b) Tao cau tric phan cap

~ Tao céu tric

Budc 1. Dat con tré soan théo & dau dong cin tao cAu tric phan cép (néu can tao céu truc
phan cép gibng nhau cho nhiéu dong em chon déng thoi cac dong do).

Budc 2. Chon Iénh Increase List Level *= (hodc nhan phim Tab) dé téng bac phan cép;
Chon Iénh Decrease List Level # (hoac nhén t6 hop phim Shift +Tab) dé giam
béc phan cép.

Céac dong duoc tang cap sé tir d6ng dich chuyén sang phai métkhoang va giam c& chir. Cac

dong duoc giam cép sé tu déng dich chuyén sang trai mét khoang va téng c& chir.

N&i dung trinh bay NGi dung trinh bay
¥ tubng +¥tubne
Ky K hosen
sk P
B i +Thye hin
< Phin cheg «Phin cing
picored :L;?.nﬁ;msa
. :"“:1’:""“‘" “Kétlubn
Hinh 11.5. Chon céc dong can tdng cap Hinh 11.6. Két qua nhén duroc sau khi nhan
phim Tab

Thyre hién tuong tu dé tao phan cép cho cac dong khac trong trang chiéu. Hinh 11.7, Hinh 11.8
minh hoa néi dung trang chiéu ban dau va sau khi da phan cap.

N&i dung trinh bay NGi dung trinh bay
Y turbng *

vk RO

 Chndtivin
Hehosch

T

Kt ludni

Hinh 11.7. Trang chiéu khi chua phan cap Hinh 11.8. Trang chiéu sau khi phan cap
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— Thay d6i mau séc, ki hiéu Gau dong

Phan mém trinh chiéu cé sén cac ki hiéu dau dong (vi du ki hiéu déu cham tron, mau den

dau dong & Hinh 11.7). Tuy nhién, em c6 thé thay déi mau, chon ki hiéu dau déng tuy y hoac

chuyén ki hiéu dau dong thanh sé thir tu.

Budc 1. Dat con tré soan thao & dau dong can thay ddi ki hiéu (néu can thay ddi cho nhiéu
dong em chon déng thoi cac dong G6).

Budc 2. Chon Home, nhay chudt vao mii tén bén phai lénh Bullets #5 hodc Numbering =%,
chon Bullets and Numbering... @ m& hép thoai Bullets and Numbering. Trong
hép thoai, chon Bulleted dé thay ddi ki hiéu, chon Numbered dé danh sé th tu,
chon Color dé déi mau cho ki hiéu.

X5 < s
N&i dung trinh bay
TV twéng :
> Vai tré cla ciy xanh
» 08 xuit dy an
=Ké hoach
»Khdo sét
. »Thyc hién
¥ Prin cong
~ThA glon
»Két qua dy kién
=Keét lugn

Hinh 11.9. Trang chiéu sau khi thay dbi hinh dang va mau sdc ciia céc ki higu dédu dong
c) Lwu bai trinh chiéu
Luu bai trinh chiéu véi tén Truonghocxanh pptx.

LUYEN TAP
1. Uu diém clia viéc sir dung céu tric phan cép trong bai trinh chiéu la gi?

2. Em hay tao trang chiéu ghi cac céng viéc can lam trong ngay va st dung céu tric phan
cép @é trinh bay néi dung.

@ VAN DYNG

Em hay dé xuat mét du &n ma em nhan thay né thiét thuc véi diéu kién hién tai. (Vi du: Lam
sach dep canh quan ngéi nha ctia em; Trang tri thur vién clia truéng dé thu hut cac ban hoc
sinh dén doc sach; Téi ché rac thai;...). Tao bai trinh chiéu dé trinh bay du &n d6 (muc tiéu,
céch lam, tac dung, hiéu tng....) v6i nhiig nguéi co lién quan dé thuyét phuc moi ngudi
cting thyc hién. Trong bai co trang tiéu @&, cac trang néi dung cé tiéu dé trang va sir dung
céu tric phan cap. Ghi lai bai trinh chiéu véi tén Baitaptinhoc? pptx.
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DINH DANG poI TUONG

e

TREN TRANG CHIEU

Sau bai hoc nay em sé:

o Sao chép dugc dif liéu tif tép vin ban sang trang trinh chiéu.

o Bua duge hinh anh minh hoa vao bai trinh chiéu.

 Biét stf dyng cac dinh dang cho van ban, dnh minh hoa mét cach hgp Ii.

@ Hom nay An, Minh va Khoa tiép tuc ban vé cach frinh bay béo céo du én Truéng hoc xanh.

An: Ching ta c6 thé sao chép di liéu vé ¥ tudng du &n da co sén tir tép Truonghocxanh. docx,
sao chép cac két qua tinh toan fir cac trang tinh trong tép THXanh xisx. Con hinh thac thi
nén trinh bay sao cho that an tuong.

Minh: Minh hoa bang hinh anh la mét lwa chon tét. Hinh nh c6 tinh trc quan va rét thuyét phuc.
Khoa: Bai trinh bay sé hiéu qua hon néu st dung dinh dang van ban va anh minh hoa mét
céch hop li.

1. ANH MINH HOA

Anh minh hoa
1.Theo em cé nén st dung hinh anh @€ minh hoa cho bai trinh chiéu khéng? Vi sao? j

2.Em sé chon hinh anh gi dé thém vao bai trinh chiéu bao cdo dy &n?

%

@ Hinh anh la dang théng tin truc quan
va dé gay an tuong nhat. St dung hinh anh
minh hoa cho ndi dung trinh bay sé giup cho
bai trinh chiéu h&p dan va sinh déng, thu
hat sy chd y ctia nguéi nghe.

Khi Ira chon hinh anh nén cén cir vao hai
yéu té quan trong sau: phu hop voi néi
dung; c6 tinh tham mf.

S& &n tuong hon néu cac hinh anh tron:
trang chiéu co kich thudc va v tri hop li, k
hop Vi ni dung thanh mét téng thé hai hoa.

@- Hinh &nh thuéng duoc ding @& minh hoa cho néi dung bai trinh chiéu, nho d6
bai trinh chiéu tré nén tryc quan, &n tuong va hap dén hon.
« Nén Iya chon hinh anh phu hop v6i ndi dung bai trinh chiéu va 6 tinh tham mi.
« Kich thudc hinh anh va vi tri dat trén trang chiéu can hop Ii.
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@ Phat biéu nao dung, phat biéu nao sai?

A. Hinh anh minh hoa lam cho bai trinh chiéu &n tuong hon.

B. Nén chon hinh &nh phi hop véi chii dé clia bai trinh chiéu.

C. Mau séc, hoa tiét frén hinh anh khéng can tring khép véi chl dé.
D. Hinh anh minh hoa c&n cé tinh thém mT.

2. DINH DANG VAN BAN

Pinh dang van ban

1. Sau khi tao van ban cho mét bai trinh chiéu, em thuding dinh dang van ban nhu thé
nao? Can lam gi dé nhan manh ndi dung trén mot trang?
L 2.C6 nén viét nhiéu chi, dung nhiéu mau trén mét trang khéng? Vi sao?

S

@ Cac phan mém trinh chiéu déu cé cac

céng cu dinh dang van ban giup cho ngudi

str dung dinh dang phéng chi, c& cha, kiéu
ch(r, mau cht, can 1é,... Céach sir dung cac
cong cy dinh dang vén ban clia phan mém
trinh chiéu twong t nhu cla phan mém

soan thao van ban ma em @& hoc & 16p 6.

Pé tao duoc bai trinh bay hiéu qua va

chuyén nghiép em can chu y:

— Phoéng ch: Nén chon phéng don gian,
dé doc (vi du: Arial, Calibri, Tahoma,...);
Khéng nén sir dung qué nhiéu phéng chir
trén mét trang.

— C& chir: Tiéu @& nén ding c& tir 40 dén
50, vén ban nén diing ¢ tir 18 tro 1én, tuy
phéng chr.

— Kiéu cher: Tiéu dé nén chon kiéu chir
dam, ndi dung chon kiéu chi thuong.

— Mau ch@r: Mau ch c&n tuong phan véi
mau nén cla trang, khong sir dung qua
nhiéu mau cha.

— 86 lugng chi trén trang: Khéng ding
qua nhiéu chi trén mét trang. M&i trang
chi nén cé khoang 5 dén 7 dong.

— Néi dung trong méi trang chiéu chi nén
tap trung vao mét y chinh. Van ban can
c6 dong, chon loc tir nglr. Théng diép
chinh hay nhirng
@iéu quan trong

Mau nén va ginh
nén duoc lam
néi bat va nhan ,:‘"gmbm
manh bé[\g cach nén dimg.nﬂu’
dung Kiéu chi  mau,nhidupheng |
dam, mau, .. Ch@E trén mot trang, |

@- Binh dang van ban trong phan mém trinh chiéu tuong tw nhu frong phéan mém

soan thao.

« Nén chon phéng chi, c& chr, kiéu chir, mau chi, nén,... théng nhat va phi hop,
@é 1am ndi bat théng diép chinh cla trang.
« N6i dung trinh bay nén c6 dong. M3i trang chiéu chi nén tap trung vao méty chinh.

ey o]

|
|
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6‘) Em hay ghép méi néi dung & cot A véi mét ngi dung phi hop & cot B. L_
A B
1) Binh dang van ban trong trang chiéu | a) ndi dung chinh clia trang chiéu.
2) Binh dang lam ndi bat b) c6 dong.
3)Ngi dung trén mi trang chiéu | c) cho vain ban irén mt trang chiéu.
4)Khéng nén ding qua nhidu phong cher g\’;;‘\’,:g ';’é,':"” dinh dang trong scan

3. THUC HANH: SAO CHEP DU LIEU, CHEN HiNH ANH, DINH DANG
CHO VAN BAN VA HiNH ANH TRONG TRANG CHIEU

Nhiém vy

Tidp tuc hoan thién bai trinh chiéu bo cao du 4n Truong hoc xanh.

— Sao chép dir liéu tir tép van ban Truonghocxanh. docx sang tp trinh chiéu Truonghocxanh. ppix.

— Binh dang cho van ban trén trang chiéu.

— Chén hinh anh minh hoa vao trang chiéu.

~ Binh dang cho hinh anh trén trang chiéu.

Huéng dén

a) Sao chép di liéu tir tép vin ban sang tép trinh chiéu

Em c6 thé str dyung néi dung mé ta dur an @4 Iuu trong tép van ban Truonghocxanh docx dé

dung cho bai trinh chiéu. Nhu vay théng tin vé du an sé théng nhét, chinh xac va tiét kiém

dugc thoi gian soan thao.

Budc 1. M@ tép van ban Truonghocxanh docx.

Budc 2. Chon phan di liéu can sao chép (Hinh 12.2) réi thyc hién 1énh Copy (chon

Home/Copy hodc nhan té hop phim Ctrl + C).
Budc 3. M& tép trinh chiéu Truonghocxanh. pptx.

Budc 4. Dat con trd tai vi tri can sao chép dén rdi thuc hién 1énh Paste (chon HomelPaste
hoac nhén t6 hop phim Ctrl + V) em dugc két qua nhu Hinh 12.3.

% Cut
B3 Copy ~

Pasiz R CoPY

& Format Painter

&

board
Hinh 12.1. Lénh Copy va Paste trong thé Home

Hinh 12.2. Chon phén dir liéu cdn sao chép trong tép van ban
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1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH
- bEP
Ciy xab 13 ogidi ban gan b, gidp duy i
cnge sdng cte ching ta. Cy xanh eop phin
lam ting vé dgp cho méi truimg, gilp méi
truéme trong linh. M3i ngudi déu co thi zop
phin lam cho cuge soug ke aén 1ot dep Lon
g viée nang cao § e bio vé méi tuimg
va chung tay tréng thém nhiéu cdy xanh.
Véi § nghia 46, chi d8i 7A dé xuit v mong
mubn thye hién dv fn Tr hoc xamb voi
e tiéy dé tudmg c6 thém nhidu cdy xanh.

Hinh 12.3. Dir fiéu duor sao chép vao trang chiéu
b) Strdung cac céng cu dinh dang van ban
Céc céng cu dinh dang van ban clia phan mém trinh chiéu nam trong thé Home (Hinh 12.4).

HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATKJNS SLIDE SHOW REVEEW VIEW

B [ ] KR

B 7T U § i

Paste soupes er»ge chk fdﬁng
-#suve'&wnlb "bv Syles= @ |-
Clipboard & Shides. Fort ﬂ T Drawing i

(( Thay a8 phong, cs, kibu, mau sdc cho cho ) ( Can 18, gidn dong )

Hinh 12.4. Céc Knh dinh dang van ban trén thé Home

Em hay s dung céc cong cu dinh dang van ban, thém ki hiéu dau dong,... dé dinh dang,
@dng thoi bién tap lai néi dung van ban trong trang chiéu, chon loc tir ngi, 1am ndi bat y
chinh,... & ndi dung ngén gon, cé dong. Vi du mét phuong an bién tap va dinh dang lai trang
chiéu trinh bay ¥ tuéng dy én nhu Hinh 12.5.

1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUGNG XANH - SACH - DEP
= City xauh Ja ugarins ban giin bo, giip duy 1 cude sing cia chimg t
* Cay xanh gillp méi tnrimg trong lanh, xanh. sach, dep.

= Cin nang cao ¥ thifc bao vé méi tnomg v chung tay tréng thém nhiéu ciy xanb,
Chi dgi TA dé xuit vit 1em g rudin thige bién du in Triimg hoc xanh

Hinh 12.5. Trang chiéu sau khi dinh dang, bién tap
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c) Ap dung cac mau dinh dang

Ngoai cac cong cu dinh dang van ban, véi muc dich giup ngudi st dung dé dang tao cac
bai trinh chiéu hép dan, chuyén nghiép, phan mém trinh chiéu con cung cap nhiéu mau dinh
dang (theme) da dugc thiét ké san. Cac mau dinh dang duoc hién thi truc quan trong nhém
Themes clia thé Design. Khi em di chuyén con tré chuét trén mét mau, tén clia méu dé xuat
hién va két qua ap dung mau d6 vao trang chiéu duoc thé hién ngay trén man hinh. Vi vay
viéc tao bai trinh chiéu rat dé dang, thuan tién va tiét kiém thoi gian.

Dé str dung mu dinh dang cho cac trang chiéu em thuc hién theo cac budc trong Hinh 12.6.

2. Nhay chudt chon Design 3. Nhay chudt vao mau
muén ap dung

DESIGN ANIVATIONS ~ SUDESHOW  REVEW VI

Vuull.\ Customics

1.Y TUONG

XAY DUNG NGOI TRUGNG XANH - SACH - DEP

* Ciyxah gp iwdi tring troag lank, xaub, 5c3. Sp.

Qﬁﬁ’-Adl‘ﬁviww‘iuhhmdtlnhiulﬂull.

Hinh 12.6. Cach ap dung mu dinh dang
Luuy:
+ Nhén gitr phim Ctrl @& chon déng théi nhiéu trang.
+ Néu khéng chon trang thi mau sé duoc ap dung cho tét ca cac trang trong bai.
+ Nhay chuét vao ntt More trong nhém Themes d& xem thém méu dinh dang.

+ Nhay chuét vao nut More trong nhom Variants dé thay déi mau sac, phéng chi, hiéu
tng, nén cho mau da chon.

+ Nhay chuét vao nit Undo (hogc nhén té hop phim Ctri+Z) @é khéi phuc lai mau trudc do.
d) Chen hinh anh vao trang chiéu

Thao tac cheén hinh &nh véo trang chiéu tuong tu nhu chén hinh anh vao tép van ban ma
em da biét.

Budc 1. Chon trang, vi tri trong trang can chén hinh anh.

Crrrrerrer

4 v g Nén chon loc
Budc 2. Chon Insert/Pictures dé mé hop thoai Insert Picture. hinh anh dua
Budc 3. Chon tép anh, nhéy chuét chon nut Insert. “"*‘:W Va luu y
Hinh anh @& chon duoc chén vao trang chiéu. “’i:::hq:ny:"

Lwu y: Em cé thé cheén hinh anh vao trang chiéu bang cach
sUr dung lénh Copy va Paste. S —
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€) Str dung céc céng cy djnh dang cho hinh anh

Sau khi chen hinh anh véo trang chiéu, em co thé sir dung cac cong cu dé: thay ddi vi tri va
Kich thudc, thém duong vién tao khung, thay déi 16p, cat hinh, quay hinh, ..

Gia str em chén hinh anh vao trang chiéu tiéu dé dé minh hoa.

Sau khi chén, hinh anh xuat hién trong trang chiéu nhu Hinh 12.7. Em cén thay déi I6p dé
hinh anh ndm bén dudi van ban (khéng che mét van ban) va thay ddi vi tri, kich thuéc hinh
anh cho phu hop véi muc dich minh hoa.

Chi 461 TA)
Truéng
Nody ...

Hinh 12.7. Hinh &nh che ndi dung vén bén Hinh 12.8. Két qué sau khi thay ddi Iop ctia
hinh dnh

— Céch thay ddi I6p cho hinh anh:

Budc 1. Chon hinh anh.

Budc 2. Chon F /A /Send Backward (néu muén dua hinh anh 1én lai 16p trén
thi chon Bring Forward).

— Céch thay @di vi tri cho hinh anh: Dung chudt chon hinh &nh, kéo tha dén vi tri méi.

— Cach thay d6i kich thudc hinh anh: Em thuc hién theo cac bude nhu mé ta trong Hinh 12.9.

l( Kéo tha not nay 1én hodc xubng dé thay déi
\ kich thute chiéu doc cia hinh anh

Kéo tha nut nay theo dudng chéo dé thay dbi
kich thuc (gir nguyen ti18) cua hinh anh

Hinh 12.9. Cach thay i kich thudc hinh dnh
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— Thém duéng vién cho hinh anh:
Budc 1. Chon hinh anh.
Budc 2. Chon Format/Picture Styles/Picture Border réi chon mau duéng vién, kiéu
duong vién.
— Em c6 thé dat nén mau xanh cho trang chiéu, déi mau cho van ban dé duoc két qua tuong
tu nhu Hinh 12.10.

Tnudug

Chi déi 7A
Treong THCS ...
Ngay ..

Hinh 12.10. Trang chiéu két qua

LUYEN TAP

1. Em héy bé sung thém mét hinh anh vao trang trinh bay y tréng (Hinh 12.5) réi dinh dang
hinh anh @6 sao cho hop li.

2. Em hay bé sung két qua tinh toan clia du an Truong hoc xanh da lam trong phan mém
bang tinh vao bai trinh chiéu (co thé & trang Két qua du kién).

3. Em hay dinh dang van ban, bién tap néi dung cho céc trang chiéu clia tép trinh chiéu
Truonghoexanh. pptx. Chon méu dinh dang phi hop cho céc trang chiéu.

@ VAN DUNG

Em hay mé tép Baitaptinhoc7 pptx ma em @a tao & Bai 11, bd sung théng tin vao céc trang
chiéu clia bai trinh chiéu (béng cach sao chép di liéu tir tép van ban hoac nhap mai tir
ban phim). Sau khi @& c6 néi dung em céan tao cu tric phan cap, chén hinh anh, chon méu
dinh dang cho trang chiéu va dinh dang cho van ban, hinh anh.
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Sau bai hoc nay em sé:

* Biét dua hiéu tng dong vao bai trinh chiéu va sif dung hiéu ting mt cach
hop li.

 Biét cach téng hap, sdp xép cic ndi dung da c6 thanh mét bai trinh chiéu
hoan chinh.

@ Bai trinh chiéu bao céo du an Truwong hoc xanh da c6 day dl théng tin, mang duoc
théng diép can truyén tai. Cac d6i twong trong cac trang chiéu cling da duoc dinh dang.
Viéc tiép theo clia em 1a bé sung céc hiéu tng déng khi trinh bay dé c6 mét bai thuyét trinh

hoan chinh.

1. HIEU UNG DONG

Hiéu ing dong

trinh chiéu ctia minh khong?

1. Em hay quan sat hai trang chiéu c6 cung néi dung. Mot trang khéng c6 hiéu (ing dong,
mét trang c6 thém hiéu ing déng cho cac ddi tugng.
2. Em thich xem trang nao hon? Vi sao? Em c¢6 mudn str dung cac hiéu ing déng trong bai

3. Stfdung hiéu tng déng can luu y nhing diéu gi? Tai sao?

@Hieu (rng dong trong bai trinh chiéu

la cach thirc va thoi.diém xuét hién clia cac

trang chiéu va cac déi twong trén trang chiéu

(van ban, hinh anh, biéu @b, am thanh, ..)

khi trinh chiéu.

Co hai loai hiéu ting dong:

« Hiéu ang cho cac déi trong trén trang
chiéu, goi la hiéu trng cho d6i tuong.

« Hiéu tng cho cac trang chiéu, goi la hieu
mg chuyén trang chiéu.

Céc phan mém trinh chiéu thuéng cung cap

nhiéu hiéu tmg déng cho déi tuong clng

nhiing Iya chon @é diéu khién viéc hién thi
d6i twong trén trang chiéu & cac muc d6
khéc nhau.

Viéc str dung hiéu Ung déng gitp cho bai
trinh chiéu trd nén sinh dong va hép dan
hon, thu hut s cha y clia nguoi xem va
tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng
tin. Tuy nhién viéc str dung qué nhiéu hogc
khong phu hop c6 thé gay hiéu ing nguoc,
1am cho ngudi nghe mét tap trung vao néi
dung chinh. Béi vay, can can nhac str dung
hiéu irng cho hop li @& tang hiéu qua, hé trg
cho viéc frinh bay néi dung.
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@- Higu (rng ddng la cach thirc va thoi diém xuét hién clia cac trang chiéu va cac ddi
tuong trén trang khi trinh chiéu.
« S dung hiéu (g déng gidp cho bai trinh chiéu tré nén sinh déng va hap dn hon,
thu hut st chi ¥ clia ngudi xem va tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat thong tin.
« Hiéu trng d6ng nén duoc st dung mét cach c6 chon loc dé gidp tang tinh hiu qua
cho néi dung va tao &n trong véi nguoi xem.

@ Em héy ghép méi ndi dung & cot A véi mét ndi dung phit hop & cét B. L
L — A = 8 |
1) Str dung hiéu ung dong trong bai e 5 i
trinh chiéu a) goi la hi¢u (ng chuyeén trang chiéu.
s . o b) gilp cho viéc trinh chiéu tré nén
2) Higu ting dong trong bai rinh chiéu | G la U LR i hon.
3) Hiéu (ng cho céc trang chiéu c¢) khi dugc thém cac hiéu ing déng.

4) NGi dung trén trang chiéu s& thu
hat sy cha y cla ngudi xem va tao
hiéu qua tét hon trong viéc truyén dat
théng tin

d)la cach thirc va thoi diém xuét hién
clia cac trang chiéu va cac déi tuong
trén trang chiéu,

2. THUC HANH TONG HOP: HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU
Nhiém vy

— Em hay tao hiéu trng cho bai trinh chiéu bao céo dur an Truong hoc xanh.

— Téng hop, sép xép, bé sung cac ndi dung d@é hoan thién bai trinh chiéu.

Huéng dén

a) Tao hiéu tng cho déi twong

Thue hién cac buéc nhu trong Hinh 13.1.

+ Crom i STy
1. Chon @6i twong xudt hién, thir ty d6i tugng
Moy 3. Chon hiéu img théi keong, . xut hién
| I I
. <

x 1 *

TRUGNG XANH
L 2 'g'

Hinh 13.1. Tao hiéu ing cho &b tuong
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b) Tao hiéu trng chuyén trang chiéu

(5. Xem trusc ) (2. chon the Transitions )

4. Chon am thanh, théi lugng
thuc hién higu ung
= -

3. Chon hiéu tmg

Hinh 13.2. Tao hiéu umg cho trang chiéu

c) Str dung hiéu tng hop li

Chéc chan em sé khong muén ngudi xem cam thay khé chiu khi theo dai bai thuyét trinh
bao céo dur én clia minh ding khéng nao. Hay 1am theo nhirng Iy y dudi day khi sir dung

céc hiéu ung.
— Trinh bay cang don gian, rd rang thi cang thuyét phuc.
— Ding hiéu trng chuyén trang théng nhéat cho tt ca cac trang

~ Chon loc hiéu tng cho cac d6i tuong. Ty tra 16i cau hoi “Hiéu tmg nay co thé khién bai

thuyét trinh hiéu qua hon khéng?".
— Chi dung &m thanh khi that can thiét.
d) Hoan thién bai trinh chiéu
~ Xem lai bé cuc, néi dung clia bai béo cao.

~ B6 tri lai cac d6i twong trén trang: khung van ban, hinh anh, bang biéu, ... Binh dang lai

mét s6 hinh anh, can |é van ban (néu can).

~ Em c6 thé sang tao thém, phat huy kha nang héi hoa clia minh trong cach trinh bay bai

bao céo.
— Luu lai két qua lam viéc.

LUYEN TAP

Em héy tao hiéu (ng cho cac trang va d6i tuong dé hoan thién bai trinh chiéu bao cao du

an clia nhom em.

@ VAN DUNG

Em héy bé sung hiéu (rng déng cho bai trinh chiéu ghi trong tép Baitaptinhoc7 pptx. Xem lai

néi dung, dinh dang, hiéu (g clia timg trang @& hoan thién bai trinh chiéu.
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cHoof D. cliiquvET VANBE
V01 SU TRO GIUP CUA MAY TiNH

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN;

Sau bai hgc nay em sé:

« Gidi thich dugc thuat toan tim kiém tudn .
« Biéu dién va md phéng dugc hoat dong ciia thudt toan tim kiém tudn ty trén

mot bo dif liéu vao co kich thude nho.

@Gia dinh ban An ban giéng cay tréng cho ba con néng dan trong viing. Hém nay co
mét khach hang goi dién dén mua céy gidng va nhe me An ch céy gibng dén nha. Théng
tin khéch hang duoc me An ghi trong cuén sb luu danh sach khach hang gém ho tén, dia
chi, sé dién thoai. Em hay ciing An gilip me tim dja chi tir danh sach khach hang dé chuyén

cay gidng nhé.

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN TU

&
@Tmng cudc sbng, ching ta thuong
xuyén phai tim kiém ddr liéu dé biét vé doi
twong trong hang chuc, hang tram, hang
nghin, tham chi hang triéu néi dung lién
quan dén né. Thuat toan tim kiém gitp
chung ta tim duoc di liéu can thiét de co
dugc thong tin ta cAn mét cach hiéu qua.
Trong tinh huéng khéi dong, céng viéc ma
An can lam co thé néu thanh bai toan tim
kiém nhu sau:

« Pau vao: danh sach khach hang; ho tén

khach hang can tim.

« DPéu ra: dja chi clia khach hang can tim.
An thire hién tim kiém Ian luot tir Gau dén
cudi danh sach khéach hang. Cach tim kiém
nay goi la tim kiém tuan tu. V6i méi ho tén
khach hang trong danh séch, An kiém tra

xem c6 dung ho tén khach hang ma me yéu
céu khéng, néu dang thi ghi ra dia chi va
két thic cong viéc, con khéng thi chuyén
dén ho tén khach hang tiép theo. Néu tim
hét danh sach ma van khéng thay thi théng
bao la khéng tim thay va két thuc. Nhu vay,
chirng nao chua tim théy va chura tim hét
thi con tim tiép. Day chinh la cau tric lap.
Hai diéu kién can kiém tra @& dirng véng
1&p la:
« Diéu kién thir nhat: kiém tra ho tén khach
hang c6 dung la ho tén can tim khong.
« Diéu kién thir hai: kiém tra dé hét danh
sach chua.
Céc buéc thuc hién tim kiém dia chi khach
hang ctia An duoc mé ta & so d6 khéi trong
Hinh 14.1.
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Bét déu
¥

Dams,éd\kohMrgf
Ho tén khach hang yéu cau

Xem ho tén khach hang dau tién

Ghi ra dja chi
clia khach hang

Knong tim thdy
" khach hang

Xem ho tén khach hang tiép theo

Két thic

Hinh 14.1. So & khéi mé ta thuét toan tim kiém tuan tw dia chi khach hang

Tim diachi |

Danh sach khach hang duroc me An ghi trong Bang 14.1 nhu sau:
Bdng 14.1. Danh sach khach hang

TT Hotén \ Pjachi

1 | Nguyén An Xoém 1, NghTa L6, Véng Xuyén
2 TrdnBinh | Xém 3, Thu Trai

3 Hoang Mai $63,t6 7, Phuc Hoa

4 ThanhTric | Xém 2, Lyc Xuan, Hoa Hung
5 NguyénHoa S669 duong Ngo Quyén

Em héy ké Bang 14.2 vao vé va dién cac budc thuc hién thuat toan tim kiém tuan tur
@é tim ra dia chi clia khach hang c6 ho tén la “Thanh Truc”.

Béng 14.2. Céc budc tim dja chi khach hang

1 ’ Nguyén An -
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@ M6 ta thuat toan tim kiém tuan ty bang ngén ngir ty nhién:

Budc 1. Xét phan tlr dau tién cla danh sach.

Budc 2. Néu gia tri clia phan tir dang xét bang gia tri can tim thi chuyén sang Budc 4, néu
khéng thi thuc hién budrc tiép theo (Budrc 3).

Budc 3. Kiém tra da hét danh sach chua. Néu da hét danh sach thi chuyén sang Budc 5,
néu chua thi Iap lai tr Budc 2.

Budc 4. Tra 16i “Tim thay” va chi ra vi tri phan tir tim duoc; Két thuc.

Bu6c 5. Tra 161 “khong tim thay”; Két thuc.

@ Thuat toan tim kiém tuén ty thuc hién tim Ian luot tir dau dén cudi danh sach,
chimg nao chua tim thay va chura tim hét thi con tim tiép.

@ 1. Thuat ton tim kiém tuén tu thuc hign cong viéc gi? [ N
A luutrdaliéu. B Sp xép ditlieu theo chidu tang dan.
C. Xt i der ligu. D. Tim kiém d@ liéu chotruéc rong mot danh sach @ cho.

2. Thuat toan tim kiém tuan tw thuc hién cong viéc nhu thé nao?

A. Sép xép lai di liéu theo thir tu clia bang chir cai.

B. Xem xét myc dir liéu dau tién, sau dé xem xét Ian lugt timg muc d liéu tiép
theo cho dén khi tim thdy muc di liéu duoc yéu cau hodc dén khi hét danh sach.
C. Chia nhé d liéu thanh ting phén @é tim kiém.

D. Bat d&u tim tir vi tri bét ki clia danh sach.

@ LUYEN TAP

Cho danh sach tén cac nudc sau day.
Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
Em héy ké Bang 14.3 vao v& va dién cac budc thuc hién thuat toan tim kiém tuan tur dé tim
tén nudc Iceland trong danh séach trén (dong 1 la vi du minh hoa).
Béng 14.3. Céc bude tim kiém tuén tu

Co6 dingténnuéc | Co ding la da hét danh
’ Lénldp | Ténnuse cén tim khong? sach khong? Baura
1 Bolivia Sai Sai
2

@ VAN DUNG

Em héy Iap danh sach nhiing cuén sach ma em cé. Sau d6 sir dung thuat toan tim kiém tuan
tu dé tim mét cuén sach trong danh sach @6.
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Sau bai hoc nay em sé:

* Giai thich dugc thuat toan tim kiém nhj phan.

* Biéu dién va md phong dugc hoat dong clia thuat toan tim kiém nhi phan
trén mot b did liéu vao c6 kich thudc nhd.

* Giai thich duge mdi lién quan giita sdp xép va tim kiém, néu duge vi du
minh hoa.

@\ﬁéc kinh doanh mé& réng, sé luong khach hang clia ctra hang ban giéng cay tréng
nha An |&n dén hang tram ngudi. Viéc tim kiém tén khach hang trong danh séch that kho
khan. Em c6 goi ¥ gi cho ban An @& viéc tim kiém duoc dé dang hon khong?

1. THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHAN

-
@ Khi danh sach khach hang ngay cang
nhiéu, dé thuan loi cho viéc tim kiém, An da
giup me soan thao danh sach khach hang
trén may tinh v6i tén khach hang dugc sap
xép theo thir tu ch(r cai. Gia sir An can tim
dia chi clia khach hang tén la “Truc" trong
danh sach khach hang nhu Hinh 15.1.

Khi danh sach da duoc sap xép, An khéng
cén tim tor @4u ma so sanh ngay gia trj can
tim voi gia tri cta vi tri & gira danh sach.

Néu gia trj can tim bang gia tri & gitra thi tim
théy va ding lai, néu I6n hon thi chi can tim
& nira sau cua danh sach, néu nhé hon thi
tim & nlra Gau ctia danh séch. Lap lai qua
trinh @6 cho dén khi tim th&y hoéc hét danh
sach. Nhu vay, tai méi buac lap, thuat toan
tim kiém thu hep danh sach tim kiém chi
con mét nira. Do @6 thuét toan nay cé tén la
tim kiém nhj phan (chia déi).

DANH SACH KHACH HANG

LAl Ho dém Tén Dija chi

1 | Nguyén An Xém 1, NghTa L8, V&ng Xuyén
2 | Tran Binh Xém 3, Thu Trai

3 | Nguyén Hoa 69 Ngb Quyén

4 | KiéuThi Lién 75L& Van Tam

5 | Hoang Mai S6 3,16 7, Phuc Hoa

6 | Ngé Hoang Phuong Xém 6, Luc Xuan, Hoa Hung
7 | Ngé Ha Trang Phuong B, Phic Tho

8 | Thanh Truc Xém 2, Luc Xuan, Hoa Hung
9 | Tran Thanh Tudc 48 Hoang Hoa Tham

Hinh 15.1. Danh sach khach hang
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Ca:c budc @& An tim khach hang tén “Tric” trong danh sach & Hinh 15.1 theo thuat toan tim
kiém nhj phan nhu sau:

Budc 1. Xét vi tri & gitra clia day, d6 la vi tris6 5

Vitri & gitra

1 2 3 4 5 6 & 8 9

I An | Binh I Hoa | Lién | Mai l Phuong ITrangI Tric |Tudc|

So sanh "Tric" va "M
dirng sau “M” trong bang ch céi nén bd di nira dau danh sach.

Bu6c 2. Xét v tri & gitra clia nira sau clia day 1a vi tri s6 7
Vi tri & gitra

1 2 3 4 5 6 8 9
[ An T Binh | Hoa [ Lién | Wai [ Phuong [Trang [ Trac | Tuéc |

"""""""""" Sosanh ‘Truc'va Trang’. 1
Vi “Tru” ddmg sau “Tra" trong bang chlr cai nén bo di i
nira Gau danh sach. H

Budc 3. Xét vi tri & gitra clia nira sau con lai clia day, 46 1a vi tri s6 8
Vi tri & gitra

1 2 3 4 5 6 7 8 9
I An | Binh I Hoa | Lién ] Mai | Phuong |Tfang| Trac ITudcl

H So séanh “Truc" va “Truc".
H Vi hai gia trj bing nhau nén thuat toan két thic.

Vi sau buéc 3 da tim thay tén khach hang nén thuét toan két thuc.

Sap xép va tim kiém

1. Em hay cho biét thuat toan tim kiém tuan tu phai thuc hién bao nhiéu budic dé tim dugc

khéch hang tén “Tric” trong danh sach & Hinh 15.17 Em hay so sanh s6 budc thuc hién ctia

thudt todn tim kiém tudn tu véi s6 budc thuc hién ca thuat toan tim kiém nhi phan.

2. Theo em trudc khi thuc hién thut todn tim kiém nhi phan, danh sach khach hang can

thod man diéu kién gi? Néu khéng thod man diéu kién dé, thuat toan tim kiém nhi phan
6 thuc hién dugc khéng?
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.Trong phén m6 ta sau day, ta gia sr danh sach (day) da duoc sép xép theo ther tu

tir nhd dén I6n va goi ving tim kiém la doan danh sach ma thuat toan tim kiém trén do.

Ban dau, vung tim kiém la toan b6 danh séch.

M6 ta thuat toan tim kiém nhj phan béng ngon ngir tw nhién:

Budc 1. Néu ving tim kiém khéng co phan tir nao thi két luan khéng
tim théy va thuat toan ket thuc.

1
|
Budc 2. Xac dinh vitri gitra clia vizng tim kiém. Vi tri nay chia ving tim Vitri gica coa |
kiém thanh hai nira: nira trréc va nira sau vi tri gicra. v;'lz'""' Kiém bang |
Budc 3. Néu gié tri cén tim béng gia tri clia Vi tr gitia thi K&t Iuan "gid o1t gt e @ |
tri can tim xuét hién tai vi tri gitra" va két thuc. cubiye vt |
Budc 4. Néu gia tri can tim nho hon gié ti clia vi tri gitra thi vng tim ‘ )
méi dugc thu hep lai, chi con nira trudc clia day. Yy

Nguoc lai (néu g:é tn cén tim 16n hon gid tri clia vi tri gitra) ving tim klém méi duoc
thu hep lai, chi con nira sau ctia day

Budc 5. Lap lai tir Budc 1 dén Budrc 4 cho dén khi tim thay gia tri can tim (Budc 3) hodc ving
tim kiém khéng con phan tlr nao (Budc 1).

Vi tri gitra

Nuatuoe  Nuasau Nira truoe Nira sau
a) Ving tim kiém co Ié phéan tr b) Viing tim kiém c6 chin phén tir
Hinh 15.2. Ving tim kiém
Lwuy: “nira truéc” va "nira sau” khong gém phén tir gitia.

Frerer

Thuét toan tim kiém nhj phan
« Thuyc hién trén danh sach da duoc sép xép. Bt dau tir vi Trong trréng hop

|

|

tri & gitra danh sach. :“"‘"“kﬂvhl |
 Tai mdi budc, so sanh gia t can tim véi gia trj cla vi tri ,‘.:'hmm f
gitra danh sach, néu 16n hon thi tim trong nira sau ciia danh am",:'" |
séch, néu nhd hon thi tim trong nira truéc cla danh sach, nmgmwg |
néub!ngihl dumg lai. /

Chl‘.ngnéochuaﬂm théy va chua hét danh sach thi con ST —

@ Em hay viét cac buéc thuc hién thuat toan tim kiém nhi phan dé tim khéach hang L
tén "Hoa" trong danh sach & Hinh 15.1.

2. SAP XEP VA TiM KIEM

Trong vi du & muc 1, khach hang tén Xét truong hop c6 mét khach hang nao 46
“Tric" dugc tim thay sau 3 budc thyc hién ma me ban An quén chua ghi vao sé, do
theo thuat toan tim kiém nhj phan, frong @6 tén khach hang khong co trong danh
khi thuat toan tim kiém tuén tu phai thuc  sach & Hinh 15.1. Khi phai tim kiém tén
hién 8 budc. khach hang nay, thuat toan tim kiém tuan tu
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cén thuc hién 9 budc dé xét hét danh
séach va két luan “Khéng tim thay", trong
khi thuat toan tim kiém nhi phan chi mat 4
budrc thurc hién.

Nhu véy, trong vi du trén, thuat toan tim
Kiém nhj phan thyc hién tim kiém nhanh

hon thuat toan tim kiém tuan ty. Cé duoc
uu diém nay la do trude khi thuc hién tim
kiém nhi phan, danh sach khach hang can
tim da dugc sdp xép. Nho viéc danh sach
da duoc sap xép, tai méi budc, thuat toan
tim kiém nhj phan thu hep duoc pham vi

tim kiém chi con mét nlra.
@ Sép xép gidp cho viéc tim kiém duoc thirc hién nhanh hon.

Trd choitimsé

Chuan bi: Hai ban choi A, B va 10 tdm thé ghi 10 s6 khac nhau (céc s6 déu nho hon 20).
Vidy, 10 s6 trén cac tdm thé 1a 2, 3,5,6,8,9,11, 15, 16, 18. Gia sif A giif 10 tdm thé va B la
ngudi tim kiém.

Yéu cdu: Ban B s dung thuat todn tim kiém nhi phan dé tim mét s6 nhé hon 20 trong céc

tdm thé cGia ban A.

Cach choi:

Budc 1. A tp lan lugt 10 chiéc thé |én ban theo thi tu cac s tif bé dén I6n.

Budc 2. B cho A biét con 56 minh cdn tim.

Budc 3. B chon tdm thé & vj tri giifa.

Budc 4. A hé md tam thé va trd |5i B bang cach ndi mét trong ba cum tir:“bang nhau’, “lén
hon" hodc “bé han” tuy thudc vao két qua so sanh s6 ban B can tim véi s6 & vi tri
gilfa cha day.

Budic 5. Tuy vao cau trd 1i cla A ma B chon nira day tiép theo dé tim kiém.

Budic 6. Lap lai cac budc 3, 4, 5 cho dén khi B tim thdy s6 can tim hodc da tim hét day s6.

Budc 7. Hoan ddi vi tri ctia A va B trong luot chai tiép theo.

e 4

@ Em héy néu vi du trong thuc t& cho thay méi lién quan gitia sap xép va tim kiém. .

@ LUYEN TAP

1. Cho danh sach tén céc nudc sau day:

Bolivia, Albania, Scofland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany

a) Em hay sép xép danh sach tén cac nudc theo thir tir trong bang chir cai.

b) Em hay liét ké cac budc tim kiém tén nuéc Iceland trong danh sach da sap xép theo thuat
toan tim kiém nhj phan.

c)Em héz so sanh sé budc thyc hién tim kiém & phan b véi sb budce thuc hién tim kiém &
Cau 2 phan Luyén tap cua bai 14.

2. Em hay cho vi du mét bai toan tim kiém trong thurc té ma co thé thuc hién bang thuat toan
tim kiém nhi phan? Hay thurc hién thuéat toan tim kiém nhij phan @é giai quyét bai toan do.

@ VAN DUNG

Em tim mét tir tiéng Anh trong quyén tir dién theo cach nao? Tai sao em lai dung cach d6?
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Sau bai hgc nay em sé:

o Gidi thich duge mét vai thudt toan sip xép co ban.

* Biéu dién va md phong dugc hoat dong ciia thut toan sdp xép v6i bo dir lidu diu
vao ¢o kich thudc nhé.

* Néu dugc y nghia clia viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai todn nhé hon.

@ C6 hai chat l6ng khac mau la xanh va d8, 1an lugt dugc chira trong hai chiéc céc A
va B (Hinh 16.1a). Chung ta can d6i ché hai chéat Iéng nay, sao cho céc A dyng chat Iéng
mau @6, con cée B dung chét 16ng mau xanh. D& thuc hién cong viéc nay, ching ta st dung
thém mét chiéc céc thir ba (céc C) khéng dung gi. Em hay quan sat Hinh 16.1b, Hinh 16.1c,

Hinh 16.1d @& biét cach thirc hién.

= | —

BE: 88
a b
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Hinh 16.1. Hoan &di

1. THUAT TOAN SAP XEP NOI BOT

@ Trong bai hoc truéc, ching ta da biét

sap xép giup cho viéc tim kiém duoc thuc
hién dé dang. Trong cudc séng héng ngay,
chuing ta thuéng xuyén phai thuc viéc sap
xép cac db vat @& dé tim. May tinh cling
thudng xuyén phai thuc hién thuat toan
sap xép khi nguoi str dung yéu cau. Vi du:
Sép xép diém trung binh clia hoc sinh trong
16p béng chuong trinh bang tinh; Sap xép
tén tép trong thu muc;... C6 nhiéu thuat
toan sép xép khac nhau. Mét trong sb d6 la
thuat toan sap xép néi bot.

78

Gia sir ta can phai sép xép day cac sé 4,
2, 3, 1dé thu duoc day co thar tu tang dan.
Thuét toan sap xép noi bot xét tirng vi tri
tir dau dén cudi day. Tai méi vi tri duoc
xét, thuat toan tim phan tir nhé nhét trong
nhitng phén tr phia sau @é dua vao vij tri
d6. Viéc nay duoc thuc hién bang mét
véng 14p, so sanh ting c4p phan tir canh
nhau va hoan @i chiing néu sé & phia sau
nhé hon. Cac budc thuc hién dugc mé
ta trong Hinh 16.2, Hinh 16.3, Hinh 16.4.
Viéc hoan déi dugc thyc hién giéng nhu
viéc hoan @i & Hoat dong khdi dong.
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Xét vi tri dau tién, vong lap thir nhat thuc hién nhu sau:

@ B (@
<50 I 2> %
® ® ®

) CERE 0EE  EEEE

1<3 =5 hoan déi 1< 2 = hoan déi 1< 4 = hoan & Két thuc veng 13p thir nhét,
56 nh6 nhét “ndi” 1én i tri
dau tién

Hinh 16.2. Véng lap thir nhét cda thuét toan ndi bot

Xeétvi tri thir hai:
(a2

&

=
()
2 &
o) &
EEE OO EEEE

3> 2= KHONG hoan abi 2<4 = hoan a5 Két thac vong I3p thir hai, phén tir
nhé thir nhi “ndi” 1&n v tri thir hai

Hinh 16.3. Véng Ip thir hai cla thuét todn néi bot

R i) -
g 8 |8
o4 @ @

(EEE OEEE EDEEE

3< 4= hoan i Két thic vong l3p Dhura
thirba

Xét vi tri thir ba:

Hinh 16.4. Vong I&p thir ba cua thuét toan néi bot
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Sau véng Iap thtr ba, khéng co béat ki sy hoan déi ndo dugc thurc hién nira nén thuat toan
dirng lai. Danh sach dugc sdp xép theo dung thir ty yéu cau.
M6 ta thuat toan sap xép néi bot bing ngon ngir tw nhién:
Sép xép day sb theo thir tu tang bang thuét toan sap xép ndi bot.
1. V6i phéan tr dau tién, em thurc hién mét vong 1ap nhu sau:
1.1. So sanh hai phén ti diing canh nhau theo thir tu tir cudi day 1én phan tir dau tién.
1.2. Néu phan tir dimg sau nhé hon phén tir ding truréce thi déi chd chung cho nhau.
1.3. Cuéi vong I&p em sé nhan duoc day s6 v6i phan tir nho nhét ndi 1én vi tri dau tién.
2. V6i phén tir thir hai, em thuc hién mét vong 1ap tuong tu nhu trén.
2.1. So sanh hai phan tir dirng canh nhau theo thr tu tir cudi day nguoc Ién phan tir
thur hai.
2.2. Néu phén tir dirng sau nhé hon phan tir ding trudc thi déi chd ching cho nhau
2.3. Cuéi vong lap em sé nhan duoc day sé v6i phan tir nho thir nhi ndi 1én vi tri thar hai.
3. Tuong tu nhu trén véi cac phan tlr thir ba, thir tur,... @&n phén tr truéc phén tir cudi ciing.
4. Két thiic, em sé nhan duoc day sb da dugc sap xép theo thir tur tr nho dén lon.

Mé phéng thuat toan sap xép néi bot L

hién thuét toan sdp xép ndibot dé sap xép 5 s6 sau GAy theo thirty ting dén
Hay mé phéng cic budce sdp xép bang hinh vé minh hoa tuong tu nhu Hinh 16.2, Hinh 16.3,
Hinh 16.4.

@ Sép xép néi bot

N&i botlamumwénsipxép duogc thuc hién bang cach hoan déi nhiéu 1an cac
phén tir lién ké néu gié trj clia chung khéng dung thir tu.

@ Thuét toan sap xép ndi bot sdp xép danh sach bang cach L
A. Chon phén tlr c6 gia tri bé nhét dat vao dau danh sach.
B. Chon phén tir c6 gié tri I6n nhét dat vao dau danh sach.
C. Hoan ddi nhiéu Ian cac phan tir lién k& néu gia tri clia ching khéng dang thir tu.

D. Chén phan tir vao vi tri thich hop dé dam béao danh séach sép xép theo ding
thir tu.

2. THUAT TOAN SAP XEP CHON

@ M6t thuat toan sap xép khac co tén la viéc nay duoc thuc hién bang cach so sanh

sép xép chon. Gibng thuat toan sdp xép néi  truc tiép phén tir & vi tri dugc xét voi nhimg
bot, thuat toan sép xép chon cing xéttirng  phéan tir & phia sau né va hoan @i néu phan
vj tri va dura phan tr nho nhét trong nhirng ~ tir phia sau nhé hon. Cac budc thuc hién
phan tIr phia sau vao vj tri 6. Tuy nhién dugc minh hoa trong Hinh 16.5.
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(" Gia sir ta can phai sép xép ddy cac s6 3, 4, 1,5, 2 a8 thu duoc day c6 thir ty tang dan. |

[214]

Dau vao: Day cac phan tir chua dugc sap xép

{Venglap thanhat 1 RIS
i Chon phén t&r dau tién, 1an lugt so sanhno vi KHONG hoan a5
i céac phan tr con lai phia sau.

|

Néu gép phan tlr nhé hon thi hoan déi phantlr |
nay v6i phan tir dau tién clia day. H

[1]4]3]5]2]

KHONG hoan déi

[14]a3]5]2]
KHONG hoan déi
Két qua vong Iap thir nhét

[1T4]3]5]2]

Vong lap thir hai duoc tt;uc hién twong tu Két qua vong lap thir hai
nhu vong Iap trudc voi phan tir thir hai. Ilﬂllﬂ.
3
i Vong l&p thir ba dugc thuéc hién tuong tu nhu Két qua vong lap thir ba '
i hai vong lap trnedc véi phan tir thir ba. i
: 2[3]s]4] ¢
Veéng lap thir tu dugc thire hi Két qua vong lap thar tur

nhiing vong Iap trudc voi phan tir thir tu. T2lE04]5)

IEIE]

Déu ra: DAy cac phan tir da duoc sap xép

Hinh 16.5. Mé phdng thuét toan sap xép chon
M6 ta thuat toan sép xép chon bang ngén ngir tw nhién:
Sép xép day sb theo thir tu tir nhé dén I6n bang thuat toan sép xép chon.
1. Vi phén tir Gau tién, em thuc hién mét vong I&p nhu sau:
1.1. So sanh tirng phén tir (ké tir phan tir thir hai dén phan tir cudi cling) véi phén tir dau tién.
1.2, Néu phén tir duoc xét nhd hon phén tir dau tién thi hoan ddi né véi phan tlr dau tién.
1.3. Cudi véng 1ap, em sé nhan duoc day sé véi phan ttr nhd nhét duoc dua vé vi tri dau tien.
2. V6i phan tir thir hai, em thuc hién mét vong 1ap tuong tu nhur trén.
2.1. Sosanh tirng phan tlr (ké tir phan tir thir ba @én phan tlr cudi ciing) véi phan tlr thir hai.
2.2. Néu phén tir Guoc xét nhé hon phan tir thir hai thi hoan déi né véi phén tir ther hai.
2.3. Cubiveng lap, em sé nhan duoc déy s6 véi phan tlr nhé thir nhi duoc dua vé vi tri thir hai.
3. Tuong tu nhu trén véi cac phan tir thir ba, thir tu, ... @én phéan tir truée phan tlr cudi cung.
4, Két thuc, em s& nhan duoc day sé da duoc sdp xép theo thur tu tir nho dén Ion.
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Sép xép chon

thi tu tang dén.

Chon nam hoc sinh, méi hoc sinh viét ra t& gidy mét con s6 ma minh yéu thich. Cac em ding
thanh mét hang ngang va cdm té gidy c6 ghi con s6 dé ca I6p c6 thé quan sat dugc.

- (1] 1o 17] 52 o]

Hoc sinh thi sdu thuc hién thudt toan sdp xép chon dé sap xép cac con s6 ctia ndm ban theo

@Thwms&pxépmonmtungwmmm
@én cudi day, so sanh truc tiép phan tir & vi tri
dugc xét voi nhirng phan tir & phia sau né va

hoan d8i néu chung chua dang thir t.

Em hay viét vao vé cy nals
cac budc cuia vong lap
thir 2, 3, 4 dugc mo ta
trong Hinh 16.5.

3. CHIA BAl TOAN THANH NHU'NG BAl TOAN NHO HON

Trong qua trinh thuc hién ca hai thuat
toan sap xép ndi bot va sép xép chon, ta déu
théy xuét hién nhiéu Ian thuat toan don gian
hon: hoan ddi gia tri hai phan tir. Nhu vay,
bai toan sép xép da duoc giai quyét dua trén
161 giai clia bai toan nho hon Ia bai toan hoan
i gia tri.

Xem xétthuat toan tim kiém nhj phan & bai hoc
trurde, ta cling nhan thay thuat toan tim kiém
nhi phén thire hién chia bai toan thanh nhimg

bai toan nho hon. Trong @6, bai toan nho hon
Ia mét phan clia bai toan ban dau. Cu thé, &
méi 1an 18p, thuat toan tim kiém nhj phan da thu
hep viing tim kiém chi con mét nira.

Mt cach khai quat, dé giai quyét mét bai toan,
chung ta da dua trén |6i giai clia bai toan nhd
hon. Viéc chia mét bai toan thanh nhimg bai
todn nhé hon gitp viéc giai bai toan @6 dé
dang hon, @8ng thoi viéc mo ta thuat toan dé
hiéu va dé thurc hién hon.

@Gﬁamﬂlu& 4 h nhrng bai h6

@ Chon phurong &n dung.

gitp thuattosn d& hidu va dé huc hién hon.

Tai sao chung ta chia bai toan thanh nhirng bai toan nho hon? L

A. Dé thay ddi dau vao ctia bai toan.
C. D& bai toan dé giai quyét hon,

@ LUYEN TAP

B.Dé
D. Dé bai toan kho giai quyét hon.

thay d6i yéu cau dau ra clia bai toan.

1. Em hay liét ké cac budc clia thuat toén sép xép ndi bot dé sap xép cac s6 3, 2, 4, 1, 5,

theo thir tur tang dan.

2. Em hay liét ké céc budc clia thuat toan sip xép chon dé sép xép cac sé 3, 2, 4, 1, 5, theo

thir tu tang dan.

@ VAN DUNG

Em hSy ghi lai két qua diém hoc tap mén Tin hoc clia cac ban trong td. Thuc hién thuat toan
sap xép chon hoéc sép xép ndi bot dé sép xép diém theo thir tur giam dan. Dya trén két qua
sap xép, héy cho biét danh sach tén cac ban tuong tng theo két qua sép xép do.
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Blog:..

BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuat ngir Giai thich Trang
Hoat déng nhim muc dich bao vé, khéng dé di liéu bj
B [{BdoNCauILH mat, bj héng hay bi truy cép trai phép. e
c CacdoitoTe Thanh phan cla trang chiéu gom vén ban, hinh anh,
trén trang 61
= bang, so db,...
chiéu
Cau triic phan | Mt cdu tric gdm danh sach nhiéu cép, duoc té chirc tir 57
cap c8p cao nhdt dén cp dudi cling.
Cong nghé Céch néi dn duy vé cong nghé, trong dé dif liéu va phan
démsmgv mém (rng dung, tham chi ca hé diéu hanh duoc dit trén 14
mady chi trén Internet.
S Dinhdang d¥ | Thiét Iap cach thirc thé hién cla dit lidu, dé ngui dung s
liéu dé quan sat va phan biét nhitng dir liéu khac nhau.
Hé théng phan me&m quan li va diéu khién hoat dong
chung clia may tinh, cung cdp cho con ngudi méi trudng
H |Hediuhanh tuong tac véi may tinh va chay cac phan mém (rng dung. e
Higu i, Céch thirc va thoi diém xuat hién cda trang chiéu va cac
dong 8 d8i tugng trén trang chiéu khi trinh chiéu. 68
a Quan li di¥ T6 chirc, sép xép, b6 sung, x6a bo va déi tén tép va thu 16
liéu muc trén 8 cirng dé dé tim kiém khi can.
., Sao lrru dir liéu 13 tao ra ban sao cic tép va thu muyc va luu
S | Saoluudilidn | oy ing en mot thigt bi &
Sir dung thiét bi dau cudi dé tham gia mang mdy tinh, c6 thé
T [Ty cipmang két ndi véi Internet dé sir dung cac dich vy nhu eMail, web,... 24
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Nha xudit bdn Gido duc Vigt Nam xin trdn trong cdm on
cdc tde gid c6 tde phiim, tu lipu diege sik dyng, trich ddn
trong culn sdch ndy.

Chiju trach nhiém xuét ban:
Chil tich Hoi ddng Thanh vién NGUYEN BUC THAI
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Chiju trach nhiém ndi dung:
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Bién tap ndi dung: PHAM THI THANH NAM — NGUYEN TH| NGUYEN THUY
Bién tap mi thuat: NGUYEN BICH LA

Thiét ké sach: TRAN LINH CHI

Trinh bay bia: NGUYEN BICH LA

Minh hoa: NGUYEN THE PHI

Stra ban in: PHAM TH| TINH - NGUYEN NGOC TU

Ché ban: CONG TY CO PHAN M THUAT VA TRUYEN THONG

Ban quyén © (2021) thuéc Nha xuét ban Giao dyc Viét Nam.

Xuétban pham G4 dang ki quyén tac gia. Tt ca cac phan clia ndi dung cuén sach
nay déu khong duoc sao chép, luu trir, chuyén thé dudi bat ki hinh thirc nao khi
chua c6 sur cho phép béng van ban clia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

TIN HOC 7

Ma sb:

In ... ban, (@D ...) khd 19 x 26,5 cm.

Bon vj in:

Bija chi:

S6 DKXB: ICXBIPHIIGD

S6 QDXB: .../QD-GD-HN ngay ... thang ... nam ...
In xong va nép Iuu chidu thang ... nam 20,

M3 s5 ISBN



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/
https://blogtailieu.com/

J0U-eA-Aep/uiod naljrelbolq 1#1 s eiyd yoes

HUAN CHUONG HO CHI MINH

BO SACH GIAO KHOA LGP 7 - KET NOI TRI THU'C VOI CUOC SONG

1.Ngir van 7, tap mot 8.Mithuat7
2.Ngir van 7, tap hai 9.Am nhac 7
3.Toan 7, tap mot 10. Gido duc cong dan 7
4.Toan 7, tap hai 11.Tinhoc7
5.Khoa hoc tu nhién 7 12. Hoat déng trai nghiém, huéng nghiép 7
6.Cong nghé 7 13.Gido duc thé chat 7
7.LichstrvaDiali7 14.Tiéng Anh 7, tap mot
15.Tiéng Anh 7, tap hai

Cac don vi dau méi phat hanh
+ Mién Bic: CTCP Déu tu'va Phat trién Gido duc Ha Noi
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Bic

MiénTrung:  CTCP Dau tu va Phat trién Gido duc Da Ning
CTCP Sach va Thiét bi Giado duc mién Trung

Mién Nam: CTCP Déu tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Nam

CituLong: CTCP Sach va Thiét bi Gido duc Cltu Long

Sach dién tlt  https//hanhtrangso.nxbgd.vn

Kich hogt 6 md boc Ik dié 2 Cho lop nhd trés tem
6 nhan b 6 Truy cip ht/hanhirangso rubgd.vn
g m 55t iy tagmg chia ihod.
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Toan bd Ebook cé trén website déu cé ban
quyén thudc vé tac gia, Blog Tai Liéu khuyén
khich cac ban néu c6 kha ning hdy mua sach dé
ung ho tac gia. Blog Tai Liéu Tran trong cAm on

NEWSHOP.VN

MUA TAI SHOP
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