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UBND QUAN TAY HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 40F /pGDPT Tay Ho, ngay 43, thdng 10 ndm 2023

V/v huéng dan cong tac thu vién
truong hoc ndam hoc 2023-2024

Kinh guri: Hiéu truéng cac trudong Tiéu hoc va THCS trén dia ban quén

Thyc hién Céng vin s6 3385/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 19/9/2023 cua
S& Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan cong tac thu vién truong hoc nim
2023-2024, phong GDBT huéng dan cac truong Tidu hoc va Trung hoc co s&
trién khai thuc hién cong tac thu vién truong hoc (TVTH) nam hoc 2023-2024
nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

1. Piy manh cdng tac tuyén truyén néng cao nhan thirc vé vj tri, vai tro,
hi¢u qua cua thu vién truong hoc trong doi méi va nang chét luong gido duc,
cong tac tu hoc, tu bodi dudng cta gido vién va gido duc vin héa doc cho hoc
sinh.

2. Tiép tuc ddy manh cong tac xdy dung hé thdng thu vién trén dia ban
quan theo hudng “Thén thién hién dai” dap Gng cic quy dinh tai Thong tu
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia B6 GDDPT ban hanh Quy dinh tiéu
chuan thu vién co sé gido duc mam non va phd thong.

3. Tang cudng dau tu co s& vat chét, trang thiét bi, ngudn luc danh cho
thu vién; ddy manh tmg dung CNTT, chuyén ddi sb trong cong tac thu vién
truong hoc.

4.Tang cudng gido duc ky nang doc, phuong phap doc, phuong phép tim
kiém va xur ly théng tin cho hoc sinh théng qua hoat dong tich hop trong cac
mon chinh khoa, trong cac hoat dong ngoai khoa cua nha truong.

5. Xay dung ké hoach va td chirc hoat dong thu vién hiéu qua, phong phu,
sang tao, phi hop vé&i timg cip hoc, nganh hoc. Té chirc va quan ly thu vién
khoa hoc, hiéu qua.

IL. NHIEM VU CU THE
1. Xay dung thoi quen doc sach trong gido vién va hoc sinh

DPiy manh cong tc tuyén truyén nham nang cao nhén thirc cia can bo
quan ly, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh vé tac dung, vai tro, y nghia cta
viéc doc sach, chung tay xay dung hé théng thu vién truong hoc. Thuc hién
Quyét dinh s6 329/QD-TTg cua Thi twéng Chinh phii ngay 15/3/2017 vé “ Pha
duyét dé an phaét trién van héa doc trong cong déng dén nim 2020, dinh hudng
dén nam 2030” véi quan diém phat trién vin héa, gido duc ctia dit nuée. Chu
dong hinh thanh thoi quen doc, khuyén khich doc va lam theo sach, nuoi dudng
tinh yéu sach, c6 thai do tran trong sach va chu dong lién hé dé tim cac ngudn tai
liéu cho hoc sinh.
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2. Thuc hién chuyén doi sb trong cong tac thu vién

100% thu vién cac truong TH va THCS thyc hién chuyén ddi sb trong
cong tac thu vién (bao gbm phén mém quan ly thu vién va kho hoc liéu dién tur)
tai http://thuvien.hanoi.edu.vn, két ndi lién thong voi hé théng co so dir liéu
nganh tai http://csdl.hanoi.edu.vn, tang cuong chia sé tai liéu sb hoa giita cac
thu vién cua cac don vi.

3. PAu tu, nang cap co s& vat chét, xdy dung ngudn tai nguyén trong thu
vién

Piu tu, nang cip co s& Vat chét, trang thiét bi chuyén dung trong TVTH
theo huéng chuén hoa, ddong bo, than thi¢n, hién dai hoi nhap qudc té, phtt hop
vé6i cap hoc. Xay dung mdi truong doc va khong gian doc théan thién, an toan.
Stur dung hiéu qua, hop ly céc ngudn kinh phi cho céng tac thu vién nham tao
didu kién tdt nhat cho gido dyc va phat trién van hoa doc trong nha trudong.
Thuong xuyén bb sung tai liéu, dam bao chét lugng va s6 luong, phong pht vé
ching loai, can déi vé thanh phén vdi céc loai hinh tai liéu truyén thong, tai liéu
dién tr, kho hoc liéu phong phu, phu hop v6i tung cép hoc. Phén diu dat ti 1&
vén tai nguyén thong tin 1a hoc liéu dién tir: 25% dbi voi cap Tiéu hoc, 35% dbi
véi cap THCS.

4. Td chire hiéu qua cac hoat dong thu vién

T6 chitc Ngay hoi doc sach, trung bay sach, phat dong phong trao “Gop
mot cudn sach nhd, doc ngan cudn sach hay”; tich cuc tham gia cudc thi “Pai st
van hoa doc”, cac trién 13m sach...Chu dong té chirc giao luu gifta tac gia- tac
phém va ngudi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau hoc tap sudt doi caa hoc sinh. Poi
md&i cach thire t6 chire va hoat dong TVTH nhiam tao mdi trudng thuén loi gitp
hoc sinh tiép can thuong xuyén véi sach. T6 chirc phuc vu hoc sinh doc béng
nhidu hinh thirc phong phu, phit hop véi diéu kién cia nha truong nhu: thu vién
luu dong, ti sach/gio sach luu dong, goc doc trong 16p, thu vién xanh, xay dung
thu vién than thién v&i cac goc hoat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va muon
vé nha cho hoc sinh va cong dong. Mot s6 truong dang xdy dung, sua chira,
truong c6 dién tich nhd, hep can thuc hién linh hoat, sang tao cac phuong thirc
dua sach bao dén tay ban doc.

Khi xay dung ké hoach hoat dong thu vién can luu y mot s6 ndi dung sau:

o

- T4 chirc tuyén truyén, gidi thiéu sich cho gido vién va hoc sinh it nhat 2
1an/1 thang. Sau dot tuyén truyén, gi6i thiéu sach, c6 theo dai, thong ké s6 lugng
gido vién va hoc sinh quan tdm va doc cudn sach do;

- Phat dong phong trao doc sach trong giao vién va hoc sinh (vao dau nam
hoc);

- T& chtrc thi tim hiéu kién thirc cac mdn hoc (it nhét 1 1an/nam hoc);

_ V& va viét cam nhén vé nhan vt em yéu thich trong cudn sach ma em da
dugc doc; v€ bia cudn sach ma em yéu thich (it nhat 1 1an/nam hoc);

_ Thi ké chuyén, gi6i thiéu sach, binh sach, thi vui doc sach (it nhét 1
lan/nam hoc).

- Vit va trinh bay bi thu hoach sau khi doc sach (it nhat 1 [an/nam hoc);
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- Tb chirc trung bay, trién 1am sach (it nhét 1 14n/nam hoc);

- T chtrc Ngay Hoi doc sach it nhat 1 1an/nam hoc.

- Tich cuc tham gia va dat két qua cao cudc thi “Pai st van hoa doc Thu
d6 ndm 2023”; tham gia cac Ngay Hoi sach cta Thanh phd;

- Phat dong phong trao khuyén gop séch;

- TH chuc tiét doc tai thu vign: 02 tiét/hoc ki/lép ddi véi cap Tiéu hoc; 03
tiét/hoc ki/lop d6i MY cap THCS.

- T6 chtrc tiét hoc tai thu vién: 1 tiét/hoc ky/mén hoc.

- Lién thong thu vién: Téi thiéu 1 1an/nim hoc.

5. Cong tac phéi hop véi Trung tAm vin hoa, thé thao Quan

Tham gia ngay héi sach dip thang 4 chao mimng ngay sich Viét Nam,
cudc thi “Thiéu nhi tuyén truyén gidi thiéu sach” cdp quén va tham gia thi clp
thanh pho cudc thi “Dai str véan hoéa doc” cap quén; _duy tri cac clu lac bo ban
doc cap quan khdi cip I va cap IT va duy tri, phét trién c4ac CLB ban doc tai cac
truong; tang cudng luan chuyén sach, bao, tai liu gifta cac thu vién. :

6. Thyc hién nghiém tic quy trinh, tién do kiém tra TVTH.

- Nha truong dénh gié dinh vao cubi nim hoc, dam bao tinh khach quan,
chinh xac, trung thuc, céng khai minh bach; ndp bao céo tu danh gia thu vién,
hé so dé& nghi cong nhin Muc d6 thu vién vé phong GDDT truée ngay
20/4/2024.

- Phong GDPT kiém tra cong tac thu vién cac truong Tiéu hoc va THCS
thudc dia ban quéin (thoi gian cuy thé phong GDDT sé& théng béo sau).

- Dén doan kiém tra ctia S& GDDT kiém tra thdm dinh TVTH.

7. Thanh 14p va phét trién cac cdu lac bd: Em yéu sach, cung em doc sich,
STEM... , hinh thtic t6 chtrc linh hoat, hoat dong da dang, phu hop véi diéu kién
cua nha truong

8. To chirc boi dudng nghlep vu cho nhan vién thu vién truong hoc dap
ing yéu cau ddi méi cong tac thu vién. Chuan héa va én dinh do6i ngii, gop phan
néng cao chét luong gido duc nha truong.

9. Quan tm va tao diéu kién hd tro nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xay dung dit liéu quan ly thu vién khi str dung phan mém, giup nhén vién
thu vién nang cao doi song, yén tdm cong tac.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Giao duc va Pao tao

- Phén cong lanh dao, chuyén vién phu trach céng tic TVTH. T chuc
kiém tra, khao sat, ndm vimg thuc trang TVTH trén dia ban;

- Giao chi tiéu phan d4u thu vién dat mirc d6 2 cho céc truong hoc.

- Trién khai x8y dung va nhan rong mé hinh thu vién diém cia mai cap hoc;

- T chirc cac chuyén dé bdi dudng cho can bd quan ly va nhén vién thu
vién; chi dao c4c nha truong ap dung cac van ban thuc hién ché do, chinh sach
d6i v6i nhén vién thu vién;
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- Huéng dan cic nha truong lap ké hoach hoat dong thu vién, danh kinh
phi dau tu co s& vat chét cho phong thu vién theo quy dinh.

- T4 chirc viéc kiém tra, ddnh gia thu vién truong hoc theo Thong tu 16
vao cudi nam hoc dbi véi cac truong Tiéu hoc va THCS trén dia ban quan.

- Chi dao khuyen khich céc co s¢ giao duc Mam non c6 didu kién xay
dung thu vién nham ddi méi hinh thuc t6 chic cac hoat dong chuyén biét;

- Tham muu, bdo cao UBND quan dé xuét hd tro kinh phi trién khai cac
hang muc cong viéc nham xay dung, ddi méi thu vién va phat trién van hoa doc
trong co s giao duc mam non va céc trudng pho thong. Phat huy hiéu qua cua
hé théng phan mém quan ly thu vién truong hoc, tich cuc phat trién vin hoéa doc
trong nha truong va cong dong.

- Thuc hién nghiém tuc ché d6 thong tin, bao céo dinh ky, dot Xuat véi
So GDDT.

- Xay dyng tiéu chi hoat dong thu vién vao danh gia thi dua cua cac nha
trrong cudi ndm hoc.

- B4o céo cong tac thu vién trudng hoc vé S& GDPT trude 30/5/2024.

2. Cac truwong Tiéu hoc va THCS
- Hiéu trudng co trach nhiém:

+ Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac thu vién nim hoc 2023-2024
va phan cong nhiém vu cho ting thanh vién. Xay dung K& hoach trién khai thyc
hién cOng tac thu vién.

+ B tri nguoi 1am cong tac thu vién chuyén trach hogc ki€ém nhiém phu
hop voi ke hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung.

o To chtic kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién, bdo céo
két qua vé phong GDDT theo quy dinh.

- To truong chuyén mon c6 trdch nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gin vdi ké hoach chung cta td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

- Nguoi lam cong tdc thu vién:

+ Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; sua chira nhing thiét bi don
gian, tiéu huy thiét bi hong, hét han st dung.

+ Quan ly, Iuu gitt va sir dung hé théng hd so, s6 sach theo d&i quén ly,
khai thac, sir dung va bao quan thu vién;

+ Phdi hop xdy dung ké hoach hoat dong cta thu vién theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc.

_ + Chu tri, phdi hop véi gido vién trlen khai cac hoat dong cua thu vién
theo quy dinh, bao dam céc didu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong
qua trinh dién ra c4c hoat dong tai thu vién.

+ Xéy dung noi dung va td chirc céc tiét doc tai thu vién; chuén bi tai
nguyén thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc
giao duc co st dung tiét doc tai thu vién.

+ Lép bdo céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién.

+ Tham gia lop hoc tap, boi dudng chuyén mén nghiép vu.



- Gido vién cd trdch nhiém:

+ Phoi hop xay dung ké hoach hoat dong ctia thu vién theo tuan, thang,
hoc ky va nam hgc.

+ Chu tri, phdi hop véi ngudi lam cong tac thu vién trién khai céc hoat
dong cua thu vién. '

+ Xay dung ndi dung va t6 chic cac tibt hoc tai thu vién; chuin bi tai
nguyén thong tin va cac thiét bj chuyén dung theo yéu ciu cuia tung linh vuc
gido duc cé st dung tiét hoc tai thu vién.

HO so luu tai nha truong:

Quyét dinh thanh 14p t6 cong tac thu vién;

Ké hoach hoat dong thu vién nim hoc 2023-2024;

S dang ky téng quat, sb dang ky ca biét, dang ky sach gido khoa;

So nhat ky thu vién, s luu cong van va sb muon thu vién;

S6 theo dai béo, tap chi; sach cia thu vién.

Bio c4o két qua hoat dong thu vién theo thdng, ndm hoc.

Toan bo minh ching cho céc hoat dong ctia thu vién (cac hoat dong d3 to
chure, cac hoat dong thu chi.. 2.

Xay dung va t6 churc tot cong tac thu vién truong hoc 1a diéu kién va la
phuong tién quan trong trong viéc nang cao chat lugng gido duc toan dién. Hiéu
truong cac truong Tiéu hoc, THCS chiu trach nhiém truéc Truéng phong
GDDT quan vé chat lugng hoat dong cia thu vién truong minh. Trong qua trinh
trién khai, t§ chirc thuc hién néu cé kho khin vuéng méc, nha truong bao cio
phong GDDT dé kip thoi giai quyét./.gﬁ/,,-

Noi nhin:

- LD, CV phong GDPT:;

- Céc trudng Tiéu hoc, THCS; (dé t/h)
- Luu: VT.
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