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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN
NĂM HỌC 2023- 2024

CÁC CĂN CỨ ĐỂ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH.

Căn cứ vào chương III, điều 9 của Quy chế về tổ chức và hoạt động thư viện trường phổ thông, ban hành kèm theo Quyết định 61/1998/QĐ/BGD&ĐT ngày 6/11/1998 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ vào Quyết định 191/QĐ-THCSTL ngày 22/9/2023 của Hiệu trưởng trường THCS Tứ Liên về việc thành lập tổ công tác thư viện năm học 2023- 2024 (có danh sách kèm theo);
Căn cứ vào kế hoạch hoạt động của Thư viện năm học 2023 – 2024; 
Thư viện trường THCS Tứ Liên xây dựng kế hoạch hoạt động tổ công tác thư viện năm học 2023- 2024 như sau,

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU.

- Nhằm mục đích phát huy hiệu quả vai trò, chức năng, nhiệm vụ của thư viện trong nhà trường, làm cho thư viện ngày càng trở nên thân thiện và thu hút đông đảo bạn đọc.
- Xác định được tầm quan trọng của việc phục vụ nhanh chóng, kịp thời và hiệu quả của đông đảo bạn đọc trong nhà trường.

- Xác định rõ quyền và nghĩa vụ tham gia của cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh và BĐD CMHS của nhà trường trong công tác thư viện trường học, phát triển văn hóa đọc.

- Giúp học sinh phát huy tính tích cực, chủ động, sáng tạo trong học tập và lao động.

- Tăng hiệu quả hoạt động của Thư viện nhà trường. 

II. NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG.
Năm học 2023- 2024, trường THCS Tứ Liên có tổng số học sinh là 625 hs/ 14 lớp và 35 cán bộ, giáo viên, nhân viên.

Để thư viện nhà trường hoạt động hiệu quả, tổ công tác thư viện phải phát huy tốt vai trò và trách nhiệm của mình: chỉ đạo, giám sát, phối hợp, thực hiện hiệu quả công tác thư viện.

Tổ công tác thư viện có nhiệm vụ tổ chức phân công cho mỗi tổ viên chủ động thực hiện những nhiệm vụ của công tác thư viện như sau:

1. Phó hiệu trưởng- Tổ trưởng tổ công tác thư viện.
Phó hiệu trưởng nhà trường có trách nhiệm chỉ đạo, đôn đốc, phối hợp với Đội thiếu niên, Công đoàn cơ sở, Ban đại diện cha mẹ học sinh của nhà trường và các tổ chức, đoàn thể địa phương để tham gia việc xây dựng vững mạnh thư viện trường học của mình.

2. Cán bộ thư viện- Tổ phó.

Thực hiện các quyết định, chỉ thị của cấp trên về công tác thư viện, tổ chức các hoạt động của thư viện theo kế hoạch.

Nắm vững các văn bản chỉ đạo về công tác thư viện.

Thực hiện đầy đủ quy chế và nguyên tắc nghiệp vụ quản lý thư viện, có biện pháp tăng cường nguồn sách báo, hướng dẫn đọc, tuyên truyền giới thiệu sách.

Tham gia công tác hướng dẫn phương pháp sử dụng sách, báo, tài liệu thư viện và giảng dạy kiến thức thư viện cho học sinh.

Xây dựng kế hoạch công tác thư viện và triển khai thực hiện kế hoạch, phụ trách thường trực thư viện. Tham mưu với tổ trưởng về cách thức hoạt động. Tổng hợp và báo cáo về BGH.
Phân phối, thu hồi, tu sửa, bảo quản và hướng dẫn sử dụng sách thư viện.

3.  Đ/c Bùi Thị Lý - Tổng phụ trách Đội: Phối hợp cùng đ/c Vũ Thị Như Hằng soạn thảo các nội dung hoạt động của thư viện và Đoàn Đội trong các hoạt động tổ chức tại nhà trường. Theo dõi chấm điểm thi đua giữa các lớp về phong trào đọc sách, tuyên truyền phát động, giới thiệu sách…

4. Các thành viên trong tổ- Cộng tác viên. (GV+ HS): 

Phối hợp trong công tác thư viện.

Là mạng lưới phát hiện, sưu tầm những sách, báo, tài liệu mới; Tổ chức tuyên tuyền, giới thiệu, hướng dẫn, phục vụ bạn đọc, phục vụ các nhu cầu dạy học theo mục tiêu đào tạo, nâng cao dân trí theo kế hoạch của tổ.

Vận động các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nhà trường ủng hộ xây dựng và phát triển thư viện.

Triển khai thực hiện tốt các hội thi do Thư viện tổ chức.

Các thành viên trong tổ chỉ đạo tổ, khối, lớp mình tham gia công tác thư viện, có kế hoạch về sách, tuyên truyền giới thiệu sách, tổ chức sưu tầm các loại tài liệu phục vụ cho môn học, bài học của mình.

Quản lý học sinh cộng tác viên thư viện, giám sát và hướng dẫn hoạt động đọc- mượn sách của giáo viên và học sinh tại phòng thư viện và thư viện ngoài trời.

Hỗ trợ cán bộ thư viện trong các công việc khác như: Tham gia vệ sinh, sắp xếp, trang trí thư viện, xử lý kỹ thuật nghiệp vụ thư viện, kiểm kê, tu bổ, thanh lý tài liệu thư viện…

5. Kế hoạch hoạt động từng tháng:

	Tháng/năm
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tháng 9 /2023
	-  Họp tổ cộng tác viên thư viện

- Viết bài giới thiệu sách Tháng 9 để tuyên truyền qua website và qua bản tin của nhà trường.
- Phát động các lớp “Thiết kế Slide nội dung tìm hiểu về lợi ích của việc đọc sách”
- Tổ chức, phát động các lớp xây dựng “Góc thư viện” , “Tủ sách của lớp”, “ Tủ sách mini”.
- Lập dự trù kinh phí cho hoạt động thư viện năm học 2023-2024
- Tiến hành cho giáo viên các bộ môn mượn sách để phục vụ giảng dạy và nghiên cứu.

- Phối hợp với chuyên môn hai tổ lên kế hoạch chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Tiếp tục hoàn thành phần mềm thư viện.


	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 10/ 2023
	- Lập Kế hoạch và triển khai các hoạt động nhân Tuần lễ Hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023.
+ Tuyên truyền giới thiệu sách qua website và trên bản tin của trường.
+ Gửi thông điệp kêu gọi học tập suốt đời.
+ Tổ chức cuộc thi “Giới thiệu Tủ sách lớp em” năm học 2023 - 2024.
+ Phát động cuộc thi “ Đại sứ văn hóa đọc năm 2023”

- Giới thiệu sách tháng 10 chủ đề Chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.

-  Họp tổ cộng tác viên thư viện

- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 11/2023
	- Lập Kế hoạch và triển khai các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Họp tổ công tác thư viện và mạng lưới cộng tác viên để phối hợp thực hiện các hoạt động trong tháng 11.
- Phát động phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”

- Giới thiệu sách Hưởng ứng ngày Pháp luật Việt Nam 9/11

- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 12/2023
	- Triển khai hoạt động truyền thống về Ngày Quốc phòng toàn dân, kỷ niệm 78 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2023).
- Giới thiệu sách tháng 12 chủ đề Chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.
- Tổng kết và xử lý tài liệu của phong trào “ Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”
-  Họp tổ cộng tác viên thư viện

- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 1+2 /2024
	- CBTV báo cáo sơ kết kết quả hoạt động của thư viện HKI

- Giới thiệu sách chủ đề Ngày Xuân đọc sách Tết qua bản tin tại Thư viện, qua thư viện số, qua lao phát thanh của trường vào các giờ ra chơi.

- Tham gia Hội sách xuân 2023

- Tổ chức gian hàng trưng bày giới thiệu sách Xuân, Đọc sách Ngày Xuân cho học sinh tại Hội chợ Xuân và bán sách cũ gây quỹ từ thiện ủng hộ học sinh nghèo, khó khăn Tết Giáp Thìn.
- Tổ chức cuộc thi “ Vẽ góc đọc sách, không gian đọc sách mà em mơ ước” cho học sinh khối 6,7
- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.
- Họp tổ cộng tác viên thư viện 
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 3/2024
	- Giới thiệu sách tháng 3 chủ đề Chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS HCM 26/3 và ngày Quốc tế phụ nữ 8/3
- Giới thiệu thư mục sách theo chủ đề.
- Tổ chức cuộc thi ảnh “ Khoảnh khắc đọc sách với người phụ nữ em yêu”
- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Tiếp tục hoàn thiện phần mềm thư viện điện tử.
- Họp tổ cộng tác viên thư viện 
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 4/2024
	- CBTV và GVCN cho học sinh đăng ký mua sách giáo khoa cho năm học tiếp theo (2024-2025 ).

- Đăng ký với PGD để mua sách .

- Thư viện chuẩn bị sách để trưng bày giới thiệu sách về chủ đề “Anh bộ đội và kỷ niệm giải phóng Miền Nam”.

- Thư viện cho giáo viên và học sinh mượn sách tham khảo ôn tập thi học kỳ II.

- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng chào mừng Ngày Sách Việt Nam 21/4 và ngày sách bản quyền Thế giới 23/4 
-  Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Họp tổ cộng tác viên thư viện 
	NVTV+ Tổ cộng tác viên

	Tháng 5/2024
	-  Chuẩn bị sách trưng bày giới thiệu sách về chủ đề kỷ niệm ngày sinh nhật bác 19-5.

- Thu hồi sách cho học sinh, giáo viên mượn.  Chuẩn bị giá tủ để đựng và bảo quản sách trong hè.

- Phát hành sách giáo khoa cho học sinh .

- Tổng kết công tác hoạt động thư viện (cùng với tổng kết năm học 2023-2024)

- Tổ chức kiểm kê SGK, SNV, STK,TC, ST, tài sản và trang thiết bị của thư viện.

- Quyên góp sách, tặng sách lần 2

- Tổ công tác TV vệ sinh, quản lý chống mất mát, hư hỏng ẩm ướt, mối, chuột.

- Tổ CTV thư viện hỗ trợ chuẩn bị CSVC và sách, tài liệu liên quan đến nội dung các tiết học của giáo viên tại TV.
- Họp tổ cộng tác viên thư viện


	NVTV+ Tổ cộng tác viên


Trên đây là Kế hoạch hoạt động tổ công tác thư viện năm học 2023- 2024 của Thư viện trường THCS Tứ Liên. Đề nghị các thành viên tổ công tác thư viện, tổ chuyên môn phối hợp thực hiện nghiêm túc./. 

	Nơi nhận:

- Phòng GD (để b/c);

- HĐSP ( để thực hiện);

- Lưu: VT.
	                      HIỆU TRƯỞNG

	
	                                    Trần Thị Thanh Hoa


