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TRƯỜNG THCS XUÂN LA
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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

         Xuân La, ngày 6 tháng 9 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Tổ công tác thư viện
Năm học 2023-2024

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS XUÂN LA
           Căn cứ Quyết định số 61/1998/QĐ-BGD&ĐT ngày 06/11/1998 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về "Quy chế tổ chức và hoạt động thư viện trường phổ thông";
Căn cứ vào Thông tư 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm non và phổ thông;
Căn cứ vào Thông tư 12/2011/TT-BGD&ĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc "Ban hành điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học";


Căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được phân công, vào năng lực công tác và trình độ chuyên môn nghiệp vụ của cán bộ, giáo viên, nhân viên,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Tổ Công tác thư viện trường THCS Xuân La năm học 2023-2024 và phân công nhiệm vụ cho từng thành viên (có danh sách kèm theo).
Điều 2. Các đ/c trong Tổ Công tác thư viện có trách nhiệm chỉ đạo, quản lí, triển khai công tác thư viện trong nhà trường theo “Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2023-2024” của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội;  “Hướng dẫn công tác thư viện trường học năm học 2023-2024” của Phòng Giáo dục và Đào tạo Tây Hồ.

Điều 3. Các đ/c có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

	Nơi nhận:
· Như điều 1;
· Lưu: VT, TV.

	




HIỆU TRƯỞNG
                                                   (Đã kí)
                                                     Trần Thị Mỹ Lâm                     


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỦA TỔ CÔNG TÁC THƯ VIỆN

NĂM HỌC 2023-2024
(Kèm theo Quyết định số 10  / QĐ-THCSXL về việc thành lập Tổ công tác 
thư viện năm học 2023-2024)

I. Yêu cầu chung:


Mỗi cá nhân chịu trách nhiệm hoàn thành các công việc được giao, hợp tác trên tinh thần cùng chung tay xây dựng thư viện trường hoạt động hiệu quả, thiết thực, phát triển văn hóa đọc trong nhà trường. Nếu gặp khó khăn hoặc đóng góp, bổ sung ý kiến trong quá trình triển khai cần báo cáo với Hiệu trưởng hoặc Giám hiệu được phân công phụ trách công tác thư viện.

II. Nhiệm vụ cụ thể:

1. Đ/c Tổ trưởng:


Đ/c Hiệu trưởng phụ trách chung, chỉ đạo trực tiếp công tác thư viện, duyệt Kế hoạch năm, Kế hoạch tháng, đánh giá kết quả thực tiễn của thư viện.

2. Đ/c Tổ phó:


 Đ/c Phó Hiệu trưởng làm Tổ phó hỗ trợ Tổ trưởng trong các quyết định chỉ đạo, đôn đốc tiến độ thực hiện công việc thư viện.

3. Nhân viên thư viện:


- Nhân viên thư viện có nhiệm vụ tham mưu, lập ra các kế hoạch hoạt động của thư viện, chủ động phối hợp với các thành viên trong tổ hoàn thành tốt các mục tiêu đề ra trong năm học. 


- Kiểm tra, phân công các thành viên là học sinh trong tổ cộng tác viên thư viện khi có các hoạt động liên quan đến thư viện.


- Kiểm tra, rà soát các kế hoạch hoạt động của công tác thư viện. Đề xuất các yêu cầu thiết thực và tham mưa với Ban Giám hiệu.


- Xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện: Dự trù kinh phí cho công tác thư viện, kế hoạch ngoại khóa, kế hoạch các hoạt động như ngày hội đọc sách, trưng bày triển lãm sách, các cuộc thi của thư viện...


- Tổng hợp yêu cầu mua sách của giáo viên và học sinh xây dựng kế hoạch bổ sung sách, báo, tạp chí. Kiểm kê, báo cáo, thanh lý, tu bổ sách báo cũ  hàng năm trong thư viện. Tổ chức mượn sách liên thư viện với các trường bạn. 


- Thực hiện sự chỉ đạo của Sở GD&ĐT, chỉ đạo của BGH thực hiện việc trao đổi, tặng sách với các đơn vị khó khăn trong địa bàn. 


- Xây dựng kế hoạch phát hành sách. Phối hợp với các tổ chức Công đoàn, Ban phụ huynh triển khai công tác XHH xây dựng thư viện. 

4. Các thành viên


- Chủ tịch Công đoàn: Hoàn thành công tác XHH công tác thư viện theo năm học, ủng hộ kinh phí xây dựng thư viện, đôn đốc các thành viên công đoàn tham gia đầy đủ. Tham mưu đề xuất các hoạt động có ý nghĩa, công tác XHH hiệu quả và thiết thực.


- Tổng phụ trách đội: Cùng phối hợp với thư viện tổ chức tốt các phong trào: Chung kết văn hóa đọc, ngoại khóa, giới thiệu sách, ngày hội đọc sách, triển lãm sách, các phong trào đóng góp sách,… Phối hợp với đội thanh niên tình nguyện thu gom sách trên các đơn vị lớp về thư viện, nhắc nhở học sinh trả sách đúng hạn, nhắc nhở các tập thể và cá nhân tham gia vào hoạt động thư viện, tham gia đóng góp xây dựng và phát triển bộ môn Văn hóa đọc. Đề xuất và xây dựng tổ chức các hoạt động sao cho phù hợp.


- Đ/c Kế toán: Hướng dẫn và thực hiện quyết toán tài chính đối với các hoạt động của công tác thư viện theo quy chế, đúng quy định


- Các đ/c TTCM: Tổng hợp yêu cầu của tổ khi có nhu cầu bổ sung tài liệu phục vụ cho công tác giảng dạy, phù hợp với bộ môn phụ trách. Động viên khuyến khích các thành viện trong tổ tham gia vào hoạt động do thư viện tổ chức. Đóng góp ý kiến xây dựng và phát triển bộ môn Văn hóa đọc, công tác thư viện trường học.


- Đ/c Tổ trưởng tổ chủ nhiệm:

+ Phối hợp với thư viện, đôn đốc GVCN khối hoàn thành tốt các hoạt động có liên quan.Bổ sung sách theo yêu cầu của tổ, nhóm.

+ Triển khai kế hoạch phát hành sách giáo khoa theo công văn hướng dẫn của Sở GD&ĐT

+ Đôn đốc việc thực hiện: Kế hoạch chung kết văn hóa đọc; Kế hoạch góp sách tham khảo; Kế hoạch XHH; Tham gia giao lưu tặng sách (Nếu được điều động); + + Đề xuất ý kiến xây dựng công tác thư viện.


- Cộng tác viên thư viện:

+  Tham gia hỗ trợ công tác nghiệp vụ sách, có hướng dẫn của CBTV.
+ Tham gia hỗ trợ công tác thu hồi sách học sinh các lớp mượn trong năm học. 
+  Đóng góp ý kiến và tập hợp những yêu cầu của học sinh về công tác bổ sung sách, hoạt động thư viện, hoạt động ngoại khóa, hoạt động ngoài nhà trường.

+ Tham gia giao lưu chia sẻ hoạt động về sách ngoài nhà trường.

DANH SÁCH

Tổ Công tác thư viện trường THCS Xuân La năm học 2023-2024
(Kèm theo Quyết định số ...  / QĐ-THCSXL về việc thành lập Tổ công tác 

thư viện năm học 2023-2024)
	Stt
	Họ tên
	Chức danh
	Chức vụ trong

Tổ Công tác TV



	1
	Trần Thị Mỹ Lâm
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng

	2
	Nghiêm Lê Châu Giang
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ phó

	3
	Trần Thị Thúy Diệu
	Nhân viên Thư viện
	Ủy viên

	4
	Phạm Thành Huế
	Chủ tịch Công đoàn
	Ủy viên

	5
	Trịnh Ngọc Thúy
	Tổng phụ trách
	Ủy viên

	6
	Nguyễn Thị Thanh Hằng
	Kế toán
	Ủy viên

	7
	Nguyễn Thị Lan
	Tổ trưởng tổ Chủ nhiệm
	Ủy viên

	8
	Lê Thùy Dương
	Tổ trưởng tổ Năng khiếu
	Ủy viên

	9
	Đậu Thị Vân Nga
	Tổ trưởng tổ Tự nhiên
	Ủy viên

	10
	Nguyễn Thị Kiều Oanh
	Tổ trưởng tổ Xã hội
	Ủy viên

	11
	Đàm Thị Hậu
	Tổ trưởng tổ Văn
	Ủy viên

	12
	Nguyễn Thị Tâm
	Tổ trưởng tổ Toán-Tin
	Ủy viên


DANH SÁCH 

Cộng tác viên thư viện trường THCS Xuân La năm học 2023-2024

 (Kèm theo Quyết định số ...  / QĐ-THCSXL về việc thành lập 
Tổ công tác thư viện năm học 2023-2024 )

	Stt
	Họ tên học sinh
	Lớp

	1
	Hoàng Miên Anh
	7A1

	2
	Lê Anh Duy
	7A2

	3
	Đào Gia Phú
	7A3

	4
	Nguyễn Nhị Hà
	7A4

	5
	Nguyễn Minh Thu
	7A5

	6
	Trịnh Trung Huy
	7A6

	7
	Lê Nguyệt Hà
	7A7

	8
	Đào Trí Dũng
	7A8

	9
	Nguyễn Diệp Ngọc Mai
	7A9

	10
	Trần Anh Đạt
	7A10

	11
	Phạm Khánh Hà
	8A1

	12
	Đặng Linh Đan
	8A2

	13
	Đinh Nguyễn Hà Anh
	8A3

	14
	Đinh Gia Khang
	8A4

	15
	Hoàng Quý Lâm
	8A5

	16
	Tô Minh Anh
	8A6

	17
	Ngô Trúc Mai
	8A7

	18
	Đinh Anh Khoa
	8A8

	19
	Phan Trần Quế Chi
	8A9

	20
	Vũ Uyên Nhi
	9A

	21
	Đỗ Hương Giang
	9B

	22
	Trần Tuấn Đạt
	9C

	23
	Trần Gia Linh
	9D

	24
	Vũ Bảo Chi
	9E

	25
	Nguyễn Đức Tiến
	9G

	26
	Nguyễn Thị Lê Mai
	9H

	27
	Lê Hải Sơn
	9I

	28
	Lê Diệu Linh
	9K


