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Địa điểm: Phòng HĐSP Trường THCS Thanh Liệt
Kiểm diện: .........................................................
I. Thành phần tham dự:
- Chủ trì cuộc họp: Đ/c Trần Mai Hương - Tổ trưởng tổ công tác Thư viện
- Các thành viên trong tổ công tác Thư viện
II. Nội dung họp tổ
1. Tổng kết công tác thư viện năm học 2022-2023
- Đ/c đọc bản tổng kết hoạt động thư viện năm  học 2022 - 2023
- Thư viện nhà trường luôn thực hiện đầy đủ các văn bản chỉ đạo của cấp trên
- Thư viện trường đã đạt danh hiệu thư viện mức độ 2 theo Thông tư 16.
- Chuẩn bị mọi tài liệu đầy đủ, hỗ trợ, phục vụ đầy đủ cho các hoạt động của giáo viên và học sinh như: Thi giáo viên dạy giỏi các cấp, thi học sinh giỏi, chuyên đề cấp trường, chuyên đề cấp huyện các hội thi văn hóa, văn nghệ và thể thao.
- Thư viện luôn tạo mọi điều kiện thuận lợi nhất cho các em học sinh đến thư viện đọc sách để nâng cao kiến thức cũng như nâng cao văn hóa đọc cho học sinh.
- Trong năm học 2022 - 2023 nhân viên thư viện nhà trường đã tiếp tục phát huy  tổ chức Ngày hội đọc đã thu hút được đông đảo học sinh tham gia và đạt hiệu quả cao.
- Duy trì được nếp tự học cho học sinh
- Đã triển khai thư viện điện tử.
Tồn tại: 
- Đầu sách chưa được phong phú
- Chưa xếp được lịch đọc theo tiết cho học sinh
- Hoạt động thư viện cần đa dạng phong phú hơn nữa.
2. Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023 - 2024
2. 1. Đ/c Trần Mai Hương - Hiệu trưởng, tổ trưởng  tổ công tác thư viện triển khai kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023 - 2024 và phân công nhiệm vụ: 
- Cơ sở vật chất phòng thư viện
+ Đảm bảo an toàn, đủ ánh sáng, đủ bàn ghế cho giáo viên và học sinh.
+ Phòng có quạt, đủ thoáng, ấm về mùa đông và mát về mùa hè.
+ Thiết bị nghe nhìn, tra cứu tài liệu cho học sinh được đảm bảo
+ Tủ, giá, đựng tài liệu, sách báo tạp chí đảm bảo
- Vốn tài liệu: Sách, báo, tạp chí của nhà trường bổ sung đầy đủ đảm bảo vốn tài liệu phục vụ nhu cầu học tập, nghiên cứu  của giáo viên và học sinh. 
- Tiếp tục triển khai phần mềm thư viện trong năm học 2023-2024
2.2. Phân công nhiệm vụ.
- Đ/c Trần Thị Thanh Tình - Phó hiệu trưởng:  phụ trách phần Thư viện của nhà trường.
- Đ/c Dương Thị Luyến - Nhân viên Thư viện: chịu trách nhiệm toàn bộ  về các hoạt động của thư viện bao gồm: 
+ Làm các công tác về chuyên môn nghiệp vụ về thư viện và chịu trách nhiệm và quản lý thư viện.
+ Lập kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023 - 2024
+ Phát động phong trào quyên góp sách
+ Thành lập tổ cộng tác viên Thư viện
+ Làm các loại sổ sách, hồ sơ thư viện
+ Lên thời gian biểu cho học sinh vào thư viện
+ Biên soạn thư mục
+ Ứng dụng công nghệ thông tin vào quản lý thư viện, triển khai phần mềm quản lý thư viện.
+ Lên kế hoạch tuyên truyền giới thiệu sách cho học sinh tháng hai lần, bám sát thông tư 16.
- Đ/c Lê Thị Thúy Hà: Phụ trách bổ sung và mua đầy đủ cơ sở vật chất trang thiết bị và vốn tài liệu của Thư viện.
- Đ/c Nguyễn Thị Thùy Dương - Giáo viên tổng phụ trách: Phối hợp với nhân viên Thư viện tham gia, hỗ trợ, tuyên truyền các hoạt động của thư viện: Giới thiệu sách, quyên góp sách, trưng bày sách, tổ chức ngày hội đọc sách.
[bookmark: _GoBack]- Đội cộng tác viên Thư viện: Tham gia các phong trào, hoạt động của Thư viện nhà trường: Tuyên truyền, giới thiệu sách, hỗ trợ vệ sinh và các công tác nghiệp vụ thư viện. 
- Giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm nhắc nhở, đôn đốc, hướng dẫn học sinh của lớp mình thực hiện các hội thi, cũng như phong trào của thư viện phát động.
III. Kết luận
Các thành viên nhất trí với nội dung đã được triển khai.
Buổi họp kết thúc vào lúc 16h00 cùng ngày.
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