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Miu I
PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 18/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 ndm 2013 ciia Bé

truong B Khoa hoc va Céng nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN

Kinh giri: S¢ Gido dyc va Pao tao Ha Néi

Trudng THPT Xuin Dinh
Té Vin phong
Hovatén |Ngiy thang| Noicong | Chirc | Trinh Tén sing kién
nim sinh tac danh do
chuyén
mon
LuuHong |28/10/1991 | Trudng | Nhan | Dai hoc|Mot sb giai phap néng cao
Diép THPT vién chit lugng cong tic td
Xuan Dinh [Thu vién| chirc va bao quan vdn taj
liéu tai Thu vién truong
THPT Xuan Dinh

- Linh vye ép dung sang kién: to chuc va bao quan von ti liu tai thu vién trudng hoc.

- Ngdy sang kién dugc ap dung 1an du hodc 4p dung thir tir thang 9 nim 2014 cho
dén nay.

- M6 ta ban chét ctia sang kién: T6i ding cac giai phap ndy trong cong téc td chirc
va bao quan vén tai liéu thu vién trong qua trinh lam viéc tai thu vién truong THPT
Xuan Pinh. Céc giai phap nay di gitip t6i nim dugc tdng sb vén tai liéu trong kho,
cin bang va b sung ngudn tai liéu phong phi hon h3 tro cho gido vién va hoc sinh
trong qua trinh giang day, thu hiit ban doc dén thu vién.

- Nhitng thong tin cin dugc bdo mat (néu c6): khéng c6

- C4c diéu kién can thiét d& 4p dung sang kién: vén tai liéu, co s& vat chat thu vién,
kinh phi, gido vién va hoc sinh, ..

- P4nh gia loi ich thu dwgc hozc du kién c6 thé thu duge do 4p dung sang kién theo
y kién cia téc gia: cong viéc bd sung, thanh 1y, xir Iy va bao quan ti lidu, phuc vu
ban doc dugc thuc hién thuan loi hon va dat hi¢u qua cao.



- Dénh gi4 loi ich thu dugc hogic du kién c6 thd thu dugce do 4p dung sang kién theo
y kién ciia td chirc, c4 nhan d3 tham gla ap dung sang kién 14n dAu hoic 4 ap dung thir
néu cé: Lam 18 duoc nhimg viéc cn thuc hién @& td chirc va bao quan vén tai liéu
t6t hon nhim thu hit ban doc dén thur vién. Noi dung cta giai phap thiét thyc va tiét
kiém dugc thoi gian cling nhur cong st cho nhén vién thu vién,.
Danh sich nhitng ngudi d4 tham gia ap dung thir hodc ap dung sang kién 1an diu

(néu co):
S6 | Hova | Ngdy | Noicong | Chirc | Trinhdp | Noidung cong
TT| tén thang | tic(hoic | danh | chuyén viée hd trg
nim noi thuong mon
sinh tra)

T6i xin cam doan moi théng tin néu trong don I3 trung thuc, ding sy that va
hoan toan chiu trach nhiém truée phép luit.

Ha Ngi, ngay 10 thang 05 nam 2022

Nguoi ndp don

(Ky va ghi ré ho tén)

Mz/

LUU HONG DIEP




S GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

TRUONG THPT XUAN DiNH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN XET DUYET SANG KIEN KINH NGHIEM CAP TRUONG

Téc gid : Luu Hong Digp

Pon vi: Té Viin phong

Tén SKKN : Mot 56 gigi Phdp néng cao chit lwgng céng tdc té chirc va béo qudn
von tai liéu tai Thu vign truong THPT Xuén Dinh.

Mbén (hoic Linh virc): Thir vién

chimg tudng minh cho hiéu qua ciia
céc giai phap méi

TT | Noi dung Biéu | Diém Nhén xét
diém | dwge
danh gia
I | Biém hinh thirc (2 didm)
Trinh bay dung quy dinh v& thé
thirc vin ban' (kiéu chir, c& chir, dan 1 1.0 Dbung quy dinh
dong, can 13...)
Keét cau hop 1y: Gdm 3 phan chinh
(dat vén &8, giai quyét vén d&, két 1 1.0 | Hop ly, khoa hoc, di 3 phan
ludn va khuyén nghi)
Il | Piém nfi dung (I8 d@idm)
1 | Dt van dé (2 diém)
Néu Iy do chon van dé mang tinhcdp | 1 o |Co ddy du 1i do truée khi thue
thiét ' hién giai phép.
N6i rd thoi gian, d6i tuong, pham vi | 1 1.0 C6 néu rd thoi gian, ddi twong,
nghién ciru pham vi nghién ciru.
C6 56 ligu khao sat truc khi
thyc hién giai phap
Gidi quyét vin d@z (14 diém)
Tén SKKN, tén céc giai phép phu I i Tén SKKN, tén céc giai phap phu
hop véi ndi ham hop véi ndi ham
Néu r6 céch lam cii, phén tich nhugc 2.5 Cé day du bién ban tham dinh cta
didm. C6 s liéu khao sat truéc khi i t6 chuyén mén.
thuc hién giai phap Khai quét dugc céc giai phap da
néu.
Néu cach 1am méi thé hién tinh sang 6.0 C6 minh chimg truéc va sau khi
tao, hiéu qua. C6 vi du va minh 7 thuc hién cdc giai phap g

dung. C6 vi du 4p dung cho timg
gidi phap.




TT | N§idung Bicu | Diém Nhin xét
diém | duwge
dénh gia
C6 tinh méi, phu hop véi thyc tien 1.0 | C6 tinh thyc tién ap dung tai don
cua don vi va dbi tugng nghién ciru, 1 Vi.
ap dung
C6 tinh (mg dung, c6 thé 4p dung 1.0 | Céc giai phap tuong ddi phi hop,
dugc & nhidu don vi. 1 c6 néu tac dung, thé hién tinh
hiéu qua, phii hgp véi thuc tién
Noi dung dam bao tinh khoa hoc, 0.5 Noi dung tuong déi khoa hoc,
chinh xac :

chinh x4c.

3 | Keét lugn va khuydn nghi (2 diém)
C6 bang so sanh ddi chidu sb licu

Cé s liéu khao sat sau khi thuc

tru6e va sau khi thyc hién cdc giai | 1 1.0 | hién gii phép.
phép
Khing dinh dugc hiu quia ma 0.5 Khing dinh dugc hiéu qua cia
SKKN mang lai. ) 0.5 SKKN mang lai.
Khuyén nghj va d& xut véi cac cip C6 khuyén nghj va dé xuat véi
quan ly vé cac van d& c6 lién quan 0.5 gido vién, hoc sinh va nha
dén viéc 4p dung va phé bién SKKN 0 trudng vé viéc 4p dung va phd
bién SKKN
TONG DPIEM 18

Panh gia chung(Ghi tom tat nhitng ddnh gid chinh):
-Bb cuc rd rang, chit ché, ddy du céc phan. Trinh bay khoa hoc, ding quy dinh.
- Noi dung d4 dua ra duge mét sb cac giai phép cu thé, thiét thue, c6 swr di méi, sang tao
nhim nang cao hi€u qua hoat dong thur vién.
- Dé tai c6 tinh vmg dung cao gitp nhén vién thu vién c6 thém ngudn tii liéu tham khéo
nhim néng cao chuyén mén nghiép vu.

X¢ép loai :A

Xép loai A: Tir 17 dén 20 diém
Xép loai B : Tir 14 dén <17 diém
Xép loai C : Tir 10 dén <14 diém
Khong xép loai: < 10 diém
Ngay 11 thang 05 ndm 2022

Nguoi chiam 1 Ngudi chim 2
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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PHAN I. MO PAU
1. Ly do chon dé tai

Trén thé gi01, viéc t6 chirc va bao quan tai li¢u thu vién da dugc hinh thanh tir
cach day hang chuc nim va trd thanh mot cong viéc duoc quan tim nhiéu va du
tu thich dang. O nuéc ta, do diéu kién vé kinh té, co s& ha tﬁng cling nhu han ché
vé nguén nhan lyc ma viéce td chirc va bao quan von tai liéu tai cac thu vién chua
duoc quan tdm. Tuy nhién ngdy nay trong sy phat trién manh mé& cua kinh té, vin
hoa, gido duc...viéc t6 chirc va bao quan von tai lidu di trd thanh mot trong nhimg
van dé cap thiét dugc cac thu vién chu trong hang dau.

Vén tai liéu ngay cang tang 1én vi thé cong tac to chirc von tai liéu hét sirc can
thiét. Bat ky mdt thu vién nao, déu phai tién hanh t6 chirc vén tai liéu, tir viéc xir
ly tai liéu, sap xép tai lidu vao cac kho cua thu vién, dén viéc dam bao céc tai lidu
dugc to chire mot cach khoa hoc, thAim mi. Cé thé ndi to chirc vén tai lidu tao diéu
kién thuan loi cho viéc st dung, dap img nhu cAu va tdng cuong viéc luan chuyén
tai liéu, phuc vu dic luc cho viéc kiém ké, thanh lgc, thanh 1y, dic biét 1a hd trg
cho cong tic bao quan von tai lidu thu vién. T6 chirc von tai lidu 1a dé phan biét
giita von tai liéu voi kho tang, tang trir tai liéu néu von tai liéu trong thu vién khong
dugce to chire tot sé tré thanh nAm mé chén sach.

Cong tac bao quan von tai liéu cling 1a mot khau cong tic quan trong trong
qua trinh xu 1y nghiép vu cua thu vién. Tai liéu 13 nhitng san pham vat chét rat dé
bi xam hai va hu héng cho du chung ¢6 dugc cau thanh tir bat ct chat liéu gi di ntra
thi cac yéu t6 khach quan nhu anh sang, tia cuc tim, nhiét do va do am, sy xam
nhap cia con tring, ndm moc, tham hoa tu nhién déu c6 thé gy ra nhiing hu hai
dén tai liéu. Bén canh d6, cac yéu td chu quan nhu viéc st dung tai liéu chua ding
cach, di chuyén kho tang, bao quan tai liéu khong hop li cling déu anh hudng va
lam hu hai tai liéu. Do do, viéc bdo quan von tai liéu can phai dugc thyc hi¢n mot
cach thuong xuyén va nghiém tic, nham giit gin di san vin hoa dan toc va nhan
loai, nang cao chét luong phuc vu nguodi dung tin, tiét kiém ngan sach nha nudc. Y
thirc dugc tam quan trong cua khau t6 chirc va bao quan von tai liéu trong thu vién,
trong nhitng ndm qua nhin chung Thu vién truong THPT Xuan Pinh da dép ung
dugc cho gido vién va hoc sinh trong trudng day di cac loai sach gido khoa, sach
tham khdo, sach nghiép vu, cac loai tur dién, ... gop phén nang cao chit luong giang
day, hoc tap cho giao vién va hoc sinh trong nha truong.

Pé thu hut duogc gido vién va hoc sinh dén thu vién ngoai cac hoat dong tuyén
truyén, gidi thiéu sach, phuong thirc phuc vu tdt, .. can phai to chitc duoc mot kho
sach t6t. Ngoai ra, viéc td chirc va bao quan von tai liéu tét con gidp cho can b thu
vién, lanh dao nha truong nam bét duoc cu thé tai san hién co cia thu vién.
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Chinh vi vay, tir nhitng 1y do trén ma t6i chon da dé tai “M¢t sé gidi phdp
ndng cao chdt lwong cong tdc t6 chirc va bdao qudn von tai liéu tai Thie vién trieong
THPT Xudn Dinh” 1am @@ tai sang kién kinh nghiém ctia minh. DAy 13 nhitng giai
phap ma t61 da dtc két lai dugc sau nhiéu nam cong tac va da dem lai hiéu qua cao
trong cong tac to chirc va bao quan von tai liéu thu vién. Tir d6, nang cao vai tro
ctia hoat dong thu vién trong trudng hoc, gop phan tich cuc vao cong tac giang day
cua giao vién va hoc sinh. Trdé thanh trung tdm sinh hoat van hoa trong nha truong
gitp gido vién va hoc sinh ty hoc va ty nghién ctru nang cao trinh d§ chuyén mén
cuia ban than.

2. Muc tiéu, nhiém vu nghién ciru

- Trén co sé nghién ciru 1y luan va thuc tién cong tac Thu vién & Truong THPT
Xuan Pinh. Tt d6 tim ra giai phap t6 chtic va bao quan von tai liéu trong thu vién
phuc vu ban doc nhanh nhat, hiéu qua nhat dam bao nhu cau cho nguoi dung tin.
Khuyén khich ban doc thuong xuyén dén thu vién nghién ctru, tim toi tai liéu phuc
vu qua trinh day va hoc.

- Nhan vién thu vién chuyén trach khong co, nhan vién kiém nhi¢m thi khong
nam duoc cac nghiép vu thu vién dé dang ki va kiém ké tai liéu kip thoi dan dén
trong mQt thot gian dai thu vién khong nam duoc hién trang von tai liéu thu vién
dé co nhirng ké hoach cu thé bd sung von tai liéu cho thu vién, phuc vu vdi nhu cau
ban doc trong nha truong ngay cang cao.

Biéu hién cy the:

+ Voén tai liéu chua duoc phan loai dﬁy dt va mot sd tai liéu chua duge dang
ky theo quy dinh vé nghiép vu thu vién.

+ Tai liéu chua duogc vao so theo ding quy dinh vé nghiép vu thu vién.

+ S6 dang ki tong quat cta thu vién dang ki chua ding quy trinh va khoa hoc
dan dén nhin vao sb tong quat thu vién khong thé xac dinh duogc gia tri tong tai lidu
thu vién hién c6 cua thu vién.

+ Cong tac bao quan von tai lidu trong thu vién khong duoc chu trong va chua
c¢6 ké hoach cu thé, viéc kiém soat tai liéu thu vién trong viéc: Muon - Tra tai liéu
chua duoc sat sao.

+ Viéc sap xép tai lidu trong kho sach chua hop 1y ddn dén viéc tim tai liéu rat
khé khan cho can bg thu vién khi phuc vu ban doc.

3. Poi twong va pham vi nghién ciru
a) Bdi tugng nghién ctru

Péi tugng nghién ctru: Cong tac to chirc va bao quan von tai liéu tai truong
THPT Xuan Dinh.

b) Pham vi nghién ctru
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Pham vi nghién ctru: Dé tai tap trung nghién ctru viée td chirc va bao quan von
tai liéu tai truong THPT Xuan Dinh tir thang 9 ndm 2014 dén thang 5 nam 2022.
4. Phwong phap nghién ctru
- Phuong phap phan tich, tong hop tai liéu
- Phwong phap quan sat truc tiép.
- Phuong phap thong Ke.
- Phwong phap trao doi.
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PHAN I1. NOI DUNG

1. Co s li luin ciia cong tic to chirc va bao quan von tai liéu thw vién
trong trwong THPT

1.1. Khdi niém vé té chirc va bdo qudn vén tdi ligu

% Khai niém vé té chuc von tai liéu

Noi dén thu vién va trung tdm thong tin 1a noi dén sach, bao, tai liéu va cac
vat mang tin khac, goi chung la tai liéu. Tai li€u trong thu vién va trung tdm thong
tin 14 co s& vat chat quan trong va thiét yéu nhat, khong c6 bat ki mot thu vién hay
trung tim thong tin nao co thé ton tai ma khong cé tai liéu.

Von tai liéu mudn dua ra st dung va phuc vu tdt nhét cho dong ddo nguoi
dung tin trudc hét can phai dugc thu thap va duoc to chirc mot cach hop 1y, khoa hoc.

T6 chre tai liéu c6 thé hiéu mot cach don gian d6 1a lam thé nao dé co thé sap
xép duoc nhiéu tai liéu nhat, cac tai liéu trong kho thu vién phai theo dting mot trat
tur théng nhét dé co thé d& tim théy, dé léy, dé stur dung va phuc vu déc luc cho cong
tac bao quan tai li€u. Vay t6 chtrc von tai liéu 12 hinh thuc sép Xép tai li€u sao cho
khoa hoc, hi¢u qua.

Cong tac t6 chtrc von tai liéu 1a viéc dang ky, xu 1y, sép xép, kiém ké, thanh
loc va hd trg tét cho viéc bao quan von tai lidu. Nho c6 viée td chire tot von tai liéu
nén kho tai liéu ludn co su sép xép trat tu, c6 hé théng dam bao tinh khoa hoc, da
gitip cho can bo thu vién va nguoi dung tin khai thac hiéu qua tai liéu, khong dé tai
liu chét trong kho. Tb chire tai liéu mot cach khoa hoc da gitp viéc tra tim tai liéu
duoc dién ra nhanh chéng, chinh xé4c, dé theo ddi va gitip hoan thién cong tac thu
vién thong tin.

< Khai niém vé bdo qudn von tai liéu th vién

Bao quan von tai liéu thu vién 13 mot thuat ngir duoc dinh nghia theo nhiéu
cach khac nhau. Bao quan chi nhitng chinh sach va hoat dong thuc tién dic thu
nham bao vé cac tai liéu thu vién va luu trit khéi bi lam hu hong, gay thiét hai va
hay hoai, bao gdm nhiing phuong phap k¥ thuat do d6i ngii chuyén mén dé ra.

Bao quan von tai liéu thu vién 1a mot qua trinh théng nhét va lién tuc bat dau
tir khi tai liéu nhap vao thu vién va tiép tuc thudng xuyén trong mdi thoi gian bao
quan va su dung. Bén canh thuat ngir “bdo quan”, nguoi ta con su dung cac thuat
ngir khac nhu “an toan von tai liéu”, “bao ton”. ..

Vi¢c bdo quan tai liéu dugce thuc hién thong qua cac cong tac bao v€, bao ton,
phuc ché va nhitng bién phap k¥ thuat nham loai trir cic nhan t gay hai 1én tai lidu.
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Bao vé: La hé thdng cac bién phap k¥ thuét - nghiép vu va hanh chinh dé vén
tai liu thu vién khong bi xam hai. Dung c4c quy dinh ctia Phép luat, quy dinh hanh
chinh, bién phép gido duc.

Phuc ché: chi nhiing k¥ thuat va ¥ kién duogc sir dung bai nhitng nhan vién k§
thuat trong viéc lam cho tdt lai nhirng tai li¢u thu vién va luu trir da bi hong béi
thoi gian, bdi viée st dung va boi cac nhan td khac.

Bién phap k¥ thuat: Thong gio, bao chay, chita chay, chong mat trom, hoa chat. ..

Bao quan von tai liéu 1a mot cong tac doi hoi nguoi 1am cong tic bao quan
phai st dung kién thirc ctia nhiéu nganh, nhiéu linh vuc khac nhu: hoa hoc, vat 1y,
sinh hoc, phuong phép k¥ thuat...Dong thoi cac phuong phap bao quan ciing luén
ludn dugc nghién ctru va d6i mai cho pht hop véi su phat trién ciia thu vién va
Khoa hoc - Cong ngh¢ hién dai.

Von tai liéu ngay cang ting 1én & cac thu vién, tuy nhién cac tai liéu duoc luu
giit trén cac vat lidu rat d& bi hay hoai, xudng cip.Vi vay, bao quan vén tai lidu 1a
cong tac can thiét va quan trong hang dau doi voi bat ky mdt co quan thong tin -
thu vién nao.

Cong tac bao quan tai liéu mang ¥ nghia rat quan trong ddi véi xa hoi noi
chung va hoat dong thu vién noi riéng. Lién quan toi van dé nay, ngay 16/11/1972
tai Paris, to chtrc Van hoa, Khoa hoc va Gido duc cua Lién hiép Qubc - UNESCO
d3 thong qua cong udc vé bao vé di san van hoa thién nhién. Dén nim 1998 da co
150 nudc ky thong qua cong wdc ndy. Gan diy, UNESCO lai thong qua hién
chuong vé cong tac bao quan cac di san ki thut sb.

Cong tac bao quan tai liéu mang ¥ nghia rat quan trong d6i véi xa hoi noi
chung va hoat dong thu vién noi riéng. Cong tac bao quan, giit gin von tai liéu thu
vién giup gitr gin di san thanh vin cta dan toc. Cong tac bao quan gbp phan vao
viéc ting cuong ngudn lyc thong tin va kha ning dap ung yéu cau thong tin cua
cac thu vién. Cong tac bao quan goép phan tiét kiém ngan sach danh cho thu vién.

La mdt trong nhitng thu vién thudc thu vién chuyén nganh; Thu vién truong
trung hoc phd théng (THPT) chinh 1a mot bd phéan trong yéu, trung tm sinh hoat
van hoa va khoa hoc ctia nha truong. Thu vién gop phan ning cao chét lugng giang
day ctia gido vién, boi dudng kién thirc co ban vé khoa hoc thu vién, xay dung thoi
quen tu hoc, tu nghién ctru cho gido vién, hoc sinh trong truong, cai tién phuong
phap day hoc, déng thoi thu vién truong hoc tham gia tich cuc vao viéc boi dudng
tu tuong chinh trj va xay dung nép séng vin hoa cho cac thanh vién trong nha
truomg. Do do, cong tac to chirc va bao quan von tai lidu trong thu vién truong
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THPT ciing dang dugc quan tdm va chu trong nhdm phat huy tdi da vai trd va chirc
ning ma nganh da dé ra cho thu vién khéi THPT.

1.2. Céc yéu to anh hwéng dén cong tic to chive va bdo qudn von tai ligu tai
thw vién truwong THPT Xudn Dinh

Vén tai liéu c6 thanh phan khong dong nhat (sach, ban photo, tranh anh, ban
dd, bang dia, ...). Mdi loai hinh tai liéu trén c6 thanh phan ciu tao, chat luong, thoi
gian phuc vy, phuong thirc phuc vu va hinh thuc t6 chirc, sip xép khac nhau. Vi
thé n6 c6 anh hudng 16n dén cong tac td chirc va bao quan. Hon nita céc tai liéu bd
sung vé thu vién vao nhiéu thoi gian khac nhau, khong duoc bd sung dinh ky vao
nhiing khoang thoi gian nhét dinh gay kho khin cho viée xur 1y tai liéu.

Pham vi bdo quan 16n, s6 sach ¢6 trong cac thu vién la rt 1én. Hon nira, von
sach ngay cang duoc ting 1én. Chang han nhu von tai liéu caa Thu vién truong
THPT Xuén Pinh 1a hon 10.000 tai liéu, s tai liéu nay duoc phan chia ra thanh 3
loai chinh la Sach tham khao, Sach Gido khoa, Sach nghiép vu, ngoai ra con co
béo, tap chi va bang dia, ... voi s6 tai liéu kha 16n nhu vy nén viée to chirc chua
duoc tap trung do d6 viéce to chirc va bao quan khong tranh khoi nhimng sai sot.

DPong thoi ngudn kinh phi cho cong tac t6 chirc va bao quan von tai liéu con
eo hep, van dé kinh phi cho cong tac nay chua bao gio dugc quan tAm.Vi vay ma
cong tac nay chua duoc thuc hién mot cach hoan chinh va cé ké hoach cu thé.

Hién nay, da phan céc thu vién chi quan tim dén viéc lam sao dé xdy dung va
phat trién von tai liéu 16n manh, chtr chua quan tdm dén viéc phai lam thé nao dé
t6 chtrc tot va bao quan 1au dai ching.

O céac thu vién ca ngudi dung tin va can bo thu vién déu thiéu ¥ thire, trach
nhiém trong viéc t6 chirc va bao quan von tai liéu. Ho 1a nhimg ngudi truc tiép lam
viéc va tiép xtic véi tai liéu néu khong c6 mot thai do quan tdm, quy trong dung
muc voi tai liéu thi ddy chinh 13 yéu t6 hang dau dan dén su xudéng cip nhanh chéng
cac tai liéu thu vién.

C6 thé noi, td chie kho sach thu vién 1a mot loat céc nghiép vu nham lam cho
chung c6 mot trat tu nhét dinh dé chung co thé sén sang phuc vu ban doc va duoc
bao quan tot. Nhu vay, to chire kho 1a mot loat quy trinh va thao tac lién tuc nham
hai myc dich: Vira st dung kho tot nhat va vira dam bao duoc tai liéu tot nhat. Toan
bo von tai liéu khi duoc nhap vé can dugc to chitc mdt cach khoa hoc va co hé
théng. Néu t6 chuc kho khong tdt, khong khoa hoc thi s€ khong phuc vu tdt cho
ban doc. Nguoc lai néu t6 chirc kho tot s& tang cuong dugc chat luong ban doc,
giup tiét kiém duoc ngan sach cho nha nudc trong vi¢c phuc hdi, phuc ché cac tai
li¢u bi hu hong, giai quyét dugc nhiém vu quan trong do 1a: Bdo quan von tai liéu
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v6i tu cach 1a tai san quéc gia 1am cho vén tai liéu nédi chung va timg tai liéu noi
riéng dugc bao quan mot canh 1au dai, giup giai quyét dugc doéng thoi hai nhiém
vu dbi 1ap nhau nhung lai c6 quan h¢ bién chiing vé1 nhau do 1a: Str dung tich cuc
von tai lidu va bao quan von tai liéu dugc 1au dai.

2. Co s& thue tién va cac giai phap thue hién

2.1. Thuec trang céng tdc té chive va bdo qudn von tdi ligu

2.1.1. Thuc trang céng tdc t6 chire kho ciia thu vién truong THPT Xudn Dinh
tir khi ra doi cho dén nay

- Ttr nhitng nam 2014 trd vé trude, cong tac td chic kho cua thu vién chua
dugc chu trong. Tai li¢u ctua thu vién dugc td chire theo kiéu kho dong. Ban doc
khong dugce truc tiép tiép xuc voi tai liéu dé lua chon va khi muon tai liéu phai qua
khau trung gian 1a can b thu vién. Can bo thu vién chuyén trdch nghi huu, can bd
kiém nhiém thi khong ndm duoc cac nghiép vu thu vién dé dang ki va kiém ké tai
li¢u kip thot dan dén trong mQt thoi gian dai thu vién khong nim duoc hién trang
von tai liéu thu vién dé co nhirng ké hoach cu thé bd sung von tai liéu cho thu vién,
phuc vu véi nhu ciu ban doc trong nha trudng ngay cang cao.

- Biéu hién cu thé:

+ Mot s6 von tai liéu co trong thu vién chua dugc dang ki ¢4 bi€t va phan loai.

+ Tai liéu nhap vao so ding ki sach gio khoa va so ding ki ca biét chua khoa
hoc va dung quy dinh.

+ SO dang ki tong quat cta thu vién dang ki chua ding quy trinh va khoa hoc
dan dén nhin vao sb tong quat thu vién khong thé xac dinh duogc gia tri tong tai lidu
thu vién hién c6 cua thu vién.

- Cong tac bao quan von tai lidu trong thu vién khong dugc chu trong, vige
kiém soat tai lidu thu vién trong viéc: Muon - Tra tai liéu khong dugc cap nhat
thuong xuyén.

- Viéc sép Xép tai li¢u trong kho sach chua khoa hoc, cac tai liéu duoc Xép
theo kich c& cua tai liéu din dén viée tim tai ligu rat kho khan cho can b thu vién
khi phuc vu ban doc.

- T ndm 2014 dén nay, hoat dong thu vién dugc chu trong hon, viéc xur ly
nghiép vu thu vién dugc thuc hién dung va day du theo qui dinh. Kho sach dugc to
chtc theo hinh thirc kho mé nén vén tai liéu & kho dugc sap xép theo mon loai
khoa hoc tai li€u c6 cung ndi dung dugc tap trung cung mot vi tri. Hinh thuac to
chtrc kho m& nay gitp ngudi dung tin duogc tryc tiép vao kho lya chon nhiing tai
liéu ma ho can, khong phai tra ciru qua muc luc, khong phai viét phiéu yéu cau, tiét
kiém thoi gian va cong strc dé lay tai liéu ...
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2.1.2. Thire trang ciia cong tdc bdo qudn von tai thw vién Truong THPT Xudn Dinh
% Moi truong luu trit von tai ligu
Moi trudng luu trir tai liéu 1a cac yéu td truc tiép tac dong, anh hudng tot -
xau dén ban than cac tai liéu va qua trinh bao quan ching chang han nhu: anh sang,
nhiét do, o am, sy xAm nhap cua con trung, nam moc va céc dong vat gay hai cho
tai liéu trong kho. Pong thoi chiing giy ra cac phan tmg hoa hoc co hoc va sinh
hoc, cac loai phan tmg nay c6 thé lam thay ddi tinh chat vat Iy cua tai liéu.

% Nhan sy va ngudn kinh phi cho cong tac bao quan vén tai lidu

Cén bo thu vién va ngudn kinh phi 13 2 yéu t6 quyét dinh dén cong tac bao
quan von tai liéu thu vién. Can bo thu vién gilp van hanh, trién khai moi hoat dong
dua trén nguon kinh phi danh cho cong tac nay.

< Kiém tra, stra chira, phuc ché tai liéu

* Kiém tra tinh trang von tai liéu

Cong viéc nay duogc tién hanh theo dinh ki v&i muc dich 1a nidm 6 tinh trang
ctia von tai liéu trong cac kho. Néu phat hién ra cac hu hong phai bao cao va tién
hanh sira chita va c6 nhiéu bién phap xu 1y kip thoi, tranh duogc tinh trang tai licu
bi huy hoai gay thiét hai va tdn nhiéu cong suc sta chira tai liéu. Déng thoi, can
tién hanh cong tac v¢ sinh kho sach nhu tién hanh quét don, lau chui, phui bui trén
gia sach va sach. Cong viéc nay can duoc tién hanh mdi ngay.

* Stra chtra tai licu

Sau khi tién hanh cong tac kiém tra kho tai liéu, néu phat hién ra nhiing tai
liéu bi hu hong thi can phai tién hanh sira chita nhiing tai liéu nay. Muc dich cia
viéc stra chita tai liéu 1a khac phuc nhitng hong hoc 1am cho tai lidu c6 thé tiép tuc
st dung dugc lau dai.

Viéc stra chira tai liéu c6 thé dugc thuc hién rat don gian véi nhiéu cach thuc
nhu: Pong lai bia, dong lai trang bi bung, rach, dan lai nhan, dan lai ma vach.. bé
hd tro cho viéc stra chita tai lidu, can bd Thu vién tai tradng THPT Xuan Pinh
thudng st dung cac dung cu nhu: may dap ghim, bang dinh, kéo, dao roc gidy...

* Phuc ché tai liéu

Phuc ché tai liéu 1a céac hoat dong nham khoi phuc trang thai ban dau cua tai
liéu vé mat vat chat va thAm mi cang nhiéu cang tHt. bay 1a bi¢n phap bdo quan tai
li¢u déi1 hoi trinh d§ cao va kho thuc hién. Thong thuong thi hoat dong phuc ché tai
liéu duoc tién hanh sau khi tai liéu bi 1am hu hai vi mot nguyén nhan nao do voi
muc tiéu cu thé.
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Ddi voi Thu vién truong THPT Xuan Pinh, phuc ché tai liéu 1a mot cong viéc
kho khin va mét nhiéu thoi gian, cong strc voi su tro gitp ctia nhiéu trang thiét bi
hién dai va hoa chit. Nhung hién nay cong tic ndy chua dugc quan tm nhiéu boi
s6 lugng tai liéu can phuc ché it, hoa chat va cac trang thiét bi ho tro cong tac phuc
ché tai liéu chua co. Mot sb cong viéc phuc vu cho hoat dong phuc ché tai liéu nhu:
Lam phang gidy; sira chira, bdi vé gidy; dong sach...duoc 1a thii cong.

Dbi v6i cac bién phap phuc ché doi hoi phai co trinh do cao két hop su hd tro
cua cac phuong ti€n hién dai thi thu vién chua co diéu kién ap dung duoc.

Bdao quan von tai liéu 1a mot hoat dong thuc tién dic thu nham bao vé cac von
tai li¢u thu vién. Tuy nhién thu vién nha truong tir nam 2014 trd vé truge chua cha
trong dén nhiing nguyén nhan gay hu hong tai liéu nhu mdi mot, rac nat, ... vi vay
chua dua ra duoc nhimg giai phap chung dé bao quan tai liéu dan dén rat nhiéu tai
lidu c6 trong thu vién bi hu hong. Nhiéu tai lidu quy bi that lac do cong tac quan 1i
Muon - Tra rat 1ong 1éo. Nhiéu tai liéu bi mét do tai liéu d6 chua dugc dang ki,
dong dau thu vién trudng nén khi that lac can bd thu vién khong 6 co s dé thu
hoi sach. Bé giai quyét duoc nhitng thyuc trang trén cta thu vién truong THPT Xuén
DPinh, t61 da dua ra cac giai phap sau:

2.2. Cac gidi phap thuc hién

2.2.1. Giai phap 1 “Pang ki vbn tai liéu hién ¢ trong thu vién”

Can bo lam cong tac thu vién phai xac dinh rd dang ki tai liéu 13 bién phap t6t
nhét dé bao quan tai liéu va cong viéc nay dugc thuc hién déu din va thuong xuyén.

Cac phuong phap dang ki tai licu.

- Piang ki tong quét.

Ping ki toan bd von tai lidu hién c6 trong thu vién vao s6 ding ki tong quét.
Truée khi tién hanh duoc viée nay to1 thuc hién mot ) cong viéc sau:

+ Thu hoi toan b tai lidu cta thu vién ma can bo, gido vién trong truong lau
nay dang muon chua tra vé thu vién truong.

+ Dong d4u thu vién vao toan bo tai liéu cua thu vién.

+ Xac nhan - Nam duoc céc loai hod don nhép tai liéu vé thu vién tir trudc
dén nay va cac niam tiép theo.

Tién hanh dang ki tai liéu vao so dang ki tong quat. S6 dang ki tong quat gom
3 phan:

Phin |: Ghi tong sb sach nhap: Bit dau tir hoa don mua sach (Chung tir bién
nhan). Mdi 16 sach nhap vao thu vién ghi trén cung 1 dong, danh sb tht tu hang
nam bat dau tir s 01/nam hoc

Céch ghi:

Cot 1: Ghi ngay vao s6
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Cot 2: Ghi tha ty 1an nhap

Cot 3: Ghi ngudn cung cap

Cot 4: Ghi s6 thir ty ctia ching tir kém theo

Cot 5-8: Ghi tong s6 sach va gia tién

Cot 9-15: Ghi toan bo 4n pham dua vao s tong quat da dugc phén loai theo
ndi dung ngdn ngit (Tong sb sach ctia cot ndy bang tong sd sach ciia cot 5 va cot 6)

Cot 16 va 17: Ghi s6 lwong tranh anh va bang dia

Cot 18: Ghi nhitng sai sot khi vao sd

Khi dd hét trang phai cong lai, ghi s6 d6 sang trang méi tai dong c6 chit “Mang
sang”.

Cubi mdi ki, mdi nim phai cong céc cot & phan I dé biét thanh phan sach nhap
trong hoc ki, nim va ghi vao phan III cta s6 dang ki tong quat.

Phan II: Ghi tong s6 sach xuat

Céc tai liéu xuat ra khoi thu vién déu phai c6 bién ban ghi 15 1i do xuat. Mdi
bién ban vé tai liéu xuat déu phai ghi 6 nguyén nhan. Hiéu truong phai ki tén dong
dau x4c nhan vao bién ban. Bién ban tai liéu xudt phai danh sé thir ty lién tuc, tir
nam nay sang nim khac. Mdi bién ban xuat ghi vao mot dong. Tong sd tai lidu xuat
ting hoc ki, timg nam phai cong lai va duoc ghi vao III cta s6 dang ki tong quat.

Phan 111

Cubi mdi ki, mdi ndm thu vién nha trudng tong két theo sé ding ki tong quat
& timg phan. Tong sb tai liéu nhap va xuét phai chuyén sang phan III cta s6 dang
ki téng quat. Cong sb con lai dén hét hoc ki, nim hoc véi s6 méi nhap vao, tru di
s6 tai liéu xudt trong hoc ki, trong nam hoc d6 ta s& cd con s ding vé vén tai licu
ctia thu vién & thoi diém tinh (Té)ng s6 tai liéu, sb tai lidu theo tirng mon loai khoa
hoc, ngoén ngir).

MAu s6 diing ki tong quat
Phén 1. Téng s tai liéu nhap kho

TONG SO

S6 | Nguodn | S6 chimg
tho | cung tor kém
tu cap theo

Tranh | Bang,
Sach | Bao anh Pia CD
bandd | rom..

Ngay

N Gia
vao soO

Tién

1 2 3 4 5 6 7 8 9




11

PHAN LOAI Ngon ngit
T 4 A

Sach | Séach Khe nC%Z Tranh h;n Phu

., . a0 , am ,
gido | nghiép Anh | Phap J . anh P , chu
Khoa u doc ngilr khac

’ thém khac
10 11 12 13 14 15 16 17 18
- Bang ki cé biét:

Ping ki ca biét 1a ding ki ting tai lidu (Tlng cudn tai lidu cu thé) nhap vao
thu vién. Pon vi dang ki ca bi¢t 1a mdt cudn sach.

S6 dang ki ca biét c6 11 cot cach ghi nhu sau:

Cot 1: Ngay vao sb.

Cot 2 : SO thir ty ban sach. Mdi cudn sach c6 mot sd dang ki ca biét, khong
cho phép c6 mot s6 diang ki ca biét tring nhau. Mot tai lidu c6 nhiéu tap hodc nhiéu
ban thi mdi ban nhu vay déu c6 mot s6 dang ki ca biét riéng.

Cot 3: Tac gia va tén sach (Ghi theo quy tic mo ta 4n pham). Néu tac gia 1a
tén Viét Nam thi ghi theo thir tu: Ho - dém - tén. Tac gid nudc ngoai thi ghi ho
trudc, tén va chit dém co thé viét tat nhu sau. Néu sach c6 hai tac gia thi ghi day du
ca hai. Néu c6 ba tac gia thi ghi tac gia dau va ghi dau ba cham (...). Néu c6 bon
tac gia trd 1én chi ghi tén sach. Sau phan ghi tac gia thi ghi tén tai liéu. Tén sach co
thé viét tat nhung khong duoc 1am mat y. Néu tén tai liéu dai qud thi ctr ghi hét
dong va dung du ba cham (...) hodc c6 thé luge bt nhung phai phan anh rd noi
dung. Nguyén tic mdi cudn sach chi dugc ghi trén mot dong, khong xubdng dong
thir hai. Néu cudn sach dé co s tap thi phai ghi sé tap d6 vao.

Cot 4: Kiém ké. Ghi 2 s6 cudi ciia nam kiém ké. Mdi nam dung mdt cot. Néu
tai liéu con, ghi dau (+), néu khong con thi ghi (0).

Cot 5: Xuat ban. Ghi tén nha xuét ban; & cot “noi” ghi day du tén dia phuong
noi nha xuat ban dong tru sé. Néu dia phuong c6 chit viét tat thong dung thi ghi
chir viét tat d6. Vi du: Ha Noi thi ghi H. Cac dia phuong khéc ghi tén day di. Nam
xuat ban ghi ca 4 s6 ctia nam, bang chir s6 A- rap. (Vi du: 2001, 2002, vv...).

Cot 6: “Gia tién”. Ghi theo chirng tir hodc trén bia sach. Néu cudn tai liéu do
thu vién duoc cap, phat khong, duge biéu ciing phai ghi gia tién ( & cot phat khong).
Néu sach khong in gia thi can bd thu vién phai di hoi gia ¢ cac thu vién 16n hay cac
ctra hang sach béo, hoac udc tinh gia tri dé dinh gia.

Cot 7: “Mon loai”. Ghi ky hiéu phan loai chinh. Vi du: 3K, 4(A), 6, 61, 8(V)....
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Cot 8: Ngay va sd vao s tong quat. Ghi ngdy va sd nhap cia 16 tai lidu dang
ky téng quét (cot 2) trong so dang ky tong quat.
Cot 9: Ngay va sb bién ban xuat. Ghi s6 bién ban va thang, nim 1ap bién ban
xuat cudn tai liéu nao ra khoi kho ( nhitng tai liéu da xuét co thé gach)
Cot 10: Ghi chu. Ghi lai nhitng sai sot khi vao s6 hodc tinh trang hu hong, rach
nat, bi mbi mot dn cua cudn sach.
MAu sé ding ky ca biét

, Tac gia va té ,
ety vaq o | S0 dang ki ca ac i?c;a - Kiém ké
ay vao soO
sy biét
20.. | 20.. | 20.. 20.. 20..
(1) (2) 3) (4)
Xuit ban
g . 6 Nga .
Gia Moén vsa(; Vga;; Ghi
N aso
tién Loai 5 o Cha
. Nha ] SO bién ban
Noi XB Nam tong quat Xuat
(5) (6) (7 (8) ) (10)

- Bang ky sach giao khoa

Séach giao khoa (SGK) bd sung hang nam bat budc phai vao so dang ky tai san.
Sb dang ky duoc ghi trén sach 1a dau hiéu khing dinh day chinh 1a tai san caa nha
truong; déng thoi gitip thu vién va lanh dao nha truong nam duoc hién trang sach
gido khoa, trén co s& d6 c6 ké hoach chi dao xdy dung kho sach (ké hoach b sung,
trang bi thém phuong tién bdo quan ... ).

Phuong phép dang ky.

+ Séch gido khoa dang ky theo ting tén.

+ Néu mdi tén sach c6 nhiéu ban nhung cung nim xuit ban ciing chi dang ky
vao mot dong. Néu khac nam xuét ban thi phai ding ky vao dong khac.

+ Cot kiém ké kéo dai cang nhiéu nam cang tot.
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MAu s6 ding ki sach gido khoa

Nam

S6 ding P
hoc .oz N < 2 4 . 2 £
NG ky ca chimn Nam | Tong s6 | Gia don | Tong so
O bt | ™) xB | ban vi tién
vao so x tu
...d¢cn)
1) (2) 3) (4) () (6) (7)
Kiém ké
20... 20.. 20... 20... 20.. 20... Ghi
. . . . . . chu
Mat | Con | Mat | Con | Mat | Con | Mat | Con | Mat | Con | Mat | Con
(8) 9)
- Bang ky béo, tap chi

Khi nhép cac loai bao, tap chi. Can bd thu vién phai 1ap phiéu dang ky cho

ting loai (bao ngay, bao tudn, bao thang ....)

Mau phiéu ding ki bao, tap chi

MAM:

TEN TP CHi:
BlA CHI:
55 BAN:

TIENG:
KHE:

=
£

21

22

2823 3

[
== 2 I =< D5 B I S PV | AV e

o

i

1
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Giki chil:

2.2.2. Giai phap 2 “Chon phuong phép sip xép tai liéu”

- Quy trinh chung cua cong tac to chuc kho tai liéu:
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Kho sach cua thu vién truong THPT Xuéan Pinh dugc sip xép nhu sau: Sach
Giao khoa, sach nghiép vu, sach tham khao dugc sap xép theo sb mén loai cua tai
li¢u, trong moén loai lai dugc xép theo van chir cai alphabet theo nhan dé tai liéu.

Thu vién nha truong luén kiém ké tai liéu ding quy dinh ma ké hoach hoat
dong thu vién da dé ra.

Cong tac bao quan kho ciing duoc chu trong. Tuyén truyén ban doc viéc sur
dung sach, v€ sinh kho can lam thuong xuyén, diéu kién kho sach luon thoang mat,
day du anh sang; ddng thoi co bién phap dong va sita chita sach.

Pong dau, dan nhén vao sach va ghi ki hiéu cho tai liéu trudce khi xép gia va
dua ra phuc vu ban doc.

- Céac phuong phap sir dung dé sap xép tai liéu trong kho ctia thu vién truong
THPT Xuan Dinh:

Thu vién chia sach thanh 4 bo phéan:

B0 phan sach giao khoa: Sap xép theo khéi 16p. Trong khdi 16p xép theo mon
loai.

B0 phan sach nghiép vu: Sip xép theo mén loai. Trong mon loai duoc xép
theo van chit cai alphabet theo nhan dé cua tai liéu .

B0 phén sach tham khao: Sap xép theo sé dang ky ca biét. Trong mon loai
duoc xép theo van chit ci alphabet theo nhan dé cua tai liéu .

B0 phén béo tap chi: Pugc sip xép theo van chit cai alphabet theo tén nhan dé
bdo, tap chi .

- C4c van dé vé Thanh 1y, thanh loc tai liéu, kiém ké tai liéu cta thu vién trudng:

Nhiing tai liéu c6 noi dung x4u, pham sai 1am vé quan diém, 1ap truong, chiu
anh hudéng cua nhiing trao luu tu tuéng lac hiu, phan dong, di nguogc lai loi ich
quéc gia, dan toc.

Nhitng tai liéu c6 ndi dung khong phit hop véi yéu cau ctia chuong trinh sach
gi4o khoa méi, kién thirc cii, lac hau.

Nhirng tai liéu da bi rach nat, hu hdng trong qua trinh st dung, khong c6 kha
nang tu bo dé sir dung dugc nira.

Tai liéu khong phu hop vé6i yéu cau, nhiém vu ctia nha trudng, khong phu hop
v6i d6i tugng ban doc, tai liéu khong duoc luan chuyén.

* Kiém keé tai liéu tai thu vién truong THPT Xuan Dinh tién hanh cac phuong
phap sau:

Phuong phép kiém ké theo s6 Pang ki c4 biét: Phuong phap nay thyc hién viéc
d6i chiéu von tai liéu véi so dang ki ca biét.

Kiém ké tai liéu bé‘mg cach kiém keé truc tiép trén sb dang ki ca bi¢t cua tai li¢u
néu tai liéu con thi danh dau cong, néu tai liéu mat danh sb 0.
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2.2.3. Giai phap 3 “ Cong t&c bao quan tai liéu ¢ thu vién”

Thu vién truong THPT Xuan Dinh di thuc hién mot sb giai phap sau:

* Kiém soat moi truong bao quan tai liéu nhu: Nhiét dg, do am, anh sang...

* Xur ly dung quy cach tai liéu trong kho nhu: Xay dung tiéu chuan xép kho,
diéu kién xép kho...

* Sir dung trang thiét bi phong chay chita chay, nghiém tic thuc hién nhiing
quy dinh cia phong chay chira chay.

* Gido dyc ¥ thue va kiém tra bao quan. C6 hai cach: Truyc tiép va déan tiép.

DPoi vé6i gido duc truc tiép ¢ 2 cach. Mot 1a: Nhic nhé ban doc truc tiép khi
ban doc dén muon va tra sach. Hai 1a: Nhic nhé ban doc thong qua hoi nghi ban doc.

Pbi véi gido duc gian tiép: Thong qua ndi quy thu vién; Thong qua buodi
trung bay cac tai liéu bi rach; Thong qua gido vién cht nhiém nhic nhd hoc sinh.

* Phong chéng thién tai 1 lut, hoa hoan, mbi mot, con tring.

Thu vién truong 1ap ké hoach tir dau nam trinh ban giam hiéu vé phuong an
cu thé phong chéng thién tai, It lut, hoa hoan. Phuong an mua mot ) dung cu,
thude xit chéng mbi mot, con trung...vvv.

* Sira chita, phuc ché tai liéu.

Stra chita cac trang tai liéu bi rach, dung bing dinh trong dé dan trang bia bi
bong, rach. Thay bia méi cho tai liéu néu nhu tai liéu bi mat bia, ... Nhitng cudn
tai liéu bi bong tién hanh dan, dong tai licu, boc sach dong hdp bao boc tai li¢u...

2.3. Két qua dat dwoc sau khi thwe hién cdc gidi phdp

2.3.1. Két qua dat duoc sau khi thuc hién giai phap 1

Sau khi thyc hién giai phdp 1 ban than da rit ra dugc bang so sanh trudc khi
chua thyc hién giai phap va sau khi da thuc hién giai phap nhu sau:

Trwée khi chua thuc hié
ruoe 1c U’a’ ween Sau khi thuc hién gidi phap
giai phap

- Von tai li¢u c6 trong thu vién | - Toan bg von tai liéu thu vién dugce dang ki, co
chua c6 ki hiéu phan loai ki hi€u phan loai cu thé

- Khong xac dinh dugc s6 | - Dua vao sb tong quat thu vién dé dang nhan
luong tai liéu c6 trong thu vién | thay tong gia tri tai san cta thu vién la:

gdm nhitng moén loai nao? |+ Tong tai lidu co trong thu vién (Nim hoc
Ngudn bod sung tai liéu nao? | 2021-2022) hon: 10.000 cudn.

Hay tong gia trj cta tai liéu? | + Sach tham khao: 7689 cudn

- Céan bo thu vién va lanh dao | + Sach gido khoa: 1383 cudn

nha truong khong nam rd | + Sach nghiép vu: 1119 cudn
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dugc hién trang von tai lidu | + Cac loai bo, tap chi

thu vién. + Bang dia

- Can bo thu vién khong vach | - Tai li¢u hi€n c6 trong thu vién chu yéu duoc
ra dugc cac ké hoach cu thé. | bo sung tir ngudn kinh phi ctia nha trudng va tir
phong trao “Gép mét cuon sach nhé, doc ngan
cuén sdach hay” do thu vién truong to chirc.

- Can b0 thu vién, 1anh dao nha truong nam dugc
hién trang von tai liéu thu vién nén hang ki, hang
nam thu vién dit ra duoc ké hoach cong tac
trong timg thoi ki nhat dinh.

- Can bo thu vién kip thoi bao cdo cho céc cap
lanh dao vé tinh hinh vén tai liéu thu vién, tir d6
thu vién luén chu dong trong viéc 1ap ra cac ké
hoach kip thoi dé bd sung von tai liéu thu vién

dap tng dugc nhu cau ban doc.

2.3.2. Két qua dat duoc sau khi thuc hién giai phap 2

Viéc sap xép tai liéu theo sb ding ki ca biét giup cho thu vién truong THPT
Xuan Pinh dé& tim thay tai liéu, tiét kiém duoc dién tich vi khong phai chira khoang
tréng, dam bao duge vi tri 6n dinh va ¢ dinh trong kho tai liéu, thuén tién cho vi¢c
bao quan va kiém ké tai liéu trong thu vién.

Viéc kiém ké tai liéu giup cho thu vién truong THPT Xuan Dinh kiém soat
duoc toan bd qua trinh hoat dong ctia minh tir nhitng budc dau tién dén khau cong
tac cudi cung.

Viéc kiém ké va thanh loc tai liéu giup cho thu vién truong THPT Xuan Dinh
tham dinh lai ndi dung von tai lidu va danh gia lai viéc str dung tai liéu cua ban doc
trong truong. Viée kiém ké tai liéu gitp cho thu vién trudng cé ké hoach phat huy
nhimg uvu diém va khic phuc nhitng nhugc diém trong qua trinh hoat dong cia
minh. Gop phan quan trong trong viéc hoan thanh moi nhiém vu nam hoc cua giao
vién, hoc sinh va nha truong noéi chung.

Nho cong tac kiém ké va thanh loc tai liéu ma thu vién da c6 ké hoach bo sung
von tai liéu thong qua hoat dong: Gép mét cuon sach nhé, doc ngan cudn sdach hay,
... do thu vién trudng to chirc.

Viéc kiém ké, thanh 1i, thanh loc tai liéu 1a mot bién phép ting cudng chat
lrong va hiéu qua st dung cua kho tai liéu trong thu vién truong. Cong tac nay
dugc thuc hién theo dinh ki va c6 ké hoach cu thé.

2.2.3. Két qua dat duoc sau khi thuc hién giai phap 3
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Viéc bao quan von tai liéu caa thu vién truong THPT Xuan DPinh da bao vé
dugc toan b von tai lidu ciia thu vién nha truong ndi riéng va gop phan bao vé kho
tang tri thirc ctia nhan loai néi chung.

Cong tac bao quan von tai lidu cta thu vién truong THPT Xuan Dinh di kéo
dai tudi tho tai liéu trong thu vién, ning cao chat lvgng ngudi dung tin ¢ phuong
dién dap ung dugc nhiéu nhu cau cta ban doc do kho sach duge bao quan tt.

Cong tac bao quan von tai liéu cta thu vién truong THPT Xuan Dinh di 1am
ting gia tri von tai liéu trong thu vién do gilt duwoc nhiéu tai liéu qua cac thoi ki
khac nhau.

Véi cong tac bao quan von tai 1éu tbt trong nhitng nam qua, thu vién truong
THPT Xuan da tiét kiém duoc ngan sach cho nha trudng vi khong phai bo tién ra
mua va bd sung nhiing tai liéu bi mat mat hu hong. Gop phan rat 16n trong phong
trao thyc hanh tiét kiém chdng lang phi cta truong THPT Xuan Dinh n6i riéng va
cua nganh noi chung.

Thuc hién theo cong van s6 3812/SGDDT-GDPT ngay 04 thang 11 nam 2021
ctia S& Gido duc va Pao tao vé viée td chire cac hoat dong thu vién nham phat trién
van hoa doc trong nha truong. Thu vién huy dong phu huynh quyén gop sach véi
phuong cham “Gép mot cudn sach nho, doc ngan cubn sach hay” dén thay co va
cac em hoc sinh trong toan trudong, cac ca nhan, tap thé nhu cuu hoc sinh, sinh vién
thuc téap, ... va da thu vé duge hon 500 cudn sach véi cac chu dé khac nhau.

Phoi hop véi Poan truong phat dong phong trao doc sach tai truong, tai gia
dinh va nhiing khong gian thich hop; td chirc cac ciu lac bo doc sach véi cac hoat
dong da dang, thiét thuc.
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PHAN III. KET LUAN VA KHUYEN NGHI

1. Két luan

Thu vién c6 chirc nang gin gilr di san dan toc, thu thap luu trit, td chire viéc
khai thac va str dung vén chung tai liéu trong x3 hoi nham truyén ba tri thic, cung
cap thong tin phuc vu nhu cau hoc tip va nghién ctru gop phan nang cao dan tri va
dao tao nhan tai phat trién khoa hoc phuc vu cong cude hién dai hoa dat nude.

Thu vién Truong THPT Xuan Pinh da dugc nha truong va cac td chue dic
biét quan tAm gitp d& vé kinh phi dau tu phat trién von tai liéu cling nhu xay dung
vé co s& vat chit dé nang cao chat luong phuc vu ban doc, déng tho1 nang cao chét
lugng day va hoc cia nha truong.

Nha trudng d3 tao diéu kién cho can bd thu vién tham gia hoc tap boi dudng
nghiép vu nham nang cao trinh d6 chuyén mon.

Tuy Thu vién truong THPT Xuan Pinh da nhan dugc su quan tam cia nha
truong va céac to chirc. Song vé co s¢ vat chit cua thu vién con nhiéu thiéu thon,
von tai liéu dang con it, nhat 1a s6 lugng ban sach so voi dau sach, cac tai liéu hay
hd tro hoc tdp con chua nhiéu.

Hé thong may tinh tai thu vién da phat huy duogc t6i da viéc hd tro gido vién
va hoc sinh trong qua trinh hoc tap va lam viéc.

Nhin chung, hoat dong ciia thu vién trudong THPT Xuan Pinh da gép phan
vao phong trao thi dua “Day tbt, hoc tot” ctia trudng dat hiéu qua cao. Thu vién
dong vai tro quan trong trong viéc thuc hién t6t nhiém vu nam hoc ctia nha truong
noi riéng va ciia nganh gido duc néi chung. Thu vién trudong da ting budc trd thanh
trung tdm sinh hoat van hoéa, tu hoc va tu nghién ctru ctia gido vién va hoc sinh
trong nha truong.

2. Khuyén nghi

2.1. V& co sé vat chit, nhan hre

Thu vién truong THPT Xuan Dinh rat mong dugc sy quan tdm hon nira cua
cac cép lanh dao, ctia Ban gidm hiéu tao diéu kién dé thu vién nha trudong c6 duoc
phong doc riéng cho gido vién va hoc sinh. Thu vién c6 kho chtra tai li€u rong rai
thoang mét hon. Nha trudng can dau tu kinh phi mua thém may tinh va mua phan
mém quan 1y thu vién dé hoat dong thu vién dat hi¢u qua hon. Pau tu mo rong
khong gian thu vién, xay dung thu vién theo mo hinh thu vién than thién, ...

S Gido duc va Pao tao Ha Noi, thuong xuyén md céac 16p tap huén, to chirc
tham quan hoc hoi cho nhan vién thu vién nham nang cao trinh d§ can bg thu vién
vé cong tac t6 chirc va bao quan von tai lidu.

2.2. V& von tai liéu cia thw vién
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Nha trudng can ting cudng kinh phi dé bo sung von tai liéu cho Thu vién. Mot
s6 tai lidu mang tinh chét chuyén nganh phuc vu cho vi¢c nghién ctru tu hoc cua
gido vién con thiéu. Céc tai lidu tham khao danh riéng cho hoc sinh giodi con rét it.

Trén day 1a mot vai kinh nghiém trong qua trinh lam cong tac thu vién ma ban
than t6i duc rat dugc. Ban than téi mong nhan duoc ¥ kién dong gop, gitp d& cac
thay c6, anh chi c6 kinh nghiém sau trong linh vuc nay dé thu vién truong THPT
phat huy hét vai trd cia minh gop phéan thuc day hoat dong Day- Hoc trong trudng
THPT Xuén Pinh néi riéng va trong nha trudong phd thong néi chung.



TAI LIEU THAM KHAO
1. Nguyén Tién Hién, Kiéu Van Hébt. T chirc va bao quan tai liéu.- H.: Nxb.
Truong Pai hoc Van hoa Ha No6i, 2005
2. https://123docz.net/document/2272146-to-chuc-va-bao-quan-von-tai-lieu-thu-
vien-tai-thu-vien-truong-dai-hoc-su-pham-ha-noi-2.htm
3. Tai liéu tham khao trén cac website.
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(Nhdn vién Thu vién sdp xép, vé sinh kho séach)



NGUYEN S BA (b

“UING BAI THI

CHQN SINH GIOI

(Qua trinh phuc ché tai liéu — khdc phuc dan lai gay sach bi bong cho tai liéu)



SO GIAO DUC VA PAO TAOHA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRUONG THPT XUAN PINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO: 01/KHTV - THPT XP Ha Néi, ngay 15 thang 09 nam 2021

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN

NAM HOQC 2021-2022

Can cir vao Théng tw s6 30/TT-LB ngdy 26/07/1990 ciia Lién B Tdi chinh -
Gido duc va Pao tao vé Huéng dan quan Ii von sw nghiép dau tw cho gido duc pho
thong;

Can cir Quyét dinh s6 61/1998/0P-BGD&DT ngay 06/22/1998 ciia Bé trudng
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché t6 chire va hoat dong thu vién truong ph5
thong;

Can curvao cong van 131/SGD&PT-KHCN ngay 08/01/20216 cua So Gido duc
va Pao tao vé viéc doi méi cong tac thir vién va phdt trién van héa doc trong trirong
hoc;

Can cir vao quyét dinh sé 01/ 2003/0D-BGD&PT ngay 02/01/2003 cia Bé
trwéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudn thw vién truong pho
théng;

Can cit Quyét dinh s6 01/2004/0D-BGD&DT ngay 29/01/2004 cia Bé trudng
B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc bo sung Quyét dinh sé 01/2003/0D-BGD&PT ngay
02/01/2003 cua Bo Truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan
thu vién truong phé théng;

Can cir vao cong van sé 1185/GDTH-BGD&DT ngay 17/12/2004 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tgo vé viéc Huong dan thuc hién tiéu chudan thu vién
truong hoc,

Can cit Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGDE&PT ngay 02/04/2007 cia Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é cia trieong Trung hoc co sé, Trung hoc phé thong
va truong Pho théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cwr vao Ludt Thu vién 46/2019/QH14 Quéc hoi Nuoc cong hoa xa hoi Viét
Nam khoa X1V, ki hop thir 8 thong qua ngay 21/11/2019;

Can cit vao Théong tw s6 13/2020//TT-BGDPT ngay 26/5/2020 ciia B Gido duc
va Pado tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chudn co sé vt chat cdc truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdap hoc;

Thuc hién Céng vin sé 3812/SGD&PT-GDPT ngay 04/11/2021 ciia So
GD&DT Ha Néi - Phong Gido duc Phé théng vé viéc Hurdng dan cong tdc thw vién
trueong hoc nam hoc 2020 - 2021,

Thuee hién theo Ké hoach nam hoc 2021 - 2022 ciia truwong THPT Xuan Dinh
va tinh hinh thuc 1é cua thu vien,

NAM




Thuw vién trwong THPT Xudn Dinh xdy dwng ké hoach hoat dpng thuw
vién truwong hoc nam hoc 2021 -2022 nhw sau:
I. PAC PIEM TINH HINH
1. Tinh hinh chung ciia nha truwong

Thu vién truong hoc gitt mot vai tro quan trong trong viéc nang cao chét
lugng day va hoc cua gido vién & hoc sinh. Trong nhiing nam qua dugc su
quan tim gitp d& ctia Ban Giam Hiéu (BGH) va cac doan thé trong nha trudng,
cong tac Thu vién trudng THPT Xuan Dinh da thu dugc két qua tich cuc.

- Tong s6 can b, gido vién va nhan vién 1a 102 dong chi, trong d6 ¢ 87
d6ng chi bién ché va 15 dong chi hop dong; Can bo, gido vién: 82, nhan vién
20 d6ng chi.

- Tong sb hoc sinh trong truong 1a 1866 hoc sinh, trong d6 : Khéi 12: 563
hoc sinh; Khéi 11: 680 hoc sinh; Khéi 10: 623 hoc sinh.
- Tong s6 16p 1a 42 16p va cac phong hoc chirc nang khéc.
2. Tinh hinh cida thw vién hién nay
% Co s& vt chat — trang thiét bi gom:
- Dién tich thu vién 12 100m? trong d6: phong doc 80m?, kho sach 20m?
- Tu sach: 10 chiéc
- Gia sach, bao: 11 gia don, 07 gia doi
- May vi tinh tha thu: 01
- May vi tinh phuc vu ban doc: 04
- Ban ghé thi thu: 01 bo
- Ban ghé danh cho GV: 3 b6, 12 ghé
- Ban ghé danh cho HS: 100 bo
- May in: 01 chiéc
- Thiét bi nghe nhin: 01 b
- Bang tin: 01 chiéc

- Ta muc luc: 02 chiéc
% Von tai lidu trong thu vién
Kho tai liéu thu vién hién nay gdm 9730 ban sach, trong do :
+ Séach gido khoa: 1363 quyén

+ Sach nghiép vu: 1119 quyén
+ Sach tham khao: 7240 quyén
+ Bdo, tap chi
+¢ Thuan loi:
- Thu vién nhan dugc sy quan tam cua cac cép lanh dao. Trang tri than
thién, hé thong anh sang dam bao.




- Tap thé nha trudng thé hién tinh than doan két, phoi hop linh hoat khi
trién khai hoat dong ngoai khoéa thu vién. BGH tao diéu kién cho nhan vién thu
vién tham gia cac 16p tap huan chuyén mon, nghiép vu.

- Vén tai liéu trong thu vién dugc chu trong vé chat luong va tang $6
luong hang nim theo diing quy dinh bang ngan sach nha nudc va xa hoi hoa.

- Kho séach sip xép khoa hoc hop 1y, hé théng tra ctru thuan tién.

- Vin phong pham phuc vu cho cong tac xtr Iy nghiép vu thu vién dugc
cung cip dy du dau nam hoc.

- Trinh d6 cua nhan vién thu vi¢n viing vang, chuyén sau.

- Hoc sinh tich cuc tham gia cac hoat dong cua thu vién.

- Hd so 0 sach gém 6 loai, duoc thuc hién déy du, cap nhat thuong
xuyén, dung k¥ thuat nghiép vu ciia S6 GD&PT yéu cau.

+¢* Kho khan:

- Dién tich cua kho sach con hep, von tai liéu chua thuc sy da dang va
phong phu.

- Do mang ludi Internet ngdy cang phat trién do do, sé luong hoc sinh
dén tim muon va doc sach tai thu vién con han ché.

- S lwong hoc sinh tham gia t6 cong tac thu vién con mong vi khong cd
nhiéu thoi gian.
II. KE HOACH THU'C HIEN
1. To chirc hoat dong
1.1. Vé kinh phi dau tw cho thw vién

Kinh phi b6 sung cho thu vién tir 2 - 3% tong ngan sach gido duc dia
phuong dé mua siam séach, béo, thiét bi sira chita nang cap thu vién thyuc hién theo
Thong tu lién Bo Tai chinh - Gido duc Pao tao sé6 30/TTLB ngay 26/7/1990;
Theo diéu 3, muyc II vin ban Hudng din sé 3492/SGD&DPT - KHCN cia S&
GD&DT Ha Noi da chi 1, dau tu cho thu vién va t6 chirc hoat dong cho thu vién
phai dam bao tir 2 - 3% dinh muc ngin sach thuong xuyén cua thanh phd
cép/OlHS trong nam hoc. Nam hoc 2021 - 2022, kinh phi du tru chi cho thu vién
khoang 40.000.000 dong.

Du tru chi nhu sau:

TT No6i dung chi S6 tién Ghi chy

1 Chi cho bd sung sach mai 35.000.000

(chia lam 2 dot b6 sung theo hoc
ky, méi dot 14 15 triéu, mua bo sung
theo yéu cdu phat sinh 1d 5 triéu)




2 | Gidi thiéu, tuyén truyén, cac hoat dong 4.500.000
TV nhu trién 1dm, trung bay, ngay hoi
doc sach, hoat dong ngoai khoa,
thudong cho HS tich cuc

3 S6 sach, VPP thu vién 500.000

Cong 40.000.000

1.2. Bién phap thuc hién:
* Ve cong tac bd sung von tai lidu:

- Trude khi thuc hién ké hoach bo sung bang ngan sach theo quy dinh,
tién hanh kiém ké luong sach trong thu vién theo tirng thanh phan, timg loai, tir
d6 1am can ctr dé bao cdo, thong ké thanh phan sach con thiéu, kip thoi bo sung
hi¢u qua.

- Nhan thong tin tir gido vién va hoc sinh, nam bét nhu cau, hig thu doc;
cac yéu cau cu thé vé loai tai liéu mong mudn thu vién bod sung. DPdi véi sach
tham khao phuc vu hoc tap, sach nghiép vu thi chuyén vé t6 chuyén mén chu
dong mua vé thu vién va thanh toan voi bd phan ké toan - tai vu. Déi véi sach
khoa hoc thuong thirc, tac phém van hoc thi thu vién cha y cdp nhat sach méi,
pht hop vé6i cap hoc THPT.

- Lién hé v&i nha xuét ban, co quan phat hanh sach uy tin dé dam bao
sach nhap vao thu vién chat luong, dung theo ciia danh muc sach do BO GD&PT
huéng dan.

- Tiép tuc phat huy cong tac xa hoi hoa thong qua phong trao “Gdp mét cuon
sdch nho, doc ngan cuon sach hay” do S GD&DPT tu van hodc phat dong nhan
cac ngay 1& nhu Tuan 1€ khuyén hoc quéc gia (du kién dau thang 10), ngay 20/11,
ngdy 26/3,... Tham van cho Ban Pai dién cha me hoc sinh trich quy ing ho sach &
thu vién.

- Thu thap tai li¢u xam, cac bd suu tap, tap san, bai thu hoach moén hoc,...

- Xay dung thu vién dién tir (bai gidang e-learning, bai giang dién tit, kho
hoc liéu) tir tap thé gido vién théng qua su phan cong bang vin ban cu thé tir BGH.

* V& cong tic cai tao co so vat chét, trang thiét bi, trang tri thu vién:

- Mua cdy canh, lo hoa, phu kién trang tri phong doc theo hudng than
thién.

- P& xuit mua thém tu, gia sach néu thiéu, 1én ké hoach stra chita nhirng
tu, gid sach bi hong.

- Kiém tra danh gia dd dung, CSVC, trang thiét bi thu vién, c6 ké hoach
stra chita va nang cap nhu may tinh, t sach, quat va dén chiéu sang.
2. Vé céng tdc chi dao thuw vién va hoat déng chuyén mon




2.1. Noi dung:

- Giam hi¢u phu trach thu vién truc tiép chi dao cac hoat dong chung ctua
thu vién. Cong tac thu vién can dam bao hoan thanh tién do, ndi dung theo ké
hoach dé ra, ¢o thong tin bao cao dinh ky.

- Bam bao 100% tai liéu nhap vao thu vién co sO sach, chung tir 10 rang va
duoc xur Iy nghiép vy, thudng xuyén tu bd, bao quan.

- Hé thong tra ctru 1 rang, sir dung phan mém quan 1y thu vién.

- Kiém ké von tai liéu dinh ky mdi nim mot lan vao cudi nam hoc sau khi
CBGV - NV tra sach.

- Phéi hop véi cac doan thé, t6 trudong chuyén mén, gido vién va hoc sinh
trong cac hoat dong tuyén truyén, gi6i thiéu sach, ... cia thu vién.
2.2. Bién phap thuc hién:

- Thanh 1ap t6 cong tac thu vién, gdm:

+ T6 truong: D/c Vi Van Thing - Pho Hiéu trudng - Phu trach truc tiép
thu vién.

+ T6 phé: B/c Luu Hong Diép - Nhén vién thu vién.

+ Thanh vién: To trudng chuyén moén va cac gido vién chii nhiém.

+ Cong tac vién: hoc sinh dugc tuyén chon tu cac 16p.

(c6 Quyét dinh, danh sdch, phdn céng nhiém vu kém theo)

- Lap ké hoach nam, ké hoach thang dﬁy du, chi tiét trén co s& céc cong
van cia Bo GD&DT, S6 GD&DT Ha Noi, ban hanh cling nhu can ctr theo tinh
hinh hoat dong thuc té cua nha truong. Bao cdo danh gia tinh hinh, kién nghi,
dé xuat.

Bdm sat cong van 3812/ SGDDT-GDPT ngay 04/ 11 / 2021 chia So
gido duc va dao tao Ha Nji - Phong Gido duc Phé thong vé viéc Huéng din
cong tdac thw vién trwong hoc nam hoc 2021-2022, thw vién truong THPT
Xudn Dinh Igp ké hoach hoat dpng thw vién nim hoc 2021 - 2022 cu thé nhw
Sau:

Théng Noi dung hoat dong

- Két hop cung véi cac gido vién chu nhiém cua khéi 10, 11, 12
dé nim bét cu thé sb luong hoc sinh cua tung 16p va s6 sach
gi4o khoa(GK), sach tham khao(TK) & mdi 16p. Qua d6 16p nao
¢6 nhu cau dit mua thi can bd Thu vién cung vaéi giao vién chu

Théng
08/2021

nhiém két hop dé 100% hoc sinh c6 sach gido khoa: d6i v6i hoc




sinh ¢6 hoan canh khé khan, Thu vién(TV) tao diéu kién cho
muon hét nam hoc roi tra.

Théng
09/2021

- B6 sung sach gido khoa (GK), sach tham khao (TK) méi cho
Thu vién déng thoi t6 chire cho gido vién va hoc sinh muon
phuc vu cong tac giang day va hoc cho nam hoc méi. Tao diéu
kién cho ban doc mugn sach vé nha thoi gian muon tdi da 10
ngay.

- Hop tb cong tac thu vién.

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién trong nam hoc 2021-
2022.

- Thanh lap t6 cong tac thu vién nam hoc 2021-2022.

- Xt ly n61 dung va hinh thtrc cua tai licu.

- Tuyén truyén, giéi thiéu sach cho hoc sinh toan trudng.

- Phuc vu ban doc.

- Thu vién két hop cung véi bén Poan phat dong phong trao
“Gop mot cudn sach nho, doc ngan cudn sach hay” tir hoc sinh
va gido vién dé bo sung vao Thu vién.

- To chire sip xép va thanh 1y tai liéu trong kho.

Théng
10/2021

- Hop t6 cong tac thu vién.

- Thuc hién x1r Iy nd1 dung k¥ thuat sach, bao, tai li¢u.
- Phuc vu ban doc.

- T6 chtrc gidi thiéu sich méi.

- Hoan thién t sich Bac Ho.

- T6 chire sip xép tai lidu trong kho.

Théng
11/2021

- Hop t6 cong tac thu vién.

- Pang ky danh hiéu thu vién dé nghi cap trém kiém tra cong
nhan.

- Phat dong phong trao quyén gdp sach.

- T6 chirc tuyén truyén gidi thiéu sach cho gido vién va hoc
sinh.

- X4y dyng thu myc gi6i thiéu sach theo chuyén dé.

- Phuc vu ban doc.

- Chu dong véi gido vién chi nhiém, gido vién b mon bo sung
gi6i thidu sach va hudng dan hoc sinh sir dung sach gido khoa,
sach bai tap, sach tham khao phuc vu 6n tap kiém tra hoc ky L.

- Thu vién tiép tuc thuc hién xur 1y k§y thuat von tai liéu moi bo
sung.




- Hop t6 cong tac thu vién.
- T6 chire gi6i thiéu sach theo chu dé.
- Thu vién gidi thi¢u sach giao khoa va sach tham khao phuc vu

Thang cho hoc ky II, td churc cho gido vién va hoc sinh muon sach.
12/2021 % 2 , o sqia A
- Tiép tuc bo sung sach, bao, tai liéu cho Thu vién.
- Tham du tap huén danh cho nhan vién thu vién do Sé to chure.
- So két phong trao doc sach cua trudng.
- Hop tb cong tac thu vién.
- T6 chtrc tuan 18 Vin hoa doc trong cho Hoc sinh va Gido vién.
- Phuc vu ban doc.
Théng - Tl}am du Ho1 sach Xuan nam 2022. ‘
01/2022 | ° T6 chirc “Ngay hoi doc sdch” qua cac hinh thirc tuyén truyén
gid1 thi€u sach.
- Phéi hop véi gido vién chii nhiém bo sung sach tham khao
cho hoc sinh muon phuc vu hoc ky 11.
- Tham dy 16p boi dudng nghiép cu cho nhan vién thu vién.
- Hop t6 cong tac thu vién.
- Tiép tuc xir 1y k¥ thuat tai liéu.
Thang - Phuc vu ban doc.
02/2022 |- Pon doc, kiém tra va co dong phong trao doc sach cia toan
truong.
- To chire gi6i thiéu sach theo chu dé.
- Hop t6 cong tac thu vién.
- Tiép tuc bo sung xur 1y k¥ thuat tai liéu mai.
- Gi6i thi¢u sach méi theo chi de.
Théng - _Xéy dung thu muc gidi thiéu sach phuc vu gido vién va hoc
03022 |
- Chu dong phoi hop voi gido vién chu nhiém hodc t6 truong bo
mon chuan bi sach va td chic va gidi thiéu hudng dan st dung
sach phuc vu viéc 6n tap kiém tra cudi nam.
- Phuc vu ban doc.
- Hop t0 cong tac thu vién.
Thang | ;ﬁ tj;: Ejnsng xtr Iy ky thuat tai ligu méi.
04/2022 R

- T6 chirc gi6i thiéu sach chao mimg ngay sach Viét Nam 21/4
va ngdy sach va ban quyén Thé gidi 23/4.




- Chuan bj ké hoach gidi thiéu va phat hanh sach giao khoa
phuc vu cho nam hoc mai.

- Hop t6 cong tac thu vién.
- T6 chire gi6i thiéu sach.
- Phuc vu ban doc.

Thang - Thu hoi sach cho muon, xu 1y cho sach va chuan bi ké hoach
05/2022 , \ . i tia x K1
bao quan kho sach bdo, tai li€u va cac trang thiét bi ctia Thu
vién trong thoi gian nghi he.
- Tong két cong tac Thu vién trong nam hoc.
-T6 chire bao quan kiém ké tai liéu, tai san va cac trang thiét bi
trong thoi gian nghi he.
- Tiép tuc thuc hién cong tdc Thu vién phuc vu nam hoc mai.
Théng - Phéi hop .V(’)’i Do?:n truong c‘@o f:éc e‘m tham gia “Cau lac bo
06.07/2022 ban doc” tai thu vién trong thoi gian he.

-Tranh tht sy chi dao cia BGH phdi hop cung véi gido vién
cht nhiém tiép tuc bo sung va gidi thidu sach gido khoa, sach
tham khao phuc vu ndm hoc méi.
- Tham dy 16p boi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién.
II1. CHI TIEU PHAN PAU VA NHUNG NHIEM VU TRONG TAM NAM
HQC 2021 - 2022

Cin ctr cong van sé 3812/SGD&DPT-GDPT ngay 04/11/2021 cua So
GD&DT Ha Noi vé viée Huéng dan cong tac thu vién trudng hoc nam hoc 2021

- 2022, quéan triét nhiém vy nam hoc cung cac chu truong, chuong trinh hoat dong
gido duc chung, truong THPT Xuan Pinh thong nhét phat trién thu vién theo
dung muc tiéu ctia S6 GD&DT - Phong GDPT Ha Noi dé ra: “Chudn héa, thin
thign, hi¢n dai ddp eng héi nhdp Quéc t6” voi phuong huéng nhiém vu nhu
Sau:

1. Pay manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thirc cia can bo
quan li, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh, cong déng vé tac dung, ¥ nghia,
vai tro cua viéc doc sach, chung tay xay dung thu vién dé thu vién thuc sy trd
thanh trung tdm sinh hoat van héa chung cua nha trudong.

2. Tich cyc x4y dung ngudn tai nguyén trong thu vién, dam bao chat
lwong, sb luong, phong phti vé ching loai, cAn d6i vé thanh phan, loai hinh.

3. Pau tu, nang cép co s& vat chit trong thu vién dé tao méi truong doc, hoc
tap, nghién cuu thuan tién, hi¢n dai, an toan va van minh. Pam bao chi du ngan
sach cho thu vién theo quy dinh. Ngoai ra, chu trong cong tac xa hdi hoa cé dinh
hudng.




4. Pang ky giit vimg danh hiéu Thuw vién Pat chuan.

5. Trién khai cong tac phat hanh SGK theo ké hoach ctia S& giao duc va
Pao tao. Phdi hop véi gido vién chii nhiém tuyén truyén thong tin tdi hoc sinh
va cha me hoc sinh; bao dam 100% hoc sinh c6 da SGK khi dén 16p.

6. Tuyén truyén, huong Gng cac ngay Hoi sach thanh phd theo cong vin ctia
S6 nhu Hoi sach Xuén, Hoi sach thiéu nhi, Hoi sach Ha Noi, Ngay Hoi doc sach,...

7. Thu hat 100% can b gido vién nhan vién va 75% hoc sinh tham gia
vao hoat dong thu vién.

8. Tham gia ddy du cac chuong trinh bdi dudng nghiép vy, sinh hoat chuyén
dé va cac hoat dong lién quan dén hoat dong thu vién do S6 GD&DPT Ha Noi t6
chue.

9. Sir dung phan mém quan 1y thu vién tich hop véi phan mém quan 1y
truong hoc; xay dung, quan 1y va khai thac hiéu qua kho hoc liéu dién tir nham
phuc vu cho gido vién va hoc sinh khi tra ctru, tim thong tin mot cach nhanh
chong va hi¢u qua.

10. Tiép tuc xdy dung hé théng TVTH trudng phd théng theo hudng
“Chudn hda, than thién, hién dai ddp eng héi nhip Quéc té”, tich cuc d6i
moi cong tac thu vién va phat trién van hoa doc trong trudng hoc gan véi doi
moi hoat dong gido duc cua nha trudng. Phan d4u dat danh hiéu thu vién Tién
tién trong ndm hoc 2021-2022. Hoan thanh céc chi tiéu caa Sd GDPT - Phong
GDPT Ha Noi ciing nhu cta truong dé ra.

XAC NHAN CUA BAN GIAM HIEU NGUOI LAP KE HOACH
HIEU TRUONG NHAN VIEN THU VIEN
D3 ky) Pi ky)

LéNgoc Hoa Luu Hong Diép




